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;"rgfsf] xs ;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf % sf] pkbkmf # / ;"rgfsf] xs ;DaGwL lgodfjnL, @)^%sf] lgod # 

cg';f/ /fxbfgL ljefusf] b]xfo adf]lhd ;"rgf ;"rLs[t  (Proactive disclosure) ul/Psf] 5 . 

 

-s_ lgsfosf] :j?k / k|s[lt 

– g]kfn ;/sf/, dlGqkl/ifbsf] ldlt @)^&.)@.!@ sf] lg0f{ofg';f/ k//fi6« dGqfno cGtu{t g]kfn k//fi6« ;]jf, /f=k=k|yd 

>]0fL -;x;lrj_ sf clws[t dxflgb]{zs sfof{no k|d'v /xg] u/L /fxbfgL ljefusf] :yfkgf ul/Psf] xf] . /fxbfgL ljefu 

cGt{ut lhNnf:t/df xfn;Dd s'g} klg zfvf tyf OsfO{ sfof{nox? /x]sf] 5}g . 

-v_ lgsfosf] sfd, st{Jo / clwsf/ 

s_ /fxbfgL ljefusf] ;~rfng / Joj:yfkgdf ;a} kIfsf] lhDd]jf/L axg ug]{ sfo{ . 

v_ Oberthur Technologies ;Fu ePsf] ;Demf}tfsf cwLgdf /xL pQm sDkgLaf6 u'0f:t/Lo, lgoldt 

/ ljZj;gLo ;]jf lng ;dGjo ug]{ sfo{ . 

u_ u[x dGqfno tyf cGtu{tsf lgsfo;Fu MRP ljt/0f;Fu ;DalGwt ljifodf sfo{ut ;DaGw / ;dGjo 

;'b[9 ug]{ sfo{ . 

3_ MRP ljt/0fnfO{ ;/n, ;xh / ljs]Gb|Lt agfO{ ;j{;fwf/0fsf] kx'Frdf k'¥ofpg ljleGg lgsfo;Fu 

;dGjo u/L pko'Qm /0fgLlt th'{df u/L nfu" ug]{ sfo{ . 

ª_ ;]jf k|jfxnfO{ pko'Qm k|ljlwsf] dfWodaf6 e/kbf]{ / ljZj;gLo agfpgsf ;fy} o;;DaGwL k|s[ofnfO{ 

kf/bzL{, dof{lbt / cg'zfl;t agfpg] sfo{ . 

r_ ;+u7g / Joj:yfkgnfO[ ;dosf] dfu cg';f/ r':t / k|efjsf/L /fVg] sfo{ . 

5_ cGt/f{li6«o hutdf g]kfnaf6 hf/L ePsf] MRP nfO{ dfGotf / k|lti7f lbnfpg ;]jf k|jfxnfO{ 

:t/Los/0f ub}{ n}hfg] sfo{ . 

h_ /fxbfgL ljefuaf6 ;Dkfbg ul/g] sfo{sf] lgoldt ;'kl/jIf0f, cg'udg, lgb]{zg, lgoGq0f tyf d"NofÍg 

ug]{ . 

em_ /fxbfgL ljefun] ;Dkfbg ug]{ sfd ;DaGwdf cfjlws k|ltj]bg tof/ u/L ;DalGwt lgsfonfO{ 

hfgsf/L u/fpg] . 

-u_ lgsfodf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ ljj/0f 

rfn' cf=j=)&@÷&# df o; ljefusf] ljBdfg :jLs[t :yfoL kb tkm{sf] $( / c:yfoL ;]jf s/f/ tkm{sf] () .   

l;+=g+= kb, ;]jf / >]0fL ;+Vof 

!= sfof{no k|d'v, ;x;lrj, g]kfn k//fi6« ;]jf, /f=k= k|yd >]0fL ! 

@= pk;lrj, g]kfn k//fi6« ;]jf, /f=k= låtLo >]0fL       # 

#= n]vf clws[t, g]kfn k|zf;g ;]jf, n]vf ;d"x, /f=k=t[tLo ! 

$= zfvf clws[t, g]kfn k//fi6« ;]jf, /f=k= t[tLo >]0fL !* 

%= sfg"g clws[t, g]kfn Gofo ;]jf, /f=k= t[tLo >]0fL ! 

^= n]vfkfn, g]kfn k|zf;g ;]jf, n]vf ;d"x, /f=k=cg+= k|yd >]0fL ! 

&= gfoa ;'Aaf, g]kfn k//fi6« ;]jf, /f=k=cg+= k|yd >]0fL @$ 

s"n hDdf  $( 
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sfo{ ljj/0f (Job description) M 

        

!_ dxflgb]{zs  

 kbM ;x–;lrj 

 

s_/fxbfgL ljefusf] ;~rfng / Joj:yfkgdf ;a} kIfsf] lhDd]jf/L axg ug]{ sfo{ . 

v_ Oberthur Technologies ;Fu ePsf] ;Demf}tfsf cwLgdf /xL pQm sDkgLaf6 u'0f:t/Lo, lgoldt 

/ ljZj;gLo ;]jf lng ;dGjo ug]{ sfo{ . 

u_ u[x dGqfno tyf cGtu{tsf lgsfo;Fu MRP ljt/0f;Fu ;DalGwt ljifodf sfo{ut ;DaGw / ;dGjo 

;'b[9 ug]{ sfo{ . 

3_ MRP ljt/0fnfO{ ;/n, ;xh / ljs]Gb|Lt agfO{ ;j{;fwf/0fsf] kx'Frdf k'¥ofpg ljleGg lgsfo;Fu 

;dGjo u/L pko'Qm /0fgLlt th'{df u/L nfu" ug]{ sfo{ . 

ª_ ;]jf k|jfxnfO{ pko'Qm k|ljlwsf] dfWodaf6 e/kbf]{ / ljZj;gLo agfpgsf ;fy} o;;DaGwL k|s[ofnfO{ 

kf/bzL{, dof{lbt / cg'zfl;t agfpg] sfo{ . 

r_ ;+u7g / Joj:yfkgnfO[ ;dosf] dfu cg';f/ r':t / k|efjsf/L /fVg] sfo{ . 

5_ cGt/f{li6«o hutdf g]kfnaf6 hf/L ePsf] MRP nfO{ dfGotf / k|lti7f lbnfpg ;]jf k|jfxnfO{ 

:t/Los/0f ub}{ n}hfg] sfo{ . 

h_ /fxbfgL ljefuaf6 ;Dkfbg ul/g] sfo{sf] lgoldt ;'kl/jIf0f, cg'udg, lgb]{zg, lgoGq0f tyf d"NofÍg 

ug]{ . 

em_ /fxbfgL ljefun] ;Dkfbg ug]{ sfd ;DaGwdf cfjlws k|ltj]bg tof/ u/L ;DalGwt lgsfonfO{ 

hfgsf/L u/fpg] . 

 

@_ ;fdfGo k|zf;g tyf Joj:yfkg zfvf  

 zfvf k|d'v M lgb]{zs, pk-;lrj 

 

s_ sd{rf/L k|zf;g ;DaGwL ;Dk"0f{ sfo{ . 

v_ ljleGg o'lg6/sfpG6/x?df sfd ug{ Jojl:yt ?kn] sd{rf/L v6fpg] sfo{ . 

u_ sfof{noleq tyf kl/;/df lgdf{0f, dd{t tyf ;/;kmfO{sf] /]vb]v ug]{ sfo{ . 

3_ k|x/L ;'/IffsdL{ ;d]tsf] d2t lnO{ ;]jf k|jfxnfO{ ;/n, ;'ne, dof{lbt / cg'zfl;t agfpg] sfo{ . 

ª_ n]vf zfvf;Fu ;dGjo u/L ;fj{hlgs vl/b, lhG;L Joj:yfkg ug]{ sfo{ . 

r_ clen]v Joj:yfkg ;dGjo ug]{ sfo{ . 

 

c_ k|zf;g zfvf 

s_ sd{rf/L k|zf;g ;DaGwL ;Dk"0f{ sfo{ . 

v_ sfof{nosf] tkm{af6 cGo lgsfox?;Fu ul/g] kqfrf/ ;DaGwL sfo{ .  

u_ ljleGg lgsfo;Fu ;dGjo u/L sfof{no ejg / kl/;/sf] ;/;kmfO{ ;DaGwL sfo{ . 
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cf_ n]vf zfvf  

s_ ;fdfGo k|zf;g tyf Joj:yfkg zfvf;Fu ;dGjo u/L cfly{s k|zf;g ;DaGwL ;Dk"0f{ sfo{ . 

 

O_ :6f]/ zfvf 

s_ n]vf zfvf;Fu ;dGjo u/L ;fj{hlgs vl/b, lhG;L Joj:yfkg ug]{ sfo{ . 

v_ sfof{noleq tyf kl/;/df lgdf{0f, dd{t tyf ;/;kmfO{sf] /]vb]v ug]{ sfo{ . 

 

O{_ ;jf/L rfns PsfO{ 

s_ sfof{nosf ;jf/L ;fwg rnfpg] tyf ;jf/L ;fwgsf] cj:yf 7Ls xfntdf /fVg] sfo{ .  

 

p_ ;'/Iff PsfO{  

s_ sfof{nosf] cfGtl/s ;'/Iff Joj:yf ;'b[9 ug]{ sfo{ . 

v_ sfof{no kl/;/df cfj]bg kmf/fd a'emfpg tyf tof/L /fxbfgL lng tyf cGo k|of]hgsf nflu cfpg]] 

;]jfu|fxLsf] le8nfO{ Jojl:yt ug]{ sfo{ . 

 

#_ cfj]bg ;+sng, k|df0fLs/0f tyf hgu'gf;f] Joj:yfkg zfvf 

  zfvf k|d'v M lgb]{zs, pk-;lrj 

 

s_ cfj]bg ;+sng tyf ;+slnt kmf/fdsf] k|f/lDes k/LIf0f k|s[ofsf] ;~rfng / ;dGjo ug]{ sfo{ .

v_ b]zleq / aflx/sf ljleGg lgsfoaf6 /fxbfgLsf] ljifodf k|df0fLs/0fsf nflu tyf clen]v le8fpgsf 

nflu cfPsf cg'/f]wx?nfO{ sfof{Gjog ug]{ sfo{ . 

Uf_ sfof{nosf k|f]z]l;Ë, 8f6f O{G6«L, EofnL8]zg nufotsf sfpG6/ jf OsfO{af6 pNn]v eO{ cfPsf 

sfuhft, ljj/0f ;DalGwt lgsfoaf6 k|dfl0ft u/fO{ pknAw u/fpg] sfo{ . 

3_ ;]jf k|jfxsf l;nl;nfdf cfpg ;Sg] hgu'gf;fx? ;'Gg], ;d:of ;dfwfgdf bQlrQ /xg] sfo{ . 

ª_ b|'t ;]jf ;DaGwL dfkb08sf cfwf/df /xL ;]jf k|jfxnfO{ Jojl:yt ug]{ tyf ;]jfu|fxLsf] dsf{ a'‰g] sfo{ 

. 

r_ ljleGg lhNnf tyf ;+of]hg s]Gb|x? tyf ljb]zl:yt lgof]ux?af6 cfPsf cfj]bgx? Jojl:yt tj/n] 

;DalGwt sfpG6/ jf OsfOdf k'u], gk'u]sf] cg'udg ug]{ sfo{{  . 

 

c_ cfj]bg ;+sng PsfO{ 

s_ ;]jfu|fxLn] k]z ug{] cfj]bg kmf/fdx? tf]lsPsf] dfkb08 cg'?k eP, gePsf] ?h' u/L kmf/fdsf] cfsf/, 

;+nUg ljj/0f, dfkb08 adf]lhdsf] kmf]6f], lhNnf k|zf;g sfof{nosf] k|dfl0fs/0f tyf gful/stfsf] 

k|ltlnlk x]/L  cfj]bg kmf/fd :jLs[t ug]{ sfo{ . 

v_ dfly plNnlvt s'g} /Lt gk'u]sf]n] kmf/fd c:jLs[t x'g] kl/l:ylt cfPdf ;]jfu|fxLnfO{ /Lt k'¥ofO{ k'gM 

kmf/fd k]z ug{ nufpg] sfo{ . 

u_ /Lt k'u]/ :jLs[t ePsf cfj]bg kmf/fdx?sf] nflu ;]jfu|fxLnfO{ tf]lsPsf] b:t'/ a'emfpg nufO{ ;Fu}sf] 

a}+s sfpG6/af6 /l;b lbnfpg] sfo{ . 

3_ /l;b lnPsf ;]jfu|fxLnfO{ tof/L /fxbfgL lng cfpg] ldlt tyf ;dosf] hfgsf/L lbg] sfo{ . 

ª_ x/]s lbg ;+sng ePsf cfj]bgx?sf] nut /fvL kmf/fdx? ;DalGwt k|f]z]l;Ë PsfO{df tyf ;+VofTds 

ljj/0f n]vf zfvfdf a'emfpg] sfo{ . 
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cf_ clen]v hfFr tyf k|dfl0fs/0f zfvf 

 

s_ cfj]bg ;+sng tyf k|f]z]l;Ë PsfO{df k|fKt cfj]bg tyf ;+nUg sfuhft s]nfP/ x]bf{ z+sf nfuL 

gful/stf jf k|dfl0ft x:tfIf/ jf k|dfl0ft ePsf] sfuhftsf] cflwsfl/stf  hfFRg'kg]{ b]lvPdf cfjZostf 

cg';f/ ljleGg ;+rf/ dfWodsf] k|of]u u/L ;DalGwt lhNnf k|zf;g sfof{noaf6 cflwsfl/stfsf] hfFr ug{ 

nufO{ ;DalGwt PsfO{nfO{ oyfy{ hfgsf/L lbg] sfo{ . 

v_ ljb]zl:yt g]kfnL lgof]u, g]kfn cWofudg tyf g]kfn k|x/L nufotsf lgsfoaf6 s'g} klg g]kfnL] 

/fxbfgLsf] cflwsfl/stfsf] nflu cg'/f]w e} cfPdf clen]v le8fO{ jf ;DalGwt lgsfo;Fu ;Dks{ u/L ;f] 

sf] hfgsf/L ;DalGwt lgof]unfO{ lbg] sfo{ . 

u_ u[x dGqfno, k|x/L, cWofudg jf cGo ;DalGwt lgsfox?af6 g]kfnL gful/ssf] /fxbfgLsf] 

cflwsfl/stfsf] nflu cg'/f]w e} cfPdf clen]v le8fO{ hfFr u/L ;f] sf] hfgsf/L ;DalGwt lgsfonfO{ 

lbg] sfo{ . 

3_ lhNnf k|zf;g sfof{nox?af6 /fxbfgLsf] nflu l;kmfl/z ul/Psf JolQmx?sf] ;fKtflxs ljj/0f k|fKt 

u/L ;f] sf] clen]v b'?:t /fVg] sfo{ . 

ª_ lhNnf k|zf;g sfof{nox?af6 /fxbfgLsf] nflu l;kmfl/z ug]{ clwsf/k|fKt clwsf/Lsf] x:tfIf/ gd'gf 

k|fKt u/L ;f] sf] clen]v b'?:t /fVg] sfo{ . 

r_ ljleGg dGqfno tyf cGo lgsfox?af6 k|fKt ePsf x:tfIf/ gd'gfsf]] clen]v /fVg] sfo{  

5_ x:tlnlvt /fxbfgLdf cTofjZos sf/0f b]vfO{ ;+zf]wgsf] nflu cg'/f]w ePdf  lgodfg';f/ ;+;f]wg ug]{ 

sfo{ . 

 

O_ hg;Dks{ PsfO{ 

s_ ;]jfu|fxLnfO{ sfof{no, sfo{ ;Dkfbg k|s[of tyf ;]jf kfpg] pko'Qm zfvf / JolQmsf] af/]df hfgsf/L 

lbg] sfo{ . 

v_ sfof{nodf cfpg] afx\o 6]lnkmf]g ;+rf/nfO{ ;DalGwt zfvf, PsfO{ jf JolQmnfO{ ljt/0f ug]{ sfo{ . 

u_ sfd ljz]ifn], a}7sdf ;xefuL x'g jf cf}krfl/s e]6\3f6\sf] nflu sfof{nodf cfpg'x'g] dxfg'efjx?nfO{ 

:jfut u/L pko'Qm zfvf tyf kbflwsf/Lsf] sfo{sIfdf k'¥ofpg] sfo{ . 

3_ sfof{nodf k|fKt x'g] kqx?sf] btf{ ug]{ / tL kqx? ;DalGwt zfvf jf kbflwsf/LnfO{ pknAw u/fpg]  

sfo{ . 

ª_ sfof{nodf k|j]z ug{ rfxg'x'g] JolQmnfO{ lgodfg';f/ u]6kf; pknAw u/fpg] sfo{ . 

 

O{_ 6f]sg ljt/0f tyf k|f/lDes k/LIf0f PsfO{ 

s_ ;]jfu|fxLsf] ;+Vof / cfj:ostf x]/L] 6f]sg Joj:yf ug]{ sfo{ . 

v_ ;]jfu|fxLnfO{ l;nl;nfa¢ tyf Jojl:yt ?kn] klxn] cfpg]nfO{ klxn] ;]jf lbg] u/L 6f]sg ljt/0f ug]{ 

sfo{ . 

u_ kmf/fd eg]{ dfkb08 tyf kmf]6f]sf] dfkb08 cg';f/ cfj]bg kmf/fd eP, gePsf] k|f/lDes 5fgaLg u/L 

/Lt gk'u]sf kmf/fdnfO{ k'gM k]z ug{ nufpg] sfo{ .  
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$_ MRP pTkfbg, ljt/0f  tyf ;dGjo zfvf  

zfvf k|d'v M lgb]{zs, pk-;lrj

 

s_ ljleGg k|f]z]l;Ë sfpG6/ jf o'lg6sf]] sfo{sf] lgoldt ?kdf ;'k/Lj]If0f, cg'udg / lgoGq0f ug]{ / ;f] 

sf nflu ljleGg Joj:yfkg ljlw ckgfpg] sfo{ .

v_ ;fwf/0f ;]jf jf b|'t ;]jf af6 s]Gb|Lo /fxbfgL sfof{nodf l;w} cfpg] cfj]bg tyf ljleGg lhNnfnfO{ 

k|ltlglwTj ug]{ ;+of]hg s]Gb| Pj+ ljb]zl:yt ld;gx?af6 k|fKt x'g] MRP cfj]bgsf cfwf/df k|f]z]l;Ë, 

8f6f O{G6«L, EofnL8]zg, k;{gnfO{h]zg nufotsf pTkfbgsf x/]s kIfnfO{ ;d]6L nfut–kl/df0f–;do 

(input-output-time) sf] tfnLsf agfO{ ;f]xL cg';f/ eP, gePsf] cg'udg ug]{ sfo{ . 

u_ Oberthur Technologies sf k|fljlwsx?;Fu ;dGjo u/L MRP Personalization sfo{x?sf] 

lg/LIf0f tyf cg'udg ug]{ sfo{ . 

3_ MRP pTkfbg k|s[ofdf ;+nUg ljleGg OsfO{x?aLr ;xof]u / ;dGjo h'6fpg] sfo{ . 

ª_ lhNnfx?af6 k|fKt x'g] cfj]bg kmf/fdx?sf] u'0f:t/, k|df0fLs/0fsf] j}wtf / pko'Qmtf, k|ltj]bgx?sf] 

;fdlostf / pko'Qmtf tyf gd'gf x:tfIf/ cBfjlws t'Nofpg] ;DaGwdf lhNnf k|zf;g sfof{nox? tyf 

u[x dGqfno;Fu ;dGjofTds ?kdf sfo{ ;Dkfbg ug]{ sfo{{ . 

r_ lgoldt ?kdf sfof{no k|d'vnfO{ zfvfsf] sfo{ ;Dkfbgsf k|ltj]bg tyf k[i7kf]if0f lbg] . 

 

c_ MRP k|zf]wg tyf ljt/0f PsfO{ 

 

s_ lhNnfx?af6 k|fKt ;fwf/0f /fxbfgL cfj]bg kmf/fd k|f/lDes tyf k"0f{ k/LIf0f u/L k|s[of gk'u]sf 

kmf/fdx? ;DalGwt ;+of]hg s]Gb|x?dfkm{t ;DalGwt lhNnfx?df oyf;So rfF8f] cfjZos k|s[of k'¥ofO{ k'gM 

k]z ug{sf nflu k7fpg] sfo{ .   

v_ lhNnfx?af6 k|fKt ePsf k|s[of k'u]sf cfj]bg kmf/fdx? cfjZos k|f]z]l;Ë kZrft /fxbfgL tof/Lsf] 

nflu Personalization Center df k7fpg] tyf ToxfFaf6 /fxbfgL tof/L ePkl5  ;DalGwt ;+of]hg 

s]Gb|x?;Fu ;dGjo u/L tL s]Gb|dfkm{t ;DalGwt lhNnfx?df oyf;So rfF8f] ljt/0fsf nflu tof/L /fxbfgL 

k7fpg] sfo{ . 

u_ ;+of]hg s]Gb|x?;Fu /fxbfgL cfj]bg kmf/fd k|fKt ug]{ tyf tof/L /fxbfgL ;dod} ljt/0f ug]{ ;DaGwdf 

lg/Gt/ ;dGjo ug]{ sfo{ . 

3_ sfof{nodf k|fKt x'g] b|'t ;]jfsf] nflu k]z ul/Psf cfj]bgdf ePsf ljj/0f, kmf]6f]sf] dfkb08, lhNnfsf] 

k|dfl0fs/0fsf] hfFr ug]{ sfo{ . 

ª_ hfFr kZrft\ pko'Qm 7xl/Psf cfj]bg kmf/fdx?sf] nut /fvL af/sf]8 6fF:fL /fxbfgL tof/ ug{sf nflu 

Personalization Center df k7fpg] sfo{ . 

r_ u'0f:t/ k/LIf0f PsfO{af6 tof/L /fxbfgL k|fKt ePkl5 tf]lsPsf] ;dodf ;j{;fwf/0fnfO{ Jojl:yt 

tj/n] /fxbfgL ljt/0f ug]{ sfo{ . 

 

gf]6M cfjZostf cg';f/ b|'t ;]jf, ;fwf/0f ;]jf tyf lhNnfx?sf] ;d'xnfO{ k'¥ofpg] ;]jfsf cfwf/df 

MRP k|zf]wg tyf ljt/0f PsfO{nfO{ sfpG6/ P, la, ;L, l8, h] cflbdf ljefhg u/L sfo{If]q / bfloTj 

tf]lsg]5 . 
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cf_ :SoflgË, btf{ tyf 8f6f OG6«L PsfO{ 

 

s_ k|f]z]l;Ë PsfO{af6 /fxbfgL tof/Lsf nflu k|fKt ePsf k|zf]lwt cfj]bg kmf/fdx? btf{ ug]{ sfo{ . 

v_ btf{ ul/Psf cfj]bg kmf/fdx? :Sofg ug]{ sfo{ . 

u_ :Sofg e};s]sf cfj]bg kmf/fddf ePsf ljj/0fx?sf] sDKo'6/df bf]xf]/f] k|s[of (double entry) af6 

8f6f OG6«L ug]{ sfo{ . 

u_ Scan x'g g;s]sf, dfkb08 gk'u]sf /fxbfgL kmf/fdx?  ;DalGwt Processing Center df k7fpg] 

. 

3_ :Sofg ul/;s]sf Original  kmf/fdx?nfO{ k|zf;g zfvf;+u ;dGjo u/L plrt lsl;dn] e08f/0fsf] 

Joj:yf ldnfpg] . 

ª_ sfof{no k|d'v tyf cGo lhDd]jf/ clws[tx?nfO{ lgoldt ?kdf k|ltj]bg k]z ug]{ . 

 

O_ EofnL8]zg PsfO{ 

 

s_ 8f6f OG6«L e};s]sf cfj]bg kmf/fdx?df ;+nUg ljj/0f, kmf]6f] tyf x:tfIf/sf] ;Totf, j}wtf / z'¢tf 

hfFRg] sfo{ . 

v_ bf]xf]/f] 8f6f O{G6«L k|s[ofaf6 r]shfFr u/L cfj]bgdf lglxt ljj/0fnfO{ j}wtf lbg] sfo{ .  

u_ j}wtf k|dfl0ft e};s]sf cfj]bg kmf/fdsf ljj/0fnfO{ /fxbfgL lk|lG6Ësf] 9fFrfdf tof/ u/L Oberthur 

Technologies åf/f ;+rflnt k;{gnfOh];g PsfO{df k7fpg] sfo{ . 

 

O{_ u'0f:t/ k/LIf0f PsfO{ 

s_ lk|lG6Ë e};s]sf /fxbfgLx?sf] u'0f:t/ ICAO dfkb08 adf]lhd eP, gePsf] hfFr ug]{ sfo{ . 

v_ dfkb08 k'u]sf tof/L /fxbfgLsf] KoflsË u/L /fxbfgL ljt/0fsf] nflu ;DalGwt k|f]z]l;Ë ljt/0f 

PsfO{nfO{ lhDdf nufpg] sfo{ . 

u_ u'0f:t/sf] dfkb08 gk'u]sf /fxbfgLx? k'gM Printing ug]{ sfo{df n}hfg] 
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-3_ lgsfoaf6 k|bfg ul/g] ;]jf 

– /fxbfgL, ofqf cg'dlt kq 5kfO{ tyf hf/L ;DaGwL sfo{ . 

-ª_ ;]jf k|bfg ug]{ lgsfosf] zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L 

– ljefu cGt{ut lhNnf:t/df s'g} klg zfvf gePsf] . 

-r_ ;]jf k|fKt ug{ nfUg] b:t'/ / cjlw tyf gful/s a8fkq 

सस.
न.ं 
 

सेवाको 

ककससम 

सम्पकक  

असधकारी 

आवश्यक कागजातहरु लाग्ने दस्तुर समय उजुरी सुन्ने 

असधकारी 

!= cfj]bg 

kmf/fd tyf 

kmf]6f] hfFr 

÷k+lQmdf 

a:gsf] 

lgldQ qmd 

;+Vof k|bfg 

qmd;+Vof k|bfg 

sfpG6/ 
क) ररत पूवकक भरी सम्बसधधत सजल्ला प्रशासन 

कायाकलयबाट प्रमासित राहदानी फाराम २ 

प्रसत 

 

5}g ljxfg )& M 

)) ah] 
सनदेशक 

(कोठा नं.  

१७) 

१.  साधारि 

राहदानी

को लासग 

आबेदन 

दताक 

दताक काउधटर  

A, 

B,C,D,E,F,J,

H, (हररयो 

छाना भएको 

टहरा)  

सम्बसधधत 

असधकृत 

s_ ररत पूवकक भरी सम्बसधधत सजल्ला प्रशासन 

कायाकलयबाट प्रमासित राहदानी फाराम २ प्रसत 

ख) बसाई सराई भएकोमा सो र सो को 

प्रसतसलसप १ प्रसत 

ग) नेपाली नागररकताको प्रमािपत्र ( र १ 

प्रसत प्रसतसलसप)  

घ) नावासलग (१६ वषक उमेर पुरा नभएको)  

हकमा सजल्ला प्रशासन कायाकलयबाट जारी 

हुन े नावालक पररचयपत्र  ( र १ प्रसत 

प्रसतसलसप) , gfjfnssf] a'af jf cfdfsf] 

gful/stf k|df0fkq . 

ङ) पसहला राहदानी सलएको भए सो ( र १ 

प्रसत प्रसतसलसप)  

च) ljjflxt dlxnfn] kltsf] y/ sfod ug{ ljjfx 

btf{ k|df0fkq 

PRM राहदानी हराएको भएमा थप कागजात 

क) रासिय स्तरको पसत्रकामा प्रकासशत 

सूचना (सक्कल पसत्रका र प्रसतसलसप) । 

ख) पसत्रकामा सूचना प्रकासशत गरी खोज्दा 

रु. 
१००००।– 
 
 
 
 
 
 
 

राहदानी 

हराएको वा 

क्षसत 

भएकोमा 

थप  रु . 

५०००।- 

 

cfOtaf/ 

ljxfg )& M 

))÷ ah] / 

cGo lbg 

ljxfg 

)(Mah] 

 

 

 

] 

सनदेशक 

(कोठा नं.  

१७) 
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नभेरटएमा  & lbg  पश्चात जारी प्रहरी 

प्रसतबेदन 

ग) सवदेशमा हराएको भएमा सम्बसधधत नेपाली 

राजदतूावासद्वारा जारी सक्कल यात्रा 

अनुमसतपत्र . 

२.  कुटनैसतक/
अकफससय

ल 

राहदानी 

अकफससयल 

तथा समसन 

शाखा  (कोठा 

नं.  ६०) 

क) सम्बसधधत मधत्रालयको पत्र 

ख) सनिकयको प्रमासित प्रसतसलसप 

ग) नेपाली नागररकताको प्रमािपत्र ( र १ 

प्रसत प्रसतसलसप)  

घ) l/t k"j{s el/Psf] /fxbfgL kmf/fd @ k|lt / ! 

j6f kmf]6f] 

सनिःशुल्क आबेदन 

बुझाएको % 

sfo{ lbgdf 

सनदेशक 

(कोठा नं. 

^$÷%!) 

३.  Tfof/ 

;fw/0f 

राहदानी 

बुझ्न े

सवतरि 

काउधटर A, B 

र C,J  (हररयो 

छाना भएको 

u]6 aflx/sf] 

टहरा) 

क) नेपाली नागररकता वा नावासलग 

पररचयको सक्कल प्रमािपत्र 

ख) राजश्व भौचरsf] ;Ssn k|lt 

ग) पसहला राहदानी सलएको भए सो /fxbfgL 

;d]t . 

घ) dGh'/Lgfdf eP ;f] ;d]t . 

शुल्क 

पसहल्यै 

बुझाईएको 

हुन े

आबेदन 

बुझाएको % 

sfo{ lbgdf 

सनदेशक 

(कोठा नं.  

१७) 

४.  सजल्लामा 

राहदानी

को सनसमत्त 

आवेदन 

गरी 

आवेदन 

नसमलेको 

कारि 

स्वयं 

आवेदन 

सलई 

बुझाउने ।  

h?/L eO{ 

x:t] kq 

lnO{ cfpg] 

. 

s_ ;+of]hg 

s]Gb|x? - sfe]|, 

l;Gw'kfNrf]s, 

bf]nvf, 

/fd]5fk, wg'iff, 

;nf{xL, l;/xf, 

l;Gw'nL, k;f{, 

dsjfgk'/, 

g'jfsf]6, 

eQmk'/ _ sf] 

nflu sf]7f g+= 

%$÷%% 

v_=;+of]hg 

s]Gb|x? -

?kGb]xL, sf:sL, 

ndh'Ë_ sf] 

nflu sf]7f g+ 

%%÷%^,%& 

u_= ;+of]hg 

s]Gb|x? - df]/Ë, 

emfkf, 

cf]vn9'Ëf, 

vf]6fË, 

;f]n'v'Da' _ sf] 

nflu sf]7f g+= 

%*÷^* 

3_= ;+of]hg 

क) सजल्ला प्रशासनबाट लेसखएको पत्र 

ख) ररत पूवकक भरी सम्बसधधत सजल्ला प्रशासन 

कायाकलयबाट प्रमासित राहदानी फाराम २ 

प्रसत 

ग) नेपाली नागररकताको प्रमािपत्र ( र १ 

प्रसत प्रसतसलसप)  

घ) नावासलग (१६ वषक उमेर पुरा नभएको)  

हकमा सजल्ला प्रशासन कायाकलयबाट जारी 

हुन े नावालक पररचयपत्र  ( र १ प्रसत 

प्रसतसलसप)  

थप शुल्क 

नलाग्न े

 lhNnfaf6 

cfj]bg k|fKt 

ePsf] 

cfwf/df . 

सनदेशक 

(कोठा नं. 
^$÷%! _ 
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-5_ lg0f{o ug]{ k|lqmof / clwsf/ 

– zfvf clws[t, lgb]{zsdf clwsf/ k|Tofof]hg ePsf] . 

-h_ lg0f{o pk/ ;'Gg] clwsf/L 

– lgb]{zs / dxflgb]{zs 

-em_ cf=j=)&@.&# df k|:tfljt sfo{qmd / xfn;Dd ePsf] k|ult M 

 

qm=

;+ 

;'wf/sf] If]q lhDd]jf/ lgsfo ;xof]uL 

lgsfo 

;do ;Ldf ck]lIft glthf hf]lvd k|ult 

!= Live 

Enrolment 
:yfkgf ug]{ . 

/fxbfgL ljefu k//fi6« 

dGqfno÷

cf]jy{/ 

6]Sgf]nf]lh 

@)&@ 

c;f]h  

/fxbfgL kmf/fd 

eg]{ / /fxbfgL 

ljt/0f sfo{ zL3| 

/ u'0f:t/Lo x'g] . 

 

– 

 

 

g]kfnL lgof]ux? dn]l;of, 

stf/, ;fpbL c/j, h]Bf, 

o'PO{,o's], jflzË6g, Go"of]{s 

/ s'j]t tyf /fxbgL 

ljefudf Live 

Enrolment :yfkgf e} 

s]Gb|x? - afFs], 

h'Dnf, bfË, 

s}nfnL, 

lrtjg, wflbª, 

sf7df8f}+, 

nlntk'/ _ sf] 

nflu sf]7f g+ 

^&÷^* 

५.  सवदेश 

सस्थत 

नेपाली 

सनयोगमा 

आवेदन 

गरी 

यहााँबाट 

राहदानी 

सलने । 

समसन शाखा 

कोठा नं $% 

क) नेपाली नागररकता वा नावासलग पररचयपत्रको 

सक्कल प्रमािपत्र 

ख) lgof]udf राजश्व वुझाएको रससद 

ग) पुरानो राहदानी वा ;Ssn यात्रा अनुमसत पत्र 

थप शुल्क 

नलाग्न े

सनयोगबाट 

आवेदन 

प्राप्त भएको 

आधारमा 

सनदेशक 

(कोठा नं. 

^$÷%!) 

६.  5'6]sf] 

/fxbfgL 

a'lelng] . 

-tf]lsPsf] 

ldltdf 

tof/ 

/fxbfgL 

a'em\g 

gcfPdf _ 

/fxbfgL k|zf]wg 

zfvfx?  A-

sf]7f g+=@!_, 

B-sf]7f g+=@#_, 

C-sf]7f g+=@^_,  

ङ) नेपाली नागररकता वा नावासलग 

पररचयको सक्कल प्रमािपत्र 

च) राजश्व भौचर 

छ) पसहला राहदानी सलएको भए सो /fxbfgL 

;d]t . 

शुल्क 

पसहल्यै 

बुझाईएको 

हुन े

k|To]s lbg 

ljxfg 

)(M)) ah] 

b]lv ck/fGx 

)#M)) ah] 

;Dd 

सनदेशक 

(कोठा नं.  

१७) 

mailto:&@.&
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sfo{ cf/De e} ;s]sf] .  

 

@= x:tlnlvt /fxbfgL 

k|lt:yfkg ug]{ 

/fxbfgL 

ljefu÷lgof]ux? 

k//fi6« 

dGqfno 

@)&@ 

d+l;/ 

x:tlnlvt 

/fxbfgL 

k|lt:yfkg x'g] . 

k|lt:yfkg gePdf 

ljb]zdf /x]sf 

g]kfnLx?nfO{ sl7gfO{ 

x'g] . 

MRP af6 k|lt:yfkg 

e};s]sf] . 

#= Data Portal 
:yfkgf ug]{ 

/fxbfgL 

ljefu÷cf]jy{/ 

6]Sgf]nf]lhh 

k//fi6« 

dGqfno 

@)&@ k'if 8f6fsf] Joj:yfkg 

x'g] . 

–  

$= Temporary 

Passport sf] 

Joj:yfkg 

/fxbfgL 

ljefu÷lgof]ux? 

k//fi6« 

dGqfno 

@)&@ 

d+l;/ 

c:yfoL 

/fxbfgLsf] 

;'lglZrttf x'g] . 

ICAO 

Compliance 
x'g'kg]{ 

 

%= Ps tkmL{ ofqf 

cg'dltkqsf] 

Joj:yfkg ug]{ 

/fxbfgL 

ljefu÷lgof]ux? 

k//fi6« 

dGqfno 

@)&@ 

d+l;/ 

PstkmL{ ofqf 

cg'dltkqsf] 

;'lglZrttf x'g] 

ICAO 

Compliance 
x'g'kg]{ 

 

^ O kf;kf]6{sf] nflu 

Unf]an 6]08/ ug]{ 

sfo{ 

/fxbfgL ljefu k//fi6« 

dGqfno 

@)&@ ;fn 

leq 

/fxbfgL 5kfO{sf] 

nflu ;dod} sfo{ 

cf/De 

k|rlnt lgodsf] 

kfngf / ICAO 

Compliance 
x'g'kg]{ 

Unf]an 6]08/ cfx\jfgsf] 

nflu cfjZos ljl8ª 

sfuhftx?sf] tof/L 

nufotsf sfo{x? cf/De 

ul/Psf] . 

&= /fxbfgL ;]jfnfO{ 

yk r':t / 

k|efjsf/L agfpg] 

/fxbfgL 

ljefu÷lgof]ux?÷ 

lhNnf k|zf;g 

sfof{nox? 

k//fi6« 

dGqfno÷

u[x 

dGqfno 

lg/Gt/ /fxbfgL k|fKt ug]{ 

;do cg'dfgof]Uo 

x'g] . ;xh tj/n] 

;]jf k|fKt x'g] . 

– ljefun] ljz]if sfo{of]hgf 

agfO{ sfof{Gjogsf] e}/x]sf] 

. 

 

~f_ cf=j=)&!÷&@df ;Dkflbt sfo{x?sf] k|ult ljj/0f 

!= cf=j= )^&.^* b]lv cf=j=)&@.&# sf] k'if d;fGt ;Dd hf/L ePsf] /fxbfgLsf] ;+Vof M 

l;=g+ cf=j ;+Vof 

! )^(÷&) ;Dd hf/L ePsf] MRP ;+Vof !!,%(,$@! 

@ )&)÷&! df hf/L ePsf] MRP ;+Vof !),%),&#( 

# )&!÷&@ df hf/L ePsf] MRP ;+Vof !#,#^,*#* 

$ )&@÷&# sf] k'if d;fGt;Dd hf/L ePsf] MRP ;+Vof %,@$,))$ 

 hDDff hf/L ePsf] MRP ;+Vof $),&!,))@ 

 

@= Public Service Delivery ;DAfGwdf M 

 ljxfg & M )) ah] b]lv g} /fxbfgL kmf/fd ;+sng, tof/ /fxbfgLsf] ljt/0f nufotsf sfo{ ul/Psf] .  

 lhNnf k|zf;g sfof{nox? / ljb]zl:yt g]kfnL lgof]ux?af6 k|fKt x'g] /fxbfgL cfj]bg kmf/fdx?nfO{ 

k|d'v k|fyldstf lbO{ ljefun] !) lbg] sfo{of]hgf agfO{ nfu' ul/Psf] . ;f] sfo{of]hgf adf]lhd 

ljefudf kmf/fd k|fKt ePsf] !) lbg ;Dddf /fxbfgL tof/ u/L /fxbfgL hf/L / ljt/0fsf] nflu 

;DalGwt lhNnf k|zf;g sfof{nox? / !) lbgdf ljb]zl:yt g]kfnL lgof]ux?df /fxbfgL k7fpg] 

Joj:yf ldnfPsf]  . 

 #= /fxbfgL ;DaGwL ;"rgf / /fxbfgLsf] cj:yf ;DaGwL hfgsf/L u/fpg] sfo{ M 

mailto:&@.&
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 /fxbfgL ljefu tyf lhNnf dfkm{t cfj]bg lbg' x'g] cfj]bsx?nfO{ /fxbfgL kmf/fd, kmf]6f] tyf cGo 

ljj/0fx? gldn]sf] v08df t'?Gt ;Rofpgsf] nflu SMS dfkm{t hfgsf/L u/fpg] sfo{ ul/Psf] 5 . 

 lhNnf k|zf;g sfof{nox? / ljb]zl:yt g]kfnL lgof]ux?af6 k|fKt /fxbfgL kmf/d k|fKt ePsf] ljj/0f, 

pQm kmf/fdx? tof/ eP kl5sf] lj:t[t ljj/0f / Reject List o; ljefusf] j]e;fO6 

www.nepalpassport.gov.np df cwfjlws ug]{ ul/Psf] . 

 /fxbfgL ljefuaf6 ljleGg 6f]nL v6fO{ lhNnf k|zf;g sfof{no tyf ;+of]hg s]Gb|x? /fd]5fk, 

dsjfgk'/, emfkf, df]/Ëdf /fxbfgL kmf/ddf z'4tf Nofpg tyf /fxbfgL ;DaGwL ljljw ljifodf 

hfgsf/L u/fpg cGt{lqmof sfo{qmd ul/Psf] 5 . 

 ljefusf] km];a's k]h Passport Department Nepal / Twitter sf] :yfkgf u/L /fxbfgLsf] 

cj:yf, /fxbfgL ;DAfGwL km];a's / 6\jL6/ k|of]ustf{sf] Queries nfO{ ;dfwfg ug{ lgoldt ?kdf 

plrt ;dfwfg ;lxt hjfkm lbOg] ul/Psf] . 

 /fxbfgL ;DAfGwL hfgsf/L tyf ;'/lIft j}b]lzs /f]huf/ ;DAfGwL hfgsf/L tyf ;"rgfx? k|jfx ug{ 

ljefudf /f]huf/ ;"rgf s]Gb|sf] :yfkgf u/L ;+rfngdf NofO{Psf] . 

 /fxbfgL ;DaGwL ljljw ;"rgfx? Digital Display Board af6 k|jfx ul//x]sf] . 

$= /fhZj cfDbfgL tyf a]?h' k|ult M 

  rfn' cf=j=)&!.&@ df ljefuaf6 $ cj{ $* s/f]8 #! nfv (@ xhf/ tLg ;o /fhZj 

;+sng ePsf] .  

 cf=j=)&!.&@ df a]?h' km5\of}{6 k|ult (#=& k|ltzt  /xsf]  . 

 

%= x/fPsf /fxbfgLx?nfO{ g]kfn k|x/Lsf] OG6/kf]n zfvf dfkm{t OG6/kf]nsf] j]e;fO6df /fVg] Joj:yf 

ldnfO{Psf] . xfn;DDf s/Lj ! nfv #) xhf/ x/fPsf /fxbfgLsf] ljj/0f /flvPsf] . 

^= /fxbfgL lgb]{lzsf tyf lgodfjnL, @)^& ;+zf]wg sfo{ M 

  /fxbfgL lgodfjnL, @)^& sf] k|yd / bf]>f] ;+zf]wg @)&! e} nfUf" ul/Psf] . 

 /fxbfgL lgb]{lzsf, @)^& sf] k|yd ;+zf]wg @)&! e} nfu" ul/Psf] . 

 /fxbfgL P]g, @)@$ sf] ;+zf]wgsf] nflu d:of}bf tof/L sfo{ hf/L /x]sf] . 

&= k|ltj]bg tof/L sfo{ M 

/fxbfgL ljefusf] sfo{nfO{ yk Jojl:yt agfpg b]xfo adf]lhdsf ljifox?df k|ltj]bg tof/ u/L 

k//fi6« dGqfnodf k]z ul/Psf] M 

-!_ /fxbfgL x/fpg] k|j[lQsf sf/0f / ;f] sf] lg/fs/0f af/] tof/ ul/Psf] k|ltjb]g @)&! 

-@_  /fxbfgL cfj]bg ;+sng / tof/ /fxbfgL 8]lne/L ug]{ sfo{nfO{ Jojl:yt ug]{ af/]sf] k|ltj]bg 

@)&! 

http://www.nepalpassport.gov.np/
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-#_ g]kfnL /fhb"tfjf;x?af6 cgnfOg dfkm{t /fxbfgL kmf/fd ;+sng ;+efJotf ;DaGwL k|ltj]bg 

@)&! 

-$_ cfGtl/s lgoGq0f k|0ffnL ;'b[9Ls/0f ;DAfGwL k|ltj]bg @)&! 

-%_ k|ToIf btf{ k|0ffnLsf] sfof{Gjogsf] nflu cWoog tyf d"Nof+sg ug{ ul7t k|fljlws  

;ldltn] k]z u/]sf] k|ltj]bg @)&! 

-^_ gofF /fxbfgL 5kfO{ ;DaGwdf k|ltj]bg k]z ug{ g]kfn ;/sf/4f/f ul7t sfo{bnsf] k|ltj]bg @)&! 

-&_ /fxbfgL Joj:yfkg ;DaGwdf g]kfn ;/sf/df e]l/P;g ;DaGwL k|:tfj k]z ug{sf] nflu lj1 

;d"xn] k]z u/]sf] k|ltj]bg @)&@ 

-`_ ;"rgf clwsf/L / k|d'vsf

6_ P]g, lgod, ljlgod jf lgb]{lzsfsf] ;"rL 

– /fxbfgL P]Gf, @)@$, /fxbfgL lgodfjnL  - klxnf] / bf]>f] ;+zf]wg, @)&! _, /fxbfgL lgb]{lzsf  -klxnf] 

;+zf]wg, @)&! _ 

-7_ cfDbfgL,vr{ tyf cfly{s sf/f]jf/ ;DaGwL cwfjlws ljj/0f 

cf=j=)&!.&@ df ljefuaf6 $ cj{ $* s/f]8 #! nfv (@ xhf/ tLg ;o /fhZj ;+sng ePsf] .  

cf=j=)&!.&@ df ? ^@ s/f]8 ^^ nfv )^ xhf/ % ;o @% vr{ ePsf] .   

-8_ cl3Nnf] cfly{s jif{df ;fj{hlgs lgsfon] s'g} sfo{qmd jf cfof]hgf ;+rfng u/]sf] / ;f] sf] ljj/0f 

cf=j= )&!.&@ df ljefun] /fxbfgL Joj:yfkg nufotsf ljifodf ljleGg lhNnfx?df cGt{lqmof / 5nkmn 

sfo{qmd ;DkGg u/]sf] . ;fy} ljefudf ljleGg ;+3 ;+:yfx?, g]kfnl:yt ljb]zL lgof]usf dxfg'efjx? 

;lDdlnt cGt{lqmof sfo{qmd ;DkGg u/]sf] . 

-9_ ;fj{hlgs lgsfosf] j]e;fO6 eP ;f] sf] ljj/0f 

– www.nepalpassport.gov.np 

-0f_ ;fj{hlgs lgsfon] k|fKt u/]sf] j}b]lzs ;xfotf, qm0f, cg'bfg Pj+ k|fljlws ;xof]u / ;Demf}tf ;DaGwL 

ljj/0f 

– 5}g . 

-t_ ;fj{hlgs lgsfon] ;+rfng u/]sf] sfo{qmd / ;f] sf] k|ult k|ltj]bg 

] gfd / kb 

– ;"rgf clwsf/L M >L /fd k|;fb ;'j]bL, lgb]{zs 

– k|d'v -dxflgb]{zs_ M >L ;'zLn s'df/ nD;fn  

-

http://www.nepalpassport.gov.np/
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–  ljefun] emfkf / df]/Ë ;+sng s]Gb|df dftxtsf lhNnf k|zf;g sfof{nosf /fxbfgL ;DaGwL sfo{ ug]{ 

sd{rf/L, /fxbfgL kmf/fd eg]{ :yfgLo lghL If]qsf k|ltlglw ;lDdlng 5nkmn / cGt{lqmof sfo{qmd ;DkGg 

u/]sf] 5 . ;fy} /fxbfgL kmf/fd ;+sng sfo{sf] nflu stf/, ;fpbL c/j, dn]l;of / o'PO{df kmf/fd ;+sng 

6f]nLx? k7fO{Psf] kmf/fd ;+sng ug]{ sfo{ ;DkGg ePsf] lyof] . 

 

-y_ ;fj{hlgs lgsfodf k/]sf ;"rgf dfu ;DaGwL lgj]bg / ;f] pk/ ;"rgf lbO{Psf] ljj/0f 

– ljefudf ;"rgfsf] nflu dfu x'Fbf ;dod} ;"rgf pknJw u/fpg] ul/Psf] . 


