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कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध Ǔनयमावलȣ, २०७५ 
 

कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०७४ को दफा ६२ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग 

गरȣ कणा[लȣ Ĥदेश सरकारले देहायका ǓनयमहǾ बनाएको छ । 

पǐरÍछेद – १ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः(१) यस Ǔनयमावलȣको नाम “कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध 

Ǔनयमावलȣ, २०७५” रहेको छ । 

(२) यो Ǔनयमावलȣ तǽुÛत Ĥारàभ हनुछे । 

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा, 

(क)“अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ”भǏाले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम खच[ गनȶ वा सोको लाǓग 

Ǔनकासा Ǒदन े अǓधकार पाएको अǓधकारȣ सàझन ु पछ[ र सो शÞदले कायम 

मकुायम वा ǓनǓमƣ भई काम गनȶ अǓधकारȣ समेतलाई जनाउँछ ।  

(ख) “अनदुान” भǏाले नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार, èथानीय तह, दात ृǓनकाय तथा संघ 

संèथाहǾबाट Ĥदेश सरकारलाइ[ ĤाƯ हनु ेसहायता सàझन ुपछ[ । 

(ग)“आÛतǐरक ǓनयÛğण” भǏाले आ-आÝनो कामको ĤकृǓत अनसुार आफू र अÛतग[त 

Ǔनकायबाट सàपादन गǐरन े काय[हǽ Ǔमतåययी, काय[द¢ता र Ĥभावकारȣ ǽपमा 

सàपǏ हनु ेगरȣ कानूनले Ǔनधा[रण गरेको ĤǒĐया अनसुार भयो भएन भनी तालकु 

Ǔनकायबाट ǓनरÛतर Ǿपमा गǐरन ेसपुǐरवे¢ण र अनगुमन काय[ सàझन ुपछ[ ।  

(घ)“आवǓधक योजना” भǏाले Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयले तोǒकǑदएको समयǓभğ पूरा गनु[ पनȶ योजना सàझनपुछ[ । 

(ङ)“उपशीष[क”भǏाले åयय अनमुानको ǒववरण पिुèतकामा उãलेख हनु ेउपशीष[क सǋेत 

संÉया सàझन ुपछ[ । 

(च)“एकȧकृत Ĥदेश लेखा” भǏाले Ĥदेश èतरका काया[लयबाट ĤाƯ ĤǓतवेदन, èथानीय 

तहबाट ĤाƯ ĤǓतवेदन एवं Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय अÛतग[तका इकाईहǽबाट ĤाƯ हनु े एकȧकृत ǒववरण, Ĥदेश 

सरकारलाई ĤाƯ हनु ेअनदुान, वैदेिशक सहायता, आÛतǐरक ऋण, लगानी समेतबाट 

ĤाƯ हनु ेरकम समेतको आधारमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले वाǒष[क Ǿपमा 

तयार गनȶ लेखा सàझन ुपछ[ ।  

(छ)“एकल खाता”भǏाले ǒवǓनयोजन, धरौटȣ, राजèव, ǒवƣीय åयवèथा तथा अÛय ǒवǒवध 

खच[को कारोबारको लाǓग िजãला िèथत सरकारȣ करोबार गनȶ बɇकमा सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको नाममा रहेका 

खातालाई सàझन ुपछ[ । 
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(ज)“ऐन”भǏाले कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०७४ सàझन ुपछ[ ।   

(झ)“काया[लय” भǏाले Ĥदेश सरकार अÛतग[तका मÛğालय, सिचवालय र सो मातहतका 

सबै सरकारȣ Ǔनकायका काया[लयलाई सàझन ुपछ[ । 

(ञ)“खच[ शीष[क” भǏाले åयय अनमुानको रकमगत ǒववरणको शीष[कहǽको वगȸकरण 

सàझन ुपछ[ ।  

(ट)“दात ृ प¢” भǏाले ǑƮप¢ीय वा बहपु¢ीय सàझौताƮारा Ĥदेश सरकारलाई वैदेिशक 

सहायता (ऋण वा अनदुान) उपलÞध गराउन े Ǔमğराƶ वा अÛतरा[ǒƶय वा ǒवदेशी 

संघ संèथा सàझन ुपछ[ । 

(ठ)“धरौटȣ रकम” भǏाले कुनै काम टुǍो नलागेसàम सरु¢ण वापत रािखएको सरु¢ण 

जमानत रकम (ǐरटेÛसन मनी) वा अनȶƴ मनी वा सो वापतको ǓबडबÖड वा 

परफरमेÛस बÖड सàझन ुपछ[ र सो शÞदले अÛय कुन ैकारणले सरु¢ण राÉ न ुपनȶ 

भई सो वापत रािखएको रकम समतेलाई जनाउनेछ । 

(ड)“Ĥदेश” भǏाले कणा[लȣ Ĥदेशलाई सàझन ुपद[छ । 

(ढ) “Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय” भǏाले Ĥदेश सिÑ चत कोष सÑ चालन गनȶ, आǓथ[क 

Ĥशासन सÑ चालनमा Ǔनदȶशन Ǒदने, Ĥदेशको एकȧकृत  आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ 

महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा परȣ¢क सम¢ पेश गनȶ गरȣ  Ĥदेश 

सरकार वा नेपाल सरकारले तोकेको काया[लय सàझन ुपद[छ। 

(ण) “Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय” भǏाले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके 

अनसुार Ĥदेश सिʶत कोषबाट बजेट Ǔनकासा एवं अÛय ǒवƣीय åयवèथापनको 

काय[ गनȶ Ĥदेश िèथत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय अÛतग[त रहन ेगरȣ èथापना 

भएको इकाई वा तोǒकएको काया[लयलाई सàझन ुपद[छ ।  

(त) “बजेट ǑदÊदश[न” भǏाले काय[Đम तथा बजेट तयार गन[ आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयबाट जारȣ भएको पिुèतका सàझन ुपछ[ । 

(थ) “भƠुानी आदेश” भǏाले काया[लयमा भƠुानीको दाǒय×व Ǔसज[ना भएपǓछ भƠुानीका 

आवæयक सबै ĤǒĐया पूरा गरȣ भƠुानी Ǔनकासाका लाǓग चेक जारȣ गन[ वा कुन ै

कारणले रकम समायोजन गनु[ पनȶ भएमा सो रकम समायोजनका लाǓग सàबिÛधत 

काया[लयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयलाई 

Ǒदइने Ǔलिखत आदेशलाई सàझन ुपछ[ । 

(द) “भƠुानी Ǔनकासा” भǏाले काया[लयको भƠुानी आदेश बमोिजम Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट जारȣ चेक वा सोझै बɇक 

खातामा जàमा गरȣ हनुे खच[को भƠुानीलाई सàझन ुपछ[ । 

(ध)“लगती राजèव”भǏाले लगत कसी लगत अनसुार असलु उपर गǐरने राजèव सàझन ु

पछ[। 
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(न)“वèतगुत सहायता” भǏाले नपेाल सरकार, Ĥदेश सरकार,èथानीय तह,दात ृराƶ वा संघ 

संèथाहǾबाट ĤाƯ भएका िजÛसी मालसामान सàझन ु पछ[ र सो शÞदले नपेाल 

सरकार, Ĥदेश सरकार, èथानीय तह, दात ृ राƶ वा संघ संèथाहǾ आफैले Ǔनमा[ण 

गरȣ हèताÛतरण गǐरएको अचल सàपǓत (टन[ ǒक) समेतलाई जनाउँछ । 

(प)“ǒवभागीय Ĥमखु”भǏाले संवैधाǓनक अǍ तथा Ǔनकाय वा मÛğालय वा सो अÛतग[त 

रहेका ǒवभाग वा ǒवभाग सरहका अिèत×व र ¢ेğाǓधकार भएका Ĥदेश èतरका 

काया[लयका Ĥमखु सàझन ुपछ[ ।  

(फ)“ǒवशषे पǐरिèथǓत”भǏाले सÉुखा, अनावǒृƴ, अǓतवǒृƴ, भकूàप, बाढȣ, पǒहरो, आगलागी 

जèता ĤाकृǓतक एवं गरै ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा आकिèमक वा अĤ×यािशत ǒवशेष 

कारणबाट Ǔसज[ना भएको पǐरिèथǓत सàझन ुपछ[ । 

(ब)“शीष[क” भǏाले åयय अनमुानको ǒववरण पिुèतकामा उãलेख हनु े अनदुान संÉया 

सàझन ुपछ[ । 

(भ)“सदरèयाहा” भǏाले सरु¢ण वापत धरौटȣ खातामा जàमा रहेको धरौटȣ रकमलाई यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ĥदेश सिÑ चत कोषमा दािखला गनȶ काय[ सàझन ुपछ[ । 

(म) “सरकारȣ बाकँȧ” भǏाले ऐनको दफा २ को खÖड (ग) बमोिजम असलु उपर गनु[ 

पनȶ रकम सàझन ुपछ[ । 

(य)“सरकारȣ रकम” भǏाले Ĥदेश सरकारलाई राजèवको Ǿपमा वा अÛय कुनै ǒकǓसम 

बाट ĤाƯ हनु ेरकम सàझन ुपछ[ ।  

(र)“सोझै भƠुानी” भǏाले ǒवशेष, इàĤƴे खातामा रहेको रकमबाट खच[ गǐरन ेरकम वा 

सàबिÛधत आयोजना काया[लयको माग अनसुार दात ृ प¢बाटै सàबिÛधत åयिƠ, 

फम[, कàपनी, संèथा वा आपूǓत[कता[लाई सोझै भƠुानी Ǒदन े वा दात ृ प¢ले सोझै 

भƠुानी गनȶ ĤǒĐया सàझन ुपछ[ । 

(ल)“हसबलȣ राजèव” भǏाले लगती राजèव बाहेक पटके Ǿपमा शãुक, दèतरु, Ǔललाम 

ǓबĐȧ, बोलपğ फाराम ǓबĐȧ आǑदबाट ĤाƯ हनु ेराजèव सàझन ुपछ[ । 

 

पǐरÍछेद–२ 

Ĥदेश सिÑ चत कोष तथा खाता सÑ चालन सàबÛधी åयवèथा 
 

३. Ĥदेश सिÑ चत कोषको सʶालन तथा Ĥयोगः(१) Ĥदेश सिÑ चत कोष सÑ चालनका लाǓग Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले समय समयमा तोǒकǑदए बमोिजमका खाताहǾ रहनछेन ्। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका खाताहǾको सÑ चालन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा सो काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय वा अÛय काया[लयले गनȶछ । 
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(३) Ĥदेश सिÑ चत कोष खाता Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक र Ǔनजले तोकेको अǓधकृतको 

संयƠु दèतखतबाट सÑ चालन हनुेछ । खाता सÑ चालनका लाǓग आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयका सिचवबाट दèतखत नमनुा Ĥमािणत गन ु[ पनȶछ । 

(४)Ĥदेश िèथत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको हकमा Ĥदेश लेखा इकाई Ĥमखु र 

Ǔनजले तोकेको लेखा समूहको कम[चारȣको संयƠु दèतखतबाट सʶालन हनुछे । खाता 

सʶालनका लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोकेको सàबिÛधत िजãला िèथत Ĥदेशको 

कुन ैपǓन संरचनाका Ĥमखुबाट दèतखत Ĥमािणत गनु[ पनȶछ ।   

(५) उपǓनयम (१) बमोिजमका खाताहǾमा आǓथ[क वष[को अÛ×यमा बाकँȧ रहेको 

ǒवǓनयोिजत रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम गनु[ पनȶछ । 

(६) Ĥदेश सरकारले Ĥदेश सिÑ चत कोषको Ĥयोग सालबसालȣ Ǿपमा जारȣ हनेु 

ǒवǓनयोजन ऐन, पæेकȧ खच[ ऐन, पूरक ऐन, उधारो खच[ ऐन तथा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम 

गनȶछ ।  

४. Ĥदेश सिÑ चत कोषबाट भƠुानी:(१) सालबसालȣ पेæकȧ खच[ ऐन वा ǒवǓनयोजन ऐन जारȣ 

भएपǓछ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले Ǒदएको अǓधकारको आधारमा èवीकृत बजेट 

ǒववरण अनसुार Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले सàबिÛधत काया[लयको भƠुानी आदेश बमोिजम Ĥदेश सिÑ चत 

कोषबाट रकम भƠुानी Ǒदनछे । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम सिÑ चत कोषबाट रकम भƠुानी Ǒदन नसǒकन ेअवèथामा 

×यसको जानकारȣ सàबिÛधत काया[लयलाई Ǒदनपुनȶछ ।  

५. खाता खोãन èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶः(१) Ĥदेश सिÑ चत कोषबाट सरकारȣ कारोबार गन[ Ǔनयम ७ 

को उपǓनयम (१) बमोिजम तोǒकएको बɇकमा माğ एकल कोष खाताबाट भƠुानी Ǔलने गरȣ 

सरकारȣ अʨाखाना (स/अ) समूहको बɇक खाता खोãन èवीकृǓत Ǒदइनछे । 

(२) ǒवशषे Ĥयोजन वा ǒवशषे अवèथामा Ǔनकासा Ǔलन ेभÛदा ǓभǏ िजãलामा वा सरकारȣ 

अʨाखाना (स/अ) समूह भÛदा ǓभǏ समूहको बɇक खाता वा Ĥदेशको सरकारȣ कारोबार गन[ 

इजाजत ĤाƯ नभएको बɇकमा खाता खोãन परेमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓत Ǔलन ु

पनȶछ । 

६. एकल कोष खाता सʶालनः(१) Ǔनयम ४ को उपǓनयम (१) बमोिजम एकल कोष खाता 

Ĥणालȣ अनसुार भƠुानी आदेशमा काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣ र आǓथ[क 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको आǓथ[क Ĥशासन शाखाको कम[चारȣको संयƠु 

दèतखतबाट सÑ चालन गनु[ पनȶछ । आǓथ[क Ĥशासन शाखाको दरबÛदȣ ǐरƠ भएको वा दरबÛदȣ 

नरहेको अवèथामा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको लेखा समूहको कम[चारȣबाट 

×यèतो खाताको सÑ चालन गनु[ पनȶछ । Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले लेखा समूहको 



5 
 

कम[चारȣ उपलÞध गराउन नसकेको अवèथामा सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुले तोकेको कम[चारȣ र 

काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣको संयƠु दèतखतबाट गनु[ पनȶछ । 

(२) Ĥदेशको राजधानी रहेको िजãला िèथत काया[लयहǽको दèतखत नमूनाको Ĥमािणत 

गनȶ काय[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत कम[चारȣबाट गराउन ुपनȶछ । Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय नरहेको िजãलाको हकमा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले 

तोकेको लेखा समूहको कम[चारȣबाट गराउन ुपनȶछ ।  

७. सरकारȣ रकम सàबÛधी åयवèथाः(१) Ǔनयम ४ बमोिजम Ĥदेश मातहतका काया[लयको नाममा 

Ǔनकासा भई ĤाƯ हनु आउने रकम नेपाल राƶ बɇक वा सरकारȣ कारोबार गनȶ गरȣ तोǒकएको 

बɇकमा दािखला गनु[ पनȶछ । Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको परामश[मा नेपाल राƶ बɇकले 

सरकारȣ कारोबार गनȶ बɇक तोÈन सÈनेछ । 

(२) Ĥदेश सरकारȣ कारोबारको लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको परामश[मा 

नेपाल राƶ बɇक वा नेपाल राƶ बɇकले तोकेको बɇकले सरकारȣ कारोबार Ǔनदȶिशका तयार गरȣ 

लागू गनु[ पनȶछ । 

(३) सरकारȣ कारोबार सÑ चालनको लाǓग ǒवǓभǏ काया[लयहǾमा रकम उपलÞध गराउन 

बɇकहǾमा कोषको åयवèथा नेपाल राƶ बɇकले Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

 

पǐरÍछेद -३ 

राजèव दािखला र राजèव लेखा 
 

८. राजèव रकम बÐुने र दािखला गनȶः(१) ĤचǓलत कानून बमोिजम ĤाƯ भएको राजèव Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयको Ǔनदȶशन अनसुार राजèव आज[न गनȶ काया[लयको नाममा Ǒदएको 

काया[लय कोड राखी Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको नाममा 

रहेको सरकारȣ कारोबार गनȶ बɇकमा खोǓलएको राजèव खाता (नन ्अपरेǒटभ रेǓभÛयू अकाउÛट) 

मा जàमा गनु[ पनȶछ । 

(२) राजèव आज[न गनȶ काया[लयले करदाता वा सेवाĒाहȣबाट ĤाƯ हनेु राजèव रकम 

उपǓनयम (१) मा उãलेख भए बमोिजमको खातामा जàमा गनु[ पनȶछ । करदाताबाट सोझ ै

बɇकमा जàमा भई ĤाƯ हनु आएको बɇक भौचर र काया[लयले नगद संकलन गरȣ बɇकमा दािखला 

गरेको बɇक भौचर समेतको सàबिÛधत काया[लयको कोड नàबर सǒहत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको नाममा रहेको खातामा Ĥǒवƴ गरȣ İेèता राÉ न ु

पनȶछ । बेǽज ुरकम नगद असलु भएमा पǓन सोहȣ बमोिजम खातामा जàमा गनु[ पनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन काया[लयले पाचँ हजार ǽपैयाँ 

सàमको नगदै बिुझǓलई ×यèतो राजèव रकम दैǓनक Ǿपमा उपǓनयम (१) बमोिजमको खातामा 

जàमा गनु[ पनȶछ र नगद राजèव आàदानी बɇक दािखला ǒववरणमा Ĥǒवƴ गनु[ पनȶछ । दैǓनक 



6 
 

Ǿपमा बɇक दािखला गन[ नसǒकन े भएमा काया[लय Ĥमखुले कारण उãलेख गरȣ सात ǑदनǓभğ 

×यèतो नगद बɇक दािखला गनु[ पनȶछ । तर, काया[लय हाताǓभğ न ैबɇक सǒुवधा उपलÞध भएको 

अवèथामा भन ेनगद बÐुन पाइन ेछैन । 

(४) करदाता वा सेवाĒाहȣबाट चेक वा ĜाÝटको Ǿपमा ĤाƯ भएको रकम सàबिÛधत 

बɇकबाट राजèव खातामा जàमा भएको भौचर ĤाƯ भएपǓछ माğ सàबिÛधत काया[लयले आàदानी 

जनाउन ुपनȶछ । 

(५) काया[लयमा नगद वा बɇक भौचरको Ǿपमा ĤाƯ भएको जनुसकैु राजèव रकम 

अǓनवाय[ Ǿपमा आàदानी रǓसद काटȣ सàबिÛधत खातामा आàदानी जनाउन ु 

पनȶछ । 

(६) बेǽज ुअसलु उपर भएमा सàबिÛधत राजèव शीष[कमा न ैआàदानी बाँÚन ुपनȶछ । 

(७) राजèव संकलन, लेखाǋन र ĤǓतवेदन समेतको लाǓग राजèव लेखा सàबÛधी एकल 

ǒवƭतुीय खाता Ĥणालȣ मÛğालयबाट èवीकृत गरȣ लागू गनु[ पनȶछ । 

९. राजèव लेखा अƭावǓधक गरȣ राÉ न:े(१) Ĥ×येक काया[लयले नेपाल सरकारबाट èवीकृत 

राजèव वगȸकरणको åयाÉया अनǾुप लगती तथा हसबलȣ राजèव आàदानी दािखला गरȣ Ǔनयम 

८ बमोिजम आàदानी जनाउँदा दोहोरो İेèता Ĥणालȣ अनसुार राजèव İेèताको लाǓग महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयबाट तोǒकएको ढाचँामा लेखा अƭावǓधक गरȣ राÉ न ुपनȶछ र लेखामा ǓभÔन े

Ĥमािणत कागजातहǾ पǓन ǓसलǓसलाबƨ तǐरकाले राÉ न ुपनȶछ ।  

(२) काननुले तोके बमोिजम वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ǔनधा[रण भए बमोिजमको 

राजèव उठाउन े िजàमेवारȣ सàबिÛधत Ǔनकायको हनुेछ । Ĥदेश सरकारलाई ĤाƯ हनु े सàपणू[ 

राजèव रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत िजãलाको Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयको नाममा सरकारȣ कारोबार गनȶ बɇकमा खोǓलएको रकम जàमा गन[ माğ Ǔमãन े

राजèव खातामा दािखला गनु[ पछ[ । संकलन भएको राजèव रकम र उÓन बाँकȧ राजèव 

रकमको लगत तयार गरȣ लेखा अƭावǓधक गरȣ राơ ु 

पनȶछ । 

(३) काया[लयले नगद,गडु फर पमेेÛट चेक तथा ĜाÝट वा बɇक भौचरको ǽपमा राजèव 

ĤाƯ गरेपǓछ सàबिÛधत राजèव दािखलाकता[लाई आàदानी रǓसद Ǒदन ु पछ[ । आàदानी रǓसद 

ǓसलǓसलेवार ǽपमा नदोहोǐरन ेगरȣ रǓसद नं छाǒपएको हनु ुपछ[ । आàदानी रǓसद Ĥयोग गदा[ 

रǓसद ǓनयÛğण खाता राखी सोबाट Ǔनकासा Ǔलएर माğ गनु[ पनȶछ । Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयबाट èवीकृत भई लागू गǐरएको कàÜयटुर सÝटवेयरमा आधाǐरत Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ 

राजèव संकलन गनȶ åयवèथा गǐरएको खÖडमा Ĥणालȣबाट जारȣ हनु े रǓसदलाई समेत माÛयता 

Ǒदइनेछ ।  

(४) राजèव लेखाǋन, अǓभलेखाǋन र ĤǓतवेदन गदा[ महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत 

म.ले.प. फारामहǽ Ĥयोग गनु[ पनȶछ ।     
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१०. माǓसक ĤǓतवेदन पेश गनȶः राजèव आàदानी गनȶ Ĥ×येक काया[लयले सàबिÛधत बɇकमा 

जàमा भएको राजèवको बɇक ǒहसाब Ǔमलान गरȣ मǒहना भƠुान भएको सात ǑदनǓभğ माǓसक 

ǒववरण तयार गरȣ तालकु काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ ।  

११. ǒववरण पशे गनु[ पनȶः Ǔनयम १० को ĤǓतवेदनको अǓतǐरƠ तालकु काया[लयले माग गरे 

बमोिजमको ĤǓतवेदन तथा ǒववरण राजèव आज[न गनȶ काया[लयले पेश गनु[ पनȶछ । 

१२. राजèवको वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶः Ĥ×येक काया[लयले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको 

पɇतीस Ǒदन Ǔभğ लगती राजèवको रकम र असलु हनु बाँकȧ रकम तथा हसबलȣ राजèव समेतको 

कÍचावारȣ समेत Ǔभडाई राजèवको वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ तालकु काया[लय, 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

१३. िजãलाभरको राजèव ǒववरण तयार गनȶः सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǔनयम १२ बमोिजम ĤाƯ आǓथ[क ǒववरणको आधारमा िजãला िèथत 

राजèव आज[न गनȶ सबै काया[लयको एकȧकृत राजèवको ǒववरण तयार गनु[ पनȶछ ।  

१४. राजƳको एकȧकृत आǓथ[क ǒववरण तयार गनु[पनȶ: Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

Ĥदेशिèथत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयहǽबाट संकǓलत राजƳको वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणको 

एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको साठȤ ǑदनǓभğ आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ ।  

१५. काया[लय Ĥमखुले Ǔनरȣ¢ण गनु[पनȶः काया[लय Ĥमखुले Ĥ×येक मǒहना राजèव उÓन छुट भए 

वा नभएको र राजèव लेखा तथा दािखलाको Ǔनरȣ¢ण गरȣ राजèव ǒहनाǓमना भए वा नभएको र 

Ǔनयम ९ बमोिजम लगती तथा हसबलȣ राजèवको लेखा रहे नरहेको यǒकन गनु[ पनȶछ । यसरȣ 

Ǔनरȣ¢ण भए वा नभएको कुरा आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ हेन ु[ पनȶछ ।  

१६. लेखापरȣ¢ण गराउनःे(१) काया[लयमा आàदानी भएको राजèवको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट गराउन ुपनȶछ । अिÛतम लेखा परȣ¢ण गदा[ ǒहसाब संशोधन 

भएमा सàबिÛधत काया[लयले संशोǓधत आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम संशोǓधत ǒहसाब ĤाƯ हनु आएमा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयले संशोधन सǒहतको अिÛतम ǒववरण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पशे गनु[ 

पनȶछ । Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले पǓन Ǔनयम १४ बमोिजम तालकु काया[लयले तयार 

गरेको राजèव लेखासँग Ǔभडाई अिÛतम ǒववरण तयार गनु[ पनȶछ । 

१७.काया[लय Ĥमखु उƣरदायी हनुःे राजèव रकम बɇक दािखला गनȶ, गराउन ेर लेखा राÉ न,े राÉ न 

लगाउन ेउƣरदाǒय×व काया[लय Ĥमखु माफ[ त लेखा Ĥमखुको हनुेछ । 
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पǐरÍछेद – ४ 

बजेट तथा काय[Đम सàबÛधी åयवèथा 
 

१८. İोत अनमुान र खच[को सीमा Ǔनधा[रण गनु[पनȶ:(१) आगामी आǓथ[क वष[को बजेट तथा 

काय[Đम तजु[मा गनȶ Ĥयोजनको लाǓग आवæयक İोतको पूवा[नमुान आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयले चाल ुआǓथ[क वष[को माघ मसाÛतǓभğ गǐरसÈनपुनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम İोत अनमुान गनȶ Ĥयोजनको लाǓग देहाय बमोिजमको 

सǓमǓत रहनछे ।  

(क) सिचव, आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय    -संयोजक 

(ख) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय  -सदèय 

(ग) Ǔनदȶशक, नेपाल राƶ बɇक       -सदèय 

(घ) ĤǓतǓनǓध, Ĥदेश उƭोग वािणÏय संघ     -सदèय 

(ङ) महाशाखा Ĥमखु,(राजèव)-आ.मा. तथा योजना मÛğालय  -सदèय सिचव 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको सǓमǓतले आवæयकता अनसुार ǒवषय ǒव£हǽ समतेलाई 

आÝनो बैठकमा आमिÛğत गन[ सÈनछे ।  

(४) सǓमǓतको काय[ देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) आǓथ[क पǐरसूचकहǽको ǒवƲषेण गरȣ समǒƴगत आǓथ[क संरचना तयार  

गनȶ । 

(ख) आगामी तीन आǓथ[क बष[को बजेटको कुल सीमा सǒहतको मÚयकालȣन खच[ 

संरचना Ǔनधा[रण गनȶ । 

(ग) राजèव वैदेिशक अनदुान र ऋण तथा आÛतǐरक ऋणको Ĥ¢पणे गनȶ । 

(घ) कुल बजेटमा चाल ुप ुजँीगत र ǒवƣीय ¢ेğको ǒहèसा Ǔनधा[रण गनȶ । 

(ङ) सǓमǓतले İोतको अनमुान र खच[को सीमा Ǔनधा[रण गरȣ सो को Ǔलिखत ĤǓतवेदन 

Ĥदेश अथ[मÛğी सम¢ पेश गनȶ । 

(५) सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफै Ǔनधा[रण गन[ सÈनेछ । 

१९.मÚयकालȣन खच[ संरचना तयार गनु[पनȶ:(१) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को बजेट तजु[मा गनु[ अिघ 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले आगामी तीन आǓथ[क वष[को आàदानी र खच[ Ĥ¢ेपण 

सǒहतको अनसूुची-१ बमोिजमको ढाँचामा मÚयकालȣन खच[ संरचना तयार गनु[पनȶछ । यèतो खच[ 

संरचना बनाउँदा आवǓधक योजनालाई माग[दश[नको ǽपमा Ǔलन ुपनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मÚयकालȣन खच[ संरचनामा Ĥèताǒवत योजना वा 

काय[Đमको ǒĐयाकलापगत ǒववरण, Ĥ×येक ǒĐयाकलापको ĤǓत इकाई लागत, सʶालनमा लाÊने 

अनमुाǓनत समय, सोबाट ĤाƯ हनु सÈन े ĤǓतफल र उपलिÞध समेत खलुाई Ĥ×येक योजना वा 

काय[Đमको ĤाथǓमकȧकरण गनु[ पनȶछ । योजना तथा काय[Đमको ĤाथǓमकȧकरणको आधार 
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Ĥादेिशक योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुछे 

। 

२०.बजेट तजु[मा गनȶः (१) Ĥ×येक काया[लयले तालकु Ǔनकायको Ǔनदȶशन र आǓथ[क माǓमला 

तथा योजना मÛğालयले Ǔनधा[रण गरेको बजेट सीमा, बजेट तजु[मा ǑदÊदश[न र पǐरपğको अधीनमा 

रहȣ आÝनो उƧेæय अनǾुपको काय[ सàपादन गन[ लêय Ǔनधा[रण गरȣ सोको आधारमा आगामी 

आǓथ[क वष[को लाǓग बजेट तजु[मा गनु[ पनȶछ । 

(२) Ĥदेश सरकारले Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको 

Ǔसफाǐरशमा बहवुषȸय आयोजना तोकȧ बजेट ǒवǓनयोजन गन[ सÈनछे । बहवुषȸय आयोजना 

बाहेक अÛय आयोजना तथा काय[Đमको लाǓग Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयले आगामी आǓथ[क वष[को योजना तथा काय[Đमको सàबÛधमा ĤाथǓमकता तथा 

नीǓतगत लêय Ǔनधा[रण गरȣ उपǓनयम (१) बमोिजमको पǐरपğ हनु ु अगावै सàबिÛधत 

मÛğालयलाई आवæयक माग[दश[न उपलÞध गराउन ुपनȶछ ।  

(३) आवǓधक योजनाको लêय, नीǓत र Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयको माग[दश[नलाई समेत Úयानमा राखी Ĥदेश सरकारले गनु[पनȶ काम, हाǓसल गनȶ 

लêय, काय[Đम र आǓथ[क İोत तथा देहायका कुराहǾलाई समेत Ǻǒƴगत गरȣ सàबिÛधत 

मÛğालय र Ǔनकाय समेतको सãलाह Ǔलई आगामी वष[को लाǓग आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयले ¢ğेगत र मÛğालयगत बजेट रकमको सीमा Ǔनधा[रण गनȶछ । यसरȣ Ǔनधा[रण 

गǐरएको बजेट रकमको सीमा र बजेट तजु[मा ǑदÊदश[न बमोिजम सàबिÛधत ǓनकायहǾलाई बजेट 

पेश गनȶ समय तोकȧ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले पǐरपğ गनȶछ । 

(क) साल बसालȣ गनु[ पनȶ कामहǾ,  

(ख) आवǓधक योजनाले लêय गरेका कामहǾ,  

(ग) चाल ुभइरहेका काम वा आयोजनाहǾ,  

(घ) वैदेिशक सहायताका सàझौतामा उãलेख भए बमोिजमका अवǓधमा गनु[ पनȶ 

कामहǾ,  

(ङ) Ĥदेश सरकारका नीǓत र काय[Đम अनसुारका कामहǾ,  

(च) Ǔğवषȸय बजेट सीमा तोǒकएको भए सो बमोिजमका काय[ĐमहǾ,  

(छ) अÛय आवæयक कुराहǾ । 

(४) Ĥदेश बजेट तजु[मा ǑदÊदश[न जारȣ नभएसàम आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयबाट जारȣ भएको माग[दश[नलाई आधार माǏुपनȶछ । 

२१.बजेट तथा काय[Đम तयार गरȣ पशे गनȶः (१) Ǔनयम २० मा उãलेख भए बमोिजम 

काया[लयलाई आगामी वष[को लाǓग चाǒहन ेबजेट र काय[Đम अनसूुची-२ को ढाचँामा तयार गरȣ 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयƮारा Ǔनधा[ǐरत समय Ǔभğ तालकु Ǔनकायमा पेश गनु[ 

सàबिÛधत सबै काया[लय Ĥमखुको कत[åय हनेुछ । 
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(२) सàबिÛधत काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम बजेट तथा काय[Đम पेश गदा[ चाल ु

वष[को ६ मǒहनासàमको ĤगǓत ǒववरण अनसूुची-३ बमोिजमको ढाँचामा संलÊन गरȣ पठाउन ु

पनȶछ । साथै, चाल ुकाय[Đम वा आयोजना भए गनु[पनȶ कामको कुल पǐरमाण र लागत, सो मÚये 

गत वष[सàम सàपǏ भएको पǐरमाण र खच[, चाल ुवष[मा सàपǏ गǐरन ेकामको पǐरमाण र लागत, 

चाल ु६ मǒहनामा सàपǏ पǐरमाण सǒहत आगामी वष[मा पǓन चाल ुराơ ुपनȶ भए ×यसको पǐरमाण 

र बजेट समते पेश गनु[ पनȶछ । 

(३) वाǒष[क बजेट काय[Đम र काया[Ûवयन ताǓलका बनाउँदा वाǒष[क खǐरद योजना र 

खǐरद गǾुयोजनालाई Ǻǒƴगत गरȣ बनाउन ुपनȶछ । काय[Đम सचुाǽ Ǿपले काया[Ûवयन गराउन 

र Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ काय[ सàपǏ गन[ अÛय Ǔनकायसँग Ǔलन ु पनȶ सहयोग र èवीकृǓत बारे 

पğाचार र छलफल गनȶ काय[ तथा लागत अनमुान तयार गनȶ, ठेʞापʣा èवीकृत गनȶ काय[ समते 

Ĥथम चौमाǓसक अवǓधमा सàपǏ गǐरसÈन ुपनȶछ । 

(४) काया[लयहǾले खच[ सàबÛधी बजेट पेश गदा[ आÝनो काया[लयबाट उÓती हनेु 

राजèव रकमको पǓन बजेट तजु[मा ǑदÊदश[नमा तोǒकए बमोिजमको ढाँचामा राजèव अनमुान बनाई 

पेश गनु[ पनȶछ । 

(५) काय[Đमगत बजेट तजु[मा गदा[ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको सहभाǓगता हनु ु

पनȶछ । 

(६) परूक बजेट पेश गन[ Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन भएमा Ǔनदȶशन बमोिजम गनु[ पनȶछ 

।  

२२.बजेट तयारȣमा तालकु Ǔनकायको कत[åयः (१) Ǔनयम २१ मा उãलेख भए बमोिजम बजेट 

सीमाǓभğ रहेर आवæयक बाँडफाँड गरȣ सीमा तोकȧ बजेट तयार गन[ गराउन लगाउने कत[åय 

सàबिÛधत तालकु Ǔनकायको हनुछे । सàबिÛधत तालकु Ǔनकायले आफू अÛतग[त रहेका ǒवभाग 

वा काया[लयलाई आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयबाट बजेट तजु[मा सàबÛधी पǐरपğ ĤाƯ 

भएको सात ǑदनǓभğ बजेट तयार गनȶ Ǔनदȶशन पठाइसÈनपुनȶछ । 

(२) मातहतका काया[लयबाट बजेट अनमुान तथा वाǒष[क काय[Đम ĤाƯ भएपǓछ सो 

अÚययन गरȣ बजेट सीमा, आवǓधक योजनाको नीǓत अनǾुप र उपलिÞधमूलक भए वा नभएको 

जाँची अिÛतम Ǿप Ǒदई बजेट तजु[मा ǑदÊदश[न र आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको 

पǐरपğको अǓतǐरƠ Ǔनयम २१ को उपǓनयम (१) बमोिजम वाǒष[क काय[Đम समेत तयार गरȣ 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले तोकेको समयमा पÊुन े गरȣ सàबिÛधत मÛğालयले 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा पठाउन ु 

पनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम बजेटलाई अिÛतम Ǿप Ǒदँदा बजेट सीमा अनǾुप भए वा 

नभएको र उपलिÞधमूलक भए वा नभएको Ĥƴ गनु[ पनȶछ । 
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२३.आयोजना èवीकृत गनȶ गराउनःे (१) ǒवकास आयोजनाको बजेट तजु[मा गदा[ Ĥèताǒवत 

आयोजनाको सàभाåयता अÚययन र आǓथ[क, ĤाǒवǓधक, वातावरणीय तथा Ĥशासकȧय उपयƠुताको 

आधारमा ×यसबाट हनु ेĤǓतफल समेतको ǒवचार गरȣ Ĥदेश सरकारबाट ×यèतो आयोजना èवीकृत 

भएको हनु ु पनȶछ । िजãला èतरȣय आयोजना, Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयको नीǓतǓभğ रहȣ सàबिÛधत मÛğालयका सिचवले र Ĥदेश èतरȣय आयोजना 

Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले èवीकृत गनु[पनȶछ । आयोजना 

èवीकृत गनȶ आधार अनसूुची-४ मा उãलेख भए बमोिजम हनुछे । यसरȣ èवीकृत आयोजना 

काया[Ûवयन गन[को लाǓग ǒवèततृ सवȶ¢ण, ĜइǍ, Ǔडजाइन, लागत अनमुान र सो अनसुार वाǒष[क 

काय[Đम ǓनिƱत गरȣ सोहȣ आधारमा वाǒष[क बजेट तजु[मा गनु[ पनȶछ ।  

तर दशलाख ǽपयैाँभÛदा कम लागत पनȶ आयोजनाको सàबÛधमा उपयु[Ơ ǒवǓध अपनाई 

आयोजना èवीकृत गन[ सàभव नभएमा कामको आवæयकता, लागत, ×यसबाट हनु े उ×पादन वा 

रोजगारȣ वǒृƨ वा अÛय आǓथ[क सामािजक उƧेæय ĤाǓƯको ǒववरण खलुाई ×यसको आधारमा 

सàबिÛधत मÛğालयले èवीकृत गरȣ बजेटमा समावशे गराई काम गराउन सÈनछे । यसको 

जानकारȣ Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम èवीकृत आयोजनाको ǒववरण सàबिÛधत मÛğालयले 

एकĤǓत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा सàबिÛधत Ĥदेश इकाई काया[लयमा समेत पठाउन ु

पनȶछ । 

२४. काय[Đम èवीकृत गनȶः (१) काया[लयको उƧेæय, नीǓतगत लêय र èवीकृत बजेट अÛतग[त 

Ǔनयम २३ को उपǓनयम (१) को अधीनमा रहȣ आÝनो मÛğालय र अÛतग[त सʶालन हनु े

काय[Đम मÛğालयले èवीकृत गनु[ पनȶछ । यसरȣ èवीकृत भएको काय[Đम आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

(२)आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयबाट èवीकृत काय[Đम, अिÉतयारȣ तथा 

माग[दश[न जारȣ गनȶ काम ǒवǓनयोजन ऐन जारȣ भएको सात Ǒदन Ǔभğ सàपǏ गǐरसÈनपुनȶछ ।  

(३) सàबिÛधत मÛğालयबाट मातहतका काया[लयको काय[Đम èवीकृǓत तथा अिÉतयारȣ 

जारȣ गनȶ काम आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयबाट अिÉतयारȣ जारȣ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ 

सàबिÛधत काया[लयमा पठाइसÈनपुनȶछ । 

(४) सàबिÛधत मÛğालयले उपǓनयम (३) बमोिजम èवीकृत वाǒष[क काय[Đमको 

जानकारȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लय, आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय,Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ ।  

२५.काय[Đम संशोधन गनȶः काया[लयले èवीकृत काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ ǓसलǓसलामा èथानीय 

पǐरिèथǓतलाई समेत Úयानमा राखी ×यèतो काय[Đमको उƧेæय, लêय, èवीकृत बजेट र आवǓधक 

योजना अनकुुल हनु ेगरȣ ×यèतो काय[Đमलाई संशोधन गन[ आवæयक ठानमेा दोĮो चौमाǓसक 

अवǓध पǓछ संशोधन गनु[ पनȶ èपƴ कारण खोलȣ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको 
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सहमǓत Ǔलई तालकु मÛğालयले आवæयक संशोधन गन[ सÈनेछ । यसरȣ काय[Đममा गǐरएको 

संशोधनको जानकारȣ सàबिÛधत मÛğालयले Ĥदेश योजना आयोग र आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयलाई Ǒदन ुपनȶछ ।  

२६. चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण पेश गनȶः बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ Ĥ×येक काया[लयले 

अनसूुची-३ बमोिजमको ढाचँामा चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

२७. बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन ĤगǓत समी¢ा गनȶः (१) Ǔनयम २६ बमोिजम चौमाǓसक 

ĤगǓत ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ तालकु Ǔनकायले ×यसको भौǓतक र ǒवƣीय प¢को समी¢ा गनु[ पनȶछ 

र सबै काया[लयबाट ĤगǓत ǒववरण ĤाƯ गरȣ Ĥदेश èतरको ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ ×यसको 

भौǓतक र ǒवƣीय प¢को सामूǒहक समी¢ा गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम गǐरन े समी¢ामा ĤगǓत कम हनुकुा Ĥमखु कारणहǾ र 

सोको ǓनǓमƣ िजàमेवार åयिƠ समेतको पǒहचान गनु[ पनȶछ । ×यèतो समी¢ामा सधुारका लाǓग 

चाãन ुपनȶ कदमहǾ र िजàमेवार åयिƠ उपर गनु[पनȶ कारवाहȣ पǓन उãलेख हनु ुपनȶछ । 

(३) तालकु Ǔनकायका Ĥमखुले बजेट तथा काय[Đम अनसुार ĤगǓत भए वा नभएको तथा 

बाधा अÔकाउ परेको भए सो फुकाई Ǒदन े एवं केहȣ Ǔनदȶशन Ǒदनपुनȶ भए सो समेत Ǒदन े र 

िजàमेवार åयिƠ उपर कारवाहȣ गन ु[पनȶ भए सो समेत ĤचǓलत कानून बमोिजम गनु[ पनȶछ । 

(४) यस Ǔनयम बमोिजम ĤगǓत ǒववरण ĤाƯ नभए तालकु Ǔनकायले ताकेता गरȣ ĤगǓत 

ǒववरण ĤाƯ गनु[ पनȶछ । ĤगǓत ǒववरण तोǒकǑदएको समयमा नपठाउन ेकाया[लय Ĥमखुको तलब 

रोʞा गन[ सǒकनछे । 

(५) सàबिÛधत इकाई तथा काया[लयका तालकु Ǔनकायले बजेट शीष[क, उपशीष[कको 

आधारमा चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा 

चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ पठाउन ु पनȶछ । ×यèतो चौमाǓसक ĤगǓत 

ǒववरणको आधारमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले वाǒष[क बजेटको मÚयावǓध 

मूãयाǋन गरȣ ĤǓतवेदन फागनु मसाÛतसàम Ĥकाशन गनȶछ । 

२८. वैदेिशक सहायता बजेट ǒववरणमा समावेश गनȶः (१) कुनै पǓन काया[लयले ǒवदेशी संघ, 

संèथा, एजेÛसी वा राƶहǾबाट कुनै पǓन ǒकǓसमको नगदȣ वा िजÛसी सहायता ĤाƯ गदा[ वा ĤाƯ 

गनȶ सàझौता गदा[ नेपाल सरकार अथ[ मÛğालयको èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ भएको वा हनु े सहायतालाई काया[लयले वाǒष[क 

काय[Đम तथा बजेटमा ĤǓतǓबिàवत गराई आàदानी खच[ गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम वैदेिशक सहायता बजेटमा ĤǓतǓबिàवत गदा[ आǓथ[क 

माǓमला तथा योजना मÛğालयले ǒवǓनयोजन बजेट रकममा समावेश गनु[ पनȶछ । 

(४) आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले नपेाल सरकार, अथ[ मÛğालयबाट पूव[ 

èवीकृǓत Ǔलएर माğ वैदेिशक सहायता सàबÛधी सàझौता गन[ सÈनछे । ×यèतो सàझौता भए 
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पǓछ सो को ĤǓत महालेखा परȣ¢कको काया[लय, नेपाल सरकार अथ[ मÛğालय, महालेखा 

ǓनयÛğकको काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğकको काया[लयमा तीस ǑदनǓभğ पठाइसÈनपुनȶछ । 

२९. वैदेिशक सहायता अÛतग[त खच[ हनु बाकँȧ रकम यǒकन गनु[पनȶः (१) Ǔमğ राƶ वा 

अÛतरा[ǒƶय संघ संèथाबाट ĤाƯ भएको वैदेिशक ऋण, अनदुान वा सहयोगबाट सʶाǓलत 

आयोजनाले वाǒष[क काय[Đम तयार गरȣ पठाउँदा Ǔमğ राƶ वा अÛतरा[ǒƶय संघ संèथासँग 

वैदेिशक ऋण अनदुान सहयोगका सàबÛधमा भएको सàझौताका ǒवǓभǏ शीष[कमा åयविèथत 

रकम मÚये चाल ुवष[को अÛ×य सàममा खच[ भई आगामी आǓथ[क वष[को लाǓग के कǓत बचत 

रहÛछ भǏ े कुरा समेत अनसूुची-५, अनसूुची-६, अनसूुची-७ र अनसूुची-८ बमोिजमका ढाँचाका 

फाराम भरȣ पेश गनु[ पनȶछ । यसरȣ पेश गǐरसकेका फाराममा भǐरएका अंकहǾलाई वैदेिशक 

सहायता Ĥदान गनȶ Ǔमğ राƶ वा अÛतरा[ǒƶय संघ संèथाको सहायता ǒववरण ĤǓतवदेनले पçुʫाɃ 

गरेको हनु ुपनȶछ । 

(२) एउटै वैदेिशक सहायता सàझौता अÛतरगत ĤाƯ ऋण, अनदुान सहयोग एकभÛदा 

बढȣ Ǔनकायले उपयोग वा खच[ गनȶ अवèथा भई तीमÚये कुन ैǓनकायलाई संयोजक तोǒकएको भए 

सो Ǔनकायले र संयोजक नतोǒकएको भए सबैभÛदा बढȣ सहयोग उपयोग गनȶ Ǔनकायले सàपणू[ 

ǒववरण समायोजन गरȣ उपǓनयम (१) बमोिजम पेश गनु[पनȶछ । संयोजन गनȶ Ǔनकाय वषȷǒपÍछे 

फरक-फरक हनु ेभएमा सǽु वष[मा जनु Ǔनकायबाट संयोजन गǐरएको हो, सोहȣ Ǔनकायले सो काय[ 

गनु[पनȶछ ।  

(३) एउटै वैदेिशक ऋण, अनदुान सहयोग सàबÛधी सàझौता अÛतग[त वैदेिशक सहायता 

उपयोग गनȶ सबै Ǔनकायलाई आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले एकै पटक उपिèथत गराई 

बजेट छलफल गनु[ पनȶछ ।  

३०.वैदेिशक सहायताको आǓथ[क प¢ तथा लेखापरȣ¢ण बारेमा राय Ǔलनेः वैदेिशक सहायता 

सàबÛधी सàझौता गनु[ अिघ सàबिÛधत काया[लयले लेखा परȣ¢ण सàबÛधमा महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयको र आǓथ[क प¢ सàबÛधमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयको राय Ǔलन ुपनȶछ । 

३१.बजेट तथा काय[Đमलाई अिÛतम Ǿप Ǒदनःे (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सबै Ǔनकायबाट 

बजेट तथा काय[Đम ĤाƯ गरȣ आवæयक छलफल समेत गरȣ बजेट तथा काय[Đमलाई अिÛतम 

Ǿप Ǒदन ेकाम आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले गनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम बजेट तथा काय[Đमलाई अिÛतम Ǿप Ǒदँदा Ǔनयम २१ 

बमोिजम तयार गरȣ पेश हनु आएको बजेट ǒववरण माǓथ आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयले Ĥदेशको आǓथ[क िèथǓत ǒवचार गरȣ सàबिÛधत मÛğालयसँग परामश[ गरȣ थपघट गन[ 

सÈनेछ । 
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(३) उपǓनयम (२) बमोिजम आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले बजेट थपघट 

गदा[ सàबिÛधत मÛğालयसँग छलफल गरȣ सोहȣ बमोिजम काय[Đम पǓन Ǔमलाउन लगाउन ुपनȶछ 

। 

३२. बजेट Ǔनकासा, खच[ तथा लêय र ĤगǓत बनाई पेश गनȶः बजेट साथ Ĥदेश सभामा पेश गन[ 

मÛğालय तथा अÛतग[त काया[लयलाई Ǔनकासा भएको बजेट रकम, खच[ तथा खच[ अनसुारको 

लêय र ĤगǓत Ĥ×येक सालको चैğ मǒहनाǓभğ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा पेश गनु[ 

सबै मÛğालयको िजàमेवारȣ र कत[åय हनेुछ । 

 

पǐरÍछेद – ५ 

बजेट Ǔनकासा र सरकारȣ रकम खच[ गनȶ तǐरका 
 

३३. बजेट Ǔनकासाः (१) सालबसालȣ पेæकȧ खच[ ऐन वा ǒवǓनयोजन ऐन वा पूरक ǒवǓनयोजन 

ऐन वा उधारो खच[ ऐन जारȣ भएपǓछ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयका सिचवले 

सàबिÛधत सिचवलाई बजेट शीष[क, उपशीष[क र रकम समेत खलेुको बजेट ǒववरण, ǒवकास 

बजेटमा परेका आयोजनाहǾको Ǔनिàत खच[ åयहोनȶ İोतको ǒववरण र बजेट खच[ गनȶ गराउने 

सàबÛधी अिÉतयारȣ पğ पठाउन ुपनȶछ । ×यèतो बजेट ǒववरण र खच[ गनȶ अिÉतयारȣ पğको 

बोधाथ[ महालेखा परȣ¢क काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा सàबिÛधत Ĥदेश 

लेखा इकाई काया[लयमा पठाउन ु 

पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम बजेट ǒववरण र खच[ गनȶ अिÉतयारȣपğ ĤाƯ भएको सात 

Ǒदन Ǔभğ सàबिÛधत सिचवले ǒवभागीय Ĥमखुलाई र ǒवभागीय Ĥमखुले मातहत काया[लय Ĥमखु वा 

काय[Đम सʶालन गनȶ काया[लय Ĥमखुलाई काया[लयगत बजेट ǒववरण èवीकृत काय[Đम र खच[ 

åयहोनȶ İोत खोलȣ बजेट खच[ गनȶ अिÉतयारȣपğ पठाउन ुपनȶछ । सàबिÛधत सिचवले ×यèतो 

काया[लयगत बजेट ǒववरण, काय[Đम र खच[ गनȶ अिÉतयारȣ पğको बोधाथ[ आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयलाई 

पǓन पठाउन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम काया[लयगत बजेट ǒववरण, काय[Đम र खच[ गनȶ 

अिÉतयारȣपğ ĤाƯ भएपǓछ सàबिÛधत काया[लयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए 

बमोिजमको भƠुानी आदेश भरȣ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा बजेट Ǔनकासा माग 

गनु[ पनȶछ । बजेट Ǔनकासा माग गरȣ पठाउँदा अिघãलो मǒहनासàमको ǒवǓनयोजन खच[को 

फाँटवारȣ पेश गनु[ पनȶछ । यसरȣ Ǔनकासा माग गदा[ राजèव, धरौटȣ र ĤचǓलत कानून बमोिजम 

खडा भएको काय[ सʶालन कोष लगायत सàपणू[ कारोबारको माǓसक फाँटवारȣ सàबिÛधत Ĥदेश 
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लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा पेश गरȣ ǒहसाब Ǔभडान गनु[ पनȶछ 

। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम सàबिÛधत काया[लयबाट रȣतपवू[क भƠुानी आदेश ĤाƯ 

भएपǓछ सो काया[लयको राजèव, धरौटȣ र ĤचǓलत कानून बमोिजम खडा भएको काय[ सʶालन 

कोष अÛतग[त भए गरेका सàपूण[ कारोबारको माǓसक फाँटवारȣ पेश भई सकेको भए Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट सो काया[लयको èवीकृत बजेट Ǔभğ 

रहȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम बजेट भƠुानी Ǔनकासा Ǒदई सोको 

सूचना सàबिÛधत काया[लयलाई Ǒदनपुनȶछ । यसरȣ बजेट रकम Ǔनकासा Ǒदँदा आǓथ[क माǓमला 

तथा योजना मÛğालय वा सàबिÛधत काया[लयको तालकु मÛğालय, ǒवभागबाट बजेट रकम 

Ǔनकासा रोʞा भएकोमा फुकुवा नभएसàम ×यèतो रकम Ǔनकासा Ǒदन ुहुँदैन । 

तर बजेट रकम Ǔनकासा भई खच[ भइसकेपǓछ उƠ Ǔनकासा रोʞा राơ लेखी आएमा 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले ×यèतो Ǔनकासा 

रोʞा राơ नसÈने जानकारȣ सàबिÛधत काया[लयको तालकु मÛğालय वा ǒवभागलाई Ǒदन ुपनȶछ 

। 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम बजेट रकम Ǔनकासा Ǒदँदा वैदेिशक सहयोग वा ऋण 

सहायता समावशे भएको योजनाको सàबÛधमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयबाट तोकेको काय[ǒवǓध अनसुार Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶछ । 

(६) सालबसालȣ ǒवǓनयोजन ऐन पाǐरत नभएको अवèथामा वा ǒवǓनयोजन ऐन पाǐरत भई 

उपǓनयम (१) र (२) बमोिजमका कागजातहǾ ĤाƯ भइनसकेको अवèथामा बजेट रकम Ǔनकासा 

ĤǒĐया Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजम  

हनुेछ । 

(७) उपǓनयम (३), (४), (५) र (६) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन िजãला 

िèथत सरकारȣ काया[लयको Ǔनिàत ǒवǓनयोिजत बजेट सàबिÛधत काया[लयले Ǒदएको भƠुानी 

आदेश अनसुार सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाटै 

खच[ लेखी भƠुानी Ǒदनपुदा[ अपनाउन ु पनȶ तǐरका Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए 

बमोिजम हनुेछ । 

(८) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन बजेट रकम Ǔनकासा र 

खच[ सàबÛधमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले थप काय[ǒवǓध तोǒकǑदन सÈनछे ।  

३४. साल तमाममा बाकँȧ रकम ǒफता[ दािखला गनȶः आǓथ[क वष[ Ǔभğ खच[ नभई बाकँȧ रहन 

आएको रकम देहाय बमोिजम ǒफता[ दािखला गनु[ पनȶछः 

(क) ǒĥज नहनु े बजेट उपशीष[क Ĥ×येक वष[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

तोǒकǑदनेछ । ×यसरȣ ǒĥज नहनु े भनी तोकेको उपशीष[कहǾको हकमा बाहेक 



16 
 

साल तमाम हनु ु भÛदा कàतीमा तीन Ǒदन अगाǓड न ै सàबिÛधत काया[लयहǾले 

भƠुानी Ǒदन ुपनȶ रकमहǾ भƠुानी Ǒदई आǓथ[क कारोबार बÛद गनु[ पनȶछ ।  

(ख) खÖड (क) को समय पǓछ पǓन काया[लयलाई अǓत आवæयक काम परȣ खच[ गनु[ 

परेमा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयमा खच[का ǒवल भरपाई पूव[ लेखा परȣ¢ण गरȣ Ĥदेश एकल कोष खाता 

Ĥणालȣ अनसुार भƠुानी Ǔलन ु पनȶछ ।  

(ग)Ĥ×येक काया[लयले लेखा अƭावǓधक राख ेवा नराखेको, आवæयक ǒववरणहǾ तयार 

गरे वा नगरेको सàबÛधमा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा Ĥदेश 

लेखा इकाई काया[लयले आकिèमक Ǔनरȣ¢ण गरȣ सो बमोिजम गरेको नदेिखएमा 

तǽुÛत गन[ लगाई तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा ĤǓतवेदन 

Ǒदन ुपनȶछ ।  

३५.दैǓनक काय[ सʶालन गन[ रकम Ǔनकासा गनȶः सालबसालȣ पेæकȧ खच[ ऐन वा ǒवǓनयोजन ऐन 

लागू भई Ǔनयम ३३ को उपǓनयम (२) बमोिजम काया[लयगत बजेट ǒववरण र काय[Đम ĤाƯ 

नभएको अवèथामा काया[लयको दैǓनक काय[ सʶालन गन[को लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले तोǒकǑदए बमोिजमको रकम सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयले Ĥदेश एकल खाता कोष Ĥणालȣ अनसुार भƠुानी गन[ सÈनछे । पæेकȧ खच[ 

ऐन अÛतरगत भƠुानी तथा Ǔनकासा भएको रकम ǒवǓनयोजन ऐन लागू भएपǓछ èवतः ǒवǓनयोजन 

ऐन बमोिजम भƠुानी तथा Ǔनकासा भएको माǓननेछ ।  

३६.èवीकृत बजेटबाट खच[ गनȶः (१) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले बाहेक अǾ कसैले पǓन खच[ 

गनȶ आदेश Ǒदन वा खच[ èवीकृत गन[ हुँदैन ।  

(२) खच[ गनȶ वा खच[को Ǔनकासा Ǒदन े अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले देहायका कुराहǾ 

ǒवचार गरȣ खच[ गन[ र खच[ गनȶ Ǔनकासा Ǒदन ुपछ[ः 

(क) रकम èवीकृत बजेट सीमाǓभğसàबिÛधत खच[ शीष[कमा पद[छ र खच[ गन[ बाँकȧ छ 

भन,े 

(ख) रकम कुनै योजनाको सàबÛधमा भए सो योजना èवीकृत भइसकेको छ भने,  

(ग) रकम खच[ गनु[भÛदा अिघ खच[ गन[ Ǔनकासाको आदेश ĤाƯ भइसकेको छ भन,े र  

(घ)वैदेिशक İोतबाट åयहोनȶमा İोत ĤाƯ भइसकेको वा सàझौता Ĥभावकारȣ भएको छ 

भन े। 

(३) सàबिÛधत उपशीष[कमा ǒवǓनयोिजत एक समूहको खच[ शीष[कको रकम अपया[Ư छ 

र सो रकम खच[ नगरेमा सरकारȣ हानी नोÈसानी हनेु वा सरकारȣ काममा बाधा पनȶ देिखएमा 

सोको èपƴ कारण खलुाई सोहȣ उपशीष[कको अकȾ समूहको खच[ शीष[कको मौÏदात रकमबाट 

खच[ गरȣ ×यèतो काम भएको सात ǑदनǓभğ ×यसरȣ खच[ गरेको रकम Ǔनयम ३८ बमोिजम 

ǓनयǓमत गराउन ुपनȶछ । 
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(४) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सàबिÛधत आǓथ[क वष[मा Ǔनकासा Ǒदएको आदेश तथा 

रकम मÚये खच[ नभई बाकँȧ रहेको रकम Ǔनयम ३४ को खÖड (क) बमोिजम ǒफता[ हनु 

नसकेमा सोहȣ आǓथ[क वष[को समाǓƯमा èवतः ǓनिçĐय भएको माǓननेछ । Ǔनयम ३४ को खÖड 

(क) बमोिजम ǒफता[ दािखला भएको रकम Ǔनकासामा घटाइनेछ ।  

३७. सरकारȣ रकम खच[ सàबÛधी काय[ǒवǓधः (१) नया ँ आǓथ[क वष[ शǽु भएपǓछ काया[लय 

Ĥमखुले Ǔनयम ३३ बमोिजम भƠुानी Ǔनकासा Ǔलई बजेटको सीमा Ǔभğ रहȣ Ǔनधा[ǐरत काय[मा 

खच[ गनु[ पछ[ । 

(२) सàबिÛधत बजेट Ǔभğको रकम खच[ गदा[ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृǓत 

गराई खच[ गनु[ पनȶछ । èवीकृत बजेट Ǔभğ परेको तर कारणवश अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको 

èवीकृǓत Ǔबना खच[ गरेको रकम Ǔनजले मनाǓसब ठानमेा पǓछ èवीकृत गरȣ Ǒदन सÈनछे । 

(३) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम खच[ गदा[ खच[को बील भरपाई सǒहत लेखा राơ ुपनȶछ । 

बील भरपाई आउन नसÈन ेकाममा खच[ भएको फुटकर खच[को हकमा खच[ गनȶ कम[चारȣले 

Ĥमािणत गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣƮारा समथ[न गराई लेखा राơ ु 

पनȶछ ।  

èपƴीकरणः यस उपǓनयमको Ĥयोजनको लाǓग “बील भरपाई आउन नसÈन े काममा 

भएको फुटकर खच[” भǏाले एक पटकमा एक हजार ǽपैयाँभÛदा कम रकमको ʫाÈसी, ǐरÈसा 

भाडा, कुãलȣ खच[ र दि¢णा आǑदमा भएको खच[ सàझन ुपछ[ । 

(४) Ĥदेश सरकारले तोकेको ǒवशषे खच[ वा शािÛत सरु¢ा तथा गƯुचर सàबÛधी बील 

भरपाई देखाउन उिचत नहनु ेखच[ Ĥदेश सरकारले तोकेको अǓधकारȣले खच[ गरȣ Ĥदेश सरकारले 

तोकेको अǓधकारȣबाट समथ[न गराई लेखा राơ ु पनȶछ । Ĥदेश सरकारले ×यसरȣ अǓधकारȣ 

तोÈदा खच[को सीमा पǓन तोǒकǑदन ुपनȶछ । 

(५) सरकारȣ Ǔनकायबाट कुन ै ताǓलम, सेǓमनार, गोƵी, काया[शाला गोƵी आǑद सʶालन 

गनु[ पदा[ सो काय[को काय[Đम तथा लागत अनमुान तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 

èवीकृत गराउन ु पनȶछ । यèतो èवीकृत काय[Đम अनǾुप सʶाǓलत ताǓलम, सेǓमनार, गोƵी, 

काया[शाला गोƵी आǑद सàपǏ भइसकेपǓछ काय[Đम अनǾुप काय[ सàपǏ भए नभएको र ×यसमा 

खच[ गǐरएका मालसामानको ǒववरण तथा बील भरपाई सǒहतको खच[ देिखने गरȣ ĤǓतवेदन तयार 

गनु[ पनȶछ । ×यèतो ĤǓतवदेन अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएपǓछ ×यèतो काय[मा खच[ 

भएका खच[ भएर जान ेमालसामानहǾको खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[ तयार गरȣ काया[लयमा 

रहेको िजÛसी खातामा आàदानी तथा खच[ जनाई रहनपुनȶ छैन । 

(६) ǒवकास आयोजनातफ[  योजनाको सभȶ, Ǔडजाइन, लागत अनमुान तथा काय[Đम तयार 

गरȣ èवीकृत गराई बजेटमा Ǔनधा[ǐरत गǐरएको रकम भƠुानी Ǔनकासा Ǔलई Ǔनयमानसुार खच[ गनु[ 

र समयमै Ǔनधा[ǐरत काय[Đम अनसुार मालसामानको उपलिÞध तथा ĤाǒवǓधक एवं Ĥशासकȧय 

åयवèथा Ǔमलाई काय[ सàपादन गनु[ सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु वा योजना Ĥमखुको कत[åय हनुछे 
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। यस सàबÛधमा बाधा अÔकाउ फुकाउन आवæयक Ǔनकासा माग भएकोमा ×यसको Ǔनकासा 

समयमै Ǒदन ुसàबिÛधत मÛğालयको कत[åय हनेुछ । 

(७) आफूले िजàमा Ǔलएको सरकारȣ ǽपैया ँर ×यसको ǒहसाब ǒकताब बील भरपाई वा 

Ĥमाण लेखा ĤमखुƮारा राơ ेतथा राơ लगाउन ेसमेतको सàपूण[ दाǒय×व काया[लय Ĥमखुको हनुछे 

र खच[ गदा[ èवीकृत बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ काया[लय Ĥमखुले èवीकृत गनु[ पनȶछ । 

(८) कुन ैरकमको भƠुानी Ǒदँदा रȣत पगु ेवा नपगुकेो जाचँ गनु[ पनȶछ । खच[ भएको 

सबै रǓसद बील भरपाईहǾमा ǓसलǓसलेवार नàबर राखी काया[लय Ĥमखुले तोकेको कम[चारȣले 

“भƠुानी भएको” जनाउने छाप समेत लगाई दèतखत गरȣ Ĥमािणत गनु[  

पनȶछ । 

(९) काया[लय Ĥमखुले आǓथ[क कारोबार गदा[ आÝना मातहतका कम[चारȣ उपर परूा 

रेखदेख पयुा[ई नगद तथा िजÛसीमा कुन ैǒकǓसमको ǒहनाǓमना, हानी नोÈसानी वा लापरवाहȣ समेत 

हनु नपाउन ेगरȣ सरकारȣ नगद िजÛसी सरुि¢त राơ उिचत ĤबÛध गनु[ पनȶछ । आफूले गनु[ पनȶ 

काम आफूमǓुनका कम[चारȣƮारा गराएमा पǓन ×यèतो कामĤǓत Ǔनजको उƣरदाǒय×व रहनेछ । 

(१०) काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजबाट अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले ĤचǓलत कानून बमोिजम 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय र सàबिÛधत 

मÛğालय वा तालकु Ǔनकायमा कारोबारको माǓसक फाँटवारȣ पेश गनु[  

पनȶछ । 

(११) मातहत काया[लयमा आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम कत[åयको उिचत पालन गनु[ 

वा गराउन ुर मातहतका काया[लयको ǒहसाब Ĥदेशको केÛġȣय ǒहसाबमा समावेश गराई जाँचबझु 

गराउन ु सàबिÛधत मÛğालय तथा Ǔनकायको उƣरदाǒय×व  

हनुेछ । 

(१२) काया[लय Ĥमखुले सàुपकेो काम र आǓथ[क कारोबारको लेखा राơ े िजàमेवारȣ 

बहन गरȣ आǓथ[क कारोबारमा काया[लय Ĥमखुलाई मƧत गनु[ र ĤचǓलत कानून बमोिजम 

काया[लय Ĥमखुको उƣरदाǒय×वमा ǒहसाब ǒकताब रȣतपूव[क राखी लेखापरȣ¢ण गराउने काम 

कत[åय आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको हनुछे । 

(१३)सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायले Ǒदएको भƠुानी आदेश अनसुार सàबिÛधत 

Ǔनकायको ǒवǓनयोिजत बजेटको सीमा Ǔभğ रहȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयबाट चेक जारȣ गनȶ वा सàबिÛधत ÞयिƠ वा फम[का नाममा ǒवƭतुीय भƠुानी 

माफ[ त सàबिÛधत ÞयिƠ वा फम[को खातामा जàमा हनेु गरȣ भƠुानी Ǒदन ेकत[åय Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको हनेुछ । 

(१४) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले ĤचǓलत कानून बमोिजमको ĤǒĐया नपगेुको 

आǓथ[क कारोबारको भƠुानी Ǒदन वा भƠुानीको ǓनǓमƣ पेश गन[ वा भƠुानीको ǓनǓमƣ Ǔसफाǐरश 

गन[ Ǔमãदैन । आǓथ[क कारोबार सʶालन एवं भƠुानी Ǒदन ेसàबÛधमा काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क 
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Ĥशासन शाखा Ĥमखु बीचमा मतभेद उ×पǏ भएमा काया[लय Ĥमखुको Ǔनण[य अनसुार गनु[ पनȶछ 

। यèतो Ǔनण[यको जानकारȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले तालकु Ǔनकाय र सàबिÛधत Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय सम¢ तǽुÛत पठाउन ुपनȶछ । 

(१५) उपǓनयम (१४) बमोिजम उ×पǏ मतभेदका ǒवषयमा जाँचबझु गरȣ सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले सàबिÛधत काया[लयलाई 

आवæयक परामश[ Ǒदन ु पनȶछ । ×यसरȣ Ǒदइएको परामश[को जानकारȣ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकायलाई 

तथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सàबिÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकायलाई समेत Ǒदन ु

पनȶछ । 

(१६) उपǓनयम (१४) र (१५) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदन उपर सàबिÛधत काया[लयको 

तालकु Ǔनकायले छानǒवन गरȣ आवæयक कारवाहȣ गनु[ पनȶछ ।  

३८. वैदेिशक सहायता शोधभना[ Ǔलनःे (१) Ĥदेश सरकारको İोतबाट खच[ गरȣ दात ृ प¢बाट 

शोधभना[ Ǔलनपुनȶमा देहाय बमोिजम गनु[पनȶछः 

(क) सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायले ǒवǓभǏ दात ृप¢सँग भएको सàझौताको आधारमा 

Ĥ×येक आयोजनाले खच[ गरेको रकम शोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣ तोǒकǑदन ु

पनȶछ र शोधभना[ माग गनȶ काया[लयमा खच[को फाटँवारȣ र अÛय ǒववरण 

उपलåध गराउने åयवèथा गनु[पनȶछ । शोधभना[ माग गनȶ वा सोझै भƠुानी माग 

गनȶ अǓधकारȣको दèतखत पठाउँदा संयƠु दèतखत हनु ेåयवèथा गनु[पनȶछ ।  

(ख)सàबिÛधत आयोजना वा काया[लयले शोधभना[ हनु े गरȣ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट ĤाƯ गरेको Ǔनकासा 

रकम ĤचǓलत कानून तथा सàझौतामा भएको åयवèथा अनसुार खच[ गरȣ लेखा 

राơपुनȶछ । रȣतपवू[कको खच[को फाँटवारȣ र शोधभना[ माग गनȶ काया[लयले माग 

गरेको अÛय ǒववरण तथा आवæयक कागजातहǾ मǒहना भƠुान भएको सात 

ǑदनǓभğ उपलÞध गराउन ुखच[ गनȶ सàबिÛधत काया[लयको कत[åय हनुछे ।  

(२) शोधभना[ माग गनȶ कत[åय भएको काया[लयले शोधभना[ माग गदा[ देहाय बमोिजम 

गनु[ पनȶछः 

(क) मातहतका काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन इकाईलाई सàझौता बमोिजम के 

कèतो रकम खच[ गन[ सǒकÛछ, के कèतो रकम खच[ गरेमा दात ृप¢बाट शोधभना[ 

हनु सÈदैन ×यसको जानकारȣ पठाउन ुपनȶछ । दात ृप¢बाट शोधभना[ हनु ेगरȣ 

Ǔनकासा भएको रकमबाट शोधभना[ हनु नसÈने रकम खच[ गनु[ वा गराउन ुहुँदैन 

।  
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(ख) मातहतका काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन इकाईबाट शोधभना[ माग गन[ 

आवæयक पनȶ खच[को फाँटवारȣको अǓतǐरƠ अÛय आवæयक ǒववरण वा कागजात 

माग गन[ सÈनछे ।  

(ग) मातहतका काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन इकाईबाट खच[को फाटँवारȣ र अÛय 

आवæयक ǒववरण संकलन गरȣ जाचँी शोधभना[योÊय रकम Ǔनधा[रण गरȣ सàबिÛधत 

दात ृ प¢मा बढȣमा पɆतालȣस ǑदनǓभğ दात ृ प¢को Ǔनदȶ िशका बमोिजम माग 

दरखाèत फाराम तयार गरȣ शोधभना[ माग गनु[पनȶछ । यसरȣ शोधभना[ माग 

भएको दरखाèतको एकĤǓत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउनपुनȶछ । 

Ûयूनतम माग सीमाǋ (Ġेसहोãड) नपगुमेा सो पगुेपǓछ माğ शोधभना[ माग गरȣ 

पठाउन सǒकनेछ ।  

(घ) मातहतका काया[लय वा काय[Đम काया[Ûवयन इकाईलाई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयबाट शोधभना[ हनु ेगरȣ Ǔनकासा भएको, दातपृ¢सँग शोधभना[ माग भएको, 

शोधभना[ माग हनु बाँकȧ, शोधभना[ ĤाƯ भएको, शोधभना[ ĤाƯ हनु बाँकȧ आǑद र 

सोझै भƠुानी माग दरखाèत र भƠुानीको अǓभलेख राखी Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा भएको अǓभलेखसँग Ĥ×येक चार मǒहनामा Ǔभडाउनपुनȶछ ।  

(ङ) Ĥ×येक आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन मǒहना Ǔभğ अिÛतम लेखा परȣ¢ण नभएको 

अवèथामा पǓन पǐरयोजना लेखा (अन अǓडटेड ĤोजेÈट एकाउÛट) तयार गरȣ दात ृ

प¢लाई पठाउन ुपनȶछ । अिÛतम लेखापरȣ¢ण सàपǏ गराई पǐरयोजना लेखा दात ृ

प¢ले ǓनǑद[ƴ गरे बमोिजम पठाउन ुपनȶछ ।  

(च) पǐरयोजनाको नाममा खोǓलएको ǒवशषे खाताको ǒहसाब माǓसक ǽपमा बɇक 

èटेटमेÛटसँग Ǔभडाई सोको ĤǓतवेदन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ु

पनȶछ ।  

(छ)  Ĥ×येक आǓथ[क वष[को काǓत[क मसाÛतǓभğ गत आǓथ[क वष[को वैदेिशक 

İोततफ[ को शोधभना[ र सोझै भƠुानी ǒहसावको पूण[ ǒववरण र ×यस सàबÛधी 

एकȧकृत आǓथ[क ǒववरण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा अǓनवाय[ ǽपमा पेश 

गǐरसÈन ुपनȶछ । 

  (३) उपǓनयम (२) को खÖड (क) बमोिजम खच[ गनȶ काया[लयले खच[को फाँटवारȣ 

शोधभना[ मागपğ पशे गनȶ काया[लयमा पठाएको र शोधभना[ माग गनȶ काया[लयले माग गरे 

नगरेको सàबÛधमा Ĥ×येक मǒहनामा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा अǓनवाय[ ǽपमा पेश 

गǐरसÈनपुनȶछ ।  

(४) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सàबिÛधत काया[लय वा आयोजनाबाट शोधभना[ 

हनु ेगरȣ भएको Ǔनकासा तथा खच[ सàबिÛधत काया[लय वा आयोजनाबाट शोधभना[ माग भएको, 
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दात ृप¢बाट शोधभना[ ĤाƯ भएको र शोधभना[ ĤाƯ हनु बाकँȧको अǓभलेख राखी अनगुमन गरȣ 

चाँडो शोधभना[ गनȶ गराउने åयवèथा गनु[पनȶछ ।  

(५) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले उपǓनयम (४) बमोिजमको ǒववरण खलुाई 

एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र मÛğालयमा पठाउन ु 

पनȶछ ।  

(६) यस Ǔनयम बमोिजम शोधभना[ माग गन[ तोǒकएको अǓधकारȣले मनाǓसब समयǓभğ 

शोधभना[ माग गरे नगरेको सàबÛधमा मÛğालय वा Ǔनकायले अनसूुची-९ बमोिजमको ढाँचामा 

मातहत काया[लयहǾबाट चौमाǓसक ǒववरण Ǔलई अनमुान गनु[पनȶछ । लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 

केÛġȣय आǓथ[क ǒववरण तथा शोधभना[को िèथǓतको वाǒष[क ǒववरण महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयमा पशे गनु[पनȶछ ।  

३९. खच[ गरेको रकम ǓनयǓमत हनु सÈनःे (१) ĤचǓलत कानून बमोिजम खच[ गनȶ वा गराउने 

अǓधकार नभएको वा बजेटमा रकम भए पǓन Ǔनकासा भएको रकम अपया[Ư भएको वा Ǔनयम 

३६ को उपǓनयम (३) बमोिजम भएको खच[ सàबिÛधत Ĥदेश सिचवको Ǔसफाǐरशमा आǓथ[क 

माǓमला तथा योजना मÛğालयले ऐनको अधीनमा रहȣ रकमाÛतर वा खच[ समथ[न गरȣ वा थप 

Ǔनकासा Ǒदई ×यèतो खच[ भएको कुरा ǓनयǓमत गरȣ Ǒदन सÈनेछ । यसरȣ ǓनयǓमत गनु[पनȶ कुरा 

खच[ गरेको सात ǑदनǓभğ सàबिÛधत मÛğालय वा ǒवभागमा पेश गǐरसÈनपुनȶछ । 

 तर रकमाÛतर हनु सÈने रकमको सàबÛधमा सàबिÛधत अǓधकारȣले ǓनयǓमत गǐरǑदन 

सÈनेछ । ǓनयǓमत हनु नसकेमा खच[ गनȶ वा गराउन ेअǓधकारȣ न ैिजàमेवार हनुछे ।  

(२) बजेटको शीष[क उपशीष[क अÛतग[तको रकम खच[ गदा[ रकमाÛतर सàबÛधी 

अǓनयǓमतता भएकोमा सàबिÛधत मÛğालयले ×यसरȣ अǓनयǓमत भएको कारण खोलȣ गरेको 

Ǔसफाǐरश आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयलाई मनाǓसब लागेमा ǓनयǓमत गरȣ Ǒदन सÈनछे 

। ǓनयǓमत हनु नसकेमा खच[ गनȶ वा गराउने अǓधकारȣ न ैिजàमेवार हनेुछ ।  

(३) èवीकृत बजेटबाट खच[ गनु[पनȶ काममा खच[ गदा[ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

पयुा[उनपुनȶ रȣत नपयुा[ई पǐरिèथǓतवश खच[ गरेको र सàबिÛधत मÛğालयले जाँÍदा Ĥदेश 

सरकारलाई हानी नोÈसानी भएको देिखन नआएमा ǓनयǓमत गǐरǑदन सÈनेछ ।  

 èपƴीकरणः यस उपǓनयमको Ĥयोजनको लाǓग “पǐरिèथǓतवश” भǏाले त×काल खच[ नगदा[ 

सरकारȣ हानी नोÈसानी हनु,े बढȣ दèतरु Ǔतनु[पनȶ, ठूलो आǓथ[क åयय भार åयहोनु[पनȶ जèता अवèथा 

सàझनपुछ[ । 

(४) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम खच[ गरेको कुरा ǓनयǓमत गǐरǑदन ेमÛğालयले सो ǓनयǓमत 

गरȣǑदएको कुराको बोधाथ[ महालेखा परȣ¢कको काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई 

Ǒदनपुनȶछ ।  

(५) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत Ǔबना खच[ गरेको रकम Ǔनजले मनाǓसब ठानेमा 

पǓछ समथ[न गǐरǑदन सÈनेछ ।  



22 
 

(६) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम समथ[न गरेपǓछ ×यèतो खच[ 

ǓनयǓमत भएको माǓननेछ ।  

४०. èवीकृत बजेट ǓनयÛğण गनȶ अǓधकारः यस पǐरÍछेदमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

Ĥदेश सिʶत कोष माǓथ åययभार हनु ेरकम बाहेक èवीकृत बजेटमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयले Ĥदेश सिʶत कोषको अवèथा अनसुार आवæयक ǓनयÛğण गन[ सÈनछे । 

४१. रकमाÛतर तथा खच[ सàबÛधी åयवèथाः (१) èवीकृत बजेटको रकम एक बजेट उपशीष[क, 

İोत वा खच[ शीष[कबाट अकȾ बजेट उपशीष[क, İोत वा खच[ शीष[कमा रकमाÛतर गनȶ अǓधकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको हनुछे । सàबिÛधत काया[लयबाट कारण सǒहत 

रकमाÛतरको माग भई आएकोमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले आवæयकतानसुार 

रकमाÛतर गरȣ सो कुराको अǓभलेख राơ े Þयवèथाको लाǓग ×यसको जानकारȣ ×यèतो Ǔनकाय, 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन देहायका खच[ शीष[कमा 

बाहेक अÛय खच[ शीष[कहǾमा उपǓनयम (३) र (४) को अधीनमा रहȣ सàबिÛधत मÛğालयका 

सिचव, ǒवभागीय Ĥमखु वा काया[लय Ĥमखुले रकमाÛतर गन[ सÈनेछः 

(क) दरबÛदȣ èवीकृत नभएको तलब भƣा,  

(ख)अनदुान (ĚाÛसफर),  

(ग) पूजँीमा अनदुान (सिÞसडी),  

(घ) भैपरȣ आउन,े  

(ङ) ǒवǒवध खच[,  

(च) फǓन[चर, सवारȣ साधन र मेिशन औजार,  

(छ) शेयर लगानी,  

(ज) ऋण लगानी ।  

(३) वाǒष[क काय[Đम नघÒने वा वाǒष[क काय[Đममा बाधा नपनȶ र İोत फरक नपनȶ 

गरȣ कुन ै एक उपशीष[क Ǔभğको एक खच[ शीष[कबाट अकȾ खच[ शीष[कमा मÛğालयको भए 

सàबिÛधत सिचवले र ǒवभाग वा अÛतग[त काया[लयको भए सàबिÛधत ǒवभागीय Ĥमखुले 

रकमाÛतर गन[ सÈनछे । यसरȣ रकमाÛतर गदा[ जनु खच[ शीष[कमा थप रकमाÛतर गǐरने हो सो 

खच[ शीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकमको पÍचीस ĤǓतशत भÛदा बढȣ हनु ेगरȣ रकमाÛतर गन[ पाइन े

छैन ।  

(४) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको Ǔनदȶशनमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले एक 

बजेट शीष[कǓभğको एक उपशीष[कबाट अकȾ उपशीष[कमा वैदेिशक Įोत समावेश भएको बजेट 

उपशीष[कतफ[ को बाहेक साधारण बजेटबाट साधारण बजेटमा र ǒवकास बजेटबाट ǒवकास 

बजेटमा रकमाÛतर गन[ सÈनेछ । 
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(५) èवीकृत बजेटको ǒवǒवध रकमबाट खच[ गनȶ गरȣ Ǔनधा[ǐरत भएको काममा बाहेक 

बजेटमा नपरेको रकमसँग सàबिÛधत अǾ काम तथा अǓतǓथ स×कारमा एक पटकमा दश हजार 

ǽपयैाँसàम सàबिÛधत Ĥदेश सिचव, पाँच हजार ǽपयैाँसàम ǒवभागीय वा Ǔनदȶशनालय Ĥमखु र तीन 

हजार ǽपयैाँसàम काया[लय Ĥमखुको èवीकृǓत Ǔलई खच[ गन[ सǒकनेछ । 

तर बजेटमा परेको रकममा ǒवǒवध रकमबाट खच[ गन[ पाइने छैन । 

(६) उपǓनयम (२), (३) र (४) बमोिजम रकमाÛतर गǐरएकोमा सोको बोधाथ[ आǓथ[क 

माǓमला तथा योजना मÛğालय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लय र महालेखा परȣ¢कको काया[लयलाई रकमाÛतर गरेको सात Ǒदन Ǔभğ Ǒदन ुपनȶछ । 

(७) चाल ुवष[को बजेटले नखाàन ेगरȣ बढȣ खच[ हनु ेगरȣ दाǒय×व Įृजना गनु[ हुँदैन । 

तर, ǒवशेष कारण एवं पǐरिèथǓतवश उपǓनयम (८) मा उिãलिखत खच[ शीष[कहǾमा चाल ुवष[को 

बजेटले नखामेको खच[ åयहोनु[ पनȶ भएमा बील भरपाई बमोिजमको रकम आगामी वष[मा भƠुानी 

Ǒदनपुनȶ कारण खोलȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लयले तोकेको ढाचँामा भƠुानी Ǒदन बाँकȧको 

कÍचावारȣमा चढाई बाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश 

लेखा इकाई काया[लयबाट Ĥमािणत गराई राơ ुपनȶछ र ×यèतो भƠुानी Ǒदन बाकँȧको कÍचावारȣ 

आǓथ[क ǒववरणका साथ तालकु Ǔनकाय, सàबिÛधत मÛğालय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम दाǒय×व Ǔसज[ना भई भƠुानी Ǒदन बाकँȧको कÍचावारȣमा 

रहेको खच[ रकममÚये देहायको खच[को भƠुानी Ǒदन बाकँȧ रहेमा चाल ुआǓथ[क वष[को सàबिÛधत 

बजेट रकमबाट भƠुानी Ǒदन पÊुन े देिखएमा सàबिÛधत काया[लयले देहायका खच[ शीष[कमा 

भƠुानी Ǒदन सÈनछेः 

(क) तलब (èवीकृत दरबÛदȣको),  

(ख) भƣा,  

(ग) सǽवा ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा,  

(घ) भाडा,  

(ङ) लगुा तथा खाƭ पदाथ[, Ǔबरामी र बÛदȣको Ǔसदा,  

(च) कुन ैåयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीसँग भएको सàझौता बमोिजमको रकम,  

(छ) दावी ĤाƯ भइसकेको सेवा Ǔनवƣृ सǒुवधा । 

(९) उपǓनयम (८) मा उिãलिखत खच[ बाहेकका अÛय खच[हǾको भƠुानी èवीकृत 

वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको अवèथामा Ǒदन सǒकनेछ ।  

४२.दान, दातåय र अनदुान सहयोगः (१) सरकारȣ नगदȣ, िजÛसी मालसामान वा घर जÊगा कुनै 

åयिƠ वा संèथालाई हèताÛतरण वा दान दातåय गदा[ वा आǓथ[क सहायता Ǒदँदा आǓथ[क माǓमला 

तथा योजना मÛğालयको Ǔसफाǐरशमा Ĥदेश सरकारले Ǒदने वा नǑदन ेǓनण[य गन[ सÈनछे । एक 
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सरकारȣ Ǔनकायको èवाǓम×वमा रहेको चल अचल सàपिƣ अकȾ सरकारȣ Ǔनकायलाई हèताÛतरण 

गदा[ भने Ĥदेश सरकारले सàबिÛधत मÛğालयको सहमǓत Ǔलई गनȶछ ।  

तर वाǒष[क बजेटमा समावशे भएको देहायको आǓथ[क सहायता Ǒदनलाई यस Ǔनयमले 

बाधा पयुा[एको माǓनन ेछैनः 

(क) दैवी Ĥकोप, ĤाकृǓतक ǒवपिƣ आǑदमा आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय वा 

Ĥदेश सरकारको Ǔनण[यबाट Ǒदन ेआǓथ[क सहायता, 

(ख)ǒवƭालय र राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय एवं Ĥादेिशक संघ संèथालाई आǓथ[क सहायता, 

चÛदा शãुक Ǒदने भनी Ĥदेश सरकारको Ǔनण[यबाट तोǒकएका रकम,  

(ग) Ĥदेश सरकारले Ǔनयम बनाई वा Ǔनण[य गरेर तोǒकǑदएका आǓथ[क सहायता वा 

अनदुान रकम,  

(घ) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार लि¢त समूहलाई ǒवतरण गǐरन े मालसामान 

(जèतैः बीउ Ǔबजन, बोट ǒवǽवा, दोपाया, चौपाया आǑद) ।  

(२) उपǓनयम (१) को ĤǓतबÛधा×मक वाÈयाशंमा उãलेख भएको नगद वा वèतगुत 

आǓथ[क सहायता Ǒदनलाई बजेट पेश गदा[ यथासàभव लêय, काय[Đम र लागत अनमुान र कुन 

Ǔनयम वा Ǔनण[यबाट कसलाई कसरȣ Ǒदने हो Ĥƴ खोलȣ पेश गनु[  

पनȶछ ।  

(३) सालबसालȣ ĤकृǓतका बाहेक ǒवशेष Ĥकारका पटके काय[Đम, आयोजनाको लाǓग 

कुनै सरकारȣ वा गरैसरकारȣ काया[लय, संगǑठत संघ, संèथा र संèथानलाई बजेटमा समावेश भएको 

रकम आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले Ǔनकासा Ǒदँदा सàबिÛधत मÛğालय माफ[ त Ǒदन ु

पनȶछ । यसरȣ Ǔनकासा भई सàबिÛधत संघ, संèथा वा संèथानलाई Ǒदएको रकमको आय åययको 

ĤगǓतको ǒववरण Ǔलई जनु कामको लाǓग ×यèतो रकम Ǒदइएको हो सो काममा खच[ गरे वा 

नगरेको, लêय अनसुार गरे वा नगरेको, ĤचǓलत कानून बमोिजम लेखापरȣ¢ण भए वा नभएको 

कुराहǾको अÚययन, अनगुमन गरȣ वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा र आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा पठाउन ेकत[åय सàबिÛधत मÛğालयको 

हनुेछ । 

(४) अनदुान Ǒदँदा योजना, काय[Đम र यथासàभव लागत समेत खलुाई Ǒदन ु 

पनȶछ । 

४३.आफू वा कुन ैखास åयिƠ वा वग[लाई फाइदा हनु ेगरȣ Ǔनकासा Ǒदन नहनेुः कुन ैअǓधकार 

ĤाƯ अǓधकारȣले आफूलाई वा कुनै खास åयिƠ वा वग[लाई फाइदा हनु ेगरȣ सरकारȣ धन खच[ 

गन[ वा सरकारȣ मालसामान Ǒदन ेगरȣ Ǔनकासा Ǒदन ुहुँदैन ।  

तर ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔलन खान पाउने वा Ǒदन ु पनȶ वा अदालतको Ǔनण[य 

बमोिजम Ǒदन Ǔलन पाउनमेा यो Ǔनयमले बाधा पयुा[एको माǓनन ेछैन । 
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४४.आवǓधक İेèता तथा ǒववरण पठाउनेः (१) मÛğालय र ǒवभाग, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय तथा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको माग बमोिजम आवǓधक İेèताको ǒववरण पठाउन ु

सबै काया[लय Ĥमखुको कत[åय हनुछे । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम आवǓधक İेèताको ǒववरण दईु पटकसàम ताकेता गदा[ 

पǓन नपठाएमा ×यèतो काया[लय Ĥमखु र सàबिÛधत िजàमेवार कम[चारȣको तलब रोʞा गनु[ पनȶछ 

। तलब रोʞा गदा[ पǓन नपठाएमा ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣ गनु[ पनȶछ ।  

४५.आय åयय ठȤकसँग भएको छ भǏ े कुरामा ǒवƳèत हनु Úयान Ǒदनपुनȶः अǓधकार ĤाƯ 

अǓधकारȣले सरकारȣ रकम Ǔनकासा Ǒदँदा वा खच[ गदा[ ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता, 

Ĥभावकाǐरता र औिच×यको Ǻǒƴकोणले देहायका कुराहǾमा Úयान Ǒदई देहाय बमोिजम सरकारȣ 

रकम Ǔनकासा Ǒदन ु वा खच[ गनु[ पनȶछ । कारोबार र लेखाǋन भए पǓछ पǓन भए गरेका 

कारोबारमा आÛतǐरक जाचँ गरȣ वा गराई ठȤक छ भǏ ेकुरामा ǒवƳèत हनु ुपनȶछः 

(क) सालबसालȣ ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम सेवा तथा काय[हǾमा खच[ गन[ ǒवǓभǏ शीष[क 

तथा उपशीष[कमा èवीकृत भएका रकम सो सेवा तथा काय[का ǓनǓमƣ èवीकृत 

सीमाǓभğ रहȣ सोहȣ Ĥयोजनको लाǓग खच[ भएको छ, 

(ख) आǓथ[क कारोबार ĤचǓलत कानून बमोिजम छ र आàदानी खच[का कलमहǾको 

Ĥमाण पगुकेो छ, 

(ग) महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट तोǒकएको ढाचँा अनǾुप लेखा रािखएको छ, 

(घ) आǓथ[क ǒववरणले ×यसमा लेिखएको अवǓधको आǓथ[क कारोबारको यथाथ[ िचğण 

गद[छ, 

(ङ) सरकारȣ सàपिƣको लगत दǽुèत र अƭावǓधक छ, सरकारȣ सàपिƣको सĤुबÛध र 

संर¢ण भएको छ, 

(च) नगदȣ वा िजÛसी तथा अÛय सरकारȣ सàपिƣ समेतको हानी नोÈसानी र दǾुपयोग 

हनु नपाउन ेगरȣ आÛतǐरक ǓनयÛğण åयवèथा छ र ×यसको अनशुरण गǐरएको 

छ, 

(छ) राजèव र अǾ समèत आàदानी र धरौटȣ समेतको लेखा ठȤक छ र असलु तहǓसल 

गनȶ र लेखा राơ ेतǐरकाहǾको पया[Ư पालना गǐरएको छ, 

(ज) सरकारȣ ऋण, जमानत, Ǔन¢ेप, ऋण Ǔनवारण कोष तथा ऋण ǒवमोचनका ǓनǓमƣ 

छुʫाइएका र ǒवमोचन गǐरएको रकमहǾको लेखा यथाथ[ छ, 

(झ) औƭोǓगक तथा åयावसाǒयक सेवाहǾ भए ×यसको आàदानी खच[, लेखा, ×यसको 

िजÛसी नगदȣ मौÏदात तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी åयवèथा र ǓनयमहǾ 

पया[Ư छन ्र ǓतनीहǾको पालना गǐरएको छ, 

(ञ) काया[लयको संगठन, åयवèथापन तथा काय[ ǒवभाजन यथेƵ र समिुचत छ र सो 

अनसुार काय[ सʶालन भएको छ, 
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(ट) कुन ै काम अनावæयक Ǿपमा दोहोरो हनेु गरȣ ǒवǓभǏ कम[चारȣ वा Ǔनकायबाट 

गǐरएको छैन र आवæयक काम गन[ छुटाएको छैन, 

(ठ) उपलÞध İोत, साधन तथा सàपिƣको समिुचत उपयोग भएको छ र हानी नोÈसानी 

नहनु ेगरȣ सàभार तथा संर¢णको उिचत åयवèथा गरेको छ, 

(ड) काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤगǓत भएको छ र कामको गणुèतर र 

पǐरमाण समेत सÛतोषजनक छ, 

(ढ) काया[लयको उƧेæय र नीǓत èपƴ छ र ǓनǑद[ƴ उƧæेय तथा नीǓत अनǾुप काय[Đम 

तयार भएको छ, 

(ण) èवीकृत लागत खच[को सीमाǓभğ रहȣ काय[Đम सʶालन गǐरएको छ र लागतको 

तलुनामा ĤाƯ ĤǓतफल मनाǓसब छ, 

(त) लêय ĤगǓत तथा लागत खच[को आकँडा राơ ेåयवèथा पया[Ư र भरपदȾ छ, 

(थ) Ǔनकासा अनसुार खच[ गरेको भए तापǓन बेमनुाǓसव तǐरकाले वा चल अचल राǒƶय 

धन बबा[द हनु ेगरȣ खच[ भएको छैन तथा खच[ र Ǔनकासा औिच×यपूण[ छ, 

(द) चल अचल राǒƶय धनको अनदुान वा राजèवको अǓभहèताǋन वा खानी, जंगल, 

जलशिƠ आǑदको सǒुवधा Ĥदान सàबÛधमा पʣा, लाइसेÛस, अǓधकार र कुन ैअÛय 

Ĥकारबाट राजèव वा चल अचल राǒƶय धन ×याग गनȶ गरȣ जारȣ गǐरएका सबै 

ǓनकासाहǾ औिच×यपणू[ छन,् 

(ध) आवǓधक आǓथ[क ǒववरणहǾ समयमा तयार भएका छन ्र समयमा पेश हनु ेगरेका 

छन ्। 

 

पǐरÍछेद – ६ 

सरकारȣ सàपिƣको िजàमा, ×यसको लगत, संर¢ण र बरबझुारथ 

 

४६. सरकारȣ सàपिƣको िजàमा, ×यसको लगत र संर¢णः (१) सरकारȣ सàपिƣको िजàमा, 

अǓभलेख, लेखाǋन, ĤǓतवेदन, संर¢ण, मम[त तथा सàभार तथा Ǔललाम ǓबĐȧ जèता काय[को 

िजàमेवारȣ सàबिÛधत Ǔनकायका Ĥमखुको हनुेछ ।  

(२) काया[लयमा रहेको नगद, बɇक मौÏदात, चेक र ×यसको İेèता, धरौटȣ र ×यसको 

İेèता र राजèवको लेखा आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको िजàमामा रहनेछ । िजÛसी मालसामान 

तथा त×सàबÛधी İेèता काया[लय Ĥमखुले तोकेको Ĥशासन सेवाका कम[चारȣको िजàमामा रहनेछ 

। राजèवको लगत र ×यस सàबÛधी अÛय कागजातहǾ काया[लय Ĥमखुले आÝन ैरेखदेखमा कुन ै

कम[चारȣको िजàमामा राơ सÈनेछ । 



27 
 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम िजàमामा रहेका सरकारȣ सàपिƣको ǒहनाǓमना नहनु ेगरȣ 

लगत İेèता सǒहत ×यसको संर¢ण गनȶ कत[åय ×यèतो सàपिƣ िजàमा Ǔलन े कम[चारȣ र 

सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुको हनुछे । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको काम गन[ सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुले आÝनो 

जवाफदेहȣतामा आफूभÛदा मǓुनका अÛय कम[चारȣलाई लगाउन सÈनछे ।  

४७.िजÛसी मालसामानको लगत तयार गनȶः (१) काया[लय Ĥमखुले आÝनो काया[लयमा रहेको र 

खǐरद गरȣ वा नगरȣ वा कुनै Ĥकारले हèताÛतरण भई वा वèतगुत सहायता वा अÛय कुन ै

Ĥकारबाट ĤाƯ हनु आएको िजÛसी मालसामानको ǒववरण र मूãय समेत खलुाई िजÛसी ǒकताबमा 

सात ǑदनǓभğ आàदानी बाधँी İेèता खडा गरȣ अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत तयार गनȶ र लगत बमोिजमको िजÛसी मालसामान 

िजàमा Ǔलन े अǓभभारा काया[लय Ĥमखुको रेखदेखमा िजÛसी शाखाको िजàमा Ǔलन े कम[चारȣको 

हनुेछ ।  

(३) ĤाǒवǓधक काममा Ĥयोगमा ãयाइन े िजÛसी मालसामानको हकमा उपǓनयम (१) 

बमोिजम लगत तयार गदा[ सàबिÛधत काया[लयका ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट जचँाई के कèतो 

अवèथामा ×यèतो मालसामान ĤाƯ भएको हो Ĥमािणत गराई सो कुरा कैǒफयत जनाई लगत खडा 

गनु[ पनȶछ । 

(४) काया[लयमा मौÏदात रहेका मालसामान मÚये परुानो मालसामानको मूãय कारणवश 

खãुन नसकेको अवèथामा काया[लय Ĥमखुको अÚय¢तामा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको ĤǓतǓनǓध र सàबिÛधत ǒवषयको ĤाǒवǓधक कम[चारȣ 

भएको सǓमǓतले ×यèतो मालसामानको अवèथा र ĤचǓलत बजार मूãय समेत ǒवचार गरȣ मूãय 

कायम गराई राơ ुपनȶछ । 

४८.वैदेिशक सहायताबाट ĤाƯ हनु े मालसामानको åयवèथाः (१) वैदेिशक सहायता सàबÛधी 

सàझौतामा वèतगुत सहायता पǓन समावेश भएकोमा ×यसको ĤǓतǓलǒप आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयले सàझौता भएको तीस ǑदनǓभğ सàविÛधत मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले समेत वèतगुत सहायता 

अÛतग[त Ĥदान गǐरएको सहायताको ǒववरण उपशीष[क अनसुार दात ृ प¢बाट Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत मÛğालयलाई उपलÞध गराइǑदने åयवèथा Ǔमलाउन ु पनȶछ । 

यसरȣ उपलÞध गराइन ेǒववरणमा उपशीष[क समेत खलुाउन ुपनȶछ ।  

(२) काया[लय वा आयोजनाले सहायताबाट ĤाƯ हनेु िजÛसी मालसामान वा अÛय कुनै 

Ĥकारको वèतगुत सहायता ĤाƯ गरेपǓछ सोको ǒववरण र मूãय खलुाई आàदानी बाधँी ĤाƯ 

भएको िजÛसी मालसामान वा वèतगुत सहायताको मूãय समेत खलेुको ǒववरण पÛĢ ǑदनǓभğ 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा पठाई ×यसको 
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जानकारȣ तालकु मÛğालय वा Ǔनकायलाई Ǒदन ुपनȶछ । यसरȣ जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ मÛğालय 

वा Ǔनकायले सोको लगत राơ ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम वèतगुत सहायताको ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले सàबिÛधत काया[लयमा रहेको िजÛसी 

मालसामानको Ǔनरȣ¢ण गरȣ ×यèतो वèतगुत सहायताको ǒहसाब वाǒष[क Ĥदेश आǓथ[क ǒववरणमा 

समावेश गनु[ पनȶछ । 

(४) वैदेिशक सहायता सàबÛधी सàझौता अÛतग[त ĤाƯ भएको वèतगुत सहायतामा 

राजèव छुट Ǒदएको भए सोको ǒववरण आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ु पनȶछ । यसरȣ वèतगुत सहायतामा ĤाƯ भएको राजèव छुटको 

åयहोरा सàबिÛधत काया[लयले दािखला ǐरपोट[ र िजÛसी ǒकताबमा पǓन जनाउन ुपनȶछ । 

(५) Ĥदेश सरकारले Ǔनधा[ǐरत राजèवको दरमा छुट Ǒदई कुन ैआयोजना वा काया[लयको 

नाममा मालसामान पठैारȣ गन[ èवीकृǓत Ǒदएको भए ×यèतो मालसामानको पैठारȣ लगत सàबिÛधत 

आयोजना वा काया[लयले राơ ुपनȶछ । ×यसरȣ पैठारȣ भएको मालसामान पǓछ हèताÛतरण भई 

Ĥदेश सरकारको èवाǓम×वमा आएमा ×यèतो मालसामानको ǒववरण आयोजना वा काया[लयको 

सहायक खातामा राखी Ĥयोग गनȶको नाम नामेसी खलुाइ राơ ुपनȶछ । 

(६) वèतगुत सहायता अÛतग[त कुन ैएक आयोजना वा काया[लयले मालसामान ĤाƯ गरȣ 

ǒवǓभǏ आयोजना वा काया[लयमा ×यèतो मालसामान बाडँफाँड वा हèताÛतरण गनȶ भएमा 

हèताÛतरण गदा[ ĤǓत इकाई मूãय र ĤाƯ ǓमǓत, मालसामानको ǒववरण र भÛसार छुट भए वा 

नभएको åयहोरा समेत खलुाउन ुपनȶछ ।  

४९.लगत राơःे वैदेिशक सहायता सàबÛधी सàझौता अÛतग[त वèतगुत सहायतामा ĤाƯ भएको 

मालसामानको मूãय, ×यèतो मालसामानको ǒववरण र भÛसार छुट भए वा नभएको åयहोरा समेत 

खलुाई यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम आàदानी बाधेँपǓछ ×यèतो सहायतालाई आǓथ[क ǒववरणमा 

समावेश गरȣ ×यèतो ǒववरण तालकु Ǔनकाय, सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश 

लेखा इकाई काया[लयमा पशे गनु[ पनȶछ । बजेटमा समावेश नभएको तर ǒवशेष पǐरिèथǓतमा 

ĤाƯ भएको वèतगुत सहायताको अलग ǒववरण बनाई एकĤǓत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र 

एकĤǓत महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाई लेखा परȣ¢ण गराउन ुपनȶछ ।  

५०.Ǔनरȣ¢ण गनȶः (१) Ǔनयम ४६, ४७ र ४८ बमोिजम लगत खडा गरȣ रािखएको िजÛसी 

मालसामान के कèतो अवèथामा छन ्काया[लय Ĥमखुले एक वष[मा कàतीमा एक पटक आफैले 

Ǔनरȣ¢ण गरȣ वा ×यèतो मालसामान िजàमा Ǔलन े कम[चारȣ बाहेक अÛय कम[चारȣ वा 

ĤाǒवǓधकƮारा Ǔनरȣ¢ण गन[ लगाई ×यसको ĤǓतवेदन Ǔलिखत Ǿपमा लेखी वा Ǔलई राơ ेåयवèथा 

गनु[ पनȶछ । यसरȣ Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ आàदानी बाँÚन छुट भएको कुन ैमालसामान 

भेǒटएमा मूãय र ǒववरण खलुाई आàदानी बाÚँन लगाई ×यèतो मालसामानको मम[त सàभार र 

संर¢ण गनु[ गराउन ुपनȶछ ।  
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनमा देहायका कुराहǾ èपƴ Ǿपमा खलेुको हनु ु

पनȶछः 

(क) िजÛसी ǒकताबमा आàदानी नबाँǓधएका िजÛसी मालसामान भए के कǓत र कèतो 

अवèथामा छन,्  

(ख) मालसामानको संर¢ण र सàभार राĨोसँग भएको छ छैन,  

(ग) के कǓत िजÛसी मालसामानहǾ मम[त सàभार गनु[ पनȶ अवèथामा छन,्  

(घ) के कǓत िजÛसी मालसामानहǾ बेकàमा भई Ǔललाम ǓबĐȧ वा ǓमÛहा गनु[पनȶछन,्  

(ङ) िजÛसी मालसामानको Ĥयोग भए वा नभएको, हाǓन नोÈसानी भए वा नभएको र हाǓन 

नोÈसानी भएको भए कसको लापरवाहȣबाट भएको हो,  

(च) एकै ǒकǓसमको मालसामानमÚये गत वष[ उपयोग भएको पǐरमाण र चाल ुआǓथ[क 

वष[मा खǐरद गǐरएको पǐरमाणको तलुना×मक ǒववरण, र  

(छ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले तोǒकǑदएका अÛय 

कुराहǾ । 

(३) Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ काया[लय Ĥमखुले ×यèतो ĤǓतवेदनको एक ĤǓत 

तालकु Ǔनकायमा पठाउनपुनȶछ । तालकु Ǔनकायले ×यèतो ĤǓतवेदनको ǒवषयमा एक मǒहनाǓभğ 

कुन ै Ǔनदȶशन पठाएमा काया[लय Ĥमखुले सो समेतलाई ǒवचार गरȣ सो अवǓधǓभğ कुन ै Ǔनदȶशन 

ĤाƯ नभएमा Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[पनȶ मालसामान छ मǒहनाǓभğ र मम[त सàभार गनु[पनȶ भए तीन 

मǒहनाǓभğ गǐरसÈन ु पनȶछ । काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ मालसामान खǐरद गरȣ 

उपयोग नभई ×यसै रहेको भए तालकु Ǔनकायमा ĤǓतवेदन पशे गरȣ Ǔनदȶशन ĤाƯ भए अनसुार 

हèताÛतरण गरȣ आवæयकताभÛदा बढȣ मालसामान खǐरद गनȶ आदेश Ǒदन े उपर ĤचǓलत 

कानूनबमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣ समेत गनु[पनȶछ ।  

(४) उपǓनयम (२) को खÖड (ग) बमोिजम मम[त सàभार गनु[पनȶ भनी उãलेख भएका 

मालसामानहǾको मम[त सàभारको बजेटको åयवèथा Ǔमलाई Ǒदन े र मम[त हनु नसÈनलेाई 

Ǔललाम ǓबĐȧ र ǓमÛहाको कारवाहȣ गनȶ िजàमेवारȣ तालकु Ǔनकायको  

हनुेछ । 

(५) कुन ै काया[लयको Ĥयोगमा नआएका वा नआउने तर अकȾ काया[लयको लाǓग 

उपयोगी हनेु मालसामानहǾ हèताÛतरण गदा[ Ǒदने र Ǔलन े मÛğालयका सिचव र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक रहेको सǓमǓतको Ǔसफाǐरशको आधारमा हèताÛतरण गनु[ पनȶछ । 

५१.िजÛसी मालसामानको संर¢ण र सàभार गनȶ उƣरदाǒय×वः Ǔनयम ४६ र ४७ बमोिजम लगत 

खडा गरȣ रािखएको सरकारȣ िजÛसी मालसामान हानी नोÈसानी नहनु े गरȣ संर¢ण गनȶ र 

ǓतनीहǾको राĨो सàभार गरȣ वा चाल ुअवèथामा राơ ेउƣरदाǒय×व सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुको 

हनुेछ । 
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५२. िजÛसी मालसामानको İेèताः (१) िजÛसी मालसामानको İेèता महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयबाट èवीकृत ढाँचामा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तयार गरेको Ǔनदȶिशका बमोिजम 

राơ ुपनȶछ । 

(२) सàपिƣ ĤाƯ गरेपǓछ सोको गोƳारा भौचर तयार गरȣ अǓभलेख ǒकताबमा ǒववरण 

चढाउन ु पद[छ र Ĥ×येक वष[को अÛतमा िèथर सàपिƣको ǒववरण अÚयावǓधक गनȶ र सोको 

ĤǓतवदेन तयार गनु[पनȶ छ । सàपिƣको समिुचत åयवèथापनको लाǓग म.ले.प.फा.नं. ४५ देिख 

५७ सàमका १३ वटा फारामहǽको Ĥयोग गनु[पनȶ छ ।     

५३.वाǒष[क ĤǓतवेदन र रेखदेखः (१) Ĥ×येक काया[लयले गत आǓथ[क वष[को मौÏदात, चाल ु

आǓथ[क वष[मा खǐरद गरेको तथा हèताÛतरण भई आएको मालसामान र वèतगुत सहायताको 

Ǿपमा ĤाƯ भएको मालसामान समेत उãलेख गरȣ कूल िजÛसी मालसामानको पǐरमाण र मूãय, 

चाल ुआǓथ[क वष[मा Ǔललाम, ǓमÛहा, हèताÛतरण भई खच[ भएको पǐरमाण र मूãय बाकँȧ िजÛसी 

मालसामान मÚये साबूत, मम[त सàभार, Ǔललाम, ǓमÛहा गनु[पनȶ मालसामानको पǐरमाण समेत खलुाई 

आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन मǒहनाǓभğ वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत मÛğालय, 

ǒवभाग र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा एक एकĤǓत पठाउन ुपनȶछ । यèतो ĤǓतवदेन ĤाƯ 

भए पǓछ सàबिÛधत मÛğालय र ǒवभागले अÚययन र जाँचबझु गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶछ 

। 

(२) कुनै काया[लय खारेज वा गाßन े Ǔनण[य भएमा यसरȣ Ǔनण[य भएको पैतीसɋ Ǒदनमा 

काया[लय खारेज भएको माǓननेछ । उƠ अवǓधǓभğमा सो काया[लय कायम रहेको Ǒदनसàमको 

िजÛसी मालसामानको मौÏदात र मम[त सàभार, Ǔललाम, ǓमÛहा गनु[पनȶ मालसामानको पǐरमाण र 

मूãय समेत खलुाई ×यèतो काया[लय खारेज भएको वा गाǓभएको ǓमǓतले पɇतीस Ǒदन Ǔभğ 

ĤǓतवदेन तयार गरȣ वा गन[ लगाई सàबिÛधत मÛğालय वा ǒवभागले ×यèतो मालसामानको िजàमा 

Ǔलन ेǑदन ेåयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनबाट वा अÛय कुन ै İोतबाट िजÛसी 

मालसामानको लगत नराखकेो, मम[त सàभार, Ǔललाम, ǓमÛहा, बरबझुारथ नगरेको देिखएमा 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले ×यèतो िजÛसी मालसामानको Ǔनरȣ¢ण गन[ सÈनछे 

। ×यèतो Ǔनरȣ¢णको ĤǓतवेदन सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सàबिÛधत मÛğालय, 

ǒवभाग र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ हनु आएको 

ĤǓतवदेनबाट वा अÛय कुन ैİोतबाट कुन ैकाया[लयमा िजÛसी मालसामान सàबÛधी अǓनयǓमतता 

देिखएमा मÛğालयको भए मÛğालय आफैले र ǒवभाग वा अÛतग[त काया[लयको भए सàबिÛधत 

ǒवभागीय Ĥमखुले आवæयक कारवाहȣ गरȣ िजÛसी मालसामानको लगत राơ, मम[त, सàभार तथा 

संर¢ण गन[ लगाउन ुपनȶछ । ǒवभागीय Ĥमखुले गरेको यèतो कारवाहȣको जानकारȣ सàबिÛधत 

मÛğालयलाई Ǒदन ुपनȶछ ।  
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५४.घर जÊगा तथा सवारȣ साधनको लगतः (१) Ĥ×येक काया[लयले काया[लय बसेको सरकारȣ 

घर जÊगा तथा काया[लय अÛतग[तको सरकारȣ घर जÊगाको लगत महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयले तोकेको ढाँचामा राơ ु पनȶछ । ×यèतो घर जÊगा आÝनो नाउँमा वा अÛय कुन ै

काया[लयको नाउँमा मालपोत काया[लयमा दता[ भई जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ ĤाƯ भएको छ वा छैन 

बÐुन ुपनȶछ । ×यसरȣ बÐुदा दता[ र जÊगाधनी Ĥमाण पजूा[ तयार नभए ĤचǓलत कानून बमोिजम 

काया[लयको नाउँमा दता[ गराउन ुपनȶछ । 

(२) Ĥ×येक काया[लयले काया[लयमा रहेको सवारȣ साधनको लगत महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयले तोकेको ढाँचामा राơ ुपनȶछ । ×यèतो सवारȣ साधन आÝनो नाउँमा वा अÛय कुन ै

काया[लयको नाउँमा यातायात काया[लयमा दता[ भई सवारȣधनी पूजा[ ĤाƯ भएको छ वा छैन बÐुन ु

पनȶछ । ×यसरȣ बÐुदा दता[ र सवारȣधनी पूजा[ तयार नभए ĤचǓलत कानून बमोिजम काया[लयको 

नाउँमा दता[ गराउन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम रािखएको घर जÊगा र सवारȣ साधनको ǒववरण 

तालकु ǒवभाग, मÛğालय, आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(४) Ĥदेश Ǔभğको सरकारȣ घरजÊगा र सवारȣ साधनको लगत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय र आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालयले राơ ुपनȶछ । 

५५.बरबझुारथः (१) नगद, िजÛसी मालसामान, ǒवǓनयोिजत रकम, राजèव, धरौटȣ, बेǽज,ु अÛय 

रकमको लगत İेèता तथा सरकारȣ कागजात र आÝनो िजàमामा भएको वा रहेको काम आǑदको 

िजàमा Ǔलन ेकम[चारȣ साधारणतया सǽवा, बढुवा, अवकाश ĤाƯ गरȣ वा अÛय कुनै कारणले आफू 

काय[रत काया[लय छोडी जादँा वा सो कामबाट अलग हुँदा Ǔनजको बरबझुारथ गनȶ कत[åय हनुछे 

। बरबझुारथ बिुझǓलन ेकम[चारȣले पǓन तǽुÛत बिुझǓलन ुपनȶछ । आलटाल गरȣ बझुी नǓलएमा 

×यèता कम[चारȣलाई ǒवभागीय कारवाहȣ हनुछे । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएका कम[चारȣले ऐनको दफा ५० 

मा उãलेख भए बमोिजमको àयाद Ǔभğ बरबझुारथ गरȣ सÈन ु पनȶछ । सो àयाद Ǔभğ पǓन 

बरबझुारथ नगरेमा निजक काया[लयको ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा Ǔनजको िजàमामा रहेको नगदȣ 

िजÛसीको लगत तयार गरȣ काया[लय Ĥमखुले बरबझुारथ गराउन ु पनȶछ । यसरȣ बरबझुारथ 

गरेको जानकारȣ तालकु Ǔनकायमा पǓन Ǒदन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम लगत तयार गरȣ बरबझुारथ गराएकोमा İेèता अनसुार 

नपगु भएको नगदȣ िजÛसीको सàबÛधमा बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको कम[चारȣको िजàमेवारȣ 

रहȣ रहनछे । 

(४) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम बरबझुारथ हुँदा नगद वा िजÛसी मालसामान, 

राजèव, धरौटȣ र अÛय रकमको लगत İेèता आǑद हानी नोÈसानी वा ǒहनाǓमना भएको देिखएमा 

×यèतो हाǓन नोÈसानी वा ǒहनाǓमना रकम ऐन बमोिजम असलु उपर गǐरनछे । 
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(५) उपǓनयम (३) बमोिजम मूãय असलु उपर गनु[पदा[ सो मालसामानको अवèथा तथा 

वत[मान बजार मूãयलाई समेत ǒवचार गरȣ मूãय कायम गǐरनेछ । यसरȣ मूãय कायम गनȶ काम 

मÛğालय र ǒवभागको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ĥमखुले तोकेको अǓधकृत र एकजना 

ĤाǒवǓधक अǓधकृत, आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको 

अǓधकृत ĤǓतǓनǓध रहेको सǓमǓतले र सो बाहेक अÛय काया[लयको हकमा सàबिÛधत काया[लयका 

Ĥमखु, सàबिÛधत ǒवषयको ĤाǒवǓधक र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयका ĤǓतǓनǓध समेत रहेको 

सǓमǓतले गनȶछ । 

(६) उपǓनयम (१) बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएका कम[चारȣ नोकरȣबाट 

अवकाश Ǔलइसकेको र पƣा नलागकेो वा मृ×य ु भएको वा èवाèØयका कारणबाट होस ठेगान 

नभएको वा मानǓसक सÛतलुन गमुाएको रहेछ र ×यèतो कम[चारȣले गनु[पनȶ बरबझुारथ Ǔनजको 

पǐरवारका सदèयले गन[ चाहेमा Ǔनज वा Ǔनजले मÛजरु गरȣ पठाएको åयिƠबाट वा सàबिÛधत 

काया[लय Ĥमखुले खटाएको åयिƠको रोहबरमा जसले बिुझǓलन ु पनȶ हो सो åयिƠले बिुझǓलन ु

पनȶछ । 

५६.बरबझुारथको Ĥमाण पğः (१) Ǔनयम ५५ बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको 

कम[चारȣलाई सो बमोिजम बरबझुारथ गरȣ सकेपǓछ साǓबक काया[लयबाट अनसूुची-१० 

बमोिजमको ढाँचामा बरबझुारथको Ĥमाणपğ Ǒदनपुनȶछ । 

(२) बरबझुारथ गनȶ कम[चारȣले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणपğ पेश नगरȣ Ǔनजलाई 

हालको काया[लयमा हािजर हनु Ǒदइन ेछैन । 

(३) बरबझुारथ गनȶ åयिƠ अवकाश ĤाƯ कम[चारȣ भए उपǓनयम (१) बमोिजमको 

Ĥमाणपğ पशे नगरȣ Ǔनजलाई Ǔनवƣृभरण वा उपदान Ǒदइन ेछैन । 

 

पǐरÍछेद -७ 

Ǔललाम ǓबĐȧ सàबÛधी åयवèथा 
 

५७.Ǔलिखत आदेश Ǔबना Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ नहनेुः (१) काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको 

अǓधकारȣको Ǔलिखत आदेश Ǔबना िजÛसी मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ वा हèताÛतरण गनु[ गराउन ु

हुँदैन। 

(२) Ǔनयम ५३ बमोिजमको ĤǓतवेदनमा उिãलिखत बेकàमा भई काम नलाÊन ेदेिखएका 

मालसामानहǾ Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ, मम[त गनु[ पनȶ मालसामानहǾ मम[त गनȶ, आàदानी नबाँǓधएका 

जǓत तǽुÛत आàदानी बाÚँने कत[åय काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣको हनुेछ । 

(३) Ǔनयम ५३ बमोिजमको ĤǓतवेदन काया[लय Ĥमखु बाहेक अǾले Ǒदएको रहेछ भने 

Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ पनȶ िजÛसी मालसामानको सàबÛधमा ×यèतो िजÛसी मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ 
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गनȶ अवèथामा छ वा छैन काया[लय Ĥमखुले जाचँी Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[पनȶ भनी ठहराएकोमा माğ 

Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ पनȶछ । 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजम िजÛसी मालसामान हèताÛतरण गदा[ हèताÛतरण फाराम 

भरȣ हèताÛतरण गनु[ पनȶछ । मालसामान बिुझǓलन े काया[लयले हèताÛतरण भई आएको 

मालसामान िजÛसी खातामा आàदानी बाधँी सोको जानकारȣ साǓबक काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

बिुझǓलने काया[लयबाट आàदानी बाँधेको जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ साǓबक काया[लयले ×यèता 

मालसामानको लगत कʣा गनु[ पनȶछ । 

५८.Ǔललाम गनȶ åयवèथाः (१) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा परुानो भई काममा आउन नसÈन े

टुटफुट भई बेकàमा भएका र पनुः मम[त नहनु ेभनी ǒकटान भएका मालसामान मÚये काया[लय 

Ĥमखुले Ǔललाम गनु[ पनȶ भनी ठहराइएका मालसामानको परल मूãय खलेुकोमा तीन लाख 

ǽपयैाँसàमको र परल मूãय नखलेुको भए हाल मूãयाǋन भएको मूãयमा एक लाख ǽपैयासँàम 

वा दवैु गरेर चार लाख ǽपयैाँसàमका मालसामान आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु, िजÛसी अǓधकृत 

वा िजÛसी शाखा Ĥमखु समेतको राय Ǔलई काया[लय Ĥमखुले छ मǒहना Ǔभğ Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ 

पनȶछ । 

तर घर जÊगा जèता िèथर सàपिƣ Ĥदेश सरकार, मिÛğपǐरषÙको Ǔनण[य बेगर Ǔललाम 

ǓबĐȧ गन[ पाइन ेछैन । 

(२) कुनै मेिशन औजार तथा भारȣ उपकरण र सवारȣ साधन चाल ुहालतको भए पǓन 

परुानो मोडल, ×यसको èपयेर पाट[ पजूा[को अभाव तथा मम[त सàभार तथा सʶालनमा बढȣ खच[ 

लाÊन े तथा वत[मान अवèथामा अनपुयोगी भनी मेकाǓनकल ĤाǒवǓधकबाट ĤǓतवेदन पेश गरेका 

मेिशन औजार तथा भारȣ उपकरण र उपǓनयम (१) मा उिãलिखत मूãय भÛदा बढȣ परल मूãय 

वा मूãयाǋन भएका मालसामान काया[लय Ĥमखुले Ǔललाम गनु[ पनȶ भनी ठहराएमा ×यèता 

मालसामान जाँचबझु एवं सवȶ¢ण गरȣ Ǔसफाǐरश गन[ उपǓनयम (३) बमोिजम सǓमǓत गठन गनु[ 

पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) मा उिãलिखत मालसामानको मूãयाǋनको लाǓग देहायबमोिजमको 

सǓमǓत गठन गनु[ पनȶछः 

(क)मÛğालय, Ǔनदȶशनालय र राजपğांǒकत Ĥथम Įेणी वा सो सरहका काया[लय Ĥमखु 

भएको काया[लयको हकमा सàबिÛधत Ǔनकायका Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣको 

अÚय¢तामा काया[लय Ĥमखुले तोकेको मालसामानको ǒवशषे£ र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले तोकेको अǓधकृत èतरको ĤǓतǓनǓध भएको तीन जनाको सǓमǓत । 

(ख) खÖड (क) मा उिãलिखत काया[लय बाहेक अÛय काया[लयको हकमा काया[लय 

Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृतको अÚय¢तामा सàबिÛधत ǒवषयको अǓधकृत èतरको ĤाǒवǓधक 

ĤǓतǓनǓध र सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले तोकेको 

अǓधकृत èतरको ĤǓतǓनǓध भएको सǓमǓत । 
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(ग) ĤाǒवǓधक ĤǓतǓनǓध तोÈदा यथासàभव सàबिÛधत िजÛसी मालसामानको £ान भएको 

कम[चारȣ खटाउन ुपनȶछ । 

(घ) दश लाख ǽपयैाँभÛदा बढȣ मूãय पनȶ वा ǒवशेष Ĥकारको िजÛसी मालसामानको 

हकमा यस सǓमǓतले बढȣमा दईु जनासàम सàबिÛधत ǒवषयका ĤाǒवǓधक आमÛğण गन[ सÈनछे 

। 

(ङ)उपǓनयम (६) बमोिजम आवæयक अÚययन सवȶ¢ण गरȣ मूãय नतोǒकएकोमा 

अनमुाǓनत मूãय समेत तोकȧ यस सǓमǓतले काया[लय Ĥमखु सम¢ Ǔसफाǐरशको ĤǓतवदेन Ǒदनछे 

। 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको सǓमǓतको Ǔसफाǐरस भएपǓछ परल मूãय खलेुकोमा दश 

लाख ǽपयैाँसàम र मूãय नखलुȣ मूãयाǋन भएकोमा दईु लाख ǽपैयासँàम र दवैु गरȣ बाƽाख 

ǽपयैाँ मूãय सàमको िजÛसी मालसामान काया[लय Ĥमखुले Ǔललाम गनȶछ । सो भÛदा माǓथ मूãय 

भएकोमा Ǔललाम गनȶ èवीकृǓतको लाǓग सबै åयहोरा खलुाई Ǔनदȶशनालय भए Ǔनदȶशनालयमा र 

Ǔनदȶशनालय नभए सàबिÛधत तालकु Ǔनकाय, सिचवालय वा मÛğालयमा पशे गनु[ पनȶछ । 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम सàबिÛधत Ǔनदȶशनालय वा मÛğालयमा ĤǓतवदेन ĤाƯ 

भएपǓछ ×यèतो ĤǓतवेदनको सàबÛधमा सवȶ¢ण एवं मूãयाǋन गन[ Ǔनदȶशनालय वा मÛğालयले 

देहायका सदèयहǾ भएको सǓमǓत गठन गरȣ सवȶ¢ण एवं मूãयाǋन गराउन ुपनȶछ । उपǓनयम 

(३) बमोिजमको सǓमǓतले Ǔसफाǐरश गरेकै मूãयाǋन मनाǓसब लागमेा सàबिÛधत Ǔनदȶशनालय वा 

मÛğालयले ×यसैलाई समथ[न गरȣ èवीकृǓत Ǒदन सÈनेछ । 

(क)सàबिÛधत सिचव वा Ǔनदȶशनालय Ĥमखुले तोकेको राजपğांǒकत ǑƮतीय Įेणीको 

अǓधकृत -      अÚय¢ 

(ख)सàबिÛधत ǒवषयको इिʷǓनयर -     सदèय  

(ग) ĤǓतǓनǓध (अǓधकृतèतर), सàबिÛधत काया[लय वा मÛğालय - सदèय 

(घ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु -     सदèय  

(ङ) सàबिÛधत मÛğालय वा ǒवभागले तोकेको मÛğालय वा ǒवभागको अǓधकृतèतरको 

ĤǓतǓनǓध -    सदèय सिचव 

(६) उपǓनयम (३) वा (५) बमोिजमको सǓमǓतले मालसामानको मूãय कायम गदा[ 

मालसामानको उपयोǓगता, सेवा आय,ु ıास कʣी, अवशषे मूãय र बजार मूãय समेत ǒवचार गरȣ 

मूãय कायम गनु[ पनȶछ । ıास कʣी गदा[ आयकर कानून बमोिजमको दरमा कʣी गनु[ पनȶछ । 

भÛसार नǓतरेको मालसामानको मूãय कायम गदा[ भÛसार महसलु समेत समावशे गरȣ सो शãुक 

समेतमा ıास कʣी गनु[ पनȶछ । 

तर यसरȣ उिãलिखत आधारहǾबाट कुन ैपǓन वा आंिशक Ǿपमा ǒकटान गन[ नसǒकन े

मालसामानको हकमा काया[लय Ĥमखुले तालकु Ǔनकायको Ĥमखु सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । यसरȣ 

जानकारȣ ĤाƯ भए पǓछ Ǔनज Ĥमखुले सàबिÛधत ǒवशेष£लाई मालसामान Ĥयोगमा आउने वा 
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नआउन ेबारे जाचँबझु गन[ लगाउन ुपनȶछ । सàबिÛधत ǒवशषे£ले ×यèता मालसामान मम[त गरेर 

पǓन पनुः Ĥयोग हनु नसÈने वा मम[त गदा[ उपǓनयम (१६) बमोिजमको िèथǓत हनु े ĤǓतवेदन 

Ǒदएमा सोहȣ ĤǓतवेदनलाई आधार Ǔलई मूãय कायम गनȶ Ǔनदȶशन तालकु Ǔनकायका Ĥमखुले Ǒदन ु

पनȶछ । 

(७) उपǓनयम (५) बमोिजमको सǓमǓतको Ǔसफाǐरस पशे भएपǓछ Ǔनदȶशनालय वा 

मÛğालयले Ǔललाम गनȶ आदेशका साथ सàबिÛधत काया[लयमा पठाई Ǒदन ुपनȶछ । यसरȣ आदेश 

ĤाƯ भएपǓछ काया[लयले उपǓनयम (८) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶछ । 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम Ǔललाम गनȶ आदेश ĤाƯ भएपǓछ वा उपǓनयम (१) 

बमोिजम Ǔललाम गनȶ Ǔनण[य भएपǓछ मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ एʞाईस Ǒदनको àयाद Ǒदई 

देहायका कुराहǾ समेत खलुाई सूचना Ĥकाशन गरȣ Ǔललाम बढाबढ गराउन ुपनȶछः 

(क)मालसामानको ǒववरण,  

(ख) मालसामानको Ûयूनतम मूãय,  

(ग) Ǔललाम बढाबढ हनु ेèथान, समय (शǽु र अÛ×य हनुे समय बजे) र ǓमǓत,  

(घ) Ûयूनतम मूãयबाट बढाबढ शǽु हनु ेकुरा,  

(ङ) Ǔललाम सकार गन[ डाकँ बोãन ुअिघ न ैÛयूनतम मूãयको पाचँ ĤǓतशतले हनु ेनगद 

धरौटȣ राơ ुपनȶ कुरा र डाँक अंक बÕदै गएमा सोहȣ अनपुातमा धरौटȣ थप गदȷ 

जान ुपनȶ कुरा,  

(च) Ǔललाम सकार गरेको मालसामान उठाई लैजान ुपनȶ अवǓध, 

(छ) अÛय आवæयक कुराहǾ । 

(९) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन बोलपğबाट Ǔललाम ǓबĐȧ 

गन[ मनाǓसब देिखएमा मालसामान हेन[ सÈन ेåयवèथा Ǔमलाई उपǓनयम (८) बमोिजम àयाद Ǒदई 

बोलपğ माग गन[ सǒकनेछ । यसरȣ बोलपğ आåहान गǐरएकोमा बोलअǋको दश ĤǓतशतले हनु े

रकम बराबरको बɇक जमानत वा धरौटȣ खातामा जàमा गरेको भौचर बोलपğ साथ राơ ुपनȶछ 

।  

(१०) उपǓनयम (८) वा (९) बमोिजम Ĥकािशत सूचना बमोिजम Ǔललाम सकार गन[ 

चाहने åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीले देहाय बमोिजमको रकम Ǔतरȣ सàबिÛधत काया[लयबाट सो 

काया[लयको काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣको दèतखत र काया[लयको छाप 

लागकेो बोलपğ फाराम ǒकǏ ुपनȶछः 

(क) दश लाख ǽपैयाँसàम Ûयूनतम मूãय कायम भएको बोलपğको लाǓग ǽ. 

१,०००।–  

(ख) दशलाख भÛदा माǓथ जǓतसकैु रकम Ûयूनतम मूãय कायम भएको बोलपğको लाǓग 

ǽ. २,०००।– 
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(११) उपǓनयम (८) र (९) बमोिजमको Ǔललाम बढाबढ गन[ वा बोलपğ माग गरȣ 

Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ सूचना Ĥकाशन गदा[ परल मूãय नखलेुकोमा हाल मूãयाǋन गदा[ १ लाख 

ǽपयैाँसàम मूãय कायम हनु ेमालसामान र परल मूãय खलेुकोमा हाल मूãयाǋन गदा[ ३ लाख 

ǽपयैाँसàम मूãय कायम हनुे मालसामानको Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ बोलपğ माग गनȶ काया[लय, 

काया[लय निजक रहेको गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलका काया[लय,  Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा बोलपğ आƾानको सूचना टाँस गरȣ र सो भÛदा बढȣ मूãय 

कायम हनु े मालसामान राǒƶयèतरको पğपǓğकामा सूचना Ĥकाशन गरȣ Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ 

सǒकनछे । यसरȣ Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ पǒहलो पटक Ǔललाम ǓबĐȧ हनु नसकेमा सात Ǒदनको 

àयाद Ǒदई पनुः Ǔललाम ǓबĐȧको कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । पनुः Ǔललाम ǓबĐȧको कारवाहȣ गदा[ 

पǓन Ǔललाम हनु नसकेमा कायम मूãयमा नघÒन े गरȣ Ǔसधै वाता[बाट ǓबĐȧ गन[ सǒकनेछ । 

वाता[बाट पǓन ǓबĐȧ नभएमा पनुः मूãयाǋन गरȣ Ǔललाम गन[ सǒकनछे । 

(१२) Ǔललाम सकार गरेको िजÛसी मालसामान सàबिÛधत काया[लयले तोकेको अवǓध 

Ǔभğ कबोल गरेको परूा रकम बझुाई नउठाएमा रािखएको धरौटȣ जफत गरȣ जफत रकम 

बराबर माğ घटȣ कबलु भएका Đमशः दोİो, तेİो वा चौथौ घटȣवालाको कबलु अंक èवीकृत 

गन[ सǒकनेछ । यसरȣ गदा[ पǓन Ǔललाम हनु नसकेमा पनुः Ǔललाम गनु[ पनȶछ । 

(१३) उपǓनयम (११) बमोिजमको ĤǒĐयाबाट ǓबĐȧ हनु नसकेमा उपǓनयम (३) र 

(५) बमोिजमको सǓमǓतबाट पनुः मूãयाǋन गराई Ǔललाम बढाबढ गराउन ुपनȶछ । यसरȣ पनुः 

मूãयाǋन गǐरएको मूãयमा पǓन Ǔललाम बढाबढ हनु नसकेमा काया[लय Ĥमखुले सàबिÛधत 

ǒवषयको ĤाǒवǓधक कम[चारȣ र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको 

ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा मूãय कायम गरȣ तालकु Ǔनकायको èवीकृǓत Ǔलई Ǔसधै ǓबĐȧ गन[ सÈनेछ 

। यसरȣ Ǔसधै ǓबĐȧ हनु नसकेमा तालकु Ǔनकायबाट Ǔनण[यबाट लगत कʣा गनु[ पनȶछ । 

(१४) सवारȣ साधन, मेिशनरȣ, औजार र ĤाǒवǓधक मालसामान बाहेक फǓन[चर जèता 

मालसामानको मूãयाǋन गदा[ सǓमǓत नराखी आयकर Ĥयोजनको लाǓग Ǔनधा[ǐरत ıास कʣी दरको 

आधारमा मूãय कायम गन[ सǒकनछे । आय ुǓनिƱत भएका जनुसकैु मालसामानको आय ुसमाƯ 

भए पǓछ उपǓनयम (३) बमोिजमको सǓमǓतबाट मूãयाǋन गराई Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ सǒकनछे । 

(१५) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ भए वा नभएको सàबÛधमा तालकु 

Ǔनकायले वष[को एक पटक Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको ĤǓतवेदन एक तह माǓथको अǓधकृत सम¢ पेश 

गनु[ पनȶछ । 

(१६) यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन बाı वष[ भÛदा बढȣ 

परुाना र चाल ुहालतमा नरहेका वा चाल ुहालतमा ãयाउन सोहȣ मालसामानको बजार मूãयको 

पÍचीस ĤǓतशत भÛदा बढȣ मम[त खच[ लाÊने भएमा काया[लय Ĥमखुले उपǓनयम (३) बमोिजमको 

सǓमǓतको Ǔसफाǐरशमा Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ सÈनेछ । 
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(१७) Ǔनमा[ण भएका भौǓतक संरचना भ×काई Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ भ×काउन लाÊन ेखच[ 

र मालसामान ǓबĐȧ गदा[ ĤाƯ हनु ेरकमको आइटमवाइज लागत अनमुान तयार गनु[ पनȶछ । 

Ǔललामबाट ĤाƯ हनेु रकम भ×काउँदा लाÊन ेखच[ भÛदा बढȣ हनु आएमा फरक रकमलाई नै 

Ûयूनतम मूãय मानी Ǔललाम घटाघट सàबÛधी कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 

५९.जफत भएका मालसामानको मूãयाǋनः जनुसकैु कारणबाट जफत भएका मिेशन, उपकरण, 

सवारȣ साधन वा मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ सàबिÛधत मÛğालयबाट मूãयाǋन सǓमǓत गठन 

गरȣ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गǐरनेछ । यसरȣ सǓमǓत गठन गदा[ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको ĤǓतǓनǓध समते राơ ुपनȶछ । 

६०.ǓबĐȧको åयवèथाः Ĥदेश सरकारको आयोजना वा काया[लयले उ×पादन गरेको मालसामानको 

हकमा सàबिÛधत मÛğालयले तोǒकǑदए बमोिजम ǓबĐȧ गनु[ पनȶछ । 

६१.नƴ गनु[पनȶः काया[लयले ĤचǓलत कानून बमोिजम आÝनो कÞजामा Ǔलएको वा आÝनो 

मौÏदातमा रहेको मालसामानको उपभोग ǓमǓत समाƯ भएमा वा अÛय कुन ैकारणबाट उपभोग 

गन[ नहनु ेĤमािणत भएमा ×यèतो मालसामान मचुãुका गरȣ साव[जǓनक Ǿपमा नƴ गनु[ पनȶछ । 

यसरȣ नƴ गरेपǓछ ×यèतो सामानलाई मचुãुकाको आधारमा िजÛसी खातामा ǓमÛहा खच[ जनाउन ु

पनȶछ । 

 
 

पǐरÍछेद – ८ 

धरौटȣ सàबÛधी åयवèथा 
 

६२. धरौटȣ खाताः (१)Ĥदेश सरकारको सरकारȣ काया[लयहǽको धरौटȣ रकम जàमा गनȶ र 

भƠुानी गनȶ Ĥयोजनका लाǓग Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥ×येक Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयको नाममा सरकारȣ कारोबार गनȶ बɇकमा सबै काया[लयको धरौटȣ रकम जàमा गन[ 

Ǔमãन ेगरȣ एकल धरौटȣ खाता रहनेछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको खातामा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले सàबिÛधत काया[लयको नाममा तोकेको काया[लय कोड नं. उãलेख 

गरȣ धरौटȣ रकम जàमा गनु[ पनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको धरौटȣ खातामा रकम जàमा गनु[ पदा[ सàबिÛधत åयिƠ 

वा संèथाले बɇक भौचरहǾ भरȣ बɇक दािखला गनु[ पनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको भौचर मÚये एकĤǓत बɇकले सàबिÛधत åयिƠ वा 

संèथालाई Ǒदनछे । सो भौचर सàबिÛधत काया[लयमा बझुाई सोको नगदȣ रǓसद Ǔलन ुपनȶछ । 

धरौटȣ खातामा धरौटȣ रकम जàमा भएपǓछ सàबिÛधत काया[लयले काया[लयमा ĤाƯ भएको 

भौचरको आधारमा İेèतामा आàदानी बाÚँन ुपनȶछ । 
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(५) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले बɇकबाट ĤाƯ 

एक ĤǓत भौचर र बɇक èटेटमेÛट Ǔभडान गरȣ धरौटȣ रकमको काया[लयगत अǓभलेख तयार गनु[ 

पनȶछ । धरौटȣ रकम ǒफता[ खच[ वा सदरèयाहा गनु[ पनȶ भएमा खच[ गनु[ पनȶ सàबिÛधत 

काया[लयले धरौटȣ खातामा खच[ लेखी चेक जारȣ गन[ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा भƠुानी आदेश पठाउन ुपनȶछ । 

(६) धरौटȣको भƠुानी आदेश भएपǓछ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 

Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले सàबिÛधत काया[लयको बाकँȧ मौÏदात रकमसँग Ǔभडान गरȣ 

मौÏदात भएमा भƠुानी आदेशमा उãलेख भए बमोिजम भƠुानी पाउने प¢को नाममा चेक जारȣ 

गनु[ पनȶछ । 

(७) एकल खाताको ǒहसाब राơ े र चेक जारȣ गनȶ काय[ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले गरे तापǓन ĤचǓलत कानून बमोिजम धरौटȣ 

ĤाǓƯ र ǒफता[ सàबÛधी लेखाǋन तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[हǽ सàबिÛधत काया[लयले नै गनु[ 

पनȶछ ।  

(८) उपǓनयम (१) बमोिजमको धरौटȣ कारोबारको सʶालन काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क 

Ĥशासन शाखा Ĥमखुको संयƠु दèतखतबाट हनुछे । आवæयकतानसुार आÝनो उƣरदाǒय×वमा 

काया[लय Ĥमखुले आÝनो मातहतका अÛय अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन शाखाका Ĥमखु वा Ǔनजले 

तोकेको आǓथ[क Ĥशासन शाखाको कम[चारȣको दèतखतबाट समेत धरौटȣ कारोबारको सʶालन 

गन[ गराउन सÈनछे । 

६३. धरौटȣ राơ ेअवèथाः देहायको अवèथामा धरौटȣ रकम जàमा गन[ सǒकनेछः 

(क) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार र èथानीय सरकारलाई बझुाउन ुपनȶ राजèव अĒीम 

Ǿपमा बझुाउन,  

(ख) खÖड (क) बमोिजम बझुाउन ु पनȶ राजèव कǓत बझुाउन ु पनȶ भǏ े Ǔनण[य नहुँदै 

×यèतो राजèव रकम अĒीम Ǿपमा बझुाउन,  

(ग) बोलपğ वा Ǔललाममा भाग Ǔलनको लाǓग सàबिÛधत काया[लयले तोǒकǑदएको रकम 

दािखला गन[, 

(घ) कुन ैकाम गनु[ अगावै कुन ैरकम अǓĒम धरौटȣ राơ ुपनȶ भनी शत[ भएमा ×यèतो 

शत[ पूरा गन[,  

(ङ) सरकारȣ काया[लय वा अदालत वा कुन ैǓनकायले मागकेो धरौटȣ जमानत बझुाउन,  

(च) अÛय कुनै कारणबाट धरौटȣ राơ ुपनȶ भए ×यèतो रकम बझुाउन । 

६४. धरौटȣ रकम राजèवमा दािखला गनȶः जनु Ĥयोजनको लाǓग धरौटȣ रािखएको हो सो काम 

पूरा भई ĤचǓलत कानून बमोिजम वा करारको शत[नामा बमोिजम धरौटȣ रकम राजèव खातामा 

दािखला गनु[पनȶ भएमा सàबिÛधत अǓधकारȣले ĤचǓलत कानून वा करारको शत[नामामा àयाद 
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तोǒकएको भए सो àयाद Ǔभğ र àयाद नतोǒकएको भए पÛĢ Ǒदन Ǔभğ Ǔनण[य गरȣ ×यèतो धरौटȣ 

रकम राजèव खातामा दािखला गनु[ पनȶछ । 

६५.धरौटȣ जफत गनȶः (१) कुन ैकाम गन[ धरौटȣ वा जमानत राơ ुपनȶ भई रािखएको धरौटȣ वा 

जमानत ×यèतो काम परूा नगरेको कारणले ĤचǓलत कानून बमोिजम वा करारको शत[नामा 

बमोिजम जफत गनु[पनȶ भएमा काया[लय Ĥमखुले Ǔनण[य गरȣ ×यèतो धरौटȣ वा जमानतको रकम 

जफत गनु[ पनȶछ । 

(२) Ǔनयम ६६ बमोिजम धरौटȣ रकम ǒफता[ पाउन े åयिƠबाट सरकारȣ बाकँȧ कुन ै

रकम असलु उपर गनु[पनȶ भएमा ×यèतो रकम Ǔनजले ǒफता[ पाउने धरौटȣ रकमबाट कʣा गरȣ 

असलु उपर गन[ सǒकनेछ । 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम जफत वा कʣा भएको रकम राजèव खातामा 

दािखला गनु[ पनȶछ । 

(४) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम जफत वा कʣा गǐरएको जानकारȣ धरौटȣ राơ े

सàबिÛधत åयिƠलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

६६.धरौटȣ रकम ǒफता[ः (१) कुन ै काया[लयमा बझुाएको धरौटȣ Ǔनयम ६४ बमोिजम राजèव 

दािखला नहनु े वा Ǔनयम ६५ बमोिजम जफत वा कʣा पǓन नहनु े भएमा ×यèतो धरौटȣ रकम 

सàबिÛधत åयिƠले ǒफता[ पाउनेछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम धरौटȣ रकम ǒफता[ पाउने åयिƠले धरौटȣ रकम ǒफता[ 

Ǔलन पाउन ेàयाद ĤचǓलत कानूनले तोकेको भएमा सोहȣ अवǓधǓभğ र àयाद नतोǒकएकोमा जनु 

कामको लाǓग धरौटȣ रािखएको हो सो काम सàबÛधी कारवाहȣ अिÛतम Ǿपमा समाƯ भएको 

ǓमǓतले एक वष[Ǔभğ धरौटȣ रकम ǒफता[ पाउन सàबिÛधत काया[लयमा नगदȣ रǓसद वा बɇक भौचर 

साथ Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ ।  

तर काया[लयले न ैकʣी गरȣ धरौटȣमा जàमा गरेको रकमको हकमा नगदȣ रǓसद वा 

बɇक भौचर पेश गनु[ पनȶ छैन । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको àयादǓभğ धरौटȣ ǒफता[ Ǔलन नआएमा Ǔनयम ६७ 

बमोिजमको काय[ǒवǓध अपनाई काया[लय Ĥमखुले राजèवमा आàदानी बाँÚन ुपनȶछ ।  

६७.राजèवमा आàदानी बाÚँन ेकाय[ǒवǓधः (१) यो Ǔनयमावलȣ Ĥारàभ हनु ुभÛदा अगाǓड रािखएका 

धरौटȣ मÚये Ĥयोजन बाकँȧ रहेका बाहेक अÛय धरौटȣ रकम Ĥमाण साथ दावी गन[ आएमा ǒफता[ 

Ǒदन े गरȣ राजèवमा आàदानी बाǓँधनेछ । Ĥयोजन बाँकȧ रहेका धरौटȣको हकमा Ǔनयम ६६ 

बमोिजम हनुेछ । 

(२) बɇक खातामा रकम जàमा भएको तर काया[लयको धरौटȣ खातामा लेखांकन भएको 

नदेिखएको वा कसले के वापत धरौटȣ राखेको हो भǏे कुरा पǓन èपƴ नभई बɇकको खातामा 

×यसै रहȣ रहेको वा काया[लयको धरौटȣ खाता भÛदा बɇकमा जàमाजàमीमा बढȣ भएको रकम 

Ǔनयम ७२ को उपǓनयम (२) मा उिãलिखत अवǓध पǓछ राजèव खातामा जàमा गनु[ पनȶछ । 
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६८. धरौटȣ कारोबारको लेखाः (१) Ĥ×येक काया[लय Ĥमखुले आÝनो काया[लयको धरौटȣ 

खातामा जàमा भएको धरौटȣ रकमको कारोबारको लेखा अनसूुची-११ बमोिजमको ढाँचामा 

गोƳारा धरौटȣ खाता र अनसूुची-१२ बमोिजमको ढाँचामा åयिƠगत धरौटȣ खाता अƭावǓधक गरȣ 

राơ ुपनȶछ । धरौटȣ रकमको छुʣै बɇक नगदȣ ǒकताब समेत राखी Ĥ×येक वष[ िजàमेवारȣ सानु[ 

पनȶछ । 

(२) Ĥ×येक काया[लयले आÝनो काया[लयको धरौटȣ खातामा जàमा भएको धरौटȣको 

माèकेबारȣ मǒहना भƠुान भएको ǓमǓतले सात ǑदनǓभğ र धरौटȣको आǓथ[क ǒववरण आǓथ[क वष[ 

समाƯ भएको पɇतीस Ǒदन Ǔभğ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लय र सàबिÛधत मÛğालय वा तालकु Ǔनकायमा पठाउन ु पनȶछ । मÛğालय वा तालकु 

Ǔनकायले अÛतग[त Ǔनकायबाट ĤाƯ धरौटȣ ǒववरणको आधारमा वाǒष[क ǒववरण बनाई महालेखा 

परȣ¢कको काया[लय, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा पेश गनु[ 

पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम सàबिÛधत काया[लयबाट ĤाƯ भएको धरौटȣ ǒववरणको 

आधारमा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले चौमाǓसक तथा वाǒष[क ǽपमा िजãलागत 

धरौटȣ ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ । सो आधारमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥादेिशक धरौटȣ ǒववरण तयार गनु[पनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले तयार गरेको 

धरौटȣ ǒववरण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ ।  

(५) Ĥ×येक काया[लयले धरौटȣको लेखा अƭावǓधक राखी एक आǓथ[क वष[मा बाकँȧ 

रहेको धरौटȣ अकȾ आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सानु[ पनȶछ । 

६९.धरौटȣ कारोबारको लेखा परȣ¢णः धरौटȣ कारोबारको अिÛतम लेखापरȣ¢ण महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयबाट हनुेछ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट 

हनुेछ । 

७०.धरौटȣ रकम अÛय Ĥयोजनको ǓनǓमƣ खच[ गन[ नहनुःे (१) धरौटȣ वापत ĤाƯ भएको रकम 

यस Ǔनयमावलȣमा लेिखए बाहेक अÛय काममा खच[ गन[ हुँदैन । åयिƠगत Ĥयोगमा खच[ गरेको 

देिखएमा वा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔनधा[ǐरत समयमा दािखला नगरेमा सोको बीगो र Ǔबगो 

बमोिजमको जǐरवाना समेत काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुबाट दामासाहȣले 

असलु उपर गनु[ पनȶछ । यसरȣ असलु हनु आएको जǐरवाना रकम राजèव खातामा दािखला 

गǐरनेछ । 

(२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको ǒवशेष Ĥयोजनको लाǓग रािखने 

धरौटȣको लाǓग सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓत Ǔलएर बेÊलै खाता खोलȣ 

सोहȣ काया[लयबाट Ǔनधा[ǐरत काय[ǒवǓध पूरा गरȣ खच[ गन ु[ पनȶछ ।  
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७१.धरौटȣ रकमको ǒहसाब Ǔमलान गनȶः (१) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयबाट धरौटȣ खाताको èटेटमेÖट ĤाƯ गरȣ İेèता बाकँȧ रकम र èटेटमेÖटमा 

भएको बाकँȧ रकम माǓसक ǽपमा Ǔभडाई ǒहसाब Ǔमलान गनु[ पनȶछ ।  

(२) धरौटȣ İेèतामा आàदानी जǓनएको तर èटेटमेÖटमा मौÏदात कम भएको धरौटȣ 

ǒहसाब सàबÛधमा सàबिÛधत तालकु Ǔनकाय वा मÛğालयले कसको लापरवाहȣबाट ×यèतो हनु 

गएको हो छानǓबन गरȣ ×यèतो लापरवाहȣ गनȶ åयिƠलाई ǒवभागीय कारवाहȣ गरȣ असलु उपर 

गनु[ पनȶछ । 

(३) धरौटȣ İेèतामा आàदानी नजǓनएको तर बɇकमा जàमा भई èटेटमेÖटमा देिखएको 

रकमको सàबÛधमा सàबिÛधत åयिƠबाट रकम दािखला भएको नÞबे Ǒदन Ǔभğ दािखला Ĥमाण 

पेश हनु नआएमा ×यèतो रकम सदर èयाहा गरȣ राजèव खातामा दािखला गनु[ पनȶछ । 

७२.अिèत×वमा नरहने काया[लयको धरौटȣ खाताः (१) कुन ै आयोजना सàपǏ हुँदा वा कुन ै

काया[लय खारेज हुँदा पǓन धरौटȣ रकम बाकँȧ रहन गएमा ×यèता आयोजना वा काया[लयको 

नाममा रहेको धरौटȣ खाता बÛद गरȣ ǒववरण सǒहतको धरौटȣ रकम तालकु Ǔनकाय वा तालकु 

Ǔनकायले तोǒकǑदए बमोिजम सो आयोजना वा काया[लयको दाǒय×व र िजàमेवारȣ Ǔलने काया[लयमा 

बझुाउन ुपनȶछ र सो बिुझǓलने काया[लयले पǓन सोको अǓभलेख राखी धरौटȣ फŞयौट सàबÛधी 

कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 

(२) यो Ǔनयमावलȣ Ĥारàभ हनुभुÛदा पǒहले अिèत×वमा नरहेका वा अÛय कुन ैकाया[लयमा 

दाǒय×व हèताÛतरण नभएका काया[लयको नाममा ǒवǓभǏ बɇकमा धरौटȣ खातामा रहेको धरौटȣ 

रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले ĤाƯ भएसàमका ǒववरण 

खलुाई धरौटȣ ǒफता[ दाबी गनȶ सूचना Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा एक पटक Ĥकाशन गनȶछ । 

àयादǓभğ ǒफता[ दाबी Ǔलन नआएमा राजèव खातामा दािखला गन[ सàबिÛधत बɇकलाई आदेश Ǒदन 

सÈनेछ ।  

७३.वैकिãपक åयवèथा गन[ सǒकनःे यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

िजãलािèथत सàपूण[ काया[लयको धरौटȣ रकमको सʶालन एकȧकृत ǽपमा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय माफ[ त सʶालन हनु ेगरȣ वा अÛय वैकिãपक 

åयवèथा गन[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आवæयक åयवèथा Ǔमलाउन सÈनछे । 

 

पǐरÍछेद – ९ 

पæेकȧ Ǒदने र पæेकȧ फŞयौट सàबÛधी åयवèथा 
 

७४. पæेकȧ Ǒदन ेर फŞयौट गनȶः (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सरकारȣ वा अÛय कुन ैåयिƠले 

सरकारȣ काम काजको ǓनǓमƣ पेæकȧ Ǔलन ुपदा[ कुन कामको ǓनǓमƣ के कǓत रकम चाǒहन ेहो 

×यसको ǒववरण पेश गनु[ पनȶछ । 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ ǒववरणको आधारमा काया[लय Ĥमखुले सàबिÛधत 

कामको लाǓग आवæयक पनȶ रकमभÛदा बढȣ नहनु ेगरȣ पæेकȧ Ǔलन ेकम[चारȣको हकमा पद र 

Ĥयोजन तथा अÛय åयिƠको हकमा सो åयिƠको तीन पèुते, èथायी र अèथायी ठेगाना Ĥƴ लेखी 

पæेकȧ Ǒदन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम Ǒदइएको पेæकȧ यस Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयाद Ǔभğ 

यसै Ǔनयमावलȣको काय[ǒवǓध अपनाई फŞयौट गनु[ गराउन ुपेæकȧ Ǔलने Ǒदने दवैुथरȣको कत[åय 

हनुेछ ।काया[लयमा पæेकȧ रकमको बील भरपाई सǒहतको ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ एʞाईस ǑदनǓभğ 

काया[लयले फŞयौट गǐरसÈन ुपनȶछ । फŞयौट गदा[ बजेटले नपगेुमा ĤाƯ Ǔबल भरपाई जाँची 

भƠुानी Ǒदन ुपनȶ अǋ ठहया[ई पæेकȧ फŞयौट गरȣ भƠुानी Ǒदन बाँकȧ रकम भƠुानी Ǒदन बाँकȧ 

कÍचावारȣमा चढाउन ुपनȶछ । 

७५. दैǓनक तथा ħमण भƣा पेæकȧः सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा नेपालǓभğ वा ǒवदेश ħमण 

काजमा खǒटन े सरकारȣ कम[चारȣ र अÛय åयिƠलाई ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन े

दैǓनक तथा ħमण भƣा र अÛय रकम भए सो समेत ǒहसाब गरȣ बढȣ नहनु ेगरȣ पेæकȧ Ǒदन ु

पनȶछ र सàबिÛधत कम[चारȣ तथा åयिƠले पǓन ħमणबाट आÝनो काया[लय वा èथानमा फकȶ को 

वा ħमण काय[ परूा गरेको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ फाँटवारȣ पेश गरȣ Ǔलएको पेæकȧ रकम 

फŞयौट गनु[ पनȶछ । àयाद Ǔभğ फाँटवारȣ पेश नगरȣ àयाद नाघे पǓछ पेæकȧ फŞयौटको 

ǓनǓमƣ फाँटवारȣ पेश हनु आएमा àयाद नाघेको अवǓधको ǓनǓमƣ बाकँȧ पेæकȧ रकममा दश 

ĤǓतशत Þयाज समते लगाई असलु गǐरनेछ । 

७६. मालसामान खǐरद सàबÛधी पæेकȧः (१) ĤचǓलत कानून बमोिजम काया[लयले नपेालǓभğ वा 

ǒवदेशबाट मालसामान खǐरद गदा[ सोझ ैसàबिÛधत ǓबĐेतालाई भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मालसामान खǐरद गन[ नसǒकने भई ×यèतो मालसामान 

खǐरद गन[ आÝनो काया[लयका कम[चारȣलाई पæेकȧ Ǒदई पठाउन ु पनȶ हनु आएमा पेæकȧ Ǒदन ु

परेको कारण खोलȣ काया[लय Ĥमखुको èवीकृǓतमा पेæकȧ Ǒदन सǒकनेछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम मालसामान खǐरद गन[ पæेकȧ रकम बिुझǓलन ेकम[चारȣले 

मालसामान खǐरद गरȣ काया[लयमा फकȶ को बढȣमा सात ǑदनǓभğ सो पेæकȧ रकम फŞयौट गन[ 

मालसामान सǒहत बील भरपाई पेश गनु[ पनȶछ । 

(४) यस Ǔनयम बमोिजम कम[चारȣलाई पेæकȧ Ǒदई पठाउन ुपनȶ हनु आएमा साधारणतया 

काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाई पेæकȧ Ǒदई पठाउन ुहुँदैन । 

७७. åयिƠ, फम[, कàपनी वा संèथालाई Ǒदइन ेपेæकȧः (१) कुनै सरकारȣ काया[लयले मालसामान 

खǐरद गन[, सेवा उपलÞध गन[ वा Ǔनमा[ण सàबÛधी कामको लाǓग कुन ै åयिƠ, फम[, कàपनी वा 

संèथालाई पेæकȧ Ǒदँदा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम बɇक ÊयारेÖटȣ Ǔलन ुपनȶछ । 

(२) पæेकȧ Ǒदनपुनȶ ठेʞाका कबǓुलयतनामा गदा[ काम परूा हनु ुपनȶ भनी तोǒकएको àयाद 

Ǔभğ काम परूा नभई पेæकȧ बाकँȧ रहन गएमा ×यèतो पेæकȧ रकमको àयाद नाघेको ǓमǓत देिख 



43 
 

वाǒष[क दश ĤǓतशतका दरले सावँा र Þयाज समते बझुाउन ुपनȶ कुरा कबǓुलयतनामाको शत[मा 

उãलेख गनु[ पनȶछ । 

(३) कबǓुलयतनामाको शत[ अनसुार Ǒदइने पेæकȧ र ħमणको ǓनǓमƣ Ǒदइन ेपæेकȧ बाहेक 

चाल ुआǓथ[क वष[को अÛ×य सàममा नफǓछ[ने गरȣ कुन ै पेæकȧ Ǒदन ुहुँदैन । ǒवशषे पǐरिèथǓतमा 

नǑदई नहनु ेभएमा एक तह माǓथको पदाǓधकारȣबाट Ǔनण[य गराई Ǒदन सǒकनछे । 

७८. पæेकȧ Ǒदन वा धरौटȣ खातामा जàमा गन[ नहनेुः आǓथ[क वष[को अÛ×य सàममा काम हनु 

नपाई केवल बजेट ĥȧज हनु नǑदन ेउƧæेयले माğ कसैलाई पेæकȧ Ǒदन वा धरौटȣ खातामा रकम 

जàमा गनु[ हुँदैन। 

७९. ǒवभागीय कारवाहȣ गǐरनःे (१) सरकारȣ रकम पेæकȧ Ǔलने सरकारȣ कम[चारȣ वा अÛय 

जनुसकैु åयिƠले यस Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयादǓभğ पæेकȧ फŞयौट नगरेमा बाकँȧ पæेकȧ 

रकममा àयाद नाघेका ǓमǓतले वाǒष[क दश ĤǓतशतका दरले Þयाज समेत लगाई Ǔलइनेछ र 

अनावæयक पेæकȧ Ǔलएको वा फŞयौट गन[ अटेर गरेमा वा àयाद Ǔभğ फाँटवारȣ नबझुाएमा 

तलब रोʞा गनȶ र तलब रोʞा गदा[ पǓन अटेर गरेमा ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣ 

गन[ सǒकनेछ । सरकारȣ कम[चारȣ बाहेकका अÛय åयिƠको हकमा साव[जǓनक सूचना समेत 

जारȣ गरȣ सरकारȣ बाकँȧ सरह Þयाज सǒहत असलु उपर गǐरनछे । 

(२) पæेकȧ Ǔलन े åयिƠबाट पेæकȧ सàबÛधी आवæयक ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ वा 

मालसामान वा सेवा ĤाƯ गराउन े वा अÛय सरकारȣ काम पूरा गनȶ åयिƠ, फम[, कàपनी वा 

संèथाबाट मालसामान वा सेवा ĤाƯ भएपǓछ वा परूा गनु[ पनȶ काम पूरा भएपǓछ यस 

Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयादǓभğ पेæकȧ बराबरको रकम खच[ लेखी फŞयौट गǐरǑदन ुपछ[ । 

थप भƠुानी Ǒदनको लाǓग बजेट अभाव भएको अवèथामा बजेटले खामेजǓत रकम भƠुानी Ǒदन ेर 

बाँकȧ रहन आउने रकमको अǓभलेख राơ ुपनȶछ । 

८०. फŞयौट हनु बाँकȧ रकमको िजàमेवारȣ सानȶ र बरबझुारथ गनȶः (१) सरकारȣ कामकाजको 

ǓनǓमƣ एक आǓथ[क वष[मा गएको पेæकȧको रकम सोहȣ आǓथ[क वष[मा फŞयौट हनु नसकेमा 

काया[लय Ĥमखुले ×यसरȣ फŞयौट हनु बाकँȧ रहेको पेæकȧ रकमको नाम नामेसी सǒहतको के के 

वापत पæेकȧ गएको हो सो समेत खलुाई िजàमेवारȣ अकȾ आǓथ[क वष[मा सारȣ Ĥमािणत गनु[ पनȶछ 

। यसरȣ साǐरएको पेæकȧ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम फŞयौट गनु[ पनȶछ । 

(२) काया[लय Ĥमखुले सǽवा, बढुवा हुँदा वा अवकाश ĤाƯ गदा[ वा अÛय कुन ैकारणले 

अʨा छोडी जाँदा वा सेवाबाट अलग हुँदा फŞयौट हनु बाकँȧ रहेको पेæकȧ रकमको ǒववरण 

बरबझुारथ गनु[ पनȶछ । 

८१. पæेकȧको फाँटवारȣ पेश गनु[पनȶः (१) िजàमेवार åयिƠले सàबिÛधत तालकु Ǔनकाय वा 

मÛğालयमा Ĥ×येक आǓथ[क वष[को आषाढ मǒहनाको İेèता दािखला गदा[ सो आǓथ[क वष[ भǐरमा 

गएको र ǒवगतको िजàमेवारȣ सरेको पेæकȧ मÚये फŞयौट हनु बाकँȧ रहेको पेæकȧ र बाकँȧ मÚये 
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फŞयौट गनु[पनȶ àयाद नाघेको र ननाघेको ǒववरण, नाम नामेसी र सोको कारण समेत खलुाई 

फाँटवारȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेæकȧको फाँटवारȣ ĤाƯ भएपǓछ सàबिÛधत ǒवभाग वा 

मÛğालयले पæेकȧको लगत राखी àयादǓभğ पæेकȧ फŞयौट नगनȶ नगराउनलेाई Ǔनयम ७९ र 

८४ बमोिजम कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 

८२. àयाद थप गन[ सǒकनःे (१) कसैले यस Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयादǓभğ पæेकȧ फŞयौट 

गन[ नसÈन ेमनाǓसब कारण खलुाई Ǔनवेदन Ǒदएमा काया[लय Ĥमखुले बढȣमा एʞाईस Ǒदनसàमको 

àयाद थप गन[ सÈनेछ । सो भÛदा बढȣ थप àयाद Ǒदन ु पनȶ भएमा तालकु Ǔनकाय वा 

मÛğालयले माğ àयाद थÜन सÈनेछ । 

(२) कुन ै कामको ठेʞा èवीकृत भइसकेपǓछ Ǔनधा[ǐरत शत[ बमोिजम Ǔलएको पेæकȧ 

फŞयौट गनȶ àयाद बढाउन ु पनȶ ǒवशेष पǐरिèथǓत पन[ आएमा काया[लयले आÝनो तालकु 

Ǔनकायबाट Ǔनकासा Ǔलन ु पनȶछ र यसरȣ àयाद थǒपदँा जमानतको àयाद नाËन े भएमा ×यसको 

àयाद समेत बढाउन लगाउन ुपनȶछ । 

८३. धरौटȣ वापतको पेæकȧः (१) सरकारȣ काया[लयले टेǓलफोन, इÛटरनटे, धारा, बƣी र यèतै 

अÛय सǒुवधा वापत धरौटȣ राखेको रकमहǾको ǒववरण अनसूुची-१३ बमोिजमको ढाँचामा 

सàबिÛधत काया[लयले लगत राखी सोको जानकारȣ तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 

Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले अनसूुची-१४ बमोिजमको ढाचँामा ×यसको लगत राơ ुपनȶछ र सो 

कुराको सूचना सàबिÛधत काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम सूचना ĤाƯ भएपǓछ सàबिÛधत काया[लयले आÝनो खातामा 

अǓभलेख राơपुनȶछ । 

८४. पæेकȧ बारे अनगुमन गनȶः (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पेæकȧ फŞयौट भयो वा भएन भǏ े

कुरा जानकारȣ Ǒदन र पेæकȧ फŞयौट समयमा गराउन पæेकȧको सूची तयार गरȣ आǓथ[क 

Ĥशासन शाखा Ĥमखुले काया[लय Ĥमखु सम¢ मǒहना भƠुान भएको सात Ǒदन Ǔभğ पेश गनु[ 

पनȶछ । काया[लय Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सोको समी¢ा गरȣ फŞयौटको काय[ 

गनु[ पनȶछ । 

(२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण गदा[ पेæकȧ िजàमेवारȣ 

सारे वा नसारेको,àयाद Ǔभğ पेæकȧ फŞयौट गरे वा नगरेको समेत हेरȣ लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

पेश गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदनको आधारमा तालकु Ǔनकायले ĤचǓलत कानून 

बमोिजम कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 
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पǐरÍछेद – १० 

केÛġȣय लेखा, आǓथ[क ǒववरण र काय[ सàपादन ĤǓतवेदन 

 

८५. माǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ पेश गनȶः (१) Ĥ×येक काया[लयले मǒहना भƠुान 

भएको सात Ǒदन Ǔभğ खच[को फाँटवारȣ, फŞयौट हनु बाँकȧ पæेकȧको माèकेबारȣ र बɇक 

ǒहसावको ǒववरण, राजèवको माèकेबारȣ, राजèवको बɇक ǒहसाबको ǒववरण, धरौटȣको माèकेबारȣ, 

धरौटȣको बɇक ǒहसाबको ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत Ĥदेश 

लेखा इकाई काया[लयमा र Ǔनयम ८७ बमोिजम तालकु Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ । 

(२) वैदेिशक सहायता समावेश भएका आयोजना वा काया[लयहǾले उपǓनयम (१) 

बमोिजम ǒववरण पठाउँदा वèतगुत सहायता, Ǔसधै भƠुानी, टन[कȧ बेǓससको सहायता, ĤाǒवǓधक र 

अÛय सहायता र शोधभना[ हनु े रकम, दात ृ संèथा, İोतको Ĥकार र रकम नं. समेतको ǒववरण 

पठाउन ुपनȶछ । 

(३) Ĥ×येक काया[लयले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको पɇतीस ǑदनǓभğ उपǓनयम (२) मा 

उिãलिखत ǒववरण समेत समावेश गरȣ वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ सो आǓथ[क ǒववरण 

साथ आǓथ[क वष[को अÛतमा बाँकȧ रहेको पेæकȧको ǒववरण, भƠुानी हनु बाकँȧको कÍचावारȣ 

संलÊन गरȣ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय , तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

८६. आǓथ[क ǒववरण जाचँी पठाउनःे Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयले Ǔनयम ८५ को उपǓनयम (२) र (३) बमोिजम पेश हनु आएको ǒववरणमा वाǒष[क 

बजेट, रकमाÛतर, Ǔनकासा, खच[, बाँकȧ रकम,बɇक ǒहसाब र ǒĥज ǒववरण समेत Ǔभडाई Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको समय Ǔभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा एकĤǓत र 

ǒवभाग वा मÛğालय वा तालकु Ǔनकायमा एकĤǓत पठाउन ुपनȶछ । 

८७. Ĥदेशको केÛġȣय लेखा राơ ेदाǒय×वः यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सàबिÛधत काया[लय तथा 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट ĤाƯ ǒववरणको आधारमा 

देहाय बमोिजम केÛġȣय लेखा राơ ुपनȶछः 

(क) ǒवभाग भएकोमा ǒवभागले र ǒवभाग नभएकोमा सàबिÛधत मÛğालय वा संवैधाǓनक 

अǍ तथा Ǔनकायले केÛġȣय लेखा राơ ुपनȶछ । 

(ख) ǒवभाग भएको मÛğालयले Ĥ×येक चार मǒहनामा ǒवभागबाट केÛġȣय आǓथ[क ǒववरण 

Ǔलई तथा ǒवभाग नभएको मÛğालय र संवैधाǓनक अǍ तथा ǓनकायहǾ आफैले 

अÛतग[त काया[लयको केÛġȣय ǒववरण तयार गनु[ पनȶछ । ǒवभागले समेत आफू 

अÛतग[तका काया[लयको केÛġȣय आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ मÛğालयमा पेश गनु[ 

पनȶछ । 
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(ग) चालू आǓथ[क वष[को बजेट काया[Ûवयनको िèथǓत मूãयाǋनको लाǓग Ĥ×येक 

मÛğालयले तथा ǓनकायहǾले चैğ मǒहनामा संशोǓधत अनमुान तयार गरȣ आǓथ[क 

माǓमला तथा योजना मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(घ)  खÖड (क) बमोिजम Ĥदेशको केÛġȣय लेखा राÉदा वाǒष[क बजेट, İोताÛतर, 

रकमाÛतर, Ǔनकासा, खच[, वèतगुत सहायता, Ǔसधै भƠुानी, टन[कȧ बेǓससको सहायता, 

ĤाǒवǓधक र अÛय सहायता र शोधभना[ हनु े रकमको दात ृ संèथा, İोतको Ĥकार 

समेत खãुन े गरȣ लेखा राơ ु पनȶछ र यèता ǒववरणहǾ समेत समावेश भएको 

आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ चौमाǓसक भƠुान भएको अकȾ मǒहना Ǔभğ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(ङ)  Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयहǾबाट ĤाƯ 

ǒववरणहǾको आधारमा राजèव, धरौटȣ र नगदतफ[ को Ǔनकासा र खच[को वाǒष[क 

केÛġȣय ǒववरण तयार गनु[ पनȶछ । 

(च)  मÛğालयले वाǒष[क केÛġȣय ǒववरण तयार गदा[ नगदतफ[ को Ǔनकासा र खच[ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयसँग Ǔभडेको Ĥमाण सǒहत Ǔनयम ८५ को उपǓनयम (२) 

बमोिजमको ǒववरण समेत एकȧकृत गरȣ मÛğालय अÛतग[तको केÛġȣय वाǒष[क 

आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ काǓत[क मसाÛत Ǔभğ महालेखा परȣ¢कको काया[लय 

र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

(छ)खÖड (च) बमोिजमको ǒववरण मÛğालयबाट ĤाƯ भए पǓछ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले नगद, सोझै भƠुानी तथा वèतगुत सहायता वा ऋण समेतको लेखा 

राखी एकȧकृत वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ मंǓसर मसाÛतǓभğ महालेखा 

परȣ¢कको काया[लय,महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

८८.िजãलागत ǒववरण तयार गनȶः (१) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयले िजãला िèथत काया[लयहǾलाई Ǒदएको Ǔनकासाको आधारमा उपशीष[कगत वा 

काया[लयगत छुǒʣन े गरȣ Ĥ×येक मÛğालय तथा Ǔनकायको Ĥदेश सरकारको İोत तफ[ , अनदुान 

सहायता तफ[  र ऋण सहायता तफ[ को Ǔनकासाको ǒववरण तयार गरȣ मǒहना भƠुान भएको सात 

ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनकासा ǒववरण पेश गदा[ बजेटमा समावेश भएको तर 

Ǔनकासा Ǒदन नपनȶ Ǔनयम ८५ को उपǓनयम (२) बमोिजमको वèतगुत सहायता, Ǔसधै भƠुानी, 

टन[कȧ बेǓससको सहायता, ĤाǒवǓधक र अÛय सहायताको दात ृसंèथा र İोतको Ĥकार समेत खãुने 

Ǔनकासा ǒववरण समेत संकलन गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

(३) Ǔनयम ८५ को उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ हनु आएको माǓसक खच[को ǒववरण 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले आÝनो अǓभलेखसँग Ǔभडाई 
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उपशीष[कगत वा काया[लयगत छुǒʣन ेगरȣ Ĥ×येक मÛğालय तथा Ǔनकायको नगद Ǔनकासा खच[को 

ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ ।  

(४) Ǔनयम ८५ को उपǓनयम (३) मा उिãलिखत आǓथ[क ǒववरण ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय र  Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले आÝनो अǓभलेखसँग Ǔभडाई र 

जाँÍनपुनȶ अÛय कुरा भए जाँची सो आǓथ[क ǒववरणको आधारमा िजãलाèतरȣय वाǒष[क आǓथ[क 

ǒववरण तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ ।  

(५) काया[लयहǾबाट ĤाƯ हनु ेराजèव तथा धरौटȣको आǓथ[क ǒववरणको आधारमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले िजãलागत वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण 

बनाई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पशे गनु[पनȶछ । 

८९.लेखा तथा आǓथ[क ǒववरण पेश गनु[पनȶः यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सàबिÛधत Ǔनकाय वा 

काया[लयमा लेखा तथा आǓथ[क ǒववरण पेश गनु[ र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय तथा 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले माग गरे बमोिजम आवǓधक लेखा तथा आǓथ[क ǒववरण 

र वदेैिशक सहायताका ǒववरण, वèतगुत सहायता, Ǔसधै भƠुानी, टन[कȧ बेǓससको सहायता, ĤाǒवǓधक 

र अÛय सहायताको दात ृसंèथा र İोतको Ĥकार समेत खãुने Ǔनकासा र खच[को ǒववरण समेत 

पेश गनु[ सàपणू[ काया[लय Ĥमखुको कत[åय हनेुछ । यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम लेखा तथा आǓथ[क 

ǒववरण मनाǓसब माǒफकको कारण बेगर पेश गनु[पनȶ समयमा पशे नगनȶ काया[लय Ĥमखु उपर 

ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣ समेत चलाउन सǒकनछे । 

९०.वाǒष[क आǓथ[क कारोबार ĤǓतवेदनः (१) Ĥ×येक काया[लयले एक आǓथ[क वष[को अवǓधǓभğ 

भएको आÝनो आǓथ[क कारोबार (नगदȣ, िजÛसी, आय–åयय) को अनसूुची-१५ बमोिजमको ढाँचामा 

वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको एʞाईस ǑदनǓभğ दईुĤǓत सàबिÛधत Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय, Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय र एकĤǓत तालकु Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ 

। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश हनु आएको ĤǓतवेदन मÚये एकĤǓत सàबिÛधत Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ ।  

(३) कुन ै मÛğालयमा र अÛतग[त ǒवǓनयोिजत रकम राजèव र धरौटȣ बाहेकका छुʣै 

सरकारȣ कोषको सʶालन भएको भए सो कोषको वाǒष[क आयåययको आǓथ[क ǒववरणहǾ आǓथ[क 

वष[ समाƯ भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय र 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (२) बमोिजम ĤाƯ ǒववरण उपर जाँचबझु गनु[पनȶ भए Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले आवæयक जाचँबझु गरȣ गराई एकȧकृत 

ǒववरण महालेखा परȣ¢कको काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ ।  
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(५) उपǓनयम (१) र (३) मा उãलेख भएको àयादले नपगु हनु ेभएमा ǒवभागीय Ĥमखु 

वा मÛğालयको सिचव तथा Ǔनकायको Ĥशासकȧय Ĥमखुको èवीकृǓतमा बढȣमा पɇतीस Ǒदनसàम 

थप हनु सÈनछे ।  

९१.वाǒष[क काय[ सàपादन ĤǓतवेदन पेश गनȶः (१) Ĥ×येक काया[लयले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको 

तीन मǒहना Ǔभğ देहायका ǒवषयहǾ राखी वाǒष[क काय[ सàपादन ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत 

ǒवभाग माफ[ त सàबिÛधत मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । यसरȣ ĤǓतवेदन पेश गदा[ Ǔनयम ९० बमोिजमको ĤǓतवेदनको 

ĤǓतǓलǒप समेत संलÊन गनु[ पनȶछः 

(क) बजेट तथा काय[Đम बनाई पशे गरेको ǓमǓत,  

(ख) आǓथ[क ǒववरणहǾ सàबिÛधत काया[लयमा पेश भएको ǓमǓत,  

(ग) लेखापरȣ¢णको ǓनǓमƣ आǓथ[क ǒववरण पेश भएको ǓमǓत र काया[लय,  

(घ) राजèव, धरौटȣ ǒवǓनयोजनको लेखापरȣ¢ण सàपǏ रकम,  

(ङ) जàमा बेǽज ुǓनèकेको रकम,  

(च) बेǽजकुो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓत,  

(छ) बेǽजकुो जवाफ पेश भएको ǓमǓत,  

(ज) चालू वष[को बेǽज ुफŞयौट गरȣ सàपरȣ¢ण भएको रकम,  

(झ) साǓबक बेǽज ुअंक र पǓछ Ǔनèकेको बेǽज ुअंक समेत जàमा कǓत बेǽज ुकायम 

भयो, ×यसमÚये कǓत सàपरȣ¢ण गराई फŞयौट गराइयो, सो रकम,  

(ञ) बेǽज ुलगत अƭावǓधक छ वा छैन, अƭावǓधक भए कुन कुन आǓथ[क वष[ बजेट 

उपशीष[कको छ, सो कुरा,  

(ट) िजÛसी मालसामानको Ǔनरȣ¢ण के कǓत पटक गǐरयो सोको ǓमǓत,  

(ठ) िजÛसी मालसामानको मम[त सàभार वा Ǔललाम ǓबĐȧ गǐरयो वा गǐरएन, गǐरएको 

भए ×यसको ǓमǓत, नगǐरएको भए सोको कारण,  

(ड) काया[लयको खास काम वा काय[Đमको लêय र ĤगǓत ǒववरण,  

(ढ) तालकु मÛğालय, ǒवभागबाट आǓथ[क कारोबारको ǒवषयमा समयमा Ǔनकासा पाए वा 

नपाएको,  

(ण) काया[लय Ǔनरȣ¢ण भएको ǓमǓत,  

(त) काम नगनȶलाई दÖड सजाय र ǒवशषे काम गनȶलाई परुèकार Ǒदएको ǒववरण,  

(थ) दात ृ प¢सँग शोधभना[ हनु े गरȣ भएको कुल खच[ शोधभना[ माग गरेको रकम र 

ǓमǓत, शोधभना[ ĤाƯ रकम र ǓमǓत, शोधभना[ माग गन[ बाकँȧ रकम र सोको कारण 

। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले आÝनो ǒवषयसँग सàबिÛधत कुरामा अÚययन 
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जाँचबझु गरȣ ×यसको ĤǓतǒĐया वा रायसǒहत सàबिÛधत काय[लयको तालकु Ǔनकायमा एक 

मǒहनाǓभğ पठाउनपुनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ सàबिÛधत मÛğालयले काय[ 

सàपादन मूãयाǋन गरȣ Ĥो×साहन Ǒदनपुनȶमा Ĥो×साहन परुèकार र काय[ सÛतोषजनक नभएमा 

èपƴीकरण माग गरȣ यथोिचत Ǔनदȶशन Ǒदनपुनȶछ । 

(४) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजमको àयादमा काम सàपǏ हनु नसकेमा बढȣमा तीस 

Ǒदनसàम Ǔनयम ९० को उपǓनयम (५) मा उिãलिखत पदाǓधकारȣबाट àयाद थपको èवीकृǓत 

Ǔलन सǒकनेछ । 

  
पǐरÍछेद – ११ 

लेखा, लेखापरȣ¢ण र बेǽज ुफŞयौट सàबÛधी åयवèथा 
 

९२. कारोबारको लेखा राơःे(१) Ĥ×येक काया[लयले ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी र अÛय 

आàदानी खच[को लेखा महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट èवीकृत ढाँचामा राơ ुपनȶछ । लेखा 

ǓभÔने Ĥमािणत कागजातहǾ पǓन ǓसलǓसलाबƨ तǐरकाले राơ ुपनȶछ । 

(२) वैदेिशक सहायतामा सʶाǓलत आयोजनाको हकमा उपǓनयम (१) बमोिजम èवीकृत 

लेखाको अǓतǐरƠ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजमको सहायक लेखा समेत 

राơपुनȶछ । ×यसरȣ रािखएको सहायक लेखाको आधारमा दात ृप¢लाई चाǒहन े ǒववरण समयम ै

पेश गनु[ पनȶछ । 

(३) वèतगुत सहायता, Ǔसधै भƠुानी, टन[कȧ, ĤाǒवǓधक सहायताको ǒहसाब राơ ेर ǒववरण 

पेश गनȶ कुरा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट तोǒकǑदए बमोिजम हनुेछ । 

(४) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले लेखा Ĥणालȣ ǒवषयमा समय समयमा èवीकृत गरȣ 

पठाएको Ǔनदȶ िशका काया[लयहǾले पालना गनु[ पनȶछ । 

(५) काया[लय Ĥमखुले कारोबारको लेखा अƭावǓधक भए वा नभएको ǒवषयमा बरोबर 

जाँच गनु[ पनȶछ । आÝनो काया[लय अÛतग[त अÛय काया[लयहǾ भए ×यèतो काया[लयमा आफै 

गई वा अÛय कम[चारȣ खटाई आÛतǐरक जाँच Ǔनरȣ¢ण गनु[ वा गराउन ुपनȶछ । 

(६) काया[लयमा राơ ु पनȶ लेखा ठȤक दǽुèतसँग राखे वा नराखेको, तहǓबल मौÏदात 

ठȤक भए वा नभएको सàबÛधमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आकिèमक वा समय समयमा 

जाँच गन[ सÈनेछ । यसरȣ जाँच गरेको ĤǓतवदेन र लेखा ठȤक नराखी जǐरवाना गन ु[पनȶ भए सो 

समेत उãलेख गरȣ सàबिÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकाय Ĥमखु सम¢ पठाउन ुपनȶछ । यसरȣ 

ĤǓतवदेन ĤाƯ भएको सात Ǒदन Ǔभğ तालकु Ǔनकायले सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुलाई आवæयकता 

अनसुार Ǔनदȶशन Ǒदन ेवा कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 
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(७) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम जाचँ हुँदा कुन ै कैǒफयत भएमा काया[लय Ĥमखु वा 

ǒवभागीय Ĥमखु, ǒवभागीय Ĥमखु नभए तालकु Ǔनकायले देहाय बमोिजम कारवाहȣ गरȣ ×यसको 

जानकारȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदनपुनȶछ ।  

(क) नगदȣ र िजÛसी मालसामानको लगत खडा गन[ छुट भएकोमा तीन ǑदनǓभğ लगत 

खडा गन[ लगाउने ।  

(ख) नगदȣ िजÛसी मालसामानको लगत गोलमाल गरȣ Ĥदेश सरकारलाई हाǓन नोÈसानी 

पारेकोमा पÛĢ ǑदनǓभğ असलु उपर हनु नसकेकोमा ĤचǓलत कानून बमोिजम 

सरकारȣ बाकँȧ सरह तǽुÛत असलु उपर गनȶ । 

९३.लेखा वा लेखा ǒववरण दािखला गनȶः (१) लेखा वा लेखा ǒववरण दािखला गनȶ सàबÛधमा 

यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ कुन ै åयवèथा भएकोमा सोहȣ बमोिजम र कुन ै åयवèथा नभएकोमा 

देहाय बमोिजम लेखा वा लेखा ǒववरण दािखला गनु[ पनȶछः 

(क) दैǓनक पठाउन ुपनȶ ǒववरण भोǓलपãट,  

(ख) साƯाǒहक Ǿपमा पठाउन ुपनȶ ǒववरण सो समय समाƯ भएको तीन Ǒदन Ǔभğ,  

(ग) माǓसक Ǿपमा पठाउन ुपनȶ ǒववरण मǒहना भƠुान भएको सात Ǒदन Ǔभğ,  

(घ) महालेखा परȣ¢कको काया[लय वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय वा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय वा सàबिÛधत 

तालकु Ǔनकाय, ǒवभाग वा अǓधकारȣले मागेको ǒववरण माग गǐरएको पğमा 

उãलेख भएको àयादǓभğ,  

(ङ) अÛय Ǔनकायबाट ǒववरण ĤाƯ गरȣ पठाउन ु पनȶ ĤǓतवेदनमा ×यèतो ǒववरण ĤाƯ 

भएको तीन Ǒदन Ǔभğ ।  

(२) उपǓनयम (१) मा उãलेख भए बमोिजमको àयादǓभğ ǒववरण पठाउन नसकेमा 

पठाउन नसÈनाको कारण खोलȣ पटके Ǿपमा पठाउन ुपनȶ ǒववरणका हकमा माग गनȶ Ǔनकायको 

Ĥमखुसँग र ǓनयǓमत Ǿपमा पठाउन ुपनȶ ǒववरणको हकमा तालकु Ǔनकायका Ĥमखु सम¢ àयाद 

थप माग गरȣ Ǔनकासा भई आए अनसुार गनु[ पनȶछ । 

९४.लेखा नराơ े वा ĤǓतवेदन पेश नगनȶलाई कारवाहȣ हनुःे लेखा उƣरदायी अǓधकृतले यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजम राơ ुपनȶ राजèव ǒवǓनयोजन धरौटȣ लगायतको लेखा नराơ ेवा ĤǓतवेदन पेश 

नगनȶ सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाई लेखा नराखेकोमा लेखा 

नरहेको रकमको पाँच ĤǓतशतसàम र ĤǓतवेदन पेश नगरेकोमा सात Ǒदनको तलब बराबरको 

रकम जǐरवाना गनु[ पनȶछ । 

९५.आÛतǐरक ǓनयÛğण सàबÛधी åयवèथाः (१) Ĥ×येक मÛğालय, सिचवालय, Ǔनकाय तथा 

अÛतग[त Ǔनकायबाट सàपादन गǐरन े काय[हǾ Ǔमतåययी, काय[द¢ता र Ĥभावकारȣ ढंगबाट 

सàपादन गन[, ǒवƣीय ĤǓतवेदन Ĥणालȣलाई ǒवƳसनीय बनाउन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम काय[ 

सàपादन गन[ कामको ĤकृǓत अनसुार तयार गǐरएको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ काया[Ûवयन गनु[ 
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गराउन ु लेखा उƣरदायी अǓधकृतको िजàमेवारȣ हनुछे । सàबिÛधत मÛğालय, सिचवालय, 

Ǔनकायका लेखा उƣरदायी अǓधकृतसँग समÛवय गरȣ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले यो 

Ǔनयमावलȣ जारȣ भएको ǓमǓतले एक वष[Ǔभğ  आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ Ǔनदȶिशका तयार 

गǐरसÈन ुपनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गदा[ Ǔनकायगत 

कामको ĤकृǓत अनǾुप आवæयक कुराहǾको åयवèथा गनु[ पनȶछ र ×यसमा ǓनयÛğणको 

वातावरण, जोिखम ¢ेğको पǒहचान, सूचनाको आदान Ĥदान, अनगुमन तथा मूãयाǋन जèता 

ǒवषयलाई समेत समेǒटन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनगुमन गन[का 

लाǓग सàबिÛधत मÛğालय, सिचवालय तथा ǒवभागीय Ĥमखुले िजàमेवार अǓधकारȣ तोकȧ अनगुमन 

गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम गǐरएको अनगुमनबाट देिखएका ğǒुटलाई सधुार गरȣ 

आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣलाई सǺुढ बनाउन ेिजàमेवारȣ उपǓनयम(१) मा उिãलिखत Ǔनकायको 

हनुेछ । 

(५) तालकु Ǔनकायले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम मातहतका काया[लयले तोǒकएको 

काय[हǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा पǐरपालना गरे नगरेको, आǓथ[क अनशुासन र Ǔनदȶशनको पालना गरे 

नगरेको सपुǐरवे¢ण र अनगुमन गनु[ पनȶछ । 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजमको सपुǐरवे¢ण र अनगुमन वष[को कàतीमा दईु पटक गनु[ 

पनȶछ । तालकु Ǔनकायले अनगुमन र सपुǐरवे¢णको आधारमा देिखएका कैǒफयतको सधुारको 

लाǓग मातहत काया[लयलाई Ǔनदȶशन Ǒदन ु पनȶछ र ×यèतो Ǔनदȶशनको पालना गनु[ मातहतका 

काया[लयको कत[åय हनुछे । 

९६.आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी åयवèथाः (१) काया[लय Ĥमखुले आÝनो काया[लयको 

राजèव, धरौटȣ तथा ǒवǓनयोजनतफ[ को आयåयय तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम खडा भएको काय[ 

सʶालन कोष र अÛय साव[जǓनक कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबिÛधत Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयबाट गराउन ुपनȶछ । 

(२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

गदा[ काया[लयमा हनु ेआàदानी तथा खच[ र ×यसको लेखाǋन ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया 

अनǾुप भए वा नभएको, ǒवƣीय साधनको उपयोग Ǔमतåययी तवरले द¢तापूव[क Ĥभावकारȣ Ǿपमा 

भए वा नभएको, èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनǾुप लêय ĤाǓƯ गरे वा नगरेको, ǒवƣीय ĤǓतवेदनले 

आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे वा नगरेको र आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 

Ĥभावकारȣ भए वा नभएको जèता कुराहǾमा केिÛġत भई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट 

तयार गरȣ लागू गरेको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶिशका अनǾुपको काय[ǒवǓध अपनाई आÛतǐरक 

लेखा परȣ¢ण गनु[ पनȶछ । 
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(३) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेका बेǽज ु अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

भÛदा अगाǓड नै ǓनयǓमत गराउन ुपनȶमा ǓनयǓमत गराई वा Ĥमाण पेश गनु[ पनȶमा Ĥमाण पेश गरȣ 

वा असलु उपर गनु[ पनȶमा असलु उपर गरȣ बेǽज ुलगत कʣा गराउन ुपनȶछ । 

(४) तालकु Ǔनकायले समेत आफू मातहत Ǔनकायको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण समयमै भए 

वा नभएको, आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट कायम भएका बेǽजहुǾ समयमै फĖयौट गरे वा नगरेको 

अनगुमन गरȣ समयमै आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण बेǽज ुफŞयौट नगनȶ िजàमेवार अǓधकारȣलाई सेवा 

सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 

(५) काया[लय Ĥमखु आफैले ǓनयǓमत गन[ सÈनेमा आफैले ǓनयǓमत गनȶ र आफैले 

ǓनयǓमत गन[ नसÈन ेरकमहǾ तालकु Ǔनकायमा समयमै पेश गनु[ पनȶछ । तालकु Ǔनकायले पǓन 

ǓनयǓमत गनु[ पनȶमा समयम ै ǓनयǓमत गरȣ गराई Ǒदन ु पनȶछ । सो बमोिजम नगरेमा ×यसको 

जवाफदेहȣ तालकु मÛğालय, ǒवभाग वा सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु हनु ुपनȶछ । 

(६) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बेǽजकुो एकĤǓत बोधाथ[ तालकु Ǔनकायमा 

पǓन पठाउन ु पनȶछ । ×यèतो बेǽज ुफŞयौट गरे वा नगरेको अनगुमन तालकु Ǔनकायले गनु[ 

पनȶछ । 

(७) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको बेǽजकुो Ĥमाण जटुाई अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

हनु ु अिघ ǒवशेष कारण परȣ फŞयौट हनु नसकेमा सो कुरा समेत उãलेख गरȣ अिÛतम 

लेखापरȣ¢क सम¢ Ǔलिखत जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ । 

(८) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको फŞयौट हनु बाकँȧ बेǽज ु उपǓनयम (७) 

बमोिजम अिÛतम लेखापरȣ¢कलाई Ǒदइनेछ । अिÛतम लेखापरȣ¢ण भएपǓछ आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण बǽेज ुकायम रहन ेछैन । 

९७.अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउनःे काया[लय Ĥमखुले महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट तोǒकए 

बमोिजम लेखा र आǓथ[क ǒववरण पशे गरȣ अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउन ुपनȶछ । 

९८.बेǽज ुफŞयौट गनȶ गराउन ेउƣरदाǒय×वः (१) काया[लय Ĥमखु वा िजàमेवार åयिƠले बेǽज ु

फŞयौट गरे वा नगरेको अनगुमन गरȣ नगरेको भए ĤचǓलत कानून बमोिजम फŞयौट गन[ 

लगाउन ेदाǒय×व लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 

(२) लेखापरȣ¢णबाट कायम भएका बेǽज ुĤमाण पशे गरȣ वा ǓनयǓमत गरȣ गराई वा 

असलु उपर गरȣ फŞयौट गनȶ दाǒय×व िजàमेवार åयिƠ वा काया[लय Ĥमखुको हनुछे । 

(३) बेǽज ु फŞयौट गनȶ दाǒय×व भएको िजàमेवार åयिƠ वा काया[लय Ĥमखु वा 

कम[चारȣ सǽवा बढुवा वा अवकाश भई काया[लय छाÔन ुपदा[ Ǔनजले फŞयौट हनु बाकँȧ रहेको 

बेǽज ुलगत तथा कारोबार सàबÛधी कारवाहȣको सàपणू[ ǒववरण खोलȣ हालवालालाई बझुाउन ु

पनȶछ । हालवालाले पǓन फछयȿट हनु बाकँȧ रहेको बेǽज ु लगत तथा कारोबार सàबÛधी 

कारवाहȣको सàपूण[ ǒववरण बिुझǓलई ĤाथǓमकताका साथ बेǽज ुफŞयौट गनु[ गराउन ुपनȶछ । 
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९९.बेǽज ु फŞयौटको कारवाहȣ गरȣ जवाफ Ǒदनःे (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण वा अिÛतम 

लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका कैǒफयत ĤǓतवेदन र बेǽजहुǾको सàबÛधमा सàबिÛधत 

लेखापरȣ¢क वा लेखापरȣ¢ण गनȶ काया[लयबाट पğ लेखी आएपǓछ सो पğमा àयाद तोǒकएको 

भए सो àयाद Ǔभğ र नतोǒकएकोमा पɇतीस Ǒदन Ǔभğ ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए ǓनयǓमत गरȣ वा 

आवæयक Ĥमाण पेश गनु[पनȶ भए सो पेश गरȣ गराई वा असलु उपर गनु[पनȶ भए असलु उपर 

गरȣ वा जवाफबाट Ĥƴ गनु[पनȶ भए Ĥƴ जवाफ Ǒदई बǽेज ुफŞयौट गनु[ पनȶछ र ×यसको जवाफ 

लेखापरȣ¢क वा लेखापरȣ¢ण गनȶ काया[लयलाई पɇतीस ǑदनǓभğ Ǒदन ुपनȶछ । कारोबार र Ĥमाण 

सàबÛधमा कुनै कुरा èपƴ गनु[ परेमा लेखा परȣ¢कले बÛद सवाल गरȣ जवाफ त×कालै Ǔलन 

सÈनेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम बेǽज ुफŞयौट गन[ नßयाएमा बेǽज ु पğ लेơ े Ǔनकायमा 

कारण सǒहत àयाद माÊन ुपनȶछ र सो Ǔनकायले थप Ǒदएको àयादǓभğ सो काय[ सàपादन गरȣ 

बेǽज ुफŞयौट गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) वा (२) मा उãलेख भए बमोिजमको कारवाहȣ र जवाफको बोधाथ[ 

तालकु Ǔनकायलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम बेǽज ु फŞयौटको कारवाहȣ नगनȶ तथा Ǒदएको 

जवाफ पǓन सÛतोषजनक नभएमा तालकु Ǔनकायका Ĥमखुले ऐनको दफा ५७ बमोिजम जǐरवाना 

वा सेवा सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣ वा दवैु कारवाहȣ गन[ सÈनेछ । 

(५) महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट लेखापरȣ¢ण हुँदा औãंयाइएका बेǽजकुा 

सàबÛधमा सो बेǽजकुो सूचना ĤाƯ भएको पɇतीस ǑदनǓभğ सàपरȣ¢ण हनु नसकȧ बाँकȧ रहेका 

बेǽजहुǾ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ऐनको दफा ३९ बमोिजमको बेǽज ुफŞयौट सǓमǓतमा पेश 

गरȣ फŞयौट गराई महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट लगत कʣा गराउन ुपनȶछ । 

(६) ऐनको दफा ३९ बमोिजमको बेǽज ुफŞयौट सǓमǓतबाट फŞयौट गनȶ Ǔनण[य भएको 

र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट असलु फŞयौट भएको बेǽजकुो जानकारȣ महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयलाई Ǒदई लगत फŞयौट गनु[ पनȶछ ।  

१००. बेǽज ु फŞयौट सàबÛधी åयवèथाः (१) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ĤचǓलत कानून 

बमोिजम ǓनयǓमत गन[ Ǔमãन ेबेǽज ुआफैले ǓनयǓमत गनु[ पनȶछ । 

(२) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले आफूले सोझै ǓनयǓमत गन[ नǓमलȣ कुन ैकाया[लय वा 

अǓधकारȣ वा सàबिÛधत åयिƠ वा कम[चारȣ बझुी ǓनयǓमत गन[ हनु े बेǽज ु सो बमोिजम बझुी 

ǓनयǓमत गनु[ पनȶछ । 

(३) ĤचǓलत कानूनको रȣत पयुा[उनपुनȶमा सो रȣतसàम नपयुा[ई अǓनयǓमत भएको तर 

सरकारȣ हानी नोÈसानी भएको नदेिखएको बǽेज ु काया[लय Ĥमखु र ǒवभागीय Ĥमखुको 

Ǔसफाǐरसमा सàबिÛधत मÛğालय, सिचवालय वा Ǔनकायका लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ǓनयǓमत 

गन[ सÈनछे । यसरȣ ǓनयǓमत गदा[ हानी नोÈसानी नभएको कारण यथासàभव Ĥƴ गनु[ पनȶछ । 
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(४) उपǓनयम (१), (२) र (३) मा उãलेख गǐरएको बाहेक अÛय बेǽजलुाई ǓनयǓमत 

गन[ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले मनाǓसब कारण देखेमा र सो ǓनयǓमत गन[ ǓमÛहा Ǒदनपुनȶ भएमा 

Ǔनयम १०५ बमोिजम ǓमÛहा गनु[ पनȶछ ।  

१०१.  Ĥदेशको बेǽजकुो एकȧकृत लगत राơःे महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट गǐरएको 

अिÛतम लेखा परȣ¢णबाट औãंयाएको बेǽजकुो ǒववरण महालेखा परȣ¢कको काया[लयले 

सàबिÛधत Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई उपलÞध गराउनेछ । तालकु Ǔनकायले 

आफू अÛतग[त Ǔनकायको बेǽजकुो लगत अƭावǓधक गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई 

उपलÞध गराउन ुपनȶछ र सोको आधारमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले बेǽजकुो एकȧकृत 

लगत तयार गनु[ पनȶछ । Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले ǒहनाǓमना, मèयौट, बढȣ भƠुानी 

बाहेक ǒवषयगत मÛğालयका Ǔनकायका लेखा उƣरदायी अǓधकृतले फŞयौट गरेको बेǽज ु र 

Ĥदेश साव[जǓनक लेखा सǓमǓत र अÛतग[तको बेǽज ुफŞयौट सǓमǓतको Ǔनदȶशन अनसुार फŞयौट 

गरेको बेǽजकुो लगत कʣा गरȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लय र तालकु Ǔनकायलाई जानकारȣ 

Ǒदनपुनȶछ । 

१०२. बेǽज ुफʪȿट मãुयाǋन र अनगुमन सǓमǓतः (१) काया[लयले गरेको बेǽज ुफŞयौटको 

अनगुमन गरȣ बेǽज ुफŞयौट सàबÛधी काम कारवाहȣमा Ĥभावकाǐरता ãयाउन Ĥदेश सरकारले 

बेǽज ुफʪȿट मूãयाǋन र अनगुमन सǓमǓत गठन गन[ सÈनेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतमा देहायका अÚय¢ र सदèयहǾ रहनछेनः्  

(क)  Ĥमखु सिचव       – अÚय¢  

(ख) सिचव, शासकȧय सधुार तथा समÛवय महाशाखा, मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको 

काया[लय                                                         – सदèय  

(ग) सिचव, आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय    – सदèय 

(घ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक       – सदèय  

(ङ) Ĥदेश सरकारले मनोनयन गरेको आǓथ[क Ĥशासन ǒव£  – सदèय सिचव  

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

हनुेछः 

(क) Ĥदेश अÛतग[तका मÛğालय, सिचवालय, ǒवभाग वा काया[लयले गरेको बǽेज ुफŞयौट 

सàबÛधी काम कारवाहȣको लेखाजोखा तथा मूãयाǋन गनȶ,  

(ख) कायम भएको बेǽज ुकम फŞयौट गनȶ वा फŞयौट नगनȶ मÛğालय, सिचवालय वा 

Ǔनकायका Ĥमखुलाई सǓमǓतमा उपिèथत गराई Ǔनजसँग छलफल गनȶ,  

(ग) कायम भएको बेǽज ुफŞयौट नगनȶ वा नगराउन ेकाया[लय Ĥमखु र कम[चारȣलाई 

मूãयाǋनको आधारमा कारवाहȣको लाǓग सàबिÛधत मÛğालयलाई Ǔनदȶशन Ǒदने र 

यसरȣ Ǒदइएको Ǔनदȶशन माǓथ कारवाहȣ नगरेको पाइएमा लेखा उƣरदायी अǓधकृत 

उपर ǒवभागीय कारवाहȣको ǓनǓमƣ Ĥदेश सरकार सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ,  
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(घ) सàबिÛधत मÛğालय, सिचवालय वा ǒवभागलाई बेǽज ु फŞयौट गन[ आवæयक 

Ǔनदȶशन Ǒदन ेर बेǽज ुफŞयौट सàबÛधी कारवाहȣ शǽु गरे वा नगरेको वा असलु 

उपर गनु[ पनȶ भनी ठह[याएको बेǽज ुतोǒकएको समयǓभğ असलु उपर गरे नगरेको 

वा तहǓसल काया[लयमा पठाए नपठाएको सàबÛधमा अनगुमन गनȶ,  

(ङ) बेǽज ु फŞयौट सàबÛधी काम कारवाहȣको सàबÛधमा Ĥ×येक छ मǒहनामा 

सàबिÛधत मÛğालय, सिचवालय वा ǒवभागको ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ मÉुयमÛğी 

तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय र वाǒष[क ĤǓतवेदन मिÛğपǐरषदमा पेश गनȶ ।  

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको सदèय सिचवको पाǐरĮǓमक र सǒुवधा 

रा.प.ǒƨतीय Įेणी सरह हनुछे ।  

(५) उपǓनयम (१) बमोिजम गǑठत सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफै åयविèथत गन[ 

सÈनेछ । 

(६) सǓमǓतको सिचवालय आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा रहनेछ ।  

१०३.  लेखा उƣरदायी अǓधकृतको कत[åयः यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम लेखा राơ,े लेखा दािखला 

गनȶ तथा लेखापरȣ¢ण भए वा नभएको रेखदेख Ǔनरȣ¢ण गनȶ गराउन े र महालेखा परȣ¢कको 

वाǒष[क ĤǓतवेदनको ĤǓतǒĐया Ǒदन,े Ĥदेश सभाको साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको छलफलमा भाग 

Ǔलई बेǽज ु फŞयौट सàबÛधी काम कारवाहȣ गनȶ गराउने उƣरदाǒय×व लेखा उƣरदायी 

अǓधकृतको हनुछे । 

१०४. बेǽजकुो लगत पठाउन ुपनȶः (१) असलु उपर गनु[ पनȶ ठहǐरएको बेǽज ुरकम सàबिÛधत 

काया[लयले न ैअसलु उपर गनु[ पनȶछ । सàबिÛधत काया[लयले ×यèतो बǽेज ुरकम एक वष[Ǔभğ 

पटक पटक कारवाहȣ गदा[ पǓन असलु उपर गन[ नसकेमा असलु उपर गन[ नसÈनाको कारण 

खोलȣ लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ पशे गनु[ पनȶछ । यसरȣ पेश हनु आएको åयहोरा लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतले अनसूुची-१६ बमोिजमको ढाचँामा ǒववरण भरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा लगत कèन पठाउन ुपनȶछ । 

(२) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट लगत कसेको जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ सàबिÛधत 

Ǔनकायले आÝनो बेǽजकुो लगत कʣा गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

(३) बेǽजकुो लगत, असलु उपर तथा फŞयौट सàबÛधी अÛय åयवèथा ĤचǓलत कानूनी 

Þयवèथाका अǓतǐरƠ कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन तथा Ǔनयमावलȣमा तोǒकए बमोिजम 

हनुेछ । 

१०५.  ǓमÛहा सàबÛधी åयवèथाः (१) ऐनको दफा ४९ बमोिजम ǓमÛहा Ǒदन ु परेमा १ लाख 

Ǿपɇयाँसàम सàबिÛधत मÛğालयको सिचवले र सो भÛदा माǓथको रकमको हकमा देहाय 

बमोिजमको सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा ३ लाख ǽपयैाँसàमको ǓमÛहा सàबिÛधत मÛğालयले र सो 

भÛदा बढȣ रकमको ǓमÛहा Ĥदेश सरकार, मिÛğपǐरषÙले Ǒदन सÈनेछः 
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(क) Ĥमखु सिचव –       अÚय¢  

(ख) आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको सिचव –   सदèय  

(ग) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक–      सदèय  

(घ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको अǓधकृत–   सदèय सिचव  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफै åयविèथत गनȶछ । 

पǐरÍछेद – १२ 

काया[लय र पदाǓधकारȣहǾको आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम तथा कत[åय 

१०६. Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको काम र कत[åयः ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ 

उãलेख भएको काम र कत[åयको अǓतǐरƠ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको काम र कत[åय 

देहाय बमोिजम हनुछेः 

(क) आÝनो ¢ेğ Ǔभğ रहेको आǓथ[क कारोबार गनȶ काया[लयहǾको लगत तयार गरȣ 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको परामश[मा काया[लय संकेत नàबर Ǒदई सोको 

लगत अƭावǓधक Ǿपमा राơ,े  

(ख) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको ĤǓतǓनǓधको Ǿपमा Ĥदेश सरकारका सरकारȣ 

काया[लयहǽको आǓथ[क कारोबारको रेखदेख Ǔनरȣ¢ण गनȶ, काया[लयहǾलाई Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयको नीǓत Ǔनदȶशन र ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ राय 

सãलाह Ǒदन,े  

(ग) काया[लयबाट ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣ रकमको आàदानी र खच[को माèकेबारȣ 

Ǔलई आÝनो ¢ेğ िèथत काया[लयको माèकेबारȣ तयार गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा पठाउन,े  

(घ) ĤचǓलत कानून वा Ĥदेश सरकारको Ǔनण[यबाट िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयहǽको 

राजèव, ǒवǓनयोजन, धरौटȣ, िजÛसी र ĤचǓलत कानून बमोिजम खडा भएको काय[ 

सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ,  

(ङ)यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम काया[लयलाई Ǒदएको अिÉतयारȣ र बजेट बाँडफाडँ बमोिजम 

Ǔनकासा Ǒदन ेरकमको काया[लयगत र गोƳारा लेखा राơ,े Ǔनकासा Ǒदन ेर Ǔनकासा 

Ǒदईएको रकमको ǒववरण बɇकबाट Ĥमािणत गराई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा पठाउन,े  

(च)साल तमाम भएपǓछ काया[लयहǾलाई Ǒदएको Ǔनकासा रकमको वाǒष[क आǓथ[क 

ǒववरण बनाई Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र सàबिÛधत काया[लयको तालकु 

ǒवभागमा पठाउने, 

(छ) काया[लयहǾले आǓथ[क वष[को अÛतमा बाँकȧ रहेको ǒवǓनयोजन रकम Ĥदेश सिʶत 

कोषमा दािखला गरे वा नगरेको जाँच गनȶ र नगरेको भए दािखला गराउन,े  
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(ज)राजèव लेखा र दािखला तथा धरौटȣ लेखा फŞयौट सàबÛधमा आवæयकतानसुार 

काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको ĤǓतवेदन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा र 

सàबिÛधत काया[लयको तालकु ǒवभागमा पठाउन े र त×सàबÛधमा ĤाƯ Ǔनदȶशन 

बमोिजम गनȶ,  

(झ) ǒवǓनयोजन लेखा, तहǓबल मौÏदात र बǽेज ु फŞयौट सàबÛधमा काया[लयहǾको 

Ǔनरȣ¢ण गरȣ Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा र सàबिÛधत 

काया[लयको तालकु ǒवभागमा पठाउन े र त×सàबÛधमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम गनȶ,  

(ञ) काया[लयहǾको Ǔनरȣ¢ण गदा[ İेèता दǽुèत नरहेको वा ǒहनाǓमना भएको वा पेश 

गनु[ पनȶ ĤǓतवेदनहǾ ǓनयǓमत Ǿपमा पेश नगरेको वा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

गनु[ पनȶ अÛय काम नगरेको पाइएमा काया[लयको बɇक खाता रोʞा गरȣ तालकु 

Ǔनकायमा जानकारȣ Ǒदने,  

(ट)आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले समय 

समयमा तोǒक Ǒदएका अÛय काय[हǾ गनȶ । 

१०७.  काया[लयको काम र कत[åयः ऐन र यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेख भएको काम र 

कत[åयको अǓतǐरƠ काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम र कत[åय देहाय बमोिजम हनुछेः 

(क) सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयसँग ǒवǓनयोिजत रकम माग गरȣ Ǔनकासा 

भएको रकम आàदानी बाधँी èवीकृत बजेट तथा काय[Đम र तालकु ǒवभागले 

Ǒदएको अिÉतयारȣ Ǔभğ रहȣ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजमको रȣत पयुा[ई खच[ गनȶ, 

×यसको लेखा राơ,े 

(ख) यस Ǔनयमावलȣमा उãलेख भए बमोिजमको अवǓध Ǔभğ राजèव, धरौटȣ र 

ǒवǓनयोजनको बɇक ǒहसाब ǒववरण Ǔभडाई माèकेबारȣ र अÛय ǒववरणहǾ सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय, तालकु ǒवभाग र मÛğालयमा पठाउने, 

(ग) सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ र लेखाको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउन े र देिखएको कैǒफयत अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ु

अगावै ǓनयǓमत गराई राơ,े 

(घ) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम वाǒष[क आǓथ[क कारोबार ĤǓतवेदन र चौमाǓसक तथा 

वाǒष[क काय[ सàपादन ĤǓतवेदन पेश गनȶ, 

(ङ) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सàपणू[ आǓथ[क कारोबार गनȶ, िजàमेवारȣ बहन गनȶ, बेǽज ु

फŞयौट गनȶ र ǒववरण पेश गनȶ,  

(च) महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट औãंयाइएका बेǽजकुो सोहȣ काया[लयबाट 

तोǒकएको ढाँचामा लगत खडा गरȣ राơ ेर फŞयौटको अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ 

राơ े। 
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१०८.  काया[लय Ĥमखुको काम र कत[åयः (१) ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेख 

भएको काम र कत[åयको अǓतǐरƠ काया[लय Ĥमखुको आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम र कत[åय 

देहाय बमोिजम हनुछेः 

(क) काया[लय Ĥमखुको हाल साǓबक भएमा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम बरबझुारथ गनȶ,  

(ख) सǽवा बढुवा भई जाँदा आÝनो काय[कालको आय åययको लेखा, बेǽजकुो लगत, 

बेǽज ु फŞयौटको कारवाहȣको िèथǓत र काया[लयको आǓथ[क, भौǓतक तथा 

जनशिƠको वाèतǒवक िèथǓतको ǒववरण तयार गरȣ हालवालालाई बझुाउन,े 

(ग) काया[लयमा दािखला हनु आएको सरकारȣ रकमको लेखा राơ,े ĤǓतवेदनहǾ पठाउने 

र काया[लयको सàपणू[ आǓथ[क कारोबारको उƣरदाǒय×व वहन गनȶ, 

(घ) काया[लयको नगदȣ िजÛसीमा हानी नोÈसानी हनु नपाउन ेगरȣ ǓनयÛğणको åयवèथा 

गनȶ, 

(ङ) काया[लयमा आǓथ[क अनशुासन कायम गनȶ गराउन,े  

(च) यस Ǔनयमावलȣ तथा आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी अÛय ĤचǓलत कानून पालना गनȶ 

गराउन,े  

(छ)लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बेǽजकुो जवाफ समयम ै Ǒदई सो बमोिजम फŞयौट भयो 

वा भएन अनगुमन गनȶ र Ǒदएको जवाफ वा Ĥमाणबाट फŞयौट नभए पनुः पेश 

गरȣ फŞयौट गराउन े।  

(२) काया[लय Ĥमखुले आǓथ[क कारोबार गदा[ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको राय 

नǓलई वा राय ǒवपरȣत Ǔनण[य गरेको खच[को रकम कलमको िजàमेवारȣ बहन गनु[ पनȶछ । 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले राय Ǒदएको रकम कलमको हकमा Ǔनजले समेत संयƠु 

िजàमेवारȣ बहन गनु[ पनȶछ । 

१०९.  सिचवालय तथा Ǔनकायका Ĥशासकȧय Ĥमखु र मÛğालयका सिचवको काम कत[åयः (१) 

ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेख भएको काम र कत[åयको अǓतǐरƠ सिचवालय तथा 

Ǔनकायको Ĥशासकȧय Ĥमखु तथा मÛğालयका सिचवको आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम र 

कत[åय देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) बजेट तजु[मा ǑदÊदश[न तथा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले समय 

समयमा तोके अनसुार बजेट र काय[Đम तयार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनȶ, 

(ख)मातहत काया[लयको कुन ै रकमको Ǔनकासा पूरै वा आंिशक रोʞा राơ ु परेमा 

तदनसुार रोकȧ ×यसको सूचना आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय, Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय, सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय र मातहत 

काया[लयलाई Ǒदने, 

(ग)Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय र मातहतका काया[लयहǾबाट ĤाƯ ǒववरणका आधारमा 

Ĥदेश Ǔभğको केÛġȣय लेखा राơ,े  
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(घ) खÖड (ग) बमोिजम तयार गǐरएको केÛġȣय लेखाको आधारमा वैदेिशक ऋण तथा 

सहायता समेत समावेश गरȣ केÛġȣय आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ र महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयमा पशे गरȣ लेखापरȣ¢ण गराउन े। ×यèतो आǓथ[क ǒववरण 

एक ĤǓत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन,े 

(ङ) बजेट शीष[क उपशीष[क अÛतग[तको राजèव, ǒवǓनयोजन, खच[, धरौटȣ तथा िजÛसीको 

लेखा परȣ¢णबाट कायम भएको बेǽजकुो लगत èवीकृत ढाँचामा राखी फŞयौट 

गराउन ेर ×यसको माǓसक र वाǒष[क ǒववरण बेǽज ुफŞयौट मूãयाǋन र अनगुमन 

सǓमǓत तथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा समते पठाउन,े 

(च) कुन ैकाया[लयको ǓनǓमƣ èवीकृत बजेट रकममा थप रकमको åयवèथा गनु[ परेमा 

वा आÝनो अǓधकार भÛदा बढȣ रकमको रकमाÛतर गन[ परेमा आǓथ[क माǓमला 

तथा योजना मÛğालयबाट Ǔनकासा गराई पठाउन,े 

(छ) मातहतका काया[लयहǾको सपुǐरवे¢ण र अनगुमन गरȣ गराई आǓथ[क अनशुासन र 

ǓनदȶशनहǾ पालना गन[ लगाउन,े  

(ज) मातहतका काया[लयहǾले लेखापरȣ¢ण गराए वा नगराएको र गराएकोमा Ǔनèकेको 

बेǽजकुो जवाफ समयमा Ǒदए वा नǑदएको, जवाफ वा Ĥमाण पेश गरेकोमा 

फŞयौट भए वा नभएको जानकारȣ राơ े र रेखदेख, Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन गरȣ 

फŞयौट नभएकोमा गन[ लगाउन,े  

(झ) काय[ सʶालन कोष अÛतग[त खडा भएका कोष तथा अÛय सरकारȣ कोषको ǒहसाब 

महालेखा परȣ¢कको काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन,े  

(ञ) ĤचǓलत कानूनले तोकेको अÛय काय[ गनȶ ।  

(२) लेखा उƣरदायी अǓधकृतको उƣरदाǒय×वमा सिचवालय तथा Ǔनकाय र मÛğालयका 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको देहाय बमोिजमको काम कत[åय हनुेछः 

(क) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सिचवालय तथा Ǔनकाय र मÛğालयको ĤǓतǓनǓधको Ǿपमा 

मातहत काया[लयका ǒवƣीय आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको सपुǐरवे¢ण, अनगुमन 

गरȣ कàतीमा वष[को दईुपटक ĤǓतवेदन पेश गनȶ,  

(ख) मातहत काया[लयहǾमा अनगुमन गदा[ İेèता दǽुèत नभएको वा ǒहनाǓमना भएको 

वा पेश गन[ पनȶ ĤǓतवेदनहǾ ǓनयǓमत Ǿपमा पशे नगरेको वा यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम गनु[ पनȶ अÛय तोǒकएको काम कत[åय पालना नगरेको पाइएमा यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजमको åयवèथा पालना गन[ Ǔनदȶशन Ǒदई सो åयहोरा खोलȣ लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतलाई ĤǓतवेदन Ǒदन े र सोको जानकारȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयलाई समेत Ǒदन े । आवæयक देिखएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयसँग समÛवय गरȣ बɇक खाता समेत रोʞा राơ,े  
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(ग) मातहत काया[लयहǾमा काय[रत आǓथ[क Ĥशासन शाखाका Ĥमखुले यस Ǔनयम 

बमोिजम काय[ गरेको वा नगरेको अनगुमन गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा 

कàतीमा वष[को एक पटक ĤǓतवेदन Ǒदन े।  

(३) ǒवभागीय Ĥमखुको उƣरदायी रहन े गरȣ ǒवभाग वा ǒवभाग नभएका महाशाखामा 

काय[रत आǓथ[क Ĥशासन शाखाका Ĥमखुले समेत उपǓनयम (२) मा उिãलिखत काम कत[åय परूा 

वा पालना गन ु[ पनȶछ ।  

११०.  Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको काम र कत[åयः ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ 

उãलेख भएको काम र कत[åयको अǓतǐरƠ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन 

सàबÛधी काम र कत[åय देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) लेखाको ढाँचा महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट èवीकृत गराई Ĥयोगमा ãयाउन,े  

(ख) ǒवǓनयोजन, राजèव र धरौटȣको केÛġȣय लेखा, सहायता, अनदुान, ऋण र åयाज तथा 

लाभांशको लेखा राơ,े केÛġȣय आǓथ[क ǒववरण बनाउन,े लेखापरȣ¢णको लाǓग पेश 

गनȶ, 

(ग) ǒवǓनयोजन राजèव र धरौटȣ लेखाहǾबाट केÛġȣय आय åयय लेखा तयार गरȣ 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट लेखापरȣ¢ण गराउन,े 

(घ) Ĥदेश सिʶत कोष, आकिèमक कोष र अÛय सरकारȣ कोषको ǒहसाब राơ ेर राơ 

लगाउन,े  

(ङ) Ĥदेश सरकारबाट लगानी गǐरएका रकम र Ĥदेश सरकारलाई ĤाƯ भएको ऋणको 

लेखा राơ,े  

(च) ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, अÛय सरकारȣ कोष र िजÛसी तथा मौÏदातको पǐरचालन 

एवं आǓथ[क Ǔनयमको पǐरपालन सàबÛधमा आवæयकतानसुार काया[लयको Ǔनरȣ¢ण 

गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन,े  

(छ) यस Ǔनयमावलȣको काया[Ûवयन गदा[ आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधमा उठेका ǒववादहǾमा 

राय Ǒदई समाधान गनȶ,  

(ज)महालेखा परȣ¢क काया[लयको èवीकृǓत Ǔलई राजèव, ǒवǓनयोजन, धरौटȣ, ऋण लगानी 

लगायत साव[जǓनक कोषको कारोबारलाई åयविèथत गन[ नगद वा Ĥोदभावी 

(एĐुअल) मा आधाǐरत लेखा ढाँचा र खाता सूची बनाई लागू गनȶ,  

(झ) यस Ǔनयमावलȣको काया[Ûवयनको सàबÛधमा Ĥदेश सरकारले तोǒकǑदएको अÛय 

काम गनȶ । 

१११. आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको काम र कत[åयः ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣमा 

अÛयğ उãलेख भएको काम र कत[åयको अǓतǐरƠ आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको 

आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी काम र कत[åय देहाय बमोिजम हनेुछः 
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(क)कुन ैकाया[लयको कुनै रकमको Ǔनकासा पूरै वा आंिशक Ǿपले रोÈन ुपरेमा तदनसुार 

Ǔनकासा रोकȧ Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय, सàबिÛधत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय र सिचवालय तथा Ǔनकाय र सàबिÛधत मÛğालयलाई सूचना गनȶ,  

(ख)कुन ैकाया[लयको ǓनǓमƣ èवीकृत बजेट बमोिजमको रकममा नपगु रकमको åयवèथा 

गन[ वा रकमाÛतर गन[ परेमा सालबसालȣ ǒवǓनयोजन ऐनको पǐरǓधǓभğ रहȣ 

Ǔनकासा Ǒदन े र ×यसको बोधाथ[ महालेखा परȣ¢कको काया[लय र Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदन े।  

११२.  आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको काम र कत[åयः (१) काया[लय Ĥमखुको उƣरदाǒय×वमा 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको काम र कत[åय देहाय बमोिजम हनुछेः 

(क) काय[ सʶालन तथा ĤशासǓनक खच[तफ[ को बजेट तजु[मा गनȶ र काय[Đमतफ[ को 

बजेटको हकमा योजना र काय[Đम हेनȶ सàबिÛधत शाखा वा महाशाखालाई 

सहयोग गनȶ ।  

(ख) आǓथ[क कारोबारसगँ सàबिÛधत काम र िजàमेवारȣ बहन गरȣ यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम Ǔनकासा माग गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन,े  

(ग) Ǔनकासा भएको रकमको खच[को ǒहसाब ǒकताब रȣतपवू[क राơ,े खच[का फाँटवारȣ 

तथा आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ । ×यèता फाँटवारȣ एवं आǓथ[क ǒववरण 

काया[लय Ĥमखुबाट èवीकृत गराई समयमै सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन ेर लेखा 

परȣ¢ण गराउन,े  

(घ)  लेखापरȣ¢णबाट कायम हनु आएको बǽेजकुो लगत राơ ेर बेǽज ुफŞयौट गनȶ 

Ĥमाण जटुाई पेश गनȶ गराउने । ǓनयǓमत गनु[ पनȶ ǒवषयहǾ ǓनयǓमत गन[ 

गराउन पेश गनȶ,  

(ङ) आफू सǽवा वा बढुवा भई जाँदा आÝनो िजàमाको सàपूण[ İेèता, नगद र बɇक 

मौÏदात, बेǽज ुलगत र अǓभलेखहǾ हालवाला वा Ǔनजलाई बझुाउन ेगरȣ मातहत 

कम[चारȣलाई बरबझुारथ गनȶ,  

(च) आÝनो राय अनसुार Ǔनण[य भएको रकम कलमको हकमा िजàमेवारȣ बहन गनȶ,  

(छ) काया[लय Ĥमखुले सàुपेको आǓथ[क कारोबार सàबÛधी काम गनȶ र आǓथ[क 

कारोबारमा काया[लय Ĥमखुलाई राय Ǒदन े। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका काय[हǾ आǓथ[क Ĥशासन महाशाखा वा शाखा Ĥमखुले 

आÝनो मातहतका अǓधकृत वा अÛय सहायक कम[चारȣलाई कामको बाडँफाँड गरȣ िजàमेवारȣ 

सàुपन सÈनेछ । 

(३) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आǓथ[क कारोबार गदा[ ĤचǓलत कानून बमोिजम रȣत 

पगेु वा नपगेुको जाचँी रȣत पगुकेोमा भƠुानीको ǓनǓमƣ पेश गनȶ, रȣत नपगुकेो वा आÝनो राय 

नǓलई रȣत नपगेुको कुन ै कलम सदर भई भƠुानीको Ǔनिàत ĤाƯ हनु आएमा रȣत नपगुकेो 
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åयहोरा Ǔलिखत Ǿपमा èपƴ खलुाई काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गरȣ काया[लय Ĥमखुको Ǔलिखत 

आदेशानसुार गनु[ पनȶछ । 

(४) Ǔनयम ३९ को उपǓनयम (३) बमोिजम खच[ गन[ काया[लय Ĥमखुले आदेश Ǒदएमा 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सोहȣ बमोिजम खच[ गरȣ ×यèतो काम भएको सात Ǒदन Ǔभğ 

×यèतो खच[ भएको रकम ǓनयǓमत गन[ काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । ×यसरȣ पशे हनु 

आएका खच[ ǓनयǓमत गराउने िजàमेवारȣ काया[लय Ĥमखुको हनुछे । 

(५) आǓथ[क Ĥशासनमा काम गनȶ Ĥ×येक पदको काम कत[åयबारे Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले छुʣै काय[ ǒववरण तयार गरȣ लाग ूगन[ सÈनछे । 

 

पǐरÍछेद – १३ 

ǒवǒवध 

 

११३.  आǓथ[क काय[ǒवǓध सàबÛधी आÛतǐरक Ǔनदȶिशका बनाउन सǒकनःे आÝनो मÛğालय 

अÛतग[त सʶाǓलत आयोजना वा काय[सँग सàबिÛधत आǓथ[क कारोबारलाई सåुयविèथत ढंगबाट 

सʶालन गन[को ǓनǓमƣ मÛğालयले यी Ǔनयमावलȣको अधीनमा रहȣ आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयको सहमǓत Ǔलई आǓथ[क काय[ǒवǓध सàबÛधी आÛतǐरक Ǔनदȶिशका बनाई लागू गन[ 

सÈनेछ ।  

११४. अǓधकार Ĥ×यायोजनः (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम åयवèथा भएका ǓमÛहा Ǒदन,े योजना 

èवीकृत गनȶ, लागत अनमुान संशोधन गनȶ, कबǓुलयतनामा संशोधन गनȶ अǓधकार Ĥ×यायोजन गन[ 

सǒकन ेछैन । 

(२) उपǓनयम (१) मा उिãलिखत अǓधकारहǾ बाहेक यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम åयवèथा 

भएका अǾ अǓधकारहǾ सो अǓधकार Ĥयोग गनȶ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले आÝनो 

उƣरदाǒय×वमा सàबिÛधत अǓधकृतलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनछे । तर आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखुको राय Ǔलई Ǔनण[य गनु[ पनȶ ǒवषयको अǓधकार Ĥ×यायोजन गदा[ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु भÛदा माǓथãलो तहको कम[चारȣलाई गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) को ĤǓतकूल नहनेु गरȣ सàबिÛधत सिचवले आÝनो उƣरदाǒय×वमा 

खाता सʶालन लगायत आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी अǓधकार आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाई 

Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ । आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आÝनो उƣरदाǒय×वमा आफू 

अÛतग[तका कम[चारȣलाई खाता सʶालन लगायत लेखा सàबÛधी काय[को बाडँफाडँ गन[ सÈनेछ 

। 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजम अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ अǓधकारȣले आफूले Ĥ×यायोजन 

गरेको अǓधकारका सàबÛधमा सàबिÛधत अǓधकारȣबाट बरोबर आवæयक जानकारȣ Ǔलई राơ ु

पनȶछ । 
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११५.  लेखापरȣ¢ण गराई माğ रमाना Ǒदनःे (१) आǓथ[क कारोबार गनȶ काया[लय Ĥमखु र 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको सǽवा हुँदा ǓनजहǾको पालाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराई 

भएको जवाफ वा Ĥमाण पशे गन[ लगाई हालवालालाई वा हालवालालाई बझुाउन ेगरȣ मातहत 

कम[चारȣलाई बझुाई बरबझुारथ भएपǓछ माğ रमाना Ǔलन ुǑदन ुपनȶछ । बÐुनलेे पǓन सो बमोिजम 

बिुझǓलई अिÛतम लेखापरȣ¢णको जवाफदेहȣता Ǔलन ुपनȶछ । यèतो अवèथामा Ĥदेश लेखा इकाई 

काया[लयले पǓन आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण त×काल गǐरǑदन ुपनȶछ । बर बझुारथ गनु[पनȶ åयिƠले 

İेèता तयार गरȣ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग सात Ǒदन Ǔभğ पेश गनु[ पनȶछ । आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बेǽजकुो जवाफ पǓन सात Ǒदन Ǔभğ Ǒदई बरबझुारथ सàपǏ गरȣ 

Ǔनजामती सेवा सàबÛधी ĤचǓलत कानूनले तोकेको समयǓभğ रमाना Ǔलई सÈन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगराई रमाना Ǒदन नसǒकन े

अवèथा भएमा सàबिÛधत सिचवको èवीकृǓत Ǔलएर माğ रमाना Ǒदन ुपनȶछ । İेèता पेश नगनȶ, 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगनȶ नगराउन ेर जवाफ Ǒदन आलटाल गनȶ उपर ǒवभागीय कारवाहȣ गनु[ 

पनȶछ । 

११६.  सãलाहकार सǓमǓत गठन गन[ सǒकनेः कुन ैआयोजना वा काया[लय वा ǒवभागलाई Ǔनमा[ण 

सधुार सàबÛधी काममा गàभीर ĤाǒवǓधक, आǓथ[क र सामािजक समèया Įृजना भई आयोजना 

काया[Ûवयनमा बाधा पनȶ िèथǓत उ×पǏ भएमा åयहोरा खोलȣ सàबिÛधत सिचव सम¢ पेश गनु[ 

पनȶछ । सàबिÛधत सिचवले आÝनो र आवæयकता भए अÛय मÛğालयका ǒव£ कम[चारȣ समेत 

समावेश भएको सãलाहकार सǓमǓत गठन गरȣ सो सǓमǓतको Ǔसफाǐरस अनसुार आवæयक Ǔनदȶशन 

Ǒदन ुपनȶछ । 

११७. अǓधकारमा हèत¢पे गन[ नहनुःे (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम कुन ैअǓधकार Ĥयोग गन[ 

पाउने गरȣ अǓधकार ĤाƯ गरेका अǓधकारȣको अǓधकारमा तालकु Ǔनकाय वा पदाǓधकारȣले 

हèत¢ेप गन[ पाइन ेछैन । अǓधकारको दǾुपयोग भएको भǏ ेतालकु Ǔनकायलाई लागमेा त×काल 

त×सàबÛधी छानǓबन गन[ कम[चारȣ खटाउन ेवा सàपणू[ åयहोरा खलुाई त×सàबÛधी छानǓबन गनȶ 

Ǔनकायमा अनरुोध गन[ सÈनछे । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको åयवèथाले तालकु Ǔनकायको सपुǐरवे¢ण, अनगुमन गनȶ, 

Ǔनदȶशन Ǒदन ेअǓधकारलाई सीǓमत गरेको माǓनन ेछैन । 

११८.  नगद मौÏदात राơ सǒकनेः (१) काया[लयले दैǓनक Ǿपमा गनु[ पनȶ सानाǓतना खच[को 

लाǓग Ĥदेश èतरका काया[लयहǾले पÍचीस हजार ǽपयैाँसàम र अÛय काया[लयहǾले पÛĢ हजार 

ǽपयैाँसàम कुन ैकम[चारȣको नाममा पेæकȧ जनाई नगद मौÏदात राơ सÈनछे । यसबाट खच[ 

भएको रकमको बील भरपाई पेश गरȣ शोधभना[ Ǔलन ुपनȶछ । Ĥ×येक वष[को आषाढ २५ गते 

Ǔभğ बाकँȧ रहेको नगद मौÏदात बɇक दािखला गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) मा उãलेख भए बमोिजमको मौÏदातबाट काम नचãन ेभएमा Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓत Ǔलई नगद मौÏदात राơ ेहद बढाउन सǒकनेछ । 
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११९.  चेकको भƠुानी अवǓधः Ĥदेश सिʶत कोषबाट भƠुानीको ǓनǓमƣ िखिचएको चेकको 

भƠुानी अवǓध ३० Ǒदनको हनुेछ ।  

१२०.  बैठक भƣाः यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम गठन भएका सǓमǓतहǾको बैठक काया[लय 

समयǓभğ हनु नसकȧ काया[लय समय अिघ वा पǓछ गनु[ परेमा ×यèतो बैठकमा उपिèथत हनु े

सदèयलाई आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले तोके बमोिजमको दरमा बैठक भƣा Ǒदइनेछ 

। 

१२१.  ĤǓतवƨता लेखा सàबÛधी Þयवèथाः ĤǓतवƨता लेखा राơ,े संचालन गनȶ, काय[ǒवǓध तोÈन े

तथा ǓनयÛğण सàबÛधी अÛय Þयवèथा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट Ǔनधा[रण गरे बमोिजम 

हनुेछ । 

१२२.  Ĥदेश सिʶत कोषबाट èथानीय तहमा रकम हèताÛतरण सàबÛधी Þयवèथाः (१)Ĥदेश 

सरकारले ǒवǓनयोजन ऐनमा समावेश भएको èथानीय तहलाई हèताÛतरण हनु े अुनदान राǒƶय 

ĤाकृǓतक Įोत तथा ǒवƣ आयोगƨारा Ǔनधा[रण गरेको सूğ (फमु[ला) अनसुार हनुे गरȣ बजेट 

तजु[मा गनु[ अगाǓड नै èथानीय तहमा पठाउन ुपनȶछ ।         

(२)ǒवƣीय समानीकरण अनदुान, सशत[ अनदुान, समपरूक अनदुान, ǒवशेष अनदुान र अÛय 

अनदुानको ǽपमा èथानीय सिʶत कोषमा जàमा हनु ेरकम हèताÛतरण गदा[ आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालयले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम ǒकèताबÛदȣ वा एकमƵु ǽपमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लय माफ[ त पठाउन ुपनȶछ । 

(३) समपूरक अनदुान, ǒवशषे अनदुान लगायतको रकम हèताÛतरण तथा सʶालन 

सàबÛधी अÛय Þयवèथा सàबिÛधत काय[ǒवǓधमा Þयवèथा भए बमोिजम हनुछे ।×यèतो åयवèथा 

नभए सàम यèतो अनदुान रकम हèताÛतरण सàबÛधी åयवèथा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 

(४)ǒवƣीय हèताÛतरण सàबÛधी अÛय åयवèथा ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुछे । 

१२३. Ǔनदȶिशका बनाउन सǒकनःे (१) यस Ǔनयमावलȣमा åयवèथा भएका कुन ैकुरा Ĥƴ नभएमा 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले आवæयक Ǔनदȶिशका मिÛğपǐरषÙको èवीकृǓत Ǔलई लाग ू

गन[ सÈनछे । 

(२) आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयको समÛवयमा कणा[लȣ Ĥदेश योजना आयोगले बहवुषȸय आयोजना सʶालनका लाǓग 

छुʣै Ǔनदȶिशका बनाई लागू गन[ सÈनेछ । 

१२४.  ǒवƭतुीय ĤǒवǓधको Ĥयोग सàबÛधमाः (१) आǓथ[क कारोवारको लेखाǋन, अǓभलेखाǋन र 

ĤǓतवदेन Ĥणालȣमा Ĥयोग भइरहेको सÝटवेयरमा  समावेश नभएको वा पया[Ư नभएको कुनै 

सÝटवेयर Ĥणालȣको ǒवकास गनु[पनȶ भएमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको ǒवकास गरेको 

Ĥणालȣ बमोिजम हनुछे ।  
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(२) ×यसरȣ  उ×पादन गरेको Ĥणालȣको काया[Ûवयन काय[ǒवǓध सàबÛधमा तयार भएको 

Ĥयोगकता[ पिुèतका Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयको Ǔसफाǐरशमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयबाट èवीकृत गराई लागू गनु[ पनȶछ ।  

(३) आǓथ[क कारोवारको लेखाǋन, अǓभलेखाǋन र ĤǓतवदेन सàबÛधमा यसमा उãलेख 

भए बाहेक अÛय कुन ैǒकǓसमको सÝटवेयर खǐरद गरȣ लागू गन[ पाइन ेछैन । 

१२५.  आǓथ[क दाǒय×व पनȶ ǒवषयमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको सहमǓत Ǔलन ुपनȶः 

यस Ǔनयमावलȣमा उãलेख भएकोमा बाहेक कुन ैपǓन काया[लयले थप सǒुवधा वǒृƨ गरȣ आǓथ[क 

दाǒय×व पनȶ Ǔनण[य गदा[ गराउँदा वा कुन ै काय[ गनु[ पदा[ आǓथ[क माǓमला तथा योजना 

मÛğालयको पूव[ सहमǓत Ǔलएको हनु ुपनȶछ । 

१२६.  अनसूुचीमा हेरफेर वा थपघटः Ĥदेश सरकारले नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकाशन गरȣ 

अनसूुचीमा आवæयक हेरफेर वा थपघट गन[ सÈनछे । 

१२७.  यसै बमोिजम भएको माǓननःे नेपाल सरकारको आǓथ[क काय[ǒवǓध Ǔनयमावलȣ, २०६४ 

बमोिजम भए गरेका काम कारवाहȣहǾ यसै Ǔनयमावलȣ बमोिजम भए गरेको माǓननेछ । 
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अनसूुची-१ 

(Ǔनयम १९ (१) सँग सàबिÛधत) 

मÚयकालȣन खच[ संरचना 

मÛğालय/Ǔनकाय: 

¢ेğ (सेÈटर): 

१. पƵृभǓूम   

२. सोच (Ǔभजन) 

३. Úयेय (Ǔमसन) 

४. लêय (गोल) 

५. उƧेæय (अÞजेिÈटÞस) 

६. मÚयमकालȣन नीǓत/रणनीǓत  

७. मÚयमकालȣन समǒƴगत आǓथ[क खाका  

८. मÚयमकालȣन रणनीǓत अÛतग[तका काय[Đम/आयोजनाको ǒववरण  

८.१ काय[Đम/आयोजनाको उƧेæय, खच[ आवæयताको पƴुयाɃ तथा काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय 

काय[Đम/आयोजना 
 

उƧæेय 

आयोजना अवǓध लागत तथा पçुʫाɃ काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय 

(ǒवभाग/काया[लय) 

 

सǽु 
आ.व. 

समाǓƯ 
आ.व 

लागत 

(हजार) 
 

पçुʫाɃ 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 
       

       

       

८.२  ĤाथǓमकताĐम, Ǒदगो ǒवकास लêय, गǐरबी, लɇǓगक र जलवाय ुसंकेत 

Đ.

सं. 

बजेट 

उपशीष[क 
काय[Đम/आयोजना 

रणनीǓतक 

èतàभ 

ĤाथǓमकता

Đम 

दȣगो 

ǒवकास 

लêय सǋते 

गǐरबी 

Ûयूनीकरण 

सǋते 

लैǒǍक 

सǋते 

जलवाय ु

सǋते 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 

         

         

         

९. काय[Đम/आयोजनाको ǒवगतको उपलिÞध  

९.१ गत आ.व. ....... सàमको उपलिÞध  

९.२ काय[Đम/आयोजनाको लि¢त ĤǓतफल सूचक र उपलिÞध 
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काय[Đम/आयोजना 

 
ĤǓतफल 
सूचक 

एकाई 

(अिघãलो आ.व. ..) * (चाल ुआ.व. ..) * 

लêय उपलिÞध लêय 
अनमुाǓनत 
उपलिÞध 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

       
       

èपƴीकरण: आ.व. २०७५।७६ को बजेट Ǔनमा[ण गनȶ हो भन ेअिघãलो आ.व. भǏाले आ.व. 

२०७३।७४ र चाल ुआ.व. भǏाले २०७४।७५ लाई जनाउँछ । 

९.३ बजेट: ǒवǓनयोजन र उपलिÞध 

(ने.ǽ. हजारमा) 

Đ.सं. 
बजेट 

उपशीष[क 

 

काय[Đम/आयोजना 

 

(अिघãलो आ.व. ..) * (चाल ुआ.व. ..) * 

ǒवǓनयोजन यथाथ[ खच[ ǒवǓनयोजन 
संशोǓधत 

अनमुान 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

       
       

१०. ĤǓत इकाइ लागत अनमुान 

Đ.सं. ǒववरण एकाई 
ĤǓत एकाई 

लागत 

कैǒफयत 

१ २ ३ ४ ५ 

     
     

११. मÚयमकालȣन खच[  अनमुान 

११.१ मÚयमकालȣन खच[ अनमुानको ǒवǓनयोजन तथा İोत Ĥ¢ेपण (तीन आ.व.को) 

(ने.ǽ. हजारमा) 

Đ
.सं
. 

बजे
ट 

उ
पश

ीष
[क

 

क
ाय
[Đ
म/

आ
यो
ज
ना

 

आ.व. Ĥथमको ǒवǓनयोजन र İोत 
आ.व. ǑƮतीयको ǒवǓनयोजन र 

İोत 

आ.व. ततृीयको ǒवǓनयोजन र 

İोत 

कू
ल

 

चा
ल

 ु

पु जँ
ीग
त 

ǒव
ƣ
ीय
 å
यव

èथ
ा 

न ेप
ाल

 स
रक

ार
 

वैदे
िश
क
 अ

नदु
ान

 

व ैदे
िश
क
 ऋ

ण 

कू
ल

 

चा
ल

 ु

पु जँ
ीग
त 

ǒव
ƣ
ीय
 å
यव

èथ
ा 

न ेप
ाल

 स
रक

ार
 

वैदे
िश
क
 अ

नदु
ान

 

व ैदे
िश
क
 ऋ

ण 

कू
ल

 

चा
ल

 ु

पु जँ
ीग
त 

ǒव
ƣ
ीय
 å
यव

èथ
ा 

न ेप
ाल

 स
रक

ार
 

वैदे
िश
क
 अ

नदु
ान

 

व ैदे
िश
क
 ऋ

ण 

१
 

२
 

३
 

४
 

५
 

६
 

७
 

८
 

९
 

१
०

 

१
१

 

१
२

 

१
३

 

१
४

 

१
५

 

१
६

 

१
७

 

१
८

 

१
९

 

२
०

 

२
१

 

२
२

 

२
३

 

२
४

 

                                                

                                                

èपƴीकरण:आǓथ[क वष[ Ĥथम, ǑƮतीय र ततृीय भǏाले बजेट तजु[मा गǐरन ेआ.व.देिख Đमशः तीन 

आ.व.लाई जनाउँछ । 

११.२ काया[Ûवयन गनȶ एकाईहǾका काय[Đम/आयोजनाको मÚयमकालȣन खच[ अनमुान 
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(ने.ǽ. हजारमा) 

काया[Ûवयन गनȶ 
एकाई 

काय[Đम/आयोजना 
 

गत आ.व. 

...... को 

वाèतǒवक 

खच[ 

चाल ुआ.व. ... को 
मÚयमकालȣन खच[ अनमुान (आगामी 

तीन आ.व.) 

बजेट 

संशोǓधत 
खच[ 

अनमुान 

आ.व. 
पǒहलो 

आ.व. 
दोİो 

आ.व. तेİो 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ 
        
        

१२. ¢ेğगत नǓतजा सूचक र लêय  

१२.१ ¢ेğगत नǓतजा सूचक 

सूचक एकाई 

गत आ.व. ... 
सàमको वाèतǒवक 

उपलिÞध 

चाल ुआ.व. ..... 
को संशोǓधत 
उपलिÞध 

मÚयकालȣन लêय (तीन आ.व.) 

आ.व. पǒहलो आ.व. दोİो आ.व. तेİो 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

           

           

१२.२ काय[Đम/आयोजनाको ĤǓतफल सूचक र मÚयमकालȣन लêय 

काय[Đम/आयोजना 
 

ĤǓतफल 

सूचक 
एकाई 

मÚयकालȣन लêय 

आ.व. पǒहलो आ.व. दोİो आ.व. तेİो 

१ २ ३ ४ ५ ६ 

      
      

 

१३.  समèया तथा चनुौतीहǾ  

 

१४. Ǔनçकष[ तथा आगामी काय[Ǒदशा 
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अनसूुची-२ 

(Ǔनयम २१ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत) 

वाǒष[क काय[Đम 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ǽ. हजारमा) 
 

Đ .सं.  काय[Đम/ 

ǒĐयाकलाप 
एकाई आयोजनाको कुल ǒĐयाकलापको सàपूण[ काय[मÚये गत आ .व .

सàमको 
वाǒष[क लêय Ĥथम चौमाǓसक दोĮो चौमाǓसक तेĮो चौमाǓसक  

 

कैǒफयत 

पǐरमाण लागत भार सàपǏ पǐरमाण भाǐरत ĤगǓत सूचक भार बजेट सूचक भार बजेट सूचक भार बजेट सूचक भार बजेट 

१ २ ३ 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
                     

)क(  जàमा                    

)ख(  ĤशासǓनक खच[                    

)ग(  कुल जàमा                    

आयोजना/काया[लय Ĥमखु      ǒवभागीय/संèथा Ĥमखु       Ĥमािणत गनȶ 

ǓमǓत:        ǓमǓत:         ǓमǓत: 

 
 

१. आ.व. 
२. बजेट उपशीष[क नं. 
३. मÛğालय 

४. ǒवभाग/संèथा 
५. काय[Đम आयोजनाको नाम 

६. èथान (क) िजãला 
       (ख) गा.पा./न.पा./वडा नं. 
७. आयोजना सǽु भएको ǓमǓत 

८. आयोजना परूा हनेु ǓमǓत 

९. आयोजना/काया[लय Ĥमखुको नाम  

१0. वाǒष[क बजटे ǽ. 
(क) आÛतǐरक (१) नेपाल सरकार 

            (२) संèथा 
            (३) जनसहभाǓगता 
(ख) वदेैिशक (१) ऋण 

           (२) अनदुान 

(ग) दात ृसंèथा 
 

११. आयोजनाको कूल लागत: सǽुको संशोǓधत 

(क) आÛतǐरक (१) नेपाल सरकार 

            (२) संèथा 
            (३) जनसहभाǓगता 
(ख) वदेैिशक (१) ऋण 

           (२) अनदुान 

१२. गत आ.व. सàमका खच[ ǽ. (सोझै भƠुानी र वèतगुत समेत) 

(क) आÛतǐरक (१) नेपाल सरकार 

            (२) संèथा 
            (३) जनसहभाǓगता 
(ख) वदेैिशक (१) ऋण 

           (२) अनदुान 
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फाराम भनȶ Ǔनदȶिशकाः 
ǒवकास आयोजनाहǾको Ĥ×येक आǓथ[क वष[ गǐरन ेवाǒष[क काय[Đम यस फारामको ढाचँामा तयार गनु[ पद[छ र èवीकृत 
गनȶ Ǔनकायबाट èवीकृत भएको हनु ुपद[छ।फाराम भनȶ तǐरका यस Ĥकारछः-  
महल नं. १ĐमसंÉयाः                आयोजनाको सàपूण[ काय[हǾको ĐमसंÉया लेÉ ने। 
महल न.ं२काय[Đम/ǒĐयाकलापहǾः आयोजनाको Ǔनधा[ǐरत उƧेæय हाǓसल गन[ गǐरन े भौǓतक काय[हǾ र 

×यसअÛतग[तका ǒĐयाकलापहǾ नाÜन सǒकने इकाईहǾमा ǒवभाजन गरȣ 
उãलेख गनु[ पद[छ। 

महलनं. ३ एकाईः                 महलनं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको पǐरमाण, संÉया आǑद जनाउन ेजèतैः    
गोटा, घनǓमटर, ǒकलोǓमटर, जना, ĤǓतशत आǑद उãलेख गनȶ। 

 
आयोजनाको कुल ǒĐयाकलाप अÛतग[त तीन महलहǾ छनः् 
महलनं. ४ पǐरमाणः               सàपूण[ आयोजना, अवǓधभरमा सàपǏ गनु[ पनȶ Ĥ×येक ǒĐयाकलाप महल नं.  

२मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको कुल भौǓतक पǐरमाण र संÉया आǑद उãलेख 
गनȶ। 

महल नं. ५ लागतः               महलनं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलाप पूरा गन[ एĤाइजल अनसुार लाÊन ेरकम 
उãलेख गनȶ। 

महल नं. ६ भार                   Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾको महलनं. 
५ माछुÒ याइएको लागतलाई १०० ले गणुन गरȣ सोहȣ महलको हरफको 
जàमा रकमले भाग गरȣ आउने अंशलाई लेÉ न।े 

 
सàपूण[ काय[मÚये गत आ.व. सàमको कोलम अÛतग[त दईु महलहǾ छनः् 
महल न.ं ७ सàपǏ पǐरमाणः        आयोजना शǽु भएदेिख यो काय[Đम काया[Ûवयन गǐरन ेवष[भÛदा अिघãलो वष[ 

(गत आ.व.) सàम सàपǏ गरȣ सकेको सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾको पǐरमाण, 
संÉया आǑद उãलेख गनȶ। 

महल नं. ८ भाǐरत ĤगǓतः        गत आ.व. सàम सàपǏ भई सकेका सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾको ĤगǓत 
आयोजना अवǓधभरका लाǓग Ǔनधा[ǐरत भारको आधारमा ĤǓतशत उãलेख 
गनȶ।भाǐरत ĤगǓत Ǔनकाãदा ×यस अवǓधसàमको ĤगǓत र कुल ǒĐयाकलापको 
अनपुातलाई ×यस ǒĐयाकलापको Ǔनधा[ǐरत भारले गणुन गनु[ पद[छ।उदाहरणको 
लाǓग कालो पğे सडक Ǔनमा[णको कुल ǒĐयाकलाप (१००%) मÚये गत 
आ.व. सàमको ĤगǓत ५० ĤǓतशत भयो र कालो पğे सडकको भार ६०% छ 
भने गत आ.व. सàमको भाǐरत ĤगǓतः 
ĤगǓतxभार
लêय

 (५०×६०/१०० = ३० ĤǓतशत  हÛुछ ।) 

 
वाǒष[क लêय अÛतरगत तीन महलहǾ छनः् 
महल नं. ९ सूचकः                महलनं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका 

सूचक (संÉया, पǐरमाण आǑद) उãलेख गनȶ। 
महल न.ं १० भारः                Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सàबिÛधत ǒĐयाकलापको महलनं. 

११ मा छुʫाइएको बजेटलाई १०० ले गणुन गरȣ सोǒह महलको हरफ (क) 
को जàमा रकमले भाग गरȣ आउने अंशलाई राÉ ने।उदाहरणको लाǓग Ǔसंचाई 
आयोजनाको कुल बजेट ǽ. ५५ लाख छ र सो बजेटमÚये हेड वÈस[ 
Ǔनमा[णको लाǓग ǽ. ३० लाख, नहर Ǔनमा[णको लाǓग ǽ. १ ०लाख, पाईप 
कãभट[को लाǓग ǽ. १० लाख र ĤशासǓनक खच[ ǽ ५ लाख छ भने यी 
ǒĐयाकलापहǾको भार Đमशः यस Ĥकार Ǔनकाãन ुपद[छः 

                               कुल बजेटǽ. ५५ लाखमÚये ĤशासǓनक खच[ ǽ. ५ लाख भएकोले ĤशासǓनक 
खच[ कटाई बाकँȧ हनु आउने आयोजनाको कुल रकम ǽ. ५० लाख भयो। 
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अतः 

हेड वÈस[ Ǔनमा[णको भारः
30x100

50   =६0  

नहर Ǔनमा[ण को भारः 
10x100

 50 
=20 

पाईप कãभट[को भारः 
१०x१००

५०
=२० 

ĤशासǓनक खच[को भार हुँदैन र कुल भार १०० हनुपुद[छ। 
महल नं. ११ बजेटः èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ पूरा 

गन[ छुʫाइएको रकम लेÉ ने। 
चौमाǓसक ǒवभाजनहǾः- 

Ĥथम चौमाǓसकसàमको लêय महलमा भनु[ पदा[ वाǒष[क लêयलाई मÚयनजर 
राखी Ĥथम, ǑƮतीय र ततृीय चौमाǓसक अवǓधमा ǒवभाजन गनु[ पद[छ।सूचकमा 
उãलेख भएको पǐरमाणलाई काय[योजना बनाई कुन चौमाǓसक अवǓधमा के 
कǓत पǐरमाण सàपǏ गन[ सǒकने हो सो को आधारमा ǒवभाजन गरȣ देहाय 
बमोिजम राơ ुपद[छः 

महल नं. १२, १५ र १८ सचूकः महलनं.२मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको महलनं. ९ मा उिãलिखत सूचकलाई 
तीन चौमाǓसकमा ǒवभाजन गनु[ पद[छ।उदाहरणको लाǓग हेड वÈस[ Ǔनमा[ण 
काय[को वाǒष[क सूचक १५० Ǔमटर भए यहȣ १५० Ǔमटरलाई तीन 
चौमाǓसकमा बराबर वा काय[योजना अनसुार घटȣ बढȣ गरȣ ǒवभाजन गन[ 
सǒकÛछ। 

महल नं. १३, १६ र १९ भारः महलनं. १० मा उिãलिखत वाǒष[क भारलाई सूचकको पǐरमाणको अनपुातमा 
चौमाǓसक भार ǒवभाजन गनु[ पद[छ।उदाहरणको लाǓग हेड वÈस[ Ǔनमा[ण 
काय[को वाǒष[क भार ६० भएकोमा सूचकको चौमाǓसक ǒवभाजन बराबर भएको 
अवèथामा Ĥ×येक चौमाǓसक भारको ǒवभाजन २०, २० हÛुछ। सूचक १५० 
Ǔमटरको चौमाǓसक ǒवभाजन Đमशः ०, ५० र १०० भए चौमाǓसक भारको 
ǒवभाजन पǓन Đमशः ०, २० र ४० हÛुछ। 

महल न.ं १४, १७ र २० बजेटः    èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ पूरा 
गन[ छुʫाइएको वाǒष[क रकमलाई महल नं. ९ मा उिãलिखत वाǒष[क 
सूचकको पǐरमाणको अनपुातमा चौमाǓसक बजेट ǒवभाजन गनु[ 
पद[छ।उदाहरणको लाǓग हेड वÈस[ Ǔनमा[ण काय[को वाǒष[क सूचक १५० Ǔमटर 
र यस ǒĐयाकलापको कुल बजेट ǽ. ३० लाख भएकोमा सूचकको चौमाǓसक 
ǒवभाजनको अनपुातमा बजेटको चौमाǓसक  बाँडफाडँ गनु[ पद[छ। 
ǒĐयाकलापको सूचक Ĥ×येक चौमाǓसकमा बराबर भएको अवèथामा बजेटको 
ǒवभाजन ǽ. १०, १० लाख हÛुछ। सूचक १५० Ǔमटरको चौमाǓसक ǒवभाजन 
Đमशः ०, ५० र १०० भए चौमाǓसक बजेटको ǒवभाजन पǓन Đमशः ǽ. ०, 
१० र २० लाख हÛुछ। 

हरफ (रो) तफ[  
हरफ तफ[  सबै काय[Đम/ǒĐयाकलापहǾ उãलेख गǐरसके पǓछ जोडजàमा गनु[ पद[छ। 
हरफ (क) जàमाः (१)महल न.ं ३, ४, ९, १२, १५, १८ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापहǾको 

इकाई र सूचकहǾको जàमा गनु[ नपनȶ, 
(२) महल नं. ५, ६, ८, १०, ११, १३, १४, १६, १७, १९, २० मा 
उिãलिखत ǒĐयाकलापहǾको लागत, भार, बजेट र खच[ रकमहǾको ठाडो 
जोड गरȣ हनु आउने रकम लेÉ ने,  

हरफ (ख) ĤशासǓनकखच[ः (१) महल नं. ३, ४, ७, ९, १०, १२, १३, १५, १६मा भनु[ नपनȶ, 
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(२) महल नं. ५ र ११ मा ĤशासǓनक खच[को लाǓग छुʫाइएको रकम 
उãलेख गनȶ, 
(३) महल न.ं १४, १७ र २० मा महल नं. ११ मा ĤशासǓनक खच[को 
छुʫाइएको वाǒष[क रकमको चौमाǓसक बाँडफाँड रकम उãलेख गनȶ, 

हरफ (ग) कुल जàमाः (१) हरफ (क) र (ख) मा भएको अंक जोडेर लेÉ ने।
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अनसूुची- ३ 
(Ǔनयम २१ को उपǓनयम (२) र Ǔनयम २६ सँग सàबिÛधत)  

Ĥदेश सरकार 
.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 

आ.व. ............... को ................... अवǓध सàमको लêय ĤगǓत ǒववरण 
 

बजेट उप शीष[क नं. .......................           (रकम ǽ. हजारमा) 
 

ĐमसंÉया 
 

काय[Đम/ ǒĐयाकलापहǾ 
 

 
इकाई 

वाǒष[क लêय यस ............ 
अवǓधसàमको लêय 

यस .......... अवǓधसàमको 
भौǓतक ĤगǓत 

यस ............. 
अवǓधसàमको खच[ 

 
कैǒफयत 

 सूचक भार बजेट सूचक भार बजेट सूचक भार ĤǓतशत रकमǽ. ĤǓतशत 
१ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               

               
               
               
               
(क) जàमा              
(ख) ĤशासǓनक खच[              
(ग) कुल जàमा              

 
 
योजना शाखा Ĥमखु    आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु    काया[लय Ĥमखु
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फाराम भनȶ Ǔनदȶिशकाः 
आयोजनाको Ǔनधा[ǐरत अवǓधमा  गǐरएको कामको ĤगǓत ǒववरण तयार गन[ यो फाराम Ĥयोग गनु[ 
पद[छ।आǓथ[क वष[को Įावणदेिख Ĥ×येक चौमाǓसक, अध[ वाǒष[क र वाǒष[कलाई ĤǓतवेदन अवǓध माǓननेछ। 
ĤǓतवेदन तयार गदा[ जनु अवǓधको लाǓग तयार गन[ लाǓगएको हो, सो अवǓध, शीष[क र महलहǾको खाǓल 
ठाउँमा उãलेख गनु[ पनȶछ। सामाÛयतया चौमाǓसक लêय ǒवभाजन हनेु भएकोले अध[ वाǒष[क ĤǓतवेदन 
पठाउन ुपदा[ दोİो चौमाǓसक अवǓधको सूचक, भार र बजेटको आधा भाग र Ĥथम चौमाǓसक अवǓधको 
सूचक, भार र बजेट जोडी ×यस अवǓधको लêय Ǔनधा[रण गनु[ पनȶछ। ĤगǓतसँग आवƨ भएका आयोजना 
वा काया[लयहǾको तालकु काया[लयमा र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई 
काया[लयमा यो फाराम बमोिजम ĤगǓत ǒववरण पठाउन ुपद[छ। 
यो फाराम Ǔनàन अनसुार भनु[ पद[छः 
महल नं. १ ĐमसंÉयाः आयोजनाको सàपूण[ काय[हǾको ĐमसंÉया लेÉ ने। 
महल नं. २ काय[Đम/ǒĐयाकलापहǾः èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका सबै काय[Đम र 

ǒĐयाकलापहǾ लेÉ ने। 
महल नं. ३ इकाईः महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको पǐरमाण, संÉया आǑद 

जनाउने जèतैः गोटा, घनǓमटर, ǒकलोǓमटर, जना, ĤǓतशत आǑद 
उãलेख गनȶ। 

वाǒष[क लêय अÛतरगत तीन महलहǾ छनः् 
महल नं. ४ सूचकः महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क 

काय[Đम अनसुारका सूचक (संÉया, पǐरमाण आǑद) उãलेख गनȶ 
महलनं. ५ भारः Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सàबिÛधत 

ǒĐयाकलापको महल नं. ६ मा छुʫाइएको बजेटलाई सोǒह 
महलको जàमा रकम ĤशासǓनक खच[ कटाई बाँकȧ हनु आउने 
आयोजनाको कुल रकम अथा[त महल नं. ६ को जàमा (क) मा 
भएको रकमले भाग गरȣ हनु आउने अंशलाई ĤǓतशतमा राÉ ने। 
उदाहरणको लाǓग Ǔसंचाई आयोजनाको कुल बजेट ǽ. ५५ लाख 
छ र सो बजेटमÚये हेडवÈस[ Ǔनमा[णको लाǓग ǽ. ३० लाख, 
नहर Ǔनमा[णको लाǓग ǽ. १० लाख, पाईप कãभट[को लाǓग ǽ. 
१० लाख र ĤशासǓनक खच[ ǽ. ५ लाख छ भने यी 
ǒĐयाकलापहǾको भार Đमशः यस Ĥकार Ǔनकाãन ुपद[छः 
कुल बजेट ǽ. ५५ लाखमÚये ĤशासǓनक खच[ ǽ. ५ लाख 
भएकोले ĤशासǓनक खच[ कटाई बाँकȧ हनु आउने आयोजनाको 
कुल रकम ǽ. ५० लाख भयो।अतः 

 हेडवÈस[ Ǔनमा[णको भारः  

 नहर Ǔनमा[णको भारः
१०×१००

50
 = 20 

 पाईप कãभट[को भारः
१०×१००

50
 = 20 

 ĤशासǓनक खच[को भार हुँदैन र कुल भार १०० हनुपुद[छ। 
महल नं. ६ बजेटः èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा 

ǒĐयाकलापहǾ पूरा गन[ छुʫाइएको रकम लेÉ ने। 
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यस .............. अवǓधसàमको लêय अÛतरगत तीन महलहǾ छनः् 
 यस .............. अवǓधसàमको लêय भǏे महल भनु[ पदा[ चालू 

आǓथ[क वष[को अिघãलो ......... अवǓधको सूचक, भार, बजेट 
समेत जोडी हनु आउने सूचक, भार, बजेटको लêय लेơ ु
पद[छ।तर Ĥथम ......... अवǓधको लêय भǏे महलमा अिघãलो 
अवǓध हुँदैन। चाल ुआǓथ[क वष[को अिÛतम अवǓधको ĤǓतवेदनमा 
वाǒष[क लêयलाई नै यस ........... अवǓधसàमको लêयमा 
उãलेख गनु[ पद[छ। 

महल नं. ७सूचकः महल नं. २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क 
काय[Đम अनसुारका सूचक (संÉया, पǐरमाण आǑद) मÚये यस 
........... अवǓधसàमको सूचक भǏे महलमा उãलेख गनȶ। 

महल नं. ८ भारः यस .............. अवǓधसàमको भार उãलेख गनȶ। 
महल नं. ९ बजेटः यस .............. अवǓधसàमको बजेट उãलेख गनȶ। 
यस ........... अवǓधसàमको भौǓतक ĤगǓत अÛतरगत तीन महलहǾ छनः् 
महल नं. १० सूचकः महल नं. ७ मा उिãलिखत सूचकमÚये यस ........... 

अवǓधसàममा सàपǏ भएको ĤगǓत सूचक उãलेख गनȶ। 
महल नं. ११ भारः महल नं. २ मा उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ............ 

अवǓधसàमको भारलाई भौǓतक ĤगǓतमा उãलेख गदा[ देहाय 
बमोिजम ǒहसाब गरȣ हनु आउने भार उãलेख गनȶः 

 
ĤगǓत सूचक × भार

 लêय सूचक
 = 

महलनं. १०×महलनं. ८
 महल नं .7

 = ǒĐयाकलापको ĤगǓत भार 

महल नं. १२ ĤǓतशतः महल नं. २ मा उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ........ 
अवǓधसàमको भौǓतक ĤगǓतलाई उãलेख गदा[ देहाय बमोिजम 
ǒहसाब गरȣ हनु आउने भार उãलेख गनȶः 

 
महलनं. ११×१००ĤǓतशत

 महल नं .८
 =ǒĐयाकलापको भौǓतक ĤगǓत 

ĤǓतशत 
यस .......... अवǓधसàमको खच[ अÛतरगत दईु महलहǾ छनः् 
महल नं. १३ रकम ǽ.: महल नं. २ मा उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ......... 

अवǓधसàमको खच[ उãलेख गनȶः 
महल नं. १४ ĤǓतशतः महल नं. २ मा उिãलिखत Ĥ×येक ǒĐयाकलापको यस ......... 

अवǓधसàमको खच[ ĤǓतशतमा उãलेख गदा[ देहाय बमोिजम 
ǒहसाब गरȣ हनु आउने ĤǓतशत उãलेख गनȶः 

 
महलनं. १३×१००ĤǓतशत

 महल नं .9
 = ǒĐयाकलापको खच[ ĤǓतशत 

महल नं. १५ कैǒफयतः अÛय कुरा भए खलुाउने। 
हरफ तफ[  
हरफतफ[  सबै काय[Đम/ǒĐयाकलापहǾ उãलेख गरȣ सकेपǓछ जोड जàमा गनु[ पद[छ। 
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हरफ (क) जàमाः (१) महलनं. ३, ४, ७, १०, १५ मा उिãलिखत 
ǒĐयाकलापहǾको इकाई र सूचकहǾको जàमा गनु[ 
नपनȶ, 

 (२) महलनं. ५, ६, ८, ९, ११, १३ मा उिãलिखत 
ǒĐयाकलापहǾको भार, बजेट र खच[ रकमहǾको ठाडो 
जोड गरȣ हनुआउने रकम लेÉ ने,  

 (३) महल नं. १२ को ĤǓतशत उãलेख गदा[ देहायबमोिजम 
ǒहसाब गरȣ हनु आउने ĤǓतशत उãलेख गनȶः 

 
हरफ (क) जàमाकोमहलनं. ११×१००ĤǓतशत

 हरफ (क) जàमाकोमहलनं. ८ 
 = जàमा भौǓतक 

ĤगǓत ĤǓतशत 
हरफ (ख) ĤशासǓनक खच[ः )१ ) महल नं. ३, ४, ५, ७, ८, १०, ११,१ २, १५ मा भनु[ 

नपनȶ, 
 (२) महल नं. ६ मा ĤशासǓनक खच[को लाǓग छुʫाइएको 

वाǒष[क रकम उãलेख गनȶ, 
 (३) महल नं. ९ मा ĤशासǓनक खच[को लाǓग छुʫाइएको यस 

......... अवǓधसàमको रकम उãलेख गनȶ, 
 (४) महल नं. १३ मा ĤशासǓनक खच[को लाǓग छुʫाइएको 

रकम मÚयेयस ......... अवǓधसàमको खच[ उãलेख गनȶ, 
 (५) महल नं. १४ मा ĤǓतशत उãलेख गदा[ देहायबमोिजम 

ǒहसाब गरȣ हनु आउने ĤǓतशत उãलेख गनȶः 
हरफ (ग) कुल जàमाः (१) महलनं. ३, ४, ७, १०, १५ मा भनु[ नपनȶ, 
 (२) महल नं. ५, ८, ११, १२ मा हरफ (क) जàमामा भएको 

अंकलाई लेÉ ने, 
 (३) महल नं. ६, ९, १३ मा हरफ (क) र (ख) मा भएको 

अंक जोडेर लेÉ ने, 
 (४) महल नं. १४ मा हरफ (ग) महल नं. १३ लाई (हरफ 

ग) महल नं. ९ ले भागगरȣ १०० लेगणुन गदा[ आउने 
ĤǓतशत लेÉ ने। 
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अनसूुची - ४ 
(Ǔनयम २३ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

आयोजना èवीकृǓतको आधार र तǐरका 
१. आयोजना èवीकृǓतको आधार 

अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले Ǔनàन सूचना एवं जानकारȣको आधारमा माğ आयोजना वा 
काय[Đम èवीकृत गनु[ पनȶछ। 
१.१ आयोजनाको Ǿपरेखा 

१.१.१ आयोजनाको उƧेæय 
१.१.२ आयोजनाको ¢ेğ 
१.१.३ आयोजनाको काया[Ûवयन अवǓध 

१.२ आयोजनाको कुल लागत अनमुान ǽ.  
१.२.१ ǒवकास तथा Ǔनमा[ण लागत 
१.२.२ सÑ चालन लागत 
१.२.३ अÛय (अनदुान Ǒदन ुपनȶ भए सोख ुलाउने)  

१.३ लागत åयहोǐरने İोत 
१.३.१ नेपाल सरकार 
१.३.२ Ĥदेश सरकार 
१.३.३ èथानीय तह 
१.३.४ बाƻ सहयोग 
 क) ऋणः 

ख) अनदुानः 
१.४ आयोजनाबाट ĤाƯ हनेु ĤǓतफल 

१.४.१ उ×पादन वǒृƨमा पÊुने सहयोग वा योगदान 
१.४.२ रोजगारȣमा हनेु वǒृƨ 
१.४.३ आयोजनाको आÛतǐरक ĤǓतफल 
१.४.४ अÛय आǓथ[क सामािजक ĤǓतफल 

क) आǓथ[कः 
ख) सामािजकः 

१.५ आयोजनाको आǓथ[क ǒवƲषेण 
१.५.१ लागत लाभको अनमुाǓनत अनपुात 
१.५.२ लागत Ĥभावकाǐरताको अनमुान 

१.६ आयोजना काया[Ûवयन र खच[ ताǓलका 
वष[ Ĥमखु काय[ र पǐरमाण लागत अनमुान 
 Ĥमखु काय[ इकाई पǐरमाण ǒवकास Ǔनमा[ण सÑ चालन अÛय जàमा 

        
 १.७ आयोजना काया[Ûवयन गन[ आवæयक पनȶ जनशिƠ र Ĥमखु Ǔनमा[ण सामĒी 

१.७.१ आवæयक पनȶ जनशिƠ 
वष[ संÉया 

  
 `  
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१.७.२ Ǔनमा[ण सामĒी 
वष[ Ǔनमा[ण सामĒी ǒववरण इकाई पǐरमाण 
    

१.८ आयोजना सÑ चालन Ĥèताव 
आयोजना चरणको काय[ सàपǏ भइसकेपǓछ सÑ चालन अवèथामा कसरȣ ×यसको सÑ चालन 
गǐरने हो, सÑ चालन खच[ कǓत लाÊन सÈदछ र कǓत आय आज[न गन[ सǒकÛछ वा 
उपभोƠालाई हèताÛतरण कǒहले गनȶ सो खलुाउन ुपद[छ। 

१.८.१ सÑ चालन ĤबÛध 
१.८.२ खच[ अनमुानः- कàतीमा तीन वष[को लाǓग 
१.८.३ उपभोƠालाई हèताÛतरण गǐरने योजना भए Ĥदेश सरकार वा èथानीय तहको 

सहयोग आवæयक पनȶ वा नपनȶः 
१.८.४ कàतीमा तीन वष[को सàभाǒवत आय आज[न 

२. आयोजनाको èवीकृǓत Ǒदने ĤǒĐया र अǓधकारȣः 
(१)  Ĥèताǒवत आयोजना राǒƶय ǒवकासको उƧेæय, ¢ेğगत (Sectoral) काय[नीǓत अनकुुल छ छैन 

एवं èवीकृत आवǓधक योजनामा समावेश भएको हो होइन भǏे सàबÛधमा मÛğालयले Ĥदेश 
योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको परामश[ Ǔलन ुपनȶछ। 

(२)  आयोजनाको कामको लाǓग Ĥèताव गǐरएको खच[का आधारहǾ ĤचǓलत मूãय, लाभ, लागत 
खच[को आधारमा मनाǓसब छ भनी आयोजना Ĥमखु वा ĤǓतवेदन Ĥèततु गनȶ Ĥमखुले Ǔसफाǐरश 
गरेको हनु ुपनȶछ। 

(३)  Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको परामश[लाई Úयानमा राखी 
सàबिÛधत मÛğालयले Ǔनàन बमोिजम आयोजनाको èवीकृǓत एवं काया[Ûवयन गनȶछ। 
(क)  èवीकृत आवǓधक योजनामा समावेश भएको एवं ×यसमा उãलेख भएबमोिजम नै 

Ĥèताǒवत आयोजनाको लाभ एवं खच[ हनेु देिखएको र Ĥदेश योजना आयोग वा 
आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको पǓन अनकुुल राय भएकोमा सàबिÛधत 
मÛğालयले èवीकृǓत Ǒदने। 

(ख)  आवǓधक योजनामा समावेश नभएको वा सो योजनामा छुʫाइएको भÛदा बढȣ आǓथ[क 
दाǒय×व पनȶ गरȣ आयोजना काया[Ûवयन गनु[ पनȶ भएमा Ĥदेश योजना आयोग वा 
आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको राय Ǔलन ुपनȶछ। 

(ग)  Ĥदेश योजना आयोग वा आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको राय अनकुुल 
नभएमा सो रायहǾ उãलेख गरȣसàबिÛधत मÛğालयले Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ) 
मा Ĥèताव पेश गनु[ पनȶ छ।सो सàबÛधमा भएको Ǔनण[यानसुार हनेुछ। 

(४)  आयोजना Ĥèताव पेश गदा[ सो आयोजना सàपǏ भएपǓछ सो आयोजना सचुाǽ एवं Ǒदगो ǽपमा 
सÑ चालन गनȶ आयोजना सÑ चालन योजना Ĥèताव (Project Operation Plan) पǓन आयोजना 
ĤǓतवेदन Ĥèततु गनȶ Ĥमखुले Ǔसफाǐरश साथ पेश गरेको हनु ुपनȶछ। 

(५)  माǓथ उिãलिखत आधारहǾको अǓतǐरƠ आयोजना/काया[लयलाई अनशुासनशील एवं सǺुढ 
गराउने Ĥयोजनका लाǓग आवæयक ĤǒĐयाहǾ Ĥदेश सरकारले समय समयमा èपƴ गǐरǑदन 
सÈनेछ।  
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अनसूुची- ५ 
(Ǔनयम २९ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

ऋण/अनदुान (सोधभना[ हनेु) रकम Ĥयोगको ĤǓतवेदन फाराम 
आ.व. ........ को ........... चौमाǓसकसàमको अवèथा 

योजनाको नाम र ठेगानाः 
उपशीष[कनं.: 
संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं.: 
दातसंृèथाः 
ऋण अनदुान नं.: 
ऋण अनदुान सǽु हनेु ǓमǓत: 
ऋण अनदुान बÛद हनेु ǓमǓत: 

यस आ.व. को èवीकृत बजेट (शोधभना[ हनुे गरȣ) 
Èयाटोगोरȣ 

नं. 
Èयाटोगोरȣको 

नाम 
........... मġुामा 

ǒवǓनमय 
दर 

नेपालȣ ǽपैयाँमा कैǒफयत 
सàझौतामा 
åयवèथा 
भएको 
कुल 
रकम 

गत 
आ.व. 
सàमको 
ĤाƯ 
रकम 

यस 
आ.व. 
मा 
ĤाƯ 
रकम 

बाँकȧ बाँकȧ दरखाèत पğ पेश भएकोमा 
ĤाƯ हनु बाँकȧ रकम 

खच[ भएको तर दरखाèत पğ 
पेश गन[ बाँकȧ रकम 

बाँकȧ/ऋण 
अनदुान 
रकम 

यस आ.व. को बाँकȧ 
अवǓधमा खच[ हनेु 
अनमुाǓनत रकम 

 

1 2 3 4 5 ६=३-

(४+५) 
7 8=६x७ 9 10 ११=८-

(९+१०) 
12 13 

             
             

 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः            काया[लय Ĥमखु: 
ǓमǓतः               ǓमǓतः 

 
ġƴåयः 
(१) यो फाराम Ǔनयम ३८ बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[ पद[छ। 
(२) यो ĤǓतवेदन फाराम चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा पेश गनु[ पनȶछ। 
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अनसूुची - ६ 

(Ǔनयम २९ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 
ऋण/अनदुान (अǓĒम नगद सहायता) रकम Ĥयोगको ĤǓतवेदन फाराम 

आ.व. ......... को ........... चौमाǓसकसàमको अवèथा 
 

संयोजक वा शोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं.:     दात ृसंèथा: 
ऋण अनदुान संकेत नं.:          योजनाको नाम र ठेगाना: 
ऋण अनदुान सǽु हनेु ǓमǓत:         ऋण अनदुान बÛद हनेु ǓमǓत: 
बजेट उपशीष[क 

नं. 
काय[Đमको नाम सàझौतामा 

åयवèथा भएको 
कुल रकम ...... 

मġुामा 

गत आ.व. सàमको ĤाƯ 
रकम 

यस आ.व. सàमको ĤाƯ 
रकम 

बाँकȧ नेपालȣǽपैयामँा 

........ 
मġुामा 

नेपालȣमġुामा ........ 
मġुामा 

नेपालȣ 
मġुामा 

........ 
मġुामा 

नेपालȣ 
मġुामा 

गत आ.व. 
सàमको खच[ 

रकम 

यस आ.व. 
को वाǒष[क 

बजेट 

यस आ.व. 
मा भएको 
Ǔनकासा 
आदेश 

बाँकȧ यस आ.व. को बाँकȧ 
अवǓधमा खच[ हनु े
अनमुाǓनत रकम 

1 2 3 4 5 6 7 8=३-
(4+6) 

9 10 11 12 13=(5+7)-
(10+12) 

14 

              

              

 आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः          काया[लय/योजनाĤमखुः 
ǓमǓतः             ǓमǓतः 

ġƴåयः 
(१) महलनं. ३, ४, ६ र ८ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǽुपको मġुामा लेơ ुपद[छ। 
(२) महलनं. ९ मा महलनं. ८ लाई ऋण/अनदुानको ĤाƯ गरेको Ǒदनको ǒवǓनमय दरले गणुन गरȣ हनेु रकम लेơ ुपद[छ। 
(३) महलनं. ५ र ७ मा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा ĤाƯ रकम लेơ ुपद[छ। 
(४) महल नं. १२ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट भएको Ǔनकासा आदेश रकम लेơ ुपद[छ। 
(५) यो फाराम Ǔनयम ३८ बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[ पद[छ। 
(६) यो ĤǓतवेदन चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा पेश गनु[ पद[छ। 
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अनसूुची - ७ 
(Ǔनयम २९ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

अनदुान (सोझै भƠुानी) रकम Ĥयोगको ĤǓतवेदन फाराम 
आ.व. ........ को ........... चौमाǓसकसàमको अवèथा 

योजनाको नाम र ठेगानाः 
उपशीष[क नं.: 
संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं.: 
दातसंृèथाः 
अनदुान संकेत नं.: 
अनदुान शǽु हनेु ǓमǓतः 
अनदुान बÛद हनेु ǓमǓतः 
बजेट उपशीष[क नं. काय[Đमको नाम 

 
........... मġुामा नेपालȣ ǽपैयाँमा 

सàझौतामा åयवèथा 
भएको कुल रकम 

 

गत आ.व. सàमको 
ĤाƯ सोझै भƠुानी 

रकम 

यस आ.व. मा ĤाƯ 
सोझै भƠुानी रकम 

 

गत आ.व. सàम ĤाƯ 
सोझै भƠुानी रकम 

 

यस आ.व. को सोझै 
भƠुानी हनेु वाǒष[क 

बजेट 
 

यस आ.व. को सोझै 
भƠुानी रकम 

यस आ.व .को बाँकȧ 
अवǓधमा ĤाƯ  हनेु 

अनमुाǓनत सोझै भƠुानी 
रकम 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         
         

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः   काया[लय/योजनाĤमखुः 
ǓमǓतः      ǓमǓतः 

ġƴåयः 
१) महलनं. ३, ४ र ५ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǽुपको मġुामा लेơ ुपद[छ। 
२) महलनं. ४ मा योजना शǽु भएदेिख गत आ.व. सàमको सोझै भƠुानी रकम उãलेख गनु[ पद[छ र यो åयहोरा दात ृसंèथाबाट पǒुƴ भएको हनु ुपद[छ। 
३) यो फाराम Ǔनयम ३8 बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[ पद[छ। 
४) यो ĤǓतवेदन फाराम चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक र तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा पेश गनु[ पद[छ। 
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अनसूुची-८ 

(Ǔनयम २९ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 
अनदुान (वèतगुत सहायता) रकम Ĥयोगको ĤǓतवेदन फाराम 
आ.व. ........ को ........... चौमाǓसकसàमको अवèथा 

योजनाको नाम र ठेगानाः 
उपशीष[क नं.: 
संयोजक वा सोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको नाम र सàपक[  टेǓलफोन नं.: 
दातसंृèथाः 
अनदुान संकेत नं.: 
अनदुान शǽु हनेु ǓमǓतः 
अनदुान बÛद हनेु ǓमǓतः 

 
बजेट उपशीष[क 

नं. 

 
काय[Đमको नाम 

........... मġुामा नेपालȣ ǽपैयाँमा 
सàझौतामा 

åयवèथा भएको 
कुल रकम 

गत आ.व. सàममा 
ĤाƯ वèतगुत सहायता 

रकम 

यस आ.व. मा ĤाƯ 
वèतगुत सहायता 

रकम 

गत आ.व. सàममा 
ĤाƯ वèतगुत सहायता 

रकम 

यस आ.व. मा 
वèतगुत सहायताको 

वाǒष[क बजेट 

यस आ.व. मा ĤाƯ 
वèतगुत सहायता 

रकम 

यस आ.व. को बाँकȧ अवǓधमा 
ĤाƯ हनेु अनमुाǓनत वèतगुत 

सहायता रकम 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         
         

 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुः     काया[लय/योजनाĤमखुः 
ǓमǓतः        ǓमǓतः 

ġƴåयः 
१) महलनं. ३, ४, र ५ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǽुपको मġुामा लेơ ुपद[छ। 
२) महलनं. ४ मा योजना शǽु भएदेिख गत आ.व. सàमको ĤाƯ वèतगुत सहायता रकम उãलेख गनु[ पद[छ र यो åयहोरा दात ृसंèथाबाट पǒुƴ भएको हनु ुपद[छ। 
३ )यो फाराम Ǔनयम ३8 बमोिजम सोधभना[ माग गनȶ पदाǓधकारȣले तयार गनु[ पद[छ। 
४) यो ĤǓतवेदन फाराम चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र तालकु Ǔनकाय/मÛğालयमा पेश गनु[ पद[छ। 
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अनसूुची -९ 

(Ǔनयम ३८ को उपǓनयम (६) सँग सàबिÛधत) 
............... मÛğालय 

ऋण/अनदुान (सोध भना[ हनेु) रकमको ĤǓतवेदन फाराम 
आ.व. ........ को ........... चौमाǓसकसàमको अवèथा 

 
बजेट 

उपशीष[क 
नं. 

योजनाकोनाम 
 

ऋण र 
अनदुान 
संकेतनं. 

 

दात ृसंèथा 
 

सàझौतामा åयवèथा 
भएको कुल रकम 

...... मġुामा 
 

नेपालȣǽपैयाँमा  
 

कैǒफयत 
 

सोधभना[ हनेुगरȣ 
भएको कुल 

खच[ 

हालसàम 
सोधभना[ 
ĤाƯ 
 

दरखाèत पğ 
पेश भएको तर 
ĤाƯ हनु बाँकȧ 

 

दरखाèत पğ 
पेश गन[ बाकँȧ 

 

बाँकȧ ऋण र 
अनदुान 
रकम 

 
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ 
           
           

           

आǓथ[कĤशासनशाखाĤमखुः      सिचवः 
ǓमǓतः         ǓमǓतः 

ġƴåयः 
(१)महलनं. ५ मासàझौतामा भएको åयवèथा अनǽुपको मġुामा लेÉ न ुपद[छ। 
(२)यो ĤǓतवेदन फाराम चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको तीसǑदन Ǔभğ मÛğालयले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[ पद[छ। 
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अनसूुची - १० 
(Ǔनयम ५६ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 
.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 

 
बरबझुारथ Ĥमाण पğ 

 
यस मÛğालय/सिचवलाय/काया[लय/आयोजनाका ... ... ... ... ... ... Įी ... ... ... ... ... ... 

... ...को िजàमा रहेको सरकारȣ नगदȣ िजÛसी कागजपğ र अǾ सàपिƣ आÝना हालवाला... ... ... Įी... 

... ... लाई ǓमǓत ... ... ... मा बझुाई सÈन ुभएको कुरा Ĥमािणत गǐरÛछ। 
 
बÐुनेको नाम   बझुाउनेको नाम   काया[लय Ĥमखुको नाम 
सहȣ    सहȣ     सहȣ 
ǓमǓत    ǓमǓत     ǓमǓत 
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अनसूुची - ११ 
(Ǔनयम ६८ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 
.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 

 
गोæ वारा धरौटȣ खाता 

आǓथ[क वष[................... 
 

Đ.सं. 
 

ǓमǓत 
 

ǒववरण 
संकेत 
नं. 

धरौटȣ 
वापत 
ĤाƯ 
ǽ. 

फɩ यȿट 
ǽ. 

बाँकȧ 
ǽ. 

 
कैǒफयत 

ǒफता[ सदर 
èयाहा 

जàमा नगद बɇक जàमा  

            

            

            

            

            

            

 
चढाउनेको नाम थरः-      Ĥमािणत गनȶको नाम थरः-  
सहȣः -        सहȣः - 
ǓमǓतः -        ǓमǓतः - 
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अनसूुची - १२ 

(Ǔनयम ६८ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 
Ĥदेश सरकार 

.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 
 

åयिƠगत धरौटȣ खाता 
 
धरौटȣराÉ नेको नामः-  
ठेगानाः-  

आǓथ[कवष[........... मǒहना ............ 
भौचरनं. ǓमǓत ǒववरण जàमा डेǒवट खच[ ĐेǓडट 

 
बाँकȧ डे./Đे कैǒफयत 

       

 
 
चढाउनेको नाम थरः-    Ĥमािणत गनȶको नाम थरः-  
सहȣः -      सहȣः - 
ǓमǓतः -      ǓमǓतः - 
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अनसूुची - १३ 
(Ǔनयम ८३ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 
.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 

 
टेǓलफोन,  इÛटरनेट, धारा, बƣी र यèतै अÛय सǒुवधावापतको धरौटȣ ǒववरण 

 
Ǔस.नं. धरौटȣ 

सàबÛधी 
ǒववरण 

टेǓलफोननं./Ǔमटरनं./अÛय धरौटȣ Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक 

काया[लयको लगत 
नं.(Ĥ.ले.Ǔन.का.ले 

भनȶ) 

कैǒफयत 
रकम धरौटȣ 

बÐुने 
काया[लय 

बझेुको 
ǓमǓतर 
रǓसदनं. 

        

 
लगत राÉ न अनरुोध गनȶ     लगत जनाई Ĥमािणत गनȶ  
Ĥ.ले. काया[लय Ĥमखुको नाम थरः        Ǔन.का.को अǓधकृतको नाम थरः 
सहȣः -        सहȣः - 
ǓमǓतः -        ǓमǓतः - 

 
नोटः 

यो ǒववरण रकम बझेुको भरपाईको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप संलÊन गरȣ दईु ĤǓत Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा पठाउन ुपनȶ छ। Ĥदेश ले.Ǔन.का.ले एक ĤǓत लगतमा जनाई सàबिÛधत काया[लयलाई 
ǒफता[ गनु[ पद[छ। ǒववरण महलमा धरौटȣ खच[ लेÉदाको गौæ वारा भौचरमा नै ǓमǓत र सǒुवधा पाउने 
åयिƠ भए åयिƠको नाम पद समेत खलुाउन ुपनȶ छ। 
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अनसूुची–१४ 
(Ǔनयम ८३ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 
आǓथ[क माǓमला तथा योजनामÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय।Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय 
... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... िजãला 

पğसंÉयाः 
 

ǒवषयः टेǓलफोन, धारा, बƣी, र यèतै अÛय सǒुवधा वापतको धरौटȣ सàबÛधी वाǒष[क ǒववरण। 
 

Ǔस.नं. काया[लयको 
नाम 

धरौटȣ रहेको रकमको ǒववरण कैǒफयत 
(धरौटȣ रकम ǒफता[ भई सिÑ चत 
कोष दािखला भएमा वा ǓमÛहा 

भएमा जनाई पठाउने) 

टेǓलफोन धारा बƣी अÛय जàमा 

        

 
पेशगनȶको नाम थरः -      Ĥमािणत गनȶको नामथरः- 
सहȣः-          सहȣः- 
ǓमǓतः-           ǓमǓतः- 
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अनसूुची- १५ 

(Ǔनयम ९० को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 
Ĥदेश सरकार 

.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 
आǓथ[क वष[ .................. को आǓथ[क कारोबारको 

संि¢Ư वाǒष[क ĤǓतवेदन 

 

   ǒववरण    ǽ. 

१. लगती राजèव (दÖड जǐरवाना सǒहत) 

 (क) लगत 

  १) गत सालबाट 

  २) यो सालको थप 

    जàमा M क(१) +क (२) 

(ख) असलुȣ र लगत कʣा  

(१) असलुȣ भई लगत कʣा  

(२) लगत कʣा  

जàमाः ख (१) + ख (२)  

(ग) लगत बाँकȧ (क – ख)  

(घ) असूलȣ  

(१) कुल असलुȣ  

(२) राजèव खातामा दािखला  

(३) दािखला गन[ बाँकȧ 

जàमाः घ (१)  

२.  हसबलȣ राजèव (लगत बाहेकको ǒवǒवध आàदानी)  

(क) आàदानी  

(ख) राजèव खातामा दािखला  

(ग) दािखला गन[ बाँकȧ 

३.  कुलराजèव घ (१) + २ (क) 

४.  वाǒष[क बजेट Ǔनकासा खच[ र बाँकȧ 

बजेट उपशीष[क नं.काय[Đम  वाǒष[क बजेट  Ǔनकासा खच[ ....... बाँकȧ 

४.१  İोत अनसुार  

(क) नेपाल सरकार  

(ख) Ĥदेश सरकार  

(ग) वैदेिशक  

(अ) ऋण  

– सोधभना[ हनेु  
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– नगद  

– Ǔसधै भƠुानी  

(आ)  अनदुान  

– सोधभना[ हनेु  

– नगद  

– Ǔसधै भƠुानी  

– वèतगुत सहायता  

जàमाः  

४.२  खच[को वगȸकरणः  

क)  उपभोग खच[ तफ[   

ख)  पूजँीगत खच[ तफ[   

जàमा  

बाँकȧ रकम बɇक दािखला ǽ.  

फɩ यȿट हनु बाँकȧ पेæकȧ ǽ.  

५.  पेæकȧ 

गत ǒवगत आ.व.को  

यो आ.व.को  

जàमा  

फɩ यȿट 

फाँटवारȣबाट  

नगद दािखलाबाट  

जàमा  

बाँकȧ 

àयाद Ǔभğको  

àयाद नाघेको  

जàमा 

६.  धरौटȣ 

आàदानी 

गत सालबाट सरेको  

यो सालको थप  

जàमा  

खच[ 

ǒफता[ खच[  

सदरèयाहा  



91 
 

जàमा  

बाँकȧ 

७.  भƠुानी गनु[ पनȶ दाǒय×वहǾ 

गत सालको  

यो सालको  

जàमा  

भƠुानी भएको  

बाँकȧ 

जàमा  

८.  म.ले.प. बेǽज ु

गत आ.व.सàमको  

ǓनयǓमत गनȶ  

असलु गनȶ  

जàमा  

यो आ.व. सàमको  

ǓनयǓमत गनȶ  

असलु गनȶ  

जàमा  

फɩ यȿट 

ǓनयǓमत÷Ĥमाण पेश गरȣ  

असलु गरȣ  

जàमा  

बाँकȧ 

ǓनयǓमत गनȶ  

असलु गनȶ  

जàमा  

९. िजÛसी (खÜने मालसामान भवन आǑद) जàमा (ǽ. मा)  

आàदानी 

गत सालबाट सरेको मौÏदात  

यो सालमा खǐरद भएको  

सहयोगबाट ĤाƯ भएको  

अÛयğबाट हèताÛतरण भई आएको  

जàमा  

खच[  
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टुटफुट ǓमÛहा  

Ǔललाम, ǓबĐȧ  

हèताÛतरण भई अÛयğ गएको  

जàमा  

बाँकȧरकम  

(भवन र उपकरण, मोटर, बस, Ěक, हेभी इÈवीपमेÛट आǑद १ लाख भÛदा बढȣ मूãय 

पनȶ िजÛसी सामानको ǒववरण छुʣै संलÊन गनु[ पनȶ)  

जàमा  

१०.  उ×पादन åयवसायको सामान (रकम ǽ.) 

गत सालबाट सरेको  

यो सालको थप  

जàमा  

ǓबĐȧ भएको  

काममा लागेको  

ǓमÛहा ¢Ǔत भएको  

जàमा  

बाँकȧ(रकम ǽ.)  

११.  काया[लय सामान (खच[ भएर जाने)  

बाँकȧ(रकम ǽ.)  
 

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु÷फाँट Ĥमखुको    काया[लय Ĥमखुको  

नाम थरः        नाम थरः  

सहȣः         सहȣः  

ǓमǓतः         ǓमǓतः  
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अनसूुची– १६ 

(Ǔनयम १०४ को उपǓनयम (१) सँगसàबिÛधत) 
Ĥदेश सरकार 

.................................................मÛğालय।सिचवालय।काया[लय 
लगत कèन पठाउँदा भनु[ पनȶ ǒववरण फाराम 

 

१.  िजàमेवार åयिƠको ǒववरण 

(क) नाम थरः–  
(ख) ठेगानाः–  

èथायीः–  
अèथायीः–  

(ग) बाबकुो नाम थरः–  
(घ) बाजेको नाम थरः–  

२.  बहालȣ ǒववरण 

(क) काया[लयः–  
(ख) पदः–  

३. अवकाश ĤाƯ कम[चारȣको हकमा 
(क) अवकाश ĤाƯ ǓमǓतः–  
ख) अवकाश ĤाƯ गरेको काया[लयः–  
ग) Ǔनवृƣभरण पाइरहेको भए अǓधकार पğ नं. र भƠुानी पाउने बɇकको नामः–  

४.  असलु उपर गनु[ पनȶ रकमको ǒववरण  
(क) पेæकȧः–  
(ख) बेǽजःु–  
(ग) हजा[ना–  
(घ) दÖड जǐरवाना–  
(ङ) जàमा ǽ.अ¢ेरेपीः  
(च) åयाज लाÊने रकमः–  
(छ) åयाज दरः–  
(ज) åयाज लाÊन शǽु हनेु ǓमǓतः  

५.  Ǔधतो र जमानीको ǒववरण 

५.१  Ǔधतो रहेको जायजेथाको ǒववरण  
(क) जÊगा धनीको नाम थरः–  
(ख) बाबकुो नाम थरः–  
(ग) बाजेको नाम थरः–  
(घ) ठेगाना –  

५.२ Ǔधतो रहेको घर जÊगाको ǒववरणः– 
Ǔस.नं. िजãला न.पा/गा.पा. ǒकƣा नं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 
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६.  जमानीको ǒववरण 

(क) नाम थरः–  
(ख) बावकुो नाम थरः–  
(ग) बाजेको नाम थरः–  
(घ) ठेगानाः–  
(ङ) जमानी Ǒदएको घरजÊगाको ǒववरण  

Ǔस.नं िजãला न.पा/गा.पा. ǒकƣा नं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 

 
 
 
 
 

 

      

 
 
 

................................... .......... 
लेखा उƣरदायी अǓधकृतको दèतखत 

 
 

ġƴåयः 
लगत ǒववरण पठाउँदा Ǔनàनअनसुारको कागजातहǾ समेत पठाउन ुपद[छः 

1. सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गन[ लगत पठाउने लेखा उƣरदायी अǓधकृतले गरेको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप, 

2. Ǔधतो रहेको जायजेथाको जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को सʞलै र सो जायजेथा रोʞा राखेको सàबिÛधत 
मालपोत काया[लयको पğ, 

3. जमानीकता[ले गरेको कबǓुलयतनामा, सो कबǓुलयतनामामा उिãलिखत जायजेथाको सʞलै जÊगा 
धनी Ĥमाण पूजा[ र सो जायजेथा रोʞा रहेको सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ, 

4. घरको Ǔधतो Ǔलइएको भए उƠ घरको मूãयाǋन गǐरएका कागजातहǾ ।  
 

 
 


