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प्रदेश किताफखाना (स्थाऩना तथा िामय सञ्चारन) आदेश, २०७८ 

प्रदेश याजऩरभा प्रिाशशत मभमत 

     २०७८।११।०५ 

प्रस्तावना् प्रदेश रोि सेवा आमोग, फागतभी प्रदेश भापय त मस प्रदेश य 
मस प्रदेशमबरिा स्थानीम तहभा मनमकु्त वा फढुवा हनुे िभयचायीहरुिो 
व्मवशस्थत अमबरेख याख्न ेय प्रदेश सयिायिा कवमबन्न मनिामहरुराई नीमत 
मनभायणिा रामग आवश्मि ऩने िभयचायी सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ्कहरु 
उऩरब्ध गयाउने रगामतिा िामय गनयिा रामग प्रदेश किताफखाना स्थाऩना 
गयी सञ्चारन गनय आवश्मि बएिोरे प्रदेश सशुासन ऐन, 2077 िो 
दपा ५ िो उऩदपा (1) रे ददएिो अमधिायिो प्रमोग गयी फागभती 
प्रदेश सयिायरे मो आदेश जायी गयेिो छ।  

ऩरयच्छेद -1 
प्रायशम्बि 

1. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब: (१) मो आदेशिो नाभ "प्रदेश किताफखाना 
 (स्थाऩना तथा िामय सञ्चारन) आदेश, २०७८" यहेिो छ । 

(२) मो आदेश प्रदेश याजऩरभा प्रिाशन बएिो मभमतदेशख 
प्रायम्ब हनुेछ ।  

2. ऩरयबाषा: कवषम वा प्रसङ्गरे अिो अथय नरागेभा मस आदेशभा,- 
(ि) "किताफखाना" बन्नारे दपा ३ फभोशजभ स्थाऩना 

बएिो “प्रदेश किताफखाना” सम्झन ुऩछय। 
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(ख) "कऩ.आई.एस." बन्नारे िभयचायीिो वैमशक्ति कववयण 
(मसटयोर) पायाभ तथा अन्म अमबरेख सभेतिो 
आधायभा प्राप्त सूचनाहरु िम््मटुयभा प्रकवष्टी गरयएिो 
वैमशक्ति सूचनािो कववयण सम्झन ुऩछय ।  

(ग) "प्रचमरत िानून" बन्नारे प्रदेश मनजाभती सेवा 
सम्फन्धी िानून सम्झन ुऩछय य यसमस्तो िानून प्रदेशभा 
नफनेसम्भ प्रचमरत यहेिो मनजाभती सेवा सम्फन्धी 
सॊघीम वा िेन्रीम िानून सम्झन ु ऩछय।सो शब्दरे 
स्थानीम तहिो ऩदामधिायीिो हिभा स्थानीम सयिाय 
सञ्चारन ऐन, २०७४ वा मनजहरुिो सेवा शतय 
सम्फन्धी प्रदेश िानून सम्झन ुऩछय । 

(घ) "प्रदेश" बन्नारे फागभती प्रदेश सम्झन ुऩछय । 
(ङ) "प्रदेश अन्म सयिायी सेवा" बन्नारे प्रदेश मनजाभती 

सेवा य प्रदेश प्रहयी सेवा फाहेििा प्रदेश िानून 
फभोशजभ गठन बएिा अन्म सयिायी सेवा सम्झन ु
ऩछय ।  

(च) "भन्रारम" बन्नारे भखु्मभन्री तथा भशन्रऩरयषकिो 
िामायरम सम्झन ुऩछय । 

(छ) "स्थानीम तह" बन्नारे प्रदेशमबरिा गाउॉऩामरिा य 
नगयऩामरिा सम्झन ु ऩछय । सो शब्दरे 
उऩभहानगयऩामरिा य भहानगयऩामरिाराई सभेत 
जनाउॉछ । 
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(ज) "मसटयोर" बन्नारे िभयचायीिो व्मशक्तगत कववयण 
प्रभाशणत गनयिा रामग सभम सभमभा प्रचरनभा यहेिो 
जनुसिैु ढाॉचािो पायाभ वा अमबरेख वा 
िागजातराई सम्झन ुऩछय ।  

ऩरयच्छेद-2 
किताफखानािो स्थाऩना, उद्दशे्म, िाभ, ितयव्म य अमधिाय 

3. किताफखानािो स्थाऩना: (१) प्रदेश तथा स्थानीम तहिा 
 िभयचायीहरुिो व्मवशस्थत अमबरेख याख्निा रामग प्रदेश 
 किताफखाना स्थाऩना गरयनछे ।  

(२) किताफखानारे देहामिा िभयचायीिो अमबरेख 
याख्नछे्- 

(ि) प्रदेश मनजाभती सेवािा िभयचायी, 
(ख) प्रदेश प्रहयी सेवािा िभयचायी, 
(ग) प्रदेश अनसुन्धान ब्मूयो सेवािा िभयचायी, 
(घ) प्रदेश अन्म सयिायी सेवािा िभयचायी, 
(ङ) स्थानीम सयिायी सेवािा िभयचायी, 
(च) प्रदेश सयिायरे तोिेिा अन्म सॊगदठत सेवािा 

िभयचायी । 
(३) उऩदपा (१) य (२) िो अमतरयक्त किताफखानारे 

स्थानीम तहिा जनप्रमतमनमध तथा सावयजमनि ऩद धायण गयेिा 
ऩदामधिायीिो सम्ऩशि कववयणिो अमबरेख सभेत याख्नछे । 
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4. किताफखानािो उद्दशे्म्  किताफखानािो उद्देश्म देहाम फभोशजभ 
 हनुेछ्-  

(ि) दपा ३ िो उऩदपा (२) फभोशजभिा िभयचायीहरूिो 
शरुू मनमशुक्तदेशख अविाशसम्भिो सम्ऩूणय अमबरेख 
अद्यावमधि गयी याख्न,े 

(ख) प्रदेश य स्थानीम तहफाट अविाश प्राप्त िभयचायीहरूिो 
अमबरेख याख्न,े 

(ग) प्रचमरत िानून फभोशजभ सेवाफाट अरग बएिा 
िभयचायीहरूरे ऩाउने मनवृिबयण, उऩदान, ऩारयवारयि 
मनवृिबयण, सन्तमतवृशि, औषमध उऩचाय रगामतिा 
सकुवधाहरू उऩरब्ध गयाउन ेय मतनिो अमबरेख याख्न,े 

(घ) प्रदेश सयिाय य स्थानीम तहिा कवमबन्न मनिामहरूराई 
नीमत मनभायणिा रामग आवश्मि ऩने िभयचायी सम्फन्धी 
सूचना तथा तथ्माङ्कहरू उऩरब्ध गयाउन,े 

(ङ) स्थानीम तहिा जनप्रमतमनमध तथा सावयजमनि ऩद धायण 
गयेिा ऩदामधिायीिो सम्ऩशि कववयणिो अमबरेख याख्न,े 

(च) प्रदेश तथा स्थानीम सेवािो िभयचायी सूचना 
किताफखानािो रूऩभा िामय गने । 

5. किताफखानािो िाभ, ितयव्म य अमधिाय: किताफखानािो िाभ, 
 ितयव्म य अमधिाय देहाम फभोशजभ हनुेछ:- 

(ि) प्रचमरत िानून तथा प्रदेश सयिायिो मनणयमानसुाय 
किताफखानाभा दताय गयाउन ु ऩने प्रदेश य स्थानीम तह 
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अन्तगयतिा िामायरमहरूिो सङ्गठन तथा दयफन्दी दताय 
गने, 

(ख) मसटयोर दताय गयी मनमशुक्त, ऩदस्थाऩन, सरूवा, फढुवा, 
तारीभ, शैशऺि मोग्मता, ऩयुस्िाय, कवबागीम िायफाही, 
असाधायण एवॊ अध्ममन मफदा, औषमध उऩचायिो यिभ 
जस्ता िभयचायीसॉग सम्फशन्धत कववयणहरू वैमशक्ति 
कववयण पाइरभा सॊरग्न गयी अद्यावमधि गने, 

(ग) प्रदेश य स्थानीम तहिा सफै िामायरमिो वाकषयि तरफी 
प्रमतवेदन ऩारयत गने, 

(घ) िभयचायीहरूिो अमनवामय अविाशिो सूचना ऩठाउन,े 
(ङ) सेवाफाट अरग बएिा िभयचायीहरूिो मनवृिबयण, 

उऩदान, ऩारयवारयि मनवृिबयण, असाधायण ऩारयवारयि 
वृशि, शैशऺि बिा तथा सन्तमतवृशि जस्ता सकुवधाहरू 
किटान गयी अमधिाय ऩर प्रदान गने, 

(च) प्रचमरत िानून फभोशजभ ऩयुानो नोियी हारिो 
नोियीभा जोड्न,े 

(छ) िभयचायीहरूिो स्थामी ठेगाना, इच्छाइएिो व्मशक्त 
ऩरयवतयन बएभा येिडयभा जनाई जानिायी ददन,े 

(ज) िभयचायीहरूिो नोियी कववयण य सेवा अद्यावमधि तथा 
जन्भमभमत प्रभाशणत गयी अमबरेख याख्न,े 

(झ) दपा ३ िो उऩदपा (2) फभोशजभिा िभयचायी 
सम्फन्धी सम्ऩूणय कववयण अद्यावमधि याखी सूचना 
किताफखानािो रूऩभा िाभ गने, 
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(ञ) प्रदेश य स्थानीम तहिा जनप्रमतमनमध, सावयजमनि ऩद 
धायण गयेिा ऩदामधिायी य िभयचायीहरुिो सम्ऩशि 
कववयण याख्न े। 
 

ऩरयच्छेद-3 
किताफखानािो िामयसम्ऩादन कवमध य प्रकिमा 

 
6. वैमशक्ति कववयण पायाभ (मसटयोर) दताय गने् (१) स्थामी ऩदभा 
 नमाॉ मनमशुक्त ऩाएिो िभयचायीरे सम्फशन्धत सेवा, सभूह सञ्चारन 
 गने प्रचमरत िानूनभा अन्मथा उल्रेख बएिोभा फाहेि सेवाभा 
 प्रवेश गयेिो एि भकहना मबर अमनवामय रुऩभा किताफखानाभा 
 आफ्नो वैमशक्ति कववयण पायाभ (मसटयोर) दताय गयी प्रभाशणत 
 गयाई सॊिेत नम्फय प्राप्त गनुय ऩनेछ ।  

तय मो आदेश जायी हनु ु ऩकहरा प्रदेश रोि सेवा 
आमोगिो मसपारयसभा स्थामी मनमशुक्त ऩाएिा िभयचायीरे मो 
आदेश जायी बएिो एि भकहनामबर मसटयोर दताय गयी प्रभाशणत 
गयाई सॊिेत नम्फय प्राप्त गनुय ऩनेछ। 

(२) मसटयोर दताय वा प्रभाशणत गनयिा रामग सम्फशन्धत 
िभयचायीरे देहामिा कवषमहरु उल्रेख गयी अनसूुची-१ फभोशजभिो 
ढाॉचाभा मसटयोर ऩाॉच प्रमत बयी सम्फशन्धत िामायरम प्रभखुफाट 
प्रभाशणत गयाई तऩमसर फभोशजभिा प्रभाण िागजात सकहत दतायिा 
रामग किताफखानाभा ऩेश गनुय ऩनेछ्-  
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(ि) मसटयोर पायाभभा उल्रेख गनुयऩने सम्ऩूणय 
कववयणहरू अमनवामय रूऩभा उल्रेख गयी 
सम्फशन्धत िभयचायीरे औ ॊठा छाऩ रगाई 
दस्तखत गयी सम्फशन्धत िामायरमिो िामायरम 
प्रभखुफाट प्रभाशणत गयाई प्रभाशणत गने 
अमधिायी य सम्फशन्धत िामायरमिो छाऩ 
रगाएिो,  

(ख) हारसारै शखचेिो ऩासऩोटय साइजिो पोटो 
टाॉसी सो पोटो सभेतभा ऩने गयी सम्फशन्धत 
िामायरमिो िामायरम प्रभखुरे पोटो प्रभाशणत 
गयेिो,  

(ग) सम्फशन्धत िामायरमरे मसटयोर दताय गयी 
प्रभाशणत गरयददन शरुू हाशजय बएिो (फहारी 
गयेिो) मभमत उल्रेख गयी रेखेिो मसपारयश 
ऩर, 

(घ) शैशऺि मोग्मतािो प्रभाण ऩर, नेऩारी 
नागरयितािो प्रभाणऩर, स्थामी मनमशुक्त ऩर, 
ऩदस्थाऩन ऩर, शऩथ ग्रहण य मनयोमगता 
रगामतिा प्रभाणऩरहरूिो प्रमतमरकऩभा 
सम्फशन्धत िामायरम प्रभखु वा तारिु मनिाम य 
भन्रारमभा िामययत िम्तीभा अमधिृतस्तय 
सातौँ तहिो िभयचायीफाट अमनवामय रूऩभा 
प्रमतमरकऩ प्रभाशणत गयाई प्रभाशणत गने अमधिृत 
य िामायरमिो छाऩ रगाएिो,  

(ङ) मसटयोरभा नेऩारी नागरयिताभा उल्रेख बए 
फभोशजभिो ठेगाना रेख्न ुऩने,  
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नागरयिताभा उल्रेख बएिो बन्दा पयि 
ठेगाना बएभा फसाईसयाईिो प्रभाण ऩरिो 
प्रभाशणत प्रमतमरकऩ,  

(च) कववाकहत भकहरा िभयचायीिो हिभा मनजरे 
आफ्नो ऩमतिो घय तपय िो ठेगाना याख्न चाहेभा 
वा याखेभा कववाह दतायिो प्रभाण ऩरिो 
प्रभाशणत प्रमतमरकऩ, 

(छ) प्रभाणऩरहरूभा नाभ, थय, ठेगाना पयि 
ऩयेिोभा सम्फशन्धत स्थानीम तहिो मसपारयस 
ऩर,  

(ज) प्रदेश रोि सेवा आमोगिो मसपारयसऩरिो 
प्रभाशणत प्रमतमरकऩ,  

(झ) इच्छाइएिो भहरभा िुनै कववयण नबयेिो बए 
िामायरम प्रभखुरे प्रभाशणत गनुय अशघ उक्त 
भहरभा "हार िसैराई ऩमन नइच्छाइएिो” 
बने्न व्महोया खरुाएिो ।  

(३) सम्फशन्धत िामायरमफाट रयतऩूवयि प्रभाशणत बई 
दतायिा रामग प्राप्त बएिो मसटयोरराई कवद्यतुीम अमबरेख 
(कऩ.आई.एस.) भा प्रकवष्टी गयी सॊिेत नम्फय उल्रेख गनुयिा साथै 
आवश्मिता अनसुाय िागजातिो कवद्यतुीम प्रमत सभेत अऩरोड गनुय 
ऩनेछ ।  

मस उऩदपा फभोशजभ सॊिेत नम्फय उल्रेख गदाय दपा ३ 
िो उऩदपा (२) फभोशजभिा प्रयसमेि सभूहिा िभयचायीिो 
छुट्टाछुटै िोड िामभ हनुेगयी सॊिेत नम्फय उल्रेख हनुे व्मवस्था 
गनुय ऩनेछ ।    
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(४) मसटयोर दताय वा प्रभाशणत बएऩमछ एिप्रमत 
कऩ.आई.एस. रयऩोटयसकहत दताय बएिो जानिायी ऩर सम्फशन्धत 
िभयचायी य िामायरमराई ऩठाउन ुऩनेछ ।  

(५) मसटयोर दताय बएिा िभयचायीहरूिो मसटयोर य 
अन्म िागजातहरू सॊरग्न गयी ऩशििा सभेत फनाई पाइरखडा 
गयी भामसि रूऩभा िेन्रीम पाइमरङ सम्फन्धी िामय गने शाखाभा 
ऩठाउन ुऩनेछ ।  

(६) किताफखानाभा नमाॉ स्थामी मनमशुक्तिो फोधाथय ऩर 
प्राप्त बएऩमछ यसमस्ता िभयचायीिो अस्थामी नम्फय (टेम्ऩोययी 
ट्रमाकिङ िोड) प्रदान गयी छुटै्ट कववयण याख्न ुऩनेछ । 

(७) सेवाभा फहार यहेिा तय प्रचमरत िानूनिो म्माद 
मबर मसटयोर नबयी सॊिेत नम्फय नमरएिा िभयचायीिो फायेभा 
िुनै ऩमन किमसभफाट जानिायी प्राप्त बएभा तरुून्त मसटयोर बयी 
ऩठाउन सम्फशन्धत िभयचायी य िामायरमराई ऩराचाय गनुयिा साथै 
सभमभै मसटयोर नबने िभयचायीिो तरफी प्रमतवेदन स्वीिृत नगनय 
य तरफबिा नखवुाउन सम्फशन्धत िामायरम, तारिु मनिाम य 
प्रदेश रेखा मनमन्रि िामायरमराई ऩराचाय गनुय ऩनेछ।  

(८) मस आदेशभा जनुसिैु िुया रेशखएिो बए ताऩमन 
कवद्यिुीम भाध्मभफाट अमबरेख व्मवस्थाऩन नबएसम्भ 
किताफखानारे बौमति रुऩभा (म्मानअुर) अमबरेखिो व्मवस्थाऩन 
गनेछ । 

7. अमबरेख अद्यावमधि गने् (1) किताफखानाभा मसटयोर दताय गयी 
 सॊिेत नम्फय प्राप्त गयेिा िभयचायीिो सेवािारभा बएिा मनमशुक्त, 
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 सरुवा, फढुवा, ऩदस्थाऩन, मफदा, अध्ममन, तामरभ, ऩयुस्िाय तथा 
 सम्भान, कवबागीम सजाम, वैमशक्ति तथा सेवा सम्फन्धी कववयणभा 
 सॊशोधन रगामत अन्म कववयणहरु सभेत कऩ.आई.एस. भा 
 अद्यावमधि गयी सम्फशन्धत िभयचायीिो पाइरभा याख्न ु ऩनेछ। 
 साथै िामायरमिो तपय फाट कवद्यतुीम भाध्मभफाट प्राप्त हनुे 
 िागजातिो आधायभा सभेत कववयण अद्यावमधि गनय सकिनेछ । 

(२) िभयचायीिो अमबरेख अद्यावमधि गने, गयाउन े
सन्दबयभा किताफखाना य प्रदेश सयिायिा सफै भन्रारमफीच 
आऩसी सभझदायी गयी सम्फशन्धत भन्रारमफाटै किताफखानािो 
सफ्टवेमय प्रमोग गयी कवद्यतुीम रुऩभा अमबरेख अद्यावमधि गने 
व्मवस्था मभराउन सक्नेछ ।  

(३) िुनै िभयचायी स्वदेश वा कवदेशभा, तरफी वा 
फेतरफी अध्ममन मफदा वा असाधायण मफदा मरई अध्ममन गयेिो 
वा तामरभ मरएिो सम्फन्धी कववयण प्राप्त बएभा सो िो कववयण 
कवद्यतुीम अमबरेखभा प्रकवष्टी गनुय ऩनेछ । 

(४) सम्फशन्धत िामायरमहरुरे ऩमन िभयचायीरे मसटयोर 
वा कवद्यतुीम अमबरेखभा यहेिो कववयण अद्यावमधि बईसिेऩमछ 
भार सरुवा तथा फढुवािो प्रकिमा सम्ऩादन गनुय ऩनेछ । 
कवद्यतुीम अमबरेखभा अद्यावमधि बएिो कववयण सॊशोधन गनुयऩने 
बएभा उशचत िायण य प्रभाणसकहत सम्फशन्धत िामायरमिो 
मसपारयस साथ रेखी आएभा अमबरेख सॊशोधन गनय सकिनेछ।  

8. ऩद तथा सङ्गठन दताय गने् (1) िुनै नमाॉ िामायरम स्थाऩना गने 
 वा हार बइयहेिो िामायरमिो ऩद तथा दयफन्दी थऩघट वा 
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 अद्यावमधि गने मनणयम बएऩमछ सम्फशन्धत भन्रारमरे देहामिा 
 कववयण य िागजात सकहत किताफखानाभा ऩद तथा सङ्गठन दतायिा 
 रामग रेशख ऩठाउन ुऩनेछ्- 

(ि) अनसूुची-२ फभोशजभिो ऩद दताय पायाभ चाय 
प्रमत (ऩूणय रूऩभा बयी प्रभाशणत गरयएिो), 

(ख) प्रदेश सयिाय, भशन्रऩरयषकिो मनणयमिो 
प्रमतमरकऩ (स्थानीम तहिो हिभा 
िामयऩामरिािो मनणयमिो प्रमतमरकऩ), 

(ग) प्रस्ताकवत सङ्गठन सॊयचना एवॊ दयफन्दी तेरयजिो 
अनसूुची एि/एि प्रमत । 

(२) उऩदपा (1) फभोशजभ ऩद तथा सङ्गठन दतायिा 
रामग रेशख आएऩमछ किताफखानारे आवश्मि प्रकिमा ऩरु् माई ऩद 
तथा सङ्गठन दताय गयी सो िो जानिायी सम्फशन्धत भन्रारमराई 
ददनऩुनेछ ।  

(३) मस दपा फभोशजभ ऩद तथा सङ्गठन दताय य 
अद्यावमधि गने प्रमोजनिो रामग किताफखानारे िम््मटुय 
सफ्टवेमयिो व्मवस्था गयी सो िो प्रमोग गनुय ऩनेछ य सम्फशन्धत 
िागजात तथा कववयणिो कवद्यतुीम अमबरेखीियण गयी याख्न ु
ऩनेछ।   

(४) नमाॉ शृ्रजना बएिा वा अद्यावमधि गने मनणयम बएिा 
ऩदहरूिो किताफखानाभा ऩद दताय बएऩमछ सम्फशन्धत भन्रारम वा 
मनिामरे ऩदऩूमतयिो िाभ शरुू गनुय ऩनेछ ।  



 

13 

(५) सेवा सभूह सञ्चारन गने भन्रारम वा मनिामरे 
प्रदेश रोिसेवा आमोग भापय त ऩदऩूमतयिो प्रमतशत मनधाययण गनुय 
गयाउन ुअशघ उक्त ऩद किताफखानाभा दताय बएिो वा रयक्त बएिो 
मकिन गयेय गनुय ऩनेछ । 

(६) सङ्गठन तथा ऩद दताय नबएिा िभयचायीिो मसटयोर 
प्रभाशणत, मनवृिबयण, उऩदान रगामतिा सकुवधा उऩरब्ध गयाउन ु
ऩूवय यसमस्ता िभयचायीिो दयफन्दी मभरानिा रामग सम्फशन्धत 
िभयचायी िामययत यहेिो िामायरमिो तारिु मनिामसॉग सभन्वम 
गयी सङ्गठन तथा ऩद दताय प्रिृमा अगामड फढाउन ुऩनेछ । 

9. तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गने् (1) प्रदेश भन्रारम य भिवानऩयु 
 शजल्रामबरिा िामायरमभा िामययत िभयचायीिो हिभा किताफखाना 
 य भिवानऩयु शजल्रा फाहेि अन्म शजल्राशस्थत िामायरमिा 
 िभयचायीिो हिभा सम्फशन्धत प्रदेश रेखा मनमन्रि ईिाइ 
 िामायरमफाट तरफी प्रमतवेदन ऩारयत नगयाई तरफ य बिा 
 खवुाउन ुहुॉदैन । 

तय प्रदेश रेखा मनमन्रि ईिाइ िामायरम स्थाऩना 
नबएिो शजल्रािो हिभा मस उऩदपा फभोशजभिो तरफी 
प्रमतवेदन सम्फशन्धत िोष तथा रेखा मनमन्रि िामायरमफाट ऩारयत 
गयाउन ुऩनेछ ।  

(२) तरफी प्रमतवेदन ऩारयत नगयी तरफ खवुाएभा यसमसयी 
तरफ खवुाउने ऩदामधिायीफाट यसमस्तो िभयचायीरे ऩाएिो तरफ, 
बिा य अन्म सकुवधा फाऩतिो यिभ सयिायी फाॉिी सयह असरु 
उऩय गरयने छ ।  
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(३) तरवी प्रमतवेदन स्वीिृमतिा रामग िामायरमरे 
देहामिा िागजात तथा कववयण ऩेश गनुय ऩनेछ्- 

(ि) ऩूणय रूऩभा बयी प्रभाशणत गरयएिो अनसूुची-३ 
फभोशजभिो तरफी प्रमतवेदन पायाभ दईु प्रमत 
य सोिो कवद्यतुीम प्रमत,  

(ख) गत वषयिो स्वीिृत तरफी प्रमतवेदनिो 
प्रमतमरकऩ एि प्रमत, 

(ग) गत वषय ऩारयत तरफी प्रमतवेदनभा उल्रेशखत 
िभयचायी फाहेि थऩ नमाॉ मनमशुक्त वा फढुवा 
बएिा िभयचायीिो हिभा मनमशुक्त वा फढुवा 
ऩरिो प्रमतमरकऩ (कवद्यतुीम अमबरेख 
(कऩ.आई.एस.) भा अद्यावमधि नबएिाहरुिो 
हिभा भार),  

(घ) अन्मर िामायरमफाट सरूवा वा फढुवा बई 
आउने िभयचायीिो हिभा मनजिो साकवि 
िामायरमफाट गत वषय ऩारयत तरफी 
प्रमतवेदनिो प्रमतमरकऩ । 

(४) उऩदपा (3) फभोशजभिा सम्ऩूणय िागजात य 
कववयण सकहत तरफी प्रमतवेदन स्वीिृमतिा रामग रेखी आएऩमछ 
किताफखानारे आवश्मि प्रकिमा ऩरु् माई फढीभा तीस ददनमबर 
तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गरयददन ुऩनेछ । 

(५) किताफखानारे तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गयाउने 
िामायरमहरूिो कववयण तमाय गयी याख्नछे। तरफी प्रमतवेदन 
ऩारयत नगयाउने िामायरमहरूिो वाकषयि कववयण तमाय गयी 
सम्फशन्धत तारिु भन्रारम, भन्रारम रगामत सयोिायवारा 
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मनिामभा सम्फशन्धत िामायरमिो तरफ मनिासा योक्का गयी शीघ्र 
तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गनय रेखी ऩठाउन सक्नेछ । 

10. िेन्रीम पाइमरङ व्मवस्थाऩन गने् (1) मसटयोर दताय बई सॊिेत 
 नम्फय मरएिा य सम्ऩूणय कववयण अद्यावमधि बएिा फहारवारा 
 िभयचायीिो व्मशक्तगत पाइर िेन्रीम पाइमरङ सम्फन्धी िामय 
 गने शाखाभा ऩठाई कऩ.आई.एस. प्रणारीफाट प्राप्त स्वचामरत िोड 
 (अटोभेटेड रोिेसन िोड नम्फय) अनसुाय मनधायरयत स्थानभा याख्न े
 व्मवस्था गनुय ऩनेछ।   

(२) सॊिेत नम्फय प्राप्त बएिा तय कववयण अद्यावमधि 
नबएिो िायणरे िेन्रीम पाइमरङ प्रणारीभा जान नसिेिा 
ऩयुाना पाइरहरू ऩूवय िेन्रीम पाइमरङ िऺ तथा कऩ.आई.एस. 
प्रणारीभा याखी आवश्मि िागजात भाग गयी अद्यावमधि बएऩमछ 
भार उऩदपा (1) फभोशजभ िेन्रीम पाइमरङ प्रणारीभा याख्न ु
ऩनेछ ।   

(३) ऩूवय िेन्रीम पाइमरङ िऺ तथा कऩ.आई.एस. 
प्रणारीभा पाइर यहेिो िुनै िभयचायी सेवामनवृि बएभा 
तयससम्फन्धी ऩर य सम्बव बएसम्भिा अन्म कववयण अद्यावमधि 
गयी िेन्रीम पाइमरङ प्रणारीभा ऩठाईसिेऩमछ सेवा सकुवधा मकिन 
गनुय ऩनेछ ।  

(४) ऩूवय िेन्रीम पाइमरङ्ग िऺ य िेन्रीम पाइमरङ्ग 
सम्फन्धी िामय गने शाखा फाहेि बौमति रुऩभा व्मशक्तगत 
अमबरेख नबएिा तय सॊिेत नम्फय प्राप्त िभयचायीहरुिो अमबरेख 
अद्यावमधि गनयिा रामग मनजसॉग वा िामययत िामायरमसॉग सक्कर 
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मसटयोर सकहतिा सम्ऩूणय िागजातहरु भाग गयी पाइर खडा गयी 
िेन्रीम पाइमरङ्ग सम्फन्धी िामय गने शाखाभा याख्न ुऩनेछ ।  

(५) िेन्रीम पाइमरङ्ग सम्फन्धी िामय गने शाखा एवॊ 
प्रणारीभा देशखएिा पाइरहरु अन्म शाखा वा व्मशक्तराई 
हस्तान्तयण गदाय फायिोड/स्क्मानिोड प्रदान गयी पाइर मरन े
ददने व्मवस्था मभराउन ुऩनेछ ।  

(६) ऩूवय िेन्रीम पाइमरङ्ग िऺभा यहेिा पाइरहरुसॉग 
सम्फशन्धत िभयचायी तथा मनजिो ऩमछल्रो ऩदामधिाय िामायरमभा 
ऩराचाय गदाय सम्फशन्धत िभयचायी पेरा नऩयेिो वा िामायरमभा 
नयहेिो बनी जवाप प्राप्त बएिो य मनजिो ऩमछल्रो ऩन्र वषय 
बन्दा फढी सभमदेशख सरुवा, फढुवा रगामतिा िुनै ऩमन 
िागजऩर प्राप्त नबएिा पाइरहरुराई प्रभाण ऩेश बएिा फखत 
ऩनु् िायफाही गने गयी ताभेरीभा ऩठाउन सकिनेछ । 

11. सेवा अवमध जोड्न ेतथा उभेय गणना गने् िुनै िभयचायीिो नोियी 
 जोड्न ेतथा उभेय गणना गने सम्फन्धी िामय सम्फशन्धत सेवा, सभूह 
 सञ्चारन गने प्रचमरत िानूनभा उल्रेख बए फभोशजभ गनुय ऩनेछ।  
12. स्थामी वतन ऩरयवतयन (फसाई सयाई) िो अमबरेख याख्ने्  (1) 
 िभयचायी सेवा प्रवेश गदायिो अवस्थाभा िामभ बएिो स्थामी 
 वतनफाट अन्मर फसाई सयाई गयी गएिो व्महोया मनजिो 
 अमबरेखभा सॊशोधन गनुयऩने बएभा देहाम फभोशजभिा प्रभाण सकहत 
 वतन ऩरयवतयन गरयददन सम्फशन्धत िामायरमफाट मसपारयश बई 
 आएभा स्थामी वतन सॊशोधन गनय सकिनेछ:- 
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(ि) प्रदेश सयिायराई थऩ आमथयि दाकमयसव ऩने 
अवस्थाभा फसाई सयाईिो अमबरेख साभान्मत् 
तभाभ नोियी अवमध बयभा एि ऩटि बन्दा 
फढी सॊशोधन हनुे छैन । मसयी अमबरेख 
सॊशोधन गदाय ऩरयवाय सकहतिो फसाई सयाईिो 
अमबरेख भार याख्न ुऩनेछ ।  

 तय, एउटै सभान वगयिो शजल्रा वा 
ऺेरभा फसाई सयाई बएिो य प्रदेश 
सयिायराई थऩ आमथयि दाकमयसव ऩने 
नदेशखएिो अवस्थाभा थऩ एि ऩटिसम्भ 
ऩरयवाय सकहतिो फसाई सयाईिो अमबरेख याख्न 
सकिनछे ।  

(ख) हार फसाई सयी आएिो स्थानीम तहफाट प्राप्त 
प्रभाण ऩर य सम्फशन्धत िामायरमिो मसपारयश 
ऩर सॊरग्न हनु ुऩनेछ ।  

(ग) कववाकहत भकहरा िभयचायीहरुिो हिभा कववाह 
दतायिो प्रभाण ऩर य ऩमतिो नेऩारी नागरयिता 
प्रभाणऩरिो प्रमतमरकऩ ऩेश गनुय ऩनेछ। 

(२) उऩदपा (१) वभोशजभ फसाई सयाई िामभ बएभा 
फसाई सयाईराई मसटयोरभा उल्रेख गयी सोिो जानिायी 
सम्फशन्धत िामायरम य िभयचायीराई ददन ुऩनेछ।  

(३) फसाई सयाईिो िायणफाट नमाॉ वतन िामभ गने 
गयी अमबरेख सॊशोधन बएिो िभयचायीिो सेवा सकुवधा नमाॉ 
वतनफाट जायी गनुय ऩनेछ । 
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13. इच्छाइएिो व्मशक्त िामभ हनु ेसम्फन्धी व्मवस्था् (1) फहारवारा 
 िुनै िभयचायीरे मसटयोर बदाय िुनै व्मशक्तराई इच्छाइएिोभा 
 यसमस्तो इच्छाइएिो व्मशक्त ऩरयवतयन गनुय ऩयेभा िायण, प्रभाण 
 सकहत सम्फशन्धत िामायरमिो मसपारयस सकहत अनयुोध बई आएभा 
 इच्छाइएिो व्मशक्त ऩरयवतयन गनय सकिनेछ ।  

(२) मसटयोर बदाय ऩमत वा ऩत्नीराई इच्छाएिोभा ऩमत वा 
ऩत्नी भध्मे िसैराई ऩरयवतयन गनुय ऩयेभा मनजसॉग सम्फन्ध कवच्छेद 
बएिो वा भयृसम ुबएिो वा अॊश फझुी छुट्टी मबन्न बएिो वा अन्म 
िानूनी आधाय प्रभाण ऩेश गनुय ऩनेछ।  

(३) िभयचायीरे मसटयोर बदाय िुनै ऩमन व्मशक्तराई 
इच्छाएिो यहेनछ य ऩमछ थऩ गनय चाहेभा वा नाभ पयि ऩयी 
सॊशोधन गनय ऩयेभा सम्फशन्धत िामायरमिो मसपारयससकहत मनवेदन 
ददएभा इच्छाएिो व्मशक्त थऩ वा सॊशोधन गनय सकिनछे ।  

(४) शरुूभा ऩमत ऩत्नी फाहेि अन्म व्मशक्तराई 
इच्छाएिोभा ऩमछ सो व्मशक्तराई हटाई ऩमत वा ऩत्नीराई सभावेश 
गनय चाहेभा कववाह दतायिो प्रभाण ऩरसाथ िामायरमिो मसपारयस 
ऩेश गनुय ऩनेछ ।  

(५) इच्छाएिो व्मशक्तरे ऩाउने सकुवधा सम्फन्धी व्मवस्था 
प्रचमरत िानून फभोशजभ हनुछे । 

14. उऩचाय खचयिो अमबरेख् (1) सम्फशन्धत सेवा, सभूह सञ्चारन गने 
 प्रचमरत िानून फभोशजभ िभयचायीराई ददइने औषमध उऩचाय 
 यिभिो अमबरेख किताफखानाभा अद्यावमधि गयेय भार बकु्तानी 
 ददन ु ऩनेछ । मसयी बकु्तानी ददइएिो उऩचाय खचयिो अमबरेख 
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 खचय रेख्न ेिामायरमरे याखी यसमस्तो कववयण किताफखानाभा  ऩठाउन ु
 ऩनेछ।  

(२) िभयचायी य मनजिा ऩरयवायराई िडा योग रामग 
सम्फशन्धत सेवा, सभूह सञ्चारन गने प्रचमरत िानून फभोशजभ प्रदेश 
सयिायफाट थऩ आमथयि सहामता प्रदान गनय मसपारयस गनुयऩूवय 
किताफखानाभा अमबरेख याख्न ुऩनेछ।  

(३) सम्फशन्धत िामायरमरे आपू अन्तगयतिो िभयचायीरे 
भाग गयेिो उऩचाय खचयिो यिभ बकु्तानी गनुय अशघ सेवा 
अवमधभा मनज िभयचायीरे मरएिो उऩचाय खचयिो अमबरेख 
(नमरएिो बए सोही व्महोया खरुाई) य हार भाग गरयएिो 
उऩचाय खचयिो यिभ सभेत खरुाई आएऩमछ भार 
किताफखानाफाट उऩचाय खचयिो अमबरेख प्रभाशणत गनुय ऩनेछ।  

(४) मनममभत उऩचाय खचय यिभ य आमथयि सहामता 
फाऩतिो यिभ सभेत सम्फशन्धत िभयचायीिो मसटयोर य 
कऩ.आई.एस. भा अद्यावमधि गयी सम्फशन्धत िामायरमभा ऩठाउन ु
ऩनेछ ।  

15. अमनवामय अविाशिो सूचना ऩठाउने्  (1) प्रयसमेि आमथयि वषयभा 
 अमनवामय अविाश ऩाउन ेिभयचायीहरूिो अनभुामनत कववयण सोही 
 आमथयि वषयिो साउन भकहनािो सात गतेमबर किताफखानािो 
 वेवसाइटभा याख्नऩुनेछ।  

(२) अमनवामय अविाशिो मभमत वा उभेय वा सेवा अवमध 
िामभ गदाय सम्फशन्धत सेवा, सभूह सञ्चारन गने प्रचमरत िानूनभा 
बएिो व्मवस्था अनसुायिो कवमधराई अवरम्फन गनुय ऩनेछ ।  
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(३) िभयचायीिो उभेय गणना गदाय सम्फशन्धत िभयचायीिो 
वैमशक्ति कववयण पायाभ (मसटयोर), नेऩारी नागरयितािो 
प्रभाणऩर य शैशऺि मोग्मतािो प्रभाणऩरहरुभा उल्रेशखत जन्भ 
मभमत (वषय, भकहना य गते सभेत) खरेुिो बएभा जनु मभमतफाट 
ऩकहरे अविाश हनु्छ सोही मभमतफाट रागू हनुे गयी अविाशिो 
सूचना ऩठाउन ुऩनेछ।  

(४) सम्फशन्धत सेवा, सभूह सञ्चारन गने प्रचमरत 
िानूनिो अधीनभा यही सम्फशन्धत िभयचायीिो उभेय वा जन्भ 
मभमत वा मोग्मतािो मनधाययण गदाय िभयचायीरे सेवा प्रवेश गदाय ऩेश 
गयेिो वा जायी बएिो नेऩारी नागरयितािो प्रभाणऩरभा 
उल्रेशखत जन्भ ददन वा वषयफाट हनु आएिो उभेय एवॊ जायी 
मभमत, वैमशक्ति कववयण (मसटयोर) पायाभभा यहेिो जन्भ मभमत वा 
उभेय वा वषयफाट य शैशऺि मोग्मतािो प्रभाण ऩरभा उल्रेशखत 
जन्भ मभमत वा उभेय वा वषयफाट खरेुिो मभमतराई आधायबतू 
प्रभाणिो रुऩभा मरन ुऩनेछ ।  

(५) िभयचायीरे सेवा प्रवेश गयेऩमछ प्राप्त गयेिो शैशऺि 
उऩामधफाट फढुवा बएिो यहेछ वा नेऩारी नागरयितािो प्रमतमरकऩ 
मरएिो यहेछ बने यसमस्ता प्रभाणऩरहरुभा उल्रेशखत जन्भ मभमत 
मनजरे सेवा प्रवेश गदाय ऩेश गयेिो प्रभाणऩरभा उल्रेशखत जन्भ 
मभमत बन्दा अगामडिो िामभ हनुे देशखएभा सोही अनसुाय अगामड 
हनुे जन्भ मभमत िामभ गनुय ऩनेछ ।  

(६) अमनवामय अविाशिो सूचना ऩठाउॉदा िभयचायीिो 
व्मशक्तगत अमबरेखभा िामभ बएिो ऩमछल्रो ऩदामधिाय 
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िामायरमभा अविाश हनु े मभमत बन्दा साभान्मतमा नौ भकहना 
अगामडसम्भ मनजरे अफिाशऩमछ ऩाउने मनवृिबयण यिभिो 
अनभुामनत कववयण सकहत सम्फशन्धत िभयचायी एवॊ मनज फहार 
यहेिो िामायरम, प्रदेश रेखा मनमन्रि िामायरम य आवश्मिता 
अनसुाय भन्रारमराई सभेत ऩठाउन ु ऩनेछ । मसयी ऩठाइएिो 
अविाशिो सूचना प्राप्त गने िामायरमरे सम्फशन्धत िभयचायीिो 
सरुवा बईसिेिो यहेछ बन ेसरुवा बएिो िामायरमभा ऩठाई सो 
िो फोधाथय किताफखानाराई ददनऩुनेछ ।  

(७) किताफखानाफाट उऩरब्ध कववयणभा सॊशोधन गनुयऩने 
बएभा सम्फशन्धत िभयचायीरे मनवेदन य आवश्मि प्रभाण सॊरग्न 
गयी िम्तीभा छ भकहना अगावै िामायरमिो मसपारयसऩर सकहत 
किताफखानाभा यहेिो कववयण सॊशोधनिो रामग ऩेश गनुय ऩनेछ । 
मसयी मनवेदन ऩेश बएऩमछ उशचत य ऩमायप्त आधाय एवॊ प्रभाण 
बएभा किताफखानारे कववयण सॊशोधन गरयददन ुऩनेछ।  

(८) िुनै ऩमन िभयचायीरे आपूसॉग यहेिा प्रभाण 
िागजिा आधायभा छ भकहना अगावै अविाश हनुे सूचना ददन े
एवॊ िामायरमभा यहेिो िभयचायीिो भौजदुा अमबरेख अनसुाय 
अविाश मरने य गने दाकमयसव एवॊ ितयव्म सम्फशन्धत िभयचायी एवॊ 
िामायरम प्रभखु दफैुिो हनुेछ । किताफखानाफाट अमनवामय 
अविाशिो सूचना ऩठाउन छुट बएभा वा ऩठाएिो सूचना 
िामायरमभा िायणवश सभमभै प्राप्त नबए ताऩमन उऩदपा (१) 
फभोशजभ वेवसाइटभा याशखएिो कववयण वा आफ्नो िामायरमभा 
यहेिो भौजदुा अमबरेखफाट सभेत अविाश ददने ितयव्म य मरन े
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दाकमयसव िभश् सम्फशन्धत िामायरम प्रभखु य िभयचायी दफैुिो 
हनुेछ ।  

16. ऩयुानो अमबरेख व्मवस्थाऩन् (1) सेवामनवतृ िभयचायीरे 
 मनवृिबयण, उऩदान रगामत सेवा, सकुवधा मरइसिेऩमछ भामसि 
 रूऩभा सेवामनवृि िभयचायी सम्फन्धी िामय गने शाखाभा प्राप्त 
 पाइरहरुराई िम््मटुय प्रकवष्टी गयी सकुवधा प्रवाह मभमत वा 
 नम्फयिा आधायभा छुकट्टन े गयी वैऻामनि य िभफद्ध रूऩभा 
 मभराएय अमबरेख याख्न ेव्मवस्था गनुय ऩनेछ।  

(२) सेवामनवृि िभयचायी सम्फन्धी िामय गने शाखाभा 
यहेिा पाइरभा जन्भ मभमत वा उभेय किटान गने, ऩद, सेवा, तह 
स्ऩष्ट गने, छुट तरफ, ग्रडे आदद उऩरब्ध गयाउन,े इच्छाइएिो 
व्मशक्त ऩरयवतयन वा थऩ गने, प्रमतमरकऩ उऩरब्ध गयाउन,े भदु्दा वा 
अनसुन्धानिा िभभा पाइर वा प्रभाण उऩरब्ध गयाउन,े पैसरा 
िामायन्वमन गयाउने रगामतिा सयोिायवारा व्मशक्त वा मनिामिो 
मनवेदन ऩरिो िायफाहीिा मसरमसराभा िाभ सम्ऩन्न बएऩमछ सो 
कववयण सभेत पाइर य िम््मटुयभा अद्यावमधि गनुय ऩनेछ।  

17. सम्ऩशि कववयण दाशखरा य व्मवस्थाऩन् (1) भ्रष्टाचाय मनवायण ऐन, 
 २०५९ िो दपा ५० िो खण्ड (ि) य अशख्तमाय दरुुऩमोग 
 अनसुन्धान आमोग ऐन, २०४८ िो दपा ३० िो उऩदपा (१) 
 फभोजभ प्रयसमेि िभयचायीरे य स्थानीम तहिा ऩदामधिायीरे 
 प्रचमरत िानूनरे तोिेिो अवमधमबर आफ्नो सम्ऩशि कववयण 
 किताफखानाभा आईऩगु्ने गयी ऩेश गनुय ऩनेछ । सेवा मनवृि बए 
 ऩश्चात ऩमन सेवा मनवृि बएिो आमथयि वषयिो सम्ऩशि कववयण 
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 नमाॉ आमथयि वषयिो साठी ददन मबर किताफखानाभा प्राप्त हनुे गयी 
 ऩेश गनुय ऩनेछ ।  

(२) सम्ऩशि कववयण पायाभिो ढाॉचा अनसूुची-4 फभोशजभ 
हनुेछ ।मसयी सम्ऩशि कववयण बयी ऩठाउॉदा खाभ फाकहय देहामिो 
कववयण उल्रेख गयी ऩठाउन ुऩनेछ्- 
(ि) िभयचायीिो हिभा 

आ.फ. ........................... िो सम्ऩशि कववयण 
(ि) िभयचायीिो सॊिेत नम्फय् (ङ) तह् 
(ख) नाभ, थय् (च) िामययत िामायरम् 
(ग) ऩद/दजाय्  (छ) भोफाइर नम्फय् 
(घ) सेवा/सभूह् (ज) ई-भेर ठेगाना् 

(ख) स्थानीम जनप्रमतमनमधिो हिभा 
आ.फ. ........................... िो सम्ऩशि कववयण 

(ि) नाभ, थय् (घ) स्थानीम तह् 
(ख) ऩद् (ङ) भोफाइर नम्फय् 
(ग) मनवायशचत मभमत् (च) ई-भेर ठेगाना् 

(३) उऩदपा (२) अनसुाय ऩूणय कववयण बयी शशरफन्दी 
गयेिो सम्ऩशि कववयण यहेिो खाभ प्राप्त बएऩमछ तरुून्त 
िम््मटुयभा प्रकवकष्ट गयी अमबरेख याख्न ु ऩनेछ । सॊिेत नम्फय 
नबएिो, नमभरेिो वा हारिो िामायरम य ऩद नमभरी प्राप्त बएिो 
सम्ऩशि कववयणभा सफै मभरी आए ऩश्चात भार सम्ऩशि कववयण 
दताय गनुय ऩनेछ ।  
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तय, सङ्गठन वा ऩद दताय नबएिो िायणरे ऩदामधिाय 
िामायरम नमभरेिो अवस्थाभा बन ेसम्ऩशि कववयण दताय गनय फाधा 
ऩने छैन ।  

(४) तोकिएिो अवमधमबर हरुाि भापय त प्राप्त बएिो 
सम्ऩशि कववयण सभेत िम््मटुय प्रकवकष्ट गयी अमबरेख याख्न ुऩनेछ।  

तय उऩदपा (1) भा उल्रेशखत अवमधबन्दा ऩमछ प्राप्त 
बएिो सम्ऩशि कववयणराई प्राप्त नबए सयह भानी अमबरेख याशखन े
छैन।  

(५) िम््मटुयभा प्रकवकष्ट बएिो सम्ऩशि कववयणिो खाभभा 
दताय नम्फय य मभमत उल्रेख गयी प्रयसमेि आमथयि वषयिो अरग-
अरग हनुे गयी िभफद्ध रूऩभा याख्न ेव्मवस्था मभराउन ुऩनेछ।  

(६) सम्ऩशि कववयण अनसुन्धान गने अमधिाय प्राप्त 
मनिामफाट भाग बएिो सम्ऩशि कववयण तरुून्त ऩठाउन ुऩनेछ ।  

(७) उऩदपा (१) य (२) फभोशजभिो म्मादमबर सम्ऩशि 
कववयण फझुाउने य नफझुाउने िभयचायीहरुिो वाकषयि कववयण 
किताफखानारे भन्रारम, याकिम सतिय ता िेन्र, अशख्तमाय 
दरुुऩमोग अनसुन्धान आमोग य सेवा सभूह सञ्चारन गने िेन्रीम 
मनिामभा सम्ऩशि कववयण दाशखरा गनुयऩने अशन्तभ म्माद सभाप्त 
बएिो मभमतरे फढीभा ऩन्र ददनमबर ऩठाउन ुऩनेछ ।  

(८) उऩदपा (१) य (२) फभोशजभ सम्ऩशि कववयण 
फझुाउने अवमध गजु्रन गएभा सो फाऩतिो प्रचमरत िानून 
फभोशजभिो जरयफाना यिभ सम्फशन्धत याज्व  खाताभा दाशखरा 
गयी दाशखरा बएिो बौचयिो प्रभाशणत प्रमतमरकऩ य सम्फशन्धत 
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िामायरमिो मसपारयश ऩर सभेतिो आधायभा सम्फशन्धत 
िभयचायीरे आपूरे फझुाउन फाॉिी सम्ऩशि कववयण किताफखानाभा 
फझुाउन सक्नछेन ्।  

(९) प्रदेश तथा स्थानीम तहिा जनप्रमतमनमध य 
ऩदामधिायीरे प्रचमरत िानून फभोशजभ फझुाउन ु ऩने सम्ऩशि 
कववयण किताफखानाभा दाशखरा गनुय ऩनेछ। 

 
ऩरयच्छेद -४ 

कवकवध 
 

18. सूचना प्रकवमधिो प्रमोग् मस आदेश फभोशजभ किताफखानारे 
 सम्ऩादन गने िामयहरुभा सूचना प्रकवमधिो प्रमोगिा रामग 
 किताफखानारे भन्रारमिो स्वीिृमत मरई आवश्मि व्मवस्था गनय 
 सक्नेछ ।  
19. सूचना अमधिायीिो व्मवस्था् किताफखानाफाट प्रवाह गनुयऩने सूचना 
 प्रवाह गनय य किताफखानामबरिो य फाह्य गनुासो सनुवुाईिो 
 व्मवस्था गनय किताफखानाभा एि सूचना अमधिायीिो व्मवस्था गनुय 
 ऩनेछ ।  
20. सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी: किताफखानािो सङ्गठन सॊयचना य 
 दयफन्दी प्रदेश सयिायफाट स्वीिृत बए फभोशजभ हनुेछ । 
21. िभयचायी सम्फन्धी व्मवस्था् किताफखानािो रामग आवश्मि 
 िभयचायी प्रदेश सयिायरे उऩरब्ध गयाउनछे ।  
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22. किताफखानािो रेखा य रेखाऩयीऺण् (१) किताफखानािो 
 आम्दानी खचयिो कहसाफ प्रदेश सयिायिो रेखा प्रणारी फभोशजभ 
 याशखनेछ। 

(२) किताफखानािो आन्तरयि रेखा ऩयीऺण प्रदेश रेखा 
मनमन्रििो िामायरमफाट य अशन्तभ रेखा ऩयीऺण 
भहारेखाऩयीऺिफाट हनुछे ।  

(३) भन्रारमरे किताफखानािो रेखा, तयससम्फन्धी 
िागजात य अन्म नगदी शजन्सी जनुसिैु फखत मनयीऺण गनय वा 
गयाउन सक्नछे ।  

23. स्थानीम तह सम्फन्धी कवशषे व्मवस्था् (1) सम्फशन्धत सेवा सभूह 
 सञ्चारन गने प्रचमरत िानूनरे अन्मथा व्मवस्था गयेिोभा फाहेि 
 दपा ३ िो उऩदपा (२) िो खण्ड (घ) फभोशजभिो िभयचायीिो 
 अमबरेख मस आदेशिो अधीनभा यही किताफखानारे याख्नछे । 

(२) स्थानीम तहिा जनप्रमतमनमध, ऩदामधिायी, साभदुाकमि 
कवद्यारमिा शशऺि य िभयचायी, स्थानीम सेवाभा िामययत स्थामी, 
ियाय, अस्थामी य ज्मारादायी िभयचायीरे दपा १७ िो उऩदपा 
(1) भा उल्रेशखत अवमधमबर आफ्नो सम्ऩशि कववयण सम्फशन्धत 
स्थानीम तह भापय त किताफखानाभा दाशखरा गनुय ऩनेछ । 

24. वाकषयि प्रमतवेदन: किताफखानारे प्रयसमेि वषय आपूरे सम्ऩादन 
 गयेिो िाभ िायफाही सम्फन्धी वाकषयि प्रमतवेदन तमाय गयी 
 आमथयि वषय सभाप्त बएिो मभमतरे तीन भकहनामबर भन्रारमसभऺ 
 ऩेश गनुय ऩनेछ । 



 

27 

25. ददग्दशयन फनाई रागू गनय सक्न:े (१) किताफखानारे आपूरे 
 सम्ऩादन गने िामयहरुराई स्ऩष्ट, सयर एवॊ गणुस्तयीम फनाई 
 सम्ऩादन गनय ददग्दशयन फनाई भन्रारमफाट स्वीिृत गयाई रागू 
 गनय सक्नेछ। 

(२) उऩदपा (1) फभोशजभिो ददग्दशयन फनाउॉदा उक्त 
ददग्दशयनिो अनसूुचीभा अन्म िुयािा अमतरयक्त देहाम फभोशजभिा 
कवषम सभेत सभावेश गनुय ऩनेछ्-  

(ि) सेवा मनवृि िभयचायीिो ऩरयचमऩर, 
(ख) मनवृिबयण अमधिायऩरिो भाग पायाभ, 
(ग) ऩारयवारयि मनवृिबयण अमधिायऩरिो भाग पायाभ, 
(घ) मनवृिबयणिो व्मशक्तगत खाता। 
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अनसूुची-१ 
(दपा ६ िो उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्धत)  

प्रदेश मनजाभती िभयचायीिो वैमशक्ति कववयण पायाभ 
(मसटयोर) 

सॊरग्न गनुयऩने िागजातहरु् 

1. शैशऺि मोग्मता य नेऩारी नागरयितािो प्रभाणऩरहरुिो प्रभाशणत प्रमतमरकऩ (सेवा 
प्रवेश गनुय ऩूवयिो उभेय खरेुिो शैशऺि मोग्मता य नागरयिता हनुऩुने) । 

2. मस अशघ सयिायी सेवाभा यही स्थामी ऩदभा िाभ गयेिो बए सो िो कववयण 
स्ऩष्टसॉग उल्रेख गयी तत ्सम्फन्धी िागजातहरूिो प्रभाशणत प्रमतमरकऩ ।  

3. सम्फशन्धत िामायरमफाट मसटयोर दताय गयी प्रभाशणत गयी ददन े बने्न व्महोयािो 
ऩर।  

4. िामायरमभा शरुु स्थामी मनमशुक्त हुॉदािो हाशजयी बएिो जानिायी ऩर ।  

5. स्थामी मनमशुक्त हुॉदा ऩेश गयेिो मनयोगीता य शऩथग्रहणिो प्रभाशणत प्रमतमरकऩ ।  

6. रोिसेवा आमोगिो मसपारयश ऩरिो सक्करै वा प्रभाशणत प्रमतमरकऩ ।  

7. तामरभिो प्रभाणऩरिो प्रभाशणत प्रमतमरकऩ य अन्म िागजातहरुिो प्रमतमरकऩ ।  
िभयचायीिो नाभ नेऩारीभा (देवनागयी मरऩी)........................................................ 

       अॊग्रजेीभा (BLOCK LETTER).................................................. 

िभयचायी सङ्कते नम्फय (प्रदेश किताफखानारे बने) 
नेऩारी अङ्कभा 

अॊग्रजेी अङ्कभा  

रष्टव्म् िम्तीभा ऩमन A4 साइजिो नऩेारी िागजभा वैमशक्ति कववयण छाकऩएिो हनु ु
ऩनेछ।  

 

      

      



 

29 

पायाभ नॊ. ०१ 
वैमशक्ति कववयण 

फागभती प्रदेश सयिाय 
.................भन्रारम/सशचवारम/आमोग/मनदेशनारम/िामायरम 

१. प्रदेश मनजाभती िभयचायीिो ऩूया नाभ य थय  

     नेऩारीभा् (देवनागयी मरऩी)..................................................... 

     अॊग्रजेीभा्  (BLOCK LETTER) ............................................. 

     जन्भ मभमत कववयण् (कव.सॊ.)......./....../...(ई.सॊ.).........../...../.... 

     नागरयिता नॊ. ..................जायी शजल्रा................जायी मभमत ...... 

     याकिम ऩरयचमऩर नॊ. .............जायी शजल्रा.........जायी मभमत............यक्त सभूह.... 

     फाफिुो नाभ, थय: (नेऩारीभा) ...............................................ऩेशा............... 

            (अॊग्रजेीभा) ..............................................ऩेशा............... 

     फाजेिो नाभ, थय: (नेऩारीभा) ..............................................ऩेशा............... 

                    (अॊग्रजेीभा) ..............................................ऩेशा............... 

     आभािो नाभ, थय: (नेऩारीभा) .............................................ऩेशा............... 

                     (अॊग्रजेीभा) .............................................ऩेशा............... 

     कववाकहत बए ऩमत/ऩत्नीिो नाभ (नेऩारीभा)................................ऩेशा............... 

               (अॊग्रजेीभा).................................................... 

     छोयीिो सॊख्मा् ......    छोयािो सॊख्मा् ...... 

     नाभ थय.................    नाभ थय................. 

२. ठेगाना सम्फन्धी कववयण  
स्थामी ठेगाना अस्थामी ठेगाना 

प्रदेश नेऩारीभा अॊग्रजेीभा नेऩारीभा अॊग्रजेीभा 
शजल्रा:     
गा.ऩा./न.ऩा.     

िभयचायीिो हारसारै 
शखशचएिो दवैु िान 

देशखने ऩासऩोटय साइजिो 
पोटो (मसटयोर प्रभाशणत 
गने अमधिायीरे पोटो 
सभेत प्रभाशणत गयेिो 

हनुऩुनेछ)। 
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वडा नॊ.     
टोर/भागय     
घय/ब्रि नॊ.   
सम्ऩिय  
पोन/भो.नॊ. 

  

ईभेर ठेगाना्  
 

३. सकुवधा ऩाउन ेगयी ऩरयवायिा सदस्म भध्मे इच्छाइएिो िुनै एि व्मशक्तिो ऩूया नाभ थय 

    नेऩारीभा् (देवनागयी मरऩी)........................................................................ 

    अॊग्रजेीभा् (BLOCK LETTER) ..................................................... 
    िभयचायीिो मनजसॉगिो सम्फन्ध् ................................................................. 
    ठेगाना् प्रदेश.......................शजल्रा् ...............न.ऩा./गा.ऩा. ........................   
    वडा नॊ. ............ टोर/भागय ........................ घय/ब्रि नॊ............... 
    इच्छाइएिो व्मशक्तिो् 
    नागरयिता नॊ. (उऩरब्ध बए सम्भ) .......................जायी शजल्रा....................... 
    जायी मभमत्........... 
४. अन्म वैमशक्ति कववयण  

    मरॊग ...........धभय ........... जात/जाती् .........हमुरमा्............. यक्त सभूह्......... 
    भूर् कहभारी (  )        ऩहाडी (   )     तयाई/भधेश (   ) 

(ि) आददवासी/जनजाती् हो (   )     होइन (  )  हो बने िुन जात .............. 

(ख) भधेशी् हो (   )     होइन (  )  हो बने कववयण .................................. 
(ग) दमरत् हो (   )     होइन (  )  हो बने िुन जात ............................... 

(घ) कऩछमडएिो शजल्रा (ऺेर) हो (   )     होइन (  )  हो बने िुन शजल्रा...... 

(ङ) अऩाङ्गता हो (   )     होइन (  )  हो बन ेिुन किमसभिो ................. 
प्रदेश रोि सेवा आमोगिो मसपारयश हुॉदा भामथ उशल्रशखतभध्मे िुन वगयभा बएिो 
हो? 
(ि), (ख),  (ग), (घ), (ङ) खरुा/भकहरा 
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५. बाषािो दऺता सम्फन्धी कववयण  
(ि) स्थानीम बाषा सम्फन्धी ऻान            भातबृाषा ....................... 

ि.सॊ. बाषािो 
नाभ 

रेखाई ऺभता ऩढाई ऺभता फोराई ऺभता 

  अमत 
उिभ 

उिभ साभान्म अमत 
उिभ 

उिभ साभान्म अमत 
उिभ 

उिभ साभान्म 

           
           

 
(ख) कवदेशी बाषा सम्फन्धी ऻान   

ि.सॊ. बाषािो 
नाभ 

रेखाई ऺभता ऩढाई ऺभता फोराई ऺभता 

  अमत 
उिभ 

उिभ साभान्म अमत 
उिभ 

उिभ साभान्म अमत 
उिभ 

उिभ साभान्म 

           
           
६. िभयचायीिो सरुु स्थामी मनमशुक्तिो कववयण  
     िामायरमिो नाभ य ठेगाना् .................................................................... 
     मनमशुक्त मभमत् ..................मनणयम मभमत्........................हाशजयी मभमत्.............. 
     सेवा् ..................सभूह्........................उऩ-सभूह्.................................... 
     तह्.................................ऩद्......................प्राकवमधि(   ) अप्राकवमधि (  )  
७. मस अशघ सयिायी सेवाभा यही स्थामी ऩदभा िाभ गयेिो बए सो िो कववयण  
     िामायरमिो नाभ य ठेगाना् .................................................................... 
     सेवा् ................सभूह् ...........................उऩ-सभूह्................................ 
     शे्रणी/तह् ...................ऩद्...............प्राकवमधि(  ) अप्राकवमधि(  ) 
८. अन्म कववयण् 

(ि) फह ुकववाह/फार कववाह गयेिो छ/छैन छ बने ऩमत/ऩत्नीिो नाभ रेख्नहुोस ्....... 
(ख) ऩमत वा ऩत्नीरे कवदेशी भरुिुिो स्थामी आवासीम अनभुमत (DV/PR वा अन्म) 

मरए/नमरएिो वा सो िो रामग दयखास्त ददए/नददएिो कववयण: छ( ) छैन( ) 
१. स्थामी आवासीम अनभुमत मरएिो बए देशिो नाभ् ..................... य 

मरएिो मभमत:............................... 
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२. स्थामी आवासीम अनभुमतिा रामग दयखास्त ददएिो बए देशिो नाभ् 
........................... दयखास्त ददएिो मभमत् ........ 

(ग) िुनै सयिायी फक्मौता मतनय फाॉिी छ/छैन फाॉिी बए सोिो कववयण:................ 
(घ) सम्फशन्धत िभयचायीिो कवशेष मोग्मता य ऺभता् ....................................... 

भामथ रेशखएिो कववयण ठीि छ । सयिायी सेवािो मनमभि अमोग्म हनुे गयी भराई 
िुनै सजाम बएिो छैन । िुनै िुया झटु्टो रेशखएिो वा जानाजानी साॉचो िुया दफाउन े
रिुाउने उदे्दश्मरे रेशखएिो ठहये िानून फभोशजभ सजाम स्वीिाय गनेछु, साथै 
िभयचायी आचाय सॊकहता ऩारना गनय प्रमतफद्ध छु बनी सकहछाऩ गने्  

   
  िभयचायीिो      प्रभाशणत गनय िामायरम 
(फढुी औरँािो छाऩ)             ..................... प्रभखुिो नाभ, थय:............. 

िभयचायीिो दस्तखत    दस्तखत: ....................... 
 
 
 
     िामायरमिो छाऩ 
 

 
 
िभयचायी सङ्कते नम्फय (प्रदेश किताफखानारे बने) 
नेऩारी अङ्कभा 

अॊग्रजेी अङ्कभा 
 
 
 

 

 

 

दामाॉ फामाॉ 

  

      

      

कवबागीम प्रभखु वा अमधिाय प्राप्त  

अमधिृतिो दस्तखत्-.................... 
नाभ्.......................................... 
ऩद् .......................................... 
मभमत् ....................................... 
िामायरमिो छाऩ् 
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पायाभ नॊ. ०२ 
(ि) सेवा सम्फन्धी कववयण                                      

ि. 
सॊ. सेवा सभूह/उऩ 

सभूह ऩद य तह िामायरमिो 
नाभ य ठेगाना 

नमाॉ 
मनमशुक्त/ 
सरुवा/ 
फढुवा 

मनणयम 
मभमत 

फहारी 
मभमत 

(हाशजयी 
मभमत) 

        

        

        

        

        

        

पायाभ नॊ. ०३ 
(ख) शैशऺि मोग्मता / तामरभ / सेमभनाय / सम्भेरन सम्फन्धी कववयण   
ि. 
सॊ. 

शैशऺि 
मोग्मता 
वा 

उऩामध 

अध्ममनिो 
कवषम वा 
सॊिाम 

उिीणय 
गयेिो 
सार 

प्राप्त 
शे्रणी 

शशऺण सॊस्था/ऩरयषद्/कव्व कवद्यारमिो नाभ य देश 
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पायाभ नॊ. ०४ 
(ग) कवबषूण, प्रशॊसा ऩर य ऩयुस्िायिो कववयण                     

ि. 
सॊ. 

कवबषूण/प्रशॊसा ऩरिो 
कववयण 

प्राप्त मभमत 
कवबषूण/प्रशॊसा 
ऩर ऩाएिो 
िायण 

सहमुरमत 

     

     

     

     

     

     

     

पायाभ नॊ. ०५ 
(घ) कवबागीम सजामिो कववयण                                   

ि. 
सॊ. सजामिो प्रिाय सजामिो 

आदेश मभमत 
ऩनुयावदेनिो  

िैकपमत 
ठहय मभमत 
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पायाभ नॊ. ०६ 
(ङ) मफदा य औषमध उऩचायिो कववयण                                                                    

कववयण घय मफदा मफयाभी मफदा प्रसूमत/प्रसूमत 
स्माहाय मफदा अध्ममन मफदा असाधायण 

मफदा फेतरफी मफदा गमर 
अवमध 

उऩचाय 
खचय 

मरएिो 
िैकपमत 

जम्भा खचय फाॉिी जम्भा खचय फाॉिी जम्भा खचय फाॉिी जम्भा खचय फाॉिी जम्भा खचय फाॉिी जम्भा खचय फाॉिी देशख सम्भ मभमत यिभ  
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पायाभ नॊ. ०७ 
(च) वगीिृत ऺेरहरूभा िाभ गयेिो कववयण  

ि. 
सॊ. 

अवमध 
ऩदस्थाऩन बएिो 
स्थान वा ऺेर 

िाभ 
गयेिो 

स्थान वा 
ऺेर 

मो शचन्ह () ददई िाभ गयेिो ऺरेिो वगय जनाउन े िैकपमत 

देशख सम्भ ि वगय ख वगय ग वगय घ वगय ङ वगय  
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पायाभ नॊ. ०८ 
(छ) भामथ उल्रेख बए देशख फाहेििा कववयणहरू थऩघट गनुय ऩने बए प्रदेश 

किताफखानारे बने 
 
(1) ठेगाना ऩरयवतयन सम्फन्धी कववयण: 

 
 
 
 

(2) इच्छाइएिो व्मशक्त ऩरयवतयन बएभा सो िो कववयण: 
 
 
 
 
 

(3) अन्म िुनै कववयण थऩघट बएभा सो िो कववयण: 
 
 
 
 

सम्फशन्धत िभयचायीिो   प्रभाशणत गने अमधिायीिो 
नाभ, थय: ... ... ... ... ... ... ...   नाभ, थय: ... ... ... ... ... ... ... 

ऩद: ... ... ... ... ... ... ... ... ..  ऩद: ... ... ... ... ... ... ... ... .. 

तह: ... ... ... ... ... ... ... ... ..  तह: ... ... ... ... ... ... ... ... .. 

दस्तखत: ... ... ... ... ... ... ... .  दस्तखत: ... ... ... ... ... ... ... . 

मभमत: ... ... ... ... ... ... ... ... .  मभमत: ... ... ... ... ... ... ... ... . 
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अनसूुची-२ 
(दपा 8 िो उऩदपा (1) िो खण्ड (ि) सॉग सम्फशन्धत) 

ऩद दताय पायाभ 
िामायरम तथा दयफन्दी कववयण सम्फन्धी ढाॉचा 

(ि) िामायरम सम्फन्धी कववयण फ्माक्स नॊ.  
िामायरमिो नाभ् (नेऩारीभा) शजल्रा् 
िामायरमिो नाभ् (अॊग्रजेीभा) गा.ऩा./न.ऩा./उ.भ.न.ऩा./भ.न.ऩा. 
भन्रारम/िेन्रीम मनिाम् वडा नॊ:. 
मनिटतभ भामथल्रो मनिाम् स्थान 
िामायरमिो स्तय् पोन नॊ:.  
सरुु ऩद सजृना बएिो मभमत्  इभेर: 
ऩमछल्रो अद्यावमधि मभमत्  ववेसाइट: 
 

(ख) िामायरमिो दयवन्दी तेरयज् 

मस.नॊ. 
ऩदिो 
नाभ 

शे्रणी 
तह 

सेवा सभूह उऩसभूह 
साकवि 
ऩद 

थऩ घट 
खदु 

िामभ 

ऩद 
सॊिेत 
नॊ. 

िैकपमत 

            
            
            
            
            
            
            

जम्भा       
 

ऩद दताय हनुे भन्रारमिो तपय फाट 
उऩयोक्त मनणयम सॊरग्न याखी भामथ उशल्रशखत ऩद 
दताय गयी जानिायी ददनहुनु अनयुोध छ ।  

प्रदेश किताफखानािो तपय फाट 
भामथ उशल्रशखत ऩद कवद्यतुीम भाध्मभफाट सभेत 
दयफन्दी व्मवस्थाऩन प्रणारीभा प्रकवष्ट गयी 
िामायरम सॊिेत नॊ. ........ भा ऩद दताय गरयएिो 
व्महोया प्रभाशणत गरयएिो छ ।  

दस्तखत्  दस्तखत्  
नाभ  ,थय : नाभ  ,थय : 
ऩद् ऩद् 
िामायरम् प्रभाशणत गने अमधिृत् 
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अनसूुची-3 
(दपा 9 िो उऩदपा (3) िो खण्ड (ि) सॉग सम्फशन्धत) 

तरफी प्रमतवेदन पायाभ 
फागभती प्रदेश सयिाय 

............................. भन्रारम/मनदेशनारम/िामायरम 
आ. व. ................. िो 

तरफी प्रमतवेदन 
श्री प्रदेश किताफखाना, फागभती प्रदेश, हेटौंडा। 
श्री प्रदेश रेखा  मनमन्रि िामायरम,............................। 

ि
. स

ॊ. 

ि
भयच

ायी
 स

ॊिे
त 

नम्
फय

: 

ि
भयच

ायी
ि
ो न

ाभ
, थ

य: 

सेव
ा/
 स

भूह
/ 

उऩ
 स

भूह
: 

ऩद
/त

ह 

शरु
 मन

मशु
क्त

 मभ
मत:

 

हार
ि
ो ऩ

दभ
ा फ

ढुव
ा/
 स्
तय

फकृद्ध
/ 

मनम
शुक्त

 मभ
मत
: 

तरफ स्िेर 

२०
...
.. 

सा
र 

अस
ाय 

भस
ान्त

सम्
भ 

खा
इऩ

ाइ 
आ

एि
ो 

ग्रडे
 स

ॊख्म
ा 

चार ुआ. व. २०.../... भा 

जम्
भा
 ग्र

डे 
यि

भ 

तर
फ 

य 
ग्रडे

ि
ो ज

म्भ
ा य

ि
भ:
 

ग्रडे
 फ

कृद्ध
 ह

नुे 
मभ
मत
: 

िै
कप

मत
: 

हा
रि

ो ऩ
दि

ो श
रु 

तर
फ 

स्िे
र 

२०
५७

/४
/१

 ब
न्द

ा अ
गा
मड 

मनम
क्त
 प्र
ाकव
मध
ि 

तर
फभ

ानभ
ा थ

ऩ 
यि

भ 
(२

०.
....

.. 
अस

ाय 
भस

ान्त
 स

म्भ
 

खा
इऩ

ाइ 
आ
एि

ो प्र
ाकव
मध
ि 

ग्रडे
ि
ो य

िभ
) 

जम्
भा
 त

रफ
 स्
िे
र:

 

थऩ
 ह

नुे 
ग्रडे

 स
ॊख्म

ा 

जम्
भा
 ग्र

डे 
स ॊख्

मा
: 

ग्रडे
 द

य 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १०=८+९ ११ १२ १३=११+१२ १४ १५=१३+१४ १६=१०+१५ १७ १८ 
२                   
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३                  

रष्टब्म:    
१. िभयचायी सॊिेत नॊ. उल्रेख नबएिा य अन्म आवश्मि कववयण अध्मावमधि नबएिा िभयचायीिो तरफी प्रमतवेदन ऩारयत नगयी 

तरफ योक्का गनय ऩराचाय गने। ऩूया कववयण बएिो हिभा तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गने। 
२. सम्ऩूणय भहरहरूभा दरुुस्त एवभ ्दठि कववयणहरू बरयएिो हनु ुऩने। 
३. तरफ वकृद्ध हनु ेमभमत उल्रेख गदाय सार, भकहना, गते उल्रेख हनु ुऩने। जस्तै: उदाहयणिो रामग २०..../..../.... गते रेशखएिो 

हनु ुऩने। 
४. ऩयुस्िाय स्वरुऩ थऩ बएिो तरफ फकृद्ध जोड्दा सम्फशन्धत िभयचायीिो अशन्तभ तरफभान नाघ्ने बएभा यसमसयी नाघेिो तरफ 

फकृद्धिो यिभ मनजरे ऩाउन ेभामसि तरफभा थऩ गने। 
५. मस आदेशिो दपा ९ िो उऩदपा (१) फभोशजभ तरफी प्रमतवेदन ऩारयत नगयाई तरफ खवुाउन ुहुॉदैन। 

 
 
 

तमाय गने            चेि गने     प्रभाशणत गने
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अनसूुची-4 
(दपा १७ िो उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्धत) 

(भ्रष्टाचाय मनवायण ऐन, २०५९ िो दपा ५० िो उऩदपा (१) तथा अशख्तमाय दरुुऩमोग अनसुन्धान आमोग ऐन, २०४८ िो दपा 
३१ि. िो उऩदपा (१) िो प्रमोजनिो रामग) 

 

सम्ऩशि कववयण पायाभ 
 
 

सावयजमनि ऩद धायण गयेिो व्मशक्तिो नाभ, थय:-          
ऩद:-         कववयण ऩेश गयेिो मनिाम:-  

िामायरम:-      
 कववयण ऩेश गयेिो आ.व.:-  

स्थामी ठेगाना:- 
शजल्रा:-      गा.ऩा./न.ऩा.:-   वडा नॊ.:-    टोर:-  
हार फसोफास गयेिो ठेगाना:-  
शजल्रा:-      गा.ऩा./न.ऩा.:-      वडा नॊ.:-     टोर:-  
िभयचायी बए सॊिेत नम्फय:-              स्थामी रेखा नॊ.:-  
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1. अचर सम्ऩशििो कववयण:  
(ि) घय 

ि.सॊ. घयधनीिो नाभ  
 

घय य घयरे चचेिो जग्गािो 
कववयण  

 खरयद 
गयेिो बए 
खरयद 
भूल्म 

प्रामप्तिो 
स्रोत 

िैकपमत 
शजल्रा गा.ऩा./न.ऩा. 

वडा 
नॊ. 

कििा 
नॊ. 

ऺेरपर (वगय 
मभटय) 

  
 
 
 
 

        

(ख) जग्गा: 

ि.सॊ. जग्गाधनीिो नाभ 

 जग्गािो कववयण  खरयद 
गयेिो बए 
सोिो 
भूल्म 

प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 
शजल्रा गा.ऩा./न.ऩा. 

वडा 
नॊ. 

कििा 
नॊ. 

ऺेरपर 
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2. चर सम्ऩशििो कववयण:   
(ि) नगद, सनु, चाॉदी, कहया, जवाहयात  

ि.सॊ.  कववयण ऩरयभाण प्राप्त मभमत 

खरयद 
गयेिो बए 
खरयद 
भूल्म 

प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 

  
 
 
 
 

     

  
(ख) फैंि, कविीम सॊस्था तथा सहिायी सॊस्थाभा यहेिो खातािो कववयण  

ि.सॊ.  खातावारािो नाभ सॊस्थािो नाभ य ठेगाना खाता नॊ. भौज्दात 
यिभ 

प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 
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(ग) मधतोऩर, शेमय वा ऋण ऩरिो कववयण  

ि.सॊ.  
शेमयधनीिो 
नाभ, थय 

िम्ऩनीिो नाभ, 
ठेगाना 

शेमय/ऋणऩरिो 
किमसभ 

शेमय/ऋणऩरिो 
कववयण प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 

सॊख्मा यिभ 
  

 

 

 

 

      

  
(घ) ऋण मरए/ददए/मतयेिो कववयण  
ि.सॊ.  ऋण मरने/ददने/मतने 

व्मशक्त/सॊस्थािो नाभ, 
ठेगाना 

 

 ऋण  ऋण 
मरए/ददए/मतयेिो 

यिभ 

ऋण 
मरए/ददए/मतयेिो 

मभमत 

िैकपमत 

मरएिो ददएिो मतयेिो 
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 (ङ) सवायी साधन (अटोभोफाइरिो हिभा भार) िो कववयण  

ि.सॊ. सवाय साधनिो कववयण सवायीिो किमसभ य नम्फय खरयद भूल्म खरयद 
मभमत 

प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 

  
 
 
 
 
 

     

 
3.  िृकष तथा ऩशधुन (घयजग्गा फाहेि) िो कववयण  
ि.सॊ. कववयण सङ्खख्मा  खरयद 

भूल्म 
प्राप्त 
मभमत 

प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 
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4. अन्म सम्ऩशििो कववयण 
ि.सॊ. कववयण  खरयद भूल्म प्राप्त मभमत प्रामप्तिो स्रोत िैकपमत 
  

 
 
 
 

    

   
भैरे जान ेफझेुसम्भ भामथ रेशखए फभोशजभिो कववयण 
ठीि छ । पयि ऩने छैन । 

नाभ: 
ऩद: 
दस्तखत:   
मभमत: 

रष्टव्म: अशघल्रो आमथयि वषयभा ऩशे गयेिो सम्ऩशि कववयणभा थऩघट बएिो कववयण मसै फभोशजभिो पायाभ बयी ऩेश गनुय ऩनेछ। 
  


