
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

प्रदेश राजपत्र 
 बागमती प्रदेश सरकारद्वारा प्रकाशशत 

खण्ड ६) हेटौँडा, नेपाल, चैत 23 गते, २०७९ साल (सङ् ्या २4 

भाग 3 
बागमती प्रदेश सरकार 

आन्तररक माममला तथा कानून मन्त्रालय 

हेटौँडा, नेपालको 
सूचना 

प्रदेश गोदामघर व्यवस्थापन काययववमि, 2079 

प्रस्तावना: ववपद् को पूवयतयारी, प्रमतकायय र पनुलायभका काययलाई व्यवशस्थत 
गनय प्रदेश सरकारले ववमभन्न स्रोतबाट प्राप्त गरेका वा खररद गरेका ववपद्  
उद्धार तथा राहत सामग्रीहरूको भण्डारणको रूपमा रहेको गोदामघरको 
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व्यवस्थापन र सञ्चालन तथा गोदामघरबाट सामग्री ववतरणलाई व्यवशस्थत र 
प्रभावकारी बनाउन आवश्यक भएकोले,  

प्रदेश ववपद्  व्यवस्थापन ऐन, 2075 को दफा ४५ ले प्रदान गरेको 
अमिकार प्रयोग गरी बागमती प्रदेश सरकारले यो काययववमि बनाएको छ।  

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यस काययववमिको नाम “प्रदेश गोदामघर 
व्यवस्थापन काययववमि, २०७९” रहेको छ।  

(२) यो काययववमि तरुून्त प्रारम्भ हनुेछ।  

२. पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययववमिमा,- 
(क) “ऐन” भन्नाले प्रदेश ववपद् व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 

सम्झन ुपछय। 

(ख) “केन्र” भन्नाले प्रदेश आपतकालीन काययसञ्चालन केन्र 
सम्झन ुपछय। 

(ग) “गोदामघर” भन्नाले ववपद्  सम्बन्िी उद्धार र राहतका 
सामग्री भण्डार गनयको लामग प्रदेश सरकारले 
व्यवस्थापन गरेको स्थान वा भवन सम्झन ुपछय।  

(घ) “मन्त्रालय” भन्नाले आन्तररक माममला तथा कानून 
मन्त्रालय सम्झन ुपछय। 

(ङ) “मन्त्री” भन्नाले आन्तररक माममला तथा कानून मन्त्री 
सम्झन ुपछय।  

(च) “सशचव” भन्नाले आन्तररक माममला तथा कानून 
मन्त्रालयको सशचव सम्झन ुपछय।  
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(छ) “सामग्री” भन्नाले ववपद् व्यवस्थापनको लामग प्रयोग 
गररने उद्धार तथा राहत सामग्री सम्झन ुपछय। 

३. गोदामघर व्यवस्थापन सम्बन्िी: ववपद् को समयमा आवश्यक पने 
सामग्रीहरू गोदामघरमा भण्डारण तथा सामग्री ववतरणलाई व्यवशस्थत 
गनय देहायका काययहरू गररनछे:-  

(क) गोदामघरका लामग आवश्यक सामग्री प्राप्त गने, 
(ख) उपलब्ि सामग्रीको व्यवशस्थत र वैज्ञामनक 

अमभलेखाङ्कन गने, 
(ग) अमभलेखाङ्कन गररएका सामग्रीको भण्डारण गने, 
(घ) माग भई आएका सामग्री ववतरण गने,  

(ङ) काम नलाग्ने सामग्री िलु्याउने वा सडाउने, 
(च) गोदामघरका लामग आवश्यक जनशशि पररचालन गने, 
(छ) मन्त्रालयबाट मनदेशन भए बमोशजमका अन्य 

काययहरू। 

४. सामग्री प्रामप्त सम्बन्िी:  (१) गोदामघरका लामग आवश्यक सामग्री 
देहाय बमोशजम ववमभन्न माध्यमबाट प्राप्त गनय सवकनेछ:- 

(क) नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार र स्थानीय तहका 
ववमभन्न मनकायहरू, 

(ख) नेपालको ववकास साझेदारहरू, 
(ग) व्यशि, ववमभन्न संघ, संस्था, 
(घ) अन्तरायविय गैरसरकारी संस्था, 
(ङ) मनजी वा व्यावसावयक िेत्र, 



खण्ड ६) संङ् ्या 24 प्रदेश राजपत्र भाग ३ मममत २०७९।12।23 

 

4 
 

(च) अन्य गोदामघरबाट स्थानान्तरण भई आएका सामग्री। 

(२) उपदफा (१) को खण्ड (ख) र (घ) बमोशजम सामग्री 
प्राप्त गनुय अशघ नेपाल सरकार, अथय मन्त्रालयको सहममत मलन ु
पनेछ। 

(३) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन 
सम्भाववत ववपद् लाई मध्यनजर गरी गोदामघरको न्यूनतम 
मौज्दातलाई आकँलन समेत गरी मन्त्रालयले आवश्यक सामग्री 
खररद गनय सक्नछे। 

५. प्राप्त सामग्रीको अमभलेखाङ्कन सम्बन्िी: (१) दफा ४ बमोशजम प्राप्त 
सामग्रीको आकार, प्रकार र स्वरूप वगीकरण गरी सरल तथा सहज 
तररकाले व्यवशस्थत र वैज्ञामनक रूपमा अमभलेखाङ्कन गरी राख्नपुनेछ। 

(२) गोदामघरमा राशखने सामग्रीको वववरण, पररमाण, 
प्रामप्तको स्रोत र अवस्था खलुाई अनसूुची- १ को ढाँचामा गोदामघर 
रेखदेख गने प्रमखुबाट प्रमाशणत गराई राख्नपुनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजमको ढाँचामा राशखएको 
अमभलेखको वववरण अमभलेख खातामा जनाउन ुपनेछ र तत्सम्बन्िी 
वववरण मन्त्रालयलाई समते उपलब्ि गराउन ुपनेछ। 

(४) व्यशि वा संघ संस्थाबाट प्राप्त सामग्री त्यसरी प्रदान 
गने व्यशि वा संघ संस्थाको प्रमतमनमिको रोहबरमा आम्दानी बाँिी 
मनजलाई सोको भरपाई ददनपुनेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोशजम व्यशि वा प्रमतमनमि उपशस्थत 
नभए पत्रमाफय त आम्दानी बाँमिएको जानकारी ददन सवकनेछ। 
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(६) यस दफा बमोशजमको अमभलेख वववरण मामसक रूपमा 
अद्यावमिक गरी सोको जानकारी मन्त्रालयलाई समेत ददनपुनेछ। 

६. सामग्रीको भण्डारण सम्बन्िी: (१) गोदामघरमा मौज्दात रहेका 
सामग्रीको यवकन गरी दफा ५ बमोशजम प्राप्त सामग्री अनसूुची- १ 
को ढाँचामा अमभलेख अद्यावमिक गनुयपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम सामग्री यवकन गदाय मौज्दात 
कम भएको भने्न देशखएमा दफा ४ को उपदफा (३) बमोशजम खररद 
प्रविया शरुु गनय मन्त्रालयलाई अनरुोि गनुयपनेछ। 

(३) सामग्रीको स्वरूप र प्रकृमत अनसुार देहायको समूह वा 
वगयमा ववभाजन गरी भण्डारण गनुयपनेछ:- 

(क) खाद्य सामग्री र गैरखाद्य सामग्री, 
(ख) खोज तथा उद्धार वा अशग्न मनयन्त्रणसँग 

सम्बशन्ित उपकरण र पनुलायभ सामग्री, 
(ग) आवश्यकता र जरुरीपनको आिारमा 

सामग्रीको तत्काल अमत जरुरी र सािारण गरी 
छुट्टाछुटै्ट भण्डारण गने। 

(४) उपदफा (३) बमोशजम भण्डारण गदाय सामग्रीलाई 
प्याक, लट, म्याद सवकने मममत समेत खलु्ने गरी अनसूुची- २ 
बमोशजमको ववन काडयमा उल्लेख गरी प्रष्ट देशखने गरी भण्डारण 
गनुयपनेछ। 
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(५) यस दफामा अन्यत्र जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन 
गोदामघरमा िेरै सामग्रीहरू भण्डारण गनुयपने भएमा उत्पादन मममत 
र समामप्त मममतको आिारमा भण्डारणको व्यवस्था ममलाउन ुपनेछ। 

(६) गोदामघरमा भण्डारण गररएको कुनै पमन सामग्रीको 
म्याद समाप्त हनुे मममत भन्दा पवहला नै अमनवायय रूपमा प्रमतस्थापनको 
व्यवस्था ममलाउन ुपनेछ। 

७. सामग्रीको ववतरण सम्बन्िी: (१) स्थानीय तहको वडा समममत वा 
काययपामलका तथा शजल्ला ववपद् व्यवस्थापन समममतको मागको 
आिारमा मन्त्रालयको मनदेशानसुार गोदामको रेखदेख तथा सरुिा 
गने सरुिा मनकायको प्रमखुले सम्बशन्ित ववपद् व्यवस्थापन 
समममतलाई ववपद् व्यवस्थापन सामग्री ववतरण गनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम ववतरण गदाय मन्त्रालयले 
आवश्यकता र प्राथममकताका आिारमा ववतरणका लामग मनदेशन 
ददनेछ। 

(३) गोदामघरबाट सामग्रीको ववतरण गदाय भरपाई गराएर 
मात्र ददने र ववतरण पश्चात यथाशीघ्र मन्त्रालयमा पेश गरी मनणयय 
गराई अमभलेख दरुुस्त राख्न ुपनेछ। 

(४) गोदामघरबाट शजल्लाका सदरमकुामसम्म परु् याउने र 
शजल्लामभत्र ववपद्  प्रभाववत स्थानमा परु् याउने ढुवानीको व्यवस्था 
सम्बशन्ित शजल्ला ववपद् व्यवस्थापन समममतले ममलाउनछे।  
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तर ववशेष पररशस्थमत उत्पन्न भई ढुवानीको व्यवस्था 
ममलाउन नसकेको अवस्थामा ढुवानीको व्यवस्थापन गनय मन्त्रालयले 
सहयोग गनय सक्नेछ। 

(५) यस काययववमि बमोशजम ववपद् सामग्री ववतरण गदाय 
पवहला प्राप्त भएको वा सबैभन्दा कम उपयोग अवमि भएका 
सामग्रीलाई पवहला ववतरण गनुयपनेछ। 

(६) सामग्री ववतरण गदाय अनसूुची- ३ बमोशजमको ढाँचामा 
पत्र बनाई सामग्री ववतरण गनुयपनेछ। 

८. सडाउने वा िलुाउने: (1) गोदामघरमा भण्डार गररएका सामग्री 
मबमग्रएमा वा सड्ने गल्ने अवस्था भएमा वा मतनको प्रयोग गने 
अवमि/प्रमाशणत उपभोग समयावमि समाप्त हनुे अवस्था भएमा त्यस्ता 
सामग्रीलाई िलु्याउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको अवस्थाका सामग्रीलाई 
सडाउने वा िलु्याउने सम्बन्िी मनणयय गनयका लामग देहाय बमोशजमको 
समममत रहनेछः- 

(क) सशचव, मन्त्रालय -संयोजक 

(ख) अमिकृत प्रमतमनमि, मु् यमन्त्री 
  तथा मशन्त्रपररषद्को कायायलय    -सदस्य 

(ग) अमिकृत प्रमतमनमि प्रदेश लेखा  

 मनयन्त्रक कायायलय -सदस्य 

(घ) सम्बशन्ित गोदामघरको रेखदेख गने  

प्रमखु व्यशि  -सदस्य 
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(ङ) सम्बशन्ित शाखा प्रमखु, मन्त्रालय  

        -सदस्य-सशचव 

(३) उपदफा (२) बमोशजमको समममतले आवश्यकता 
अनसुार प्राववमिक ववशेषज्ञलाई समेत बैठकमा आमन्त्रण गनय 
सक्नेछ। 

(४) उपदफा (1) बमोशजमको समममतको मनणययानसुार 
मन्त्रालयको प्रमतमनमि, सम्बशन्ित स्थानीय तहको प्रमतमनमि, प्रहरीको 
प्रमतमनमिको रोहबरमा िलु्याउने कायय गनुय पनेछ। 

(५) खतराजन्य (हाजाडयस) र ववषाि (टशक्सक) प्रकृमतका 
सामग्रीलाई ववशेषज्ञको राय सझुाव र रोहबरमा मात्र सडाउने वा 
िलुाउन ेगनुय पनेछ। 

९. मललाम मबिी: दफा ८ बमोशजम सडाउने वा िलुाउन ेबाहेकका 
गोदामघरमा रहेका अन्य सामग्री उपयोग नभई मबमग्रएका कारण वा 
उद्धार र राहत प्रयोजनका लामग प्रयोग गनय उपयिु नहनुे भमन 
मन्त्रालयबाट मनणयय भएमा मन्त्रालयले त्यस्ता सामग्रीलाई कवाडी 
सामानका रूपमा मललाम मबिी गने व्यवस्था ममलाउनेछ।  

१०. सरुिा व्यवस्था: गोदामघरको आन्तररक तथा बाह्य सरुिा र अन्य 
भौमतक वस्तकुो संरिणका लामग देहाय बमोशजम सरुिाको व्यवस्था 
ममलाउन ुपनेछ:- 

(क) ववपद् को समयमा चोरी हनुबाट बचाउन 
मससीवटभीबाट मनगरानी गने व्यवस्था ममलाउने, 



खण्ड ६) संङ् ्या 24 प्रदेश राजपत्र भाग ३ मममत २०७९।12।23 

 

9 
 

(ख) भण्डार गररने सामग्रीको अवस्थालाई मध्येनजर गरी 
आवश्यक प्राववमिक व्यवस्था, अशग्न मनयन्त्रक, 
विज, ए.सी. पावर सप्लाई जस्ता आिारभतू 
कुराहरूको व्यवस्था ममलाउने, 

(ग)  गोदामघरमा मनयममत रूपमा ववद्यतु आपूमतय र 
प्रकाशको व्यवस्था ममलाउने,  

(घ) गोदामघरमा प्रदेशको बहसुङ््यक शजल्ला हेने प्रहरी 
कायायलयसँगको समन्वयमा  मन्त्रालयले ववपद्  
तामलम प्राप्त जनशशि खटाउने व्यवस्था ममलाउन।े 

११. गोदामघर स्थापना र सञ्चालन: प्रदेश सरकारले आवश्यकता र 
औशचत्यताको आिारमा प्रदेशमभत्र ववद्यमान गोदामघरहरूका 
अमतररि जनुसकैु स्थान र सङ््यामा गोदामघर स्थापना र सञ्चालन 
गनय सक्नेछ।  

१२. गोदामघर रेखदेख र अन्य जनशशि पररचलान: गोदामघरको रेखदेख 
तथा सरुिाका लामग प्रदेश प्रहरी कायायलय अन्तगयत आवश्यक 
सङ् ्यामा सरुिाकमी रहनछेन ् र मन्त्रालयको ववपद् व्यवस्थापन 
समन्वय शाखाले तत्सम्बन्िमा आवश्यक समन्वय गनेछ। 

१३. सूचना प्रववमिको प्रयोग: प्रदेश गोदामघरमा रहेका सामग्रीहरूको 
गणुस्तर कायम गनय तथा ववद्यतुीय अमभलेखको लामग सूचना 
प्रववमिको प्रयोग गनय सवकनछे। 

१४. प्रमतवेदन गने: (१) गोदामघरको रेखदेख तथा सरुिा गने सरुिा 
मनकायको प्रमखुले गोदामघरमा रहेका सामग्रीको अद्यावमिक वववरण 
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अनसूुची- ४ बमोशजमको ढाँचामा मामसक र वावषयक रूपमा 
मन्त्रालयमा पठाउन ुपनेछ।  

(२) मन्त्रालयले प्रत्येक वषय गोदामघरमा रहेका सामग्रीको 
अद्यावमिक वववरण अनसूुची- ५ बमोशजमको ढाँचामा मु् यमन्त्री 
तथा मशन्त्रपररषद् को कायायलय समि पठाउन ुपनेछ।  

१५. मनदेशन ददन सक्ने: गोदामघर सञ्चालनका लामग मन्त्रालयले समय 
समयमा गोदामघर रेखदेखमा खवटने प्रमखु र कमयचारीलाई 
आवश्यक मनदेशन ददन सक्नेछ र त्यस्तो मनदेशनको पालना गनुय 
सम्बशन्ित सबैको कतयव्य हनुेछ।  

१६. संशोिन गनय सक्ने: यस काययववमिमा प्रदेश सरकारले आवश्यक 
संशोिन गनय सक्नेछ।  

१७. आवश्यक व्यवस्था ममलाउन:े यस काययववमिको कायायन्वयनमा कुन ै
बािा अड्काउ परेमा मन्त्रालयले मनणयय गरी आवश्यक व्यवस्था 
ममलाउन सक्नेछ।  



खण्ड ६) संङ् ्या 24 प्रदेश राजपत्र भाग ३ मममत २०७९।12।23 

 

11 
 

अनसूुची- १ 

(दफा ६ को उपदफा (१) सँग सम्बशन्ित) 
आन्तररक माममला तथा कानून मन्त्रालय 

प्रदेश गोदामघर,............... 

भण्डार अमभलेख खाता 

सामग्रीको नाम: ............................................ 

 
 

ि.स. 

 
 

मममत 

 
 

वववरण 

 
 

मूल्य 

 

आम्दानी 
एकाई 

 

खचय 
एकाई 

 
 

बाकँी 

भण्डार 
शजम्मेवार 
व्यशिको 
दस्तखत 
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अनसूुची- २ 

(दफा ६ को उपदफा (४) सँग सम्बशन्ित) 
आन्तररक माममला तथा कानून मन्त्रालय 

प्रदेश गोदामघर,............... 

ववन काडयको नमूना 

सामग्रीको नाम (सङ््या समते)  

स्पेशशवफकेशन/प्याक/लट आदद  

सामग्री प्रामप्तको वकमसम  

सामान दाशखला नं. र मममत  

भण्डारण गररएको मममत  

म्याद सवकने अशन्तम मममत (सवकने 
प्रकृमतको भएमा) 
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अनसूुची- ३ 
(दफा ७ को उपदफा (६) सँग सम्बशन्ित) 

प्रदेश गोदामघर,............... 
सामग्री पठाउने पत्रको ढाचँा 

मममत: 20../  / 

श्री ...........................................। 

 

ववषय: सामग्री उपलब्ि गराईएको सम्बन्िमा। 

महोदय,  

ववपद् व्यवस्थापन समममतको मममत ................... च.नं. 
..................... को पत्रबाट लेखी आए बमोशजम देहायका 
सामग्रीहरू उपलव्ि गराईएको छ। उि सामग्रीहरू तहाँको शजन्सी 
खातामा आम्दानी बाँिी/ववतरण गरी प्रामप्तको भरपाई उपलव्ि 
गराईददन ुहनु अनरुोि छ।  

 

......................... 

                                          गोदामघर प्रमखु 
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अनसूुची- ४ 
(दफा १४ को उपदफा (१) सँग सम्बशन्ित) 
भण्डारण गररएको सामग्रीको मौज्दात नमूना 

श्री आन्तररक माममला तथा कानून मन्त्रालय, 

बागमती प्रदेश, हेटौंडा। 

ववषयः मौज्दात सामग्रीको वववरण पठाइएको सम्बन्िमा। 

मममत: ...................... मवहनाको मौज्दात 

प्रमतवदेन पठाइएको मममत: ....................... 

 

....................... 
                                           गोदामघर प्रमखु 

रष्टव्यः मामसक र वावषयक रूपमा पठाइने वववरणलाई एउटै अनसूुचीमा उल्लेख भए तापमन 
मामसक र वावषयक रूपमा पठाइने वववरणलाई छुट्टाछुटै्ट वववरण उल्लेख गरी पठाउन ुपनेछ। 

 

 

ि.स. 
 

सामग्रीको 
नाम 

 

एकाई 
गत 

मवहनाको 
अ.ल्या./ 
गत आ.व. 
को अ.ल्या 

यस 
मवहनाको 

आम्दानी/गत 
आ.व. को 
आम्दानी 

यस 
मवहनाको 
खचय/यस 
आ.व. 
को खचय 

बाकँी 
मौज्दात 

 

कैवफयत 
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अनसूुची- ५ 
(दफा १४ को उपदफा (२) सँग सम्बशन्ित) 

भण्डारण गररएको सामग्रीको वववरण पठाउने ढाचँाको नमूना 

श्री मु् यमन्त्री तथा मशन्त्रपररषद्को कायायलय, 

बागमती प्रदेश, हेटौंडा। 

ववषयः मौज्दात सामग्रीको वववरण पठाइएको सम्बन्िमा। 

मममत: ...................... मवहनाको मौज्दात 

प्रमतवदेन पठाइएको मममत: ....................... 

 

.............            .................  ................. 
तयार गने               रूज ुगने  प्रमाशणत गने 

       आज्ञाले, 
             िवु्र गैडा 
       प्रदेश सरकारको सशचव 

 

ि.स. 

 

सामग्रीको 
नाम 

 

एकाई 

गत 
मवहनाको 
अ.ल्या 

यस 
आ.व. को 
आम्दानी 

यस 
आ.व. 
को 
खचय 

बाकँी 
मौज्दात 

 

कैवफयत 

     
 

   

    
 

    

    
 

    
 

       
 

 

15 
आन्तररक माममला तथा कानून मन्त्रालय, बागमती प्रदेश, हेटौंडामा मदुरत। 

मूल्य रू. १०।… 
 


