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1. नपेाल सरकारबाट हनु े भƠुानीलाई सàविÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको बैक खातामा सोझै भƠुानी 

सàबÛधी 

1.1  पǐरचय (Introduction) :- 

 चाल ुआǓथ[क वष[ २०७३।०७४ को नीǓत तथा काय[Đममा आगामी आǓथ[क वष[ देिख तोǒकएको 

रकम भÛदा माǓथको भƠुानीलाई सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ 

åयवèथा Ǔमलाइने छ भǏे उãलेख भए अनसुार नेपाल सरकार मिÛğपǐरषदको ǓमǓत २०७३।१०।१४ 

को Ǔनण[यानसुार चाल ुआǓथ[क वष[ २०७३।०७४ देिख नेपाल सरकारको तफ[ बाट हनुे भƠुानी मÚये 

हाल सàम A/C Payee चेक माफ[ त भएको सवै भƠुानी सोझै बैक खातामा जàमा हनुे åयवèथाका लाǓग 

कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय, भƠुानी केÛġ नं ४ Ǔसंहदरवारबाट नमनुा (Piloting) को ǽपमा 

शǽु गरȣएको छ । नेपाल सरकारको तफ[ बाट गǐरने भƠुानी पाउनको लागी नेपाल िÈलयरȣङ हाउस 

ǓलǓमटेडले सʶालनमा ãयाएको Inter Bank Payment System को सदèय भएको बैक तथा ǒवƣीय 

संèथामा बɇक खाता हनु ु पनȶ छ । काया[लयले भƠुानी आदेश पठाउँदा एकल खाता कोष Ĥणालȣ 

ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल माफ[ त भƠुानी पाउने åयिƠको नाम थर को अǓतǐरƠ Ǔनजको वɇक 

खाता¸ खाता रहेको बɇक लगायतका ǒववरण सàबिÛधत भƠुानी पाउने åयिƠबाट Ĥमािणत गराइ कोष 

तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको TSA-DECS (Treasury Single Account- District Expenditure Con-

trol System) Ǔसèटम मा भƠुानी आदेश पठाउने छ । कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले भƠुानी 

आदेश अनसुारको रकम सोझौ सàविÛधत åयिƠ / पाǒट[को खातामा ĚाÛसफर गन[ बैकलाई आदेश Ǒदई 

रकम जàमा भएको जानाकारȣ सàविÛधत काया[लयहǽलाई एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी 

आदेश मोʭुलमा नै गराउने छ ।   

  

1.2  System संʶालनका लाǓग  आवæयक  Ûयनुतम  Hardware तथा Software :- 

एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल सʶालनका लाǓग कàÜयटुरमा देहाय 
वमोिजम पूवाधा[रहǾ रहेको हनुपुछ[ ।  

 किàतमा i3 processer र 2 GB Ram भएको कàÜयटुर । 

 कàÜयूटर Windows XP वा सो भÛदा माǓथ । 

 256 Kbps Internet Connectivity  हनु ुपनȶ  । 

 Nepali Unicode install भएको हनु ुपनȶ । 

 जनु सकैु Browser  बाट System Login गन[ सǒकने । Google Chrome बाट 

System संचालन गन[ उपयƠु हनुे । 
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1.3  Ĥयोगकता[ (User) हǽ :-  

सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ åयवèथाका लागी 

काया[लयहǽले एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭलु तथा कोष तथा लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय हǽ ले एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश  तथा TSA-DECS 

(Treasury Single Account- District Expenditure Control System) मा पहचु गरȣ काय[ गनȶ छन ्भन े

बैकहǽले एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल बाट पठाईएका ǒववरणहǽ आ 

आÝनो System मा Update गरȣ åयिƠ पाǒट[को खातामा रकम जàमा गरȣ सो को जानाकारȣ कोष तथा 

लेखा ǓनयÛğक काया[लयहǽलाई एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलमा 

पठाईǑदने छन ्। काया[लय तथा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयहǽको एकल खाता कोष Ĥणालȣ 

ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलमा पहुंच रहने छ तर बैकको भने यस System मा Ĥ×य¢ǽपमा पहुंच 

रहने छैन ।  

 

2. कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय :- 

एकल खाता कोष Ĥणालȣ (Treasury Single Account – TSA) System बाट सोझै सàबिÛधत 
åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले यस 
अघी TSA-DECS  मा गरȣ आएको कामको अलावा Ǔनàनानसुारका थप काय[हǽ गनु[ पद[छ । यǑद 
काया[लयले एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭलु माफ[ त भƠुानी आदेश 
नपठाएको अवèथामा पǓन पǒहलेको जèतै गरȣ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Manually  भƠूानी 
आदेश Ĥǒवƴी गरȣ सोझै भƠुानीको काम गन[ पǓन सÈदछ । काया[लयले एकल खाता कोष Ĥणालȣ 
ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल माफ[ त भƠुानी, समायोजन तथा पेèकȧ ǒफता[ (रकम जàमा)  लगायतको 
कामहǽ गनȶ गरȣ भƠुानी आदेश पठाउन सÈदछ । कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले TSA-

DECS मा भƠुानी आदेश ĤाƯ गरȣ भƠुानी को काम गरȣ सके पछȤ सोझै सàबिÛधत 
åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गन[ एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश 
मोʭुलको Ĥयोग गरȣ सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा जàमा गǐरने छ ।     

 TSA-DECS सÝटवेयर लग-ईन (LogIn) गनȶ । 

 System Administration Option मा ।  

  बɇक खातामा ×यस बɇकको NCHL बैक कोड र शाखा छाǏे ।   

 बɇक खातामा रहेको चाल ुतथा पिुजगत खाताको नàवरमा बैकमा रहेको खाता नàवर 

संग Ǔभडाई फरक भए बɇकमा रहेको खाता नàवर संग Ǔमãने गरȣ कायम गनȶ ।   
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 बɇक खातामा Ĥयोग हनुे चेकको साथ साथै ĚाÛसफरको नàवर समेत Entry गरȣ Gen-

erate गनȶ । 

 काया[लयलाई ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल संचालनको लाǓग िèवकृत कता[ तथा 

Ĥǒवƴी कता[का User हǽ Ĥदान गनȶ ।  

 अǓभलेख Ĥǒवǒƴ Option मा । 

 काया[लयबाट Ĥǒवƴी गरȣएका भƠुानी आदेशहǾलाई छानी दता[ गनȶ  ।  

 भƠुानी आदेश Option मा Upload भै सकेको हÛुछ Query गरȣ ǒववरण चेक गनȶ । 

 चेक तयार  Option मा गई Transfer को ǒववरण छानी Account Transfer गनȶ अथवा 

चेक तयार गनȶ भए चेकको ǒववरण छानी चेक ǒĤÛट गनȶ ।  

 भौचर तयार गनȶ । 

 Account Transfer  को लाǓग  

 ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश सÝटवेयर लग-ईन (LogIn) गनȶ । 

 कोष तथा लेखा ǓनयÛğक कया[लयमा ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलमा िèवकृती 

कता[ User को माğ पहुंच रहने छ ।   

 Account Transfer  को लाǓग बɇक पठाउन तयार पारȣएका भƠुानी आदेशहǽ छानी 

बɇक पठाउने ।  

 बɇकमा भƠुानी भए नभएको सचुना ĤाƯ गरȣ भƠुानी नभएको भए सोǒह अनसुार 

TSA-DECS मा ǒहसाव Ǔमलान गनȶ ।  

 दैǓनक ǽपमा बɇक खाताको èटेटमेÖट ĤाƯ गरȣ TSA-DECS मा बɇक Ǔबवरण Entry 

गनȶ । 

 आवæयकता अनसुारका  ĤǓतबेदनहǾ हेनȶ, चेक गनȶ, जारȣ गनȶ  । 

 

2.1   सÝटवेयर लग -ईन (LogIn)  गनȶ  :- 

 कàÜयटुर खोãने । 

 Brows गन[को लाǓग Internet Explorer छाǏे । 

 Address  Bar मा ठेगाना  (fcgo.gov.np) टाईप गरȣ Web Side को Navigation को 

TSA मा छनौट (Click)  गनȶ । 

 छनौट (Click)  गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen देखापछ[ । 
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Figure No - 1 

 

माǓथको Screen मा Treasury Single Account (TSA) अÛतरगतको कुनै Ǔलंक मा छनौट (Click) 

गनȶ । छनौट गरे पǓछ Ǔनàनसुारको Screen देखापछ[ । 
 

Figure No - 2 

 

माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 User Name :- महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ User Name टाईप गनȶ । 

 Password :-  Password टाईप गनȶ । 

 DTCO  :-  DTCO Default आईरहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।   

 Counter :-  Counter छाǏे । 

 Bud Year :- Budget Year Default आईरहेको हÛुछ । नǓमले छाǏे ।  

 Ok बटनमा Click गनȶ । 
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 सबै Ǔबवरण सहȣ भएको भए पǓछ Ǔनàनसुारको Main Menu को Screen देखापछ[ । 
यसबाट User ले Ĥणालȣ सʶालनमा पहुँच ĤाƯ गद[छ । 
 

Figure No - 3 

 

माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुारका  तीन वटा Button  हǾ रहेका छन ्। 
 

 System Administration 

 अǓभलेख Ĥǒवǒƴ 

 ĤǓतबेदन 

2.2   System  Administration :- 

System Administration मेनकुो Ĥयोगबाट कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले बɇक सेटअप बैक 
खाता तथा चेकहǽ Generate  गनȶ काम गǐरÛछ । सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक 
खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा उãलेिखत कामहǽको अलावा बɇक खातामा  सोझै भƠुानी गन[ ĚाÛसफर 
नàवर Entry गरȣ Generate गनु[ पनȶ हÛुछ । 

 यसको लाǓग  माǓथको Figure No - 3 को "System Administration" मा Click गनȶ । Click 

गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen  देखापछ[ । 
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Figure No - 4 

 

माǓथको Screen  Menu मा Ǔनàनानसुारको Button  हǾ रहेका छन ् । 

 Manage Bank Account 

 Manage Data 

 Manage DTCO 

 Manage Revenue 

 Manage Deposit 

 Manage PO Operating Expenditure 

 Security 

ǒवǓनयोिजत बजेटबाट हनुे खच[ तथा अÛय सरकारȣ खच[को भƠुानी गनȶ Ĥयोजनको लाǓग माǓथ 

उãलेिखत Screen Menu का Button हǾ मÚये Ǔनàन Button हǾ माğ Ĥयोगमा आउँछन ्।  

 Manage Bank Account 

 NCHL बैक कोड र शाखा, बैक अनसुारको बɇक खाता नàवर र खाता समहु 
अनसुार को A/C Transfer नàवर Entry गनȶ ।  

 Security 

 काया[लयलाई ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल संचालनको लाǓग िèवकृत 
कता[ तथा Ĥǒवƴी कता[का User हǽ Ĥदान गनȶ ।  

 

 सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा कोष तथा लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयले माǓथ उãलेिखत Button हǾमÚये Manage Bank Account Ǔभğको Bank Acount 

मा यस अघी TSA-DECS  मा गरȣ आएको कामको अलाव Ǔनàनानसुारका थप काय[हǽ गनु[ पद[छ ।  

 2.2.1  Bank  Account :- 

सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा यस Option मा  
TSA-DECS  मा गरȣ आएको कामको अलाव NCHL बैक कोड र शाखा, बैक अनसुारको बɇक खाता 
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नàवर र खाता समहु अनसुार को A/C Transfer नàवर Entry गरȣ Generate गनु[ पनȶ हÛुछ । ×यसका 
लाǓग   

 माǓथको Figure No.- 4 को " Bank Account " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen  देखापछ[ । 
Figure No - 5 

 

यस Screen मा बɇक, बɇक खाताको Ǔबवरण , चेक नं. र Generate गरȣ ४ वटा  Field हǾ रहेका 
छन ्।  

बɇक  

यसमा सरकारȣ कारोवार गनȶ बɇकको कोड,  ×यस बɇकको NCHL बैक कोड र शाखा कोड  

छानी Save  गनȶ  ।  भǏे Message आउँछ OK गनȶ । बɇकको 
कोड उपलÞध गराउने काम महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले गद[छ । 

 

बɇक खाताको Ǔबवरण  

यसमा माǓथ उãलेिखत बɇक खातामा रहेको चाल ुतथा पिुजगत खाताको खाता नàवर बैकमा 
रहेको खाता नàवर संग Ǔभडाई फरक भए बɇकमा रहेको खाता नàवर संग Ǔमãने गरȣ खाताको 
ǒकǓसममा बɇकको खाता नं. Entry गरȣ खाताको ǒकǓसममा चाल ुखाता भए चाल ुǒĥज हनुे र पिुजगत 

खाता भए पिुजगत ǒĥज हनुे छानी Save  गनȶ ।  भǏे Message 

आउँछ OK गनȶ ।  
 

चेक नं.   
माǓथ उãलेिखत बɇकको खाता नàबरमा चेक हǽ Entry गदा[ Payment Type अनसुार (Cheqe / A/C 

Transfer)  छानी सोǒह अनसुारका देिख सàम को नàबरहǽ Entry गरȣ काउÛटर छानी Save  गनȶ 

।  भǏे Message आउँछ OK गनȶ ।  Generate Button मा Click गनȶ 
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। चेक नàबर देिख सàम Entry गǐरएका चेकहǾ सबै  Generate भएर Auto Display हÛुछन ् । चेक 
गनȶ ।   

चेकहǽ बैकबाट ĤाƯ भएको हÛुछ भने A/C Transfer को नàवर बैकबाट ĤाƯ भएको हदैुन । 
A/C Transfer को हकमा बɇकबाट ĤाƯ चेकको नàवर संग नदोहोरȣने गरȣ कुनै एउटा Ǔसǐरयल 
नàवरबाट नया ँ नàवरहǽ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयवाट नै Generate गरȣ बɇकलाई समेत 
जानाकारȣ गनु[ पद[छ ।  

 

2.2.2  User ID Password :- 

यस अघी काया[लयले आफुलाई ĤाƯ खच[ गनȶ अिÉतयारȣ तथा काय[Đमको आधारमा खच[को 
गोƳारा  भौचर तयार गरȣ सो अनसुारको चेक जारȣ गन[को लाǓग कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा भƠुानी आदेश पठाउने गरेको मा अव सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक 
खातामा भƠुानी गनȶ तथा चेक जारȣ गनȶ सÛदभ[मा काया[लय आफैले ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश 
मोʭुलमा पहचु गरȣ सोǒह System माफ[ त TSA-DECS भƠुानी आदेश पठाउन ु पनȶ हÛुछ । 
काया[लयलाई ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलमा पहचुको लाǓग कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयबाट Supper  र Normal गरȣ दईु तहका User ID Ĥदान गरȣएको हÛुछ । Supper User  ले 
भƠुानी आदेश Approve गनȶ काम गद[छ भने Normal User ले केवल भƠुानी आदेश Entry माğ गन[ 
सÈदछ । Normal User बाट Entry भएका भƠुानी आदेश हǽ लाई Supper User  बाट अǓनवाय[ 
Approve हनुपुछ[ । भƠुानी आदेश Supper User  बाट Approve नगरे सàम को.ले.Ǔन.का.को TSA-DECS 

को दता[ List मा देिखदैन । कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले काया[लयको मागको आधारमा 
Ǔनàनानसुार User ID Ĥदान गनȶ गद[छ ।  

 माǓथको Figure No.- 4 को " Security Ǔभğको User Access Control " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen  देखापछ[ । 
 

Figure No - 6 
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माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 User ID :-  User ID  Entry गनȶ । User ID दोहोǐरन ुहदैुन ।  

 Password :-  Password Entry गनȶ । Password 6 Character  Alfa Numeric हनु ुपछ[ 
। Password दोहोǐरँदा पǓन हÛुछ ।  

 Name in English :- नाम अंĒजेीमा Entry गनȶ ।  

 Name in Nepali :- नाम नेपालȣमा Entry गनȶ । 

 Designation :-  दजा[ Entry गनȶ । 

 District :- काया[लय रहेको िजãला छाǏे । 

 Sub District :- भƠुानी केÛġ भए सो को नàवर Entry गनȶ । नभए ० Entry गनȶ । 

 Paying Office User  लाई  Active () गनȶ । 

 Office :-  काया[लय  छाǏे । 

 Super (िèवकृत कता[) User भए Infinity Access ( Super User) लाई  Active () गनȶ 
।  Normal (Ĥǒवƴी कता[) User भए खालȣ छाǓडǑदने । 

 Lock User मा खालȣ छाǓडǑदने । ()  नगनȶ ।  User बÛद गनु[पनȶ अवèथामा माğ 
यस Optin को Ĥयोग हÛुछ ।  

 Save  बटनमा Click गनȶ । 

भई रहेका User हǽ मÚये कुनैलाई बÛद गनु[पनȶ अवèथा आएमा Menu Bar को Enter Query 
 /Execute Query   को बटनको माÚयमबाट उƠ User खोजी गनȶ । छाǏे  

 Lock User :-  Lock User मा () गनȶ । 

 Save   बटनमा Click गनȶ । 
 

 

2.3 अǓभलेख Ĥǒवƴी :- 

 अǓभलेख Ĥǒवƴीको मेन मेनमुा रहेका Button  हǾ मÚयेमा   सोझै सàबिÛधत 
åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा भƠुानी आदेश Button मा माğ  TSA-

DECS  मा गरȣ आएको कामको अलाव Ǔनàनानसुारका थप काय[हǽ गनु[ पद[छ । ×यसका लाǓग   

 माǓथको Figure No.- 3 को " अǓभलेख Ĥǒवƴी को भƠुानी आदेश " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen  देखापछ[ । 
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Figure No - 7 

 
 

माǓथको Screen मा  Ǔनàनानसुार Button हǾ रहेका छन ्।  
 

 भƠुानी आदेश दता[ तथा दèतखत Ĥमाणीकरण 

 भƠुानी आदेश 

 चेक तयार गनȶ/ Account Transfer 

 Account Transfer 

 गोƳारा भौचर तयार गनȶ 

 बɇक Ǔबवरण  

 Day Close 

 चेक Refund 

 भƠुानी आदेश समायोजन/पेæकȧ ǒफता[ 

 बजेट शीष[क समायोजन 

 चेक Èवेरȣ 

 बɇक èटेटमेÖटको Excel डाटा Load 

 सोझै भƠुानी तथा वèतगुत भƠुानी आदेश 

 

 सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा कोष तथा लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयले माǓथ उãलेिखत Button हǾमÚये Ǔनàनानसुारका Button हǾमा यस अघी TSA-

DECS  मा गरȣ आएको कामको अलाव Ǔनàनानसुारका थप काय[हǽ गनु[ पद[छ । 
 

 भƠुानी आदेश दता[ तथा दèतखत Ĥमाणीकरण 

 भƠुानी आदेश 
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 चेक तयार गनȶ/ Account Transfer 

 बɇक Ǔबवरण  

 

2.3.1  भƠुानी आदेश दता[ तथा दèतखत Ĥमाणीकरण :- 

काया[लयले आफूलाई ĤाƯ खच[ गनȶ अिÉतयारȣ तथा काय[Đमको आधारमा खच[को गोƳारा  
भौचर तयार गरȣ सो अनसुारको चेक जारȣ गन[को लाǓग कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा 
पठाएको भƠुानी आदेशलाई कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सव[ Ĥथम दता[ गनु[पनȶ हÛुछ ।  
यस Screen मा यस अघीको TSA DECS को तलुनामा काया[लय Ĥǒवƴी र CGAS Ĥǒवƴी गरȣ दईुवटा 
वटन थǒपएको छ । यǑद कुनै पǓन भƠुानी आदेश, काया[लय बाट ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭलु 
तथा CGAS मा Ĥǒवƴी भइसकेको छ भने कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा TSA-DECS फेरȣ  

Entry गरȣ रहन ुपदȷन । भƠुानी आदेश दता[मा  काया[लय छानी काया[लय वा CGAS Ĥǒवƴी वटनमा 
Click गǐर  भƠुानी आदेश दता[ गन[ सǒकÛछ । काया[लयवाट ĤाƯ भƠुानी आदेश ǒवƭतुीय भƠुानी 
आदेश मोʭुल तथा CGAS बाट नपठाएको अवèथामा भने Manually Data Entry गरȣ  दता[ गनु[ पनȶ 
हÛुछ । यसमा System माफ[ त आएको भƠुानी आदेश Selection गरȣ दता[ गǐरÛछ भने System माफ[ त 
नपठाई Manually वनाई पठाएका भƠुानी आदेशहǽ Entry गरȣ दता[ गन[ सǒकÛछ ।  ×यसका लाǓग 

 

 माǓथको Figure No.-7 को " भƠुानी आदेश दता[ तथा दèतखत Ĥमाणीकरण " मा Click 

गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 

Figure No - 8 

 
माǓथको Screen मा  Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 दता[ नं. :-  भƠुानी आदेशको दता[ नं.Save पछȤ Auto Generate हÛुछ । केहȣ 
गरȣ रहन ुनपनȶ ।   
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 दता[ ǓमǓत (ǒव.सं.) :- भƠुानी आदेश दता[ ǓमǓत मा आजको Server को ǓमǓत De-

fault मा आईरहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 काया[लयले ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलबाट Ĥǒवƴी गरेको भƠुानी आदेश 
Upload को लाǓग काया[लय Ĥǒवƴी Option मा Click गरȣ भƠुानी आदेश छाǏे ।  

 काया[लयले CGAS बाट Ĥǒवƴी गरेको भƠुानी आदेश Upload को लाǓग CGAS 
Ĥǒवƴी Option मा Click गरȣ भƠुानी आदेश छाǏे ।  

 भƠुानी आदेश छानी सके पछȤ भƠुानी आदेश नं, काया[लय, उपशीष[क, बाँकȧ 
Ǔनकासा सीमा लगायत सवै Information हǽ Default मा आईरहेको हÛुछ । चेक 
गनȶ ।  

 भƠुानी आदेश जारȣ गनȶको नाम Option बाट Tab गरȣ  View Payment Request 

Button Active गनȶ । View Button Click गरȣ भƠुानी आदेश चेक गनȶ ।  

 चेक गदा[ भƠुानी आदेश दता[ गन[ उपयƠु भएमा माğ View गरȣ Ǔभडाई सके 
पछȤ माğ Save   गनȶ ।  

  भǏे Message आउँछ ।  

 Ok बटन मा Click गनȶ ।  

 भƠुानी आदेश चेक नगरȣ दता[ गन[ सǒकदैन ।  

 View गरȣ Ǔभडाउदा दता[ गन[ उपयƠु नभएमा Back  Button Click गरȣ वाहȣर 
आउने  Save  नगनȶ ।  

 

2.3.2   भƠुानी आदेश :- 

काया[लयबाट पठाएको भƠुानी आदेश छानी दता[ गरȣ सके पछȤ उƠ भƠुानी आदेशको In-

formation हǽ Auto भƠुानी आदेशमा Entry  हÛुछ  । केǒह गरȣ रहन ुपदȷन । केवल Query गरȣ 
चेक गन[ सǒकÛछ । तर काया[लयवाट ĤाƯ भƠुानी आदेश ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल तथा 
CGAS बाट नपठाएको अवèथामा भने Entry गनु[ पनȶ हÛुछ ।  

यस Screen मा यस अिघको TSA-DECS को तलुनामा लाभĒहȣ Ĥǒवƴी वटन, A/c Transfer 

Print बटन, लाभĒहȣ ǒĤÛट बटन, लाभĒाहȣ Load बटन,  Pay Sheet Load बटन थǒपएको छ । ×यèतै 
गरȣ पनुǓनमा[ण, ǒĐयाकलाप Field थǒपएको छ। यǑद कुनै पǓन भƠुानी आदेश काया[लयबाट System 

माफ[ त पठाएको छैन र Ǔसधै को.ले.Ǔन.का.मा Ĥǒवƴी गनȶ हो भने साǓबककै Process Follow गनȶ । तर 
यǑद काया[लयबाट भƠुानी आदेश पठाउदा System माफ[ त पठाएको छ भन ेको.ले.Ǔन.का मा दता[ गदा[ 
भƠुानी आदेश Selection गरȣ दता[ गरȣÛछ । यèतो भƠुानी आदेशको ǒववरण Auto Display हÛुछ । 
Entry गरȣ रहन ुपदȷन । चेक माğ गनȶ । ×यसका लाǓग  

 माǓथको Figure No.-7 को "भƠुानी आदेश" मा Click गनȶ । 
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 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 

Figure No - 9 

 

यस अिघको TSA-DECS को तलुनामा यसमा थǒपएका Option हǽ यस Ĥकारका छन।् 

 ǒĐयाकलाप :- :- पनु Ǔनमा[णको हकमा ǒĐयाकलाप छाǏे । पनु Ǔनमा[ण वाहेक अÛयको 
हकमा छाǓनरहन ुपदȷन । 

 लाभĒाǒह ǒĤÛट :- पनु Ǔनमा[णको हकमा लाभĒाहȣ ǒĤÛट गनȶ । पनु Ǔनमा[ण वाहेक 
अÛयको हकमा पदȷन ।  

 लाभĒाǒह Load :- यसबाट Ǒदइएको भƠुानी आदेशमा Excel File (Standard Tem-

plate) बाट एक मƴु लाभĒाǒह को ǒववरण Load  गन[ सǒकÛछ । पनु Ǔनमा[णको हकमा 
लाभĒाहȣ Load गनȶ । पनु Ǔनमा[ण वाहेक अÛयको हकमा पदȷन । 

 भƠुानी पाउनेको ǒववरण तथा गोƳारा ǒĤÛट मा यस अघी TSA-DECS  मा गरȣ आए 
अनसुार नै गनȶ । 

 
Úयान Ǒदनपुनȶ कुराहǽ:- 
 पनु Ǔनमा[णको हकमा पनुǓनमा[ण Field मा Yes र  अÛयको हकमा No गनȶ । By De-

fault  Yes/No आईरहेको हÛुछ ।  चेक गनȶ ।  

 भƠुानीको Ĥकारमा पǒहला Cheque आउØयो भने अब A/C Transfer पǓन आउँछ । यǑद 
åयिƠ वा संèथाको रकम Bank Account मा Ǔसधै पठाउने हो भने A/C Transfer छाǏु 
पद[छ । 

 चेकको Ĥकारमा पǒहला Bearer, A/c Payee आउØयो भने अब A/C Transfer पǓन 
आउँछ। यǑद åयिƠ वा संèथाको रकम Bank Account मा Ǔसधै पठाउने हो भने A/C 

Transfer छाǏु पद[छ। 
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माǓथको Figure No-9  मा भƠुानी आदेशको  Ǔबवरण  Ǔनàनानसुार Entry गǐरÛछ ।  

भƠुानी आदेश  :- 

 िजãला Default मा आईरहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।   

 दता[ नàबर छाǏे ǒविƣकै दता[मा Entry गरेको Data हǾ (दता[ ǓमǓत, भƠुानी 
आदेश नं., काया[लयको नाम तथा बजेट उपशीष[क)  Auto Display हÛुछ । चेक 
गनȶ ।  

 चलानी ǓमǓत :- चलानी ǓमǓत Default मा Auto Display भई रहेको हÛुछ । 
आवæयकता अनसुार ǓमǓत Change  गन[ सǒकÛछ ।  

 कैǒफयत भए Entry गनȶ ।  

 गोƳारा भौचर नं.:-  गोƳारा भौचर नं. पǓछ भौचर तयार गरȣ सके पǓछ  Auto Dis-

play हÛुछ ।  

 जàमा भƠुानी रकम Entry गनȶ ।  
 

भƠुानीको ǒवèततृ Ǔबवरण :-  

 खच[ शीष[क :- खच[ शीष[क छाǏे ।  

 Įोत दातपृ¢ :-  Įोत दातपृ¢  छाǏे । 

 अिÉतयारȣ रकम :- अिÉतयारȣ रकम  Auto Display  भै रहेको हÛुछ । चेक गनȶ   

 पूव[ भƠुानी रकम :-  यस अिघ भƠुानी भएको रकम  Auto Display भै रहेको 
हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 ǒĐयाकलाप :- पनु Ǔनमा[णको हकमा ǒĐयाकलाप छाǏे । पनु Ǔनमा[ण वाहेक 
अÛयमा छाǓनरहन ुपदȷन । 

 भƠुानी रकम :-  भƠुानी Ǒदने रकम Entry  गनȶ । 

 भƠुानीको Ĥकार :-  भƠुानीको Ĥकारमा Cheque वा Account Transfer को हो 
छाǏे ।  

 भƠुानी पाउने :- भƠुानी पाउनेको नाम छाǏे । Dropdown Button मा नाम 
नभेǒटएको अवèथामा भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण Option बाट नाम Entry गनȶ अथवा 
काया[लयबाट लाभĒाहȣको नाम ĤाƯ गरȣ System मा Load गनȶ ।  

 एउटा Rows मा Entry गरेको खच[ शीष[क, Įोत र भƠुानी पाउनेको नाम अकȾ 
Rows मा पǓन दोहोरो हनुे गरȣ Entry गरेमा System ले चेक जारȣ गदȷन । ×यसैले 
सबै Item मा दोहोरो हनुे गरȣ भƠुानी आदेशमा अकȾ Rows मा Data Entry नगनȶ  
। 
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 चेकको Ĥकार :-  चेकको Ĥकारमा Cheque भए Bearer वा AC Pay मÚये कुनै एक 
र Account Transfer भए AC Transfer छाǏे ।   

 ĤǓतबƨता कोड :-  ĤǓतबƨता कोड भए छाǏे । 

 Save   बटनमा Click गनȶ । 

  भǏे Message आउँछ ।  

 Ok बटन मा Click गनȶ ।  

यसै गरȣ एक भÛदा बढȣ चेक माफ[ त भƠुानी Ǒदन ुपनȶ भएमा सोहȣ अनसुार Đमशः तल Rows 

मा Entry गदȷ Save   गदȷ जाने । लाभĒाहȣको ǒववरण तथा AC Transfer को ǒववरण ǒĤÛट गनȶ । 
काया[लयवाट ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल तथा CGAS बाट पठाएको भƠुानी आदेशमा भने यो कुनै 
पǓन काय[ गनु[ पदȷन ×यको लाǓग यस Screen मा केवल चेक माğ गनȶ ।  

भƠुानी पाउनकेो Ǔबवरण  :- 

भƠुानीको Ǔबवरण Entry गनȶ अवèथामा नामहǾ Dropdown Button मा नभेटȣएमा भƠुानी 
पाउनेको ǒववरण Entry गनु[ पनȶ हÛुछ । भƠुानी पाउनेको ǒववरणमा Account Transfer को ǒववरण 
समेत समावेश गरȣ  Entry  गनु[ पनȶ हÛुछ । भƠुानी पाउनेको ǒववरण Entry नगरȣ  System मा Upl-

oad पǓन गन[ सǒकÛछ । ×यसका लाǓग  
 

भƠुानी पाउनकेो ǒववरण Entry:- 

 माǓथको Figure No.-9 को "भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure No - 10 

 



16 
 

यस Screen मा भƠुानी पाउनेको ǒववरण  र बैकको ǒववरण  गरȣ २ वटा  Field हǾ रहेका छन ्
। A/C Transfer गनȶ Ĥयोजनको लागी A/C Transfer  Button Active  गरȣ बैकको 
ǒववरण अǓनवाय[ भनु[ पनȶ हÛुछ ।  

भƠुानी पाउनकेो ǒववरण :- 

भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण मा Đमशः भƠुानी पाउनेको नाम र ठेगाना नपेालȣ तथा अंĒजेीमा 
टेलȣफोन नं., पान/ßयाट नàबर,  Entry गरȣ Save   गनȶ । काया[लय र कोड  Default आउँछ । 
Entry गरȣ रहन ु पदȷन । चेक वनाउने Ĥोजनको लाǓग भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण माğ Entry  गदा[ 
पÊुछ । A/C Transfer को ǒववरण Entry गरȣ रहन ुपदȷन । A/C Transfer गनȶ Ĥयोजनको लागी भने 
भƠुानी पाउनेको ǒववरण साथ साथै बैकको ǒववरण अǓनवाय[ भनु[ पनȶ हÛुछ । 
 

बैकको ǒववरण  :- 

A/C Transfer गनु[ पनȶ हो भने भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण भरȣ सके पछȤ A/C Transfer Button  

 Active गरȣ बɇकको ǒववरणमा बैक खाता अनसुारको अंĒजी नाम, ठेगाना., बैकको नाम,  

बैक खाताको Ĥकार,  पǐरचयको ǒववरण (नागǐरकता/लाईसेÛस) तथा नàवर अǓनवाय[  Entry गरȣ Save  
  गनु[ पनȶ हÛुछ ।  
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भƠुानी पाउनकेो ǒववरण ǒĤÛट :- 

A/C Transfer को हकमा काया[लयले भƠुानी पाउनेको ǒववरण समेत ǒĤÛट गरȣ सàविÛधत 
खातावालाको दèतखत गराई Įेèतासाथ राơ ुपनȶ हÛुछ । ×यसको लाǓग  

 माǓथको Figure No.-10 को "भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण ǒĤÛट “ बटन Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 

Figure No - 11 

 

 

2.3.3  चेक तयार गनȶ/ Account Transfer :- 

भƠुानी आदेशमा भƠुानी पाउनेको नाम र रकम Entry गरȣ सके पǓछ चेक तयार गनȶ Option 

बाट कुन कुन भƠुानी चेक माफ[ त र कुन कुन भƠुानी A/C Transfer माफ[ त भƠुानी Ǒदने भǏे 
åयवèथा ǓमलाईÛछ । ×यसका लाǓग  

 माǓथको Figure No.-7 को " चेक तयार गनȶ/ Account Transfer " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure  No- 12 
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माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

  दता[ नàबर :-  चेक तयार गन[ लागेको भƠुानी आदेशको दता[ नàबर छानी Enter 

गनȶ ।  

 दता[ नàबर छǏे ǒविƣकै भƠुानी आदेशमा Entry भए अनसुारको भƠुानी आदेश 
नं., काया[लय, उपशीष[क, बɇक, भƠुानी पाउनेको नाम, रकम  तथा भƠुानी को 
Ĥकार ( Cheque /AC Transfer) Auto Display हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 चेक नं. चेकको Ĥकार :- भƠुानी आदेशमा Entry भए अनसुार चेकको Ĥकार मा 
Bearer,  A/C Pay वा A/C Transfer Auto Display हÛुछ । Bearer,  A/C Pay  

चेकको हकमा चेक नàवर छानी छानी Save    गरȣ चेक ǒĤÛट गनȶ । A/C 

Transfer को हकमा Transfer को नàवर छानी रहन ुपदȷन Save    पछȤ बैक 
Account मा Transfer मा Generate गरेका Number वाट Auto Display हÛुछ । 
चेक गनȶ ।  

 चेक तथा Transfer नàवर Dropdown Button मा नभए System Administration को 
Bank Account मा गएर नàवर Generate   गनȶ ।  

 ǓमǓत (ǒव.सं.) :- आजको Server को ǓमǓत Default मा आईरहेको हÛुछ । चेक  गनȶ 
।   

 Save   गनȶ ।  

 चेक ǒĤÛट गन[को लाǓग Print गनȶ Cheque लाई Active  गरȣ Print Option मा 
Click गनȶ ।  

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen  देखापछ[ । 

Figure No -  13 

 

माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 आǓथ[क वष[ :- आǓथ[क वष[ Auto Display भई रहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 ठȤक बटन Click गनȶ ।  



19 
 

 Click गरȣसके पǓछ चेकहǾ Auto Display हÛुछ । ǒĤÛट गनȶ । चेक ǒĤÛट गरȣ 
सके पǓछ कैǒफयत महलमा Cheque  Printed भǏे Message Auto Display हÛुछ 
। चेक गनȶ । 
 

Figure No - 14 

 

 

2.3.4   गोƳारा भौचर  तयार गनȶ :- 

भƠुानी आदेश तयारȣ गरȣ सोहȣ अनसुारका Account Transfer तथा चेक हǾ समेत तयार गरȣ 
सकेपǓछ यस अघी TSA-DECS तयार गरे जèतै गरȣ यसमा पǓन गोƳारा भौचर तयार गरȣ ǒĤÛट 
गनु[पनȶ हÛुछ । गोƳारा भौचर तयार गनȶ तथा  ǒĤÛट गनȶ Ĥकृया परुानो TSA-DECS को जèतै नै 
रहेको छ ।  

 

2.3.5  बɇक Ǔबवरण  :- 

बैक ǒववरण Entry गनȶ Ĥकृया पǓन परुानो TSA-DECS को जèतै नै रहेको छ । परुानो TSA-

DECS यसमा चेक नàवर माğ हÛुØयो भने यसमा A/C Transfer नàवर र सो को रकम समेत रहेको 
हÛुछ । Entry को Ĥकृया सवै परुानो जèतै नै हो । यस मा पǓन परुानो जèतै गरȣ Excel File Upload 

गन[ पनी सǒकÛछ ।    
 
 

2.4.  ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल :- 

  बɇकमा कुन कुन åयिƠ / संèथा को कुन कुन Account मा कǓत रकम Transfer गनȶ हो सो 
को  लागी कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको िèवकृत कता[को User बाट एकल खाता कोष Ĥणालȣ 
ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलको Ĥयोग गरȣ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट बैक मा A/C 

Transfer को ǒववरण पठाइÛछ ।  
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 एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुल जनु सकैु Browser बाट 
System Login गन[ सǒकने । Google Chrome बाट System संचालन गन[ उपयƠु हÛुछ । 

2.4.1.   सÝटवेयर लग -ईन (LogIn)  गनȶ  :- 

 कàÜयटुर खोãने । 

 Brows गन[को लाǓग Google Chrome छाǏे । 

 Address  Bar मा ठेगाना  (fcgo.gov.np) टाईप गरȣ Web Side को वाıय Ǔलंक मा 

रहेको CGAS  मा छनौट (Click)  गनȶ । 

 छनौट (Click)  गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen देखापछ[ । 

 
Figure No - 15 

 
 

माǓथको Screen मा Payment Order Submission By Paying Office Ǔलंक मा छनौट (Click) गनȶ 
। छनौट गरे पǓछ Ǔनàनसुारको Screen देखापछ[ । 

 
Figure No - 16 
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माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 Ĥयोगकता[ :- महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ User ID टाईप गनȶ । 

 Password :-  Password टाईप गनȶ । 

 आǓथ[क वष[ :- आǓथ[क वष[ आईरहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 Ĥयोगकता[ तह :- User ID Ĥǒवƴी गदा[ साथ User Type आफै देखा पछ[ । Lo-

gin गरेको User ID अनसुार User TypeǓमãयो Ǔमलेन चेक गनȶ ।  

    बटनमा Click गनȶ । 

 छनौट गरे पǓछ Ǔनàनसुारको Screen देखापछ[ । 
Figure No - 17 

 
कोष तथा ǓनयÛğक काया[लयको िèवकृतीकता[को User को मÉुय पƵृमा Ǔनàनानसुारका मेनहुǽ 

रहेकोछन ्। 

 कारोवार ǒववरण  

 ĤǓतवेदन  
 

2.4.2.   कारोवार ǒववरण  :- 

कारोवार ǒववरण Option बाट कोष तथा ǓनयÛğक काया[लयको िèवकृतीकता[को User बाट A/C 

Transfer को ǒववरण बɇकमा पठाउने काम हÛुछ । यस Optin बाट  ǒववरण Selection गरȣ  But-

ton Click गदा[ साथ सोझै भƠुानी हनुे ǒववरण अनसुारको रकम बɇक खातामा  जàमा भै सो को सचुना 
ĤाƯ हÛुछ ।  ×यसका लाǓग 

 माǓथको Figure No.-17 को " कारोवार ǒववरण " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
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Figure  No- 18 

 
  माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 काया[लय :- सोझै बɇक खातामा पठाउने ǒववरणहǽ छाǏको लाǓग कुन कुन 
काया[लय अनसुार ǒववरण तयार पारȣएको छ । ती काया[लयहǽ Đमश छाǏे । 
यो Screen मा बैक पठाउन वाँकȧ काया[लयका ǒववरण माğ Show हÛुछन ्। बैक 
पठाई सके पछȤ ×यो काया[लय यस Screen मा Show हदैुन ।  

 काया[लय छाÛदा साथ ×यो काया[लयमा बैक पठाउन वाँकȧ रहेका सोझै बɇक 
खातामा पठाउने भƠुानी आदेश अनसुारका ǒववरण हǽ Show भै रहेका हÛुछन ्। 
चेक गनȶ ।  

 बैक खातामा पठाउने ǒववरण चेक गरȣसके पछȤ सोǒह Screen को वाया ँSide मा 
रहेको  Button मा  गनȶ । यस screen मा रहेका सवै ǒववरण छाǏको 
लाǓग वाया ँSide मा रहेको  Button मा Click गनȶ । सवै ǒववरण Se-

lection हÛुछ ।  

 बैक खातामा पठाउने ǒववरण Selection गरȣसके पछȤ  Button Click गनȶ 

।  गरȣसके पछȤ सो ǒववरण यस Screen बाट हÒछ ।  

  Button Click गदा[ साथ सोǒह बɇकको खातामा रकम जàमा हनुे ǒववरणहǽ 
त×काल जàमा भै सो को सचुना ĤाƯ हÛुछ भने फरक बɇकको खातामा जàमा हनु े
ǒववरणहǽ जàमा भएको सचुना NCHL ले Settlement गरे पछȤ माğ ĤाƯ  
हÛुछ ।   

 ĤाƯ सचुनाहǽका आधारमा खातामा सोझै भƠुानी हनु नसकेको ǒववरणहǽलाई 
TSA-DECS मा चेक रƧ गरȣ ǒहसाव Ǔमलान गनु[ पछ[ ।  
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 भƠुानी भएको तथा हनु नसकेको ǒववरणको सचुना सोहȣ Software माफ[ त 
सàविÛधत काया[लयले पǓन ĤाƯ गनȶछन ्। 

 यो Screen कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको िèवकृत कता[को User बाट  

समय समयमा   गरȣ खालȣ वनाई रहन ुपछ[ । 

 यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै  

Screen मा जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  
 
  

2.4.3.   ĤǓतवेदन :- 

सोझै बɇकखातामा रकम जàमा गरȣसके पछȤ सो को ǒववरणहǽ ĤǓतवेदनबाट चेक गन[  
सǒकÛछ । ×यसका लाǓग 

 माǓथको Figure No.-17 को " ĤǓतवेदन " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure  No- 19 
 

 
माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुारका ĤǓतवेदनका मेनहुǽ रहेकोछन ्। 

 ǒहसाव Ǔमलान ǓमǓतको आधारमा 
 कारोवार ǓमǓतको आधारमा 
 पछाडी जाने :- यस Screen बाट पछाडी जान यस Button को Ĥयोग गनȶ । 

 

2.4.3.1.   ǒहसाव Ǔमलान ǓमǓतको आधारमा :- 

यसमा बैकले रकम Settlement गरेको ǓमǓतको आधारमा ĤǓतवेदन Show हÛुछन ्। ×यसका 
लाǓग  
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 माǓथको Figure No.-19 को " ǒहसाव Ǔमलान ǓमǓतको आधारमा " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure  No- 20 

 
 

माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 ǓमǓत देिख ǓमǓत सàमको ǒववरण छाǏे ।  

 ǓमǓत छाÛदा साथ उƠ ǓमǓतमा भƠुानी भएका ǒववरणहǽ Show हÛुछन ्। चेक 
गनȶ । 

 यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै Screen 

मा जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  
 

2.4.3.2.   कारोवार ǓमǓतको आधारमा :- 

यसमा बैकले रकम Settlement गन[ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले पठाएको ǓमǓतको 
आधारमा ĤǓतवेदन Show हÛुछन ्। ×यसका लाǓग  

 माǓथको Figure No.-19 को " कारोवार ǓमǓतको आधारमा " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure  No- 21 
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माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 ǓमǓत देिख ǓमǓत सàमको ǒववरण छाǏे ।  

 ǓमǓत छाÛदा साथ उƠ ǓमǓतमा भƠुानी भएका ǒववरणहǽ Show हÛुछन ्। चेक 

गनȶ । यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै 

 Screen मा जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  

 

3.  भƠुानी गनȶ काया[लयहǽ :- 

सोझै सàबिÛधत åयिƠ/फम[/संèथाको  बैक खातामा भƠुानी गनȶ सÛदभ[मा काया[लयहǽले 
एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलको  User ID Password कोष तथा लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ गरȣ एकल खाता कोष Ĥणालȣ ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलको मा 
भƠुानी आदेश तयार गनु[ पनȶ हÛुछ । CGAS Software संचालन गरȣ रहेका काया[लयहǽले यो 
मोʭुलमा भƠुानी आदेश वनाउन ुपदȷन । CGAS मा तयार गरȣएको भƠुानी आदेश अनसुार नै कोष 
तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा Ǔसधै भƠुानी गन[ सǒकÛछ ।   ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलको 
कामको लाǓग काया[लयलाई कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट िèवकृतीकता[ (Supper)  र 
Ĥǒवƴीकता[ (Normal) गरȣ दईु तहका User ID Ĥदान गरȣएको हÛुछ । िèवकृतीकता[ (Supper)  User  ले 
भƠुानी आदेश Approve गनȶ काम गद[छ भने Ĥǒवƴीकता[ (Normal) User ले केवल भƠुानी आदेश En-

try माğ गन[ सÈदछ । Normal User बाट भƠुानी आदेश Entry तयार गरȣ Supper User  बाट Ap-

prove गराउन ु पछ[ । भƠुानी आदेश काया[लयले Approve नगरे सàम कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा दता[ List मा देिखदैन ×यसैले सबै भƠुानी आदेशहǽ अǓनवाय[ Approve गनु[ पद[छ  । 
ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलमा काया[लयले Ǔनàनानसुारका काय[हǽ गनु[ पद[छ । 

 सÝटवेयर लग-ईन (LogIn) गनȶ । 

 Ĥǒवƴीकता[ (Normal) User  

 भƠुानी पाउनेको ǒववरण Entry  गनȶ  ।  

 भƠुानी पाउनेको ǒववरण ǒĤÛट गनȶ । 

 भƠुानी आदेश तयार  गनȶ  ।  

 भƠुानी आदेश ǒĤÛट गनȶ ।  

 आवæयकता अनसुारका  ĤǓतबेदनहǾ हेनȶ, चेक गनȶ, जारȣ गनȶ  । 

 िèवकृतीकता[ (Supper) User  

 भƠुानी आदेश िèवकृत  गनȶ  ।  

 आवæयकता अनसुारका  ĤǓतबेदनहǾ हेनȶ, चेक गनȶ, जारȣ गनȶ  । 
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3.1   सÝटवेयर लग -ईन (LogIn)  गनȶ  :- 

 कàÜयटुर खोãने । 

 Brows गन[को लाǓग Google Chrome छाǏे । 

 Address  Bar मा ठेगाना  (fcgo.gov.np) टाईप गरȣ Web Side को वाıय Ǔलंक मा 

रहेको CGAS  मा छनौट (Click)  गनȶ । 

 छनौट (Click)  गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen देखापछ[ । 

 
Figure No - 22 

 

 

माǓथको Screen मा Payment Order Submission By Paying Office Ǔलंक मा छनौट (Click) गनȶ 
। छनौट गरे पǓछ Ǔनàनसुारको Screen देखापछ[ । 

 
Figure No – 23 
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3.2 Ĥͪवçटȣकता[ (Normal) User :-  

Ĥǒवƴीकता[ (Normal) User ले भƠुानी आदेश तयार गनȶ, भƠुानी पाउनेको ǒववरणहǽ    Entry 

गनȶ, ǒववरण तथा आदेशहǽ ǒĤÛट गनȶ र िèवकृत कता[ सम¢ भƠुानी आदेशहǽ िèवकृतीको लाǓग पेश 
गनȶ काम गद[छ । ×यसको लाǓग  

माǓथको Figure No.-23 मा Ǔनàनानसुारको ǒववरण Ĥǒवƴी गनȶ  । 

 Ĥयोगकता[ :- कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ User ID टाईप गनȶ । 

 Password :-  Password टाईप गनȶ । 

 आǓथ[क वष[ :-  चाल ुआǓथ[क वष[ आईरहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 Ĥयोगकता[ तह :- User ID Ĥǒवƴी गदा[ साथ User Type आफै देखा पछ[ । Lo-

gin गरेको User ID अनसुार User Type Ǔमãयो Ǔमलेन चेक गनȶ ।  

 काया[लय :- User ID Ĥǒवƴी गदा[ साथ काया[लय आफै देखा पछ[ । Login गरेको 
User ID अनसुार काया[लय Ǔमãयो Ǔमलेन चेक गनȶ । 

    बटनमा Click गनȶ । 

 छनौट गरे पǓछ Ǔनàनसुारको Screen देखापछ[ । 
Figure No - 24 

  
काया[लयको Ĥǒवƴीकता[ (Normal) User को मÉुय पƵृमा Ǔनàनानसुारका मेनहुǽ रहेकोछन ्। 

 भƠुानी आदेश 

 भƠुानी पाउनेको ǒववरण Ĥǒवƴी 
 भƠुानी पाउनेको ǒववरण (हेनȶमाğ) 

 भƠुानी आदेश (हेनȶमाğ) 
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3.2.1   भƠुानी आदेश  :- 

काया[लयको तफ[ बाट भƠुानीको लाǓग कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउने भƠुानी 
आदेश CGAS तथा ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭलुबाट तयार गरȣ पठाउन ुपनȶ हÛुछ । CGAS तथा 
ǒवƭतुीय भƠुानी आदेश मोʭुलबाट तयार गरȣ पठाएको भƠुानी आदेशलाई कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा Entry गरȣ रहन ु पदȷन । काया[लयको भƠुानी आदेश Ǔसधै Selection गन[ सǒकÛछ भन े
कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट Ǔसधै बɇक खातामा जàमा गरेको वा चेक जारȣ गरेको ǒववरण 
काया[लयले सचुना ĤाƯ गनȶ छन ्। जसले गदा[ काया[लयले भƠुानी आदेशको पठाई सके पछȤ कोष 
तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा भƠुानी आदेश दता[, चेक जारȣ, सोझै बैक खातामा जàमा अथवा 
जàमा हन नसकेमा सो को कारण सǒहतको सचुना त×काल ĤाƯ गन[ सÈनेछन ्।  ×यसका लाǓग 

 माǓथको Figure No.-24 को " भƠुानी आदेश " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure  No- 25 

 

माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार Entry गनȶ । 

 उपिशष[क :- भƠुानी आदेश तयार गन[ लागेको वजेट उप िशष[क छाǏे । यसमा कोष 
तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा अिÉतयारȣ Entry भएका वजेट उप िशष[क माğ Show 

हÛुछन ्। कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा अिÉतयारȣ Entry नगरȣ काया[लयमा 
भƠुानी आदेश तयार गन[ सǒकदैन ।  

 भƠुानी आदेशको ǒकǓसम :- भƠुानी आदेशका ǒकǓसमहǽ यस Ĥकार रहेका छन ्। Ǔत 
मÚये तयार गन[ लागेको भƠुानी आदेश कुन Ĥकारको हो यǒकन गरȣ भƠुानी आदेशको 
कवǓसम छाǏे ।  
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 साधारण :- चेक तथा A/C Transfer को माÚयमबाट भƠुानी गनȶ Ĥकृतीका 
भƠुानी आदेशहǽलाई साधारण Option मा रािखएको छ । यèता Ĥकारका 
भƠुानी आदेशहǽ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा चेक, A/C Transfer 

गनȶ Option बाट भƠुानी गǐरÛछ ।  

 समायोजन:- एउटा वजेट उप िशष[क Ǔभğ खच[ भएको रकम सोहȣ वजेट उप 
िशष[कको अकȾ खच[ िशष[क, Įोत वा दात ृप¢ मा Transfer गरȣ ǒहसाव Ǔमलान 
गनु[ पनȶ Ĥकृतीका भƠुानी आदेशहǽलाई समायोजन Option मा रािखएको छ । 
समायोजन भƠुानी आदेश मा Total रकम शÛुय (0) हÛुछ । यèता Ĥकारका 
भƠुानी आदेशहǽ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा भƠुानी आदेश 
समायोजन तथा पेèकȧ ǒफता[ Option बाट ǒहसाव समायोजन गǐरÛछ ।  

 पेèकȧ ǒफता[ (रकम जàमा) :- यो पǓन ǒहसाव समायोजनको भƠुानी आदेश हो 
। पǒहला कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट भƠुानी Ǔलएको रकम ǒवǓभǏ 
कारणबाट कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको खातामा जàमा गरȣ कोष तथा 
लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा Ǔनकासा घटाउन पठाउने भƠुानी आदेशलाई पेèकȧ 
ǒफता[ (रकम जàमा) को Option मा रािखएको छ । पेèकȧ ǒफता[ (रकम जàमा) 
को भƠुानी आदेश मा बैकमा रकम जàमा गरेको बैक भौचरको नàवर सǒहत 
रकम माईनसमा (-) Entry गǐरएको हÛुछ । यèता Ĥकारका भƠुानी आदेशहǽ 
कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा भƠुानी आदेश समायोजन तथा पेèकȧ 
ǒफता[ Option बाट रकम जàमाको ǒहसाव समायोजन गǐरÛछ । 

 जàमा भƠुानी रकम :- जàमा भƠुानी रकम Entry गनȶ । साधारण भƠुानी आदेश भए 
Total भƠुानी रकम ,  समायोजन भƠुानी आदेश भए Total रकम शÛुय (0), पेèकȧ ǒफता[ 
(रकम जàमा) भए Total रकम माईनस (-) मा Entry गनȶ ।  

 जàमा भƠुानी रकम Entry गरȣ सके पछȤ तल Table मा खच[ िशष[क, Įोत, दातपृ¢ 
छाǏे । अिÉतयारȣ रकम र पूव[ भƠुानी रकम Auto Show हÛुछ । चेक गनȶ । 
भƠुानी रकम, भƠुानीको Ĥकार, भƠुानी पाउने, चेकको Ĥकार, ĤǓतवƧता कोड भए सो 
समेत छाǏे । 

 भƠुानीको Ĥकारमा चेक भए चेकको Ĥकारमा A/C Payee वा Bearer मÚये कुनै एक 
छाǏे । यदȣ  भƠुानीको Ĥकारमा A/C Transfer भए चेकको Ĥकारमा Auto A/C 

Transfer  Show हÛुछ चेक गनȶ ।   

 खच[ िशष[क, Įोत, दातपृ¢ ,  भƠुानीको Ĥकार, भƠुानी पाउने र चेकको Ĥकार मÚये 

कुनै एक वा एक भÛदा वढȣ ǒववरणमा फरक भए  Option को सहायताले 
अकȾ Rows Insert गरȣ ǒववरण Entry गनȶ ।  

 कुनै Rows हटाउन ुपनȶ भएमा  Option को सहायताले Row हटाउने ।  
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 माथीको जàमा भƠुानी रकम र तलको जàमा रकम वरावर गरȣ  Button Click 

गनȶ ।  

 यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै  Screen मा 

जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  

  Button Click गरे पछȤ गन[ अकȾ Screen Open हÛुछ ।  
 

Figure  No- 26 

 
 माǓथको Screen मा  मा Click गरे पछȤ Ǔनàनानसुारको ĤǓतवेदन View हÛुछ 
चेक गनȶ । ǒĤÛट गरȣ सǒहछाप गरȣ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा Horde Copy पǓन पठाउने 
।  Button Click गरȣ यस Screen बाट वाहȣर जाने ।    

 
Figure  No- 27 

 
 
 

3.2.2   भƠुानी पाउनकेो ǒववरण Ĥǒवƴी :- 

भƠुानी आदेश तयार गनȶ Đममा भƠुानी पाउनेको Ǔबवरणका नामहǾ Dropdown Button मा 
नभेटȣएमा भƠुानी पाउनेको ǒववरण Entry गनु[ पनȶ हÛुछ । बɇक खातामा सोझै रकम जàमा गनȶ को 
ǒववरणमा Account Transfer को ǒववरण समेत समावेश गरȣ  Entry  गनु[ पनȶ हÛुछ । ×यसका लाǓग  
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 माǓथको Figure No.-24 को "भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण Ĥǒवƴी " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 

 
Figure  No- 28 

  

यस Screen मा भƠुानी पाउनेको ǒववरण  र बैकको ǒववरण  गरȣ २ वटा  Field हǾ रहेका 
छन ्।  चेक वनाउने Ĥोजनको लाǓग भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण माğ Entry  गदा[ पÊुछ । A/C Trans-

fer को ǒववरण Entry गरȣ रहन ुपदȷन । A/C Transfer गनȶ Ĥयोजनको लागी  भने भƠुानी पाउनेको 
ǒववरण साथ साथै बैकको ǒववरण अǓनवाय[ भनु[ पनȶ हÛुछ । ×यसका लाǓग 

 काया[लयको कोड :- काया[लय कोड जनु काया[लयबाट ǒववरण Entry गरȣरहेको छ । 
सोǒह काया[लयको कोड Auto Show भै रहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 काया[लयको नाम :- काया[लयकोनाम जनु काया[लयबाट ǒववरण Entry गरȣरहेको छ । 
सोǒह काया[लयको नाम Auto Show भै रहेको हÛुछ । चेक गनȶ । 

 èथायीलेखा नàवर :- èथायीलेखा नàवर भए Entry गनȶ । नभए Entry नगनȶ । 
èथायीलेखा नàवर Entry गदा[ साथ ×यसको नाम ठेगाना पǓन Show हनु सÈछ । चेक 
गनȶ । Show नभए अÛय ǒववरण Đमश भƠुानी पाउनेको नाम, ठेगाना, सàपक[  नàवर 
आदȣ Entry गनȶ । 

 माथीको ǒववरणमा नाम र ठेगाना Entry नगरȣ ǒववरण  हदैुन । नाम र ठेगाना 
अǓनवाय[ छ । अǽ ǒववरण नभए Entry नगदा[ पǓन हÛुछ ।  

 यसमा A/C Transfer को ǒववरण Entry गनु[ पनȶ छैन भने  Button Click गनȶ ।  
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A/C Transfer को ǒववरण Entry :- 

 åयƠी वा संèथाको भƠुानी रकम Ǔसधै खातामा जàमा गनȶ हो भने  मा 
 गनȶ । 

  मा Click गरेपछȤ Ǔनàनानसुारको बɇकको ǒववरण Entry गनȶ Screen   

देखापछ[ । 
 

Figure  No- 29 

 
माǓथको Screen मा Ǔनàनानसुार बɇकको ǒववरण Entry गनȶ । 

 A/c Name in English :- यसमा åयƠी संèथाको बɇक खाता अनसुारको अंĒजीमा नाम 
Ĥǒवƴी गनȶ । 

 Address in English :- यसमा åयƠी  वा संèथाको अंĒजीमा ठेगाना Ĥǒवƴी गनȶ । 

 Bank :- यसमा åयƠी  वा संèथाको जनु बɇकमा खाता खोǓलएको हो सो बɇक छाǏे , 
बɇक कोड थाहा भएमा Ĥǒवƴी गनȶ वा कोड थाहा नभएमा Dropdown बटन िÈलक गरेमा 
List Of Values बाट सàबिÛधत  बɇक छाǏे । NCHL मा सदèय रहेको बैकमाğ यस मा 
Show भै रहेको हÛुछ । NCHL मा सदèय रहेको बैक वाहेक अǽ बɇक छाǏ सǒकदैन 
। NCHL को सदèय नरहेको बैक संग कारोवार गन[ पǓन सǒकदैन ।  

 Bank Branch :- यसमा åयƠी  वा संèथाको जनु बɇक शाखामा खाता खोǓलएको हो सो 
बɇक शाखा छाǏ, ×यसको बɇक शाखाको कोड थाहा भएमा Ĥǒवƴी गनȶ वा कोड थाहा 
नभएमा Dropdown बटन िÈलक गरेमा List Of Values बाट सàबिÛधत  बɇक शाखा छाǏे 

। NCHL मा सदèय रहेको बैक शाखा माğ यस मा Show भै रहेको हÛुछ । NCHL 
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मा सदèय रहेको बैक शाखा वाहेक अǽ बɇक छाǏ सǒकदैन । NCHL को सदèय 
नरहेको बैक शाखा संग कारोवार गन[ पǓन सǒकदैन ।  

 Bank A/c Type:- यसमा åयƠी वा संèथाको खोǓलएको खाता कुन Ĥकारको हो सो List-

ing बाट छाǏे। जèतै Current Account, Saving Account etc. 

 Bank Account No. :- यसमा ÞयिƠ वा संèथाको बɇक खाता नं. Ĥǒवƴी गनȶ । खाता 
नàवर Ĥǒवƴी गदा[ ÞयिƠ वा संèथाको बɇक èटेटमेÛट वा चेक बकु मा उãलेख भए 
बमोिजमको हालको नयाँ खाता नàवर जनु Formate मा खाता नàवर छ सोहȣ Formate 

मा Ĥǒवƴी गनȶ ।  

 Document Type. :-  यसमा ÞयिƠ भएमा ÞयिƠ खलुाउने पǐरचय पğ जèतै नागǐरकता / 
पासपोट[ /लाईसेÛस सो छाǏे । 

 Document No. :- मा माǓथ उãलेिखत पǐरचय पğको नàबर Ĥǒवƴी गनȶ । 

  Button Click गनȶ ।  

  Button Click गरȣ सके पछȤ Ǔनàनानसुारको    Button Active 

हÛुछ ।  

 यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै  Screen मा 

जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  
Figure  No- 30 

 
 

 Button  मा Click गरेपछȤ Ǔनàनानसुारको ĤǓतवेदन Show हÛुछ ।  
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Figure  No- 31 

 
यस ĤǓतवेदनमा सàविÛधत ÞयिƠ वा संèथाको मʷुरȣ (दèतखत) गराई राơ ुपछ[ ।  
 

3.2.3   भƠुानी पाउनकेो ǒववरण (हेनȶमाğ) :- 

यस अघी तयार गरेका भƠुानी पाउनेको ǒववरणहǽ चेक गन[ यस Option को Ĥयोग गǐरÛछ । 
×यसको लाǓग 

 माǓथको Figure No.-24 को "भƠुानी पाउनेको Ǔबवरण (हेनȶमाğ) " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 
Figure  No- 32 

 

यसमा यस अघी Ĥǒवƴी गǐरएका भƠुानी पाउनेको ǒववरणहǽ र ǒववरण ǒĤÛट गरȣ सàविÛधत 
ÞयिƠ वा संèथाको मʷुरȣ (दèतखत) गराई राơ ुयस Option को Ĥयोग गǐरÛछ ।  
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3.2.4   भƠुानी आदेश (हेनȶमाğ) :- 

यस अघी तयार गरेका भƠुानी आदेशहǽ चेक गन[ यस Option को Ĥयोग गǐरÛछ । ×यसको 
लाǓग 

 माǓथको Figure No.-24 को "भƠुानी आदेश (हेनȶमाğ) " मा Click गनȶ । 

 Click गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 

Figure  No- 33 

 
माǓथको Screen मा यस अघी तयार गǐरएका भƠुानी आदेशहǽ ǓमǓत तथा बजेट उप िशष[कको 

आधारमा हेन[ सǒकÛछ ।×यसको लाǓग  
 

3.2.4.1  ǓमǓतको आधारमा :- 

यस अघी तयार गǐरएका भƠुानी आदेशहǽ ǓमǓतको आधारमा Ǔनàनानसुार हेन[ सǒकÛछ । 
×यसको लाǓग  

 माǓथको Figure No.-33 को भƠुानी आदेश हेनȶ आधारमा "ǓमǓतको आधारमा " Selec-

tion गनȶ । 

 Selection गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 

Figure  No- 34 
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 माǓथको Screen मा Calendar को सहायताले यस अघी गरेका भƠुानी आदेशहǽ हेन[ 
भƠुानी आदेशको ǓमǓत छाǏे । 

 ǓमǓत छानी सकेपछȤ  Button Click गनȶ ।  

  Button Click गरȣ सके पछȤ ×यस ǓमǓतका भƠुानी आदेशहǽ Show हÛुछन ्। 
चेक गनȶ ।  

 
 
Figure  No- 35 
 

 

 यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै  Screen मा 

जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  
 

3.2.4.2  बजेट उप िशष[कको आधारमा :- 

यस अघी तयार गǐरएका भƠुानी आदेशहǽ बजेट उप िशष[कको आधारमा Ǔनàनानसुार हेन[ 
सǒकÛछ । ×यसको लाǓग  

 माǓथको Figure No.-33 को भƠुानी आदेश हेनȶ आधारमा " बजेट उप िशष[कको 
आधारमा " Selection गनȶ । 

 Selection गरे पǓछ Ǔनàनानसुारको Screen   देखापछ[ । 
 



37 
 

Figure  No- 36 

 

 माǓथको Screen मा यस अघी तयार गरेका भƠुानी आदेशहǽ हेन[ भƠुानी आदेशको 
बजेट उपिशष[क  छाǏे । 

 बजेट उपिशष[क छानी सकेपछȤ  Button Click गनȶ ।  

  Button Click गरȣ सके पछȤ ×यस बजेट उपिशष[कका भƠुानी आदेशहǽ 
Show हÛुछन ्। चेक गनȶ ।  

 
Figure  No- 37 

 

 यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै  Screen मा 

जानको लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ ।  
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3.3  िèवकृतकता[ (Super) User :-  
 

यस User ले Ĥǒवƴीकता[ (Normal) User ले  तयार गरेका भƠुानी आदेशहǽ िèवकृती गरȣ कोष 
तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा भƠुानीको लाǓग पठाउने काम गद[छ । भƠुानी आदेशहǽ िèवकृती 
नभईकन कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको TSA-DECS मा Show हदैुन । ×यसका लाǓग  

िèवकृत कता[ (Super) User ले System Login गन[का लाǓग माǓथको Figure No.-23 मा 
Ǔनàनानसुारको ǒववरण Ĥǒवƴी गनȶ  । 

 Ĥयोगकता[ :- कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ िèवकृत कता[ (Super) 

User को User ID टाईप गनȶ । 

 Password :-  Password टाईप गनȶ । 

 आǓथ[क वष[ :-  चाल ुआǓथ[क वष[ आईरहेको हÛुछ । चेक गनȶ ।  

 Ĥयोगकता[ तह :- User ID Ĥǒवƴी गदा[ साथ User Type आफै देखा पछ[ । Lo-

gin गरेको User ID अनसुार User Type Ǔमãयो Ǔमलेन चेक गनȶ ।  

 काया[लय :- User ID Ĥǒवƴी गदा[ साथ काया[लय आफै देखा पछ[ । Login गरेको 
User ID अनसुार काया[लय Ǔमãयो Ǔमलेन चेक गनȶ । 

    बटनमा Click गनȶ । 

 छनौट गरे पǓछ Ǔनàनसुारको Screen देखापछ[ । 
 
Figure  No- 38 

 

 माǓथको Screen मा भƠुानी आदेश िèवकृतमा Click गनȶ । 

 Click गरȣ सकेपछȤ Ǔनàनानसुारको Screen देखापछ[ ।  
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Figure  No- 38 

 

माǓथको Sceen मा िèवकृत गन[ वाँकȧ भƠुानी आदेशहǽ Show भै रहेका हÛुछन ्। मा िèवकृत 
गन[ वाँकȧ भƠुानी आदेशहǽलाई सरसतȸ चेक गनȶ । भƠुानी आदेशको ǒवçततृ ǒववरण चेक गन[ 

 Button को Ĥयोग गरȣ हेनȶ । िèवकृत गन[ उपयƠु रहेका भƠुानी आदेशहǽ चेक गरȣ सोǒह 
Screen को वाया ँSide मा रहेको  Button मा  गनȶ । यस screen मा रहेका सवै ǒववरण 

छाǏको लाǓग वाया ँSide मा रहेको  Button मा Click गनȶ । सवै ǒववरण Selection हÛुछ 

।Sel ection गरȣसके पछȤ  Button Click गनȶ ।  गरȣसके पछȤ सो ǒववरण यस 
Screen वाट हÒछ ।कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको भƠुानी आदेश दता[ गनȶ Screen मा Show 

हÛुछ ।  

यस Screen बाट वाǒहर जान  Button को Ĥयोग गनȶ । Ǔसधै  Screen मा जानको 

लाǓग  Button को Ĥयोग गनȶ । 
 

 

 

 

 

 
 

 


