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१. मÛğालयको èवǽप र ĤकृǓत  

नेपालको संǒवधान बमोिजम संघीय संरचना अनसुार २०७४ माघ २१ गते Ĥदेश सरकार गठन भए संगै Ĥदेश 
सरकार (काय[ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ बमोिजम आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको èथापना ǓमǓत 
२०७४/१०/२९ मा भएको हो । 

यस मÛğालयमा माननीय मÛğीको राजनैǓतक नते×ृव र Ĥदेश सिचवको ĤशासǓनक नेत×ृवमा महाशाखा Ĥमखु 
(उपसिचव) लगायत अÛय ४७ जना कम[चारȣको åयवèथा रहेको छ। नेपाल सरकारको Ĥथम Įेणीको अǓधकृत 
Ĥदेश सिचव तथा रा.प. ǑƮतीय Įेणीको अǓधकृत (उपसिचव) महाशाखा Ĥमखु रहने åयवèथा रहेको छ । यस 
मÛğालयले Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमनका साथसाथै 
Ĥदेशगत ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, काय[संचालन कोष र अÛय सरकारȣ कोष तथा सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण र 
लेखा परȣ¢ण लगायतका कृयाकलापहǽ सàपादन गद[छ। 

यस मÛğालयले कम[चारȣ सǽवा, बढुवा, सजाय तथा रेकड[ åयवèथापन, समय समयमा ǒवǓभǏ Ǔनदȶशना×मक काय[, 
Ĥदेश िèथत ǒवǓभǏ मÛğालय तथा काया[लयको अनगुमन, मूãयाǋन तथा सझुाव लगायतका कृयाकलापहǽ 
सàपादन गद[छ ।हाल यस मÛğालय कोशी Ĥदेशको मोरङ िजãला िèथत Ǔबराटनगर-७ मा रहेको छ । 

क. काया[लयको दरुǺƴीः 

ǒवƣीय İोतको Ĥभावकारȣ पǐरचालनको माÚयमबाट यस Ĥदेशलाई देशकै सबैभÛदा èवÍछ, सखुी र 
समǏुत Ĥदेश बनाउने । 

ख. लêयः 

ǒवƣीय İोतको Ĥभावकारȣ र समिुचत पǐरचालन एवम ् ǒवƣीय अनशुासनको पालना गदȷ Ǔमतåययी एवम ्
पारदशȸ ǽपमा साव[जǓनक खच[को उपयोग गरȣ सामािजक Ûयाय सǒहतको समƨृ Ĥदेश Ǔनमा[णमा सहयोग 
पâु याउने । 

ग. उƧæेयः 

 करको दरलाई कम तथा दायरालाई वृǒƨ गदȷ संघ तथा èथानीय तहसँग समÛवय गरȣ कर 
Ĥणालȣलाई सरल एवम ्अनमुान योÊय बनाउन े। 

 Ĥदेश तथा èथानीय तहहǽको कर Ĥशासनको ¢मता अǓभवृǒƨ गदȷ स¢म र Ĥभावशालȣ बनाउन े 

 साव[जǓनक खच[ Ĥणालȣमा सधुार गदȷ यसलाई थप वèतǓुनƵ र पारदशȸ बनाउने । 

 Ĥदेशको खच[ Ĥणालȣमा Ǔनजी तथा सहकारȣ ¢ेğ समेतलाई सहभागी गराई यी ¢ेğहǽलाई 
आǓथ[क ǒवकासको सशƠ साझेदारको ǽपमा ǒवकास गनȶ । 

 वैदेिशक लगानी तथा वैदेिशक सहायतालाई आवæयकता एवम ्औिच×यको आधारमा तलुना×मक 
लाभका ¢ेğमा पǐरचालन गनȶ । 

 ǒवƣीय हèताÛतरण Ĥणालȣलाई वै£ाǓनक बनाउने । 
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२. मÛğालयको काम कत[åय र अǓधकार  

Ĥदेश सरकार (काय[ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७९ अनसुार यस मÛğालयको काम, कत[åय र अǓधकार 
देहायअनसुार रहेको छः- 

 Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 Ĥदेशèतरको आǓथ[क İोतको बाडँफाँड, लगानी Ĥ¢ेपण र ǒवƣीय åयवèथापन 

 Ĥदेशèतरको आǓथ[क èथाǒय×व र मूãयिèथरता सàबÛधी नीǓत तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 संघको èवीकृǓतमा वैदेिशक सहयोग, वैदेिशक ऋण र अनदुान ĤाǓƯ, उपयोग, लेखाǋन र ĤǓतवेदन 

 Ĥदेशिèथत सरकारȣ सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण र सरकारȣ वाँकȧ रकमको लगत तथा असलु उपर 

 राǒƶय तथा अÛतर Ĥदेश ǒवकास आयोजनाको समÛवय र सशत[ अनदुानको सदपुयोग 

 Ĥदेशèतरȣय ǒवकास नीǓत,  ĤाथǓमकता,  आवǓधक तथा ¢ेğगत योजना र वाǒष[क ǒवकास काय[Đमको 
तजु[मा,  काया[Ûवयन र अनगुमन तथा मूãयाǋन 

 Ĥदेश राजƳ सàबÛधी नीǓत तथा काननुको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 Ĥदेश साव[जǓनक खच[ सàबÛधी नीǓतको तजु[मा,  काया[Ûवयन र Ǔनयमन तथा èथानीय तह अनदुान 

 संघीय नीǓत अनǽुप सहǒवƣीयकरण 

 Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध सàवÛधी नीǓत तथा कानूनको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 Ĥदेश आǓथ[क ऐन, Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन तथा Ĥदेशको बजेट तजु[मा,  काया[Ûवयन, Ǔनयमन र आǓथ[क 
अनशुासन 

 Ĥदेश संिचत कोषको संचालन तथा åयवèथापन र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğण एवम ्åयवèथापन 

 Ĥदेश परुक अनमुान तथा पæेकȧ खच[ र Ĥदेश आकिèमक कोष सàवÛधी 
 Ĥदेश सरकारȣ लगानी र लाभांशको लेखा åयवèथापन 

 Ĥदेशगत ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, काय[संचालन कोष र अÛय सरकारȣ कोष तथा सàपिƣको एकȧकृत 
ǒववरण र लेखा परȣ¢ण 

 घरजÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन कर, ǒव£ापन कर, पय[टन शãुक, कृǒष आयमा 
कर, सेवा शãुक, दèतरु र दÖड जǐरवाना संकलन, बाँडफाँड र उपयोग सàबÛधी नीǓत तथा कानून तजु[मा, 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 संघीय काननु अनसुार ĤाकृǓतक Įोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ र शãुक संकलन, Ǔनयमन र हèताÛतरण 

 राजƳ चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी Ĥादेिशक नीǓत, कानून तथा मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 संघ र èथानीय तहसंगको अÛतरसरकारȣ ǒवƣीय सàपक[ , सàबÛध र सहकाय[ 
 Ĥदेश तØयाǋ, सूचना Ĥणालȣ तथा अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधमा Ĥादेिशक नीǓत,  कानून,  मापदÖड एवम ्

योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र  Ǔनयमन तथा संघ र èथानीय तहसँग सहयोग, समÛवय र सहकाय[ 
 बीमा र बीमा åयवसायको संचालन, åयवèथापन, Ĥवƨ[न तथा ǒवèतार र Ǔनयमन 

 Ĥदेशèतरका साव[जǓनक संèथान, ǒवƣीय संèथा, सǓमǓत,  ĤǓतƵान तथा कàपनी आǑदको सʶालन, 
åयवèथापन,  सधुार र Ǔनयमन 

 आǓथ[क ǒवकासमा Ǔनजी, सहकारȣ तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसंगको समÛवय र सहकाय[ 
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 गǐरबी Ǔनवारण सàवÛधी Ĥादेिशक नीǓत, कानून, मापदÖड एवम ्योजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 
तथा अÚययन, अनसुÛधान, सवȶ¢ण, सूचना संकलन, गǐरब घरपǐरवार पǒहचान र सोको अǓभलेख 
åयवèथापन (Ĥदेश सरकार काय[ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७९ Ʈारा थप) 

 

३. मÛğालयमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण 

3.1 कम[चारȣ संÉयाः मÛğालयमा 47 जना कम[चारȣको èवीकृत दरबÛदȣ मÚये पदपूǓत[ दरबÛदȣ 
३० जना र ǐरƠ दरबÛदȣ १७ रहेको छ। पदपूǓत[ कम[चारȣ मÚये èथायी २१ जना र 
करार ९ जना रहेका छन।्  

 
३.२. संगठन संरचना तथा काय[ ǒववरण 

 
 
 

अनसूुची-३.१ 

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय  
कोशी Ĥदेश 

संगठन संरचना 

  

मÛğी Ǔनजी सिचवालय 
शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
नायब सÞुबा(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
 Ĥदेश सिचव 

राजपğांǒकत Ĥथम Įेणी (Ĥशासन)-१ 
नायब सÞुबा(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./सा.Ĥ.)-
१ 

बजेट योजना तथा काय[Đम 
महाशाखा 

उपसिचव(रा.प.ǑƮ./Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

Ĥशासन महाशाखा 
उपसिचव(रा.प.ǑƮ./Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा 
उपसिचव(रा.प.ǑƮ./Ĥ./राजƳ)-१ 

ǒवƣीय ¢ğे åयवèथापन तथा 
आǓथ[क महाशाखा 

उपसिचव(रा.प.ǑƮ./Ĥ./राजƳ)-१ 

बजेट तथा काय[Đम शाखा 
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कàÜयटुर अपरेटर(रा.प.अनं.Ĥ./ǒवǒवध)-१ 

कम[चारȣ Ĥशासन शाखा 
शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
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का.स. Įेणीǒवहȣन-५ 

राजƳ åयवèथापन शाखा 
शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./राजƳ)-२ 
ना.स.ु(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./राजƳ)-१ 
 

आǓथ[क ǒवƲषेण शाखा 
शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./राजƳ)-१ 
अथ[शाƸी(रा.प.त.ृ/ǒवǒवध)-१ 
तØयाǋ अǓधकृत(रा.प.त.ृ/आ.यो.त.त.)-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./राजƳ)-१ 
कàÜयटुर अपरेटर(रा.प.अनं.Ĥ./ǒवǒवध)-१ 
 Ĥदेिशक योजना तथा अनगुमन 

शाखा 
शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
ना.स.ु(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./राजƳ)-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

कानून तथा फैसला काया[Ûवयन 
शाखा 

कानून अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ûया./का.)-१ 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
लेखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./लेखा)-१ 
सह-लेखापाल(रा.प.अनं.ǑƮ./Ĥ./लेखा)-१ 
 

ǒवकास सहायता तथा अनदुान 
åयवèथापन शाखा 

शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./राजƳ)-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं.Ĥ./Ĥ./राजƳ)-१ 
 

सूचना ĤǒवǓध शाखा 
कàÜयटुर इिÛजǓनयर(रा.प.त.ृ/ǒवǒवध)-१ 
कàÜयटुर अǓधकृत(रा.प.त.ृ/ǒवǒवध)-१ 
कàÜयटुर अपरेटर(रा.प.अनं.Ĥ./ǒवǒवध)-१ 

ǒवƣीय ¢ेğ åयवèथापन शाखा 
शाखा अǓधकृत(रा.प.त.ृ/Ĥ./राजƳ)-१ 
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३.३. दरबÛदȣ तेǐरज  
            अनसूुची-३.२ 

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 
कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर 

दरबÛदȣ तेǐरज 

Đ.सं. पद सेवा समूह Įेणी/तह दरवÛदȣ संÉया कैǒफयत 

१ Ĥदेश सिचव Ĥशासन  रा.प.Ĥथम १  

२ उपसिचव Ĥशासन राजƳ रा.प.ǑƮतीय २  

३ उपसिचव Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन रा.प.ǑƮतीय २  

४ शाखा अǓधकृत Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन रा.प.ततृीय ६  

५ शाखा अǓधकृत Ĥशासन राजƳ रा.प.ततृीय ६  

६ लेखा अǓधकृत Ĥशासन लेखा रा.प.ततृीय १  

७ कानून अǓधकृत Ûयाय कानून रा.प.ततृीय १  

८ अथ[शाƸी ǒवǒवध  रा.प.ततृीय १  

९ तØयांक अǓधकृत यो तथा तØयांक तØयांक रा.प.ततृीय १  

१० कàÜयटुर इिÛजǓनयर ǒवǒवध  रा.प.ततृीय १  

११ कàÜयटुर अǓधकृत ǒवǒवध  रा.प.ततृीय १  

१२ नायब सÞुबा Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन रा.प.अनं.Ĥथम ५  

१३ नायब सÞुबा Ĥशासन राजƳ रा.प.अनं.Ĥथम ६  

१४ कàÜयटुर अपरेटर ǒवǒवध  रा.प.अनं.Ĥथम ३  

१५ सह-लेखापाल Ĥशासन लेखा रा.प.अनं.ǑƮतीय १  

१६ हलकुा सवारȣ चालक   Įेणीǒवहȣन ४  

१७ काया[लय सहयोगी   Įेणीǒवहȣन ५  

जàमा : ४७  
 

3.4 शाखागत काय[ǒववरणः 

èवीकृत संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण अनसुार मÛğालयमा Ǔनàन बमोिजम 4 वटा महाशाखाहǽ एवम ्
10 वटा शाखाहǽ रहेका छन।् यी महाशाखा र शाखाहǽको काय[हǽ देहाय अनसुार रहेको छः- 

(क) बजेट तथा काय[Đम महाशाखा 

1. बजेट तथा काय[Đम शाखा 
2. Ĥादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा 

(ख) Ĥशासन महाशाखा 

1. कम[चारȣ Ĥशासन शाखा 
2. कानून तथा फैसला काया[Ûवयन शाखा 



5 
 

3. आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
(ग) ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा 

1. राजèव åयवèथापन शाखा 
2. ǒवकास सहायता तथा अनदुान åयवèथापन शाखा 
3. सूचना ĤǒवǓध शाखा 

(घ) ǒवƣीय ¢ğे åयवèथापन तथा आǓथ[क महाशाखा  

1. आǓथ[क ǒवƲषेण शाखा  
2. ǒवƣीय ¢ेğ åयवèथापन शाखा  

(ङ) सिचवालय 

1. माननीय मÛğीÏयूको Ǔनजी सिचवालय 
2. Ĥदेश सिचवÏयूको सिचवालय 
 

पद काय[ ǒववरण 

मा. मÛğी Ïयूको Ǔनजी सिचवालय 
शाखा 

अǓधकृत 

(1) मÛğीको Ǔनजी Ĥशासǒकय कम[चारȣको ǽपमा अǓभलेख Þयबèथापन र पğ Þययभार गनȶ। 

(2) मÛğीका ǓबǓभǏ साब[जǓनक काय[Đमको तयारȣ Þयबèथापन भाषण बƠÞयको मèयौदा लेखन 

गनȶ। 

(3) मÛğी र मÛğी संग सàबिÛधत Ǔबिशƴ पाहनुाहǽको अǓतथी Þयबèथापन सàबिÛधत काय[ 

गनȶ। 

(4) भेटघाट तथा काय[Đम ताǓलका तयार गनȶ ।  

(5) सʶार åयवèथापन गनȶ । 

(6) फायल, नोट तयार गनȶ तथा ĤाƯ पğहǽको अǓभलेख राơ े

(7) मÛğीÏयूको सिचवालयको हैǓसयतले पğाचार सàबÛधी काय[ गनȶ गराउन े।  

(8) मÛğालयको काय[हǽको नोट तयार गरȣ जानकारȣ गराउने ।  

(9) माननीय मÛğीÏयूको ħमण èवीकृǓतको लाǓग आवæयक åयवèथापन Ǔमलाउने। 

(10) मÛğालयले लाए अıाएका अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने। 

नायव सÞुबा (1) शाखालाई सàपूण[ पğाचार तथा फाइल åयवèथापनका काय[मा सहयोग पâु याउन।े 

(2) ǒवǓभǏ ǒवƲषेणा×मक उƧेæयका लाǓग आवæयक तØयाǋ÷सूचना संकलन गन[ सहयोग 

पâु याउने। 

(3) तØयाǋ तयारȣका काय[मा सहयोग परु ्याउन।े 
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पद काय[ ǒववरण 

(4) शाखा Ĥमखु/शाखा अǓधकृतहǽलाई आ-आÝना कत[åय Ǔनवा[ह गन[ सàभव भएसàम सहयोग 

पâु याउने। 

(5) आवæयक सàपूण[ पğाचार तथा अǓभलेख सàवÛधी काय[ गनȶ। 

(6) मÛğालयले तथा शाखा Ĥमखुले लाए अıाएका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

Ĥदेश सिचवÏयूको सिचवालय 
नायव सÞुबा (1) पदाǓधकारȣको Ǔनजी सिचवालयको आवæयक åयवèथापन गनȶ।  

(2) Ǔनजी सिचवालयले उपलÞध गराउन ुपनȶ सेवा, Įोत साधन सàबिÛधत पदाǓधकारȣलाई 

उपलÞध गराउन पहल गनȶ।  

(3) सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Ǔनदȶशन बमोिजम काय[ सàपादन गनȶ।  

(4) Ǔनजी सिचवालयका पदाǓधकारȣलाई माग भए बमोिजमका सूचना उपलÞध गराउने।  

(5) सàबिÛधत पदाǓधकारȣसँग हनुे भेटघाट तथा अÛय काय[ĐमहǾको समय तथा ǒवषयमा 

सàबƨ पदाǓधकारȣ सम¢ पेश गरȣ ĤाƯ Ǔनदȶशन बमोिजम काम गनȶ।  

(6) Ǔनजी सिचवालयसँग सàबिÛधत अǓभलेख दǽुèत राơ।े  

(7) पदाǓधकारȣहǾको तफ[ बाट गǐरने पğकार भेटघाट तथा पğकार सàमेलन काय[ĐमहǾको 

åयवèथापनका लाǓग सʶार केÛġसँग समÛवय कायम गनȶ।  

(8) पदाǓधकारȣको तफ[ बाट जारȣ हनुे Ĥसे ǒव£ǓƯ तयार गरȣ उपलÞध गराउने।  

(9) पदाǓधकारȣको Ǔनदȶशन बमोिजम सʶार सàपक[  èथाǒपत गनȶ। 

(10) पदाǓधकारȣ उपिèथत हनु ुपनȶ बैठक, सभा, गोƵी र सàमेलनहǾको ǒटपोट बनाई ǓमǓत, समय 

र उपिèथत हनु ुपनȶ èथान सǒहतको ǒववरण यथासमयमा जानकारȣ गराउन।े  

(11) पğपǓğका तथा आवæयक अÚययन सामाĒीको åयवèथा गनȶ।  

(12) Ǔनजी सिचवालयका भौǓतक सामĒीहǾको उिचत संर¢ण सàबÛधी काय[ गनȶ। 

(13) मÛğालयले लाए अıाएका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

Ĥशासन महाशाखा 
उपसिचव (1) मÛğालयमा काय[रत  कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण, Ǔबदा, काय[ सàपादन मूãयाǋन र हािजरȣ 

åयवèथापन गनȶ। 

(2)  मÛğालयका सवारȣ साधनको åयवèथापन तथा मम[त संभार काय[ गनȶ । 

(3) मÛğालयको  सरसफाई सàबÛधी काय[हǾ ǓनयǓमत Ǿपमा गन[ आवæयक åयवèथा गनȶ। 

(4)  िजÛसी Ǔनरȣ¢ण सàबÛधी काय[ गनȶ, मÛğालयमा रहेका मेिशनरȣ औजार तथा सरसामानको 

åयवèथापन मम[त संभार र Ǔललाम सàबÛधी काय[ गनȶ। 
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पद काय[ ǒववरण 

(5) मÛğालयका  सबै शाखाहǾबाट माग हनुे सामाĒीको माग फाराम èवीकृती तथा åयवèथापन 

गनȶ, गराउने। 

(6)  मÛğालयको दता[ चलानी, हेãप-डेèक, टेǓलफोन, फोटोकपी, इ×याǑद सचुाǽ Ǿपले सʶालन 

गनȶ, गराउने। 

(7)  ǒवǓभǏ ǓनकायहǾबाट ĤाƯ उजरुȣ जन-गनुासोको åयवèथापन गनȶ, गराउन।े 

(8)  तलब, भƣा, उपदान, Ǔनवतृभरण लगायतका सेवा सǒुवधा र आǓथ[क दाǒय×वसàबÛधी ǒवषय 

सàवोधन गनȶ गराउन।े 

(9) मÛğालय कàपाउÛड तथा बगɆचाको ǓनयǓमत èयाहार, सàभार तथा सधुारको काय[ गनȶ। 

(10)  मÛğालयमा दरबÛदȣमा रहेका कम[चारȣहǾलाई शाखा तोÈने, पदèथापन गनȶ र कम[चारȣ 

åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ। 

(11) कàÜयटुर, ǒĤÛटर, नेटवकȽǍ सàबÛधी मम[त, रेखदेख èयाहार सàभार गन[ लगाउन।े 

(12) मÛğालयको खǐरद इकाइको ǽपमा काय[ गनȶ। 

(13) वाǒष[क काय[Đम सàबÛधी:  

     क) शाखाको वाǒष[क काय[Đम तथा काय[योजना तयार गनȶ, गराउन े

     ख) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ गराउने तथा सो को ĤगǓत   अǓभलेख 
अƭावǓधक राơ।े 

(14) मातहतका कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢क र पनुरावलोकन कता[ भई काम गनȶ गराउने। 

(15) शाखाको काम कारबाहȣको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउन।े 

(16) अǓधकार Ĥ×यायोजन भए वमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ, गराउन े

(17) मÛğालयको वाǒष[क काय[योजना बनाई काय[सàपादन गनȶ¸ अÛतर महाशाखा समÛवय 

गनȶ¸गराउने। 

(18) कम[चारȣको लाǓग ताǓलम¸सेǓमनार¸ गोƵी आǑदमा मनोनयन गरȣ वृिƣ ǒवकास तथा ¢मता 

अǓभवृǒƨ गनȶ, गराउने। 

(19) सिुàपएका काम कत[åयहǾ ǓनयǓमत Ǿपमा त×परताका साथ तोǒकएको अवǓधमा सàपǏ गनȶ, 

गन[ लगाउने। 

(20) मातहतका  कम[चारȣहǾको ǓनयǓमत Ǿपमा काय[सàपादन मूãयाǋन गरȣ आवæयक पƵृपोषण 

Ĥदान गनȶ। 

(21) सिचवको Ǔनदȶशन बमोिजम अÛय काय[ गनȶ। 

(22) ĤचǓलत ऐन,कानून अनसुार यस पदले गनȶ काय[ गनȶ गराउन।े  



8 
 

पद काय[ ǒववरण 

(23) अÛय महाशाखाको काय[ǒववरणमा नपरेका काय[हǽ गनȶ गराउने। 

कम[चारȣ Ĥशासन शाखा 
शाखा 

अǓधकृत 

(1) मÛğालयमा काय[रत कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण, Ǔबदा, काय[ सàपादन मूãयाǋन, हािजरȣ 

åयवèथापन गनȶ, गराउने। 

(2) मÛğालयको सरसफाइ सàबÛधी काय[हǾ ǓनयǓमत ǽपमा गनȶ, गराउने। 

(3) कम[चारȣहǾको काय[सàपादन मãुयाकंन गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ, गराउन।े 

(4) मÛğालयमा कम[चारȣ पदèथापन (दरबÛदȣमा रहेका) र कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ, गराउने। 

(5) मातहतका कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢ण काय[ गनȶ। 

(6) शाखाको काम कारबाहȣको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ। 

(7) मÛğालयको दता[ चलानी, हेãप-डेèक, फोटोकपी इ×याǑद सचुाǽ Ǿपले संचालन गनȶ, 

गराउने। 

(8) मÛğालयको भौǓतक संरचना सवारȣ साधनहǾको संर¢ण¸ खानेपानी¸ ǒवƭतु, टेǓलफोन सʶालन 

तथा सरु¢ा सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ/गराउने। 

(9) मÛğालयमा दैǓनक ǽपमा ĤाƯ हनुे िचठȤ पğहǾ दता[,चलानी,फाइǓलङ गरȣ सàबिÛधत 

शाखाहǾमा काया[Ûवयनको लाǓग परु ्याई भÖडारण गनȶ¸ गराउने। 

(10) शाखाको वाǒष[क काय[Đम तथा काय[ योजना तयार गनȶ र èवीकृत वाǒष[क काय[Đम 

काया[Ûवयन गनȶ र ĤगǓत  अǓभलेख राơ।े 

(11) शाखाको काम कारबाहȣको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ, गराउने। 

(12) अǓधकार Ĥ×यायोजन भए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ गराउने। 

(13) मÛğालय अÛतग[त काय[रत कम[चारȣहǾको नागǐरक लगानी कोष, सʶयकोष, सावǓधक बीमा 

कोष सàबÛधी Ǔसफाǐरस गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ। 

(14) महाशाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोिजत भएका तथा लाए अıाएका काय[हǽ गनȶ। 

नायव सÞुबा (1) िचठȤपğ åयवèथापन गनȶ; 

क) शाखामा ĤाƯ भएका िचठȤपğहǾ दता[ गरȣ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ। 

ख) शाखाबाट बाǒहर जाने िचʧी पğहǾ रȣतपूव[क भए नभएको हेरȣ चलानी गन[, मूल 

चलानीमा पठाउने र सàबिÛधत Ǔनकायमा यथा समयमा पÊुने åयवèथा Ǔमलाउने। 

(2) फाइलहǾको अƭावǓधक अǓभलेख राơ ेतथा फाइल पिʷका तयार गनȶ। 

(3) åयविèथत Ǿपमा पğहǾ फाइǓलङ गनȶ र आवæयक परेको बेला सàबिÛधत अǓधकृतहǾ 

सम¢ पेश गनȶ। 
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(4) आवæयकता अनसुार फोटोकपी, ई– मेल तथा ÝयाÈस गनȶ। 

(5) शाखाको भौǓतक सàपǓतको अǓभलेख राơ,े संर¢ण गनȶ र हाǓन नोÈसानी हनु नǑदने åयवèथा 

Ǔमलाउने। 

(6) शाखाका लाǓग आवæयक पनȶ èटेशनरȣ लगायतका मालसामानहǾ माग गनȶ, मालसामान 

बÐुने, िजàमा Ǔलने र आवæयकतानसुार शाखामा काय[रत कम[चारȣहǾलाई उपलÞध 

गराउने। 

(7) शाखाको अǓभलेख åयविèथत गनȶ ǒवषयमा सपुǐरवे¢क सम¢ सझुाव पेश गनȶ। 

(8) शाखामा रहने फाइल, ĤǓतवेदन, अÛय कागजात एवं भौǓतक साधनहǾको संर¢णका लाǓग 

आवæयक åयवèथा गनȶ। 

(9) शाखाको सàपूण[ अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ माग भए बमोिजम सàबिÛधत अǓधकारȣहǾ सम¢ 

पेश गनȶ। 

(10) Ǔनण[य फाइल बमोिजम पğको मèयौदा तयार गरȣ पेश गनȶ। 

(11) मÛğालय अÛतग[तका सàपूण[ कम[चारȣहǾको अǓभलेख राơकुो साथै, हािजरȣ ǓनयÛğण, Ǔबदा 

रेकड[ अƭावǓधक गनȶ, गराउने। 

(12) तलवी ĤǓतवेदन पाǐरत तथा ĤशासǓनक बेǽजू फʪȿट सàबÛधी काय[मा सपुǐरवे¢कलाई 

सहयोग गनȶ। 

(13) मÛğालय अÛतग[तका कम[चारȣहǾको ĤाƯ काय[सàपादन मूãयाǋन फारामहǾ आवæयक 

कारबाहȣका लाǓग सàबिÛधत पदाǓधकारȣ सम¢ पेश गनȶ, अǓभलेख राơ,े राơ लगाउन।े 

(14) मÛğालय अÛतग[तका èथायी दरबÛदȣका सàपूण[ कम[चारȣहǾको ǓनयिुƠ, सǽवा, पदèथापन, 

बढुवा, अवकाश, Ǔबदा, परुèकार, ǒवभषूण, ǒवभागीय कारबाहȣ सàबÛधी काय[का लाǓग ĤाƯ 

आदेश, Ǔनदȶशन बमोिजम आवæयक Ĥारिàभक कारबाहȣ उठान गरȣ राय सǒहत पेश गनȶ। 

कàÜयटुर 

अपरेटर 

(1) मÛğालयका कम[चारȣको Ǔबबरण सàबÛधी वेबसाइट Ǔनमा[ण तथा अƭावǓधक गनȶ। 

(2) सूचना ĤǒवǓध सàवÛधी उपकरणको अनगुमन गनȶ। 

(3) तØयाǋको सरु¢ा तथा पनुĤाǓƯको रणनीǓत काया[Ûवयन गनȶ। 

(4) हाड[वेयर र Ĥयोग Ĥणालȣ सàवÛधी Ĥयोगकता[तफ[  उठेका सवालहǽको समाधान गनȶ। 

(5) Ĥणालȣ (वाƻ तथा आÛतǐरक) अवǽƨ भएमा हाड[वेयर र सÝटवेयर इिÛजǓनयरहǽसँग 

सहकाय[ गनȶ र समèया समाधान गनȶ। 

(6) सूचना ĤǒवǓध èथलको जोिखम बढाउने खालका सवालहǽको सामǒयक ǽपमा समाधानका 

लाǓग सǓुनिƱतता Ĥदान गनȶ। 
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(7) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका तथा लाए अıाएका अÛय काय[हǽ सàपादन 

गनȶ। 

ह.स.चा. (1) सàबिÛधत पदाǓधकारȣको सवारȣ साधन ǒहफाजत साथ संचालन गनȶ। 

(2) सवारȣ साधन ǓबǓĒएमा मम[त गराउन ुपनȶ अवèथाको हो होइन एǒकन गरȣ सàबिÛधत 

पदाǓधकारȣलाई जानकारȣ  गराउने। 

(3) मम[त गनु[पनȶ भएमा के कǓत लाÊदछ तोǒकएको वक[ सपबाट लागत अनमुान गराई पशे गनȶ 

र मम[त गनȶ èवीकृǓत पाएपǓछ मम[त सàभार गन[ लैजान।े 

(4) सवारȣ साधन चलेको Ǒदनको सवारȣ लगबकु åयविèथत गनȶ।  

(5) सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Ǔनदȶशन अनसुारका काय[हǾ सàपǏ गनȶ। 

(6) Ĥशासन शाखाले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ 

काया[लय 

सहयोगी 

(1) मÛğालयमा रहेका टेबलु कुसȸ आǑद सरसफाइ सàबÛधी काय[हǾ गनȶ। 

(2) मÛğालयका िचʧी पğ÷Ǔनवेदन÷फाइलहǾ सàबिÛधत Ǔनकायमा ãयाउन,े लैजाने। 

(3) मÛğालयमा भएका िजÛसी सामानहǾको ǒहफाजत गनȶ।  

(4) िचयापानको आवæयक åयवèथा गनȶ। 

(5) सàबिÛधत पदाǓधकारȣहǾलाई काया[लयको काममा सहयोग पâु याउन।े 

(6) सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Ǔनदȶशन अनसुारका काय[हǾ सàपǏ गनȶ। 

(7) Ĥशासन शाखाले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
लेखा 

अǓधकृत 

(1) ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ र ǒवǒवध एवम काय[सʶालन कोष सʶालन भए सो सँग सàबÛधी 

आफू सम¢ ĤाƯ लेखा (Ǔबल, भरपाई, भौचर र सàबिÛधत कागजातहǾ) जाँच गरȣ पेश 

गनȶ। 

(2) मÛğालयको Ǔनकासा तथा मातहतका ǓनकायहǾलाई Ǒदने अिÉतयारȣ सàबÛधी कागजात 

तयार गनȶ गन[ लगाउने। 

(3) माǓसक खच[को फाँटवारȣ तथा वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ¸ लेखा परȣ¢ण गराउने 

ĤबÛध Ǔमलाउने। 

(4) रायका लाǓग ĤाƯ भएका फाइलहǾ रायसाथ शाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ र पेश गनु[ पनȶ 

ǒटÜपणीहǾको उठान गरȣ महाशाखा Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ। 

(5) आǓथ[क कारोबारको आ.ले.प./म.ले.प. गरȣ बेǽजूको लगत राơ े तथा बेǽजू फʪȿटको 

Ĥमाण जटुाइ ǓनयǓमत बेǽज ूफʪȿटका लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने तथा फʪȾट 
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भएपǓछ बेǽज ुसàपरȣ¢ण गराउने åयवèथा Ǔमलाउने। 

(6) आǓथ[क Ĥशासनसँग सàबÛधी राय माग भएमा राय Ǒदने¸ आǓथ[क ǒववरणहǾ तयार गनȶ, 

गराउने åयवèथा Ǔमलाउने। 

(7) मातहतका कम[चारȣहǾको सपुǐरवे¢क भै काय[ गनȶ। 

(8) शाखासँग सàबिÛधत अÛय सàपूण[ काय[ गनȶ। 

सह-

लेखापाल 

(1) शाखालाई सàपणु[ पğाचार तथा फाइल åयवèथापनका काय[मा सहयोग पâु याउन।े  

(2) आÛतǐरक लेखाका उƧेæयका लाǓग आवæयक तØयांक/सूचना संकलन गन[ सहयोग 

पâु याउने।  

(3) गौƳरा भौचर, बैक नगदȣ ǒकताब तथा खच[को फाँटवारȣ तयारȣका काय[मा सहयोग 

पâु याउने।  

(4) शाखा Ĥमखु र शाखा अǓधकृतलाई आ-आÝना कत[åय Ǔनवा[ह गन[ सàभव भएसàम सहयोग 

पâु याउने।  

(5) आवæयक सàपूण[ पğाचार तथा अǓभलेख सàबÛधी काय[ गनȶ र लेखापǐर¢ण गनȶ काय[मा 

सहयोग गनȶ।  

(6) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका काय[ सàपादन गनȶ। 

कानून तथा फैसला काया[Ûवयन शाखा 
कानून 

अǓधकृत 

(1) मÛğालयलाई ǒवप¢ी बनाइ दायर भएका मƧुाहǾको Ǔलिखत जवाफ तथा ĤǓतउƣर तयार 

गनȶ। 

(2) मÛğालयको तफ[ बाट ǐरट Ǔनवेदन तथा ǒफराद दाबी गनȶ। 

(3) मÛğालय र अÛतग[त देिखने कुनै पǓन कानूनी अडचन तथा समèयाहǾको समाधान गन[ 

आवæयक काननुी राय सãलाह Ĥदान गनȶ। 

(4) मÛğालयका महाशाखाबाट माग भएको राय परामश[, सàबÛधमा राय साथ पेश गनȶ। 

(5) ऐन ǓनयमहǾको आवæयकता अनसुार मèयौदा तयार गनȶ¸ तथा ऐन ǓनयमहǾको तजु[मा गदा[ 

देिखन आएका कानूनी समèयाहǾको समाधानको Ǔनिàत आवæयक राय सझुाव Ĥदान गनȶ। 

(6) मÛğालयको तफ[ बाट Ĥकािशत हनु ेराजपğहǾको सूचना मèयौदा तयार गनȶ। 

(7) राजèव Ĥशासनमा देिखन वा पन[ आएका सबै ǒकǓसमका समèयाहǾको Ǔनराकरणका लाǓग 

आवæयक राय सझुाव Ĥदान गनȶ। 

(8) राजèव सàबÛधी ǒवधेयक तजु[मा गनȶ। 

(9) आवæयकतानǾुप ǒविƣय ¢ेğको ऐन, Ǔनयम तजू[मा गनȶ। 
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(10) अǓधकार Ĥ×यायोजन भए बमोिजमका अÛय आवæयक काम/काय[ गनȶ।  

 
बजेट, योजना तथा काय[Đम महाशाखा 
उपसिचव (1) बजेट तजु[माको Ĥारिàभक काय[, सीमा (ǓसǓलǍ), सूचना सǋलन, बजेट माग ĤाƯ गनȶ, 

छलफलमा भाग Ǔलन,े बजेटलाई अिÛतम ǽप Ǒदने काय[ । 

(2) बजेट तजु[मा गरȣ Ĥदेश सभामा पेश गनȶ र Ĥदेश सभाबाट पाǐरत भएपǓछ सोको 

काया[Ûवयन, सहजीकरण र Ǔनयमन सàबÛधी काय[। 

(3) साव[जǓनक खच[ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन सàबÛधी काय[। 

(4) आǓथ[क काय[ǒवǓध सàवÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन सàबÛधी काय[। 

(5) सǒǎय ǒवǓनयोजन, राजèव, ǒवभाÏय कोष, धरौटȣ, काय[सʶालन कोष र अÛय सरकारȣ कोष 

तथा सàपिƣ सàबÛधी काय[। 

(6) संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको साव[जǓनक पदाǓधकारȣको सǒुवधा सàबÛधी नीǓत, कानून र 

मापदÖड सàबÛधी काय[ । 

(7) बजेट तजु[माका लाǓग ĤǓतफल र उपलिÞध ǓबƲषेण गनȶ,  ǒवǓनयोजनमा द¢ता हाǓसल गनȶ, 

समǽपका काय[Đममा एकǽपता कायम गनȶ। 

(8) बजेटलाई नीǓत र नǓतजामा आधाǐरत बनाउन खोज, अनसुÛधान, ǒवƲषेणका आधारमा 

ǓनरÛतर सधुारका लाǓग गणुचĐ (Quality Circle) को काम गनȶ। 

(9) Ĥदेश योजना आयोगमा बजेट åयवèथा तथा काय[Đम सàबÛधमा हनुे छलफलमा भाग 

Ǔलन।े 

(10) ǒवǓभǏ मÛğालय, ǒवभाग तथा काया[लयहǽबाट आएको आǓथ[क दाǒय×व सàबÛधी ǒवषयमा 

राय तथा परामश[ Ǒदने। 

(11) èथायी र अèथायी दरबिÛद Įृजना गन[ आǓथ[क Ǻǒƴकोणले ǒवƲषेण गरȣ राय Ǒदने। 

(12) आǓथ[क èथाǒय×व कायम राơ सहयोग परु ्याउन।े 

(13) सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत बजेट तथा ǒवƣीय åयवèथापन Ĥणालȣको सधुार एवं सǺुढȣकरण 

गदȷ लैजान।े 

(14) आवæयकता र औिच×यताको आधारमा भैपरȣ आउने र अÛय ǒवǒवध (अथ[ मÛğालय 

अÛतग[त रहेको रकम) शीष[कको रकमबाट Ǔनकासा Ǒदने। 

(15) बजेट तथा काय[Đम सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ। 

(16) ǒवƣीय नीǓतको अनगुमन तथा मूãयाǋन एवं बजेट बƠåयसँग सàबिÛधत ¢ेğगत नीǓतहǽ 
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तथा योजनाहǽको अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ। 

(17) बजेट तथा काय[Đमहǽको अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ। 

(18) नेपाल सरकारको सशत[, समपूरक र ǒवशषे अनदुानबाट सʶाǓलत पǐरयोजनाहǽको अनगुमन 

तथा मूãयाǋनका काय[हǽ गनȶ । 

(19) Ĥदेश सभामा पशे गनु[पनȶ मÛğालयगत ĤगǓत ǒववरण पिुèतका तयारȣको काम गनȶ । 

(20) Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन,2076, Ǔनयमावलȣ 2077 र सूचनाको 

हकसàबÛधी कानूनले तोकेअनसुार ĤǓतवेदन तयार गरȣ साव[जǓनक गनȶ । 

(21) सबै मÛğालयहǽबाट चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण ĤाƯ गरȣ Action Plan, Aims and Objectives  

अनसुार काया[Ûवयन भए/नभएको ǒववेचना गरȣ Ĥकािशत गनȶ, MDAC को आयोजना गनȶ। 

(22) लêय बमोिजम वा लêय भÛदा बढȣ ĤगǓत हाǓसल गनȶलाई परुèकारका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ 

तथा लêय भÛदा कम ĤगǓत भएको पाईएमा कारबाहȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ। 

(23) बजेट वƠåयमा परेका नीǓत काया[Ûवयनमा Ĥभावकाǐरता ãयाउन ǒवशेष पहल गनȶ। 

(24) अनगुमन तथा मूãयाǋन सàबÛधमा परȣ आउने अÛय काय[हǽ गनȶ। 

बजेट तथा काय[Đम शाखा  

शाखा 

अǓधकृत 

(1) Ĥदेश संिचतकोष सàबÛधी काय[। 

(2) आवæयकता र औिच×यताको आधारमा भैपरȣ आउने र अÛय ǒवǒवध (आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालय अÛतग[त रहेको रकम) शीष[कको रकमबाट Ǔनकासा Ǒदन।े 

(3) बजेट İोताÛतर सàबÛधी काय[। 

(4) सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत बजेट तथा ǒवƣीय åयवèथापन Ĥणालȣको सधुार एवं सǺुढȣकरण गदȷ 

लैजान।े 

(5) बजेट तजु[माको Ĥारिàभक काय[, सीमा (ǓसǓलǍ), सूचना सǋलन, बजेट माग ĤाƯ गनȶ, 

छलफलमा भाग Ǔलन,े बजेटलाई अिÛतम ǽप Ǒदने काय[ । 

(6) आÝनो काय[¢ेğसँग सàबिÛधत मÛğालय, Ǔनदȶशनालय तथा काया[लयहǽबाट आएको आǓथ[क 

दाǒय×व सàबÛधी ǒवषयमा राय तथा परामश[ Ǒदने । 

(7) काय[Đम संशोधन तथा रकमाÛतर। 

(8) महाशाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोिजत वा तोǒकएको अÛय काय[ 

(9) बजेट तजु[माको Ĥारिàभक काय[, सीमा (ǓसǓलǍ), सूचना सǋलन, बजेट माग ĤाƯ गनȶ, 

छलफलमा भाग Ǔलन,े बजेटलाई अिÛतम ǽप Ǒदने काय[। 

नायव सÞुबा (1) आÝनो शाखामा रहेका फाइल तथा अÛय कागजातहǾको अǓभलेख दǽुèत राơ।े 
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(2) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾको दता[ गनȶ तथा बाǒहर पठाउने फाइल तथा 

पğहǾ चलानी गनȶ। 

(3) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾ उपर आवæयक कारबाहȣको लाǓग सàबिÛधत 

कागजात तथा फाइल सǒहत सàबिÛधत अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ। 

(4) शाखालाई आवæयक पनȶ भौǓतक साधन, मसलÛद आǑद समयमै èटोरबाट उपलÞध गरȣ राơ।े 

(5) आÝनो शाखाका भौǓतक साधनहǾको èयाहार, सàभार, मम[त तथा संर¢ण गनȶ गराउने। 

(6) शाखाका कामसँग सàबिÛधत सूचना, तØयाǋ, कागजात, पǐरपğ तथा आदेश, Ǔनण[यहǾको 

अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ। 

(7) सàपाǑदत काय[हǽको ĤगǓत ǒववरण बनाई पशे गनȶ, तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ। 

Ĥादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा 
शाखा 

अǓधकृत 

(1) Ĥदेश योजना आयोगमा बजेट åयवèथा तथा काय[Đम सàबÛधमा हनुे छलफलमा भाग Ǔलन।े 

(2) सबै मÛğालयहǽबाट वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम र बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन 

काय[योजना तयार गनȶ / गराउने र ǒववरण एकȧकृत गनȶ।  

(3) बजेट तथा काय[Đमहǽको अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ। 

(4) अनगुमन तथा मूãयाǋन सàबÛधमा परȣ आउने अÛय काय[हǽ गनȶ । 

(5) लêय बमोिजम वा लêय भÛदा बढȣ ĤगǓत हाǓसल गनȶलाई परुèकारका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ 

तथा लêय भÛदा कम ĤगǓत भएको पाईएमा कारबाहȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ । 

(6) सबै मÛğालयहǽबाट चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण ĤाƯ गरȣ Action Plan, Aims and Objectives  

अनसुार काया[Ûवयन भए/नभएको ǒववेचना गरȣ Ĥकािशत गनȶ, MDAC को आयोजना गनȶ । 

(7) नेपाल सरकारको सशत[, समपूरक र ǒवशषे अनदुानबाट सʶाǓलत पǐरयोजनाहǽको अनगुमन 

तथा मूãयाǋनका काय[हǽ गनȶ । 

(8) महाशाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

नायव सÞुबा (1) शाखा Ĥमखुको Ĥ×य¢ Ǔनदȶशन, ǓनयÛğण तथा सपुǐरवे¢णमा रहȣ तपǓसल बमोिजमका काय[हǾ 

सàपादन गनȶ गराउने िजàमेवारȣ हनुेछ। 

(2) आÝनो शाखामा रहेका फाइल तथा अÛय कागजातहǾको अǓभलेख दǽुèत राơ।े 

(3) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾको दता[ गनȶ तथा बाǒहर पठाउने फाइल तथा 

पğहǾ चलानी गनȶ। 

(4) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾ उपर आवæयक कारबाहȣको लाǓग सàबिÛधत 

कागजात तथा फाइल सǒहत सàबिÛधत अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ।  
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(5) शाखालाई आवæयक पनȶ भौǓतक साधन, मसलÛद आǑद समयमै èटोरबाट उपलÞध गरȣ राơ।े 

(6) आÝनो शाखाका भौǓतक साधनहǾको èयाहार, सàभार, मम[त तथा संर¢ण गनȶ गराउने 

सàवÛधमा िजÛसी शाखासँग समÛवय गनȶ। 

(7) शाखाका कामसँग सàबिÛधत सूचना, तØयाǋ, कागजात, पǐरपğ तथा आदेश, Ǔनण[यहǾको 

अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ। 

(8) सàपाǑदत काय[हǽको ĤगǓत ǒववरण बनाई पशे गनȶ। 

(9) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

(10) तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ। 

कàÜयटुर 

अपरेटर 

(1) सूचना ĤǒवǓध सàवÛधी उपकरणको अनगुमन गनȶ। 

(2) तØयाǋको सरु¢ा तथा पनु-ĤाǓƯको रणनीǓत काया[Ûवयन गनȶ। 

(3) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका काय[ सàपादन गनȶ। 

(4) िचʧीपğको मèयौदा तयार गनȶ। 

(5) PLMBIS मा तØयाǋ Ĥǒवƴ गनȶ । 

(6) तØयाǋ सàविÛध अǓभलेख राơ े। 

ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा 
उपसिचव (1) Ĥदेशको राजèव नीǓत तथा माग[दश[न तजु[मा र पǐरमाज[न गनȶ। 

(2) राजèव Ĥ¢ेपण तथा वाǒष[क राजèव संकलन अनमुान तयार गनȶ। 

(3) राजèव सàबÛधी ǒवषयमा Ĥदेश मिÛğपǐरषदमा  Ĥèताव तयार गनȶ। 

(4) èथानीय तहले संकलन गनȶ राजèवको ǒवषयमा परामश[ तथा åयवèथापन सàबÛधी काय[ 

गनȶ। 

(5) राजèव सàबÛधी ऐन Ǔनयमलाई समय सापे¢ तथा वै£ाǓनक ǽपमा पǐरमाज[न तथा संशोधन 

गनȶ। 

(6) गैर कर राजèव सàबÛधी नीǓत, गैı करको दर एवं असलुȣ ĤǒĐया Ǔनधा[रण गन[ Ĥदेश 

मÛğालयसँग समÛवय र सहकाय[ गरȣ Ĥभावकारȣ असलुȣ ĤǒĐयाको काय[ गनȶ। 

(7) राजèव चहुावट तथा आǓथ[क अपराध ǓनयÛğणको लाǓग नीǓतगत सधुार गǐर काया[Ûवयन 

गनȶ। 

(8) राजèव संकलनको ǓनरÛतर अनगुमन तथा मूãयाǋन गǐर सरोकारवालालाई आवæयक 

पƵृपोषण Ĥदान गनȶ। 

(9) राजèवको माǓसक समी¢ा र ǒवƲषेण गरȣ राजèव संकलन अǓभवृǒƨ गन[ ǒवशेष अǓभयान 
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सʶालन गनȶ। 

(10) राजèव सàबÛधी ǒवषयमा राय सझुाव माग भइ आएमा Ǒदन।े  

(11) आǓथ[क ǒवधेयकको मèयौदा तयार गǐर कानून तथा फैसला काया[Ûवयन शाखामा पठाउने। 

राजèव åयवèथापन शाखा 

शाखा 

अǓधकृत 

(1) Ĥदेश राजƳ सàबÛधी नीǓत तथा कानूनको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन।  

(2) घरजÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣसाधन कर, मनोरʷन कर, ǒव£ापन कर, पय[टन शãुक, आयमा 

कर, सेवा शãुक, दèतरु र दÖड जǐरवाना संकलन, बाँडफाडँ र उपयोग सàबÛधी तथा कानून 

तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 

(3) संघीय कानून अनसुार ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ र शãुक संकलन, Ǔनयमन गनȶ। 

(4) राजèव चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी Ĥादेिशक नीǓत कानून तथा मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन गनȶ।  

(5) संघीय कानून अनसुार ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ र शãुक संकलन, Ǔनयमन गनȶ। 

(6) आवæयक भएका िचʧीपğ र दèतावेज सàबÛधी काय[ सàपǏ गनȶ।  

(7) राजèव परामश[ सǓमǓतको बैठक सʶालन तथा Þयवèथापन गनȶ ।  

(8) राजèवको दायरा फराǒकलो पान[ सझुाव संकलन तथा नीǓतगत Þयवèथाका लाǓग पहल गनȶ । 

(9) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका काय[ सàपादन गनȶ। 

नायव सÞुबा (1) शाखा Ĥमखुको Ĥ×य¢ Ǔनदȶशन, ǓनयÛğण तथा सपुǐरवे¢णमा रहȣ तपǓसल बमोिजमका काय[हǾ 

सàपादन गनȶ गराउने िजàमेवारȣ हनुेछ। 

(2) आÝनो शाखामा रहेका फाइल तथा अÛय कागजातहǾको अǓभलेख दǽुèत राơ।े 

(3) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾको दता[ गनȶ तथा बाǒहर पठाउने फाइल तथा 

पğहǾ चलानी गनȶ। 

(4) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾ उपर आवæयक कारबाहȣको लाǓग सàबिÛधत 

कागजात तथा फाइल सǒहत सàबिÛधत अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ। 

(5) शाखालाई आवæयक पनȶ भौǓतक साधन, मसलÛद आǑद समयमै èटोरबाट उपलÞध गरȣ राơ।े 

(6) आÝनो शाखाका भौǓतक साधनहǾको èयाहार, सàभार, मम[त तथा संर¢ण गनȶ गराउने। 

(7) शाखाका कामसँग सàबिÛधत सूचना, तØयाǋ, कागजात, पǐरपğ तथा आदेश, Ǔनण[यहǾको 

अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ। 

(8) सàपाǑदत काय[हǽको ĤगǓत ǒववरण बनाई पशे गनȶ । 

(9) तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ। 
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(10) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका कामहǽ सàपादन गनȶ। 

ǒवकास सहायता तथा अनदुान åयवèथापन शाखा  

शाखा 

अǓधकृत 

(1) संघको èवीकृǓतमा वैदेिशक सहयोग, वैदेिशक ऋण र अनदुान ĤाǓƯ, उपयोग, लेखाǋन 

ĤǓतवेदन।   

(2) राǒƶय तथा अÛतर Ĥदेश ǒवकास आयोजनाको समÛवय र सशत[ अनदुानको सदपुयोग। 

(3) संघीय नीǓत अनǽुप सहǒवƣीयकरण।  

(4) संघसंगको अÛतर सरकारȣ र ǒवƣीय सàपक[ , सàबÛध र सहकाय[ 

(5) अÛतर सरकारȣ ǒवƣ हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ।  

(6) आवæयक भएका िचʧीपğ र दèतावेज सàबÛधी काय[ सàपǏ गनȶ।  

(7) महाशाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[ सàपादन गनȶ। 

नायब सÞुवा (1) शाखा Ĥमखुको Ĥ×य¢ Ǔनदȶशन, ǓनयÛğण तथा सपुǐरवे¢णमा रहȣ तपǓसल बमोिजमका 

काय[हǾ सàपादन गनȶ गराउने िजàमेवारȣ हनुेछ। 

(2) आÝनो शाखामा रहेका फाइल तथा अÛय कागजातहǾको अǓभलेख दǽुèत राơ।े 

(3) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾको दता[ गनȶ तथा बाǒहर पठाउने फाइल तथा 

पğहǾ चलानी गनȶ। 

(4) अÛय Ǔनकाय वा शाखाबाट ĤाƯ भएका पğहǾ उपर आवæयक कारबाहȣको लाǓग 

सàबिÛधत कागजात तथा फाइल सǒहत सàबिÛधत अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ।  

(5) शाखालाई आवæयक पनȶ भौǓतक साधन, मसलÛद आǑद समयमै èटोरबाट उपलÞध गरȣ 

राơ।े 

(6) आÝनो शाखाका भौǓतक साधनहǾको èयाहार, सàभार, मम[त तथा संर¢ण गनȶ गराउने।  

(7) शाखाका कामसँग सàबिÛधत सूचना, तØयाǋ, कागजात, पǐरपğ तथा आदेश, Ǔनण[यहǾको 

अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ। 

(8) सàपाǑदत काय[हǽको ĤगǓत ǒववरण बनाई पशे गनȶ ।  

(9) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका काय[हǽ गनȶ। 

(10) तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ। 

सूचना ĤǓबǓध शाखा  

कàÜयटुर 

इिÛजǓनयर 

(1) ǒवƭतुीय शासन सàवÛधी नीǓत, कानून, योजना, काय[Đम तथा Ĥणालȣको ǒवकास, Ĥवƨ[न 

एवं समÛवय सàवÛधी काय[ गनȶ । 

(2) वेवसाइट/इमेल åयवèथापन, नेटवक[  सभ[र ƻाÖडǓलǍ, वेभ इǓडǒटǍ  तथा होिèटǍ जèता 
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संचार ĤǒवǓधसंग सàविÛधत काय[ गनȶ । 

(3) E-Governance लागू गनȶ सÛदभ[मा IT Focal Person को ǽपमा ताǓलम, सेǓमनार, गोƵी 

आǑदमा सहभागी हनुे । 

(4) बजेट तथा काय[Đम महाशाखामा संचाǓलत PLMBIS जèता Ĥणालȣ एवं काय[Đम ĤगǓत 

ǒववरण काय[हǽमा ĤाǒवǓधक समÛवय गनȶ । 

(5) कàÜयटुर सàवÛधी ǒवषयमा राय माग भएमा राय पेश गनȶ । 

(6) आÝनो शाखामा रहेका भौǓतक साधनको संर¢ण तथा मम[त संभार गनȶ गराउन ेकाय[का 

लाǓग िजÛसी शाखासंग समÛवय गनȶ। 

(7) Ĥदेश तथा èथानीय तहमा सूचना ĤǒवǓधको उÍचतम उपयोग गनȶ/गराउने काय[को लाǓग 

परामश[ तथा समÛवय गनȶ काय[। 

(8) ǒवƣीय åयवèथापन सूचना Ĥणालȣको सधुार गनȶ। 

(9) IT Products को खǐरद ĤǒĐया (Specification, Estimate, Tender evaluation, PDI) मा 

समÛवय गनȶ । 

(10) महाशाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका अÛय काय[ सàपादन गनȶ ।महाशाखा प 

(11) महाशाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका काय[हǽ गनȶ गराउने। 

कàÜयटुर 

अǓधकृत 

(1) ǒवƭतुीय शासन सàवÛधी नीǓत, कानून, योजना, काय[Đम तथा Ĥणालȣको ǒवकास, Ĥवƨ[न 

एवं समÛवय सàवÛधी काय[ गनȶ, 

(2) Ĥणालȣ (वाƻ तथा आÛतǐरक) अवǽƨ भएमा हाड[वेयर र सÝटवेयर इिÛजǓनयरहǽसँग 

सहकाय[ गनȶ। 

(3) ǒवƭतुीय हािजरȣ åयविèथत गरȣ सàबिÛधत शाखामा बझुाउने। 

(4) MS word, Excel, Power point आǑदमा आवæयकता अनसुारको data राÉ ने । आवæयकता 

अनसुार काया[लयको िचʤी पğ तयार गरȣ èÈयान तथा इमले गनȶ, 

(5) Website मा Content Upload, Delete, Correction आǑद काय[हǽ आवæयकता अनसुार गनȶ 

र सàविÛधत पदाǓधकारȣलाई जानकारȣ Ǒदन,े 

(6) फाँटǓसत सàविÛधत कागजातको अǓभलेख राÉ न,े कàÜयूटर, ǒĤÛटर, èÈयानर आǑद आफनो 

Ĥयोगमा रहेका उपकरण एवं सामानको सरु¢ा गनȶ साथै मम[त संभार, सरसफाइ आǑदको 

ǓनयǓमत रेखदेख गनȶ तीनका अवèथाको ǒवषयमा महाशाखा Ĥमखुलाई जानकारȣ Ǒदने, 

(7) ǓनयǓमत ǽपमा कàÜयटुर Ĥणालȣ, नेटवǒक[ ङ र सÝटवेयरको जाँच गनȶ, दǽुèत अवèथामा 

राơ ेर नभएमा आवæयक Ĥयास गरȣ सधुार गनȶ । 
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(8) सूचना ĤǒवǓध सँग सàबिÛधत सामĒीको सरुि¢त, भÖडारण, पǐरचालन तथा उपयोगी 

सàबÛधमा आवæयक सãलाह र सहयोग उपलÞध गराउन।े 

(9) बजेट तथा काय[Đम महाशाखामा संचाǓलत PLMBIS जèता Ĥणालȣ एवं काय[Đम ĤगǓत 

ǒववरण काय[हǽमा ĤाǒवǓधक समÛवय गनȶ । 

(10) कàÜयटुर सàवÛधी ǒवषयमा राय माग भएमा राय पेश गनȶ । 

(11) महाशाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका काय[ सàपादन गनȶ। 

(12) महाशाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका काय[हǽ गनȶ गराउने। 

कàÜयटुर 

अपरेटर 

(1) आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको वेबसाइट Ǔनमा[ण तथा अƭावǓधक गनȶ। 

(2) सूचना ĤǒवǓध सàवÛधी उपकरणको अनगुमन गनȶ।  

(3) तØयाǋको सरु¢ा तथा पनुĤाǓƯको रणनीǓत काया[Ûवयन गनȶ। 

(4) मÛğालयको बजेट Ĥणालȣमा तØयाǋ Ĥǒवƴी, तØयाǋको अǓभलेख आǑद काय[ गनȶ। 

(5) बजेट, राजƳ र योजना सàबÛधी काय[ वेरोकतोक सʶालनाथ[ सकारा×मक तथा 

ĤǓतǒĐया×मक संभारका लाǓग सझुाव पेश गनȶ।  

(6) Ĥणालȣ (वाƻ तथा आÛतǐरक) अवǽƨ भएमा हाड[वेयर र सÝटवेयर इिÛजǓनयरहǽसँग 

सहकाय[ गनȶ। 

(7) आÝनो शाखामा रहेका भौǓतक İोतसाधनको संर¢ण तथा मम[त संभार गनȶ गराउने काय[का 

लाǓग िजÛसी शाखासंग समÛवय गनȶ। 

(8) महाशाखा÷शाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका काय[ सàपादन गनȶ। 

(9) महाशाखा/शाखा Ĥमखुबाट लाए अıाएका काय[हǽ गनȶ।   

ǒवƣीय ¢ेğ åयवèथापन तथा आǓथ[क महाशाखा 
उपसिचव (1) Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन।  

(2) तØयाǋ, सूचना Ĥणालȣ तथा अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधमा Ĥादेिशक नीǓत, काय[ मापदÖड 

एवं योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ गराउन।े 

(3) Ĥदेशèतरको आǓथ[क èथाǒय×व र मूãयिèथरता सàबÛधी नीǓत तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

गनȶ गराउने। 

(4) आǓथ[क ǒवकासमा Ǔनजी, सहकारȣ तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसंगको समÛवय र सहकाय[ गनȶ 

गराउने। 

(5) Ĥदेशèतरȣय तØयाǋ सǋलन, वǓग[करण, ǒवƲषेण तथा Ĥकाशन गनȶ गराउने। 

(6) बीमा र बीमा åयवसायको संचालन, åयवèथापन, Ĥवƨ[न तथा ǒवèतार र Ǔनयमन। 
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(7) Ĥदेशिèथत सरकारȣ सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण र सरकारȣ वाँकȧ रकमको लगत तथा 

असलु उपर 

(8) Ĥदेश सरकारȣ लगानी र लाभांशको लेखा åयवèथापन 

(9) तØयाǋ, सूचना Ĥणालȣ तथा अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधमा Ĥादेिशक नीǓत, कानून, मापदÖड 

एवम ्योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र  Ǔनयमन तथा संघ र èथानीय तहसँग सहयोग, समÛवय र 

सहकाय[ 

(10) Ĥदेशèतरका साव[जǓनक संèथान, ǒवƣीय संèथा, सǓमǓत, ĤǓतƵान तथा कàपनी 

आǑदको सʶालन, åयवèथापन, सधुार र Ǔनयमन।   

(11) Ĥदेश तØयाǋको अƭावǓधक गनȶ गराउने। 

आǓथ[क ǓबƲषेण शाखा  
शाखा 

अǓधकृत 

(1) Ĥदेशमा लगानीमैğी वातावरण सजृना गन[ र साव[जǓनक Ǔनजी ¢ेğ Ǔबचको ǓबƳासको 

बातावरण कायम गदȷ समĒ आǓथ[क Ǔबकासमा Ǔनजी ¢ेğको संलÊनताको लाǓग अनकुुल 

बातावरण सजृना गन[ मƧत गनȶ।  

(2) Ĥदेशको (राजèव र ǒवǓनयोजन) बेǽज,ु सरकारȣ बाँकȧको लगत र असलु उपर सàबÛधी 

काय[ गनȶ। 

(3) Ĥदेश सरकारȣ लगानी र लाभांशको लेखा åयवèथापन गनȶ।  

(4) आǓथ[क ǒवकासमा Ǔनजी, सहकारȣ तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसंगको समÛवय र सहकाय[। 

(5) Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन।  

(6) Ĥदेशिèथत सरकारȣ सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ।  

(7) Ĥदेश अथ[ बलेुǒटन माǓसक Ǿपमा Ĥकाशन गनȶ।  

(8) आवæयक भएका िचʧीपğ र दèतावेज सàबÛधी काय[ सàपǏ गनȶ।  

(9) महाशाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका काय[ सàपादन गनȶ। 

अथ[शाƸी (1) समǒƴगत आǓथ[क èथाǒय×व¸मãुय िèथरता सàबिÛध नीǓत तजु[मा काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ 

काय[हǽ।  

(2) संसदमा पेश हनु ेआǓथ[क सवȶ¢ण तयार गनȶ।  

(3) सरकारȣ ǒवƣीय िèथǓतको अÚययन ǓबƲषेण गǐर ĤǓतवेदन तयार गनȶ।  

(4) Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन।  

(5) आǓथ[क ǒवकासमा Ǔनजी, सहकारȣ तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसंगको समÛवय र सहकाय[। 

(6) आवæयक भएका िचʧीपğ र दèतावेज सàबÛधी काय[ सàपǏ गनȶ। 
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(7) महाशाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका काय[ सàपादन गनȶ। 

तØयांक 

अǓधकृत 

(1) मौǑġक नीǓत¸मãुय नीǓत र अÛय आǓथ[क ǒवƣीय नीǓतहǽको काय[Đम सàबिÛध सूचना र 

तØयांक ĤाƯ गǐर आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गनȶ। 

(2) माǓसक ğैमाǓसक तथा बाǒष[क आǓथ[क सवȶ¢ण तथा ĤǓतवेदनहǽ तयार गनȶ।  

(3) तØयाǋ, सूचना Ĥणालȣ तथा अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधमा Ĥादेिशक नीǓत, काय[ मापदÖड 

एवं योजना तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन।  

(10) मÛğालयको वेबसाइटमा Ĥदेशको Macroeconomic indicators तथा तØयाǋहǽ ǓनयǓमत 

Ǿपमा अƭावǓधक गनȶ। 

(4) Ĥदेशèतरȣय तØयाǋ सǋलन, वगȸकरण, ǒवƲषेण तथा Ĥकाशन।  

(5) तØयांकको अƭावǓधक ǒववरण तयार गरȣ राơ।े  

(6) तØयांक संकलनमा अÛय शाखाहǽसंग समÛवय गनȶ।  

(7) महाशाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका तथा लाए अıाएका अÛय काय[हǽ सàपादन गनȶ। 

नायव सÞुबा (1) शाखालाई सàपूण[ पğाचार तथा फाइल åयवèथापनका काय[मा सहयोग पâु याउन।े  

(2) ǒवǓभǏ ǒवƲषेणा×मक उƧेæयका लाǓग आवæयक तØयाǋ÷सचुना संकलन गन[ सहयोग 

पâु याउने।  

(3) तØयाǋ तयारȣका काय[मा सहयोग पâु याउने। 

(4) शाखा Ĥमखु र शाखा अǓधकृतलाई आ-आÝना कत[åय Ǔनवा[ह गन[ सàभव भएसàम सहयोग 

पâु याउने।  

(5) आवæयक सàपूण[ पğाचार तथा अǓभलेख सàवÛधी काय[ गनȶ।  

(6) महाशाखा÷शाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǽ सàपादन गनȶ।   

कàÜयटुर 

अपरेटर 

(1) साव[जǓनक ऋण åयवèथापनको वेबसाइट Ǔनमा[ण तथा अƭावǓधक गन[ सूचना ĤǒवǓध 

शाखासँग समÛवय गनȶ।  

(2) सूचना ĤǒवǓध सàवÛधी उपकरणको अनगुमन गनȶ,। 

(3) तØयाǋको सरु¢ा तथा पनुĤYाǓƯको रणनीǓत काया[Ûवयन गनȶ। 

(4) हाड[वेयर र Ĥयोग Ĥणालȣ सàवÛधी Ĥयोगकता[तफ[  उठेका सवालहǽको समाधान गनȶ। 

(5) साव[जǓनक ऋण åयवèथापन सàबÛधी काय[ वेरोकतोक सʶालनाथ[ सकारा×मक तथा 

ĤǓतǒĐया×मक संभारका लाǓग सझुाव पेश गनȶ।  

(6) Ĥणालȣ (वाƻ तथा आÛतǐरक) अवǽƨ भएमा हाड[वेयर र सÝटवेयर इिÛजǓनयरहǽसँग 

सहकाय[ गनȶ। 
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पद काय[ ǒववरण 

(7) सूचना ĤǒवǓध èथलको जोिखम बढाउने खालका सवालहǽको सामǒयक ǽपमा समाधानका 

लाǓग सǓुनिƱतता Ĥदान गनȶ।  

(8) महाशाखा÷शाखा Ĥमखुबाट Ĥ×यायोजन भएका तथा लाए अıाएका अÛय काय[ सàपादन 

गनȶ। 

ǒवƣीय ¢ेğ åयवèथापन शाखा  

शाखा 

अǓधकृत 

(1) बीमा र बीमा åयवसायको संचालन, åयवèथापन, Ĥवƨ[न तथा ǒवèतार र Ǔनयमन। 

(2) Ĥदेशèतरका साव[जǓनक संèथान, ǒवƣीय संèथा, सǓमǓत, ĤǓतƵान तथा कàपनी आǑदको 

सʶालन, åयवèथापन, सधुार र Ǔनयमन।   

(3) बɇक तथा ǒवƣीय संèथाहǽसगँ समÛवया×मक काय[ गनȶ।  

(4) Ĥदेशèतरको आǓथ[क èथाǒय×व र मूãयिèथरता सàबÛधी नीǓत तजु[मा र काया[Ûवयन गन[ 

सहयोग गनȶ, 

(5) आवæयक सàपूण[ पğाचार तथा अǓभलेख सàवÛधी काय[ गनȶ। 

(6) महाशाखा Ĥमखुबाट तोǒकए बमोिजमका काय[ सàपादन गनȶ।   

 

४. मÛğालयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा 

मÛğालयबाट Ĥदान गǐरने सेवा यसĤकार रहेको छ : 
Đ.सं. महाशाखा/शाखा कोठा नं./ 

तãला 
सàपादन गǐरने काय[हǽ िजàमेवार 

åयिƠ 
गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कै. 

१ Ĥशासन महाशाखा, तेĮो तãला, कोठा नं. ८ Ĥशासन 
महाशाखा Ĥमखु 

Įीमान ्सिचव 
Ïयू 

 

  Ĥशासन 
शाखा 

भईु 
तãला/ 
कोठा नं. 

१ 

 मÛğालयमा काय[रत कम[चारȣको 
åयिƠगत ǒववरण, Ǔबदा, काज, 
हािजरȣ åयवèथापन गनȶ, गराउने। 

 कम[चारȣहǾको काय[सàपादन 
मãुयाकंन गरȣ अǓभलेख अƭावǓधक 
गनȶ¸गराउने। 

 शाखाको वाǒष[क काय[Đम तथा 
काय[ योजना तयार गनȶ र èवीकृत 
वाǒष[क काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ र 
ĤगǓतअǓभलेख राơ।े 

 साव[जǓनक खǐरद ऐन Ǔनयमावलȣ 
बमोिजमका खǐरद काय[ गनȶ । 

Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 

Ĥशासन 
महाशाखा 
Ĥमखु 
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 मÛğालयको िजÛसी åयवèथापन गनȶ 
।  

 सोधपछु तथा दता[ चलानीको सेवा 
Ĥवाह गनȶ ।  

  आǓथ[क 
Ĥशासन 
शाखा 

दोĮो 
तãला/ 
कोठा नं. 

७ 

 चाल ु बजेट तथा पुजँीगत बजेट 
तयार गदा[ सिचवसँग समÛवय गरȣ 
बजेट तजु[मा गनȶ 

 आǓथ[क कारोवारको ǒववरण 
Ĥकािशत गनȶ ।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु  

Ĥशासन 
महाशाखा 
Ĥमखु 

 

  कानून तथा 
फैसला 
काया[Ûवयन 
शाखा 

ǒĤ-Ýयाव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१८ 

 मÛğालयलाई ǒवप¢ बनाएका उजरुȣ 
तथा ǐरटहǽको Ǔलिखत जवाफ तयार 
गनȶ । 

 मÛğालय र अÛतग[त आवæयक 
कानूनी राय सãलाह Ĥदान गनȶ। 

 ऐन Ǔनयमहǽको आवæयकता 
अनसुार मèयौदा तयार गनȶ । 

कानून तथा 
फैसला 
काया[Ûवयन 
शाखा Ĥमखु 

Ĥशासन 
महाशाखा 
Ĥमखु 

 

२ बजेट योजना तथा काय[Đम महाशाखा, तेĮो तãला, कोठा 

नं. ९ 

बजेट योजना 
तथा काय[Đम 
महाशाखा Ĥमखु 

Įीमान ्सिचव 
Ïयू 

 

  बजेट तथा 

काय[Đम 

शाखा 

तेĮो 
तãला/ 
कोठा नं. 

९ 

 बजेट तजु[माको Ĥारिàभक अनमुान 

सàबÛधी काय[। 

 बजेटको Ǔसमा Ǔनधा[रण सàबÛधी 

काय[। 

 मÛğालय Ǔनकायगत उपशीष[कको 

बजेट ǓसǓलǍ र माग[दश[न सàबÛधी 

काय[ गनȶ 

 èवीकृत बजेट ǓसǓलǍ र माग[दश[न 

सàबिÛधत मÛğालय र Ǔनकायमा 

पठाउने 

 ¢ेğगत ǽपमा मलुभतु नीǓत तथा 

काय[Đम तयार गरȣ बजेट वƠåय 

लेखन सǓमǓतलाई उपलÞध गराउने 

 ǒवǓनयोजन ǒवधेयक,ऋण उठाउने 

ǒवधेयक र ऋण तथा जमानत 

ǒवधेयकको Ĥारिàभक खाका तयार 

गनȶ 

बजेट तथा 
काय[Đम शाखा 
Ĥमखु 

बजेट योजना 
तथा 
काय[Đम 
महाशाखा 
Ĥमखु 
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 åयय अनमुानको खच[ िशष[कगत 

ǒववरण, åयय अनमुानको ǒववरण र 

Įोत पिुèतका एवम ्बजेट वƠåय 

छपाउने 

 आǓथ[क दाǒय×व हनुे ǒवषयमा राय 

परामश[ तथा सहमǓत Ĥदान 

 Ĥदेश संिचत कोषको िèथǓत ǓनयǓमत 

ǽपमा अनगुमन गनȶ 

 अथ[ ǒवǒवधबाट थप रकम Ǔनकासा 

 नगद Ĥवाहको िèथǓत ǓनयǓमत 

ǽपमा अनगुमन 

 आǓथ[क काय[Ĥणालȣ सàबÛधी नीǓत 

तजु[मा 

 साव[जǓनक खच[को मापदÖड तजु[मा 

 रकमाÛतर/İोताÛतर/PLMBIS 

सàबÛधी काय[ 

 बजेट रोʞा, समप[ण, ǓनयÛğण 

सàबÛधी काय[ 
  Ĥादेिशक 

योजना 

तथा 

अनगुमन 

शाखा   

तेĮो 
तãला/ 
कोठा नं. 

९ 

 MTEF तजु[मा समÛवय 

 योजना तजु[मा गोƵी सʶालनमा 

समÛवय 

 आयोजनाको बगȸकरण, आयोजना 

ĤाथǓमकȧकरण सàबÛधी काय[ 

 आयोजनाको बɇक सʶालनमा 

समÛवय 

 Ĥादेिशक योजनाको अनगुमन 

 Ǔबƣीय अनशुासन Ĥवƨ[नको लाǓग 

सझुाव/अÚययन 

 बजेट काया[Ûवयन अनगुमन, 

आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 

सǺुढȣकरण 

 बजेटको ğैमाǓसक, अƨ[बाǒष[क, 

बाǒष[क ĤगǓत समी¢ा, मãुयांकन, 

ĤǓतवेदन Ĥकाशन 

 मÛğालयगत Ǔनकायगत ǽपमा हनुे 

Ĥादेिशक 
योजना तथा 
अनगुमन शाखा  
Ĥमखु 

बजेट योजना 
तथा 
काय[Đम 
महाशाखा 
Ĥमखु 
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चौमाǓसक सǓम¢ा बैठकमा भाग 

Ǔलने र मÛğालयको तफ[ बाट 

Ǻǒƴकोण राơ े
३ ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा, ǒĤ-Ýयाव भवन, कोठा 

नं. ११ 

ǒवƣ 
åयवèथापन 
महाशाखा Ĥमखु 

Įीमान ्सिचव 
Ïयू 

 

  राजèव 

åयवèथापन 

शाखा 

ǒĤ-Ýयाव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१३ 

 Ĥदेशको राजèव नीǓत तथा माग[दश[न 

तजु[मा र पǐरमाज[न गनȶ। 

 राजèव चहुावट तथा आǓथ[क अपराध 

ǓनयÛğण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजèव Ĥशासनको संचालन र 

सǺुǒढकरण, कर तथा गैर कर, सेवा 

शãुक, दèतरुहǽको लêय Ǔनधा[रण, 

Ĥशासन, संकलन र बाँडफाँड 

सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

 राजèव सàबÛधी तØयांक अǓभलेखन 

र सूचना आदान Ĥादन गनȶ ।  

 राजèव परामश[ सàबÛधी काय[हǽ 

गनȶ ।  

 राजèव सàबÛधी ऐन Ǔनयमलाई 

समय सापे¢ तथा वै£ाǓनक ǽपमा 

पǐरमाज[न तथा संशोधन गन[ पहल 

गनȶ ।  

 गैर कर राजèव सàबिÛध नीǓत, 

गैरकरका ¢ेğहǽ, गैरकरका दर 

एवम ्असलुȣ Ĥकृया Ǔनधा[रण गन[ र 

¢ेğगत मÛğालयहǽसँग गैर कर 

राजèवको Ĥभावकारȣ असलुȣका 

लाǓग समÛवय र सहकाय[ गनȶ ।  

 आǓथ[क ǒवधेयकको मèयौदा तयार 

गनȶ । 

 राजèव Ĥ¢ेपण तथा वाǒष[क राजèव 

राजèव 
åयवèथापन 
शाखा Ĥमखु 

ǒवƣ 
åयवèथापन 
महाशाखा 
Ĥमखु 
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संकलन अनमुान तयार गनȶ । 

 राजèवको माǓसक, चौमाǓसक, 

अध[वाǒष[क र वाǒष[क सǓम¢ा र 

ǒवƲषेण गरȣ राजèव संकलन 

अǓभवǒृƨ गन[ ǒवशेष अǓभयान 

संचालन गनȶ ।  

 राजèव सàबÛधी ǒवषयमा राय 

परामश[ माग भई आएमा Ǒदने।  

 राजèव सàबिÛध बÈयौता असलुȣ गन[ 

सàबिÛधत Ǔनकायलाई पǐरचालन गनȶ 

गराउने ।  

 राजèव परामश[ सǓमǓतको 

सिचवालयको काय[ गनȶ ।  

  ǒवकास 

सहायता 

तथा 

अनदुान 

åयवèथापन 

शाखा 

ǒĤ-Ýयाव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१४ 

 राजèव बाँडफाँड सàबÛधी काय[हǽ 

गनȶ ।  

 Ĥदेश ǒवभाÏयकोष åयवèथापन 

सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 Ĥदेश सिʶत कोषबाट èथानीय 

तहहǽलाई Ĥदान गनȶ सशत[ 

अनदुान, समपूरक अनदुान, 

समानीकरण अनदुान र ǒवशेष 

अनदुान हèताÛतरण गनȶ । 

 आÛतǐरक ऋण सàबÛधी काय[ गनȶ 

।  

 संघीय सरकारको समÛवयमा Ĥदेशमा 

वैदेिशक सहायता, अनदुान र ऋण 

सàबÛधी समÛवयकारȣ काय[ गनȶ ।  

ǒवकास सहायता 
तथा अनदुान 
åयवèथापन 
शाखा Ĥमखु 

ǒवƣ 
åयवèथापन 
महाशाखा 
Ĥमखु 

 

  सूचना 

ĤǒवǓध 

ǒĤ-Ýयाव 
भवन/ 
कोठा नं. 

 ǒवƭतुीय शासन सàबÛधी नीǓत, 

कानून, योजना, काय[Đम तथा 

Ĥणालȣको ǒवकास र Ĥवƨ[न एवम ्

सूचना ĤǒवǓध 
शाखा Ĥमखु 

 

ǒवƣ 
åयवèथापन 
महाशाखा 
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शाखा १६ समÛवय सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 ǒवƣीय åयवèथापन सूचना Ĥणालȣको 

सधुार गनȶ । 

 E-Governance लाग ुगनȶ सÛदभ[मा IT 

Focal Person को ǽपमा काय[ गनȶ 

।  

 E-Governance  सàबिÛध नीǓत, 

कानून, योजना, काय[Đम तथा 

Ĥणालȣको ǒवकास र Ĥवƨ[न एवम ्

समÛवय सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

 Website åयवèथापन र संचार 

ĤǒवǓधसँग सàबिÛधत काय[ गनȶ ।  

 सूचना ĤǒवǓधको उÍचतम उपयोग 

गन[/गराउन Ĥदेश राजèवसँग 

सàबिÛधत काया[लयहǽ (अÛतर-

सरकार) सँग कàÜयटुर नेटवǒक[ Ǎ 

गनȶ ।  

Ĥमखु 

4 ǒवƣीय ¢ेğ åयवèथापन तथा आǓथ[क महाशाखा, 
दोĮो तãला, कोठा नं. 8 

ǒवƣीय ¢ेğ 
åयवèथापन 
तथा आǓथ[क 
महाशाखा Ĥमखु 

Įीमान ्सिचव 
Ïयू 

 

  ǒवƣीय ¢ेğ 

åयवèथापन 

शाखा,   

ǒĤ-Ýयाव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१३ 

 बीमा र बीमा åयवसायको संचालन, 

åयवèथापन, Ĥवƨ[न तथा ǒवèतार र 

Ǔनयमन। 

 Ĥदेशिèथतसरकारȣ सàपिƣको 

एकȧकृत ǒववरण र सरकारȣ वाँकȧ 

रकमको लगत तथा असलु उपरगनȶ 

।  

 Ĥदेशèतरका साव[जǓनक संèथान, 

ǒवƣीय संèथा, सǓमǓत, ĤǓतƵान तथा 

कàपनी आǑदको सʶालन, 

åयवèथापन, सधुार र Ǔनयमन। 

ǒवƣीय ¢ेğ 
åयवèथापन 
शाखा Ĥमखु 

ǒवƣीय ¢ेğ 
åयवèथापन 
तथा आǓथ[क 
महाशाखा 
Ĥमखु 
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 आवæयक सàपूण[ पğाचार तथा 

अǓभलेख सàवÛधी काय[ गनȶ। 

  आǓथ[क 

ǒवƲषेण 

शाखा, 

ǒĤ-Ýयाव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१७ 

 आǓथ[क सवȶ¢ण तयार गनȶ । 

 Ĥदेशको (राजèव र ǒवǓनयोजन) 

बेǽज ुसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 बɇक तथा ǒवƣीय संèथाहǽसँग 

समÛवया×मक काय[ गनȶ । 

 Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण 

तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन। 

 आǓथ[क ǒवकासमा Ǔनजी, सहकारȣ 

तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसंगको समÛवय 

र सहकाय[। 

 Ĥदेशको आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण 

तथा आǓथ[क नीǓतको तजु[मा, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन।  

 Ĥदेशèतरȣय तØयाǋ सǋलन, 

वǓग[करण, ǒवƲषेण तथा Ĥकाशन। 

आǓथ[क ǓबƲषेण 
शाखा Ĥमखु  

ǒवƣीय ¢ेğ 
åयवèथापन 
तथा आǓथ[क 
महाशाखा 
Ĥमखु 

 

 

५. सेवा Ĥदान गनȶ मÛğालयको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 

मÛğालयमा काय[रत कम[चारȣको नाम, शाखा र सàपक[  नàबर देहायअनसुार रहेको छः- 
सिचवालय/महाशाखा पद नाम सàपक[  नं. 

 माननीय मÛğी  ०२१-५७३७७६ 

मÛğीÏयूको सिचवालय अǓधकृत छैटɊ ǒवनोद ढुǍेल ९८४२०२९४७५ 

 ना.स.ु ǐरƠ  

 Ĥदेश सिचव æयाम Ĥसाद भÖडारȣ ९८५२०२२७६८ 

सिचवÏयूको सिचवालय ना.स.ु लावÖय राज पोखरेल ९८४२१२५३४१ 

Ĥशासन महाशाखा 

महाशाखा Ĥमखु उपसिचव खगेÛġ खÔका ९८४२१५५३६५ 

कम[चारȣ Ĥशासन शाखा   

अǓधकृत आठɋ सǓतश स×याल ९८५२०५०३१९ 

अǓधकृत छैटɋ फिणÛġनाथ अǓधकारȣ ९८५२०३११९५ 

अǓधकृत छैटɊ अमतृा भʣराई वèती ९८४२०३२८१० 

कàÜयटुर अǓधकृत छैठौ योगेÛġ नारायण चौधरȣ ९८५२०३५९९५ 

कानून तथा फैसला काया[Ûवयन शाखा   
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६. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन, २०६४ तथा सूचनाको हक सàवÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा उãलेख भए 

वमोिजमको दèतरु र समय लाÊने । 
७. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

 Ǔनवेदन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृयाः  
नागǐरक वा अÛय काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनवेदन/ उजरुȣ माननीय मÛğी वा Ĥदेश सिचव सम¢ पेश गǐरन।े 
माननीय मÛğी वा Ĥदेश सिचवबाट सàबिÛधत महाशाखा/शाखामा काय[ सàपादन गन[ तोक आदेश ĤाƯ भए 
पƱात सàबिÛधत महाशाखा/शाखाले आफɆ ले गन[ सÈने भइ सोहȣ समयमा र ǒवषयगत मÛğालय वा 
काया[लय माफ[ त गराउन ुपनȶ भएमा सàबिÛधत मÛğालय/ काया[लयमा काय[सàपादन गन[ पğाचार गǐरन।े 

८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सÛु ने अǓधकारȣ 
Ĥदेश सिचव Įी æयाम Ĥसाद भÖडारȣ 

काननु अǓधकृत केशव कोइराला ९८५२०५१४१३ 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा   

लेखा अǓधकृत  मनोज Ǔनरौला ९८५११५६४१५ 

बजेट, योजना तथा काय[Đम 
महाशाखा 

महाशाखा Ĥमखु उपसिचव खगेÛġ खÔका ९८४२१५५३६५ 

बजेट तथा काय[Đम शाखा   

अǓधकृत सातɊ डàबर Ĥसाद िघǓमरे  ९८४२७६३४२५ 

अǓधकृत सातɊ ǒĤती कण[  ९८४२४०३००७ 

अǓधकृत छैटɋ अǓनता िघǓमरे ९८४२२४९७५८ 

कàÜयटुर अǓधकृत छैठौ ममता चौलागाई ९८४९३९७२८९ 

Ĥादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा   

अǓधकृत सातɊ राम Ĥसाद Ǔतमãसेना  

ǒवƣ åयवèथापन महाशाखा 

महाशाखा Ĥमखु उपसिचव खगेÛġ खÔका ९८४२१५५३६५ 

राजƳ åयवèथापन शाखा   

अǓधकृत आठɊ पçुपलता उĤतेी ९८४२६२५७०० 

ǒवकास सहायता तथा अनदुान åयवèथापन शाखा   

शाखा अǓधकृत  दगुा[ ढकाल ९८४२०४८८५५ 

सूचना ĤǒवǓध शाखा   

कàÜयटुर अǓधकृत आठɊ उमा शमा[ Ǔतवारȣ ९८४२०३१८५५ 

कàÜयटुर इिÛजǓनयर सातɋ èवीटȣ कुमारȣ साह ९८०४०४६८८३ 

कàÜयटुर अǓधकृत छैठौ 
Ǔललाबãलभ नेपाल  
(अÚययन ǒवदामा) 

९८५१०१९५३९ 

 िवᱫीय ᭃेᮢ  ᳞व᭭थापन तथा आᳶथक 
महाशाखा 

महाशाखा Ĥमखु उपसिचव खगेÛġ खÔका ९८४२१५५३६५ 

िविᱫय ᭃेᮢ  ᳞व᭭थापन शाखा   

अǓधकृत आठɊ पçुपलता उĤतेी ९८४२६२५७०० 

आᳶथक िव᳣षेण शाखा   

शाखा अǓधकृत ǒवदरु पौडेल ९८५२०४००१४ 
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९. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

2080 Įावण-असोजसàम शाखागत ǽपमा सàपाǑदत काय[हǽ देहायअनसुार रहेको छः- 

Ĥशासन शाखा 

१.  खǐरद शाखा तथा मãुयांकन सǓमǓत गठन गǐरएको ।  

२.  िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गǐरएको ।  

३.  करार सेवाको सàझौता नǓबकरण/àयाद थप गǐरएको । 

4.  घरभाडाको  सàझौता नǓबकरण/àयाद थप गǐरएको । 

५.  IT उपकरणहǽका लाǓग बाǒष[क मम[त सàझौता (AMC) गǐरएको । 

६.  सरु¢ा गाड[ तफ[ को सेवा Ǔलन सàझौता गǐरएको । 

७.  का.स.मू. फाराम मãुयांǒकत गराई सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाइएको । 

८.  सàपिƣ Ǔबवरण फारामको ǓसलबÛदȣ खाम संकलन गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा समयमा नै पठाईएको तथा करार सेवा, 
पदाǓधकारȣहǽको सàपǓत Ǔबवरणको खाम दता[ गǐर राǒƶय सत[कता केÛġको बेवसाईट ĤǓबƴ गǐरएको । 

९.  मÛğालयको O & M को मèयौदा तयार गǐरĤारिàभक छलफल गǐरएको । 

10. मा. मÛğीÏयूको Ǔनवासमा वाल ÜयालेǓनǍको मम[त काय[ समयमा नै सàपǏ गǐरएको । 

११. मÛğालयलाई आवæयक पनȶ मसलÛद सामाĒीहǽको िशलबÛदȣ दरभाउपğ माफ[ त खǐरद ĤǒĐया आरàभ गǐरएको । 

१२. Ĥदेशèतरȣय अनगुमन मूãयाÌ कन सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवयनको लाǓग लेखी पठाइएको। 

१३. Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सÑ चालन) Ǔनयमावलȣ, 2077 को Ǔनयम 31 बमोिजम मूãयाÌ कन 
तथा अनगुमन एकाईको बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवयनको लाǓग लेखी पठाइएको। 

१4. Ĥशासन शाखाबाट गनु[पनȶ दैǓनक ĤशासǓनक काय[का अǓतǐरƠ पाि¢क¸ माǓसक ǽपमा ĤǓतवेदनहǽ तयार गरȣ 
सàबÛधीत Ǔनकायहǽमा पठाईएको । 

कानून तथा फैसला काया[Ûवयन शाखा 
1. कोशी Ĥदेश आǓथ[क ǒवधेयक, २०८० को मèयौदा गǐर èवीकृǓतको लाǓगĤदेश सरकार मिÛğपǐरषÙ मा 

पठाइएको। 

2. कोशी Ĥदेश ǒवǓनयोजन ǒवधेयक, २०८० को मèयौदा गरȣ èवीकृǓतको लाǓग Ĥदेश सरकार मिÛğपǐरषÙ मा 

पठाइएको। 

3. ĤǓतèथापन ǒवधेयकसँगै Ĥèततु हनुे आǓथ[क वष[ २०८०।८१ को संि¢Ư बजेट वƠåय तयार गǐरएको। 

4. दोİो कोशी Ĥदेश आǓथ[क अÚयादेश, २०८० को मèयौदा गरȣ जारȣ हनुको लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा 

पठाइएको। 
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5. दोİो कोशी Ĥदेश ǒवǓनयोजन अÚयादेश, २०८० को मèयौदा गरȣ जारȣ हनुको लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा 

पठाइएको। 

6. कोशी Ĥदेश सामǒयक कर संकलन सàबÛधी ǒवधेयक तजु[मा गन[ Ĥदेश सरकार मिÛğपǐरषÙ बाट सैƨािÛतक 

सहमǓत Ǔलने सàबÛधमा आवæयक काय[हǽ गǐरएको। 

7. कोशी Ĥदेश सामǒयक राजƳ संकलन सàबÛधी ǒवधेयक २०८० èवीकृǓतको लाǓग Ĥदेश सरकार मिÛğपǐरषÙ मा 

पेश गǐरएको। 

8. खाजा खच[ काय[ǒवǓध, २०८० काया[Ûवयनको लाǓग Ĥदेश सरकार अÛतग[तका Ǔनकायमा पğाचार गǐरएको। 

9. मÛğालयलाई ǒवप¢ी बनाई ǒवǓभǏ Ǔनकायमा दायर भएका ǐरट Ǔनवेदन तथा उजरुȣहǽको सàबÛधमा 

मÛğालयको तफ[ बाट Ǔलिखत जवाफ Ĥèततु गǐरएको। 

10. आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयबाट Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषÙ मा) èवीकृǓतको लाǓग पेश गǐरने ǒवǒवध 

ǒवषयका Ĥèतावहǽ तयार गǐरएको। 

11. माग भएका ǒवषयमा राय परामश[ Ĥदान गǐरएको। 

12. शाखाबाट गǐरने अÛय ǓनयǓमत कामकाज गǐरएको। 

13. थप िजàमेवारȣको ǽपमा कोशी Ĥदेश सरकार अÛतग[तकै भौǓतक पूवा[धार ǒवकास मÛğालयको कानून तथा 

फैसला काया[Ûवयन शाखाको समेत कामकाज गǐरएको। 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

१. आᳶथक वषᭅ २०७९/८० को िविᱫय िववरणहᱧ तयार गᳯरएको। 

२. आᳶथक वषᭅ २०७९/८० को आᳶथक कारोबारको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण स᭥मप᳖ गरीएको। 

३.  एᳰककृत िविᱫय िववरण तयारी गरी स᭥बि᭠धत िनकायमा पेश गरीएको। 

४. आǓथ[क Ĥशासन शाखासगँ सàबिÛधत ǓनयǓमत काम। 

बजेट तथा काय[Đम शाखा 
1= मÛğालयको तथा अÛतग[तका काया[लयको आ.ब.2079/080 को बाǒष[क ĤगǓत सǓम¢ा सàपǏ गǐरएको । 

2= मÛğालय तथा अÛतग[तका काया[लयको आ.ब.2079/080 को बाǒष[क ĤगǓत ǒववरण, बाǒष[क ĤगǓत ǒववरणको 

Ĥèततुीकरण, Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, 2076 को दफा 41 बमोिजमको वाǒष[क ĤǓतवेदन 

तथा 2080/081 को माǓसक ĤगǓत ǒववरण ǓनयǓमत ǽपमा तयार गǐर मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮ को काया[लयमा 

पठाइएको । 

3= कोशी Ĥदेश आǓथ[क अÚयादेश, 20८०, कोशी Ĥदेश ǒवǓनयोजन अÚयादेश, 20८० को मèयौदा दोĮोपटक तयार 

गǐरएको । 

4= सबै सिचवालय, आयोग, मÛğालय तथा काया[लयमा आ.ब.2080/081 को बजेट काया[Ûवयन सàबिÛध पǐरपğ 

गǐरएको। 

5= खाजा खच[ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० को मèयौदा Ǔनण[यका लाǓग म.प. Ĥèताव पेश गǐरएको । 
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6= Ǔनदȶ िशकाको मèयौदा-२, काय[ǒवǓधको मèयौदा-३, Ǔनयमावलȣ-1, संगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण ĤǓतवेदन, अèथायी 

संगठन संरचना, पद तथा दरबÛदȣ èवीकृत गनȶ Ĥèताव-10 वटामा राय परामश[ एवम ्सहमǓत Ĥदान गǐरएको । 

7= २ वटा Ǔनकायको घरभाडा बृǒƨको सहमǓत तथा 1 वटा Ǔनकायको आǓथ[क दाǒय×व तथा ǒवǒवध ǒवषयमा राय 

सहमǓत Ĥदान गǐरएको । 

8= 1 वटा मÛğालयको संघ सशत[ अनदुानमा ĤाƯ रकम बाँडफाँट । 

9= राǒƶय ĤाकृǓतक İोत तथा ǒवƣ आयोगमा आ.व.2079/080 को सशत[ अनदुानको ǒववरण पठाइएको। 

10= èथानीय पूवा[धार ǒवभागमा आ.ब. 2080/081 का लाǓग Ĥदेश समपरुक अनदुान अÛतग[त èवीकृत आयोजना तथा 

काय[Đमको ǒववरण उपलÞध गराएको । 

11= ǒवǓभǏ मÛğालयबाट आवæयक काय[वाहȣका लाǓग ĤाƯ 5 वटा ǒवषयमा थप ǒववरण माग गǐरएको। 

Ĥादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा 

१. Ĥदेशèतरȣय अनगुमन तथा मूãयाǋन ǑदÊदश[नको मèयौदा तजु[मा गन[ Ĥदेश योजना आयोगलाई सहयोग 
गǐरएको।    

राजƳ åयवèथापन शाखा  

१. बजेट तथा İोत अनमुान सǓमǓतको बैठक १ पटक  

ǒवकास सहायता तथा अनदुान åयवèथापन शाखा 

१. अÛतरा[ǒƶय ǒवकास सहायता पǐरचालन तथा समÛवय सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2078 को दफा 16 बमोिजम 
राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय गैरसरकारȣ संèथाले आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा पेश गनु[पनȶ बजेट 
तथा काय[Đमको ǒववरण तथा ĤगǓत ĤǓतवेदन Ĥǒवƴ गनȶ लगायतको Ĥयोजनका लाǓग ǒवƭतुीय Ĥणालȣ 
(पोट[ल) सÑ चालन तथा Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ  )बाट èवीकृǓतका लाǓग पेश गनȶ सàबÛधी काय[मा 
समÛवय गǐरएको।  

२. आ.व. 2080।081 को अÛतर-सरकारȣ ǒवƣीय हèताÛतरण सàबÛधी åयवèथा र माग[दश[न यस Ĥदेशका 137 
वटा èथानीय तहहǽलाई ǓमǓत 2080।04।22 मा पठाईएको। 

३. राǒƶय ĤाकृǓतक İोत तथा ǒवƣ आयोगबाट माग भएका ǒववरणहǽ समयमा नै उपलÞध गराईएको। 
४. यस शाखाबाट सàपादन हनुे ǓनयǓमत काय[हǽ भएका। 

ǒवƣीय ¢ğे åयवèथापन शाखा  
१. कृǒष आयमा कर Ĥदेश सिÑ चत कोषमा दािखला गनȶ åयवèथाको लाǓग संघ अथ[ मÛğालयलाई अनरुोध 

गनȶ सàबÛधमा Ĥदेश सरकार (म.प.)को Ǔनण[य अनसुार पğ पठाइएको। 

२. राजèव संकलन लगायतको ǒवषयमा ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाका राजèव महाशाखाका कम[चारȣसँग 
आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा छलफल गǐरयो।  

३. बीमा ऐन, 2079 अनसुार Ĥदेशले बीमा सàबÛधी कानून तजु[मा गनु[पनȶ लगायतको ǒवषयमा नेपाल बीमा 
ĤाǓधकरण Ĥादेिशक काया[लयका Ĥमखुसँग आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयमा (ǓमǓत 
2080/05/19 गते) छलफल गǐरयो। 
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४. यस शाखाबाट हनुे ǓनयǓमत काय[हǽ भएका। 

आǓथ[क ǒवƲषेण शाखा  
1. १. बेǽज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध मèयौदा तजु[मा गरȣ èवीकृǓतको लाǓग 

पेश गǐरएको। 

2. बेǽज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓतको बैठक सÑ चालनमा सहयोग गǐरएको र Ǔनण[य काया[Ûवयनको लाǓग 
लेखी पठाइएको। 

3. बेǽज ुफèयȿट सàबÛधी Ǔनदȶ िशकाको Ĥारिàभक मèयौदा तजु[मा गǐरएको। 

4. Ĥदेश तØयाÌ क सàबÛधी ǒवधेयक तजु[माको लाǓग अवधारणापğको Ĥारिàभक मèयौदा तयार गǐरएको। 

5. सोıɋ योजना तजु[मा सàबÛधी èवीकृत अवधारणा-पğ अनǾुप योजना आयोगलाई उपलÞध गराउन े
ǒववरण तयार गरȣ पठाइएको।  

6. एकȧकृत राǒƶय तØयाǋ अǓभलेख åयवèथापन Ĥणालȣ èथापना सàबÛधी Ǔसफाǐरस सǓमǓत/काय[समूहको 
लाǓग Ĥदेश योजना आयोगबाट माग भए बमोिजम ǒववरण तथा राय सझुाव तयार गरȣ पठाइएको। 

7. Ĥदेशको Ĥथम आवǓधक योजनाको समी¢ाका लाǓग ǒववरण/ढाचँा तयार गǐरएको। 

8. मानव अǓधकार सàबÛधी पाचँɊ राǒƶय काय[योजना बमोिजम मÛğालयको ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ 
मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयमा पठाइएको। 

9. ĤशासǓनक समÛवय पǐरषÙको ǓमǓत 2080/04/14 गतेको बैठकको Ǔनण[यानसुार Ĥदेश पोफाइल 
Ǔनमा[णका लाǓग माग भए बमोिजमको ǒववरण तयार गरȣ पठाइएको।  

10. Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 लाई संशोधन तीनमहले मèयौदा तयार 
गǐरएको।  

11. आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय र अÛतग[तका कम[चारȣहǽको आचारसंǒहताको Ĥारिàभक मèयौदा 
तजु[मा गǐरएको। 

12.  मÛğालयले ĤचǓलत कानून बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ काय[हǽको समय अनसुारको काय[ताǓलका 
मèयौदा गǐरएको। (आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣसँग सàबिÛधत) 

13.  लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक तथा ǒवƣीय सशुासन जोिखम मूãयाÌ कनको 
लाǓग ǒववरण तयार गन[ सहयोग गǐरएको।  

14. आ.व.2080/81 को बजेट तजु[मा (ĤǓतèथापन ǒवधेयक र अÚयादेश) काय[मा सहयोग गǐरएको।  
15. ǒवǓभÛ न काय[Đमहǽमा सहभागी   

 संसदȣय पğकार मÑ चƮारा आयोिजत काय[Đममा Ĥदेशको बजेट Ǔनमा[ण ĤǒĐया काया[Ûवयन र 
ǓमǓडया ǒवषयमा सहजीकरण गǐरएको। (2080/05/08 गते) 

 Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा NEPAS सàबÛधी काय[Đममा सहभागी भएको। 
(2080/05/15 गते) 

 काय[ǒवèततृीकरण ĤǓतवेदनमा सझुाव संकलन सàबÛधी काय[Đममा सहभागी (2080/05/25 
गते ĤधानमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको आयोजनामा ǒवराटनगरमा सÑ चाǓलत काय[Đम) 
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 ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाको दȣगो तथा उ×थानशील ǒवकासको सूचकाǋ सàबÛधी अÛतरǒĐया 
काय[Đममा सहभागी (2080/06/05 गते) 

सूचना ĤǒवǓध शाखा  
1. बजेट सàबÛधी मह×वपूण[ सूचना तथा Ĥकाशनहǽ ǓनयǓमत ǽपमा  Website मा Update गǐरएको  

२. सूचनाको हक सàवÛधी चौथो ğैमाǓसक ĤǓतवेदन २०७९/८०, Įावण तयार गरȣ website मा Ĥकाशन 
गǐरएको 

३. इ-हािजरȣ åयवèथापन, 
४. अǒफस अटोमेशन åयवèथापन, 
५. शाखाका ǓनयǓमत काय[हǽ गनȶ गǐरएको। 
 

१०. ĤशासǓनक Ĥमखु, ĤवƠा, सूचना अǓधकारȣ र गनुासो सǏुे अǓधकारȣको नाम र पदः  

(क) मÛğालयका ĤशासǓनक Ĥमखुः Įी æयाम Ĥसाद भÖडारȣ 
पदः- Ĥदेश सिचव 

मोवाइल नं.- ९८५२०२२७६८  

(ख) ĤवƠाः Įी खगेÛġ खÔका 
पदः- उपसिचव 

मोवाइल नं.- ९८५२१५५३६५ 

(ग) सूचना अǓधकारȣः Įी उमा शमा[ Ǔतवारȣ 
पदः- कàÜयटुर अǓधकृत  

मोवाइल नं.- ९८५२०५०३२० 

(घ) गनुासो सǏेु अǓधकारȣः Įी सǓतश स×याल 

पदः- शाखा अǓधकृत  

मोवाइल नं.- ९८५२०५०३१९ 

 
११. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाको सूची 

(क) नेपालको संǒवधान 

(ख) ऐनः- 6 वटा  

1. Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 

2. कोशी Ĥदेश कर तथा गैर कर राजèव सàबÛधी ऐन, 2075  

3. Ĥदेश ǒवƣ åयवèथापन ऐन, 2075 

4. Ĥदेश आकिèमक कोष सÑ चालन ऐन, 2075 

5. Ĥदेश आǓथ[क ऐन (सालबसालȣ) 
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6. Ĥदेश ǒवǓनयोजन ऐन (सालबसालȣ) 

(ग) अÚयादेशः  

1. Ĥदेश आǓथ[क अÚयादेश, 2080 (जारȣ ǓमǓत 2080/02/32 र 2080/05/24 गते) 

2. Ĥदेश ǒवǓनयोजन अÚयादेश, 2080 (जारȣ ǓमǓत 2080/02/32 र 2080/05/24 गते) 

(घ) Ǔनयमावलȣः- 4 वटा 

1. Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 

2. Ĥदेश साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2077 

3. मÉुयमÛğी यवुा उƭमशीलता ǒवकास कोष (सÑ चालन) Ǔनयमावलȣ, 2076 

4. साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ काय[Đम काया[Ûवयन Ǔनयमावलȣ, 2076 

(ङ) काय[ǒवǓधः- 10 वटा 

1.  Ĥदेश संिचत कोष सʶालन काय[ǒवǓध, २०७४ 

2. Ĥदेश समपरुक अनदुान सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ (दोİो संशोधन सǒहत) 

3. Ĥदेश ǒवशषे अनदुान सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ (Ĥथम संशोधन सǒहत) 

4. अÛतराǒƶय ǒवकास सहायता पǐरचालन तथा समÛवय सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 

5.  Ĥदेश Ǔनवा[चन ¢ेğ पवूा[धार ǒवशषे काय[Đम (सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७९ 

6.  खाजा खच[ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ (आ.व.2078/79 को लाǓग) 

7. कम[चारȣ Ĥो×साहन काय[ǒवǓध, २०७९ (आ.व.2078/80 को लाǓग) 

8. Ĥदेशèतरȣय आयोजना छनौट तथा वगȸकरण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० 

9. Ĥदेश आयोजना बɇक åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०८० 

10. खाजा खच[ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०80 (आ.व.2080/81 को लाǓग) 

(च) Ǔनदȶ िशकाः- 2 वटा 

1. साव[जǓनक खच[को मापदÖड र Ǔमतåयǒयता सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, २०७९ 

2. आÛतǐरक लेखापǐर¢ण Ǔनदȶ िशका, २०७६ 

(छ) ǑदÊदश[नः- 2 वटा  

1. Ĥदेशèतरȣय योजना र बजेट तथा काय[Đम तजु[मा ǑदÊदश[न, २०७६ 

2. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तजु[मा ǑदÊदश[न, २०७६ 

(ज) मापदÖड/Ĥणालȣः  

1. Ĥदेश सेवामा काय[रत लेखा समूहका कम[चारȣहǽको पदèथापन तथा सǽवा सàबÛधी 

मापदÖड,२०७८ 

2. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ, २०७७ 
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१२. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण 

   मÛğालयको 2080 असोज मǒहनाको मलेप फारम नं.210 अनसुार खच[को फाँटवारȣ   

  



37 
 

  



38 
 

  



39 
 

  



40 
 

   पæेकȧ : 
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    बेǽजकुो ǒववरण : 
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१३. तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

    13.1 आǓथ[क दाǒय×व पनȶ ǒवषयमा राय, सहमǓत Ĥदान गǐरएको ǒववरण 

 २ वटा Ǔनकायको घरभाडा बृǒƨको सहमǓत तथा 1 वटा Ǔनकायको आǓथ[क दाǒय×व तथा ǒवǒवध ǒवषयमा 

राय सहमǓत Ĥदान गǐरएको । 
 

१४. अिघãलो आǓथ[क वष[मा मÛğालयले सÑ चालन गरेको काय[Đम वा आयोजनाको ǒववरण 

(यस मÛğालयबाट आ.व.2079/80 मा सÑ चाǓलत मÉुय मÉुय काय[Đमहǽको ǒववरण) 

14.1 ǒवƣीय सा¢रता काय[Đम 

Đ.
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

१. ओखलढु᭑गा २०७९/०६/०२ ६८ २६२००० 
सरोकारवालाहǽलाई ǒविƣय ǽपमा 
जागǽक गराउन मƧत पगेुको। 

14.२ ǒवƣीय¢ेğका सरोकारवालाहǽसंगको अÛतरǒĐया काय[Đम 

Đ.
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

 म᭠ᮢालयको 
सभाहल 

  ४०१४४ 

िविᱫय साᭃरता स᭥ब᭠धी कायᭅᮓमलाई 
सम᭠वया᭜मक तवरले ᮧभावकारी ᱧपमा 
संचालन गनᱷ स᭥ब᭠धमा सहमित ᮧा᳙ 
भएको। 

 

14.३ राजèव परामश[ सǓमǓतको छलफल तथा अÛतरǒĐया  

Đ. 
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

१. म᭠ᮢालयको 
सभाहल 

िविभ᳖ िमितमा  ८१५०० 
राजèव पǐरचालन सàबÛधमा 
मह×वपूण[ सझुावहǽ ĤाƯ भएको। 

14.४ बजेट तजु[मा सàबÛधी छलफल तथा अÛतरǒĐया  

Đ. 
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

१. म᭠ᮢालय िविभ᳖ िमितमा  १४६३१९७ 
बजेटलाई यथाथᭅपरक, ᮧभावकारी र 
कायाᭅ᭠वयन योय बनाउन मत पुगेको। 

१४.५ आǓथ[क सवȶ¢ण तयारȣ तथा Ĥकाशन 

Đ. 
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

१. म᭠ᮢालय   ३०८१०९ सरकारको आᳶथक ᳰᮓयाकलापको 
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ऐनाको ᱧपमा रही नीित िनमाᭅता, 
सवᭅसाधारण, अ᭟ययन अनुस᭠धानकताᭅ 
लाई िविवध िवषयहᱧमा एकᳱकृत ᱧपमा 
जानकारी ᮧा᳙ ᱟने। 

१४.६ संचार माÚयममा आǓथ[क वहस काय[Đम 

Đ. 
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

१. 

नेपाल 
टेिलिभजन 
इटहरी 
᭒यानल 

१२ इिपसोड 
वाᳶषक ᱧपमा 

 ९०४००० 

आᳶथक िवषयहᱧमा तथा ᮧदेश 
सरकारका नीित कायᭅᮓमहᱧका 
िवषयमा िव᭄ तथा सरोकारवालाहᱧ 
सँग भएको छलफल तथा बहसबाट ᮧदेश 
सरकारका आᳶथक सवालहᱧ तथा अ᭠य 
िविवध आᳶथक मुाहᱧमा नागᳯरकको 
चेतना जागतृ गराउन, ᮧदेश सरकारलाई 
नीितगत तथा कायᭅᮓमगत सुझाव ᮧा᳙ 
गनᭅ मत पगुेको । 

१४.७ सूचना Ĥकाशन Ĥसारण 

Đ. 
सं. 

िजãला/èथान ǓमǓत सहभागी 
संÉया 

जàमा खच[ उपलिÞध 

१. 
१४ वटै िज᭨लाका एफ 
एम रेिडयोबाट 

एक मिहना  २८२५०० 

आᳶथक ऐनमा उ᭨लेख भएका 
करका ᮧावधानहᱧका स᭥ब᭠धमा 
नागᳯरकहᱧलाई सुसुिचत गराई 
राज᭭व संकलनमा सुधार भएको। 

14.८ अÛय काय[Đम/Ǔनमा[ण/खǐरद  

Đ.सं. सामाĒीको नाम  पǐरमाण जàमा रकम कर बाहेक  

१ ई-èकुटर २ ४,०७,०८०/- 

२ डेÈसटप कàÜयटुर ३ 2,57,060/- 

३ ãयापटप १ ७१,६८१/४१  

४ ǒĤÛटर ५ १,६१,३०९/- 

५ टेǓलǓभजन  १ ७२,५००/- 

१५. मÛğालयको ववेसाइटको ǒववरण : moeap.koshi.gov.np, 

१६. मÛğालयले ĤाƯ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्ĤाǒवǓधक सहयोग र 

सàझौता सàबÛधी ǒववरणः कुनै सàझौता नभएको।  

१७. मÛğालयले सÑ चालन गरेको काय[Đम र सो को ĤगǓत ĤǓतवदेन 
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आ.व.2080/81 Įावण-असोज मǒहनामा मÛğालयले सÑ चालन गरेका काय[Đम र सोको ĤगǓत 

ĤǓतवेदन देहायअनसुार रहेका छः- 
1. मÛğालय तथा अÛतग[तका काया[लयको आ.ब.2079/080 को बाǒष[क ĤगǓत ǒववरण, बाǒष[क ĤगǓत ǒववरणको 

Ĥèततुीकरण । 
2. Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, 2076 को दफा 41 बमोिजमको वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार । 

 

१८. मÛğालयले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण 

गन[ तोǒकएको समयावǓध 

नेपालको संǒवधान तथा सूचनाको हक सàवÛधी ऐनमा उãलेख भए वमोिजम । 

 

१९. मÛğालयमा परेका सूचना माग सàबÛधी Ǔनवदेन र सो उपर सूचना Ǒदइएको ǒवषय 

१. ǓमǓत २०८०/०४/०३ को ǓमǓतमा इमेल माफ[ त यस मÛğालयमा सूचना तथा ǒववरण ĤाƯ नभएको 
भनी ǒववरण माग गनु[ हनुे अǏपूण[ पोèट राǒƶय दैǓनक, कोसी Ĥदेश Þयूरो Ĥमखु एवं सूचनाको हकको 
अǓभयÛता Įी ǒकशोर बढुाथोकȧलाई सूचना संकलन गरȣ ǓमǓत २०८०/०४/०८ गतेको पğबाट पाना 
६ को सूचना Ǔनजको इमेल ठेगाना kishorbudhathoki@gmail.com मा पठाइएको । साथै मÛğालयमा 
èवयं उपिèथत भई सिचव Ïयू सम¢ थप ǒववरण चाǒहएको भनी माग गरेकोले ǒववरण पाना १० तयार 
गरȣ ǓमǓत २०८०/०४/१५ मा माǓथ उãलेिखत Ǔनजको इमले ठेगानामा पठाइएको । 

 2. ǓमǓत २०८०/०४/११ गते Ǔनवेदक सूचनाको हक अǓभयÛता, ǒवराटनगर महानगरपाǓलका वडा नं. ६ 
Ǒदप माग[ (Ǔबजलुȣ पोल नं. ६ दि¢णको घर) Įी राज ुĮेƵले सूचना तथा ǒववरणको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
उपलÞध गǐरǑदन े सàवÛधमा ǒवषयको Ǔनवेदन यस मÛğालयको इमेलबाट पठाउन ु भएकोमा ६० 
पानाको ǒववरण CD मा तयार गरȣ ǓमǓत २०८०/०४/१५ मा सूचना Ǔलन आउन पğाचार गǐरएको । 
साथै ǓमǓत २०८०/०४/२९ गते Ǔनवेदनमा ५० ǽ. को ǒटकट टासँी CD पाउँ भनी Ǔनवेदन 
Ǒदनभुएकोले सोहȣ Ǒदन CD Ǔनजलाई हèताÛतरण गǐरएको ।  

३. ǓमǓत २०८०/०४/१७ गते Ǔनवेदक Ǔबएल ǓमǓडया Ĥा.लȣ.का कमल ǒवक, थापागाउँ, काठमाÖडौले 
सूचना उपलåध गराई पाउँ भनी इमेल माफ[ त पठाउन ु भएको Ǔनवेदनको सàवÛधमा घरेल ु मǑदरा 
ĦािÖडङ, बजारȣकरण तथा Ĥवƨ[नको लाǓग सामािजक ǒवकास मÛğालयले गठन गरेको सàभाåयता 
अÚययन तथा सझुाव काय[दलले तयार पारेको ĤǓतवेदन यस मÛğालयमा नरहेको भनी ǓमǓत 
२०८०/०४/१८ मा जानकारȣ गराइएको । 

२०. मÛğालयका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनु ेभएको भए सोको ǒववरण 

  मÛğालयका सूचनाहǽ हालसàम यस मÛğालयकै website मा बाहेक अÛयğ Ĥकाशन नभएको 


