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Ĥèतावनाः  

Ĥदेश सरकार अÛतरगतका Ǔनकायको बǽेज ुफèयȿट तथा सरकारȣ 
बाकँȧ असलु उपरको ǒवǓध, ĤǒĐया Ǔनधा[रण गन[, बǽेज ुÛयूनीकरणका 
लाǓग Ĥो×साहन गन[ एवम ् ऐनमा तोǒकएको सजायको åयवèथा 
काया[Ûवयन गन[, बǽेज ुफèयȿटको अनगुमन गन[ र बǽेज ुÛयूनीकरण 
तथा फèयȿट काय[लाई åयविèथत गरȣ आǓथ[क अनशुासन कायम गनȶ 
उƧेæयले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 
2078 को दफा 66 को उपदफा (3) बमोिजम कोशी Ĥदेश सरकार 
(मिÛğपǐरषɮ) ले यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ लागू गरेको छ।  

  

 पǐरÍछेद-1 

                         Ĥारिàभक 

1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (1) यस काय[ǒवǓधको नाम "बेǽज ु
Ûयूनीकरण तथा फèयȿट सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2080" रहेको छ।  

(2) यो काय[ǒवǓध Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ) ले èवीकृत 
गरेको ǓमǓतदेिख लागू हनेुछ ।  

2. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमाः- 
(क) "असलु गनु[पनȶ बǽेज"ु भÛ नाले ĤचǓलत कानून वा Ĥमाण 

कागजातबाट पǒुƴ हनु े भÛदा कम असलुȣ गरेको, असलु 
गरेभÛदा कम आàदानी बाधेँको वा असलु गरेभÛदा कम 
रकम दािखला गरेको वा सàझौता वा कानून बमोिजम पाउने 
भÛदा बढȣ भƠुानी Ǒदएको, िजàमेवार åयिƠको कारण 
ǒहनाǓमना वा हाǓन-नोÈसानी पारेको भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ 
असलु उपर गनु[पनȶ रकम ǒकटान गǐरएको बǽेज ुसàझन ु
पछ[।  
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(ख) "अÛय Ǔनकाय" भÛ नाले Ĥदेश सभा सिचवालय, Ĥदेश लोक 
सेवा आयोग, र मÉुयÛयायाǓधवƠाको काया[लयलाई सàझन ु
पछ[। सो शÞदले Ĥदेश कानून बमोिजम गǑठत Ǔनकायलाई 
समेत जनाउँछ। 

(ग) "आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण" भÛ नाले Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लय वा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट सàबिÛधत 
काया[लयको उƧæेय अनǽुपका काय[सàपादनसँग सàबिÛधत 
कानून, åयवèथापकȧय अßयास, लेखा तथा अÛय कारोबार र 
सोसँग सàबिÛधत कागजात एवम ्ĤǒĐयाको जाँच, परȣ¢ण, 
ǒवƲषेणका साथै आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको समĒ 
मूãयाǋन गरȣ ĤǓतवदेन गनȶ काय[ सàझन ुपछ[।  

(घ) "अिÛतम लेखापरȣ¢ण" भÛ नाले महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयबाट संǒवधानको धारा 241 बमोिजम हनुे अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण सàझन ुपछ[।  

(ङ) "ऐन" भÛ नाले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 सàझन ुपद[छ। 

(च) "काया[लय" भÛ नाले Ĥदेश सरकारका सबै मÛğालय, अÛय 
Ǔनकाय, ǒवभाग वा Ǔनदȶशनालय र ती Ǔनकाय मातहतका सबै 
सरकारȣ काया[लयलाई सàझन ु पछ[ । सो शÞदले Ĥदेश 
सरकार अÛतरगतका मÛğालय वा Ǔनकायबाट बजेट खच[ 
गन[ अिÉतयारȣ पाएका अÛय काया[लय वा सरकारȣ 
Ǔनकायलाई समेत सàझन ुपछ[।  

(छ) "काया[लय Ĥमखु" भǏाले काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमखु भई 
कामकाज गन[ तोǒकएको पदाǓधकारȣ वा åयिƠ सàझन ु
पछ[।  
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(ज) "Ǔनयमावलȣ" भÛ नाले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 सàझन ुपछ[। 

(झ) "ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज"ु भÛ नाले ĤचǓलत कानूनƮारा 
Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया नगरȣ कारोबार गरेकोले अǓनयǓमत भएको, 
कारोबारलाई पǒुƴ गन[ ĤचǓलत कानूनले तोके बमोिजम Ĥमाण 
कागजातहǽ नराखेको, Ǔनयमानसुार आगामी वष[लाई 
िजàमेवारȣ सानु[पनȶ नगदȣ, िजÛसी, बÈयौता राजèव, धरौटȣ 
आǑदको िजàमेवारȣ नसारेको वा घटȣ िजàमेवारȣ सारेको, 
सापटȣ Ǒदएको रकम ǒफता[ नभएको, वैदेिशक İोतबाट 
åयहोǐरने गरȣ भएको खच[ आǓथ[क वष[को अÛ×यसàम 
शोधभना[ नǓलएको भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ कायम भएको 
लगती बेǽजलुाई सàझन ुपछ[।  

(ञ) "पेæकȧ बाँकȧ" भÛ नाले Ǔनधा[ǐरत काय[को लाǓग कम[चारȣ, 
अÛय पदाǓधकारȣ वा सǎ संèथा वा åयिƠ ǒवशेषलाई Ǒदएको 
पेæकȧ काय[सàपÛ न भएपǓछ वा आǓथ[क वष[को अÛतसàम 
फèयȿट नभएको रकम वा कारोबारलाई सàझन ुपद[छ। सो 
शÞदले àयाद नाघेको वा ननाघेको, संèथागत र åयिƠगत 
पेæकȧ बाकँȧ बǽेजलुाई समते जनाउँदछ।  

(ट) "Ĥदेश तहǓसल काया[लय" भÛ नाले ऐनको दफा 48 बमोिजम 
èथापना गǐरने काया[लयलाई  सàझन ुपछ[। सो शÞदले Ĥदेश 
तहǓसल काया[लय èथापना नभएसàम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयलाई जनाउँदछ।  

(ठ) "बेǽज"ु भÛ नाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पâु याउन ुपनȶ रȣत 
नपâु याई कारोबार गरेको वा राÉ न ुपनȶ लेखा नराखेको तथा 
अǓनयǓमत वा बेमनाǓसब तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको 
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भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ औãयाइएको वा ठहâ याईएको 
कारोबार सàझन ुपछ[।  

(ड) “बǽेज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓत” भÛ नाले Ǔनयमावलȣको 
Ǔनयम 93 बमोिजम गठन भएको बǽेज ुफèयȿट अनगुमन 
सǓमǓतलाई सàझन ुपछ[।  

(ढ) "मÛğालय" भÛ नाले Ĥदेश सरकारको सàबिÛधत मÛğालय 
सàझन ुपछ[ र सो शÞदले मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको 
काया[लयलाई समेत जनाउँछ ।  

(ण) "लगती बेǽज"ु भÛ नाले रकमसǒहत अथा[त ्अÌ क ǒकटान 
भएको बǽेज ुसàझन ुपद[छ। यसले आǓथ[क कारोबार (आय, 
åयय वा धरौटȣ) मा ğटुȣ र हाǓन-नोÈसानी हनु गई कुनै 
ǓनिƱत प¢बाट घटȣ आय वा बढȣ åयय हनु गएको 
कारणबाट Ǔनिæ चत रकम असलु उपर गरेर वा ǓनयǓमत गरेर 
वा Ĥमाण कागजात पेश गरेर माğ फèयȿट गनु[पनȶ बǽेजलुाई 
जनाउँदछ। सो शÞदले सारभतू ǽपमा ǒवƣीय ǒववरणमा 
उिãलिखत रकम कलमलाई असर पानȶ बǽेज ु समेतलाई 
जनाउँदछ।  

(त) "सàपरȣ¢ण" भÛ नाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बǽेजकुो सàबÛधमा पेश हनु 
आएको èपƴीकरण वा ĤǓतǒĐया साथ संलÊन Ĥमाण तथा 
कागजातको आधारमा गǐरने फʪȿट सàबÛधी काय[लाई 
सàझन ुपछ[ र सो शÞदले Ĥदेश सभाको साव[जǓनक लेखा 
सǓमǓतबाट ĤाÜ त सझुाव वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरने 
फʪȿट समेतलाई जनाउँछ।  
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(थ) "सैƨािÛतक बǽेज"ु भÛ नाले रकमको लगत नरहने अथा[त ्
बǽेज ुमहलमा अÌ क समावेश नभएको बǽेज ुसàझनपुद[छ। 
यसले नीǓत, Ǔनयम, काय[ Ĥणालȣ, Ĥभावकाǐरता तथा 
åयवèथापनको स¢मता, आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ आǑद 
ǒवषयमा देिखएका कमी कमजोरȣहǽलाई औãयाइएको 
åयहोरालाई जनाउँदछ।  

 
 

पǐरÍछेद-2 

बेǽज ुÛयूनीकरण, लगत तथा फèयȿट  

3. बेǽज ु Ûयूनीकरण तथा लगतः (1) काया[लय तथा िजàमेवार 
åयिƠले ĤचǓलत कानून तथा ĤǒĐयाको अवलàबन गरȣ सरकारȣ 
आǓथ[क कारोबारको साथ[क उपलिÞध हाǓसल हनुे गरȣ र बǽेज ु
नहनेु गरȣ आǓथ[क कारोबार गनु[पनȶछ। काया[लयसँग सàबिÛधत 
ǒवगत आǓथ[क वष[का सबै Ĥकारको बǽेज ुफèयȿट ĤǒĐया अिघ 
बढाई समयमै सàपरȣ¢ण, लगत कʣा गराई बǽेज ुरǒहत बनाउन ु
पनȶछ।  

   (2) सरकारȣ आǓथ[क कारोबारमा संलÊन िजàमेवार 
åयिƠ तथा अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले ǓनयǓमतता, Ǔमतåययीता, 
काय[द¢ता, Ĥभावकारȣता र औिच×य समेत पǒुƴ हनुे गरȣ, 
जवाफदेहȣता र ǒवƣीय उƣरदाǒय×व वहन गरȣ आǓथ[क अनशुासन 
कायम गनु[ पनȶछ। सरकारȣ आǓथ[क कारोबार गदा[ देहायका 
ǒवषयहǽलाई पǐरपालना गरेर बǽेज ुशूÛय हनेु गरȣ काय[सàपादन 
गनु[पनȶछः- 

(क) ǒवǓनयोजन ऐन तथा अÛय ऐन बमोिजम सेवा तथा 
काय[मा खच[ गन[ ǓनǑद[ƴ शीष[क तथा उपशीष[कमा 
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èवीकृत भएका रकमहǽ सोहȣ शीष[क तथा 
उपशीष[कको सीमामा रहȣ ǓनǑद[ƴ Ĥयोजनको लाǓग 
खच[ गनȶ, 

(ख) कारोबारको लेखा तोǒकएको ढाचँा अनǽुप राơ,े 
ǓनǑद[ƴ समयमा ĤǓतवेदन गनȶ, 

(ग) मÛğालय तथा अÛय Ǔनकायले मातहत काया[लयको 
ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ लगायतका सàपूण[ 
आǓथ[क कारोबारको यथाथ[ िचğण गनȶ गरȣ 
केÛġȣय लेखा राखी केÛġȣय ǒववरण तयार पानȶ, 

(घ) Ĥदेश सिÑ चत कोष, आकिèमक कोष र अÛय 
सरकारȣ कोषको ǒहसाब यथाथ[परक राơ,े 

(ङ) सàबिÛधत सरकारȣ Ǔनकायलाई समयमा बजेट 
Ǔनकासा गनȶ, 

(च) आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğण गनȶ गरȣ 
आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ, 

(छ) आàदानी वा खच[ भएका कलमहǽको पçुʫाɂ हनुे 
यथेƴ Ĥमाण तथा कागजात संलÊन गनȶ, 

(ज) यथाथ[ǽपमा भएको भौǓतक ĤगǓत अनसुार लेखा वा 
ĤǓतवेदन तयार गनȶ, 

(झ) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत भएपǓछ माğ 
खच[ गनȶ, 

(ञ) Ǔसज[ना भएको दाǒय×वको तोǒकएको समयमै भƠुानी 
Ǒदने, 

(ट) नगदȣ, िजÛसी लगायत उपलÞध İोत, साधन र 
सàपिƣको उिचत ǽपमा उपयोग गनȶ, 
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(ठ) सरकारȣ सàपिƣको ĤचǓलत कानून बमोिजम 
अǓभलेख राơ,े 

(ड) सरकारȣ सàपिƣको हाǓन नोÈसानी नहनेु गरȣ उिचत 
संर¢ण तथा मम[त सàभार गनȶ, 

(ढ) सरकारȣ ऋण तथा लगानी र ×यसबाट ĤाƯ हनुपुनȶ 
वा Ǔतनु[ बझुाउनपुनȶ र बझुाइएको सावँा, Þयाज, 
लाभांश लगायतको यथाथ[परक लेखा राơ,े 

(ण) खच[ गदा[ दǽुपयोग हनु नपाउने गरȣ आवæयक 
कानूनी åयवèथा Ǔमलाउने र भएको åयवèथाको 
अनशुरण, Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण गनȶ, 

(त) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकारȣ åयवèथा 
गरȣ ×यसको अनशुरण गनȶ, 

(थ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण समयमै र Ĥभावकारȣ 
तǐरकाबाट गनȶ गराउने, ĤǓतवेदनको काया[Ûवयन 
गनȶ, 

(द) राजèव तथा सरकारȣ कोषमा जàमा हनुपुनȶ रकम 
कानून बमोिजम Ǔनधा[रण, दािखला र लेखाÌ कन 
गनȶ, राजèव चहुावट ǓनयÛğण गनȶ, 

(ध) धरौटȣ सàबÛधी ĤचǓलत कानूनको पǐरपालना गनȶ,  

(न) औƭोǓगक तथा åयवसाǒयक सेवाहǽको आàदानी 
खच[को लेखा, िजÛसी, नगदȣ मौÏदात तथा आǓथ[क 
कारोबार सàबÛधी åयवèथा गनȶ एवम ्त×सàबÛधी 
कानून तजु[मा गनȶ र सोको पालना गनȶ, 
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(प) काया[लयको संगठन र åयवèथापन तथा 
काय[ǒवभाजन यथेƴ र समिुचत ǽपमा गनȶ, 
×यसअनसुार काय[सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ,  

(फ) कुनै काम अनावæयक ǽपमा दोहोरो हनेु गरȣ 
ǒवǓभÛ न कम[चारȣ वा Ǔनकायबाट नगनȶ नगराउने, 
गनु[पनȶ कुनै काम नछुटाउन,े काया[लयको काम 
ǓनǑद[ƴ समयमा गनȶ, गराउने, 

(ब) संगठन र काय[Đमको उपलिÞध ǒकटान गनȶ आधार 
èपƴ गनȶ, काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ 
ĤगǓत हनुे गरȣ तथा मानदÖड अनǽुप कामको 
गणुèतर र पǐरमाण हाǓसल गनȶ, गराउने, 

(भ) काया[लयको उƧेæय र नीǓत èपƴ ǽपमा Ǔनधा[रण 
गनȶ, ǓनǑद[ƴ उƧेæय तथा नीǓत अनǽुप योजना, 
बजेट तथा काय[Đम तजु[मा गनȶ तथा सोहȣ 
बमोिजम काया[Ûवयन गनȶ, 

(म) èवीकृत लागत खच[को सीमाǓभğ रहȣ काय[Đम 
सÑ चालन गनȶ, खच[ गदा[ लागत तथा उपलिÞध 
ǒवƲषेण गरȣ उिचत ढǍले खच[ गनȶ र लागतको 
तलुनामा ĤǓतफल हाǓसल हनुे गरȣ काया[Ûवयन 
तथा ĤǓतवदेन गनȶ, 

(य) लêय, ĤगǓत तथा लागत, खच[को पया[Ü त र भरपदȾ 
अǓभलेख राơ,े 

(र) ĤचǓलत कानून अनसुार अनगुमन गनȶ, अनगुमनबाट 
ĤाÜ त ĤǓतवेदन काया[Ûवयन गनȶ, 
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(ल) ǒवƣीय कारोबार, अǓभलेख र ĤǓतवेदन åयवèथालाई 
सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत बनाउने, 

(व) ĤचǓलत कानून बमोिजम बाँडफाँट भएको राजèव, 
अनदुान तथा रोयãटȣको Ĥभावकारȣ उपयोग र 
पǐरचालन गनȶ, 

(श) सोधभना[ Ǔलने काय[ समयमै गनȶ, 
(ष) बǽेज ु लगत र फèयȿटको अǓभलेख अƭावǓधक 

राơ,े बǽेज ुफèयȿट सàबÛधी काय[ गनȶ।  

(3) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को अिÛतम लेखापरȣ¢णको 
ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ काया[लयले बǽेजकुो लगत राơपुनȶछ। 
बǽेज ुफèयȿट वा सàपरȣ¢ण पƱात ्माǓसक ǽपमा बǽेजकुो लगत 
अƭावǓधक गनु[पनȶछ। परुानो बाँकȧ बǽेजकुो हकमा आǓथ[क वष[गत 
ǽपमा छुʫाएर लगत राÉ नपुनȶछ।  

(4) काया[लयले आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन अनसुार बǽेजकुो लगत राÉ दा देहायको आधारमा 
वगȸकरण गरȣ लगत राÉ न ुपनȶछ।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

बेǽज ू

सैƨािÛतक बेǽज ू लगती बेǽज ू

ǓनयǓमत गनु[पनȶ असलु गनु[पनȶ पेæकȧ बाकँȧ 

अǓनयǓमत भएको 

Ĥमाण कागजात पेश 
नभएको 

शोधभना[ नǓलएको 

मोǒवलाइजेशन पेæकȧ 

कम[चारȣ पेæकȧ 

िजàमेवारȣ नसारेको 
ĤǓततपğ पेæकȧ 

अÛय पेæकȧ 
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(5) मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले मातहत Ǔनदȶशनालय र 
काया[लय समेतको बǽेजकुो एकȧकृत ǽपमा लगत अƭावǓधक 
गनु[पनȶछ। लेखाउƣरदायी अǓधकृतले बǽेजकुो एकȧकृत ǒववरण 
तयार गरȣ ğैमाǓसक ǽपमा बǽेज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓतमा 
पठाउनपुनȶछ।  

(6) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोकेको ǒवƭतुीय 
Ĥणालȣमा ǒववरण Ĥǒवƴ गरȣ काया[लय, मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले 
बǽेजकुो लगत राÉ ने र ǒववरण अƭावǓधक गनु[पनȶछ। आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आÝनो काया[लयमा रहेको बǽेज ुलगत र 
महालेखापरȣ¢कको काया[लयको लगतसँग समय समयमा Ǔभडान 
गरȣ बǽेजकुो यथाथ[ र पूण[ ǒववरण अƭावǓधक गनु[ पनȶछ।  

 (7) ऐन बमोिजम असलु उपर गनु[पनȶ देिखएको रकम 
तीन वष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन ǓनयǓमत, असलु, फèयȿट तथा 
फरफारख हनु नसकेमा सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत कायम 
गनु[पनȶछ र सोको जानकारȣ िजàमेवार åयिƠलाई Ǒदनपुनȶछ। 
लेखाउƣरदायी अǓधकृतले लगत कायम गǐरएको रकमको ǒववरण 
असलु उपरको लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लेखी पठाउन ु
पनȶछ।  

(8)  काया[लय गाǓभदँा वा खारेज हुदँा सàपƣी र दाǒय×व 
सनȶ काया[लय वा Ǔनकायमा साǒवक काया[लयको बǽेजकुो लगत 
तथा अǓभलेख समेत हèताÛतरण गनु[पनȶछ ।  
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(9) खारेज भएको वा गाǓभएको कुनै काया[लयको बेǽज ु
हाल कागजात िजàमा Ǔलने काया[लय र सोको तालकु मÛğालयले 
खारेज वा गाǓभन ेǓनण[य भएको पैतीस ǑदनǓभğ कागजात अƭावǓधक 
गरȣ लगत राơ ु पनȶछ। साǒवक काया[लयको नाममा भएको 
बǽेजकुो लगत हाल फèयȿट गनȶ काया[लय तथा मÛğालयको 
नाममा ǒववरण अƭावǓधक गǐरǑदन कागजात िजàमा Ǔलएको ǓमǓतले 
एक मǒहनाǓभğ महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा लेखी पठाउन ु
पनȶछ।   

4. बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐया तथा काय[ǒवǓध (1) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण, 
अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदन र अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनको बǽेज ुफèयȿटको लाǓग काया[लय, मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले अनसूुची-1 बमोिजम ĤǒĐया तथा काय[ǒवǓध अवलàबन 
गनु[पनȶछ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम बेǽज ु फèयȿटको ĤǒĐया 
अवलàबन गदा[ तयार गनु[पनȶ कागजातको नमूना वा ढाचँा अनसूुची-
2 मा Ǔनधा[रण गǐरएको छ। 

(3) Ĥदेश सरकार èथापना हनु ुअिघ आÝनो काया[लयको 
वा आफूले कागजात िजàमा Ǔलएका साǒवकका काया[लयको 
आ.व.2074/75 अिघको बाँकȧ बǽेजकुो ǒववरण अƭावǓधक गरȣ 
फèयȿट काय[ गनु[ गराउनपुनȶछ। साǒवकको ǓनयǓमत गनȶ बǽेजकुो 
हकमा काया[लयले कागजात तयार गरȣ संघीय ǒवभाग तथा 
मÛğालयसम¢ पेश गरȣ ǓनयǓमत गराउनपुनȶछ।  

(4) Ĥदेश सरकार अÛतरगत मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायबाट अिÉतयारȣ ĤाƯ गरȣ संघीय काया[लयबाट भएको 
कारोबारको बǽेज ुफèयȿट सàबिÛधत संघीय काया[लयले गनु[पनȶछ। 
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ǓनयǓमत गनु[पनȶ बǽेजकुो हकमा सàबिÛधत संघीय काया[लयले 
अिÉतयारȣ Ĥदान गनȶ Ĥदेशको मÛğालय वा अÛय Ǔनकायसम¢ पेश 
गरȣ ǓनयǓमत गराउन सÈनेछ। संघीय मÛğालयबाट Ĥदेशका 
काया[लयमा ĤाƯ अिÉतयारȣको बǽेज ु ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए 
काया[लयले कागजात तयार गरȣ संघीय मÛğालयमा पेश गरȣ 
ǓनयǓमत गराउनपुनȶछ।  

(5) Ĥदेश सरकार अÛतग[तका सǓमǓत, बोड[, ĤǓतƵान, 
ĤाǓधकरण, ǒवƳǒवƭालय, èवायƣ संèथा, Ĥदेश सरकारȣ कोष 
लगायत Ĥदेश सिÑ चत कोषबाहेक अÛय कोषको सÑ चालन गनȶ 
सरकारȣ Ǔनकायको बǽेज ुफèयȿटको काय[ गदा[ यस काय[ǒवǓधको 
अवलàबन गनु[पनȶछ। अÛय सरकारȣ कोष सÑ चालन गनȶ Ǔनकायको 
ǓनयǓमत गनु[पनȶ बǽेज ुफèयȿटको लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजम 
बजेट तथा काय[Đम èवीकृत गनȶ मÛğालय वा सभा वा बोड[ सम¢ 
पेश गरȣ ǓनयǓमत गराउन ुपनȶछ।  

(6) Ĥदेशका मÛğालय ǒवभाजन भएकोमा वा गाǓभएकोमा, 
कुनै काया[लय खारेज वा गाǓभएकोमा ×यèतो कागजात िजàमा Ǔलन े
Ǔनकायले साǒवक मÛğालय वा काया[लयको समेत बǽेज ुफèयȿटको 
काय[ गनु[पनȶछ। हालको तालकु मÛğालयले साǒवक मÛğालय 
अÛतरगतका काया[लयको समेत परुानो बाँकȧ बǽेज ु फèयȿटको 
काय[ गनु[पनȶछ।  

 (7) आǓथ[क कारोबारमा संलÊन पदाǓधकारȣ (लेखापाल 
वा लेखा अǓधकृत), िजàमेवार åयिƠ (काया[लय Ĥमखु), 
Ǔनदȶशनालय Ĥमखु, लेखाउƣरदायी अǓधकृत र लेखापरȣ¢ण तथा 
आिÛतक ǓनयÛğण सǓमǓतले आÝनो र मातहत Ǔनकायको आÛतǐरक 
तथा अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बǽेज ुफèयȿट गनȶ, 
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गराउने मÉुय िजàमेवारȣ तथा उƣरदाǒय×व हनुेछ। कारोबारमा 
संलÊन अÛय िजàमेवार åयिƠले बǽेज ुफèयȿट काय[मा सहयोग 
एवम ्सहजीकरण गनु[पनȶछ।  

(8) लेखापरȣ¢णको समयमा काया[लय Ĥमखु र लेखाĤमखु 
अǓनवाय[ उपिèथत भई लेखापरȣ¢ण गनȶ कागज, Ĥमाणहǽ 
यथासमयमै पेश गनु[पनȶछ। महालेखापरȣ¢कको काया[लयको 
लेखापरȣ¢ण डोर सम¢ गत ǒवगत वष[का बǽेजकुा जवाफ, 
Ĥमाणहǽ पेश गरȣ लेखापरȣ¢ण èथलमै बǽेज ु सàपरȣ¢ण वा 
लगतकʣा गराउन ुपनȶछ। 

(9) महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा बेǽजकुो जवाफ, 
ĤǓतǒĐया वा सàपरȣ¢णको लाǓग पठाउँदा नेपाल लेखापरȣ¢ण 
åयवèथापन Ĥणालȣ (NAMS) मा आवæयक ǒववरण Ĥǒवǒƴ 
गनु[पनȶछ। बǽेज ुसàपरȣ¢णको पğ, Ĥमाण तथा कागजात समेत 
सोहȣ Ĥणालȣमाफ[ त पेश गनु[पनȶछ।  

(10) महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवदेनमा समावशे 
भएको बेǽजकुो हकमा मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले ×यèतो 
ĤǓतवेदन साव[जǓनक भएको ǓमǓतले पैतीस ǑदनǓभğ जवाफ तथा 
ĤǓतǒĐया तयार गरȣ ऐनको दफा 42 बमोिजम Ĥदेश सभाको 
साव[जǓनक लेखा सǓमǓतमा पेश गनु[पनȶछ ।  

(11) Ĥदेश सभाको साव[जǓनक लेखा सǓमǓतमा छलफल 
भई सो सǓमǓतले पशे गरेको सझुाव सǒहतको ĤǓतवदेन Ĥदेश 
सभाबाट पाǐरत भएपǓछ सàपरȣ¢ण वा लगत कʣाको लाǓग  
सàबिÛधत मÛğालय वा काया[लयले नेपाल लेखापरȣ¢ण åयवèथापन 
Ĥणालȣ (NAMS) मा ǒववरण Ĥǒवǒƴ गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-3 

बेǽज ुफèयȿट तथा Ûयूनीकरण Ĥो×साहन  

5. बेǽज ुÛयूनीकरण Ĥो×साहन तथा परुèकारः (1) कुनै एक आǓथ[क 
वष[को ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, काय[सÑ चालन कोष, अÛय 
सरकारȣ कोष लगायत सबै कारोबारको अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ 
कायम भएको लेखापरȣ¢ण अंकको तलुनामा पेæकȧ सǒहतको लगती 
बǽेजकुो आधारमा काया[लयलाई देहायको ताǓलका अनसुार 
काय[सàपादनको Įेणी ǒवभाजन गरȣ बेǽज ु Ûयूनीकरण Ĥो×साहन 
èवǽप धÛयवाद सǒहत नगद परुèकार Ĥदान गǐरनेछ ।  

Đ.सं. 
लेखापरȣ¢ण 

अंक  

लगती 
बेǽज ु
ĤǓतशत  

परुèकार 
रकम 

काय[सàपादन 
Įेणी 

1. 
ǽ.1 अब[ भÛदा 

बढȣ 
शÛुय 
(0%) 

ǽ.25 
हजार 

सवȾ×कृƴ 

2. 
ǽ.1 अब[ भÛदा 

बढȣ 
1 ĤǓतशत 
भÛदा कम 

ǽ.15 
हजार 

उ×कृƴ 

3. 
ǽ.50 करोड 
भÛदा माǓथ 

ǽ.1 अब[सàम 

शÛुय 
(0%) 

ǽ.15 
हजार 

उ×कृƴ 

4. 
ǽ.50 करोड 
भÛदा माǓथ 

ǽ.1 अब[सàम 

1 ĤǓतशत 
भÛदा कम 

ǽ.5 हजार  उ×कृƴ 

5. 
ǽ.25 करोड 
देिख 50 
करोडसàम  

शÛुय 
(0%) 

ǽ.5 हजार  उ×कृƴ 

6. 
माǓथ उãलेिखत 
देिख बाहेक 

सबै 

1 ĤǓतशत 
वा सो 

भÛदा कम 
- सामाÛय  
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7. 
माǓथ उãलेिखत 
र अǽ सबै 

1 ĤǓतशत 
भÛदा बढȣ 

- Ûयून  

 

(2) उपदफा (1) बमोिजमको परुèकार आǓथ[क वष[ 
2080/81 को अिÛतम लेखापरȣ¢ण देिख माğ Ĥदान गǐरनेछ 
। यस दफा अनसुार परुèकार पाउने काया[लयका काया[लय Ĥमखु 
र आǓथ[क कारोबारमा संलÊन कम[चारȣ बढȣमा तीनजनालाई 
परुèकार रकम Ĥदान गन[ सǒकनेछ।  

(3) यस दफा बमोिजमको Ĥो×साहन परुèकार ĤाƯ गनȶ 
काया[लय र कम[चारȣको नाम सàबिÛधत मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायको समÛवयमा बǽेज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓतले 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेन Ĥकाशन भएको ǓमǓतले तीस ǑदनǓभğ घोषणा 
वा साव[जǓनक गनȶछ। उƠ सǓमǓतबाट घोषणा भएको तीस Ǒदन 
Ǔभğ परुèकार ĤाƯ गनȶ कम[चारȣहǽलाई Ĥमाणपğ र नगद परुèकार 
सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायले Ĥदान गनु[ पनȶछ।  

(4) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन 
बǽेजकुो सàबÛधमा वा बǽेज ुफèयȿट नगरेकोमा ऐन बमोिजम 
सजायको आदेश भएको कम[चारȣलाई सजायको आदेश भएको 
ǓमǓतले तीनवष[सàम यस दफा बमोिजम परुèकार Ĥदान गǐरने छैन। 
जनुसकैु आǓथ[क वष[को भएपǓन असलुउपर गनȶ बǽेज ुबाँकȧ रहेको 
कम[चारȣलाई यस दफा बमोिजम परुèकार Ĥदान गǐरने छैन। 

(5) तलब भƣा र काया[लय सÑ चालनको लाǓग माğ रकम 
खच[ गǐरने काया[लयको हकमा बǽेज ुकायम नभएमा यस दफा 
बमोिजमको कुनै परुèकार Ǒदइने छैन।  
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6. बेǽज ुफèयȿट Ĥो×साहन तथा परुèकारः (1) अिÛतम लेखापरȣ¢णको 
बǽेज ुलगत राơ,े बǽेज ुफèयȿट गनȶ र बǽेज ु Ûयूनीकरण गन[ 
Ĥो×साहनका लाǓग काया[लयहǽलाई Ǔनàन अनसुार तीन वग[मा 
ǒवभाजन गरȣ अिÛतम लेखापरȣ¢ण बǽेज ु फèयȿट तथा 
सàपरȣ¢णको लाǓग एक आǓथ[क वष[मा गनु[पनȶ Ûयूनतम लêय 
Ǔनधा[रण गǐरएको छ। 

  

वग[ 
बेǽज ुरकम  
(सàबिÛधत 
आ.व.को)  

पǓछãलो 
लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनको  

बेǽज ुफèयȿट 
गनु[पनȶ लêय 
(Ûयूनतम) 

परुानो बेǽज ुफèयȿट  

(आ.व.2074/75 
देिख पǓछãलो 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
भÛदा अिघको) 

"क" 
ǽ.50 करोड 
भÛदा बढȣ 

75 ĤǓतशत 100 ĤǓतशत 

"ख" 

ǽ.10 करोड 
वा सो भÛदा 
माǓथ ǽ.50 
करोडसàम 

80 ĤǓतशत 100 ĤǓतशत 

"ग" 

ǽ.2 करोड वा 
सो भÛदा माǓथ 

ǽ.10 
करोडसàम 

90 ĤǓतशत 100 ĤǓतशत 

"घ" 
ǽ.2 करोड 
भÛदा कम 

100 ĤǓतशत 100 ĤǓतशत 

पनुƱः यस उपदफाको Ĥयोजनको लाǓग "पǓछãलो लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदन" भǏाले महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण भएको पǓछãलो ĤǓतवेदनलाई सàझन ुपछ[।    
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(2) उपदफा (1) बमोिजमको वग[ ǒवभाजन अनसुारका 
काया[लयले सàपादन गरेको Ĥ×येक आǓथ[क वष[को लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन अनसुार बǽेज ुफèयȿटको मूãयाÌ कन गरȣ सो काय[मा 
संलÊन कम[चारȣहǽलाई बǽेज ुफèयȿट Ĥो×साहन èवǽप धÛयवाद 
सǒहत देहायको ताǓलका अनसुार नगद परुèकार Ĥदान गǐरनेछ।  

 

Đ.सं
. 

वग[ 

सàबिÛधत 
आ.व.को 
अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण
को बेǽज ु
फèयȿट 

काय[सàपाद
न Įेणी 

परुèकार रकम 

काया[ल
य 

Ĥमखुला
ई 

संलÊन 
कम[चारȣला

ई  

1. 
"क" 
वग[का 

काया[लयह
ǽ 

100 
ĤǓतशत 

सवȾ×कृƴ 
ǽ.25 
हजार 

ǽ.15 
हजार 

2. 

75 ĤǓतशत 
देिख 99 
ĤǓतशत 
सàम 

उ×कृƴ  
ǽ.15 
हजार 

ǽ.10 
हजार 

3. 
"ख" 
वग[का 

काया[लयह
ǽ 

100 
ĤǓतशत 

सवȾ×कृƴ 
ǽ.15 
हजार 

ǽ.10 
हजार 

4. 

80 ĤǓतशत 
देिख 99 
ĤǓतशत 
सàम 

उ×कृƴ  
ǽ.10 
हजार 

ǽ.5 
हजार 

5. 

"ग" 
वग[का 

काया[लयह
ǽ 

100 
ĤǓतशत 

सवȾ×कृƴ 
ǽ.10 
हजार 

ǽ.5 
हजार 
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 (3) उपदफा (2) बमोिजम परुèकार Ĥदान गदा[ "क" 
वग[का काया[लयको बǽेज ुफèयȿट काय[मा संलÊन बढȣमा दईुजना 
कम[चारȣलाई मÛğालय वा अÛय Ǔनकायको Ǔनण[यानसुार ताǓलकामा 
उãलेिखत परुèकार रकम ĤǓतåयिƠलाई Ĥदान गǐरनेछ। "क" 
वग[ बाहेक अÛय वग[का Ǔनकायको बǽेज ुफèयȿट काय[मा संलÊन 
एकजना कम[चारȣलाई माğ मÛğालय वा अÛय Ǔनकायको 
Ǔनण[यानसुार ǓनǑद[ƴ परुèकार रकम Ĥदान गǐरनेछ। तलब भƣा र 
काया[लय सÑ चालनको लाǓग माğ रकम खच[ गǐरने काया[लयको 
हकमा बǽेज ुफèयȿट गदा[ यस दफा बमोिजमको परुèकार Ǒदइन े
छैन।  

 (4) Ĥदेश सरकार गठन हनु ुअिघ आÝनो काया[लयको 
वा कागजात िजàमा Ǔलएका साǒवक काया[लयको आǓथ[क वष[ 
2074/75 वा सो भÛदा अिघको बाकँȧ बǽेज ु शत ĤǓतशत 
फèयȿट गरेमा धÛयवाद सǒहत देहाय अनसुार परुèकार Ĥदान 
गǐरनेछ।  

 

Đ.सं. 
आ.व.2074/45 
अिघको बाकँȧ बेǽज ु
(100% फèयȿट) 

काय[सàपादन 
Įेणी 

परुèकार रकम 

काया[लय 
Ĥमखुलाई 

संलÊन 
कम[चारȣ 
(एकजना) 

लाई 

1. 
ǽ.10 करोड भÛदा 

बढȣ 
सवȾ×कृƴ 

ǽ.25 
हजार 

ǽ.15 
हजार 

2. 
ǽ.2 करोड वा सो 
भÛदा माǓथ ǽ.10 

करोडसàम 

उ×कृƴ 
ǽ.15 
हजार 

ǽ.10 
हजार 
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3. 
ǽ.5 लाख देिख 
ǽ.2 करोड सàम 

सामाÛय  
ǽ.10 
हजार 

ǽ.5 हजार 

 
(5) यस दफा बमोिजमको Ĥो×साहन परुèकार ĤाƯ गनȶ 

काया[लय र कम[चारȣको नाम सàबिÛधत मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले पेश गरेको बǽेज ुफèयȿट काय[ĤगǓतको आधारमा बǽेज ु
फèयȿट अनगुमन सǓमǓतले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले तीन 
मǒहना ǑदनǓभğ घोषणा वा साव[जǓनक गनȶछ। परुèकार ĤाƯ गनȶ 
कम[चारȣहǽलाई Ĥमाणपğ र नगद परुèकार सàबिÛधत मÛğालय 
वा Ǔनकायले घोषणा भएको तीस Ǒदन Ǔभğ Ĥदान गनु[ पनȶछ। 

(6) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन 
बǽेजकुो सàबÛधमा वा बǽेज ुफèयȿट नगरेकोमा ऐन बमोिजम 
सजायको आदेश भएको कम[चारȣलाई सजायको आदेश भएको 
ǓमǓतले तीनवष[सàम यस दफा बमोिजम परुèकार Ĥदान गǐरने छैन। 
जनुसकैु आǓथ[क वष[को भएपǓन असलुउपर गनȶ बǽेज ुबाकँȧ रहेको 
कम[चारȣलाई यस दफा बमोिजम परुèकार Ĥदान गǐरने छैन। 

(7) दफा 5 र 6 बमोिजम परुèकार पाउने कम[चारȣ 
सǽवा, बढुवा वा अÛय कारणबाट काया[लयमा काय[रत नभएपǓन 
सàबिÛधत आǓथ[क वष[को बǽेज ुफèयȿट वा Ûयूनीकरणमा पâु याएको 
योगदानका आधारमा परुèकार Ĥदान गन[ सǒकनछे। यस काय[ǒवǓध 
बमोिजम मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले परुèकार Ĥदान गरेको 
जानकारȣ बǽेज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓतलाई Ǒदनपुनȶछ।  

(8) बǽेज ुफèयȿट गरȣ महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट 
सàपरȣ¢ण वा लगत कʣा भईसकेपǓछ वा सरकारȣ बाकँȧ सरह 
असलु उपरको लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत पठाइ 
सकेपǓछ माğ यस दफा बमोिजमको परुèकार Ĥदान गǐरनेछ। 
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(9) यस पǐरÍछेद अनसुार परुèकार Ĥदान गǐरने 
काया[लयको बǽेज ुÛयूनीकरण तथा फèयȿट काय[को मãूयाǋन गदा[ 
गाǓभएको वा खारेज भई हालको काया[लयले कागजात िजàमा 
Ǔलएको साǒवक काया[लयको लेखापरȣ¢ण वा बǽेजलुाई समेत 
जोÔनपुनȶछ।  

(10) यस पǐरÍछेद बमोिजम बǽेज ुफèयȿट Ĥो×साहन तथा परुèकार 

Ǒदने सàबÛधमा कुनै ǑƮǒवधा भएमा बǽेज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓतको 

Ǔनण[य वा Ǔनदȶशन अनसुार हनुेछ ।  

 

पǐरÍछेद-4 

बेǽज ुÛयूनीकरण तथा फèयȿट नगनȶलाई ऐन बमोिजमको सजाय  

7. ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया परूा नगरȣ कारोबार गरेकोमा 
सजायः (1) ऐनको दफा 53 को उपदफा (2) अनसुार जाँचबझु, 
Ǔनरȣ¢ण गदा[ वा लेखापरȣ¢णबाट ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत 
ĤǒĐया पूरा नगरȣ कारोबार गरेको देिखएमा वा कुनै कैǒफयत 
देिखएकोमा तालकु काया[लय Ĥमखु (Ǔनदȶशक वा Ĥदेश सिचव) वा 
ǒवभागीय Ĥमखु (तोǒकएको अǓधकारȣ) ले सàबिÛधत िजàमेवार 
åयिƠलाई ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (घ) 
बमोिजम Ĥ×येक पटक पाचँसय ǽपɆया जǐरवाना गनु[ पनȶछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजमको सजाय हनेु कारोबारमा 
संलÊन िजàमेवार åयिƠहǽ एकभÛदा बढȣ जǓतजना भएपǓन Ĥ×येक 
कम[चारȣलाई Ĥ×येक पटक पाँचसय ǽपɆया जǐरवाना गनु[ पनȶछ। 

(3) उपदफा (1) बमोिजम जǐरवाना हनुे कम[चारȣलाई 
Ǔनजले ĤचǓलत कानून बमोिजम पालना गनु[पनȶ आचरण उãलÌ घन 
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गरेको मानी ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार ĤचǓलत 
कानून बमोिजमको ǒवभागीय कारबाहȣ समेत गनु[ पनȶछ।  

(4) उपदफा (1) बमोिजमको काम गनȶ कम[चारȣलाई 
उपदफा (3) बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ गदा[ Ĥदेश Ǔनजामती 
सेवा ऐन, 2079 को दफा 91 बमोिजम काया[लय सàबÛधी 
काममा लापरबाहȣ वा ǒढलासèुती गरेकोमा वा दफा 97 बमोिजम 
Ǔनजले सàपादन गरेको काम सÛतोषजनक नभएकोमा वा दफा 98 
बमोिजम ĤचǓलत कानूनले तोकेको पदȣय दाǒय×व िजàमेवारȣ पूव[क 
पूरा नगरेको अवèथामा ǒवभागीय सजाय गन[ सÈन े Ĥावधान 
बमोिजम वा ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ गनु[ 
पनȶछ। 

(5) उपदफा (4) बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣको आदेश 
गदा[ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले देहायको आधार Ǔलन सÈनेछ।  

कारोबारको ĤकृǓत बेǽजकुो Ĥकार बेǽज ुरकम 

ऐनको दफा 
59(2) र 

Ĥदेश Ǔनजामती 
सेवा ऐन, 
2079 वा 

ĤचǓलत कानून 
अनसुार 
ǒवभागीय 
कारबाहȣ 

राजèव/धरौटȣ असलुउपर 
गनु[पनȶ 

ǽ.1 करोड 
भÛदा बढȣ  

पाँच तलब वǒृƨ 
रोÈ का 
गन[सÈने  

ǽ.10 लाख 
भÛदा माǓथ ǽ.1 
करोडसàम 

तीन तलब वǒृƨ 
रोÈ का 
गन[सÈने  
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ǽ.10 लाख 
भÛदा कम 

दईु तलब वǒृƨ 
रोÈ का 
गन[सÈने 

ǓनयǓमत गनु[पनȶ  ǽ.5 करोड 
भÛदा बढȣ  

पाँचवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǽ.1 करोड 
भÛदा माǓथ ǽ.5 
करोडसàम 

तीनवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[सÈने।  

ǽ.10 लाख 
भÛदा माǓथ ǽ.1 
करोडसàम 

दईुवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǽ.10 लाख 
भÛदा कम 

एकवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǒवǓनयोजन असलुउपर 
गनु[पनȶ 

ǽ.10 करोड 
भÛदा बढȣ 

पाँच तलब 
वǒृƨसàम 
रोÈ का गन[ 
सÈने।  

ǽ.5 करोड 
भÛदा माǓथ 
ǽ.10 
करोडसàम 

चार तलब वǒृƨ 
रोʞा गन[ 
सÈने।   

ǽ.1 करोड 
भÛदा माǓथ ǽ.5 
करोडसàम 

तीन तलब वǒृƨ 
रोʞा गन[ 
सÈने।  
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ǽ.10 लाख 
भÛदा माǓथ ǽ.1 
करोडसàम 

दईु तलब वǒृƨ 
रोʞा गन[ 
सÈने।  

ǽ.10 लाख वा 
सो भÛदा कम 

एक तलब वǒृƨ 
रोʞा गन[ 
सÈने।  

ǓनयǓमत गनु[पनȶ 
(अǓनयǓमत 
भएको वा Ĥमाण 
कागजात पेश 
नभएको) 

ǽ.20 करोड 
भÛदा बढȣ 

पाँचवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।   

ǽ.5 करोड 
भÛदा माǓथ 
ǽ.20 
करोडसàम 

तीनवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।   

ǽ.1 करोड 
भÛदा माǓथ ǽ.5 
करोडसàम 

एकवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǓनयǓमत गनु[पनȶ 
(िजàमेवारȣ 
नसारेको वा 
शोधभना[ 
नǓलएको) 

ǽ.20 करोड 
भÛदा बढȣ 

तीनवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǽ.5 करोड 
भÛदा माǓथ 
ǽ.20 
करोडसàम 

एकवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǽ.1 करोड 
भÛदा माǓथ ǽ.5 
करोडसàम 

चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने।  

ǒवǓनयोजन/राजèव 
धरौटȣ/ǒवǒवध  

सैƨािÛतक 
बेǽज ु

आÛतǐरक 
ǓनयÛğण, बजेट 

कारोबार 
बेǽजकुो ĤकृǓत 
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åयवèथापन, 
अǓभलेख फारम, 
िजÛसी, नीǓत 
कानून र अÛय 
ǒवषयमा 
सैƨािÛतक बेǽज ु
आएकोमा।  

हेरȣ चेतावनी 
वा नǓसहत Ǒदन 
सÈने।  

राजèव, धरौटȣ, 
लêय वा 
काय[सàपादन 
करार अनसुार 
ĤगǓत नहुँदा 
सैƨािÛतक बेǽज ु
आएकोमा  

कारोबार र 
कसरुको माğा 

हेरȣ 
दईुवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

पेæकȧ बेǽज ु àयाद नाघेको 
मोǒवलाइजेसन 
पेæकȧ बेǽज ु 

ǽ.10 करोड 
भÛदा बढȣ 

एकवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǽ.10 करोड वा 
सो भÛदा कम 

चेतावनी वा 
नǓसहत 
ǑदनसÈने।  

àयाद नाघेको 
कम[चारȣ तथा 
अÛय पæेकȧ  
बेǽज ु

ǽ.10 करोड 
भÛदा बढȣ 

दईुवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[ सÈने।  

ǽ.10 करोड वा 
सो भÛदा कम 

एकवष[सàम 
तहवǒृƨ वा 
बढुवा रोÈ का 
गन[सÈने।  
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पेæकȧ फèयȿट 
नगनȶ 
कम[चारȣलाई 

ĤचǓलत कानून 
बमोिजम पेæकȧ 
फèयȿट नगरेमा  

नǓसहत Ǒदन 
सÈने।   

(Ĥदेश 
Ǔनजामती सेवा 
ऐन, 2079 
को दफा 97 
(छ) अनसुार)  

 

(6) यस दफा बमोिजम गǐरने जǐरवाना तथा ǒवभागीय 
कारबाहȣको आदेश गनु[ अिघ दफा  12 बमोिजम वा ĤचǓलत 
कानून बमोिजम संि¢Ư काय[ǒवǓध अवलàबन गनु[पनȶ छ। ǒवभागीय 
सजायको आदेश गनȶ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले कारोबार वा 
बǽेजकुो ĤकृǓत तथा कसरुको माğा अनसुार उपदफा (5) मा 
Ǔनधा[रण गǐरएको सजाय भÛदा घटȣ, बढȣ वा फरक हनु ेगरȣ ऐन 
तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम सजायको आदेश गन[ सÈ नछे।  

8. काया[लयको सरकारȣ नगदȣ तथा िजÛसी भÖडार मèयौट वा दǽुपयोग 
भएकोमा सजायः (1) ऐनको दफा 56 को उपदफा (1) बमोिजम 
जाँचबझु Ǔनरȣ¢ण गदा[ वा लेखापरȣ¢ण गदा[ काया[लयको सरकारȣ 
नगदȣ तथा िजÛसी भÖडार मèयौट वा दǽुपयोग भएको देिखन 
आएमा वा दफा 56 को उपदफा (2) बमोिजम कारबाहȣको लाǓग 
लेखी आएकोमा ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (च) 
बमोिजम एक तह माǓथको अǓधकारȣ (काया[लय Ĥमखु वा तालकु 
काया[लय वा तोǒकएको अǓधकारȣ) ले सàबिÛधत िजàमेवार 
åयिƠलाई पाचँसय ǽपɆयासàम जǐरवाना गनु[ पनȶछ ।  

(2) ऐनको दफा 57 को उपदफा (3) अनसुार सरकारȣ 
िजÛसी åयिƠगत Ĥयोगमा ãयाएको वा Ĥयोग गन[ Ǒदइएको 
कारणबाट ×यèतो िजÛसी वा सàपिƣमा ¢Ǔत हनु गएको सबै 
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Ĥकारको ¢Ǔत र नोÈसानी Ĥयोग गन[ Ǒदने र Ĥयोग गनȶ दवैुबाट 
दामासाहȣले अपरु उपर गनु[पनȶछ। 

(3) यस दफाको Ĥयोजनको लाǓग "सरकारȣ नगदȣ तथा 
िजÛसी भÖडार मèयौट वा दǽुपयोग" भÛ नाले देहायको कुनै वा सबै 
काय[लाई सàझन ुपद[छः- 

(क) नगदȣ वा िजÛसी सामान ǒहनाǓमना गरेको,  

(ख) सामĒी, मेशनरȣ वा साधन फुटाएको, ǒवगारेको वा 
तोडफोड गरेको,  

(ग) सरकारȣ सàपिƣ (सवारȣ साधन, काया[लय सामĒी, 
ǒवƭतु, टेǓलफोन/इÛटरनेट, मेिशनरȣ औजार 
उपकरण, सरकारȣ जÊगा तथा संरचना आǑद) को 
ǒहनाǓमना, मèयौट र åयिƠगत काममा Ĥयोग 
गरेको,  

(घ) काया[लयलाई ĤाƯ नगद तथा चेकलाई तोǒकएको 
समयमै बɇक दािखला नगरेको,  

(ङ) काया[लयको नगदȣ तथा िजÛसी मèयौट वा दǽुपयोग 
देिखने अÛय काय[हǽ।    

 (3) उपदफा (1) बमोिजम जǐरवाना हनुे कम[चारȣलाई 
Ǔनजले ĤचǓलत कानून बमोिजम पालना गनु[पनȶ आचरण उãलÌ घन 
गरेको मानी ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार ĤचǓलत 
कानून बमोिजमको ǒवभागीय कारबाहȣ समेत गनु[ पनȶ छ ।  

(4) उपदफा (1) बमोिजमको काम गनȶ कम[चारȣलाई 
उपदफा (3) बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ गदा[ Ĥदेश Ǔनजामती 
सेवा ऐन, 2079 को दफा 98 को उपदफा (1) को खÖड (ख) 
अनसुार अनशुासनहȣन काम गरेको अवèथामा ǒवभागीय सजाय गनȶ 
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Ĥावधान बमोिजम वा ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय सजाय गनु[ 
पनȶछ । 

(5) काया[लयको सरकारȣ नगदȣ तथा िजÛसी भÖडार 
मèयौट वा दǽुपयोग गनȶ काय[मा संलÊन िजàमेवार åयिƠलाई 
उपदफा (4) बमोिजम ǒवभागीय सजायको आदेश गदा[ अǓधकार 
ĤाƯ अǓधकारȣले देहायको आधार Ǔलन सÈनेछ।  

कामको ĤकृǓत 

नगद रकम वा 
सामĒी/ 

साधनको परलमूãय  

ऐनको दफा 59(2) र Ĥदेश 
Ǔनजामती सेवा ऐन, 2079 वा 
ĤचǓलत कानून अनसुार ǒवभागीय 

कारबाहȣ 
नगदȣ मèयौट 
वा दǽुपयोग 

ǽ.5 करोड भÛदा 
बढȣ  

पाँच तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।   

ǽ.1 करोड भÛदा 
माǓथ ǽ.5 
करोडसàम 

चार तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।   

ǽ.10 लाख भÛदा 
माǓथ ǽ.1 
करोडसàम 

तीन तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।  

ǽ.10 लाख भÛदा 
कम 

दईु तलब वǒृƨ रोʞा गन[ सÈने।   

िजÛसी भÖडार 
मèयौट वा 
दǽुपयोग  

ǽ.1 करोड भÛदा 
बढȣ 

पाँच तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।  

ǽ.50 लाख भÛदा 
माǓथ देिख ǽ.1 
करोडसàम 

चार तलब वǒृƨ रोʞा गन[ सÈने।  

ǽ.10 लाख भÛदा 
माǓथ देिख ǽ.50 
लाखसàम 

तीन तलब वǒृƨ रोʞा गन[ सÈने।  
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ǽ.1 लाख भÛदा 
माǓथ देिख ǽ.10 
लाखसàम 

दईु तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।  

ǽ.1 लाख वा सो 
भÛदा कम 

एक तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।  

     

(6) यस दफा बमोिजम गǐरने जǐरवाना तथा ǒवभागीय 
कारबाहȣको आदेश गनु[ अिघ दफा 12 बमोिजम वा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम संि¢Ư काय[ǒवǓध अवलàबन गनु[पनȶ छ।  

(7) नगदȣ मèयौट वा दǽुपयोग गरेकोमा सजाय गदा[ ऐन 
तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम लाÊने Þयाज समेत असलु गनु[पनȶछ।  

(8) एकै आǓथ[क वष[को र एउटै कारोबारमा यस उपदफा 
बमोिजम सजाय भएमा दफा 7 बमोिजम सजाय गǐरने छैन।  

(9) ǒवभागीय सजायको आदेश गनȶ अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣले कारोबार वा बǽेजकुो ĤकृǓत तथा कसरुको माğा 
अनसुार उपदफा (5) मा Ǔनधा[रण गǐरएको सजाय भÛदा घटȣ, बढȣ 
वा फरक हनुे गरȣ ऐन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम सजायको 
आदेश गन[ सÈ नेछ। 

9. सरकारलाई हानी नोÈसानी भएको रकम असलु गरȣ कारबाहȣ गनु[पनȶः 
(1) ऐनको दफा 40 को उपदफा (3) अनसुार आÛतǐरक वा 
अÛतǐरम लेखापरȣ¢ण हुँदा सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी मालसामानको 
लगत राơ छुटाएको देिखएमा वा सरकारलाई हानी नोÈसानी भएको 
भÛ ने सूचना ĤाƯ भएमा सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु वा ǒवभागीय 
Ĥमखुले त×कालै ×यèतो हानी नोÈसानी भएको रकम ×यèतो हानी 
नोÈसानी गनȶ åयिƠबाट असलु गरȣ कसूरको माğा अनसुार 
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Ǔनजलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ समेत गनु[ 
पनȶछ । 

(2) ऐनको दफा 32 मा भएको åयवèथा अनसुार उƠ 
ऐन बमोिजम राÉ न ु पनȶ कारोबारको लेखा ठȤकसँग नराखेको 
कारणबाट सरकारलाई कुनै ǒकǓसमको हानी नोÈ सानी तथा ¢ती 
हनु गएमा ×यसरȣ पन[ गएको हानी नोÈ सानी तथा ¢Ǔत ×यèतो 
हानी नोÈ सानी गनȶ åयिƠबाट सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर 
गनु[पनȶछ।  

(3) साव[जǓनक खच[को मापदÖड र Ǔमतåयǒयता सàबÛधी 
Ǔनदȶ िशका, 2079 को दफा 21 को उपदफा (3) अनसुार रकम 
ǒवǓनयोजन भएको अवèथामा धारा तथा Ǔबजलुȣको महशलु समयमा 
भƠुानी नगरȣ जǐरवाना Ǔतनु[ पनȶ अवèथा आएमा ×यèतो जǐरवाना 
वापतको रकम तोǒकएको िजàमेवार åयिƠबाट वा सàबिÛधत 
काया[लय Ĥमखु र लेखा Ĥमखुबाट दामासाहȣले असलु उपर 
गनु[पनȶछ।  

(4) यस दफाको Ĥयोजनको लाǓग "सरकारलाई हानी 
नोÈसानी भएको रकम" भÛ नाले देहायको कुनै वा सबै रकमलाई 
सàझनपुद[छः- 

(क) ǒवƭतु, सÑ चार, खानेपानी लगायतका महशलु, 
सवारȣ साधन कर, सूचना Ĥणालȣको नǒवकरण 
लगायत अÛय कर वा शãुक समयमै भƠुानी 
नगरेको कारण काया[लयले थप जǐरवाना वा 
Þयाज समेत Ǔतनु[पनȶ भएमा सो जǐरवाना वा Þयाज 
रकम, 
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(ख) लापरबाहȣसाथ सवारȣ साधन वा मेिशनरȣ Ĥयोग 
गरेकोमा मम[तसàभार खच[ बढȣ भƠुानी 
गनु[परेको रकम,  

(ग) समयमै काय[ सàपादन नगरेको वा ¢ǓतपǓूत[ 
सǒहतको नागǐरक वडापğ लागू भएकोमा 
¢ǓतपǓूत[ Ǔतनु[पनȶ रकम, 

(घ) अदालतको फैसलाबाट Ǔतनु[पनȶ दÖड, जǐरवाना 
(कुनै कम[चारȣको लापरबाहȣको कारणले 
भएकोमा) 

(ङ) हज[ना, थप शãुक वा जǐरवाना असलु नगरेको, 
कम राजèव वा शãुक Ǔलएको, 

(च) कानून तथा मापदÖड भÛदा बढȣ तलब, इÛधन, 
अÛय सेवा सǒुवधा Ǒदएको, दरबÛदȣ भÛदा बढȣ 
ǓनयिुƠ गरेको, ǒवǓनयोजन भÛदा बढȣको दाǒय×व 
सजृना गरेको,  

(छ) Ǔबल भÛदा बढȣ वा Ǒदनपुनȶ भÛदा बढȣ रकम 
भƠुानी गरेको, 

(ज) काया[लयमा िजÛसी दािखला नगरȣ भƠुानी गरेको 
वा आवæयकता पǒहचान नगरȣ बढȣ सामान 
खǐरद गरȣ मौÏदातमा राखेको, 

(झ) ğटुȣपूण[ Ǔनण[य गरेको वा समयमा Ǔनण[य नगरेको 
वा ĤǒĐयागत ǒढलाई भएको, वा गनु[पनȶ काम 
छुटाएको, नगनु[पनȶ काम गराएको वा 
लापरबाहȣको कारणले भएको हानी नोÈसानी, 
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(ञ) Ĥदेश सरकारलाई हानी नोÈसानी हनुे गरȣ भएका 
अÛय काय[हǽ।  

(5) उपदफा (1) बमोिजमको सजाय हनुे कारोबारमा 
संलÊन िजàमेवार åयिƠहǽ एकभÛदा बढȣ जǓतजना भएपǓन Ĥ×येक 
कम[चारȣलाई जǐरवाना गनु[ पनȶछ। यèतो हानीनोÈसानी भएको 
रकममा कुनै Þयाज, थप जǐरवाना समेत लाÊने रहेछ भने सो समेत 
जोडेर वा असलुउपर गनु[पनȶ बǽेज ुसàबिÛधत åयिƠबाट असलु 
उपर समेत गनु[पनȶ छ।  

 (6) उपदफा (1) बमोिजमको काम गनȶ कम[चारȣलाई 
ǒवभागीय कारबाहȣ गदा[ Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन, 2079 को 
दफा 98 को उपदफा (1) को खÖड (क) बमोिजम Ǔनजले 
सàपादन गरेको काम सÛतोषजनक नभएकोमा वा खÖड (ख) 
अनसुार अनशुासनहȣन काम गरेको अवèथामा ǒवभागीय सजाय गनȶ 
Ĥावधान बमोिजम वा ĤचǓलत कानून ǒवभागीय सजाय गनु[ पनȶछ। 

(7) उपदफा (6) बमोिजम ǒवभागीय सजायको आदेश 
गदा[ देहायको ताǓलका अनसुार सरकारȣ हानी नोÈसानी गनȶ काय[मा 
संलÊन िजàमेवार åयिƠहǽलाई ǒवभागीय सजायको आदेश गदा[ 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले देहायको आधार Ǔलन सÈनछे।  

Đ.सं. 

हानी नोÈसानी भएको रकम   

ऐनको दफा 59(2) र 
Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन, 
2079 वा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ 

1. ǽ.1 करोड भÛदा बढȣ पाँच तलब वǒृƨसàम रोÈ का 
गन[ सÈने।  

2. ǽ.50 लाख भÛदा माǓथ देिख ǽ.1 
करोडसàम 

चार तलब वǒृƨ रोʞा गन[ 
सÈने।  
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3. ǽ.10 लाख भÛदा माǓथ देिख 
ǽ.50 लाखसàम 

तीन तलब वǒृƨ रोʞा गन[ 
सÈने।  

4. ǽ.1 लाख भÛदा माǓथ देिख ǽ.10 
लाखसàम 

दईु तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।   

5. ǽ.1 लाख वा सो भÛदा कम एक तलब वǒृƨ रोÈ का गन[ 
सÈने।   

     

(8) यस दफा बमोिजम गǐरने जǐरवाना तथा ǒवभागीय 
कारबाहȣको आदेश गनु[ अिघ दफा 12 बमोिजम वा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम संि¢Ư काय[ǒवǓध अवलàबन गनु[पनȶ छ। 

(9) एकै आǓथ[क वष[को र एउटै कारोबारमा यस उपदफा 
बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ हनुेलाई दफा 7 र 8 बमोिजम सजाय 
गǐरने छैन।  

(10) ǒवभागीय सजायको आदेश गनȶ अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣले कारोबार वा बǽेजकुो ĤकृǓत तथा कसरुको माğा 
अनसुार उपदफा (7) मा Ǔनधा[रण गǐरएको सजाय भÛदा घटȣ, बढȣ 
वा फरक हनेु गरȣ ऐन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम सजायको 
आदेश गन[ सÈ नेछ। 

10. बेǽज ुफèयȿट नगरेकोमा सजायः (1) ǓनयǓमत गनु[पनȶ कारोबारको 
सàबÛधमा ऐनको दफा 54 को उपदफा (3) र Ǔनयमावलȣको 
Ǔनयम 125 अनसुार Ǔनण[य Ǒदनपुनȶ अǓधकारȣले सात ǑदनǓभğ 
Ǔनण[य नǑदएमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले दफा 59 को उपदफा 
(1) को खÖड (ङ) अनसुार दईु हजार ǽपैया ँजǐरवाना र दफा 
59 को उपदफा (2) अनसुार ǒवभागीय कारबाहȣ गनु[ पनȶछ।  

पनुƱः-  

(क) ऐनको दफा 54 को उपदफा (3) मा भएको åयवèथाः- 
"कुनै मनाǓसब कारणले आǓथ[क कारोबार सàबÛधी काममा 
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अǓनयǓमत हनु गएमा िजàमेवार åयिƠले तोǒकएको 
अवǓधǓभğ अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣ सम¢ कारण खलुाई 
ǓनयǓमत गराउनको लाǓग पेश गरेमा अǓधकारĤाƯ 
अǓधकारȣले तोǒकएको àयादǓभğ सो सàबÛधमा आवæयक 
Ǔनण[य गǐरǑदन ुपनȶछ।" 

(ख) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 125 मा भएको åयवèथाः- 
"िजàमेवार åयिƠले आफूले गरेको आǓथ[क कारोबार 
सàबÛधी कुनै काममा अǓनयǓमतता भएको देखेमा ×यèतो 
अǓनयǓमततालाई ǓनयǓमत गन[ ×यèतो कारोबार भएको पÛĢ 
ǑदनǓभğ कारण खलुाई ऐनको दफा 54 को उपदफा (3) 
बमोिजम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ सम¢ पेश गरेकोमा 
अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले आफूसम¢ पेश भएको सात 
ǑदनǓभğ सो सàबÛधमा आवæयक Ǔनण[य गǐर Ǒदनपुनȶछ 
।"  

(ग) ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (ङ) मा 
भएको åयवèथाः- "दफा 54 को उपदफा (3) ǒवपǐरत 
हनेु गरȣ लेखा सàबÛधी काममा अǓनयǓमतता गनȶ तथा 
Ǔनण[य Ǒदनपुनȶ अǓधकारȣले तोǒकएको àयादǓभğ Ǔनण[य 
नǑदएमा सàबिÛधत िजàमेवार åयिƠलाई अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣले दईु हजार ǽपैया ँजǐरवाना"  

(घ) ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) मा भएको åयवèथाः- 
"यस ऐन बमोिजम जǐरवाना हनुे कम[चारȣलाई Ǔनजले 
ĤचǓलत कानून बमोिजम पालना गनु[पनȶ आचरण उãलÌ घन 
गरेको मानी ĤचǓलत कानून बमोिजमको ǒवभागीय कारबाहȣ 
समेत गनु[ पनȶ छ ।" 
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(2) ऐनको दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (ज) 
अनसुार यसमा अÛयğ उãलेख गǐरए बाहेक ऐन वा ऐन अÛतग[त 
बनेको Ǔनयम उãलÌ घन गनȶलाई एक तह माǓथको अǓधकारȣले 
पाँच हजार ǽपैयासँàम जǐरवाना गन[ सÈने र ऐनको दफा 59 को 
उपदफा (2) अनसुार ऐन बमोिजम जǐरवाना हनेु कम[चारȣलाई 
Ǔनजले ĤचǓलत कानून बमोिजम पालना गनु[पनȶ आचरण उãलÌ घन 
गरेको मानी ĤचǓलत कानून बमोिजमको ǒवभागीय कारबाहȣ समेत 
हनेु åयवèथा अनसुार ऐन, Ǔनयमावलȣले तोकेको बǽेज ुफèयȿट 
सàबÛधी Ĥावधान उãलंघन गनȶलाई सजाय गनु[पनȶछ ।   

(3) उपदफा (2) अनसुार बǽेज ुफèयȿटका लाǓग ऐन, 
Ǔनयमावलȣको Ĥावधान उãलÌ घन गनȶ वा तोǒकएको काय[ नगनȶ 
कम[चारȣलाई ऐनको 59 को उपदफा (1) को खÖड (ज) अनसुार 
जǐरवाना तथा Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन, 2079 को दफा 91, 
97, 98 वा ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ गदा[ 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले देहायको आधार Ǔलन सÈनछे।  

 

Đ.सं. 
बेǽज ुफèयȿटका लाǓग गनु[पनȶ 
काय[ नगरेको वा ऐन Ǔनयमको 

उãलंघन गरेको (कसरु) 

बेǽज ुफèयȿटका लाǓग 
तोǒकएको काय[ नगरेमा सजाय 
ऐनको 

दफा 59 
को 

उपदफा 
(1) को 
खÖड (ज) 
अनसुार 
जǐरवाना 

ऐनको दफा 59 
को उपदफा (2) 

र Ĥदेश 
Ǔनजामती सेवा 
ऐन, 2079 वा 
ĤचǓलत कानून 
अनसुार ǒवभागीय 

कारबाहȣ 
1. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक 

ĤǓतवेदनको जवाफ तोǒकएको 
पाँच हजार 
ǽपैयाँ 

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
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अवǓधǓभğ वा àयाद थǒपएको 
अवǓधǓभğ नपठाएमा (ऐनको दफा 
38 को उपदफा (1) वा (3) को 
उãलंघन भएमा) 

जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

नǓसहत Ǒदन 
सÈने।  

दोİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ दईु 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

2. असलु उपर गनȶ बेǽज ुवा पेæकȧ 
बेǽजसँुग सàबिÛधत åयिƠ/ 
संèथाबाट असलु उपर वा Ĥमाण 
कागज पेश गन[का लाǓग तोǒकएको 
अवǓधǓभğ पğाचार नगरेमा (Ǔनयम 
90 को उपǓनयम 1 को उãलǎन 
भएमा)  

एक हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना  
गन[ 
सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 

दोİो पटक भए 
एकवष[सàम 
तहवǒृƨ वा बढुवा 
रोʞा गन[ सÈने। 

तेİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ एक 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

3. असलुउपर गनु[पनȶ बेǽज ुवा पेæकȧ 
बेǽज ुबाकँȧ रहेको åयिƠ/संèथाले 
भƠुानी पाउन ेकुनै रकमबाट कʣा 
गरȣ असलुउपर गन[ लेखी नपठाएमा 
वा ×यसरȣ लेखी आएकोमा असलु 

तीन हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना  
गन[ 
सÈने।   

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 
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उपर गनु[पनȶ रकम कʣा नगरȣ 
भƠुानी Ǒदएमा (Ǔनयम 90 को 
उपǓनयम (3) वा (4) को åयवèथा 
उãलंघन गरेमा) 

दोİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ दईु 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

4. लेखापरȣ¢ण भएको ǓमǓतले 
तीनवष[सàम पǓन ǓनयǓमत, असलु 
उपर हनु नसकेको बेǽज ुवा पेæकȧ 
बेǽज ुअसलु उपर गनु[पनȶको हकमा 
साव[जǓनक सूचना Ĥकाशन नगरेमा 
वा लगत कायम गरȣ सरकारȣ 
बाँकȧ सरह असलु उपरको लाǓग 
Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लेखी 
नपठाएमा (दफा 49 को उपदफा 
(2), (3) वा Ǔनयम 90 को 
उपǓनयम (5)/(10) को उãलंघन 
गरेमा) 

एक हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 

दोİो पटक भए 
दईुवष[सàम 
तहवǒृƨ वा बढुवा 
रोʞा गन[ सÈने। 

तेİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ दईु 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

5. ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽजकुो हकमा 
Ĥमाण कागजात संकलन गरȣ 
ǓनयǓमत गन[का लाǓग Ǔनधा[ǐरत 
समयǓभğ पेश नगरेमा (Ǔनयम 89 
को åयवèथा उãलंघन गरेमा) 

Ĥ×येक 
पटक 
ǽ.एक 
हजार 
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 

दोİो पटक 
दईुवष[सàम 

6. िजàमेवार åयिƠले आफूले गरेको 
आǓथ[क कारोबार सàबÛधमा कुनै 
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अǓनयǓमतता देखेमा ×यसलाई 
ǓनयǓमत गन[ ×यèतो कारोबार 
भएको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ कारण 
खलुाई अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣ 
सम¢ पेश नगरेमा (दफा 54 (3) 
को åयवèथा उãलंघन गरेमा) 

तहवǒृƨ वा बढुवा 
रोʞा गन[ सÈने। 

तेİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ दईु 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

7. बेǽज ुफèयȿट भए पǓछ लगत कʣा 
वा सàपरȣ¢णको लाǓग Ǔनधा[ǐरत 
समयǓभğै महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयमा लेखी नपठाएमा (दफा 
39 को उपदफा (4) को åयवèथा 
उãलंघन गरेमा) 

Ĥ×येक 
पटक 
ǽ.पाँच सय  
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।   

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 

दोİो पटक एक 
वष[सàम तहवǒृƨ 
वा बढुवा रोʞा 
गन[ सÈने। 

तेİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ एक 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

8. बेǽजकुो लगत अƭावǓधक नगरेमा 
वा तोǒकएको अवǓधमा बेǽजकुो 
ǒववरण पेश नगरेमा (दफा 39 को 
उपदफा (1)/(2)/(3) वा Ǔनयम 
88 को åयवèथा उãलंघन गरेमा) 

9. बेǽज ुफèयȿटको अÛय ĤǒĐया तथा 
काय[हǽ अवलàबन नगरेमा 
(माǓथका बुँदाहǽको बाहेक दफा 
40, 41 र 42 वा Ǔनयम 89, 
90,91 र 92 को उãलंघन 
गरेमा) 

10. लेखाउƣरदायी अǓधकृतले ऐन 
बमोिजम बेǽज ु फèयȿट गरे 
नगरेको सàबÛधमा ǓनयǓमत 
अनगुमन गरȣ ĤचǓलत कानून 

पाँच सय 
ǽपैया 
जǐरवाना 
गन[ सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 
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बमोिजम फèयȿट गन[ नलगाएमा 
(दफा 40 को उपदफा 5 को 
उãलǎन भएमा)  

दोİो पटक एक 
वष[सàम तहवǒृƨ 
वा बढुवा रोʞा 
गन[ सÈने। 

तेİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ एक 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

11. लेखाउƣरदायी अǓधकृतले 
कारोबारमा संलÊन पदाǓधकाǐरसगँ 
आवæयक ǒववरण वा èपƴीकरण 
Ǔलई असलु उपर गनु[पनȶ तथा Ǔतनु[ 
बझुाउनपुनȶ बेǽज ु असलु उपर 
गराई समयमै फèयȿट नगरेमा, 
नगराएमा (दफा 41 को उपदफा 
2 को उãलǎन भएमा) 

पाँच सय 
ǽपैया 
जǐरवाना 
गन[ सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 

दोİो पटक एक 
वष[सàम तहवǒृƨ 
वा बढुवा रोʞा 
गन[ सÈने। 

तेİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ 
पटक सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ एक 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

12 आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगराई 
रमाना Ǒदएमा वा बरबझुारथ नगरेमा 
(ऐनको दफा 40 को उपदफा (4) 

दईु हजार 
ǽपैया 

नǓसहत Ǒदन 
सÈने।  
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वा दफा 45 को åयवèथा उãलंघन 
गरेमा)  

जǐरवाना 
गन[ सÈने।  

(Ĥदेश Ǔनजामती 
सेवा ऐन, 2079 
को दफा 97 
(ग) अनसुार) 

13 कम[चारȣले पेæकȧ फèयȿट नगरेमा 
(Ǔनयम 48 वा 49 वा 50 को 
उãलंघन गरेमा) 

पाँच सय 
ǽपैया 
जǐरवाना 
गन[ सÈने।  

नǓसहत Ǒदन 
सÈने।  

(Ĥदेश Ǔनजामती 
सेवा ऐन, 2079 
को दफा 97 
(छ) अनसुार) 

 

(3) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 93 को उपǓनयम (2) को 
खÖड (ग) बमोिजम बेǽज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓतले कायम बǽेज ु
फèयȿट नगनȶ वा नगराउने काया[लय Ĥमखु र कम[चारȣलाई 
मूãयाÌ कनको आधारमा कारबाहȣको लाǓग सàबिÛधत मÛğालयलाई 
Ǔनदȶशन Ǒदँदा वा Ǔसफाǐरस गदा[ उपदफा (2) बमोिजम Ǔनधा[रण 
गǐरएको कसरु तथा सजायलाई आधार Ǔलन सÈनेछ। 

(4) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन ऐनको 
दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (ज) अनसुार जǐरवाना र 
दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार ǒवभागीय कारबाहȣको आदेश 
गनȶ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले बǽेजकुो ĤकृǓत वा कसरुको माğा 
अनसुार उपदफा (2) मा Ǔनधा[रण गǐरएको सजाय भÛदा घटȣ, बढȣ 
वा फरक हनु ेगरȣ ऐन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम सजायको 
आदेश गन[ बाधा पनȶ छैन। 

(5) यस दफा बमोिजम गǐरने जǐरवाना तथा ǒवभागीय 
कारबाहȣको आदेश गनु[ अिघ दफा 12 बमोिजम वा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम संि¢Ư काय[ǒवǓध अवलàबन गनु[पनȶ छ। 
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11. सजाय तथा जǐरवाना नगनȶ अǓधकारȣलाई सजायः (1) ऐनको 

दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (छ) अनसुार ऐन बमोिजम 
सजाय तथा जǐरवाना गनु[ परेमा कुनै अǓधकारȣले सजाय तथा 
जǐरवाना नगरेमा ×यèतो अǓधकारȣलाई एक तह माǓथको 
अǓधकारȣले तीन हजार ǽपैयासँàम जǐरवाना गनु[पनȶछ।  

(2) सरकारȣ हानी नोÈसानी भएको रकम असलु गरȣ 
ऐनको दफा 40 को उपदफा (3) बमोिजम सजाय नगरेमा दफा 
59 को उपदफा (1) को खÖड (ग) बमोिजम तोǒकएको 
अǓधकारȣले Ĥ×येक पटक एक हजार ǽपैया ँजǐरवाना गनु[पनȶछ।  

(3) ऐनको दफा 56 (2) बमोिजम कारबाहȣको लाǓग 
लेखी आएको अवèथामा सàबिÛधत अǓधकारȣले कारबाहȣ नगरेमा 
दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (च) बमोिजम एक तह 
माǓथको अǓधकारȣले पाचँसय ǽपैयासँàम जǐरवाना गनु[पनȶछ।  

पनुƱः ऐनको दफा 56 को उपदफा (2) मा भएको 
åयवèथाः- अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ सरकारȣ तहǓबल तथा िजÛसी 
भÖडारको कुनै रकम वा िजÛसी मèयौट भएको देिखएमा 
महालेखापरȣ¢कको काया[लयले आÝनो राय साथ ĤचǓलत कानून 
बमोिजम ×यèतो मèयौट गनȶ åयिƠ उपर कारबाहȣ चलाउन 
सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु वा ǒवभागीय Ĥमखु सम¢ लेखी 
पठाउनछे। 

 (4) ऐनको दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार दफा 
59 को उपदफा (1) बमोिजम जǐरवाना हनेु कम[चारȣलाई Ǔनजले 
ĤचǓलत कानून बमोिजम पालना गनु[पनȶ आचरण उãलÌ घन गरेको 
मानी ĤचǓलत कानून बमोिजमको ǒवभागीय कारबाहȣ समेत हनु े
Ĥावधान अनसुार Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन, 2079 को दफा 91, 
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97, 98 वा ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ 
गनु[पनȶछ।  

(5) यस दफा बमोिजम जǐरवाना तथा ǒवभागीय 
कारबाहȣको आदेश गदा[ अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले तलको ताǓलका 
अनसुारको आधार Ǔलन सÈनेछ।  

  

Đ.सं. 
बेǽज ुफèयȿट काय[ नगनȶ वा ऐन 
Ǔनयमको उãलंघन गनȶलाई सजाय 
तथा जǐरवाना नगरेमा (कसरु) 

सजाय तथा जǐरवाना नगरेमा 
सजाय  

ऐनको 
दफा 59 

को 
उपदफा 
(1) 

बमोिजम 
जǐरवाना 

ऐनको दफा 59 
को उपदफा (2) 
र Ĥदेश Ǔनजामती 
सेवा ऐन, 2079 
वा ĤचǓलत कानून 
अनसुार ǒवभागीय 

कारबाहȣ 
1. ऐन तथा ऐन अÛतरगत बनेको 

Ǔनयम बमोिजम Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया 
पूरा नगरȣ कारोबार गरेको 
देिखएमा वा कुनै कैǒफयत 
देिखएकोमा सजाय नगरेमा  

(दफा 59 को उपदफा (1) को 
खÖड (घ) अनसुार सजाय नगरेमा 
खÖड (छ) बमोिजम सजाय) 

एक हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
नǓसहत Ǒदन 
सÈने।  

दोİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ पटक 
सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा Ĥ×येक 
पटक सजाय गदा[ 
दईु तलबवǒृƨ 
रोÈ का गन[ सÈने।   

2. काया[लयको सरकारȣ नगदȣ तथा 
िजÛसी भÖडार मèयौट वा 
दǽुपयोग गनȶलाई सजाय नगरेमा  

तीन हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना  

पǒहलो पटक भए 
तीन वष[सàम 
तहवǒृƨ वा बढुवा 
रोʞा गन[ सÈने।  
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(दफा 59 को उपदफा (1) को 
खÖड (च) अनसुार सजाय नगरेमा 
खÖड (छ) बमोिजम सजाय) 

गन[ 
सÈने।  

दोİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ पटक 
सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा Ĥ×येक 
पटक सजाय गदा[ 
दईु तलबवǒृƨ 
रोÈ का गनȶ।   

3. सरकारलाई हानी नोÈसानी भएको 
रकम असलु गरȣ कारबाहȣ 
गनु[पनȶमा सो नगरेमा 
(दफा 40 को उपदफा (3) 
बमोिजम सजाय नगरेमा दफा 59 
को उपदफा (1) को खÖड (ग) 
बमोिजम सजाय) 

Ĥ×येक 
पटक एक 
हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
पाँच वष[सàम 
तहवǒृƨ वा बढुवा 
रोʞा गन[ सÈने। 

दोİो पटक वा 
सोभÛदा बढȣ पटक 
सोहȣ कसरु 
दोहोâ याएमा Ĥ×येक 
पटक सजाय गदा[ 
तीन तलबवǒृƨ 
रोÈ का गन[ सÈने।  

4. ǓनयǓमत गनु[पनȶ कारोबारको 
सàबÛधमा दफा 54 को उपदफा 
(3) र Ǔनयम 125 अनसुार सात 
ǑदनǓभğ Ǔनण[य नǑदनेलाई सजाय 
नगरेमा  

(दफा 59 को उपदफा (1) को 
खÖड (ङ) अनसुार सजाय खÖड 
(छ) बमोिजम सजाय) 

एक हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

पǒहलो पटक भए 
दईु वष[सàम 
तहवǒृƨ वा बढुवा 
रोʞा गन[ सÈने। 

दईु वा सोभÛदा 
बढȣ पटक सोहȣ 
कसरु दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक 
सजाय गदा[ दईु 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

5. ऐन वा ऐन अÛतग[त बनेको Ǔनयम 
उãलÌ घन गनȶलाई वा बेǽज ु

पाँचसय 
ǽपैयाँ 

पǒहलो पटक भए 
चेतावनी वा 
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फèयȿट सàबÛधी तोǒकएको काय[ 
नगनȶलाई सजाय नगरेमा  

(दफा 59 को उपदफा (1) को 
खÖड (ज) अनसुार सजाय नगरेमा 
खÖड (छ) बमोिजम सजाय) 

जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

नǓसहत Ǒदन 
सÈने। 

दईु वा सोभÛदा 
बढȣ पटक सोहȣ 
कसरु दोहोâ याएमा 
Ĥ×येक पटक दईु 
तलबवǒृƨ रोÈ का 
गन[ सÈने।   

6. दफा 56 (2) बमोिजम सरकारȣ 
रकम वा िजÛसी मèयौट भएको 
भनी महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयबाट कारबाहȣका लाǓग 
लेखी आएकोमा कारबाहȣ नगनȶ 
अǓधकारȣलाई (दफा 59 को 
उपदफा (1) को खÖड (च) 
बमोिजम सजाय) 

दईु हजार 
ǽपैयाँ 
जǐरवाना 
गन[ 
सÈने।  

तीन तलबवǒृƨ 
रोÈ का गन[ सÈने।  

 

(6) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 93 को उपǓनयम (2) को 

खÖड (ग) अनसुार कायम भएको बǽेज ुफèयȿट नगनȶ वा नगराउन े

काया[लय Ĥमखु र कम[चारȣलाई मूãयाÌ कनको आधारमा बेǽज ु

फèयȿट अनगुमन सǓमǓतले कारबाहȣको लाǓग सàबिÛधत 

मÛğालयलाई Ǔनदȶशन Ǒदँदा यस काय[ǒवǓध बमोिजम Ǔनधा[रण भएको 

कसरु तथा सजायलाई आधार Ǔलन सÈनेछ ।  

(7) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 93 को उपǓनयम (2) को 

खÖड (ग) बमोिजम बेǽज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓतले Ǒदएको 

Ǔनदȶशन अनसुार कारबाहȣ नगनȶ लेखाउƣरदायी अǓधकृत उपर 

ǒवभागीय कारबाहȣको ǓनǓमƣ Ĥदेश सरकार सम¢ Ǔसफाǐरस गदा[ 
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यस दफा बमोिजम Ǔनधा[रण गǐरएको कसरु तथा सजायलाई आधार 

Ǔलन सÈनेछ।  

(8) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन ऐनको 

दफा 59 को उपदफा (1) को खÖड (ज) अनसुार जǐरवाना र 

दफा 59 को उपदफा (2) अनसुार ǒवभागीय कारबाहȣको आदेश 

गनȶ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले बǽेजकुो ĤकृǓत वा कसरुको माğा 

अनसुार उपदफा (5) मा Ǔनधा[रण गǐरएको सजाय भÛदा कम वा 

बढȣ वा फरक हनुे गरȣ ऐन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम सजायको 

आदेश गन[ बाधा पनȶ छैन।  

 (9) यस दफा बमोिजम गǐरने जǐरवाना तथा ǒवभागीय 
कारबाहȣको आदेश गनु[ अिघ दफा 12 बमोिजम वा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम संि¢Ư काय[ǒवǓध अवलàबन गनु[पनȶ छ। 

12. जǐरवाना तथा ǒवभागीय कारबाहȣ गनȶ काय[ǒवǓधः (1) बǽेज ु
Ûयूनीकरण तथा फèयȿट सàबÛधी काय[ नगनȶ िजàमेवार åयिƠलाई 
ऐन बमोिजम सजाय गदा[ सजायको आदेश गनȶ अǓधकारĤाƯ 
अǓधकारȣले देहायको ĤǒĐयालाई आधारको ǽपमा Ǔलन सÈनेछ।    

(क) आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
(Ĥारिàभक समेत) मा ĤचǓलत कानूनको पǐरपालना 
नगरȣ कारोबार गरेको, दǽुपयोग वा मèयौट 
देिखएका, बǽेज ुवा कैǒफयतका ǒवषयमा सàबिÛधत 
िजàमेवार åयिƠ वा काया[लय Ĥमखुलाई èपƴीकरण 
पेश गन[ ĤǓतवेदन वा जानकारȣ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 
पÛĢǑदन Ǔभğ सजाय गनȶ अǓधकारȣले पğ पठाउन ु
पनȶछ ।   
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(ख) खÖड (क) बमोिजम िजàमेवार åयिƠ वा काया[लय 
Ĥमखुलाई èपƴीकरण लेखी पेश गन[ पÛĢ Ǒदनको 
समय Ǒदन ुपनȶछ । के कारणले ĤचǓलत कानूनको 
पǐरपालना नगरȣ कारोबार गरेको, दǽुपयोग वा 
मèयौट देिखएका, बǽेज ुवा कैǒफयत भएको हो ? 

खलुाई Ĥमाण, कागजात समेत संलÊन गरȣ पठाउन 
र सो कारोबारमा संलÊन अÛय िजàमेवार 
åयिƠहǽको नामावलȣ समेत माग गनु[ पनȶछ ।  

(ग) èपƴीकरण पेश गन[ Ǒदइएको समयǓभğ मनाǓसब 
कारणले असमथ[ रहेको भनी àयाद थपको लाǓग 
Ǔनवदेन Ǒदएमा सजाय गनȶ अǓधकारȣले बढȣमा पÛĢ 
Ǒदनको àयाद थप गǐरǑदन सÈनेछ ।  

(घ) िजàमेवार åयिƠ वा काया[लय Ĥमखुले पेश गरेको 
èपǒƴकरण र कागजात अÚययन ǒवƲषेण गदा[ िचƣ 
बÐुदो वा मनाǓसब नदेिखएमा ऐन बमोिजम सजाय 
ǒकन नगनȶ ? सजाय गन[ नपनȶ आधार र कारण भए 
खलुाई पेश गन[ सात Ǒदनको अवǓध तोǒक िजàमेवार 
åयिƠहǽलाई पğ पठाउन ुपनȶ छ । 

(ङ) खÖड (ख) बमोिजम Ǔनधा[ǐरत समय वा खÖड (ग) 
बमोिजम àयाद थप गǐरएको समय पƱात पǓन कुनै 
èपǒƴकरण वा ĤǓतǒĐया पेश नगरेमा ऐन बमोिजम 
सजाय ǒकन नगनȶ ? सजाय गन[ नपनȶ आधार र 
कारण भए खलुाई पेश गन[ सात Ǒदनको अवǓध तोǒक 
िजàमेवार åयिƠहǽलाई पğ पठाउन ुपनȶ छ । जनु 
कसरुमा सजाय गनȶ हो सो सàबÛधी ऐनको दफा र 
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åयवèथा समेत उãलेख गरȣ èपƴीकरण पेश गनȶ 
मौका Ǒदनपुनȶछ र èपƴीकरण माग गǐरएको कसरुमा 
माğ कानूनको Ĥावधान अनसुार सजाय गनु[पनȶछ।  

(छ) ऐन बमोिजम सजाय गनु[ नपनȶ आधार र कारण भए 
खलुाई पठाउने अवǓधमा जवाफ नआएमा वा कारण 
सǒहत िचƣ बÐुदो जवाफ नआएमा सजाय गनȶ 
अǓधकारȣले ले सàबिÛधत िजàमेवार åयिƠलाई 
ऐनमा तोǒकए बमोिजम जǐरवाना गनु[ पनȶछ । सजाय 
गदा[ Ǔनण[य पचा[ खडा गनȶ र ǒटÜपणी तयार गरȣ 
सजायको आदेश गनȶ Ǔनण[य गनु[पनȶछ। यसरȣ Ǔनण[य 
गदा[ Ǔनजले पेश गरेको èपƴीकरण मनाǓसब वा 
िचƣबÐुदो नभएको कारण समेत खलुाउन ुपनȶछ।  

(ज) सजायको आदेश गनȶ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले 
सजाय गनु[पनȶ ǒवषयमा जाचँबझु, अÚययन तथा 
अनसुÛधानको लाǓग काय[दल गठन गरेर वा टोलȣ 
खटाई सोको ĤǓतवेदनलाई समेत आधार Ǔलन 
सÈनेछ।    

(झ) एक तह माǓथको अǓधकारȣले आफैले ǒवभागीय सजाय 
गन[ नǓमãने भएमा Ĥदेश Ǔनजामती सेवा ऐन, 2079 
को दफा 101 वा ĤचǓलत कानून बमोिजम 
ǒवभागीय सजाय Ǒदने अǓधकारȣ सम¢ कारबाहȣको 
लाǓग Ǔसफाǐरस गनु[पनȶछ ।  

(ञ) ऐन बमोिजम गǐरने सजाय (जǐरवाना र ǒवभागीय 
कारबाहȣ) को ĤǒĐया Ĥारàभ भएको ǓमǓतले तीन 
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मǒहनाǓभğ सजायको आदेश वा Ǔनण[य गरȣ सÈन ु
पनȶछ ।  

तर, कुनै मनाǓसब कारणले उƠ अवǓधमा 
सजायको आदेश Ǒदन नसǒकने भएमा सो अवǓध पǓछ 
काय[सàपÛ न गन[ बाधा पनȶ छैन। 

(ट) ऐन बमोिजम सजाय र ǒवभागीय कारबाहȣ गǐरएको 
जानकारȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाई तǽुÛत Ǒदनपुनȶ 
छ। जǐरवाना रकम दािखला गन[ लगाउन र 
ǒवभागीय कारबाहȣको काया[Ûवयन गन[ गराउनका 
लाǓग सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुलाई Ǔनदȶशन 
Ǒदनपुनȶ छ । जǐरवाना र ǒवभागीय कारबाहȣको 
जानकारȣ वा काया[Ûवयनको लाǓग Ǔनण[य भएको 
ǓमǓतले तीन काय[ Ǒदन Ǔभğ पğाचार गǐरसÈन ु
पनȶछ।  

(ठ) ऐनको दफा 59 को उपदफा (6) अनसुार ऐन 
बमोिजम गǐरएको सजायको ǒववरण सàबिÛधत 
Ǔनकायमा अǓभलेख गरȣ ×यèतो ǒववरण पÛĢ 
ǑदनǓभğ साव[जǓनक गनु[ पनȶछ ।  ऐन अनसुार 
Ǒदइएको सजायको ǒववरण कम[चारȣको åयिƠगत 
फाइलमा समेत संलÊन गरȣ राơ ुपनȶछ । 

(ड) ऐनको दफा 60 अनसुार जǐरवाना Ǔमनाहा वा कम 
गन[ सǒकनछे। यसको लाǓग सजायको आदेश 
भएको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ सजाय गनȶ अǓधकारȣ 
सम¢ ×यèतो सजाय Ǒदन नपनȶ मनाǓसब माǒफकको 
कारण खलुाई Ǔनवदेन Ǒदन ुपनȶछ। सजायको आदेश 
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Ǒदने अǓधकारȣलाई कारण मनाǓसब लागेमा पǒहले 
गरेको सजाय कम वा Ǔमनाहा गǐरǑदन सÈनछे ।  

(2) ऐनको दफा 68 मा अनसुार यस ऐन बमोिजम कसरु 
ठहǐरने कुनै काम गरेको वा ×यèतो काम गनȶ ǓसलǓसलामा अÛय 
ĤचǓलत कानून बमोिजम कसरु ठहǐरने कुनै काम गरेको रहेछ भन े
अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम छुʣै मƧुा चलाउन यस ऐनले बाधा 
पâु याएको माǓनने छैन भÛ ने åयवèथालाई समेत मÚयनजर 
गनु[पनȶछ।  

(3) ऐन तथा यस काय[ǒवǓध बमोिजम सजाय पाउने काम 
गरेको भÛ ने ǒवषयमा छानǒवन हुँदा िजàमेवार åयिƠ वा काया[लय 
Ĥमखुले पेश गरेको èपǒƴकरण एवम ्कागजात अÚययन, ǒवƲषेण 
गदा[ कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया पूरा गरेको वा कुनै कैǒफयत 
नभएको पǒुƴ हनु ेभएमा लेखाउƣरदायी अǓधकृतले सोहȣ बमोिजम 
महालेखापरȣ¢कको काया[लय वा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा 
लेखी पठाउन सÈनेछ ।  

13. िजàमेवार åयिƠ सǽवा भई अÛय काया[लयमा गई सकेकोमा सजायः 
(1) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 126 अनसुार ऐन बमोिजमको सजाय 
हनेु काम गरेको वा बेǽज ुअसलु गन[ बाँकȧ रहेको कुनै åयिƠ 
नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार वा èथानीय तहको जनुसकैु 
काया[लयमा सǽवा भई गएको भएपǓन ×यèतो सजाय वा ǒवभागीय 
कारबाहȣ वा असलुउपर गराउनका लाǓग र सेवा Ǔनवƣृ भएकोमा 
जǐरवाना वा बǽेज ु असलु गन[को लाǓग सǽवा भई गएको वा 
Ǔनवृतभरण Ǒदने काया[लयसगँ सàबिÛधत अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣ 
सम¢ लेखी पठाउन ुपनȶछ। यसरȣ लेिख आएकोमा पğ ĤाƯ भएको 
ǓमǓतले तीस ǑदनǓभğ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले ऐन बमोिजम बǽेज ु
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वा जǐरवाना असलुȣ वा सजाय वा ǒवभागीय कारबाहȣ गरȣ सोको 
जानकारȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ।   

(2) ऐन बमोिजम सजाय, ǒवभागीय कारबाहȣ वा बǽेज ु
असलु गनु[पनȶ िजàमेवार åयिƠ वा आǓथ[क कारोबारमा संलÊन 
åयिƠ जनुसकैु काया[लयमा सǽवा, बढुवा भई गएपǓन वा सेवाबाट 
अवकाश भएपǓन सàबिÛधत काया[लय वा मÛğालयमाफ[ त ्Ǔनजलाई 
èपǒƴकरण वा जवाफ लेखी पठाउन लगाउन सǒकनेछ।  

(3) सजाय गनु[पनȶ कसरु गरेको कम[चारȣ हाल सǽवा भई 
गएमा वा सेवा Ǔनवƣृ भएपǓन कारोबार गरेको काया[लयसँग 
सàबिÛधत अǓधकारȣले ऐन अनसुार जǐरवानाको आदेश गन[ 
सÈनेछ। जǐरवाना गǐरएको कम[चारȣलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम 
ǒवभागीय कारबाहȣको लाǓग र जǐरवाना असलुउपरको लाǓग 
सàबिÛधत Ǔनकायको अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ सम¢ लेखी पठाउन ु
पनȶछ।  

 
14. सजायको पनुरावेदनको लाǓग ऐनको दफा 61 मा 

भएको åयवèथाः उƠ ऐन र ऐन अÛतरगत बनेको 
Ǔनयम बमोिजम कुनै जǐरवाना वा सजाय र बǽेज ु
åयहोनु[ पनȶ गरȣ भएको Ǔनण[य िचƣ नबझेुमा िचƣ 
नबÐुने åयिƠ वा कम[चारȣले ×यèतो Ǔनण[यको 
जानकारȣ पाएको पÛĢ ǑदनǓभğ ×यèतो Ǔनण[य गनȶ 
अǓधकारȣ भÛदा एक तह माǓथको अǓधकारȣ सम¢ 
पनुरावेदन Ǒदन सÈनेछ। यèतो पनुरावेदनपğमा 
Ǔनण[य बदर हनुपुनȶ कारण तथा आधारहǽ èपƴ 
ǽपमा उãलेख हनुपुनȶछ। यसरȣ परेको पनुरावेदन 
सàबÛधमा पनुरावदेनपğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले पैतीस 
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ǑदनǓभğ सàबिÛधत अǓधकारȣले Ǔनण[य Ǒदन ुपनȶछ र 
Ǔनजले Ǒदएको Ǔनण[य अिÛतम हनुेछ। 

 
 

पǐरÍछेद-6 

ǒवǒवध 

15. सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपरः (1) ऐन, Ǔनयमावलȣ र यस 
काय[ǒवǓध बमोिजम तीन वष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन पǓन उÓन 
नसकेको असलु उपर गनु[पनȶ बǽेज ु रकम सरकारȣ बाकँȧ सरह 
लगत कायम गरȣ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले Ĥदेश तहǓसल 
काया[लयमा असलु उपरको लाǓग पठाउन ुपनȶछ । 

   (2) उपदफा (1) बमोिजम सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु 
उपरको लाǓग लगत ĤाƯ भएपǓछ वा ऐन बमोिजम अÛय Ǔनकायबाट 
असलु उपरको लाǓग लेखी आएमा Ĥदेश तहǓसल काया[लयले 
अनसूुची-3 बमोिजमको ĤǒĐया एवम ्ढाचँा अनसुार सरकारȣ बाँकȧ 
रकम असलु उपरको काय[ गनु[पनȶछ ।  

16. बेǽज ु फèयȿट काय[योजनाः (1) काया[लय, मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले बǽेज ु फèयȿटको काय[योजना अनसूुची-4 बमोिजमको 
ढाँचामा तयार गरȣ काया[Ûवयन गनु[पनȶछ। बǽेज ु फèयȿट 
काय[योजना Ĥ×येक आǓथ[क वष[को भाġ पÛĢगतेǓभğ èवीकृत गरȣ 
सोको जानकारȣ तालकु Ǔनकाय वा बǽेज ु फèयȿट अनगुमन 
सǓमǓतलाई समेत Ǒदनपुनȶछ।  

(2) बǽेज ुफèयȿट काय[योजना अनसुारको ĤगǓत ǒववरण 
तयार गरȣ Ĥ×येक वष[को भाġ मसाÛतǓभğ काया[लयले मÛğालय 
सम¢ र मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले मातहत काया[लयको समेत 
संकलन गरȣ बǽेज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓत सम¢ पेश गनु[पनȶछ।  
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(3) महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदनमा औãयाएको 
सैƨािÛतक बǽेज ु र सझुावहǽ काया[Ûवयनको लाǓग अनसूुची-5 
बमोिजमको ढाँचामा काया[Ûवयन काय[योजना तजु[मा गरȣ 
ĤǓतवेदनका नीǓतगत एवम ् सैƨािÛतक ǒवषय तथा सझुावहǽ 
काया[Ûवयन गनु[, गराउन ुपनȶछ। 

(4) महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवदेनका सझुावहǽ 
काया[Ûवयनको ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ Ĥ×येक आǓथ[क वष[को 
भाġ मसाÛतǓभğ Ĥदेश सभा साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, 
महालेखापरȣ¢कको काया[लय र बǽेज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓत 
सम¢ पेश गनु[पनȶछ।  

17. बेǽज ुफèयȿटको अनगुमनः (1) ऐनको दफा 40 को उपदफा (5) 
अनसुार ऐन बमोिजम बǽेज ु फèयȿट गरे नगरेको सàबÛधमा 
ǓनयǓमत अनगुमन गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम फèयȿट गन[ 
लगाउने दाǒय×व सàबिÛधत लेखाउƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ। 
ऐनको दफा 34 बमोिजमको लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण 
सǓमǓतले बǽेज ुफèयȿटको माǓसक ǽपमा अनगुमन गनु[पनȶ छ।  

(2) Ĥ×येक मÛğालय वा अÛय Ǔनकाय र Ǔनदȶशनालयले 
आÝनो र मातहत काया[लयको बǽेज ुफèयȿटको ǓनयǓमत ǽपमा 
अनगुमन गरȣ अनसूुची-6 बमोिजमको ढाचँामा ĤǓतवेदन तयार 
गनु[पनȶछ। मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले मातहत Ǔनदȶशनालय र 
काया[लयको समेत बǽेजकुो लगत तथा अƭावǓधक ǒववरण सǒहत 
अनगुमन ĤǓतवेदन ğैमाǓसक ǽपमा बǽेज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓत 
सम¢ पेश गनु[पनȶछ। 
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(3) उपदफा (2) बमोिजम ǒववरण पेश गन[का लाǓग 
अनसूुची-7 बमोिजमको ढाँचामा अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम 
बǽेजकुो एकȧकृत ĤगǓत ǒववरण तयार गनु[पनȶछ।  

(4) बǽेज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓतले वा सǓमǓतको 
सिचवालयले Ĥदेशका मÛğालय वा अÛय Ǔनकायले गरेको बǽेज ु
फèयȿट काय[को ǓनयǓमत ǽपमा अनगुमन गरȣ अनसूची-8 
बमोिजमको ढाँचामा ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ। सो सǓमǓतले 
मÛğालय वा अÛय Ǔनकायबाट ĤाƯ बǽेजकुो लगत तथा अƭावǓधक 
ǒववरण समेत समावेश गरȣ अनगुमनको ğैमाǓसक तथा वाǒष[क 
ĤǓतवेदन Ĥदेश सभा साव[जǓनक लेखा सǓमǓत सम¢ पेश गनु[पनȶछ।  

18. àयाद नाघेको पेæकȧ फèयȿट काय[ǒवǓधः (1) सरकारȣ रकम पेæकȧ 

Ǔलने कम[चारȣ वा अÛय जनुसकैु åयिƠ वा संèथाले Ǔनयमावलȣमा 

तोǒकएको àयादǓभğ पेæकȧ फèयȿटको लाǓग आवæयक कागजात 

पेश नगरेमा ×यèतो àयाद नाघेको पेæकȧ फèयȿटको लाǓग अनसूुची-

9 बमोिजमको ĤǒĐया तथा काय[ǒवǓध अवलàबन गनु[पनȶछ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम पेæकȧ फèयȿटको लाǓग 

आवæयक कागजातहǽको ढाचँा वा नमूना अनसूुची-10 मा Ǔनधा[रण 

गǐरएको छ।  

19. èथानीय तहले काया[Ûवयन गन[ सÈनःे èथानीय तहहǽले ĤचǓलत 

कानून बमोिजम बǽेज ुÛयूनीकरण तथा फèयȿट सàबÛधी काय[ गदा[ 

यस काय[ǒवǓधको Ĥावधान, ĤǒĐया तथा ढाँचालाई माग[दश[नको 

ǽपमा काया[Ûवयन गन[ सÈनछेन।्  
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20. अनसूुचीमा संशोधनः आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयले यस 

काय[ǒवǓधको अनसूुचीमा आवæयकता अनसुार संशोधन गन[ 

सÈनेछ।  

21. खारेजी र बचाउः (1) साǒवक बǽेज ु फèयȿट मूãयाǋन तथा 

अनगुमन सǓमǓतबाट ǓमǓत 2078/07/08 गते èवीकृत भएको 

बǽेज ुफèयȿट काय[योजना, 2078 खारेज गǐरएको छ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम खारेज गǐरएको बǽेज ुफèयȿट 
काय[योजना, 2078 बमोिजम गǐरएका काय[हǽ यसै 
काय[ǒवǓध बमोिजम गरेको माǓननेछ। 
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अनसूुची-1  

काय[ǒवǓधको दफा 4 को उपदफा (1) सँग सàबिÛधत 

बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐया तथा काय[ǒवǓध  

यस अनसूुचीको ताǓलकाहǽमा ऐन वा दफा भÛ नाले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय 

उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 र सो ऐनको दफा सàझन ुपछ[ र Ǔनयमावलȣ वा Ǔनयम भÛ नाले 

Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 र सो Ǔनयमावलȣको 

Ǔनयम सàझन ुपनȶछ। 

 

(क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुफèयȿट  

दफा/ 

Ǔनयम 
ǒवषय र सàपादन 

गनु[पनȶ काय[हǽ (के 

गनȶ?) 

समय (कǒहले 

गनȶ?) 

काय[ǒवǓध तथा कागजात 

(कसरȣ गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

दफा 35 
(4) र 
Ǔनयम 
84 (1) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन सàबिÛधत 
काया[लय वा Ǔनकायका 
Ĥमखु तथा अिÉतयारȣ 
Ĥदान गनȶ तालकु 
काया[लय 
(लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत) सम¢ पेश 
गनु[पनȶछ।  

लेखापरȣ¢ण 
समाƯ भएको 
एक मǒहनाǓभğ   

Ĥ×येक तीन मǒहनामा 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गरȣ 
लेखापरȣ¢णको Đममा 
औãयाइएका åयहोरा खलुाई 
सझुाव सǒहतको ĤǓतवेदन 
सàबिÛधत काया[लय वा 
Ǔनकायका Ĥमखु तथा 
अिÉतयारȣ Ĥदान गनȶ तालकु 
काया[लय सम¢ पेश 
गनु[पनȶछ। 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢क 
(Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक 
काया[लय वा 
Ĥदेश लेखा 
इकाई काया[लय) 

दफा 35 
(8) र 
Ǔनयम 
84 (1) 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृतले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा समावेश 
भएका åयहोरा अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण हनु ुअगावै 
फèयȿट तथा 
सàपरȣ¢ण गनु[ पनȶछ।  

मातहत 
काया[लयलाई 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको पÛĢ 
ǑदनǓभğ Ǔनदȶशन 
Ǒदने र तीन 
मǒहनाǓभğ 
फèयȿटको 
काय[सàपÛ न 
गनȶ।  

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा समावेश भएका 
åयहोरा अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण हनु ु अगावै 
फèयȿट तथा सàपरȣ¢ण 
गराई अिÛतम लेखापरȣ¢क 
सम¢ Ĥèततु गनु[ पनȶछ। 
काया[लयलाई Ǔनदȶशन Ǒदन ु
पनȶछ।  

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत 
 

Ǔनयम 
85 (1) 

काया[लयले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा औãयाएको 

ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको तीन 
मǒहनाǓभğ  

 

आवæयक Ĥमाण संलÊन 
गरȣ ǓनयǓमत गनु[पनȶलाई 
ǓनयǓमत गराई बेǽज ु
फèयȿट गनु[, गराउन ु

काया[लय Ĥमखु 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 
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बेǽज ु फèयȿट गनु[, 
गराउन ुपनȶछ।  

पनȶछ। सोको जानकारȣ 
तालकु काया[लय र 
लेखापरȣ¢ण गनȶ 
काया[लयलाई Ǒदनपुनȶछ।  

(अÛयशाखा वा 
फाँटको सहयोग 
Ǔलने) 

Ǔनयम 
85 (2) 

काया[लय Ĥमखु आफɆ ले 
ǓनयǓमत गन[ नसÈने 
बेǽजलुाई ǓनयǓमत गन[ 
पेश गनु[पनȶछ।  

ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको दईु 
मǒहनाǓभğ  

 

काया[लय Ĥमखु आफɆ ले 
ǓनयǓमत गन[ नसÈने 
बेǽजलुाई ǓनयǓमत गन[को 
लाǓग त×सàबÛधी आवæयक 
ǒववरण तथा कागजात 
सǒहत तालकु काया[लयमा 
पेश गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥमखु  

Ǔनयम 
85 (3) 

तालकु काया[लयले 
बेǽज ु ǓनयǓमत 
गǐरǑदनपुनȶ।  

सात ǑदनǓभğ  मातहत काया[लयबाट ĤाƯ 
ǒववरण तथा कागजात 
अनसुार बेǽज ु ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ देिखएमा ǓनयǓमत 
गǐरǑदन ु पनȶछ। ǓनयǓमत 
हनु नसÈने देिखएमा सोको 
कारण जनाई सàबिÛधत 
काया[लयमा ǒफता[ पठाउन ु
पनȶछ।  

तालकु काया[लय 
Ĥमखु वा 
लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत  

Ǔनयम 
85 (4) 

काया[लयले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णको åयहोरा 
र बेǽजकुो ǒववरण 
अिÛतम लेखापरȣ¢क 
सम¢ पेश गनु[पनȶ।  

अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण हनु ु
अगावै ǒववरण 
तयार गनȶ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट 
देिखएको åयहोरा, कायम 
बेǽज ुर फèयौट हनु बाँकȧ 
बेǽजकुो ǒववरण तयार गरȣ 
अिÛतम लेखापरȣ¢क सम¢ 
पेश गनȶ।  

काया[लय Ĥमखु 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 

Ǔनयम 
84  

मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
काया[Ûवयनको लाǓग 
समी¢ा गोƵी सÑ चालन 
गनु[पनȶ।   

अध[वाǒष[क 
ǽपमा (Įावण  
र माघ 
मसाÛतǓभğ) 

मातहत काया[लयहǽ, 
आǓथ[क माǓमला तथा 
योजना मÛğालय र Ĥदेश 
लेखाǓनयÛğक काया[लयका 
ĤǓतǓनǓधसमेत आमÛğण 
गरȣ बेǽज ु फèयȿट, 
Ûयूनीकरण एवम ्
ĤǓतवेदनका सझुावहǽ 
काया[Ûवयनको लाǓग 
समी¢ा/छलफल 
गनु[पनȶछ।  

मÛğालय/ 
Ǔनकायका Ĥमखु 
वा 
लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत 

दफा35, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णको 

Ĥ×येक वष[को 
कािƣक 
मǒहनाǓभğ  

Ĥदेश लेखा इकाई 
काया[लयले आÝनो 
काय[¢ेğको आÛतǐरक 

Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक 
काया[लय  
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(11) र 
Ǔनयम 
83 (9) 

एकȧकृत वाǒष[क 
ĤǓतवेदन आǓथ[क 
माǓमला तथा योजना 
मÛğी सम¢ पेश 
गनु[पनȶ।  

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन भाġ 
मसाÛत Ǔभğ ĤलेǓनकामा 
पेश गनु[पनȶछ। 
ĤलेǓनकाबाट एकȧकृत 
वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गरȣ 
पेश गनु[पनȶछ।   

Ǔनयम 
84 (3) 
र (4) 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णको 
एकȧकृत वाǒष[क 
ĤǓतवेदनमा देिखएका 
ğटुȣहǽ सÍयाउन एवम ्
दोहोǐरन नǑदन, बेǽज ु
सàपरȣ¢ण गन[ 
गराउन, सझुावहǽलाई 
काया[Ûवयन गन[ 
गराउनका लाǓग 
Ǔनदȶशन Ǒदन छलफल 
तथा अÛतरǒĐया 
गनु[पनȶछ।  

ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको  

पÛĢ ǑदनǓभğ  

(मंसीर 15 
गतेǓभğ) 

आ.ले.प.को एकȧकृत 
वाǒष[क ĤǓतवेदन साव[जǓनक 
गनȶ र काया[Ûवयनको लाǓग 
सबै मÛğालय/Ǔनकायमा 
लेखी पठाउन ु पनȶछ। सबै 
मÛğालय/Ǔनकायका 
लेखाउƣरदायी अǓधकृतलाई 
आमÛğण गरȣ समी¢ा 
गनु[पनȶछ। 

आǓथ[क माǓमला 
तथा योजना 
मÛğालय  

 
(ख) अिÛतम लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको बेǽज ुफèयȿट 

दफा/ 

Ǔनयम 

ǒवषय र सàपादन गनु[पनȶ 

काय[हǽ (के गनȶ?) 

समय (कǒहले 

गनȶ?) 

काय[ǒवǓध तथा कागजात (कसरȣ 

गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

दफा 
38 र 
Ǔनयम 
87 

लेखापरȣ¢णको 
Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
असलु उपर गनु[पनȶ 
बेǽजकुो हकमा जो 
जसबाट असलु उपर 
गनु[पनȶ हो सàबिÛधत 
åयिƠलाई त×काल 
×यèतो रकम दािखला 
गन[ लगाउने।  

Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
3 काय[Ǒदन 
Ǔभğ पğ 
पठाउने वा 
जानकारȣ 
Ǒदने।  

 

1.असलु उपर गनु[पनȶ बेǽजकुो 
जानकारȣ Ǒदने र 15 
ǑदनǓभğ रकम दािखला गन[ 
खाता शीष[कको ǒववरण समेत 
उãलेख गरȣ सàबिÛधत 
åयिƠ वा संèथालाई पğाचार 
गनȶ। दािखला नगरेमा पाउने 
सरकारȣ भƠुानी रकमबाट 
कʣा गǐरने समेत सोहȣ पğमा 
जानकारȣ Ǒदने।  

2.बुदँा नं.1 बमोिजमको 
जानकारȣ वा पğको अवǓध 
समाƯ भइसÈदा समेत 
ĤǓतǒĐया नआएमा वा रकम 
दािखला नगरेमा सोहȣ 
अनसुारको ĤǓतǒĐया 

काया[लय 
Ĥमखुले पğाचार 
गनȶ। आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुले 
पğ/ǒववरण 
तयार गनȶ, 
जानकारȣ गराउने 
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महालेखापरȣ¢कको काया[लय 
र लेखाउƣरदायी अǓधकृत 
सम¢ लेखी पठाउने। 

 

Ǔनयम 
87 
(ग) 

लेखापरȣ¢णको 
Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
उãलेख भएको ǓनयǓमत 
गनȶ बेǽज ु ǓनयǓमत गन[ 
आवæयक पनȶ Ĥमाण 
संलÊन गरȣ िजàमेवार 
åयिƠबाट ǓनयǓमत 
गराउने।  

Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
पैतीस Ǒदन 
Ǔभğ पेश 
गǐरसÈने 

  आवæयक कागजात तथा 
Ĥमाण संकलन गरȣ Ǔनयम 
87 बमोिजमको 
ĤǒĐयाबाट ǓनयǓमत गन[ 
िजàमेवार åयिƠ वा  
Ǔनकायसम¢ पेश गनȶ। 

 
 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु, 
काया[लय Ĥमखु 
(वा Ǔनदȶशनालय 
Ĥमखु लेखा 
उƣरदायी 
अǓधकृत) 

Ǔनयम 
87 

लेखापरȣ¢णको 
Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
उãलेिखत पेæकȧ 
बेǽजकुो हकमा 
सàबिÛधत åयिƠलाई 
तǽुÛत ×यèतो पेæकȧ 
फèयȿट गन[ लगाउने।  

Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
3 काय[Ǒदन 
Ǔभğ पğ 
पठाउने वा 
जानकारȣ 
Ǒदने।  

 

 1.Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
उãलेख भएको पेæकȧ 
बेǽजकुो बारेमा जानकारȣ 
Ǒदई 7 ǑदनǓभğ पेæकȧ 
फèयȿट गǐरसÈन 
सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथालाई पğाचार गनȶ। 

 2.पेæकȧ फèयȿट नगरेसàम 
Ǔनजले पाउने तलब भƣा वा 
भƠुानी रोÈ का गǐरने 
åयहोरा समेत जानकारȣ 
गराउने।  

काया[लय 
Ĥमखुले पğाचार 
गनȶ। आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुले 
पğ/ǒववरण 
तयार गनȶ, 
जानकारȣ 
गराउने 

 दफा 
38 र 
Ǔनयम 
87  

Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
उãलेख भएको बेǽज ुहनु 
नपनȶ कुनै मनाǓसब 
आधार र कारण भए सो 
सǒहतको ĤǓतकृया पेश 
गनȶ वा 
बेǽज ु फèयȿट भएको 
कुरा Ĥमािणत हनेु सʞल 
वा Ĥमािणत ǒववरण तथा 
कागजात सǒहत 
सàपरȣ¢णको लाǓग 
महालेखा परȣ¢कको 
काया[लय सम¢ पेश 
गनȶ।  

Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
पैतीस ǑदनǓभğ  

 

 1.महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयबाट 
लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदनमा औãयाएका 
बेǽज,ु कैǒफयतको 
सàबÛधमा कुनै ĤǓतकृया 
भए सोको पǒुƴ गनȶ 
कागजात सǒहत बेǽज ु
कायम नगन[ 
महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयमा लेखी पठाउने र 
सोको जानकारȣ तालकु 
काया[लयलाई समेत Ǒदने।  

2.Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको बेǽज ु
फèयȿट गरȣसकेको भए 

काया[लय Ĥमखु, 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
सिचव 
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सोको कागजात वा Ĥमाण 
संलÊन गरȣ सàपरȣ¢णको 
लाǓग महालेखापरȣ¢कको 
काया[लय सम¢ पेश गनȶ।  

3.महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयले तोकेको ǒवƭतुीय 
Ĥणालȣमा सàपरȣ¢ण वा 
ĤǓतǒĐयाको 
ǒववरण/कागजात Ĥǒवƴ 
गनु[पनȶछ।   

दफा 
38 
(2) 

बेǽजकुो सूचना ĤाƯ 
भएको पैतीस ǑदनǓभğ 
सàपरȣ¢ण गराउन 
नसÈने कारण भएमा 
àयाद थपको लाǓग 
अनरुोध गन[ सǒकने।   

पैतीस Ǒदनको 
अवǓध समाƯ 
हनु ुअगावै  

तोǒकएको àयादǓभğ Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदनमा उिãलिखत åयहोरा 
फèयȿट तथा सàपरȣ¢ण 
गराउन नसǒकने मनाǓसब 
माǒफकको कारण समेत 
उãलेख गरȣ एक मǒहनाको 
àयाद थपको लाǓग 
महालेखापरȣ¢ सम¢ अनरुोध 
गनु[ पनȶछ।  

िजàमेवार åयिƠ 
(काया[लय 
Ĥमखु/ Ĥदेश 
सिचव) 

Ǔनयम 
89 
(4) 

महालेखा परȣ¢कको 
Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
असलु उपर गनु[पनȶ भनी 
औãयाएको बेǽज ु
ǓनयǓमत गनु[ पनȶ बेǽज ु
हो भनी ठहâ याएमा 
×यèतो बेǽजलुाई 
ǓनयǓमत हनेु बेǽज ु
कायम गǐरǑदन महालेखा 
परȣ¢क सम¢ लेखी 
पठाउन सǒकनेछ।   

Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
पैतीस ǑदनǓभğ  

वा 
महालेखा 
परȣ¢कबाट 
वाǒष[क 
ĤǓतवेदन पेश 
हनु ु भÛदा 
अगाǓड 

 

1.काया[लयले वा मÛğालयको 
आǓथ[क Ĥशासन शाखाले 
कारण र पçुʫाई खुलाई 
ǒटÜपणी तयार गरȣ सिचव 
सम¢ पेश गनȶ। 

2.असलु उपर गनȶ भनी 
Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
औãयाइएको बेǽज ु Ǔनयम 
हनेु कायम गǐरǑदन अनरुोध 
गनȶ भनी सिचवèतरबाट 
Ǔनण[य भएपǓछ सिचवले 
कागजात सǒहत महालेखा 
परȣ¢कलाई पğ लेखी 
पठाउने।  

काया[लय Ĥमखु, 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत (Ĥदेश 
सिचव) 

दफा 
38 
(5) 

Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा 
औãयाएको बेǽजकुा 
सàबÛधमा काया[लयले 
(àयाद थǒपए पǓन) 
सàपरȣ¢ण नगराएमा 
महालेखापरȣ¢कले 
लेखाउƣरदायी 

पğ ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
पैतीस ǑदनǓभğ  

 

मातहत काया[लयले Ĥारिàभक 
ĤǓतवेदनमा औãयाएको बेǽज ु
फèयȿट वा सàपरȣ¢ण 
नगराएमा सोको कारण खुलाई 
पेश गन[ लगाउन ु पनȶछ। 
मातहत काया[लयबाट 
ǒववरण/कागजात माग गरȣ 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत  
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अǓधकृतलाई जानकारȣ 
गराएपǓछ सो 
बमोिजमको काय[ 
सàपादन गनु[पनȶछ।   

बेǽज ु फèयȿट, 
जवाफ/ĤǓतǒĐया तयार गरेर 
सàपरȣ¢ण गरȣ 
महालेखापरȣ¢को काया[लयमा 
पेश गनु[पनȶछ।  

 
(ग) अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुफèयȿट तथा फरफारख  

(1) असलु उपर गनȶ बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐया  

बेǽज ुफèयȿटको लाǓग तलको ताǓलकाको माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट सǽु गनु[पनȶछ। 

माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट फèयȿट नभएमा Đमशः ×यसपǓछका चरणहǽ अवलàबन 

गनु[पनȶछ।  

दफा/ 

Ǔनयम 

ǒवषय र सàपादन 

गनु[पनȶ काय[हǽ 

(के गनȶ?) 

समय (कǒहले गनȶ?) 
काय[ǒवǓध तथा कागजात 

(कसरȣ गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

Ǔनयम 
90 (1) 

सàबिÛधत åयिƠ 
वा संèथालाई 
बेǽज ु रकम 
एÈ काईस Ǒदन 
Ǔभğ दािखला गन[ 
Ǔलिखत जानकारȣ 
गराउन ुपनȶछ।  

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
ĤाƯ भएको पÛĢ 
काय[Ǒदन Ǔभğ 

(तर परुानो बाँकȧ 
बेǽजकुो हकमा यो 
काय[ǒवǓध èवीकृत 
भएको ǓमǓतले तीस 
ǑदनǓभğ असलु उपर 
गनȶजǓत सबैलाई 
पğाचार गǐर 
सÈनपुनȶछ।) 

1.बेǽज ुरकम दािखला गनȶ 
बɇक खाता नàबर, 
राजèव शीष[क र 
काया[लय कोड समेत 
खलुाएर पğ पठाउने।  

 2.सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथाको ठेगानामा 
हलुाक माफ[ त पğाचार 
गनȶ। इमेल ठेगाना भए 
इमेल गनȶ। टेǓलफोन 
वा मोवाइल नàबर भए 
सàपक[  गरȣ बेǽज ु
दािखला गनȶ 
ĤǒĐयाबारे जानकारȣ 
गराउने।   

3. पठाइएको पğ नबझुी 
ǒफता[ आएमा 
सàबिÛधत पाǓलकाको 
वडा काया[लयमा पğ 
पठाएर घर, ठेगानामा 
पâु याइǑदन र सोको 

काया[लय 
Ĥमखुले पğाचार 
गनȶ। आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुले 
पğ/ǒववरण 
तयार गनȶ, 
जानकारȣ 
गराउने 
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ĤǓतǓलǒप वडा 
काया[लयमा समेत टाँस 
गǐरǑदन अनरुोध गनȶ।  

4. संयƠु उपĐम (जे.भी.) 
को बेǽज ुरहेको हकमा 
मÉुय साझेदारलाई 
पğलेखी सàबिÛधत 
सबैलाई बोधाथ[ Ǒदने।  

Ǔनयम 
90 (2) 

एÈ काईस Ǒदनको 
अवǓधǓभğ बेǽज ु
रकम दािखला 
गन[ असमथ[ भई 
मनाǓसब कारण 
सǒहत थप अवǓध 
माग गरेमा 
काया[लयले 
बढȣमा एÈ काइस 
Ǒदनसàमको 
अवǓध थपगǐरǑदन 
सǒकनेछ।   

अवǓध/àयाद थपको 
लाǓग Ǔनवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले तीन 
काय[Ǒदन Ǔभğ 

1.पǒहले Ǒदइएको एÈ काइस 
Ǒदनको अवǓध समाƯ 
नहुँदै सàबिÛधत åयिƠ 
वा संèथाबाट àयाद 
थपको कारण खुलाई 
काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदनपुनȶछ । 

2.मनाǓसब कारण देिखएका 
àयाद थपको लाǓग 
Ǔनण[य गरȣ àयाद 
थपको जानकारȣ Ǒदन 
पğाचार गनȶ।  

काया[लय 
Ĥमखुले àयाद 
थपको Ǔनण[य 
गरȣ पğाचार 
गनȶ।   

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा  Ĥमखुले 
àयाद थपको 
लाǓग ǒटÜपणी 
पेश गनȶ र पğ 
तयार गनȶ।  

Ǔनयम 
90 (3) 

माǓथ उिãलिखत 
अवǓधǓभğ बेǽज ु
रकम दािखला 
नगरेमा सàबिÛधत 
åयिƠ वा संèथाले 
सरकारȣ 
Ǔनकायबाट कुनै 
रकम भƠुानी 
पाउने रहेछ भने 
×यèतो रकमबाट 
कʣा गǐरǑदन 
सàबिÛधत 
Ǔनकायलाई लेखी 
पठाउन ुपनȶछ।  

माǓथको तोǒकएको वा 
थप गǐरएको अवǓध 
समाƯ  भएको सात 
काय[Ǒदन Ǔभğ 

 1.Ǔनयम 66 बमोिजम 
बɇक जमानत वा धरौटȣ 
कʣा गरȣ असलु उपर 
गनȶ। आÝनै 
काया[लयले भƠुानी 
Ǒदने रकमबाट कʣा 
गरȣ असलु उपर गनȶ। 
अÛय सरकारȣ 
Ǔनकायहǽमा सàपक[  
तथा समÛवय गरȣ 
बेǽज ु दािखला गनु[पनȶ 
åयिƠ वा संèथाले 
सरकारȣ रकम भƠुानी 
पाउने Ǔनकायको 
पǒहचान गनȶ। 
महालेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा पğाचार 
गरȣ सàबिÛधत 
åयिƠ/संèथाको 
नाममा कुनै धरौटȣ 

काया[लय 
Ĥमखुले पğाचार 
गनȶ।  आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुले 
सàबिÛधत 
åयिƠ वा 
संèथालाई 
भƠुानी Ǒदने 
सरकारȣ 
Ǔनकायको 
पǒहचान गरȣ 
रकम कʣा  
सàबÛधी पğ 
तयार गनȶ।  

(सàबिÛधत 
शाखा/फाँटले 
सहयोग, 
समÛवय गनु[पनȶ) 
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रहेको नरहेको खलुाई 
पठाइǑदन अनरुोध 
गनȶ।  

2.बेǽज ु बराबरको रकम 
कʣा गǐरǑदन ǒववरण 
खलुाई भƠुानी Ǒदने 
रकमबाट वा  
धरौटȣबाट कʣा 
गǐरǑदन सरकारȣ 
Ǔनकायलाई पÛĢ Ǒदन 
Ǔभğ जवाफ Ǒदन 
अनरुोध गरȣ पğाचार 
गनȶ। 

3. भƠुानी Ǒदने सरकारȣ 
Ǔनकाय पǒहचान हनु 
नसकेमा, सàबिÛधत 
िजãलाको कोष तथा 
लेखा ǓनयÛğक 
काया[लय, Ĥदेश लेखा 
इकाई काया[लय, 
èथानीय तह, Ĥदेश 
लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा लेखी 
पठाउन सǒकनेछ।  

 

Ǔनयम 
90 (5) 

माǓथको 

ĤǒĐयाबाट पǓन 

बेǽज ु असलु हनु 

नसकेमा 

सàबिÛधत åयिƠ 

वा संèथाको 

नाममा पैतीस 

Ǒदनको साव[जǓनक 

सूचना जारȣ गरȣ 

फèयȿट गराउन ु

पनȶछ।   

माǓथको तोǒकएको वा 

थप गǐरएको अवǓध 

समाƯ  भएको सात 

काय[Ǒदन Ǔभğ वा  

कुनै सरकारȣ 

Ǔनकायमा अनरुोध 

गǐरएकोमा रकम कʣा 

हनु नसकेको जानकारȣ 

सो Ǔनकायबाट ĤाƯ 

भएको (वा पÛĢ 

ǑदनǓभğ कुनै जवाफ 

नआएमा) सात 

काय[Ǒदन Ǔभğ 

1.बेǽज ुरकम दािखला गन[ 

राǒƶयèतरको पğ-

पǓğकामा सूचना 

Ĥकाशन गनȶ। 

पǓğकामा छोटो 

ǒववरण माğ Ĥकाशन 

गनȶ।  

2.आÝनो काया[लयको 

सूचना पाटȣमा टाँस 

गनȶ, वेवसाइडमा 

साव[जǓनक गनȶ।  

3. पǓğकामा संि¢Ư सूचना 

Ǒदने र वेवसाइट वा 

सूचना पाटȣमा ǒवèततृ 

काया[लय Ĥमखु 
र  आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुले तालकु 
मÛğालयमा 
सूचना Ĥकाशन 
गǐरǑदन लेखी 
पठाउने। 
मÛğालयले 
एकȧकृत ǽपमा 
सूचना Ĥकाशन 
गनȶ।  
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सूचना Ĥकाशन गनȶ।  

अÛय काया[लयमा 

सूचना टाँस गन[ लेखी 

पठाउन सǒकनेछ।  

(नोटः- मÛğालय र मातहत 

काया[लयको एउटै 

सूचना Ĥकाशन गन[ 

सǒकनेछ।) 

Ǔनयम 
90 (6) 

साव[जǓनक सूचना 

जारȣ गǐरएको 

पैतीस ǑदनǓभğ 

बेǽज ु रकम 

दािखला गन[ 

नसकȧ 

ǒकèताबÛदȣमा 

रकम बझुाउनका 

लाǓग Ǔलिखत 

अनरुोध गरेमा 

ǒकèता Ǔनधा[रण 

गǐरǑदन सǒकने। 

Ǔनवेदन ĤाƯ भएको 

ǓमǓतले पÛĢ काय[Ǒदन 

Ǔभğ 

1. सàबिÛधत åयिƠ वा 

संèथाले सूचना जारȣ 

भएको पैतीस Ǒदनको 

अवǓध समाƯ नहुँदै 

ǒकèता Ǔनधा[रण 

गǐरǑदन Ǔनवेदन 

Ǒदनपुनȶछ। 

2. बेǽज ु रकम बझुाउने 

ǒकèता Ǔनधा[रणको 

लाǓग काया[लयले 

ǒटÜपणी पेश गरȣ 

लेखाउƣरदायी 

अǓधकृत (सिचव) 

सम¢ Ǔसफाǐरस 

गनु[पनȶछ। 3. 

काया[लयको 

Ǔसफाǐरसका 

आधारमा 

लेखाउƣरदायी 

अǓधकृतले बढȣमा छ 

मǒहनासàमको अवǓध 

Ǔभğ बेǽज ु रकम 

बझुाउने गरȣ ǒकèता 

Ǔनधा[रणको Ǔनण[य 

गनु[पनȶछ। 

4. ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरएको 

जानकारȣ सàबिÛधत 

åयिƠ वा संèथालाई 

काया[लय Ĥमखु, 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
लेखा उƣरदायी 
अǓधकृत 
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काया[लयले पğ 

पठाउन ुपनȶछ। 

दफा 49 
(3) र 
Ǔनयम 
90(10) 

माǓथको 
ĤǒĐयाबाट पǓन 
बेǽज ु असलु हनु 
नसकेमा सरकारȣ 
बाँकȧ सरह लगत 
कसी असलु 
उपरको लाǓग 
Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय (Ĥदेश 
लेखा ǓनयÛğक 
काया[लय) मा 
लेखी पठाउन ु
पनȶछ।  

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
पेश भएको ǓमǓतले 
तीन वष[ अवǓध समाƯ 
भएको वा 
असलुउपरको ĤǒĐया 
अिघ बढाएको ǓमǓतले 
तीन वष[ मÚये जनु 
पǒहला आउँछ सोहȣ 
अवǓध समाƯ भएको 
ǓमǓतले एक मǒहना 
Ǔभğ 

(महालेखापरȣ¢कले 
Ĥदेश Ĥमखु सम¢ 
वाǒष[क ĤǓतवेदन पेश 
गरेको ǓमǓतलाई 
आधार माÛ ने।) 

1. बेǽज ु असलु उपर 
गन[का लाǓग गǐरएका 
काय[हǽ खलुाई 
पğाचार तथा 
कागजात समेत 
संलÊन गरȣ 
काया[लयले लगत 
कèने ǒववरण तयार 
गरȣ लेखा उƣरदायी 
अǓधकृत सम¢ पğ 
पठाउन ुपनȶछ। 

2. मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले सरकारȣ 
बाँकȧ सरह लगत 
कèने Ǔनण[य 
गनु[पनȶछ।  

3. लेखा उƣरदायी 
अǓधकृतले तोǒकएको 
ढाँचामा ǒववरण भरȣ 
सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु उपरका लाǓग 
Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा लेखी 
पठाउनपुनȶछ।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु, 
काया[लय Ĥमखु 
र लेखा 
उƣरदायी 
अǓधकृत 

Ǔनयम 
90 (7) 
र 89 
(7) 

बेǽज ु असलु भई 

फèयȿट भएको वा 

सरकारȣ बाँकȧ 

सरह असलु 

भएको बेǽजकुो 

लगत कʣाको 

लाǓग महालेखा 

परȣ¢कको 

काया[लयमा लेखी 

पठाउन ुपनȶछ।  

बेǽज ुअसलु भई भौचर 

वा कागजात ĤाƯ 

भएको ǓमǓतले सात 

काय[Ǒदन Ǔभğ 

बेǽज ु लगत कʣा गǐरǑदन 

अनरुोध गरȣ महालेखा 

परȣ¢कको काया[लयमा 

पğाचार गनȶ।  
 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

दफा 47 
र Ǔनयम 
111 

ऐन अÛतरगत 
उÓन नसकेको 
सरकारȣ बाँकȧ 

¢Ǔत भएको ǓमǓतले 
एक मǒहनाǓभğ Ǔमनाहा 
Ǔसफाǐरस सǓमǓत वा 

ĤाकृǓतक Ĥकोप वा 
दघु[टनाको कारणबाट ¢Ǔत 
भएको सरकारȣ सàपिƣ, 

काया[लय Ĥमखु, 
Ǔसफाǐरस सǓमǓत 
र Ĥदेश सिचव  
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रकम ĤाकृǓतक 
Ĥकोप, दघु[टना 
वा आÝनो काबू 
बाǒहरको 
पǐरिèथǓतले गदा[ 
तथा सÉुखाजतȸ 
भई वा िखइएर, 
सडेर गई वा 
अÛय कारणबाट 
सरकारȣ हानी 
नोÈसानी हनु 
गएकोमा तोǒकए 
बमोिजम Ǔमनाहा 
Ǒदन सǒकने।  

तालकु Ǔनकाय सम¢ 
पेश गनȶ।  

İेèता तथा कागजातको 
मूãयाÌ कन गरȣ Ǔमनाहाको 
Ǔसफाǐरस गन[ गǑठत 
सǓमǓतको ĤǓतवेदन अनसुार 
सàबिÛधत सिचवले वा Ĥदेश 
सरकारले Ǔमनाहा Ǒदन 
सÈनेछ। सो भÛदा 
बाहेकको हकमा 
Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 111 
को उपǓनयम (4) र (5) 
बमोिजम हनेुछ।  

 

(2) ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐया 

बेǽज ुफèयȿटको लाǓग तलको ताǓलकाको माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट सǽु गनु[पनȶछ। 

माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट फèयȿट नभएमा Đमशः ×यसपǓछका चरणहǽ अवलàबन 

गनु[पनȶछ।  

दफा/ 

Ǔनयम 

ǒवषय र सàपादन गनु[पनȶ 

काय[हǽ (के गनȶ?) 

समय (कǒहले 

गनȶ?) 

काय[ǒवǓध तथा कागजात 

(कसरȣ गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

Ǔनयम 
89 
(1) 

काया[लय Ĥमखुले ǓनयǓमत 
गनȶ बेǽज ु फèयȿट तथा 
फरफारख गǐरǑदन 
सàबिÛधत Ǔनदȶशनालय 
Ĥमखुको Ǔसफाǐरस सǒहत 
लेखा उƣरदायी अǓधकृत 
सम¢ लेखी पठाउन ु
पनȶछ। 

अिÛतम 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
तीस काय[Ǒदन 
Ǔभğ  

1.ĤचǓलत कानून बमोिजम 
पâु याउन ुपनȶ रȣत नपगेुको 
तर सरकारȣ नगदȣ 
िजÛसीको हानी नोÈसानी 
नभएको कुराको पçुʫाई 
गनȶ पया[Ư आधार, कारण 
वा Ĥमाण खलुाई 
कागजात समेत संलÊन 
गरȣ ǒटÜपणी पेश गनȶ।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु, 
काया[लय Ĥमखु 
(वा Ǔनदȶशनालय 
Ĥमखु) 

Ǔनयम 
89 
(2) 

काया[लयबाट लेखी आए 
अनसुार लेखा उƣरदायी 
अǓधकृतले आवæयकता 
अनसुार लेखापरȣ¢ण तथा 
आÛतǐरक ǓनयÛğण 

काया[लयबाट 
सिचवसम¢ 
पेश भएको 
ǓमǓतले पÛĢ 
काय[Ǒदन Ǔभğ  

1.लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक 
ǓनयÛğण सǓमǓतको 
बैठकमा छलफलका 
लाǓग पेश गन[ आवæयक 
भएमा उƠ सǓमǓतबाट 

मÛğालयको 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
सिचव 
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सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 
समेतको आधारमा ×यèतो 
बेǽज ु ǓनयǓमत गǐरǑदन 
सÈनेछ।  

आवæयक 
Ǔसफाǐरस/Ǔनण[य गनȶ। 

2.ǓनयǓमत गन[का लाǓग 
मÛğालयका आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखुले 
ǒटÜपणी पेश गनȶ। 
3.ǓनयǓमत गनȶ Ǔनण[य भई 
सिचवबाट ǒटÜपणी सदर 
भएपǓछ सोको ĤǓतǓलǒप 
सǒहत काया[लयलाई 
जानकारȣका लाǓग पğ 
पठाइǑदने।  

Ǔनयम 
89 
(3) 

काया[लय Ĥमखुले यस 
Ǔनयम बमोिजम ǓनयǓमत 
भई फèयȿट भएको 
बेǽजकुो लगत कʣा गन[ 
महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयमा लेखी पठाउन ु
पनȶछ।  

ǓनयǓमत गनȶ 
Ǔनण[य भई पğ 
ĤाƯ भएको 
ǓमǓतले सात 
Ǒदन Ǔभğ 

बेǽज ु ǓनयǓमत गनȶ Ǔनण[य 
भएको ĤǓतǓलǒप सǒहत अÛय 
कागजात संलÊन गरȣ महालेखा 
परȣ¢कको काया[लयमा लगत 
कʣा गन[ पठाउने।  

काया[लय Ĥमखु 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 

दफा 
42 र 
Ǔनयम 
91 

Ĥदेश सभाबाट èवीकृत 
साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको 
ĤǓतवेदन बमोिजम 
बेǽजकुो लगतबाट 
हटाउनपुनȶ भएमा  
मÛğालय वा Ǔनकाय 
अÛतरगतको बेǽजकुो 
लगतबाट हटाउन 
महालेखापरȣ¢क सम¢ 
अनरुोध गनु[पनȶछ।  

ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले 
बीस ǑदनǓभğ 

Ĥदेश सभाबाट èवीकृत भएको 
साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको 
ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप सǒहत 
संलÊन गरȣ 
महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयमा पğ पठाउने।  

नोटः महालेखापरȣ¢ले Ĥदेश 
Ĥमखु सम¢ पेश गरेपǓछ 
मÉुयमÛğी माफ[ त Ĥदेश 
सभामा पेश भएको Ĥदेशको 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा 
उãलेख भएका बेǽज ुǓनयǓमत 
गन[का लाǓग साव[जǓनक लेखा 
सǓमǓतको ĤǓतवेदनलाई Ĥदेश 
सभाबाट èवीकृत भए पǓछ 
ǓनयǓमत गन[का लाǓग लेखी 
पठाउन सǒकनेछ। 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृतले पğ 
पठाउने। 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखुले 
पğ तयार 
गǐरǑदने।  

दफा 
43 र 
Ǔनयम 
92 

बेǽज ु फèयȿट सǓमǓतमा 
छलफल भई सǓमǓतले 
उिचत ठानेमा ×यèतो 
बेǽज ु ǓनयǓमत गǐरǑदन 

सǓमǓतले 
Ǔनण[य गरेको 
ǓमǓतले सात 
Ǒदन Ǔभğ  

1.सǓमǓतको ǓनयǓमत गनȶ 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप सǒहत 
लगत कʣा गǐरǑदन 
महालेखापरȣ¢कको 

बेǽज ु फèयȿट 
सǓमǓतको 
सिचवालय, 
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सÈनेछ। ×यसरȣ बेǽज ु
ǓनयǓमत गरेको जानकारȣ 
सो सǓमǓतले सàबिÛधत 
मÛğालय र 
महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयलाई Ǒदनपुनȶछ।  

काया[लयमा लेखी 
पठाउनपुनȶछ। 

2. सǓमǓतले ǓनयǓमत गनȶ 
Ǔनण[य गरेको ǓमǓतले 
एकमǒहनासàम पǓन  
महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयबाट लगतकʣा 
भएको जानकारȣ  नआएमा 
सǓमǓतले ǓनयǓमत गरेको 
Ĥमाण कागजात सǒहत 
महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयमा लगत कʣा 
गǐरǑदन मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले लेखी पठाउन 
सÈनेछ।  

नोटः ǓनयǓमत ĤǒĐयाबाट 
फèयȿट हनु नसकेको बेǽज ु
फèयȿट गन[को लाǓग Ĥदेश 
सरकारले सǓमǓत गठन गन[ 
सÈने  åयवèथा रहेको छ।  

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत 

दफा 
44,  

माǓथको ĤǒĐयाबाट 
ǓनयǓमत हनु नसकेमा 
×यèतो बेǽज ु फèयȿटको 
लाǓग असलु उपर गनȶ 
ĤǒĐया अिघ बढाउने।  

बेǽज ु फèयȿट 
सǓमǓतको 
Ǔनण[य ĤाƯ 
भएको पÛĢ 
Ǒदन Ǔभğ 

दफा 44 को खÖड (ख 
)असलु उपर गनȶको ĤǒĐया 
अनसुार काय[/चरणहǽ 
अवलàबन गरȣ बेǽज ु
फèयȿट गनȶ।  

काया[लय Ĥमखु 
वा 
लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत  

 

(3) पæेकȧ बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐया 

बेǽज ुफèयȿटको लाǓग तलको ताǓलकाको माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट सǽु गनु[पनȶछ। 

माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट फèयȿट हनु नसकेमा Đमशः ×यसपǓछका चरणहǽ 

अवलàबन गनु[पनȶछ।  

दफा/ 

Ǔनयम 

ǒवषय र सàपादन 

गनु[पनȶ काय[हǽ (के 

गनȶ?) 

समय 

(कǒहले 

गनȶ?) 

काय[ǒवǓध तथा कागजात (कसरȣ 

गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

दफा 
40 र 
४१ 

लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा 
औãयाएको पेæकȧ 

ĤǓतवेदन 
ĤाƯ भएको 
ǓमǓतले 

पेæकȧ फèयȿट गन[ पÛĢ Ǒदनको 
समय Ǒदई पğाचार गनȶ।  

 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 
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बेǽज ु फèयȿटको 
समेत ĤǒĐया अिघ 
बढाउने।  

पÛĢ 
ǑदनǓभğ 

àयाद थपको लाǓग 
Ǔनवेदन माग गरेमा 
15 Ǒदनको àयाद थप 
गǐरǑदने।  

Ǔनवेदन ĤाƯ 
भएको तीन 
ǑदनǓभğ 

समयमा पेæकȧ फèयȿटका लाǓग 
कागजात पेश गन[ नसकेको 
मनाǓसब कारण खुलाई Ǔनवेदन 
Ǒदएमा àयाद थप गरȣ पğ 
पठाइǑदने।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

Ǔनजले भƠुानी पाउने 
रकम, बɇक जमानत 
वा धरौटȣ रकमबाट 
कʣा गनȶ वा सरकारȣ 
Ǔनकायमा लेखी 
पठाउने।  

àयाद समाƯ 
भएको एक 
मǒहनाǓभğ 

भƠुानी पाउने रकमबाट कʣा गरȣ 
वा धरौटȣ सदरèयाहा गरȣ पेæकȧ 
वापतको रकम असलु गनȶ। बɇक 
जमानत कʣा गन[ बɇकलाई लेखी 
पठाउने। ×यो पǓन नभएमा अÛय 
कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट Ǔनजले 
भƠुानी पाउने रकमबाट कʣा 
गǐरǑदन लेखी पठाउने।  

काया[लय Ĥमखु 

Ǔनयमानसुार पेæकȧ 
फèयȿट हनु नसकेमा 
असलु उपर गनȶ 
ĤǒĐया अनसुार असलु 
गरȣ फèयȿट गनȶ।  

माǓथको 
ĤǒĐया पूरा 
भएको एक 
मǒहनाǓभğ 

साव[जǓनक सूचना जारȣ गनȶ । 
×यǓत गदा[ पǓन फèयȿट नभएमा 
सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपरको 
लाǓग लेखी पठाउने।  

काया[लय Ĥमखु 
र लेखाउƣरदायी 

अǓधकृत 

 

(4) बेǽज ुफèयȿट सàबÛधी अÛय काय[हǽ  

दफा/ 

Ǔनयम 

ǒवषय र सàपादन गनु[पनȶ 

काय[हǽ (के गनȶ?) 

समय (कǒहले 

गनȶ?) 

काय[ǒवǓध तथा कागजात 

(कसरȣ गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

Ǔनयम 
88, 
Ǔनयम 
90 
(9) 

बेǽजकुो लगत राơ े र 
अƭावǓधक गनȶ 

ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको एक 
मǒहनाǓभğ 
लगत राơ,े 
Ĥ×येक 
मǒहनाको सात 
गते Ǔभğ 
ǒववरण 
अƭावǓधक 
गनȶ। 

1.असलु उपर गनȶ, ǓनयǓमत 
गनȶ र पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ु
छुʫाएर लगत 
राơपुनȶछ। Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयले 
Ǔनमा[ण गरेको ǒवƭतुीय 
Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गनȶ। 

2. बेǽज ु फèयȿट सàबÛधी 
काय[ गरेको ǒववरण 
अƭावǓधक गनȶ र 
Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गनȶ। 

 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु, 
काया[लय Ĥमखु 
र सिचव 
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दफा 
40 
(2) 

बेǽजसँुग सàबिÛधत 
िजàमेवार åयिƠ वा 
आǓथ[क कारोबारमा 
संलÊन पदाǓधकारȣले 
बेǽज ु फèयȿट गन[ 
नसकेमा लेखाउƣरदायी 
अǓधकृतले काय[ 
गनु[पनȶछ।  

लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन ĤाƯ 
भएको छ 
मǒहना देिख 
एक वष[Ǔभğ  

ऐनको दफा 41 बमोिजम 
िजàमेवार åयिƠबाट बेǽज ु
फèयȿट हनु नसकेमा 
लेखाउƣरदायी अǓधकृतले 
जाँचबझु गराई, असलुउपर 
गनु[पनȶ देिखएमा असलुउपर गन[ 
वा गराउन लगाई बेǽज ु
फèयȿट गनु[ गराउन ुपनȶछ।  

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत  

दफा 
42 
(1) 

महालेखा परȣ¢कको 
वाǒष[क ĤǓतवेदनमा 
औãयाइएका बेǽजकुो 
सàबÛधमा साव[जǓनक 
लेखा सǓमǓतको 
छलफलमा आवæयक 
काय[ गनȶ।  

ĤǓतवेदन 
साव[जǓनक 
भएको पैतीस 
ǑदनǓभğ राय 
ĤǓतǒĐया 
तयार गरȣ पेश 
गनȶ वा 
साव[जǓनक 
लेखा सǓमǓतले 
तोकेको 
समयमा पेश 
गनȶ। 

1.वाǒष[क ĤǓतवेदनमा उãलेख 
भएका आÝनो मÛğालय र 
मातहतको काया[लयको 
लेखापरȣ¢मा औãयाइएका 
बेǽजकुो दफाबार राय 
ĤǓतǒĐया वा Ǔलिखत 
धारणा तयार गनȶ। 

2. सझुाव काया[Ûवयनको लाǓग 
काय[योजना तयार गनȶ।  

3. साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको 
सझुाव सǒहतको ĤǓतवेदन 
Ĥदेश सभाबाट èवीकृत 
भएपǓछ ĤाƯ Ǔनदȶशन 
अनसुार लगत कʣा वा 
असलु उपरको ĤǒĐया 
अिघ बढाउने।  

मÛğालयको 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
सिचव 

Ǔनयम 
89 
(6) 

ऐनको दफा 41 बमोिजम 
सामाÛय ĤǒĐयाबाट 
फèयȿट तथा फरफारख 
हनु नसकȧ बाँकȧ रहेको 
बेǽज ु दफा 43 
बमोिजमको बेǽज ु
फèयȿट सǓमǓतमा पेश 
गरȣ फèयȿट गराउन ु
पनȶछ। 

Ĥ×येक वष[को 
भाġ 
मसाÛतǓभğ 
ǒववरण तयार 
गनȶ। 

Ĥदेश 
सरकारले 
सǓमǓत गठन 
गदा[ तोǒकएको 
अवǓधमा पेश 
गनȶ।  

1.आÝनो मÛğालय र 
मातहतका काया[लयको 
समेत सामाÛय ĤǒĐयाबाट 
फèयȿट हनु नसकेका 
बेǽजकुो लगत अƭावǓधक 
गरȣ मÛğालयमा राơ ु
पनȶछ।  

मÛğालयको 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
सिचव 

Ǔनयम 
74 
(1) 

खच[, पेæकȧ, राजèव, 
धरौटȣ, सàपिƣ तथा 
ĤǓतवƨताको ǒववरण 
पठाउँदा बेǽजकुो माǓसक 
ǒववरण समेत समावेश 

Ĥ×येक मǒहना 
समाƯ भएको 
सात ǑदनǓभğ 

तोǒकएको म.ले.प. फारममा 
बेǽजकुो अƭावǓधक लगत 
सàबिÛधत Ǔनकायमा 
पठाउने। सो ǒववरण 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 
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गरȣ तालकु काया[लयमा 
पठाउन ुपनȶछ।  

Ĥणालȣमा समेत अƭावǓधक 
गरȣ Ĥǒवƴ गनȶ।  

दफा 
34 र 

Ǔनयम 
81 

मÛğालय वा Ǔनकायका 
सिचवको संयोजक×वमा 
गठन हनेु लेखापरȣ¢ण 
तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण 
सǓमǓतको बैठक बसी 
बेǽज ु तथा पेæकȧ 
फèयȿटको बारेमा 
ǓनयǓमत ǽपमा छलफल 
तथा अनगुमन गनȶ।  

नोटः लेखापरȣ¢ण तथा 
आÛतǐरक ǓनयÛğण 
सǓमǓतको काम, कत[åयः-
आÝनो मÛğालय वा 
Ǔनकाय र मातहतका 
काया[लयको, 
 आÛतǐरक तथा 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनको 
काया[Ûवयन गनȶ, 

 लेखापरȣ¢णबाट 
कायम भएका बेǽज ु
फèयȿट गनȶ, गराउने, 

 सàपादन गǐरने 
काय[हǽ द¢तापूण[ 
एवम ्Ǔमतåययी ǽपमा 
सàपादन गरȣ नǓतजा 
उÛमखु गराउने, 

 ǒवƣीय जोिखम 
Ûयूनीकरण गनȶ, 

 ǒवƣीय ǒववरणलाई 
ǒवæ वसनीय बनाउने, 

 आÛतǐरक 
ǓनयÛğणलाई सǺुढ र 
Ĥभावकारȣ बनाउन 
आवæयक काय[हǽ 
गनȶ। 

 

Ĥ×येक 
मǒहनाको सात 
गतेǓभğ 
कàतीमा 
एकपटक र 
आवæयकता 
अनसुार बैठक 
बसी छलफल 
गनȶ।   

1.आÛतǐरक वा अिÛतम लेखा 
परȣ¢णमा औãयाइएको 
असलु उपर गनु[पनȶ 
बेǽज ुअसलु उपर भयो 
ǒक भएन अनगुमन, 
Ǔनरȣ¢ण गनȶ। 

2. ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज ु
ǓनयǓमत गन[ कागजात 
अÚययन गरȣ Ǔसफाǐरस 
गनȶ। सामाÛय 
ĤǒĐयाबाट ǓनयǓमत हनु 
नसÈने भएमा बेǽज ु
फèयȿट सǓमǓतमा लैजान 
तयारȣ गनȶ।  

3. मÛğालय र मातहतको 
काया[लयको àयाद 
नाघेको पेæकȧ फèयȿट 
गन[ बाँकȧ रहे नरहेको 
अनगुमन गनȶ, फाँटवारȣ 
हेनȶ।  

4.मÛğालय र मातहतको 
काया[लयको बेǽज ु
लगतको अƭावǓधक 
ǒववरण राखे नराखेको 
(Ĥणालȣबाट समेत) 
Ǔनǐर¢ण गनȶ। 

5. लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा 
औãयाइएका बेǽजकुो 
जवाफ वा राय ĤǓतǒĐया 
साव[जǓनक लेखा 
सǓमǓतमा छलफलमा 
पेश गन[ तयारȣ गनȶ। 

6.सामाÛय ĤǒĐयाबाट असलु 
उपर हनु नसकेको बेǽज ु
सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु उपर गन[ लेखी 
पठाउन Ǔसफाǐरस वा 
तयारȣ गनȶ।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु, 
सिचव र 
सǓमǓतका 
सदèयहǽ 
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7.बेǽज ुफèयȿट काय[योजना 
तयार गरȣ काया[Ûवयनमा 
ãयाउने। मातहतका 
काया[लयलाई 
पǐरपğ/Ǔनदȶशन गनȶ। 

8.बेǽज ु फèयȿट काय[मा 
उ×कृƴ काय[सàपादन 
गनȶ कम[चारȣ वा 
काया[लयलाई 
परुèकारको लाǓग र 
बेǽज ु फèयȿट काय[ 
नगनȶलाई ǒवभागीय 
कारबाहȣका लाǓग 
Ǔसफाǐरस गनȶ। 

9. बेǽज ु फèयȿट अनगुमन 
सǓमǓतले Ǒदएको Ǔनदȶशन 
तथा Ǔनण[यहǽ 
काया[Ûवयन गनȶ, 
गराउने।  

10. ऐन, Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकएका सǓमǓतले 
गनु[पनȶ अÛय काय[हǽ 
सàपादन गनȶ। 

Ǔनयम 
88 
(3) 

काया[लय र मÛğालय वा 
अÛय Ǔनकायले बेǽज ु
फèयȿटको चौमाǓसक 
काय[योजना बनाई 
काया[Ûवयन गनु[पनȶछ।  

 

Ĥ×येक वष[को 
Įावण 
मसाÛतǓभğ 
काय[योजना 
तयार 
गǐरसÈने।  

काया[लय वा मÛğालयको 
बेǽजकुो लगत र वगȸकरण 
अनसुार कǒहलेसàम के 
गǐरसÈने भǏे समयसीमा 
सǒहतको काय[योजना तयार 
गरȣ काया[Ûवयन गनȶ।  

काया[लय Ĥमखु 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 
Ĥमखु 

Ǔनयम 
88 
(4) 

मÛğालय वा अÛय 
Ǔनकायले बेǽजकुो 
एकȧकृत ĤǓतवेदन तयार 
गरȣ बेǽज ु फèयȿट 
अनगुमन सǓमǓतमा पेश 
गनु[पनȶछ।  

Ĥ×येक 
ğैमाǓसक 
अवǓध समाƯ 
भएको ǓमǓतले 
सात ǑदनǓभğ 
ĤǓतवेदन तयार 
गरȣ पेश गनȶ।  

मातहतको काया[लय, 
Ǔनदȶशनालय र मÛğालय वा 
अÛय Ǔनकायको समेत कायम 
बेǽजकुो एकȧकृत ǒववरण 
तयार गनȶ। यसका लाǓग 
बेǽजकुो ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ 
ǒवƭतुीय पोट[लको ǒववरणका 
आधारमा एकȧकृत ǒववरण 
तयार गन[ सǒकनेछ। 
एकȧकृत ǒववरण पेश गनȶ 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत र 
मÛğालय वा 
अÛय Ǔनकायको 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु 
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ढाँचा Ǔनयमावलȣको अनसूची 
21 र 24 बमोिजम हनेुछ।  

दफा 
40 
(4)  
Ǔनयम 
86 

रमाना Ǒदँदा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गराएर माğ 
रमाना Ǒदने। 
लेखापरȣ¢णबाट कुनै 
कैǒफयत देिखएमा जवाफ 
वा ĤǓतǒĐया Ǔलएर 
फरफारख गराउने।  

रमाना Ǒदन ु
अिघ 

कारोबारमा संलÊन 
पदाǓधकारȣ सǽवा, बढुवा वा 
सेवाबाट अलग हुँदा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गराई जवाफ वा 
ĤǓतǒĐया Ǔलएर फरफारख 
गराएर माğ रमाना Ǒदने।  

 

काया[लय Ĥमखु 
वा अǓधकार 
ĤाƯ अǓधकारȣ  
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अनसूुची-2 

काय[ǒवǓधको दफा 4 को उपदफा (2) सँग सàबिÛधत 

बेǽज ुफèयȿट ĤǒĐयामा तयार गनु[पनȶ कागजातको नमूना तथा ढाचँाहǽ  
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बǽेज ुफèयȿट गनȶ बारेको पğको नमनूा   

(आÝनै काया[लयमा काय[रत कम[चारȣको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः बǽेज ुरकम दािखला गनȶ सàबÛधमा। 
 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजटे उपशीष[क 

नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा Ǔनà न बेǽज ुरकम असूल हनुपुनȶ 

भनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत बǽेजकुा सàबÛधमा तपाँईको कुनै ĤǓतकृया भए ĤǓतकृया 

वा उãलेिखत रकम देहाय अनसुारको खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल भौचर यो पğ 

ĤाƯ भएको 21 (एÈ काइस) Ǒदन Ǔभğ पेश गनु[ होला। सो àयादǓभğ कुनै ĤǓतǒĐया वा 

रकम दािखला हनु नआएमा उãलेिखत बǽेज ुरकम तपाँईको माǓसक तलब वा तपाँईले 

पाउने जनुसकैु रकमबाट कʣा गरȣ बǽेज ुफèयȿट गǐरने वा ĤचǓलत कानून बमोिजमको 

ĤǒĐया अिघ बढाइन ेåयहोरा समते यसै पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ। 
 

बǽेजकुो åयहोरा र रकमः- 
 

बǽेज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 

                                                                                                                            दèतखतः  

                                                                                                               ǓमǓतः  

                                                         काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना 

(अÛय काया[लय वा Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखला गनȶ सàबÛधमा। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा Ǔनà न बेǽज ु

रकम असूल हनुपुनȶ भनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत बेǽजकुा सàबÛधमा 

तपाँईको कुनै ĤǓतकृया भए ĤǓतकृया वा उãलेिखत रकम देहाय अनसुारको 

खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल भौचर यो पğ ĤाƯ भएको 21 (एÈ काइस) 

Ǒदन Ǔभğ तपाँई काय[रत रहेको काया[लय माफ[ त पेश गनु[ होला। सो àयादǓभğ 

कुनै ĤǓतǒĐया वा रकम दािखला हनु नआएमा बेǽज ुरकम असूल उपरका लाǓग 

ĤचǓलत कानून बमोिजमको ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा समेत यसै पğƮारा 

जानकारȣ गराइÛछ। 

 

बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 
 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 
 बɇकको नामः- 
 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
                                                                                              दèतखतः  

                                                                                             ǓमǓतः 
                                       काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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बोधाथ[ तथा काया[थ[ः 
Įी................... काया[लय 

............................Ǔनजले सो àयाद Ǔभğ कुनै ĤǓतकृया नǑदएमा वा रकम 
दािखला नगरेमा Ǔनजको माǓसक तलब वा Ǔनजले पाउने जनुसकैु रकमबाट 
उãलेिखत बेǽज ुरकम कʣा गरȣ वा Ǔनजबाट उãलेिखत बेǽज ुरकम असूल उपर 
गराई Ǒदन ुभई यस काया[लयमा पठाई बेǽज ुफèयȿट काय[मा सहयोग गǐरǑदन 
हनु सादर अनरुोध छ।  
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बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना  

(गैर कम[चारȣ वा åयिƠ वा संघ/संèथाबाट असलु गनु[पनȶको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखला गनȶ सàबÛधमा। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा Ǔनà न बेǽज ु

रकम असूल हनुपुनȶ भनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत बेǽजकुा सàबÛधमा 

तपाँईको कुनै ĤǓतकृया भए ĤǓतकृया वा उãलेिखत रकम देहाय अनसुारको 

खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल भौचर यो पğ ĤाƯ भएको 21 (एÈ काइस) 

Ǒदन Ǔभğ यस काया[लयमा पेश गनु[ होला। सो àयादǓभğ कुनै ĤǓतǒĐया वा रकम 

दािखला हनु नआएमा बेǽज ुरकम असूल उपरका लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजम 

(कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट भƠुानी पाउने भए सोबाट कʣा गǐरने, पैतीस Ǒदनको 

साव[जǓनक सूचना जारȣ गǐरने, सरकारȣ बाँकȧ सरह लगत राखी जायजेथाबाट 

असलु उपर गǐरने) ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ 

गराइÛछ। 

 

बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 
 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
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                      दèतखतः  

                                                                       ǓमǓतः 

                               काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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बेǽज ुदािखला गनȶ अवǓध थपको Ǔनवेदनको ढाँचा 
    

ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखलाको लाǓग अवǓध थप गǐरǑदन ेबारे। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू, 

..........................काया[लय 

 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा मेरो/संèथाको नाममा 

ǽ................बेǽज ुरकम असूल हनुपुनȶ भनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत रकम 

21 (एÈ काइस) Ǒदन Ǔभğ जàमा गन[ भनी तहाकँो च.नं......... 

ǓमǓत..................को पğ ĤाƯ भई åयहोरा अवगत भयो। Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ 

बेǽज ुरकम दािखला गन[ देहायको कारणले असमथ[ रहेको हुँदा ........ Ǒदनको 

अवǓध थप गǐरǑदनहनु अनरुोध छ। अवǓध थप 

भएपǓछ........साल.........मǒहना....... गते Ǔभğ उãलेिखत बेǽज ुरकम तोǒकएको 

खातामा जàमा गरȣ सोको भौचर तहाँ काया[लयमा पेश गन[ ĤǓतवƨता åयƠ 

गद[छु।  

 

समयमै बेǽज ुरकम दािखला गन[ असमथ[ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
3.
  
                                                                              दèतखतः  

                                                                              ǓमǓतः 
                                                                    Ǔनवेदकको नाम, ठेगाना 
                                                                    संघ/संèथाको भए छाप 
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बेǽज ुदािखला गनȶ अवǓध थपको Ǔनण[य/ǒटÜपणीको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

 

ǒटÜपणी र आदेश 

       ǓमǓतः- 

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखलाको लाǓग अवǓध थप गनȶ सàबÛधमा। 

 

Įीमान ्

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा .......................का 

नाममा लेिख आएको बेǽज ु रकम ǽ................ असूल उपर गरȣ फèयȿट 

गन[का लाǓग21 (एÈ काइस) Ǒदन Ǔभğबैक खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल 

भौचर पेश गन[ भनी यस काया[लयको च.नं......... ǓमǓत..................गते पğाचार 

गǐरएको Ǔथयो। Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ बेǽज ु रकम दािखला गन[ 

........................कारणले असमथ[ रहेको हुँदा ........ Ǒदनको अवǓध थप 

गǐरǑदनहनु अनरुोध गरȣ Ǔनजले ǓमǓत ................. मा Ǔनवेदन पेश भई आएको 

छ। 

Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 

90 को उपǓनयम (2) मा बेǽज ुरकम दािखला गन[ Ǔलिखत जानकारȣ Ǒदएको 

अवǓधǓभğ बेǽज ु रकम जàमा गन[ असमथ[ भई मनाǓसब कारण सǒहत बेǽज ु

रकम दािखला गन[ थप अवǓध माग गरेमा काया[लयले बढȣमा एÈ काइस 

Ǒदनसàमको अवǓध थप गǐरǑदन सÈन े Ĥावधान रहेको छ। यस सÛदभ[मा, 

उãलेिखत बेǽज ुरकम जàमा गन[ Ǔनजलाई.........Ǒदनसàमको अवǓध थप गǐरǑदन 

मनाǓसब देिख Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु।  

दèतखतः  

नामः 
ǓमǓतः 
दजा[ः- लेखापाल/लेखा अǓधकृत 
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बेǽज ुरकम दािखलाको लाǓग अवǓध थप गǐरएको पğको नमनूा  

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखलाको लाǓग अवǓध थप गǐरएको बारे। 

 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईका नाममा लेिख 

आएको बेǽज ुरकम21 (एÈ काइस) Ǒदन Ǔभğ बैक खातामा जàमा गरȣ सोको 

सÈ कल भौचर पेश गन[ भनी यस काया[लयको च.नं......... ǓमǓत..................गते 

पğाचार गǐरएकोमा Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ बेǽज ु रकम दािखला गन[ 

........................कारणले असमथ[ रहेको हुँदा ........ Ǒदनको अवǓध थप 

गǐरǑदनहनु अनरुोध गरȣ तपाँईले ǓमǓत ................. मा Ǔनवेदन पेश गनु[ भएको 

हुँदा यस काया[लयको ǓमǓत.............. को Ǔनण[यानसुार ....... Ǒदनसàमको अवǓध 

थप गǐरएको åयहोरा जानकारȣ गराइÛछ। उãलेिखत रकम देहाय अनसुारको 

खातामा जàमा गरȣ सोको बɇक भौचर ............साल 

...............मǒहना..............गते Ǔभğ यस काया[लयमा पेश गनु[ होला। सो 

अवǓधǓभğबेǽज ुरकम दािखला हनु नआएमा बेǽज ुअसूल उपरका लाǓग ĤचǓलत 

कानून बमोिजम ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ 

गराइÛछ। 

 

बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 
 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 
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 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 

 

                                                                                     दèतखतः  

                                                                                     ǓमǓतः 

                                                काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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भƠुानी पाउने रकमबाट बेǽज ुकʣा गǐरǑदन सàबिÛधत Ǔनकायलाई लेिखने 

पğको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः भƠुानी पाउन ेरकमबाट बेǽज ुरकम कʣा गǐरǑदन ेबारे। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू 

.........................काया[लय 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा ..............................को 

नाममा लेिख आएको देहायको बेǽज ुरकम Ǔनजले हालसàम दािखला नगरेको 

हुँदा तहा ँकाया[लयबाट Ǔनजले भƠुानी पाउने रकम वा Ǔनयमानसुार ǒफता[ पाउन े

धरौटȣ रकमबाट उãलेिखत बेǽज ुबराबरको रकम कʣा गरȣ देहायको खातामा 

दािखला गरȣ सोको सÈ कल भौचर यस काया[लयमा पठाई Ǒदन ुभई बेǽज ुफèयȿट 

काय[मा सहयोग गǐर Ǒदन हनु सादर अनरुोध छ।  

 

बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 
 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः-                    दèतखतः  

                                                                                          ǓमǓतः 

                                                   काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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बेǽज ुरकम दािखला गन[ जारȣ गǐरने साव[जǓनक सूचनाको ढाँचा 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

       ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखला गनȶ सूचना। 

 

यस मÛğालय/Ǔनकाय र मातहतका काया[लयहǽमा ǒवǓभÛ न आǓथ[क वष[को 
लेखापरȣ¢ण हुँदा देहायका åयिƠ/संघ/संèथाको नाममा असलु उपर गनु[पनȶ भनी 
लेखी आएको बेǽज ु रकम दािखला गन[ ǒवǓभÛ न ǓमǓतमा पğाचार गदा[ पǓन 
हालसàम बेǽज ुरकम दािखला नभएकोले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 90 (5) बमोिजम यो सूचना 
Ĥकािशत गǐरएको छ। यो सूचना Ĥकािशत भएको ǓमǓतले 35 (पैतीस) ǑदनǓभğ 
उãलेिखत बेǽज ुरकम देहायको खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल बɇक भौचर 
यस काया[लयमा पेश गनु[ भई आÝनो नामको बाकँȧ बेǽज ुफèयȿट तथा फरफारक 
गन[, गराउन हनु सàबिÛधत सबैलाई जानकारȣ गराइÛछ। सो अवǓधǓभğ कुनै 
ĤǓतकृया वा बेǽज ुरकम दािखला हनु नआएमा सरकारȣ बाकँȧ सरह लगत कसी 
सàबिÛधत åयिƠको जायजेथाबाट असलुउपर गन[ Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा 
लेखी पठाइने åयहोरा समेत यसै सूचनाƮारा जानकारȣ गराइÛछ। 
 

Đ.सं. 

बǽेज ु
असलु 
हनेुको 
नाम र 
ठेगाना 

कारोबार 
भएको 

काया[लय 

बǽेज ु
देिखएको 

आǓथ[क वष[ 

बǽेजकुो 
संि¢Ư 
åयहोरा 

बǽेज ु
रकम 
ǽ. 
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नोटः ठेगाना पƣा नलागमेा ठेगाना Ĥƴ नभएको भनी उãलेख गनु[ पद[छ।  

मÛğालय र मातहतको काया[लयहǽको एकैपटक सूचना Ĥकाशन गन[ सǒकनेछ।  
 
बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
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बेǽज ुरकम दािखला गन[ जारȣ गǐरने साव[जǓनक सूचनाको ढाँचा (पǓğकामा 

Ĥकाशन गǐरने åयहोरा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

        
    

ǒवषयः बेǽज ुरकम दािखला गनȶ सूचना। 

 

यस मÛğालय/Ǔनकाय र मातहत काया[लयहǽको अिÛतम लेखापरȣ¢ण अनसुार 
देहायको åयिƠ/संèथाको नाममा असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु रकम दािखला 
नभएकोले यो सूचना Ĥकािशत भएको ǓमǓतले 35 (पैतीस) ǑदनǓभğ बेǽज ुरकम 
दािखला गन[हनु सàबिÛधत सबैलाई जानकारȣका लाǓग यो सूचना Ĥकाशन गǐरएको 
छ। थप जानकारȣ वेवसाइट...................मा हेन[ वा सàपक[  
नं.............................मा बÐुन सǒकनेछ।  
 

Đ.सं. 
बǽेज ुअसलु हनुकेो नाम 

र ठेगाना 
बǽेज ुकायम भएको 

काया[लय 

बǽेज ुरकम 
ǽ. 
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ǒकèताबÛदȣमा बेǽज ुरकम बझुाउन ेगरȣ अनरुोध गǐरएको Ǔनवेदनको ढाँचा 
    

ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः बेǽज ुरकम बझुाउनको लाǓग ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरǑदन ेबारे। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू, 

..........................काया[लय 

 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा मेरो/यस संèथाको नाममा 

ǽ................बेǽज ुरकम असूल हनुपुनȶ भनी लेखी आएकोले उãलेिखत रकम 

35 (पैतीस) Ǒदन Ǔभğ जàमा गन[ भनी ǓमǓत..................गते Ĥकाशन भएको 

सूचनाको åयहोरा अवगत भयो। Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ उãलेिखत सबै रकम दािखला 

गन[ देहायको कारणले असमथ[ रहेको हुँदा आगामी........ मǒहनाǓभğ सबै दािखला 

गनȶछु। उãलेिखत बेǽज ुरकमǒकèताबÛदȣमा बझुाउन ेगरȣ Ǔनàन अनसुार ǒकèता 

Ǔनधा[रण Ǒदन हनु अनरुोध गद[छु। साथै ǒकèता Ǔनधा[रण भए अनसुारको अवǓधǓभğ 

उãलेिखत बेǽज ु रकम तोǒकएको खातामा जàमा गरȣ सोको भौचर तहा ँ

काया[लयमा पेश गनȶ ĤǓतवƨता åयƠ गद[छु।  

 

समयमै बेǽज ुरकम दािखला गन[ असमथ[ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
 
ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरǑदन माग गǐरएको अवǓध र रकमः- 
जàमा बेǽज ुरकम ǽ. 
दािखला गǐरसÈने अवǓधः- ........साल............मǒहनाǓभğ 

ǒववरण पǒहलो 
ǒकèता 

दोİो 
ǒकèता 

तेİो 
ǒकèता 

चौथो 
ǒकèता 

दािखला गनȶ 
रकम ǽ. 
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दािखला गनȶ 
अवǓध  

    

 
 
                                                                                        दèतखतः  

                                                                                         ǓमǓतः 
                                                                                Ǔनवेदकको नाम, ठेगाना 
                                                                                संघ/संèथाको भए छाप 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३३ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।१२।०९ 

 

89 
 

बेǽज ुरकम बझुाउन ǒकèता Ǔनधा[रणको Ǔनण[य/ǒटÜपणीको नमूना 
Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

ǒटÜपणी र आदेश (नमूना) 

      ǓमǓतः- 

ǒवषयः बेǽज ुरकम बझुाउन ǒकèता Ǔनधा[रणका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ सàबÛधमा। 

Įीमान ्

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 
उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा .......................का 
नाममा लेिख आएको बेǽज ु रकम ǽ................ असूल उपर गरȣ फèयȿट 
गन[का लाǓग 35 (पैतीस) Ǒदन Ǔभğ बैक खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल 
भौचर पेश गन[ भनी यस काया[लयबाट ǓमǓत..................गते साव[जǓनक सूचना 
Ĥकाशन गǐरएको Ǔथयो। Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ बेǽज ु रकम दािखला गन[ 
........................कारणले असमथ[ रहेको हुँदा ........ मǒहना अवǓधǓभğ 
ǒकèताबÛदȣमा बझुाउन ेगरȣ ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरǑदनहनु अनरुोध गरȣ Ǔनजले ǓमǓत 
................. मा Ǔलिखत ǽपमा पशे गरेको Ǔनवेदन यसै फाइलमा संलÊ न रहेको 
छ। Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को 
Ǔनयम 90 (6) बमोिजम बेǽज ु रकम ǒकèताबÛदȣमा बझुाउनका 
लाǓगदेहायकोǒकèता Ǔनधा[रण गǐरǑदन Įीमान ् सिचवÏयू सम¢ Ǔसफाǐरस गन[ 
मनाǓसब देिख Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु।  

ǒकèता Ǔनधा[रणको लाǓग Ǔसफाǐरस गǐरएको ǒववरण 

बेǽज ुदािखला गनȶ åयिƠ/संèथाको नामः- 
जàमा बेǽज ुरकमः- ǽ. 
दािखला गǐरसÈने अवǓधः- ........साल............मǒहना Ǔभğ 

ǒववरण पǒहलो 
ǒकèता 

दोİो 
ǒकèता 

तेİो 
ǒकèता 

चौथो 
ǒकèता 

दािखला गनȶ 
रकम ǽ. 

    

दािखला गनȶ 
अवǓध  
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पेश गनȶको दèतखतः 
ǓमǓतः 
नामः
  
दजा[ः- लेखापाल/लेखा अǓधकृत 
 
Įीमान ्सिचवÏयू, 
उपरोƠ åयहोरा मनाǓसब देिख Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 90(6) बमोिजम ǒकèता Ǔनधा[रणका लाǓग 
अनरुोध गद[छु। 

दèतखतः  

नामः 
ǓमǓतः 
दजा[ः-................ (काया[लय Ĥमखुको दजा[ लेÉ ने) 
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ǒकèताबÛदȣमा बेǽज ुरकम बझुाउन जानकारȣ गराइएको पğको नमूना 
Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः बेǽज ुरकम बझुाउन ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरएको बारे। 
 
Įी ........................... 
 
उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 
उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँई नाममा लेिख आएको 
बेǽज ुरकम असूल उपर गरȣ फèयȿट गन[का लाǓग 35 (पैतीस) Ǒदन Ǔभğ जàमा 
गरȣ सोको सÈ कल भौचर पेश गन[ भनी यस काया[लयबाट ǓमǓत..................गते 
साव[जǓनक सूचना Ĥकाशन गǐरएको समयǓभğ बेǽज ुरकम दािखला गन[ असमथ[ 
रहेको हुँदा ǒकèताबÛदȣमा बझुाउन ेगरȣ ǒकèता Ǔनधा[रण हनु अनरुोध गरȣ तपाँईले 
ǓमǓत ................. मा पेश गनु[ भएको Ǔनवेदनका आधारमायस काया[लयको 
Ǔसफाǐरसमा ǓमǓत.............. को (सिचवèतर) Ǔनण[यानसुार आगामी ....... मǒहना 
Ǔभğ सबै रकम बझुाईसÈने गरȣ Ǔनàनानसुार ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरएको åयहोरा 
जानकारȣ गराइÛछ। ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरएको अवǓधमा उãलेिखत रकम देहायको 
खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल बɇक भौचर यस काया[लयमा पेश गनु[ होला। 
सो अवǓधǓभğ बेǽज ुरकम दािखला हनु नआएमा बेǽज ुअसूल उपरका लाǓग 
ĤचǓलत कानून बमोिजम ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा समेत यसै पğƮारा 
जानकारȣ गराइÛछ। 

बेǽज ुरकम बझुाउन ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरएको ǒववरण 

जàमा बेǽज ुरकमः- ǽ. 
दािखला गǐरसÈने अवǓधः- ........साल............मǒहना Ǔभğ 

ǒववरण पǒहलो 
ǒकèता 

दोİो 
ǒकèता 

तेİो 
ǒकèता 

चौथो 
ǒकèता 

दािखला गनȶ 
रकम ǽ. 
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दािखला गनȶ 
अवǓध  

    

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 

 

                                                                                                दèतखतः  

                                                                                                ǓमǓतः 

                                                 काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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 बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ Ǔनण[य/ǒटÜपणीको नमूना (काया[लयले पेश गनȶ) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 
 

ǒटÜपणी र आदेश (नमूना) 

      ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः आ.व.................को बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ सàबÛधमा। 
 

Įीमान ्

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को बजेट उपशीष[क 

नं......................./राजèव/धरौटȣको महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट 

लेखापरȣ¢ण हुँदा देहाय बमोिजम बेǽज ुभई आएकोः 

बेǽज ुभएको åयहोरा लेÉ न े

................................. 
उãलेिखत बेǽजलेु सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हानी नोÈ सानी नभएको कुरा पçुʫाई 
गनȶ आधार र कारणः ............................................ 
 
उपरोƠ बेǽजकुो सàबÛधमा ..................... (अवèथा, पǐरिèथǓत जèता भएका 
åयहोरा उãलेख गरȣ) ĤचǓलत कानून बमोिजम रȣत पâु याउन ुपनȶमा सो रȣतसàम 
नपâु याई अǓनयǓमत भएको तर सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हानी नोÈ सानी नभएको 
हुँदाĤदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को 
Ǔनयम 89(2) बमोिजम Įीमान ्सिचवÏयूबाट ǓनयǓमत हनुका लाǓग पेश गरेको 
छु।  

पेश गनȶः- 

दèतखतः  

ǓमǓतः 
नामः 
दजा[ः- लेखापाल/लेखा अǓधकृत 

Įीमान ्ǓनदȶशकÏयू/सिचवÏयू, 
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उपरोƠ åयहोरा मनाǓसब देिख Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 

Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 89(2) बमोिजम ǓनयǓमत हनुका लाǓग अनरुोध 

गद[छु। 

दèतखतः  

नामः 
ǓमǓतः 
दजा[ः-................(काया[लय Ĥमखु/Ǔनदȶशक/महाशाखा Ĥमखुको दजा[ लेÉ ने) 
(नोटः मÛğालयले ǒटÜपणी उठाउँदा लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण 
सǓमǓतको Ǔसफाǐरस/Ǔनण[य भएमा सो åयहोरा समेत खलुाउने।) 
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बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ Ǔनण[य/ǒटÜपणीको नमूना (मÛğालयले पेश गनȶ) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

ǒटÜपणी र आदेश (नमूना) 

      ǓमǓतः- 

ǒवषयः ........काया[लयको आ.व.................को बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ 

सàबÛधमा। 

Įीमान ्

उपरोƠ ǒवषयमा .......... काया[लयको आ.व...................को बजेट उपशीष[क 
नं......................./राजèव/धरौटȣको महालेखा परȣ¢कको काया[लयको 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा कायम भएको मÚये ǓनयǓमत गनु[पनȶ ĤकृǓतको देहाय 
बमोिजम बेǽज ुǓनयǓमत गन[ अनरुोध भई आएकोः  

(आÝनै मÛğालयको बेǽज ुभए पǓन माǓथको ǒटÜपणी अनसुार उठाउने) 

बेǽज ुभएको åयहोरा लेÉ न े

................................. 
उãलेिखत बेǽजलेु सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हानी नोÈ सानी नभएको कुरा पçुʫाई 
गनȶ आधार र कारण  खलुाई पशे भएको छ। साथै सàबिÛधत कारोबारलाई 
Ĥमािणत गनȶ कागजात समेत काया[लयबाट ĤाƯ भएको छ।  

(लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको Ǔसफाǐरस/Ǔनण[य भएमा सो 
åयहोरा समेत खलुाउने।) 
उपरोƠ बेǽजकुो सàबÛधमा ĤचǓलत कानून बमोिजम पâु याउन ुपनȶ रȣत नपगुकेो 
तर सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हानी नोÈ सानी नदेिखएको हुँदाĤदेश आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 89(2) 
बमोिजम ǓनयǓमत गनȶ Ǔनण[याथ[ पशे गरेको छु।  

पेश गनȶः 
सàबिÛधत शाखा/महाशाखा Ĥमखु 
 
 
राय Ǔलन े

आǓथ[क Ĥशासन शाखा/कानून शाखा 
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राय पेश गनȶः  

दèतखतः  

नामः 
दजा[ः- लेखा अǓधकृत/कानून अǓधकृत  

 

Įीमान ्सिचवÏयू, 

उपरोƠ अनसुार काया[लयबाट लेखी आएको åयहोरा र लेखापरȣ¢ण तथा 

आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको Ǔसफाǐरस समेतको आधारमा मनाǓसब देिख Ĥदेश 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 

89(2) बमोिजम ǓनयǓमत हनुका लाǓग पेश गद[छु। 

 महाशाखा Ĥमखुको नाम, दजा[, हèता¢र र ǓमǓतः  
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बेǽज ुǓनयǓमत भएको åयहोरा काया[लयलाई जानकारȣ Ǒदने पğको नमनूा 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

प.सं.-        

    ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः आ.व.................को बेǽज ुǓनयǓमत भएको सàबÛधमा। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू, 

.....................काया[लय 
 
 

उपरोƠ ǒवषयमा तहाँ काया[लयको आ.व...................को बजेट उपशीष[क 

नं......................./राजèव/धरौटȣको अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख 

भए अनसुार ǓनयǓमत गनु[पनȶ ĤकृǓतको देहाय बमोिजम बेǽज ुǓनयǓमत गन[ अनरुोध 

भई आएको ǒवषय पेश हुँदा ǓमǓत ...............को (सिचवèतर) Ǔनण[यानसुार 

ǓनयǓमत गǐरएको åयहोरा जानकारȣका लाǓग अनरुोध छ। साथै बेǽज ुǓनयǓमत 

गनȶ Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप पाना....समेत यसैसाथ संलÊन गरȣ पठाइएको åयहोरा 

अनरुोध छ।  

 

ǓनयǓमत भएको बेǽजकुो ǒववरणः- 
 
  

 

दèतखतः  

ǓमǓतः 

                                            महाशाखा Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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पेæकȧ बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना 

(आÝनै काया[लयमा काय[रत कम[चारȣको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः पæेकȧ बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारे। 

 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा Ǔनà न 

पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत पेæकȧ बाकँȧ बेǽजकुा 

सàबÛधमा तपाँईको कुनै ĤǓतकृया भए ĤǓतकृया वा फाँटवारȣ भए फाटँवारȣ वा 

उãलेिखत पेæकȧ रकम देहाय अनसुारको खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल 

भौचर यो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 7 (सात) Ǒदन Ǔभğ पेश गनु[ होला। सो 

अवǓधǓभğ कुनै ĤǓतǒĐया वा फाँटवारȣ वा रकम दािखला हनु नआएमा उãलेिखत 

पेæकȧ बेǽज ुरकम तपाँईको माǓसक तलब वा तपाँईले पाउने जनुसकैु रकमबाट 

कʣा गरȣ पæेकȧ असलु फèयȿट गǐरने åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ 

गराइÛछ। 

 

पæेकȧ बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
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दèतखतः  

ǓमǓतः 

                                              काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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पेæकȧ बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना 

(अÛय काया[लय वा Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः पæेकȧ बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारे। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा Ǔनà न 

पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत पेæकȧ बाकँȧ बेǽजकुा 

सàबÛधमा तपाँईको कुनै ĤǓतकृया भए ĤǓतकृया वा फाँटवारȣ भए फाटँवारȣ वा 

उãलेिखत पेæकȧ रकम देहाय अनसुारको खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल 

भौचर यो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 7 (सात) Ǒदन Ǔभğतपाँई काय[रत रहेको 

काया[लय माफ[ त पेश गनु[ होला। सो अवǓधǓभğ कुनै ĤǓतǒĐया वा फाँटवारȣ वा 

रकम दािखला हनु नआएमा ĤचǓलत कानून बमोिजम पेæकȧ रकम असलु गǐरने 

åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ। 

 

पæेकȧ बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 
 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 
 बɇकको नामः- 
 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
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                                                                                          दèतखतः  

                                                                                          ǓमǓतः 
                                                          काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 

 
बोधाथ[ तथा काया[थ[ः 
Įी................... काया[लय 

............................Ǔनजले सो अवǓध Ǔभğ कुनै ĤǓतकृया नǑदएमा वा रकम दािखला 
नगरेमा Ǔनजको माǓसक तलबबाट उãलेिखत बेǽज ुरकम कʣा गरȣ यस काया[लयमा 
पठाई Ǒदन ुभई बेǽज ुफèयȿट काय[मा सहयोग गǐरǑदन हनु अनरुोध छ।  
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पेæकȧबेǽज ुफèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना 

(गैर कम[चारȣ वा åयिƠ वा संघ/संèथाबाट असलु गनु[पनȶको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

 

ǒवषयः पæेकȧ बेǽज ुफèयȿट गनȶ बारे। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा Ǔनà न 

पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी आएको हुँदा उãलेिखत पेæकȧ बाकँȧ बेǽजकुा 

सàबÛधमा तपाँईको कुनै ĤǓतकृया भए ĤǓतकृया वा फाँटवारȣ भए फाटँवारȣ वा 

उãलेिखत पेæकȧ रकम देहाय अनसुारको खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल 

भौचर यो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 7 (सात) Ǒदन Ǔभğयस काया[लयमा पेश गनु[ 

होला। सो अवǓधǓभğ कुनै ĤǓतǒĐया वा फाँटवारȣ वा रकम दािखला हनु नआएमा 

ĤचǓलत कानून बमोिजम पेæकȧ रकम असलु उपर गǐरने åयहोरा समेत यसै 

पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ। 

 

पæेकȧ बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 

बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 

                                                                            दèतखतः  

                                                                             ǓमǓतः 

                                               काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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धरौटȣ सदरèयाहा गǐरने ǒटÜपणीको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

ǒटÜपणी र आदेश (नमूना) 

      ǓमǓतः- 

ǒवषयः धरौटȣ/जमानतबाट कʣा गरȣ पæेकȧ वापतको रकम असलु गनȶ 

सàबÛधमा। 

Įीमान ्

उपरोƠ ǒवषयमा Įी ....................(åयिƠ/संèथा, ठेगाना, पान नं.) ले यस 

काया[लयबाट ǓमǓत ....................मा .................Ĥयोजनको लाǓग रकम 

ǽ.................पेæकȧ Ǔलएकोमा सो Ĥयोजनको ................परुा नभएकोले àयाद 

नाघेको/लेखापरȣ¢ण गदा[ पेæकȧ बेǽज ुलेखी आएको छ। Ǔबल भपा[ई, कागजात 

पेश गन[ वा पेæकȧ रकम दािखला गरȣ पेæकȧ फèयȿट गन[ .......... Ǒदनको 

समय Ǒदई Ǔनजलाई ǓमǓत................ मा पğाचार गǐरएकोमा हालसàम कुनै 

ĤǓतǒĐया ĤाƯ नभएको र रकम दािखला समेत भएको छैन। 

उƠ पæेकȧ फèयȿट गन[को लाǓगǓनजको नाममा धरौटȣ खातामा/ बɇक जमानतमा 

रहेको रकमबाट पेæकȧ बाकँȧ रकमर तोǒकएको àयाद नाघकेो हकमा सोमा 

वाǒष[क दश ĤǓतशतको ǒहसाबले हनु आउने Þयाज समेत गरȣ जàमा ǽ. 

............. कʣा गरȣ देहायको राजèव खातामा जàमा गन[/बɇकलाई लेखी 

पठाउनर सोको जानकारȣ सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई Ǒदन मनाǓसब देखी Ĥदेश 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 

..................... बमोिजम Ǔनण[यहनु पेश गद[छु । 

 

          धरौटȣ खाता/जमानतको ǒववरणः  

    धरौटȣ/जमानत राơ ेåयिƠ/संèथाको नामः  

धरौटȣ कʣा गरȣ रकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 
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 राजèव शीष[कः- 
 
पेश गनȶः- 

दèतखतः                                    ǓमǓतः 
नामः            

दजा[ः- लेखापाल/लेखा अǓधकृत 
 

 

 

  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३३ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।१२।०९ 

 

105 
 

बɇक जमानतबाट कʣा गरȣ पæेकȧ फèयȿट गन[ बɇकलाई लेिखने पğको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-     ǓमǓतः- 

च.नं.- 

 

ǒवषयः जमानत कʣा गरȣ राजèव खातामा दािखला गनȶ बारे। 

 

Įी ......................बैक 

शाखा काया[लय.......... 

उपरोƠ ǒवषयमा Įी ....................(åयिƠ/संèथा, ठेगाना, पान नं.) ले यस 

काया[लयबाट ǓमǓत ....................मा .................Ĥयोजनको लाǓग रकम 

ǽ.................पेæकȧ Ǔलएकोमा करार शत[ अनसुार काम नगरेको वा àयाद Ǔभğ 

पेæकȧ फèयȿट नगरेकोले पेæकȧ बाँकȧ/लेखापरȣ¢ण गदा[ पæेकȧ बेǽज ु लेखी 

आएको हुँदा Ǔनजको नाममा तहाँ बɇकमा जमानत रहेको रकमबाट पæेकȧ बाकँȧ 

रकम र सोमा वाǒष[क दश ĤǓतशतको ǒहसाबले हनु आउने Þयाज समेत गरȣ 

जàमा ǽ. ............. कʣा गरȣ देहायको राजèव खातामा जàमा गǐर सोको 

जानकारȣ यस काया[लयलाई पठाइǑदनहनु अनरुोध छ।  

रकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः-  

                                                                               दèतखतः  

                                                                               ǓमǓतः 

                                              काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 

बोधाथ[ः 

Įी ....................(åयिƠ/संèथा, ठेगाना, पान नं.) 
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धरौटȣ वा बɇक जमानतबाट कʣा गरȣ पæेकȧ बेǽज ुअसलु/फèयȿट गǐरएको 

जानकारȣ Ǒदन ेपğको नमूना  

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

 

ǒवषयः धरौटȣ/जमानत कʣा गरȣ पæेकȧ फèयȿट गǐरएको बारे। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा आ.व...................को राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजन बजेट 

उपशीष[क नं.......................को लेखापरȣ¢ण हुँदा तपाँईको नाममा रकम 

ǽ......... पेæकȧ बाँकȧ बेǽज ुभनी लेखी आएकोमा तपाईलाई पेæकȧ फèयȿट 

गन[ पğाचार गदा[ पǓन कागजात पेश गरȣ फèयȿट गन[ नआएको हुँदा पेæकȧ 

रकम र सोको àयाद नाघकेो ǓमǓतदेिख वाǒष[क दश ĤǓतशतको ǒहसाबले हनु े

Þयाज रकम समेत गरȣ हालसàम कायम भएको जàमा ǽ............ तपाईको 

नाममा रहेको धरौटȣ/बɇक जमानतबाट कʣा गǐरएको åयहोरा जानकारȣ 

गराइÛछ।  

पæेकȧ बेǽजकुो åयहोरा र रकमः- 
 
 
 

                                                                           दèतखतः  

                                                                           ǓमǓतः 

                                               काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
 

नोटः धरौटȣ वा जमानतबाट कʣा गदा[ पǓन अझै पæेकȧ र Þयाज जǐरवाना बाँकȧ 

रहने भए सो समेत यसैपğ माफ[ त जानकारȣ गराउने।   
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महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बेǽजकुो सàबÛधमा ऐनको 

दफा 42 बमोिजम 

Ĥदेश सभा साव[जǓनक लेखा सǓमǓतमा जवाफ तथा ĤǓतǒĐया पठाउने ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 
...................... मÛğालय/Ǔनकाय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर 

कोशी Ĥदेश सभा, साव[जǓनक लेखा सǓमǓत सम¢ पशे गǐरएको 
महालेखापरȣ¢कको .....औU वाǒष[क ĤǓतवेदनमा औãयाएको बेǽजकुो जवाफ तथा 

ĤǓतǒĐया 
 

आǓथ[क वष[ः-   (लेखापरȣ¢ण/ĤǓतवदेन भएको आǓथ[क वष[ उãलेख गनȶ) 

दफा 
नं. 

ĤǓतवदेन/बǽेजकुो åयहोरा जवाफ/ĤǓतǒĐया संलÊन कागजात/Ĥमाण 

 
   

 
   

 
   

 
   

 

तयार गनȶः                  ǽज ुगनȶः                Ĥदेश सिचवः
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बेǽज ुसàपरȣ¢ण वा लगत कʣाको लाǓग लेơ ेपğको नमनूा 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः सàपरȣ¢ण वा लगत कʣा गǐरǑदन ेसàबÛधमा। 

 

Įी महालेखा परȣ¢कको काया[लय, 

काठमाडɋ। 
 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट भएको लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक/अिÛतम 

ĤǓतवेदनमा समावशे भएको ..................(काया[लयको नाम) सँग सàबिÛधत 

आ.व. .......................को ǒवǓनयोजन/राजèव/धरौटȣ उपशीष[क 

नं..................../ सǓमǓतको Ǔनàन बेǽज ुĤदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 40 (वा दफा 41 (3)) अनसुार फèयȿट 

गǐरएकोले फèयȿट Ĥमाण सǒहत सàपरȣ¢ण वा लगत कʣाको लाǓग अनरुोध 

गǐरएको छ।  

 

Đ.सं. 
बǽेज ु
दफा 
नं. 

बǽेजकुो फèयȿटको 
फèयȿट 
गनȶ 

िजàमवेार 
åयिƠको 
नाम र 
दजा[ 

छोटकरȣ 
åयहोरा 

रकम 
छोटकरȣ 
åयहोरा 

रकम 
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बोधाथ[ः             ......................... 

                                     काया[लय Ĥमखु  

नोटः महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा बेǽजकुो जवाफ/ĤǓतǒĐया वा सàपरȣ¢ण/लगत 

कʣाको लाǓग (NAMS) मा आवæयक ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ र माǓथको ढाँचाको पğ समेत 

तयार गरȣ सोहȣ Ĥणालȣमाफ[ त Ĥमाण, कागजात सǒहत पेश गनु[पनȶछ।  
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Nepal Audit Mamagemtnt System माफ[ त बेǽजकुो जवाफ तथा सàपरȣ¢णको लाǓग 
पठाउने ĤǒĐया  

 

 NAMS Ĥणालȣमा वǽेज ुसàपरȣ¢ण तथा लगत कʣाको लाǓग गनु[पनȶ Ĥकृयाहǽ (Step 

by step) 

१. सबैभÛदा पǒहले NAMSID (ac_office code) खोãनहुोस ्। जǒहले पǓन 

ac_office code बाट माğ सàपरȣ¢णका लाǓग अनरुोध गन[ सǒकÛछ । 

 
२. NAMS Ĥणालȣमा हालसàमको वǽेज ुǒववरण हेन[का लाǓग देहायको चरण परुा 

गनु[होस ्। 

 Follow-up 
 Audit Follow-Report 
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३. NAMS बाट वǽेज ुसàपरȣ¢ण गन[का लाǓग देहायको चरण परुा गनु[होस ्। 

 Follow-up 
 Audit Follow-up 
 Follow-up Request 
 Observation List 

 वǽेजकुो Ĥकार छाǏुहोस ्(असलु गनु[पनȶ, ǓनयǓमत गनु[पनȶ, पæेकȧ) 

 ×यसपǓछ फेरȣ देहायको Ĥकृया अवलàवन गनु[होस ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कुन आǓथ[क वष[को वǽेज ुसàपरȣ¢ण गनु[पनȶ हो सो अनसुार 

आǓथ[क वष[ छाǏुहोस।् 

कुन वǽेज ुसàपरȣ¢ण गनु[पनȶ सो अनसुार Ĥकार 

चयन गनु[होस ्। 
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४. जèतोः असलु गनु[पनȶको एक वटा उदाहरण हेरɋ । अǽ पǓन ×यहȣअनसुार 

गन[ सǒकनेछ । 

 कुन दफाको सàपरȣ¢ण गनȶ हो सो छनोट गनु[होस ् । (यसमा 

एकपटकमा एक वटा माğ छनोट गनु[होला, दईु वा सोभÛदा बढȣ 

गरेमा समèया हनु जाने भएकोले एक पटकमा एक वटा माğ छनोट 

गरȣ सàपरȣ¢ण काय[ अगाǓड बढाउनहुोस)् 

 जनु दफा सàपरȣ¢ण गनȶ हो सो छनोट गरेपǓछ माǓथ Follow-up 

Request Name मा जसले सàपरȣ¢णको लाǓग अनरुोध पठाउन ेहो 

सो िजàमेवार åयिƠको नाम र वǽेजकुो संि¢Ư नाम लेơहुोला। 

 ×यसपǓछ Create Follow-up Request मा ǓथÍनहुोस ् अǓन Choose 

Letter को New Screen देिखनछे र उपयƠु Ĥकार छाǏुहोस ् 

 Save Bottom ǓथÍनहुोस ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

५. यसपǓछ Follow-up Request List मा जानहुोस ्। 
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६. जनु दफाको सàपरȣ¢ण गन[ लाǓगएको सोको सेǒटङ अÜसनमा Click गनु[होस ्
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७. यसरȣ Click गरेपǓछ अकȾ Screen आउँछ र ×यसको पेिÛसल अÜसनमा Click 

गनु[होस ्। 

८. यसपǓछ पनुः नयाँ िèĐन देखापनȶछ र ×यसको Response Tab मा गएर 

वǽेजसुàबÛधमा काया[लयको राय ǒटÜपणी के हो उƠ कुरा लेơपुद[छ । (ǒकन 

र कुन आधारमा वǽेज ुसàपरȣ¢ण हनुपुनȶ हो सो को ǒववरण लेơपुद[छ ।) 
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९. यसरȣ Response मा आÝनो राय ǒटÜपणी लेखेपǓछ सो सगँ सàबिÛधत Ĥमाण 

कागजात Upload Files मा अǓनवाय[ ǽपमा अपलोड गनु[पद[छ । ×यसपǓछ Save 

बटममा ǓथÍनहुोस ्। 

 
१०. यसरȣ Save बटम ǓथचेपǓछ Status मा COMPLETED भǏे देखाउँछ । यसपǓछ 

Back अÜसनमा एकपटक ǓथÍनहुोस ्। 

 
११. यसरȣ Back अÜसनमा ǓथचेपǓछ तपाईले कुन वǽेज ुसàपरȣ¢ण गन[ लाÊन ुभएको 

हो सो वǽेजकुो दफाको Follow-up Request भÛदा मǓुनको Send Request को 

बटमको कलर चहǒकलो देिखÛछ । ×यो चहǒकलो Send Request को बटम 

ǓथचेपǓछ वǽेज ु सàपरȣ¢णका लाǓग गǐरएको अनरुोध महालेखापरȣ¢कलाई 

जाÛछ र Follow-up Request को मǓुन REQUESTED भǏे देिखÛछ । 
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नोटः यसपǓछ महालेखापरȣ¢कको काया[लयले ĤाƯ Ĥमाण कागजातको आधारमा 

सàपरȣ¢ण काय[ गनȶछ । 

सàपरȣ¢णका लाǓग अनरुोध भएको वǽेज ुसàपरȣ¢ण भयो ǒक भएन भनेर कसरȣ हेनȶ 

तǐरकाः- 

 Dashboard मा जानहुोस ्

 Follow-up  
 Audit Follow-up 
 Follow-up Request List 

 यसपǓछ जनु दफाको वǽेजकुो सàबÛधमा हेनȶ हो ×यसमा गएर आखँा िचÛह    

मा ǓथÍनहुोस ्। 

 यसरȣ आखँामा ǓथचेपǓछ तलको जèतो नयाँ िèĐन देखापद[छ । 
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 यसरȣ देखा परेको िèĐनमा Follow-up Completion Letter मा गएर वǽेज ु

सàपरȣ¢ण भएको वा नभएको जानकारȣ ĤाƯ गन[ सǒकÛछ । यो पğ ǒĤÛट 

गरेर सàपरȣ¢ण भएको जानकारȣ काया[लयले राơ ेर लगतबाट कʣा गनȶ ।  
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 अÛ×यमा, काया[लयको हालसàम वǽेज ुसàपरȣ¢ण भई बाकँȧ रहेको ǒववरण 

Dashboard  को Follow-upमा जाने र Follow-up Report मा गएर हेन[ 

सǒकÛछ। 
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सरकारȣ बाँकȧ सरह लगत कायम गन[ मÛğालयलाई लेơ ेपğको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

....................काया[लय  

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गनȶ सàबÛधमा। 

 

Įीमान ्Ĥदेश सिचवÏयू, 

....................मÛğालय/Ǔनकाय  
 

उपरोƠ सàबÛधमा यस काया[लयको आ.व...................को बजेट उपशीष[क 

नं.................... /राजèव/धरौटȣको अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन अनसुार 

...........को नाममा रहेको असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ुरकम ǽ........... असलु 

गरȣ फèयȿट गन[ बाँकȧ रहेको छ। बेǽज ुरकम असलु गन[का लाǓग सàबिÛधत 

åयिƠ संèथालाई एʞाईस Ǒदनको अवǓध Ǒदई सूचना जारȣ गǐरएको, सरकारȣ 

Ǔनकायबाट भƠुानी पाउन े रकमबाट कʣा गरȣ असलु गनȶ Ĥयास गǐरएको र 

पैतीस Ǒदनको साव[जǓनक सूचना जारȣ गदा[ पǓन असलु हनु नसकेको हुँदा Ĥदेश 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 49 को 

उपदफा (2) बमोिजम सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गरȣ असलु उपरका 

लाǓग पठाइएको åयहोरा अनरुोध गद[छु।  

संलÊन कागजातः 

1. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको बेǽज ुअसलु गन[ सàबिÛधत åयिƠ 

वा संèथालाई च.नं..... ǓमǓत ..........मा पठाइएको पğको ĤǓतǓलǒप ।  

2. लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ एʞाईस Ǒदनको अवǓध Ǒदई रकम 

असलु गन[ च.नं..... ǓमǓत ..........मा पठाइएको पğको ĤǓतǓलǒप । 

3. बेǽज ु रहेको åयिƠ वा संèथाले भƠुानी पाउन ेसरकारȣ रकमबाट कʣा 

गǐरǑदन ............. Ǔनकायलाई अनरुोध गǐरएको पğ र सàबिÛधत 

कागजातको ĤǓतǓलǒप ।  
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4. असलु उपरको लाǓग सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको नाममा जारȣ गǐरएको 

पैतीस Ǒदने सूचनाको ĤǓतǓलǒप। 

5. बेǽज ु असलु गनु[पनȶ åयिƠ/संèथाको पǐरचय खãुने र जायजथेासàबÛधी 

कागजातहǽ।  

 

 

                                      दèतखतः  

                                      ǓमǓतः 

                                 काया[लय Ĥमखुको नामः  
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सरकारȣ बाँकȧ सरह लगत कायम गनȶ ǒटÜपणीको नमनूा 
 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

ǒटÜपणी र आदेश (नमूना) 

      ǓमǓतः- 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गनȶ सàबÛधमा। 

Įीमान ्

Ĥèततु ǒवषयमा यस मÛğालयको वा ...........काया[लयको आǓथ[क वष[ .........को 

लेखापरȣ¢ण बेǽज ु ....................(राजèव/धरौटȣ/ǒवǓनयोजनको शीष[क, 

बेǽजकुो åयहोरा, रकम र िजàमेवार åयिƠ/संèथाको नाम लेơ)े हालसàम असलु 

उपर वा फèयȿट नभएको।  

(मातहत काया[लयबाट लगत कèन लेखी आएको भए सो पğको åयहोरा उãलेख 
गनȶ।) 

लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको बेǽज ुअसलु उपर गन[को लाǓग सàबिÛधत 

åयिƠ वा संèथालाई च.नं..... ǓमǓत ..........मा पğाचार गǐरएको । लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ एʞाईस Ǒदनको अवǓध Ǒदई असलु गनु[पनȶ रकम दािखला 

गन[ च.नं..... ǓमǓत ..........मा पğाचर गǐरएको ।   

(सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाबाट कुनै ĤǓतǒĐया आएको वा àयाद थप भए सो 
åयहोरा उãलेख गनȶ।) 

बेǽज ु रहेको åयिƠ वा संèथाले भƠुानी पाउन े सरकारȣ रकमबाट कʣा 

गǐरǑदन............. Ǔनकायलाई अनरुोध गǐरएको। वा कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट 

Ǔनजले भƠुानी पाउने रकम नदेिखएको वा कʣा हनु नसकेको।  

(सरकारȣ Ǔनकायलाई लेखेको पğ र सो Ǔनकायबाट ĤाƯ जवाफ वा ĤǓतǒĐया 
भए सो åयहोरा उãलेख गनȶ।) 

बेǽज ु रकम असलु उपरको लाǓग सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको नाममा 

........पǓğकामा ǓमǓत...........गते पैतीस Ǒदनको अवǓध Ǒदई साव[जǓनक सूचना 

जारȣ गǐरएको। मÛğालय वा Ǔनकायको वेवसाइट माफ[ त समेत सूचना साव[जǓनक 
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गǐरएको। (सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाबाट कुनै ĤǓतǒĐया आएको भए सो 
åयहोरा उãलेख गनȶ।) 

(मÛğालयले उƠ बेǽज ुफèयȿट गन[को लाǓग कुनै Ĥयास गरेको भए सो समेत 
उãलेख गनȶ।) 

Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 49 

को उपदफा (2) अनसुार "यस ऐन बमोिजम असलु उपर गनु[पनȶ देिखएको रकम 

तीनवष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन ǓनयǓमत, असलु, फèयȿट तथा फरफारख हनु नसकेमा 

सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गरȣ सोको सूचना िजàमेवार åयिƠलाई 

समेत Ǒदनपुनȶछ" भÛ न ेåयवèथा रहेको छ। ऐ. उपदफा (3) अनसुार "उपदफा 

(2) बमोिजम सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गǐरएको असलु उपर गनु[पनȶ 

रकमको ǒववरण सàबिÛधत लेखाउƣरदायी अǓधकृतले असलु उपरको लाǓग तोǒकए 

बमोिजम Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ" भǏे Ĥावधान समेत 

रहेको छ।  
 

कोशी Ĥदेशको आǓथ[क वष[ .....को लेखापरȣ¢णको वाǒष[क ĤǓतवेदन 

महालेखापरȣ¢कबाट ǓमǓत .............गते Ĥदेश Ĥमखु सम¢ पेश भएको हुँदा वा 

.....ǓमǓतबाट असलु उपरको लाǓग ĤǒĐया अिघ बढाइएको हुँदा उपरोƠानसुारको 

बेǽज ुअसलु उपरको लाǓग Ĥयास गरेको आजको ǓमǓतसàम तीनवष[ पूरा भएको 

छ।  

यस सÛदभ[मा, Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 

को दफा 49 को उपदफा (2) बमोिजम देहायअनसुार सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा 

लगत कायम गनȶ Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु। साथै सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत 

कायम गǐरएको उƠ ǒववरण Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 

ऐन, 2079 को अनसूुची-22 बमोिजमको फारम भरȣ Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

(Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय) मा असलु उपरको लाǓग लेखी पठाउन र सोको 

जानकारȣ सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई समेत Ǒदन ेǓनण[याथ[ पेश गद[छु।  

 

सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत कायम गǐरएको रकमको ǒववरणः  

     लेखापरȣ¢णको आǓथ[क वष[ः         राजèव/धरौटȣ/बजेटशीष[कः  
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     बेǽजसँुग सàबिÛधत काया[लय/मÛğालयको नामः  

     असलु उपर गनु[पनȶ िजàमेवार åयिƠ/संèथाको नाम, ठेगाना, Üयान नं.- 

     नागǐरकता नं.-                   बबुा/आमा र बाजेको नामः- 

सरकारȣ बाँकȧ सरह असूल उपर गनु[पनȶ जàमा रकम ǽ........../- 

(अ¢ेǽपी..................।) 

      (Þयाज वा जǐरवाना, शãुक, हज[ना भए सो समेत उãलेख गनȶ) 

असलु उपर गनु[पनȶ åयिƠको जायजेथाको ǒववरणः (घरजÊगा, बɇक खाता, 
चल अचल सàपिƣको ǒववरण) 

     

पेश गनȶः- 

दèतखतः          

ǓमǓतः 
नामः            

दजा[ः- लेखा अǓधकृत 

     

   महाशाखा Ĥमखु वा सिचवले कानून शाखा वा अÛय सàबिÛधत महाशाखा/शाखा 
को राय Ǔलन सÈने।  

      

   महाशाखा Ĥमखुले राय सǒहत पेश गनȶः 

   Įीमान ्सिचवÏयू,  

उपरोƠानसुार ...........नाममा बेǽज ुरहेको रकम ǽ.......... Ĥदेश आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 49 को उपदफा 
(2) र (3) बमोिजम सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गरȣ असलु उपरको 
लाǓग लेखी पठाउन मनाǓसब देिख Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु।  

   पेश गनȶको हèता¢र, ǓमǓतः- 

    नाम, पदः 

   लेखाउƣरदायी अǓधकृतले èवीकृत वा सदर गनȶ।  
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सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु गन[ पठाउँदा भनु[पनȶ ǒववरणको ढाचँा 

Ĥदेश सरकार 

... ... ... ... ... ... मÛğालय/Ǔनकाय 

सरकारȣ बाकँȧको ǽपमा लगत कायम गǐरएको असलु उपर गनु[ पनȶ 
रकमको ǒववरण 

1. लगत कèदा भनु[पनȶ ǒववरणः 

१.१ åयिƠगत ǒववरणः 

(क) नामः   

(ख) ठेगानाः  

(ग) सàपक[  नं:  

(घ) èथायी लेखा नàबरः 

(ङ) संèथा वा फम[को ईजाजत नàबरः 

(च) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 

(नोटः संयƠु भएमा संयƠु उपĐमका सदèयहǾको ǒववरण थप गरȣ उãलेख गनȶ) 

१.२संèथाको हकमा संèथाको ǒववरण उãलेख गरȣ सʶालक वा ĤोĤाइटरको ǒववरण एक 
भÛदा बढȣ भएमा थप उãलेख गनȶः 

(क)  नामथरः 

(ख)  ठेगानाः  

  èथायीः  

  अèथायीः  

(ग)  सàपक[  नàबरः 

(घ)  बाबकुो नामथरः  

(ङ)  बाजकेो नामथरः 

(च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãलाः 

(छ) Üयान नàबरः 

(च) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 

२. कम[चारȣ भए देहायको ǒववरणः 
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(क) काया[लयः  

(ख) पदः 

(ग) कम[चारȣ सǋते नं.: 

(घ) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नामः 

३. अवकास ĤाƯ कम[चारȣ भए देहायको ǒववरणः  

(क) अवकास ĤाƯ ǓमǓतः 

(ख) अवकास ĤाƯ गरेको काया[लयः 

(ग) Ǔनवƣृभरण पाइ रहेको भए अǓधकार पğ नं. 

४. असलु उपर गनु[पनȶ रकमको ǒववरणः 

(क) पेæकȧः  

(ख) बǽेजःु  

(ग) हजा[नाǽ.  

(घ) दÖड जǐरबाना ǽ.: 

(ङ) जàमा ǽ. ........... अ¢रेǒपः 

(च) åयाज लाÊन ेरकमः 
(छ) åयाजदरः 
(ज) åयाज लाÊन शǽु हनु ेǓमǓतः  

५. Ǔधतो र जमानीको ǒववरणः 

५.१Ǔधतो रहेको जायजथेाको ǒववरणः 

(क) जÊगाधनीको नाम थरः 

(ख) बाबकुो नाम थरः 

(ग)बाजेको नाम थरः 

(घ) ठेगानाः 

(ङ) सàपक[  नàबरः 

(च)नागǐरकता नàबर र जारȣगनȶ िजãलाः 
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५.२Ǔधतो रहेको घर, जÊगाको ǒववरणः 

Ǔस.नं. िजãला 
नगरपाǓलका/ 
गाउँपाǓलका 

ǒकƣानं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 

       

६. जमानीको ǒववरणः 

(क) नामथरः 

 (ख) बावकुो नामथरः 

 (ग) बाजेको नामथरः 

 (घ) ठेगानाः 

(ङ) सàपक[  नàबरः 

 (च) नागǐरकता नàबर र जारȣगनȶ िजãलाः 

 (छ)जमानी Ǒदएको घर, जÊगाको ǒववरणः 

Ǔस.नं. िजãला नगरपाǓलका/ 
गाउँपाǓलका 

ǒकƣानं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 

       

७. असलु उपरको लाǓग गरेको Ĥयासः 

(क) सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई असलु उपरको लाǓग गरेको पğाचारको चलानी नं. 
र ǓमǓतः  

(ख) सàबिÛधत åयिƠ/संèथाले कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट भƠुानी पाउने रहेछ भन ेसो 
रकमबाट असलु उपर गन[ पğाचार गरेको पğको च.नं. र ǓमǓतः 

(ग) असलु उपरका लाǓग पɆतीस Ǒदने सूचना जारȣ गरेको ǓमǓत र समाचारपğको नामः 

(घ) असलु उपरका अÛय Ĥयासहǽ भए उãलेख गनȶः   

 उिãलिखत रकम Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 49 
को उपदफा (1) मा उãलेिखत सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपर गनु[पनȶ रकम भएको र असलु 
उपर गनु[पनȶ रकमको सàबÛधमा अदालतमा मƧुा ǒवचाराधीन नभएको तथा आǓथ[क काय[ǒवǓध 
तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 40 र 41 तथा Ǔनयमावलȣको ĤǒĐया 
अवलàबन गदा[ पǓन असलु गन[ नसǒकएको हुँदा सोहȣ ऐनको दफा ४9 को उपदफा (३) 
अनसुार लगत पठाइएकोछ। 
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 पेश गनȶः Ĥमािणत गनȶः 
 ............................................. ........................................... 
   आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत लेखाउƣरदायी अǓधकृतको दèतखत 
 

 
ġƴåयः 

लगत ǒववरण पठाउँदा Ǔनàनअनसुारको कागजातहǾ पठाउन ुपरन्ेछः- 
(१) सरकारȣ बाँकȧ सरह लगत कायम गरȣ असलुउपर गन[ Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा 

पठाउने Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 

(२) Ǔधतो रहेको जायजथेाको जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[को सʞलै र सो जायजेथा रोʞा राखेको 
सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ, 

(३)   जमानीकता[ले गरेको कबǓुलयतनामा, सो कबǓुलयतनामामा उिãलिखत जायजथेाको सʞलै 
जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ र सो जायजथेा रोʞा रहेको सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ, 

(४) घरको Ǔधतो Ǔलइएको भए उƠ घरको मूãयाǋन गǐरएका कागजातहǾ, 

(५) संयƠु उपĐम (जोइÛट भेʶर) को हकमा संयƠु उपĐमको सàझौता र साझेदारȣ 
सàबÛधी कागजपğ, 

(६) सàबिÛधत अÛय कागजात। 
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सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गन[ Ĥदेश तहǓसल काया[लयलाई लेơ ेपğको 

नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय/Ǔनकाय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः असलु उपरको लाǓग लगत पठाइएको सàबÛधमा। 

 

Įी Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय  

   (Ĥदेश तहǓसल काया[लय), 

  कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर।  

 

उपरोƠ सàबÛधमा यस मÛğालय/मातहत......काया[लयको 

आ.व...................को बजेट उपशीष[क नं.................... /राजèव/धरौटȣको 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन अनसुार ...........को नाममा रहेको असलु उपर 

गनु[पनȶ बेǽज ुरकम ǽ........... तीनवष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन असलु हनु नसकेको 

हुँदा Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 

49 को उपदफा (2) बमोिजम सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत कायम गरȣ ऐ. 

उपदफा (3) बमोिजम असलु उपरका लाǓग पठाइएको åयहोरा अनरुोध छ।   

 

संलÊन कागजातः 

1. सरकारȣ बाकँȧ सरह लगत कायम गरȣ असलुउपर गन[ पठाउन ेǓनण[यको 

ĤǓतǓलǒप।  

2. Ǔनयमावलȣको अनसूची-22 बमोिजमको ढाँचामा लगतको सÈ कलĤǓत।   

3. रकम असलु गन[ सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई पठाइएका पğहǽको 

ĤǓतǓलǒप । 

4. बेǽज ु रहेको åयिƠ वा संèथाले भƠुानी पाउन ेसरकारȣ रकमबाट कʣा 

गǐरǑदन अनरुोध गǐरएको पğ र सàबिÛधत कागजातको ĤǓतǓलǒप ।  

5. असलु उपरको लाǓग सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको नाममा जारȣ गǐरएको 

पैतीस Ǒदने सूचनाको ĤǓतǓलǒप। 
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6. बेǽज ु असलु गनु[पनȶ åयिƠ/संèथाको पǐरचय खãुने र जायजथेासàबÛधी 

कागजातहǽ। 

7. अÛय आवæयक कागजातहǽ।   

 
  

                  दèतखतः  

                                    ǓमǓतः 

             लेखाउƣरदायी अǓधकृतको नामः  
 

बोधाथ[ः 
Įी ...................काया[लय। 

Įी .....................(बेǽजसँुग सàबिÛधत åयिƠ/संèथा) 
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अनसूुची-3 

(काय[ǒवǓधको दफा 15(2) सँग सàबिÛधत) 

सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपरको ĤǒĐया 
  

असलु गनु[पनȶ रकमलाई सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत कायम गरȣ 

सोको सूचना िजàमेवार åयिƠलाई समेत Ǒदने।   

सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत कायम गǐरएको रकम असलु 

उपरको लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लेखी पठाउने। 

Ĥदेश तहǓसल काया[लयले िजàमेवार åयिƠबाट रकम असलु उपर 

गन[ लगत कायम गनȶ।  

सरकारȣ बाँकȧ रकम बझुाउन आउन सàबिÛधत åयिƠ वा 

संèथालाई 35 Ǒदने àयादको पğाचार गनȶ।  

साव[जǓनक Ǔनकायबाट भƠुानी पाउने रकम भए कʣा गरेर वा 

बɇकमा मौÏदात रहेको रकमबाट असलु उपर गन[ लेखी पठाउने। 

िजãला अदालतको आदेश Ǔलई सरकारȣ बाँकȧ रकमले खामेजǓत 

अवǓध कैदमा राखी असलु भए सरह मानी लगत कʣा गनȶ। 

जायजेथाको खोजी गरȣ रोÈ का गन[ लगाई, Ǔललाम गरȣ वा Ĥदेश 

सरकारको नाममा ãयाई सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु उपर गनȶ। 

सर
क
ार
ȣ 
बा
कँ
ȧक

ो 
ल
गत

 क
ाय
म 

गन
ȶ।

 
सर

क
ार
ȣ 
बा
कँ
ȧक

ो 
ल
गत

 क
ʣा
 ग

नȶ।
 

असलु 

नभएमा 

असलु 

नभएमा 

असलु 

नभएमा 

असलु 

नभएमा 

असलु 

असलु 

असलु 

कैद 

ले.उ.अ.ले 
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सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपरको कानूनी आधार र काय[ĤǒĐया 
 

सरकारȣ बाँकȧ असलु उपरको लाǓग तलको ताǓलकाको माǓथãलो चरण वा 
ĤǒĐयाबाट सǽु गनु[पनȶछ। माǓथãलो चरण वा ĤǒĐयाबाट असलु हनु नसकेमा 
Đमशः ×यसपǓछका चरणहǽ अवलàबन गनु[पनȶछ। तलको ताǓलकामा दफा 
भÛ नाले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 
सàझन ुपछ[ र Ǔनयम भÛ नाले ऐ. Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम सàझन ुपद[छ।  

  नोटः- सरकारȣ बाँकȧ असलु उपरका लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लेखी 
पठाउँदा देहायको ĤǒĐया पूरा भएको हनुपुनȶछः- 

1. पğाचारः- रकम दािखला गन[ सàबिÛधत åयिƠ/संèथालाई 21 Ǒदनको 
àयाद Ǒदई पğाचार गǐरएको, 
2. रकम कʣीः- कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट Ǔनजले भƠुानी पाउन े रकम 
रहेछ भने कʣा गǐरǑदन लेखी पठाएको, 
3. साव[जǓनक सूचनाः- रकम दािखला गन[ सàबिÛधतको नाममा 35 Ǒदनको 
साव[जǓनक सूचना जारȣ गरेको, 
4. लगत कायमः- Ǔनयमावलȣको अनसूुची-22 को ढाँचामा सरकारȣ बाकँȧको 
ǽपमा लगत कायम गरेको,   

5. सूचना Ǒदएकोः- िजàमेवार åयिƠलाई लगत कायम गǐरएको सूचना 
Ǒदएको वा जानकारȣको पğ पठाएको। 

 

काय[हǽ ǒĐयाकलाप 
कानूनी 
आधार 

िजàमेवार/ 

सहयोगी Ǔनकाय 

सर
क
ार
ȣ 
बा
कँ
ȧम
ा 
ǽ
पा
Ûत

रण
 ग

नȶ 

सरकारलाई 
हानी नोÈसानी 
तथा ¢Ǔत 

भएको रकम 
सरकारȣ बाँकȧ 
सरह असलु 

गनȶ 

ऐन बमोिजम राÉ न ु पनȶ 
कारोबारको लेखा 
ठȤकसँग नराखेको 
कारणबाट सरकारलाई 
कुनै ǒकǓसमको हानी 
नोÈ सानी तथा ¢ती हनु 
गएमा ×यसरȣ पन[ गएको 
हानी नोÈ सानी तथा ¢Ǔत 
×यèतो हानी नोÈ सानी 
गनȶ åयिƠबाट सरकारȣ 
बाँकȧ सरह असलु उपर 
गनु[पनȶ।  

दफा 32 
लेखाउƣरदायी 

अǓधकृत/काया[लय 
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सरकारȣ 
बाँकȧको लगत 
कायम गनȶ 

ऐन बमोिजम असलु उपर 
गनु[पनȶ रकम वा बेǽज ु
तीन वष[सàम Ĥयास गदा[ 
पǓन ǓनयǓमत, असलु, 
फèयȿट तथा फरफारख 
हनु नसकेमा सरकारȣ 
बाँकȧको ǽपमा लगत 
कायम गनȶ। 

दफा 
49(2) 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत/काया[लय 

सàबिÛधतलाई 
जानकारȣ Ǒदने 

सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा 
लगत कायम गǐरएको 
सूचना िजàमेवार 
åयिƠलाई समेत Ǒदने। 

दफा 
49(2) 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत/काया[लय 

असलु उपर 
गन[ लेखी 
पठाउने 

सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा 
लगत कायम गǐरएको 
असलु उपर गनु[पनȶ 
रकमको ǒववरण असलु 
उपरको लाǓग Ĥदेश 
तहǓसल काया[लय 
(Ĥ.ले.Ǔन.का)मा लेखी 
पठाउने।  

दफा 
49(3) 

लेखाउƣरदायी 
अǓधकृत 

देहायको रकम असलु 
उपर गन[ Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय 
(Ĥ.ले.Ǔन.का)मा लेखी 
पठाउने। 

1. ऐन वा अÛय ĤचǓलत 
कानून बमोिजम 
िजàमेवार 
åयिƠबाट असलु 
उपर गनु[पनȶ रकम, 

2. Ĥदेश सरकारसँग 
गरेको शत[नामा 
अनसुार बझुाउन ु
पनȶ रकम 
नबझुाएको, 

3. सरकारȣ नगदȣ तथा 
िजÛसी सàपिƣ 
ǒहनाǓमना गनȶ 
åयिƠबाट ×यèतो 

दफा 51 
(1) 

सàबिÛधत Ǔनकाय 
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रकम असलु उपर 
गन[।  

Ǔनयम अनसुार पेæकȧ 
फèयȿट गन[ नसǒकएमा 
पेæकȧ फèयȿट नगनȶ 
åयिƠ, फम[, संèथा वा 
कàपनीको नाम 
साव[जǓनक गरȣ 
Þयाजसǒहत सरकारȣ 
बाँकȧ सरह असलु गन[ 
सàबिÛधत Ǔनकाय 
(Ĥ.ले.Ǔन.का.)मा लेखी 
पठाउने  

Ǔनयम 
52 (3) 

सàबिÛधत काया[लय  

दÖड, जǐरवाना 
असलु उपर 
गन[ पठाउने 

अध[Ûयाǒयक Ǔनकाय वा 
अǓधकारȣबाट भएको 
फैसला बमोिजमको दÖड, 
जǐरवाना नǓतरे, 
नबझुाएमा असलु उपरको 
लाǓग Ĥदेश तहǓसल 
काया[लयमा पठाउने।  

दफा 51 
(4) 

अध[Ûयाǒयक Ǔनकाय 
वा अǓधकारȣ वा 
अध[Ûयाǒयक 

Ǔनकायको Ĥमखु 

असलु उपर 
गन[ लगत 
कायम गनȶ 

सàबिÛधत Ǔनकायबाट 
ĤाƯ ǒववरण अनसुार 
िजàमेवार åयिƠबाट 
बेǽज ु रकम वा दÖड 
जǐरवाना असलु उपर गन[ 
लगत कायम गनȶ। 
ǒववरण ĤाƯ भएको 7 
ǑदनǓभğ लगत कसी 
सàबिÛधत लेखा 
उƣरदायी अǓधकृतलाई 
जानकारȣ Ǒदने। यसरȣ 
लगत कǓसएको ǒववरण 
काया[लयको वेवसाइटमा 
र सूचना पाटȣमा 
साव[जǓनक गनȶ।  

दफा 51 
(1) र 
(5) 

Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय (Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लय) 

अ
सलु

 उ
पर

क
ो 
ल
ाǓग

 
पğ

ाच
ार
, 
सूच

ना
 त

था
 à

या
द 

Ǒद
ने  

सूचना Ǒदने सàबिÛधत åयिƠ वा 
Ǔनजको हकवाला वा 
संèथालाई लगत कायम 
गरेको जानकारȣ र 
सरकारȣ बाँकȧ रकम 

दफा 51 
(7) र 
Ǔनयम 
114 
(1) 

Ĥदेश तहǓसल 

काया[लय (Ĥदेश लेखा 

ǓनयÛğक काया[लय) 
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Ǔतन[, बझुाउन 35 
Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना 
पठाउने।   

àयाद थप गन[ 
सÈने 

रकम बझुाउन àयाद थप 
मागेमा बढȣमा 30 
Ǒदनको àयाद थप गन[ 
सǒकने।    

Ǔनयम 
114 
(2) 

Ĥमाण बÐुने सàबिÛधत åयिƠ, संèथा 
वा पदाǓधकारȣसँग 
आवæयक Ĥमाण बÐुने, 
बयान गराउने, सा¢ी 
िझकाउने।   

दफा 51 
(7) 

भƠुानीबाट 
कʣा गनȶ  

सरकारȣ काया[लयबाट 
Ǔनजले भƠुानी पाउने 
रकम भएमा रकम रोʞा 
गन[ र सो रकम कʣा 
गरȣ सरकारȣ बाँकȧ 
असलु गन[ सàबिÛधत 
Ǔनकायलाई लेखी पठाउने 
वा सबै Ǔनकायलाई 
पǐरपğ गनȶ।  

दफा 51 
(8) र 
Ǔनयम 
113, 
114 
(3) 

CGAS/SuTRA मा 
लगतवालाको Üयान 
नàबर, नाम र लगत 
नàबर सǒहतको ǒववरण 
Ĥǒवƴ गन[ लगाउने। 
CGAS/SuTRA मा ǒववरण 
देिखएमा सरकारȣ बाँकȧ 
रकम कʣा गǐरǑदन सबै 
Ǔनकायलाई पǐरपğ गनȶ। 

बɇक खाता 
तथा राहदानी 
रोʞा गनȶ 

िजàमेवार åयिƠ/संèथा 
तथा Ǔनजको हकवाला 
समेतको बɇक खाता तथा 
राहदानी रोÈ का गन[ 
सàबिÛधत Ǔनकायमा 
लेखी पठाउने। 

Ǔनयम 
113 

(1) (क) 

बɇक 
मौÏदातबाट 
असलु गनȶ 

Ǔनजको नाममा जनुसकैु 
बɇकमा मौÏदात रहेको 
रकमबाट सरकारȣ बाँकȧ 
रकम असलु गन[ 

दफा 51 
(8) र 
Ǔनयम 
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सàबिÛधत बɇकमा लेखी 
पठाउने।  

114 
(3)  

ǒवभागीय 
कारबाहȣ गन[ 
लेखी पठाउने 

असलु उपर गनु[पनȶ रकम 
हो भÛ ने जानीजानी रकम 
रोʞा वा कʣा नगनȶ 
सरकारȣ काया[लय वा 
बɇक वा सàबिÛधत 
कम[चारȣलाई ǒवभागीय 
कारबाहȣ गन[ सàबिÛधत 
Ǔनकायमा लेखी पठाउन 
सÈने।   

दफा 51 
(9) र 
Ǔनयम 
114 
(4) 

ǒवदेशी भए 
परराƶ 

मÛğालयमा 
लेखी पठाउने 

कुनै ǒवदेशी नागǐरक, 
अÛतरा[ǒƶय संèथा वा 
कàपनीबाट सरकारȣ 
बाँकȧ असलु उपर गन[ 
परेमा नेपाल सरकार, 
परराƶ मÛğालय माफ[ त ्
ǒवदेशी मलुकु वा 
Ǔनकायमा लेखी 
पठाउने।  

Ǔनयम 
113 

(1) (घ) 

ज
ाय
जे
था
 ख

ोज
ी 
गर

ȣ 
सो
 ब

ाट
 अ

सलु
 ग

नȶ 

सàपिƣ वा 
जायजेथा 

रोÈ का गनȶ 

सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथाको नाममा रहेको 
जायजेथा रोʞा गन[ 
सàबिÛधत मालपोत 
काया[लयमा लेखी 
पठाउने।  

दफा 50 
र Ǔनयम 
114 
(6) 

जेथा जमानी 
रोʞा गनȶ  

सàबिÛधत åयिƠ वा 
Ǔनजको जमानी बèने 
åयिƠले जेथा जमानी 
Ǒदएको भए ×यèतो 
जायजेथा खोजतलास गरȣ 
रोʞा राơ लगाउने। 

दफा 50 
र Ǔनयम 
113 

जायजेथा 
Ǔललाम ǓबĐȧ 
गरȣ असलु गनȶ 

रोʞा भएको जायजेथाको 
चलनचãतीको मूãय 
कायम गनȶ र पैतीस 
Ǒदनको साव[जǓनक सूचना 
Ĥकाशन गरȣ बोलपğ वा 
Ǔललाम बढाबढबाट 
ǓबĐȧ गरȣ असलु गनȶ।  

दफा 50 
र Ǔनयम 
114 
(7) र 
(8) 
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जायजेथा  
सरकारको 
èवाǓम×वमा 

Ǔलने 

दईुपटक सàम Ǔललाम 
गदा[ पǓन सकार हनु 
नसकेमा वा कम मूãयमा 
Ǔललाम हनेु भएमा ×यèतो 
जायजेथा Ǔनयम 111 
(5) बमोिजमको 
सǓमǓतको Ǔनण[यमा Ĥदेश 
सरकारको èवाǓमि×वमा 
Ǔलने।  

दफा 50 
र Ǔनयम 
114 
(9)  

तोǒकएको सǓमǓत/ 
Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय/Ĥदेश 

सरकार  

रकम बझुाएमा 
जायजेथा ǒफता[ 
Ǒदन सÈने 

Ĥदेश सरकारको 
èवाǓम×व कायम भएको 
छ मǒहनाǓभğ सरकारȣ 
बाँकȧ रकम र लागेको 
सàपूण[ खच[ रकम 
दािखला गरȣ जायजेथा 
ǒफता[ माग गरेमा Ĥदेश 
सरकारले ǒफता[ Ǒदन 
सÈने।  

Ǔनयम 
114 
(10) 

Ĥदेश सरकार/ Ĥदेश 
तहǓसल काया[लय 

जमानी बèने 
åयिƠबाट 
असलु गनȶ  

जायजेथा Ǔललामबाट 
असलु हनु नसकेमा वा 
जायजेथा नभएमा 
Ǔनजलाई कसैले कुनै 
जमानी Ǒदएको रहेछ भने 
×यèतो जमानी बèने 
åयिƠबाट सरकारȣ 
बाँकȧ असलु गनȶ।  

दफा 50 
र Ǔनयम 
114 
(11) 

Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय 

थनु
ाम
ा 
रा
खे
र 
अ
सलु

 उ
पर

 ग
नȶ 

सàबिÛधतलाई 
िझकाउने  

सरकारȣ बाँकȧ असलु 
उपर गनु[ पनȶ सàबिÛधत 
åयिƠलाई वा संèथाका 
Ĥमखुलाई उपिèथत 
गराउन गहृ मÛğालय वा 
िजãला Ĥहरȣ काया[लयमा 
लेखी पठाउने र ĤचǓलत 
कानून बमोिजमको 
ĤǒĐया अनसुार िजãला 
अदालतबाट पĐाउ पूजȸ 
जारȣ गनȶ।  

दफा 51 
(7) 

गहृ मÛğालय/ 
िजãला Ĥहरȣ 
काया[लय  

Ĥमाण बÐुने र 
बयान Ǔलने 

पĐाउ गǐरएको 
åयिƠलाई थनुामा राơ 
आदेश Ǒदने। आवæयक 

दफा 51 
(7) 

िजãला अदालत/ 
Ĥदेश तहǓसल 
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Ĥमाण बÐुने, बयान Ǔलने, 
साझी िझकाउने।   

काया[लय/िजãला 
Ĥहरȣ काया[लय 

भागी ǒवदेश 
जानबाट रोÈने 

सàबिÛधत åयिƠ भागी 
बेपƣा भएमा Ǔनजको 
राहदानी रोÈ का गन[ वा 
ǒवदेश जानबाट रोÈन 
सàबिÛधत Ǔनकायमा 
लेखी पठाउने।  

दफा 51 
(7) र 
Ǔनयम 
113 

Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय/गहृ 
मÛğालय 

मƨुा दायर गनȶ िजãला अदालतमा मÉुय 
ÛयायाǓधवƠाको 
काया[लय माफ[ त ्ĤचǓलत 
कानून बमोिजम 
अǓभयोगपğ पेश गनȶ। 
असलु उपर गनु[पनȶ 
सरकारȣ बाँकȧ रकमले 
खामेजǓत अवǓधसàम 
कैदमा राơ े आदेशका 
लाǓग मƨुा दायर गनȶ।   

दफा 51 
(7) र 
Ǔनयम 
114 
(11) 

िजãला अदालत/ 
मÉुयÛयायाǓधवƠाको 

काया[लय/Ĥदेश 
तहǓसल काया[लय 

कैदमा राखी 
असलु गनȶ 

िजãला अदालतको 
आदेश Ǔलई ĤचǓलत 
कानून बमोिजम कैदमा 
राखी सरकारȣ बाँकȧ 
असलु उपर गनȶ।  

दफा 51 
(7) र 
Ǔनयम 
114 
(11) 

िजãला अदालत/ 
कारागार काया[लय 

लगत कʣा 
गनȶ 

कैद भƠुान भएपǓछ 
×यèतो सरकारȣ बाँकȧ 
èवतः असलु भएको मानी 
लगत कʣा गनȶ। 

Ǔनयम 
114 
(12) 

 Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय/कारागार 

काया[लय 

ल
गत

 क
ʣा
/अ

ƭ
ाव
Ǔध
क

 

लगत कʣाको 
जानकारȣ Ǒदने 

सरकारȣ बाँकȧ रकम 
असलु भएपǓछ सàबिÛधत 
लेखाउƣरदायी अǓधकृत 
वा अध[Ûयाǒयक 
Ǔनकायको Ĥमखुलाई 
जानकारȣ Ǒदने। बɇक 
खाता वा जायजेथा 
रोÈ का गǐरएको भए सो 
फुकुवा गǐरǑदन 
सàबिÛधत Ǔनकायमा 
लेखी पठाउने।  

दफा 51 
(6) र 
Ǔनयम 
113 

Ĥदेश तहǓसल 
काया[लय 

(Ĥ.ले.Ǔन.का.) 
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Ĥदेश सिʶत 
कोषमा 

दािखला गनȶ 

सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु गनु[पनȶ बेǽज ु
रकम वा दÖड जǐरवाना 
असलु गरȣ Ĥदेश सिÑ चत 
कोषमा दािखला गनȶ। 
कानून अनसुार Þयाज 
Ǔलनपुनȶ रहेछ भने Þयाज 
समेत असलु गनȶ।  

दफा 51 
(2) र 
(5) र 
ĤचǓलत 
कानून 

लगत 
अƭावǓधक गनȶ 

सरकारȣ रकम असलु 
उपर गनु[पनȶ Ĥ×येक वष[ 
लगत अƭावǓधक गरȣ 
Įावण मसाÛतǓभğ 
सàबिÛधत मÛğालय वा 
अÛय Ǔनकायमा 
पठाउने।  

Ǔनयम 
113 

(1) (ख) 

पनुƱः ऐनको दफा 48 (3) अनसुार Ĥदेश तहǓसल काया[लय èथापना नभएसàम 
यसले गनȶ काय[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले गनȶ åयवèथा रहेको हुँदा 
Ĥदेश तहǓसल काया[लयलाई पğाचार गदा[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, 
कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगरलाई सàबोधन गरȣ पğ पठाउन सǒकनेछ।  

     
    Þयाज सàबÛधी åयवèथाः 

(क) मलुकुȧ देवानी संǒहता, 2074 को दफा 478 साहूले ऋणीसँग Þयाज Ǔलन 
पाउनःे 

(1) लेनदेन सàबÛधी Ǔलखत हुँदा Ǔलखतमा Þयाज ǓलनेǑदन ेकुरा उãलेख 
भएकोमा साहूले ऋणीबाट Ǔलखतमा लेिखए बमोिजमको Þयाज Ǔलन 
पाउनेछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजम साहूले ऋणीबाट Ǔलन पाउने Þयाजको रकम 
साँवा रकमको वाǒष[क दश ĤǓतशत भÛदा बढȣ हनुे छैन।  

(3) उपदफा (1) बमोिजमको Ǔलखत हुँदा Ǔलखतमा Þयाजको दर ǒकटान 
नगरȣ Þयाज ǓलनेǑदन ेकुरासàम उãलेख भएकोमा साहूले ऋणीबाट 
साँवा रकमको वाǒष[क दश ĤǓतशतका दरले Þयाज Ǔलन पाउनेछ।  

दफा 481 सावँा भÛदा बढȣ Þयाज Ǔलन नपाउनःे  यस पǐरÍछेदमा अÛयğ 
जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन साहूले ऋणीबाट साँवा भÛदा बढȣ Þयाज 
Ǔलन पाउन ेछैन।  
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    (ख) Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 

         Ǔनयम 52 पेæकȧ रकम असलु गǐरनेः  

उपǓनयम (1)- सरकारȣ रकम पेæकȧ Ǔलने सरकारȣ कम[चारȣ वा अÛय 
जनुसकैु åयिƠले यस Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयादǓभğ पेæकȧ 
फèयȿटको लाǓग आवæयक कागजात पेश नगरेमा ×यèतो पæेकȧ रकममा 
àयाद नाघेको ǓमǓतले वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले Þयाज समेत लगाई 
असलु गǐरनेछ। 

उपǓनयम (3) - उपǓनयम (1) वा (2) बमोिजम पेæकȧ फèयȿट गन[ 
नसǒकएमा काया[लयले पेæकȧ फèयȿट नगनȶ åयिƠ, फम[, संèथा वा 
कàपनीको नाम साव[जǓनक गरȣ Þयाजसǒहत सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु 
गन[ सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

         
Ĥदेश तहǓसल काया[लयले गनȶ काय[ ĤǒĐयाः 
1.सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गनु[पनȶ åयिƠ वा संèथाको नाममा लगत 

कायम गनु[पदा[ सव[Ĥथम लगत कायम गनȶ संि¢Ü त पचा[ तयार गनȶ। 

2. पचा[ र ĤाÜ त सʞलै फाइलको आधारमा लगत कायम गनȶ ǒटÜपणी तयार 
गरȣ èवीकृत गनȶ। 

3. ǒटÜपणी èवीकृत भएपǓछ लगत तथा असलुȣ सàबÛधी खातामा ǒववरण 
Ĥǒवƴ गनȶ। 

4. लगत कायम गǐरएको जानकारȣ सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतलाई 
Ǒदने।  

5. लगत कायम गǐरएको ǒववरण काया[लयको वेवसाइटमा साव[जǓनक गनȶ 
र अÛय ǒवƭतुीय Ĥणालȣमा समेत साव[जǓनक गǐरǑदन लेखी पठाउने।  

6. यसपǓछ माǓथको ताǓलका अनसुारको आवæयक असलुȣ ĤǒĐया सǽु 
हÛुछ।  

 नोटः  

1. सàबिÛधत मÛğालय वा अÛय Ǔनकायबाट सरकारȣ बाँकȧको लगत 
पठाएको कागजात अÚययन गरȣ केहȣ थप ǒववरण वा कागजात माग 
गन[ परेमा सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी पठाउन सǒकनेछ।  

2. सरकारȣ बाँकȧको लगत राơ र असलुȣ ĤǒĐया सàबÛधी काय[ गन[ Ĥदेश 
तहǓसल काया[लयले कुनै ǒवƭतुीय Ĥणालȣको Ǔनमा[ण गरेमा सोहȣ 
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अनसुार Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गन[ सǒकÛछ। यसो गदा[ Hard Copy र Soft 

Copy दवैुमा ǒववरण तयार गनु[पद[छ।  

3. यस काय[ǒवǓधमा समावेश भएको बाहेक सरकारȣ बाँकȧ असलु सàबÛधी 
कागजातको ढाँचा/नमनूा वा ĤǒĐया Ĥदेश तहǓसल काया[लय 
(Ĥ.ले.Ǔन.का) ले Ǔनधा[रण गरȣ काया[Ûवयन गनȶछ। यèतो कागजात 
तयार गदा[ कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लय वा अÛय 
Ǔनकायले Ĥयोग गरेको ढाँचा/कागजात/ĤǒĐयालाई आधार Ǔलन 
सǒकनेछ।  

4. सरकारȣ बाकँȧ लगत कायम भएपǓछ ×यèतो ǒववरण Ĥदेश पोट[ल वा 
अÛय ǒवƭतुीय माÚयममा साव[जǓनक गन[का लाǓग पठाउन सǒकनेछ। 
यèतो ǒववरण कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लय र 
महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा समेत वेवसाइटमा रािखǑदन लेखी 
पठाउन सǒकनेछ।  

5.  Ĥदेश तहǓसल काया[लयले महालेखा ǓनयÛğक काया[लयसँग समÛवय 
गरȣ कàÜयटुरकृत सरकारȣ लेखा Ĥणालȣहǽ (CGAS/SuTRA) मा  

सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपर गनु[पनȶ रकम बझुाउन बाँकȧ हनुेको 
ǒववरण देखाउने गरȣ Ĥणालȣमा लगतवालाको Üयान नàबर, नाम र 
लगत नàबर सǒहतको ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ।  

6.  CGAS/SuTRA मा गोƳारा भौचर तयार गदा[ सरकारȣ बाकँȧ लगतवालाको 
Üयान नàबर वा ǒववरण देिखएमा काया[लयको ववेसाइटमा ǒववरण 
हेरȣ सरकारȣ बाकँȧ रकम कʣा गरȣ Ĥदेश तहǓसल काया[लयको 
नाममा जàमा गǐरǑदन सबै Ǔनकायलाई पǐरपğ गनु[पनȶछ।  

7. सरकारȣ बाकँȧ लगतको ǒववरण साव[जǓनक गदा[, सरकारȣ बाकँȧ Ǔतन[, 
बझुाउन आउन पğाचार वा सूचना जारȣ गदा[ रकम दािखला गनु[पनȶ 
बɇक खाता नàबर, शीष[क र काया[लय कोड लगायत भौचरमा भनु[पनȶ 
ǒववरण समेत Ĥƴ खलुाईǑदन ुपनȶछ।  
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Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत कèने Ǔनण[य पचा[को नमूना 
Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

ǓमǓतः- 

ǒवषयः लगत कèन ेसàबÛधमा Ǔनण[य पचा[। 
 

लगत कèन पठाउने मÛğालय/Ǔनकायको नामः 

लेखाउƣरदायी अǓधकृतको पद र Ǔनण[य ǓमǓतः 

सàबिÛधत काया[लयको नामः  

िजàमेवार åयिƠ/संèथा/कàपनीको 

ना
म,
थर

 

पद
 

ना
गǐ
रक

ता
/è

था
यी
 

ले
ख
ा 
नं.

 

बबु
ाक

ो 
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म 

आ
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क
ो 
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म 

बा
जे
क
ो 
ना
म 

ठेग
ा

ना
 

फ
म[/

संè
था
/क

ाय
ा[ल
य 

सà
पक

[ 
नà

बर
 

इमे
ल

 

सा
ǒव
क

 

हा
ल
क
ो 

           

 
असलु गनु[पनȶ रकमको ǒववरणः- 

 पेæकȧ ǽः 
 बǽेज ुǽः 
 हज[ना ǽः 
 दÖड जǐरवाना ǽः 
 अÛय ǽः 
 जàमा ǽः 

 
 

 Þयाज लाÊन ेǓमǓतः 
 Þयाज लाÊन ेरकम ǽः 
 Þयाजदरः 10% 

असलु उपरको लाǓग ठहराएको ǒववरणः 
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 Ǔधतो 
Ǔस
.नं
. 

ना
म,
थर

 

िज
ãल

ा 

न.
पा
./
गा
.प
ा. 

ǒक
ƣ
ा 
नं.

 

¢े
ğफ

ल
 

ǒक
Ǔस
म 

कै
ǒफ

यत
 

        

 

असलु उपर गन[ काया[लयले गरेका Ĥयासहǽः 
असलुको लाǓग साव[जǓनक सूचना जारȣ गरेको छ/छैनः  
काया[लयले असलु उपरको लाǓग तीन वष[सàम Ĥयास गरेकोः  
अनसूुची-22 भǐर पठाए/नपठाएकोः 
लगत कèन उपयƠु हो/होइनः 
अदालतमा मƧुा ǒवचाराधीन रहे/नरहेकोः  
Ǔधतोको ǒववरण खलेुको छ/छैनः 
बɇक ǒववरण खलेुको छ/छैनः  

 
     तयार गनȶः           Ǔसफाǐरस गनȶः               Ĥमािणत गनȶः 
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Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत कèने ǒटÜपणीको नमनूा 
Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

ǒटÜपणी र आदेश 

ǓमǓतः- 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु गनȶ लगत कèन ेसàबÛधमा। 
 

Įीमान ् 

Įी.................मÛğालय/Ǔनकायको च.नं....ǓमǓत......को पğानसुार 
तपǓसलमा उãलेिखत िजàमेवार åयिƠ/फम[/कàपनीबाट 
....................काया[लय/Ǔनकायमा ............................(असलु गनु[पनȶ 
åयहोरा/कारण खलुाउने) नबझुाएको ǽ.................. असलु उपर गन[ 
पटक-पटक पğाचार तथा सूचना गदा[ समेत Ǔतन[ बझुाउन नआएको भनी  
...................... मÛğालय/Ǔनकायको ǓमǓत ........को सिचवèतरȣय 
Ǔनण[यबाट साँवा/जàमा ǽ.............. र (Þयाज लाÊनेको हकमा- ǓमǓत 
...........देिख वाǒष[क 10% का दरले Þयाज समेत) सरकारȣ बाँकȧ सरह 
उãलेिखत िजàमेवार åयिƠ/फम[/कàपनीबाट असलु उपर गनȶ लगत कायम 
गǐरǑदन Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 
2079 को Ǔनयम 112 को उपǓनयम (1) बमोिजम अनसूुची-22 समेत 
Ĥमािणत गरȣ सÈ कलै फाइल साथ संलÊन गरȣ ĤाÜ त हनु आएको छ।  
 

िजàमेवार åयिƠ/संèथा/कàपनीको ǒववरण 

ना
म,
थर

 

पद
 

ना
गǐ
रक

ता
/è

था
यी
 ले

ख
ा 
नं.

 

बबु
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म 

आ
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क
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म 
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जे
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ो 
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म 
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यस सÛदभ[मा, माǓथ उãलेिखत रकम सàबिÛधत िजàमेवार åयिƠ/फम[/कàपनीबाट Ĥदेश 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 90 का 

ĤǒĐयाहǽ अवलàबन हुँदा समेत असलु उपर हनु नसकȧ लगत कायम गǐरǑदन अनरुोध 

भै आएकोले Ǔनयम 112 को उपǓनयम (2) बमोिजम सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपरको 

लाǓग यस काया[लयको लगत नं......मा लगत कायम गरȣ सàबिÛधत मÛğालय/Ǔनकायलाई 

लगत कसेको जानकारȣ Ǒदने र Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 

2078 को दफा 49, 50 र 51 तथा ऐ.Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 114 को 

उपǓनयम (1) बमोिजम Ǔनजबाट असलु उपरको लाǓग 35 Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना 

पठाउने तथा सो अवǓधमा पǓन असलु उपर नभएमा सोहȣ Ǔनयमका अÛय उपǓनयमहǽमा 

उãलेिखत असलु उपरका ĤǒĐयाहǽ Đमशः अगाǓड बढाउन समेत मनाǓसब देिख लगत 

कè ने सàबÛधमा ǒवèततृ ǒववरण सǒहतको लगत कèने पचा[ यसै साथ संलÊन रािख Ǔनण[याथ[ 

यो ǒटÜपणी पेश गरेको छु । 

पेश गनȶ : 
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सरकारȣ बाकँȧ लगत कèन ेखाताको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार  

 Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक/Ĥदेश तहǓसल काया[लय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

सरकारȣ बाँकȧ लगत अǓभलेख खाता  

ल
गत

 न
àब

र 

 

Ĥ.
त.
क
ा.क
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ल
गत

 क
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उ
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 र
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 उ
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म 
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क
ार
ȣ 
बा
ँक
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तयार गनȶ:     Ĥमािणत गनȶ: 
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गोæ वारा लगत असलुȣ खाताको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार  

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक/Ĥदेश तहǓसल काया[लय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

सरकारȣ बाकँȧ लगत तथा असलुȣको गोæ वारा अǓभलेख खाता  

Đ
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 न
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अ
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अ
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तयार गनȶ:     Ĥमािणत गनȶ: 
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åयिƠगत लगत असलुȣ फारमको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार  

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक/Ĥदेश तहǓसल काया[लय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

åयिƠगत लगत असलुȣ फारम  

 

 

 

 

गो
Ƴ
ार
ा 
ल
गत

 त
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Đ
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तयार गनȶ:     Ĥमािणत गनȶ: 

  

लगत नàबरः 
िजàमेवार åयिƠको नामः  

दजा[ तथा पदः 
काया[लय/संèथाः   

ठेगाना अèथायीः 
èथायीः 
बबुाको नामः 
बाजेको नामः 
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लगत कायम भएको जानकारȣ Ǒदन ेपğको नमूना  

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                     ǓमǓतः- 

  च.नं. 
 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकमको लगत कायम गरेको जानकारȣ सàबÛधमा। 
 
Įी...................मÛğालय/Ǔनकाय, 
 
उपरोƠ सàबÛधमा .................मÛğालय/Ǔनकायको च.नं....ǓमǓत......को पğानसुार 
तपǓसलमा उãलेिखत िजàमेवार åयिƠ/फम[/कàपनीबाट 
....................काया[लय/Ǔनकायमा ............................(असलु गनु[पनȶ 
åयहोरा/कारण खलुाउने) नबझुाएको ǽ.................. असलु उपर गन[ पटक-पटक 
पğाचार तथा सूचना गदा[ समेत Ǔतन[ बझुाउन नआएको भनी  ...................... 
मÛğालय/Ǔनकायको ǓमǓत ........को सिचवèतरȣय Ǔनण[यबाट साँवा/जàमा ǽ.............. 
र (Þयाज लाÊनेको हकमा- ǓमǓत ...........देिख वाǒष[क 10% का दरले Þयाज समेत) 
सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु गन[का लाǓग लेिख आएकोले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 
ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 112 को उपǓनयम (2) बमोिजम 
यस काया[लयको ǓमǓत ..............को Ǔनण[य अनसुार उƠ रकम देहायका िजàमेवार 
åयिƠ/फम[/कàपनीका नाममा सरकारȣ बाँकȧ सरह असल उपर गन[को लाǓग यस 
काया[लयको लगत नं.......मा लगत कǓसएको åयहोरा जानकारȣको लाǓग अनरुोध छ।  
  
 िजàमेवार åयिƠ/संèथा/कàपनीको ǒववरण  

नाम,थर पद 
नागǐरकता/èथायी 

लेखा नं. 
बबुाको नाम 

बाजेको 
नाम 

ठेगाना 
फम[/संèथा/काया[लय 

साǒवक हालको 

        

 
                                        .................................... 
                                       काया[लय Ĥमखु/अǓधकृतको सहȣ 
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बोधाथ[ः 
Įी महालेखा परȣ¢कको काया[लय, अनामनगर, काठमाडौ। 

Įी आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय, कोशी Ĥदेश।  

Įी ............................काया[लय। 

Įी .....................(िजàमेवार åयिƠ/फम[/कàपनी)।  
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रकम दािखला गन[ 35 Ǒदन ेसूचना पठाउने पğको नमूना  

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकम बझुाउन ेसàबÛधमा। 

 

Įी ........................(åयिƠ/संèथा वा Ǔनजको हकवालाको नाम, ठेगाना) 

 

उपरोƠ ǒवषयमा .................मÛğालय/Ǔनकायको च.नं....ǓमǓत......को पğानसुार 
तपाईले ....................काया[लय/Ǔनकायमा ............................(असलु गनु[पनȶ 
åयहोरा/कारण खलुाउने) वापत Ǔतनु[/बझुाउन ुपनȶ ǽ.................. रकम दािखला गन[ 
पटक-पटक पğाचार तथा सूचना गदा[ समेत Ǔतन[ बझुाउन नआएको भनी सरकारȣ बाँकȧ 
सरह असलु गन[का लाǓग लेिख आएकोले Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 112 को उपǓनयम (2) बमोिजम यस काया[लयको ǓमǓत 
..............को Ǔनण[य अनसुार लगत नं...... मा सरकारȣ बाँकȧको लगत कǓसएको åयहोरा 
जानकारȣ गराइÛछ।  

उãलेिखत रकम (र सोमा लाÊन े Þयाज समेत) देहाय अनसुारको खातामा जàमा गरȣ 
सोको सÈ कल भौचर यो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 35 (पैतीस) Ǒदन Ǔभğ  यस काया[लयमा 
पेश गनु[ हनु Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को 
Ǔनयम 114 को उपǓनयम (1) बमोिजम यो सूचना पठाइएको छ। सो àयादǓभğ रकम 
भƠुानी नभएमा वा यस काया[लयको सàपक[ मा नआएमा सरकारȣ बाँकȧ रकम असूल 
उपरका लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजम (Đमशः कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट भƠुानी पाउन े
भए सोबाट कʣा गǐरने, बɇक खाता रोÈ का गरȣ बɇक मौÏदातबाट असलु गǐरने, जायजेथा 
वा सàपƣी रोÈ का राखी सोको Ǔललाम ǓबĐȧबाट असलु गǐरने, िजãला अदालतको आदेश 
Ǔलई कैदमा राखी असलु उपर गǐरने लगायतको) ĤǒĐया अगाǓड बढाइने åयहोरा समेत 
जानकारȣ गराइÛछ। 
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सरकारȣ बाकँȧ रकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 

 

                                                दèतखतः  

                                                 ǓमǓतः 

                           काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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सरकारȣ बाँकȧ रकम दािखला गनȶ अवǓध थपको Ǔनवेदनको ढाँचा 
    

ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकम बझुाउनको लाǓग àयाद थप गǐरǑदन ेबारे। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू, 

..........................काया[लय 

 

उपरोƠ ǒवषयमा ....................काया[लय/Ǔनकायमा ............................(असलु 

गनु[पनȶ åयहोरा/कारण खलुाउने) वापत Ǔतनु[/बझुाउन ुपनȶ ǽ.................. रकम सरकारȣ 

बाँकȧको ǽपमा लगत कǓसएको हुँदा पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 35 (पैतीस) Ǒदन Ǔभğ 

दािखला गन[ भनी Ĥदेश तहǓसल काया[लयको च.नं......... ǓमǓत..................को पğ 

ĤाƯ भई åयहोरा अवगत भयो। Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ सरकारȣ बाँकȧ रकम दािखला गन[ 

देहायको कारणले असमथ[ रहेको हुँदा ........ Ǒदनको अवǓध थप गǐरǑदनहनु अनरुोध छ। 

अवǓध थप भएपǓछ........साल.........मǒहना....... गते Ǔभğ उãलेिखत बेǽज ु रकम 

तोǒकएको खातामा जàमा गरȣ सोको भौचर तहाँ काया[लयमा पेश गन[ ĤǓतवƨता åयƠ 

गद[छु/गद[छɊ।  

 

समयमै रकम दािखला गन[ असमथ[ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
3.
  
 
                                              दèतखतः  

                                              ǓमǓतः 
                                        Ǔनवेदकको नाम, ठेगाना 
                                        संघ/संèथाको भए छाप 
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सरकारȣ बाँकȧ दािखला गनȶ अवǓध थपको Ǔनण[य/ǒटÜपणीको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 
 

ǒटÜपणी र आदेश 

       ǓमǓतः- 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकम दािखलाको लाǓग अवǓध थप गनȶ सàबÛधमा। 

 

Įीमान ्

उपरोƠ सàबÛधमा Įी.....åयिƠ/फम[/कàपनीले................काया[लय/Ǔनकायमा 

............................(असलु गनु[पनȶ åयहोरा/कारण खलुाउने) वापत Ǔतनु[/बझुाउन ुपनȶ 

ǽ.................. रकम सरकारȣ बाँकȧको ǽपमा लगत नं.....मा लगत कǓसएको हुँदा 

पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 35 (पैतीस) Ǒदन Ǔभğ जàमा गरȣ सोको सÈ कल भौचर पेश गन[ 

भनी यस काया[लयको च.नं......... ǓमǓत..................गते िजàमेवार åयिƠलाई पğाचार 

गǐरएको Ǔथयो। Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ रकम दािखला गन[ ........................कारणले 

असमथ[ रहेको हुँदा ........ Ǒदनको àयाद थप गǐरǑदनहनु अनरुोध गरȣ ǓमǓत ................. 

मा Ǔनवदेन पेश भई आएको छ। 

Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 114 

को उपǓनयम (2) मा सरकारȣ बाँकȧ रकम दािखला गन[ 35 Ǒदने सूचना Ǒदएको 

àयादǓभğ रकम जàमा गन[ नसकȧ सोको पया[Ü त कारण सǒहत सàबिÛधत åयिƠ वा 

संèथाले àयाद थपको लाǓग माग गरेमा Ĥदेश तहǓसल काया[लयले बढȣमा तीस Ǒदनसàमको 

àयाद थप गǐरǑदन सÈन ेĤावधान रहेको छ। यस सÛदभ[मा, उãलेिखत सरकारȣ बाँकȧ 

रकम दािखला गन[ Ǔनजलाई.........Ǒदनसàमको अवǓध थप गǐरǑदने Ǔनण[य हनुका साथै 

àयाद थप गǐरएको अवǓधǓभğ रकम बझुाउन सÈन ेर सो अवǓधǓभğ पǓन रकम नबझुाएमा 

ĤचǓलत कानून बमोिजमको ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा जानकारȣ गराउने समेतको पğ 

लेखी पठाउन मनाǓसब देिख Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु।  
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पेश गनȶको दèतखतः  

नामः 
ǓमǓतः 
दजा[ः-  
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रकम बझुाउने àयाद थपको जानकारȣ Ǒदन ेपğको नमूना  

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.-       ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकम बझुाउन ेàयाद थप गǐरएको सàबÛधमा। 

 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा यस काया[लयको लगत नं..... मा लगत कǓसएको सरकारȣ बाँकȧ रकम 

ǽ....... Ǔतनु[, बझुाउन ुभनी 35 (पैतीस) Ǒदनको सूचना Ǒदई यस काया[लयको च.नं......... 

ǓमǓत..................गते पğाचार गǐरएकोमा Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ रकम दािखला गन[ 

..................कारणले असमथ[ रहेको हुँदा ........ Ǒदनको अवǓध थप गǐरǑदनहनु अनरुोध 

गरȣ तपाँईले ǓमǓत ................. मा Ǔनवेदन पेश गनु[ भएकोमा यस काया[लयको 

ǓमǓत.............. को Ǔनण[यानसुार ....... Ǒदनसàमको àयाद थप गǐरएको åयहोरा 

जानकारȣका लाǓग अनरुोध छ। उãलेिखत रकम देहाय अनसुारको खातामा जàमा गरȣ 

सोको बɇक भौचर ............साल ...............मǒहना..............गते Ǔभğ यस काया[लयमा 

पेश गनु[ होला। उƠ ǓमǓतǓभğ रकम दािखला हनु नआएमा यस काया[लयबाट सरकारȣ 

बाँकȧ असूल उपरका लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजमको ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा 

समेत यसै पğमाफ[ त ्जानकारȣ गराइएको छ।  

 

सरकारȣ बाकँȧ रकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
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                                          दèतखतः  

                                          ǓमǓतः 

                            काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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भƠुानी पाउने रकमबाट कʣा गǐरǑदन सàबिÛधत Ǔनकायलाई लेिखने पğको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

................... काया[लय 

प.सं.-       ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः भƠुानी पाउन ेरकमबाट सरकारȣ बाकँȧ रकम कʣा गǐरǑदन ेसàबÛधमा। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू 

.........................काया[लय 

 

उपरोƠ ǒवषयमा यस काया[लयको लगत नं........मा तपिशलमा उãलेिखत 
åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनीका नाममा सरकारȣ बाँकȧ ǽ..........(अ¢ेǽपी..........) रकम 
असलु उपरको लगत कǓसएको छ। उƠ रकम बझुाउन आउन पğाचार गदा[ पǓन अटेर 
गरȣ हालसàम पǓन रकम नबझुाएकोले सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपर गनȶ Ĥयोजनको 
लाǓग तपिशलमा उãलेिखत åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनीले तहा ँ काया[लयबाट भƠुानी 
पाउने रकम वा Ǔनयमानसुार ǒफता[ पाउने धरौटȣ रकमबाट उãलेिखत सरकारȣ बाँकȧ 
रकम कʣा गरȣ देहायको खातामा दािखला गरȣ सोको सÈ कल भौचर यस काया[लयमा 
पठाई Ǒदन ुभई Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 
51 को उपदफा (9) बमोिजम यस काया[लयलाई सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु उपर गनȶ 
काय[मा सहयोग गǐरǑदन ुहनु अनरुोध छ।  
 
तपिशलः  

िजàमेवार 
åयिƠको नाम 

èथायी लेखा 
नं. 

फम[/कàपनी/ 

संèथाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कैǒफयत 

  
 
 

 
   

 

सरकारȣ बाकँȧ रकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 
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 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 

 

                                              .................. 

                                              काया[लय Ĥमखु  

 

(नोटः महालेखा ǓनयÛğक काया[लयसँग समÛवय गरȣ C-GAS/SuTRA मा सरकारȣ बाकँȧ 

लगतवालाको èथायी लेखा नàबर/नाम सǒहतको ǒववरण भƠुानी Ǒदन ुअिघ देिखन ेगरȣ 

Ĥǒवƴ गन[ लगाउने र Ĥणालȣमा असलु गनु[ पनȶ देिखएको हकमा रकम कʣा गरेर माğ 

भƠुानी Ǒदन सबै Ǔनकाय/èथानीय तहमा पǐरपğ गन[ सǒकने।) 
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बɇक खाता रोÈ का गन[ पठाउने पğको नमूना  

(बɇक खाता नàबर पǒहचान नभएको हकमा) 

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                       ǓमǓतः- 

च.नं. 
 

ǒवषयः बɇक खाता पǒहचान गरȣ रोÈ का गǐरǑदन ेसàबÛधमा। 
 
Įी नेपाल राƶ बɇक 

बɇक तथा ǒवƣीय संèथा Ǔनयमन ǒवभाग, 
बालवुाटार, काठमाडɋ।  
 

उपरोƠ सàबÛधमा यस काया[लयको लगत नं........मा तपिशलमा उãलेिखत 
åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनीका नाममा सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु उपरको लगत 
कǓसएको छ। उƠ रकम बझुाउन आउन Ǔनज åयिƠ/फम[/कàपनीलई पğाचार गदा[ 
पǓन अटेर गरȣ हालसàम पǓन रकम नबझुाउन ुभएकोले सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपर 
गनȶ Ĥयोजनको लाǓग तपिशलमा उãलेिखत åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनी तथा Ǔनजका 
हकवाला समेतको नाममा कुनै पǓन बɇक तथा ǒवƣीय संèथामा बɇक खाता भएमा खोजतलास 
गरȣ ×यèता खाता रोÈ का राखी (रकम जàमा गन[ Ǔमãने तर खाताबाट रकम Ǔनकाãन 
नǓमãने गरȣ) यस काया[लयलाई रोÈ का भएका खाता र रकमको ǒववरण सǒहतको 
जानकारȣ Ǒदने åयवèथा ǓमलाईǑदनहनु Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 113 को उपǓनयम (1) को खÖड (क) बमोिजम अनरुोध 
छ।  

तपिशलः  

नाम,थर पद 
नागǐरकता/èथायी 

लेखा नं. 
बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

ठेगाना 
फम[/संèथा/काया[लय 

साǒवक हालको 

        

                                               ...................... 
                                                काया[लय Ĥमखु 
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बɇक मौÏदातबाट कʣा गन[ पठाउन ेपğको नमूना  

(बɇक खाता रोÈ का भएपǓछ वा बɇक खातानàबर पǒहचान भएको हकमा) 

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

........... काया[लय 

प.सं.                                                   ǓमǓतः- 

च.नं. 
 

ǒवषयः बɇक मौÏदातबाट सरकारȣ बाकँȧ रकम कʣा गǐरǑदन ेसàबÛधमा। 
 
Įी .....................(बɇक) 

 ............................... 
 
 
उपरोƠ सàबÛधमा यस काया[लयको लगत नं........मा तपिशलमा उãलेिखत 
åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनीका नाममा सरकारȣ बाकँȧ ǽ......... (अ¢ेǽपी..........) रकम 
असलु उपरको लगत कǓसएको छ। उƠ रकम बझुाउन आउन Ǔनज 
åयिƠ/फम[/कàपनीलाई पğाचार गदा[ पǓन अटेर गरȣ हालसàम पǓन रकम नबझुाएकोले 
Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 114 
को उपǓनयम (3) बमोिजम Ǔनजको नाममा बɇक मौÏदात रहेको रकमबाट सरकारȣ बाँकȧ 
असलु उपर गनु[ पनȶ भएको छ। नेपाल राƶ बɇक (बɇक तथा ǒवƣीय संèथा Ǔनयमन 
ǒवभाग) को च.नं.....ǓमǓत.....को पğबाट Ǔनजको बɇक मौÏदात रकम र खाता रोÈ का 
गरेको जानकारȣ समेत ĤाƯ भएको छ।  

यस सÛदभ[मा, तपिशलमा उãलेिखत åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनीको नाममा तहाँ बɇकको 
खातामा मौÏदात रकम मÚयेबाट सरकारȣ बाँकȧ असलु उपर गनु[पनȶ ǽ........कʣा गरȣ 
यस काया[लयको नाममा रहेको देहायको खातामा जàमा गरȣ सोको भौचर सǒहतको 
जानकारȣ पठाइǑदने åयवèथा Ǔमलाई Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोिजम यस काया[लयलाई सरकारȣ बाकँȧ 
रकम असलु उपर गनȶ काय[मा सहयोग गǐरǑदन ुहनु अनरुोध छ।  
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 तपिशलः  

नाम,थर पद 
नागǐरकता/ 

èथायी लेखा नं. 
बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

ठेगाना फम[/संèथा/काया[लय 

    
 
   

 
 
                                            ...................... 
                                             काया[लय Ĥमखु 

बोधाथ[ः 
Įी नेपाल राƶ बɇक, बालवुाटार, काठमाडɋ।  
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सàपƣी रोÈ का गन[ पठाउने पğको नमूना 
(सàपƣी तथा जायजेथा पǒहचान नभएको हकमा) 

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                       ǓमǓतः- 

च.नं. 
ǒवषयः सàपƣी पǒहचान गरȣ रोÈ का गǐरǑदन ेसàबÛधमा। 

 
Įी भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग, 
  बबरमहल, काठमाडɋ।  
 
उपरोƠ सàबÛधमा सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपर गनȶ Ĥयोजनको लाǓग यस 
काया[लयको लगत नं........मा लगत कǓसएका .......(åयिƠ) तथा Ǔनज संलÊन रहेका 
तपिशलमा उãलेिखत संèथा/फम[/कàपनीका नाममा रहेको सàपूण[ जायजेथा रोÈ का राखी 
सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु उपर गनु[पनȶ भएको हुँदा Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 114 को उपǓनयम (5) र (6) बमोिजम 
तहाँ ǒवभाग अÛतग[तका सबै मालपोत काया[लयहǽमा Ǔनज åयिƠ र Ǔनजका 
फम[/कàपनीका नाममा रहेको सàपूण[ जायजेथा रोÈ का रािखǑदन ुहनुका लाǓग पğाचार 
गǐरǑदन ुभई सो रोÈ का गǐरएको जानकारȣ यस काया[लयलाई पठाइǑदने åयवèथा Ǔमलाई 
Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा 
(9) बमोिजम यस काया[लयलाई सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपर गनȶ काय[मा सहयोग 
गǐरǑदन ुहनु अनरुोध छ।   

 तपिशलः  

िजàमेवार 
åयिƠको नाम 

नागǐरकता/ 
èथायी लेखा 

नं. 

फम[/कàपनी/ 

संèथाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कैǒफयत 

  
 
 

 
   

                                              ...................... 
                                               काया[लय Ĥमखु 
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Ĥहरȣमाफ[ त ्उपिèथत गराउन लेखी पठाउने पğको नमूना  

(िजàमेवार åयिƠ सàपक[ मा नआएको हकमा) 
Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                      ǓमǓतः- 
च.नं. 

 
ǒवषयः उपिèथत गराइǑदन ेसàबÛधमा। 

 
Įी गहृ मÛğालय, 
Ǔसंहदरबार, काठमाडɋ।  
 
उपरोƠ सàबÛधमा सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपर गनȶ Ĥयोजनको लाǓग यस 
काया[लयको लगत नं........मा लगत कǓसएका तपिशल बमोिजमका ǒववरण भएका 
सरकारȣ बाकँȧ भƠुानी नगनȶ  .......(åयिƠ) लाई सरकारȣ बाँकȧ रकम Ǔतन[ बझुाउन 
आउनको लाǓग पğाचार तथा साव[जǓनक सूचना गदा[ समेत अटेर गरȣ रकम पǓन 
नबझुाएको र सàपक[  गन[ पǓन नआएकोले Ǔनजहǽ नेपाल राÏयभर जहा ँभएपǓन Ĥदेश 
आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 114 को 
उपǓनयम (11) को Ĥयोजनाथ[ यस काया[लयमा उपिèथत हनु े åयवèथा ǓमलाईǑदन 
सàबिÛधत िजãला Ĥहरȣ काया[लय र अÛय Ĥहरȣ काया[लयहǽमा पǐरपğ गरȣ Ĥदेश आǓथ[क 
काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 51 को उपदफा (9) बमोिजम 
यस काया[लयलाई सरकारȣ बाकँȧ रकम असलु उपर गनȶ काय[मा सहयोग गǐरǑदन ुहनु 
अनरुोध छ।  
  
तपिशलः  

िजàमेवार 
åयिƠको नाम 

नागǐरकता/ 
èथायी लेखा 

नं. 

फम[/कàपनी/ 

संèथाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कैǒफयत 
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                                           ...................... 
                                            काया[लय Ĥमखु 

बोधाथ[ः 
Įी आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय, कोशी Ĥदेश।  
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लगत कʣाको जानकारȣ Ǒदने पğको नमूना  

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                       ǓमǓतः- 

च.नं. 
 

ǒवषयः लगत कʣा गरेको जानकारȣ सàबÛधमा। 
 
 
Įी ..................मÛğालय/अÛय Ǔनकाय 
 
 
उपरोƠ सàबÛधमा यस काया[लयको लगत नं........मा ..... 
åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनीका नाममा सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गनु[पनȶ रकम 
ǽ...............(अ¢ेǽपी....) को लगत कायम रहेकोमा Ǔनजबाट उƠ रकम तपǓसल 
बमोिजम राजèव दािखला भएकोले यस काया[लयको ǓमǓत ........को Ǔनण[यानसुार Ǔनजको 
नाममा रहेको सरकारȣ बाँकȧ रकमको लगत कʣा गǐरएको åयहोरा जानकारȣको लाǓग  
अनरुोध छ।  
  
तपिशलः  

Đ.सं. बɇकको नाम भौचर नàबर ǓमǓत रकम ǽ. कैǒफयत 

   
 

   

 
 
 

  
  

जàमा   

 
                                           ...................... 
                                           काया[लय Ĥमखु  
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बोधाथ[ः 
Įी महालेखा परȣ¢कको काया[लय, अनामनगर काठमाडɋ। 

Įी आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय, कोशी Ĥदेश।  

Įी ........................काया[लय।  

Įी .......................(åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनी)।  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३३ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।१२।०९ 

 

167 
 

बɇक खाता फुकुवा गǐरǑदन ेपğको नमूना  

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                        ǓमǓतः- 
च.नं. 

 
ǒवषयः बɇक खाता रोÈ का फुकुवा सàबÛधमा। 

 
 
Įी नेपाल राƶ बɇक 

बɇक तथा ǒवƣीय संèथा Ǔनयमन ǒवभाग, 
बालवुाटार, काठमाडɋ।  
 
उपरोƠ सàबÛधमा यस काया[लयको च.नं........ǓमǓत .......गतेको बɇक खाता रोÈ का गन[ 
अनरुोध गǐरएको पğका सÛदभ[मा लेिखँदैछ।  

यस काया[लयको लगत नं........का तपिशलमा उãलेिखत åयिƠ/फम[/संèथा/ कàपनीका 
नाममा रहेको सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गनु[पनȶ रकम असलु भई यस काया[लयको 
ǓमǓत ........को Ǔनण[यबाट लगत कʣा गǐरएको हुँदा अÛय कुनै कारणले रोÈ का रहेकोमा 
बाहेक यस काया[लयको सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु उपरको Ĥयोजनाथ[ उãलेिखत 
पğानसुार तहाँ बɇक माफ[ त जनुसकैु बɇक तथा ǒवƣीय संèथामा रोÈ का रािखएका Ǔनजका 
बɇक खाताहǽ रोÈ का फुकुवा गǐरǑदनहनु अनरुोध छ।  
  
तपिशलः  

िजàमेवार 
åयिƠको 
नाम 

नागǐरकता/ 
èथायी 
लेखा नं. 

फम[/कàपनी/ 

संèथाको नाम 
ठेगाना 

बबुाको 
नाम 

बाजेको 
नाम 

कैǒफयत 

   
 

    

 
                                                 .................... 
                                                 काया[लय Ĥमखु  
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बोधाथ[ः 
Įी .......................(åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनी)।  
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सàपƣी रोÈ का फुकुवा गǐरǑदने पğको नमूना  

Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लय 

कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

प.सं.                                                       ǓमǓतः- 

च.नं. 
 

ǒवषयः सàपƣी/जायजेथा रोÈ का फुकुवा सàबÛधमा। 
 
 
Įी भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग, 
  बबरमहल, काठमाडɋ।  
 
उपरोƠ सàबÛधमा यस काया[लयको लगत नं........मा सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपरको 
लाǓग लगत कǓसएका तपिशलमा उãलेिखत åयिƠ/फम[/संèथा/ कàपनीका नाममा रहेको 
जायजेथा यस काया[लयको च.नं.....ǓमǓत......को पğानसुार सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु 
उपर Ĥयोजनको लाǓग रोÈ का रािखएकोमा यस काया[लयको ǓमǓत ........को Ǔनण[यबाट 
Ǔनजको सरकारȣ बाकँȧको लगत कʣा गǐरएकोले रोÈ काको Ĥयोजन समाƯ भएको हुँदा 
अÛय कुनै कारणले रोÈ का रहेकोमा बाहेक यस काया[लयको सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु 
उपरको Ĥयोजनाथ[ रोÈ का रािखएको तपǓसलको जायजेथा रोÈ का फुकुवा गǐरǑदन ुहनु 
अनरुोध छ।   

तपिशलः  

िजàमेवार åयिƠको नाम 
नागǐरकता/  

èथायी लेखा नं. 
जायजेथा रहेको 

ठेगाना 
ǒकƣा नं. ¢ेğफल कैǒफयत 

  
 
 

 
  

                
                                          .................... 
                                          काया[लय Ĥमखु  

बोधाथ[ः 
Įी .......................(åयिƠ/फम[/संèथा/कàपनी)।  
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सरकारȣ बाँकȧको लगत अƭावǓधक गरȣ Ĥकाशन गनȶ ढाँचा 
 

Ĥदेश सरकार 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

...............काया[लय 
  

 
Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु 

उपर गन[ बाकँȧ रकम र िजàमेवार åयिƠ/फम[/कàपनीको ǒववरण 
        

          ǒववरण अƭावǓधक गǐरएको ǓमǓतः- 

Đ.सं. 
लगत 
नàबर 

िजàमेवार 
åयिƠको नाम 

ठेगाना 
बाब/ुबाजेको 

नाम 

फम[/ 

संèथाको 
नाम 

सरकारȣ 
बाँकȧ साँवा 

ǽ. 
Þयाज जàमा कैǒफयत 

   
  

 
 

 
 

  
 

   
  

  
 

  
 

   
 

       

   
 

       

   
  

  
 

  
 

   
  

  
 

  
 

   
 

       

   
 

       

   
  

  
 

  
 

कुल जàमा     

 
तयार गनȶः                                             Ĥमािणत गनȶः
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     सरकारȣ बाकँȧ लगतको अƭावǓधक ǒववरण पठाउन ेपğको नमनूा 
Ĥदेश सरकार  

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

........... काया[लय 

प.सं.                                                    ǓमǓतः- 
  च.नं. 

ǒवषयः सरकारȣ बाकँȧ रकमको अƭावǓधक लगत सàबÛधमा। 
 
Įी .................(सबै मÛğालय/Ǔनकाय) 
 
Ĥèततु ǒवषयमा सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपरको लाǓग यस काया[लयमा लगत 
कǓसएकोमÚये आǓथ[क वष[......सàम असलु भई लगत कʣा गǐरएको र असलु हनु बाँकȧ 
लगतको अƭावǓधक ǒववरण Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 
2079 को Ǔनयम 113 को उपǓनयम (1) को खÖड (ख) बमोिजम जानकारȣका लाǓग 
पठाइएको छ।  

असलु गन[ बाँकȧ रहेको ǒववरणलाई मÛğालय र मातहत काया[लयको सूचना पाटȣ वा 
वेवसाइटमा Ĥकाशन गǐरǑदन हनु र उãलेिखत रकम Ǔतन[ बझुाउन बाँकȧ åयिƠ/संèथालाई 
भƠुानी Ǒदने कुनै रकम भएमा सोबाट कʣा गरȣ यस काया[लयमा पठाईǑदन मातहतमा 
समेत पǐरपğ गरȣ सरकारȣ बाँकȧ असलु उपर गनȶ काय[मा सहयोग गǐरǑदनहुनु समेत 
अनरुोध छ।  

आ.व.....सàमको सरकारȣ बाकँȧको अƭावǓधक लगत/ǒववरण 

Đ.सं. 
लगत 
नàबर 

िजàमेवार 
åयिƠको 
नाम 

ठेगाना 
नागǐरकता 
नं./ PAN 

बाब/ुबाजेको 
नाम 

फम[/कàपनी/ 

संèथाको नाम 

सरकारȣ 
बाँकȧ 
ǽ. 

लगत पठाउने 
मÛğालय/Ǔनकाय 

कैǒफयत 

असलु/लगत कʣा भएको 

    
 

  
 

  
 

    
 

  
 

  
 

    
 

  
 

  
 

(क)असलु/लगत कʣा भएको जàमा   
 

 

असलु उपर गन[ बाँकȧ रहेको 
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(ख)असलु गन[ बाकँȧ रहेको जàमा 
  

 

कुल जàमा (क)+(ख) 
  

 

 
काया[लय Ĥमखु 

बोधाथ[ 
Įी महालेखा परȣ¢कको काया[लय, अनामनगर काठमाडɋ।  

Įी मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय, कोशी Ĥदेश। 

Įी आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय, कोशी Ĥदेश।  
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अनसूुची-4 

(काय[ǒवǓधको दफा 16(1) सँग सàबिÛधत) 
 

बेǽज ुफèयȿट काय[योजनाको ढाचँा 
 

Ĥदेश सरकार 

................मÛğालय/Ǔनकाय 

..................काया[लय 

 

बेǽज ुफèयȿट काय[योजना आǓथ[क वष[.................. 

Đ.सं. 
लेखापरȣ¢णको 
आǓथ[क वष[ 

बेǽजकुो 
दफा नं. 

बेǽजकुो 
संि¢Ư 
åयहोरा 

बेǽजकुो 
ĤकृǓत बेǽज ु

रकम 
गनु[पनȶ काय[ 

लाÊने 
समय 

िजàमेवार 

         

         

         

         

......आ.व.को जàमा     

         

         

         

......आ.व.को जàमा     

......आ.व.सàमको कुल जàमा     

नोटः िजàमेवार भǏाले काय[ĤकृǓत अनसुार शाखा/महाशाखा वा िजàमेवार åयिƠलाई 

उãलेख गनȶ। बेǽजकुो ĤकृǓत भÛ नाले बेǽजकुो वगȸकरण (असलुउपर गनȶ, ǓनयǓमत गनȶ 

र पæेकȧ बेǽज)ु लाई सàझनपुद[छ।  

 

बेǽज ुफèयȿटको ğैमाǓसक काय[ताǓलका आǓथ[क वष[................ 

बेǽज ुफèयȿटको लêय (ĤǓतशतमा) 

Đ.सं. समयावǓध 
आ.व.2074/75 

अिघको  

आ.व.2075/76 

देिख.......सàमको 

आǓथ[क 

वष[..........को 
कैǒफयत 

1. ...असोज 

मसाÛतसàम 
40% 40% 20% 

 

2. ...पौष 

मसाÛतसàम 
80% 60% 50% 
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3. ...चैğ 

मसाÛतसàम  
100% 80% 80% 

 

4. ....असार 

मसाÛतसàम  
- 100% 100% 

 

 

तयार गनȶः                  ǽज ुगनȶः                       Ĥमािणत गनȶः 
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अनसूुची-5 

(काय[ǒवǓधको दफा 16(3) सगँ सàबिÛधत) 

काय[योजनाको नमूना 
 

Ĥदेश सरकार 

....................मÛğालय/Ǔनकाय 

 

महालेखापरȣ¢कबाट पेश भएको कोशी Ĥदेशको ....औU वाǒष[क ĤǓतवेदनका सैƨािÛतक 

बेǽज ुएवम ्सझुावहǽको 

 काया[Ûवयन काय[योजना 

ĤǓतवेदनको 
बुदँा नं.  

सैƨािÛतक बेǽज/ुसझुावको åयहोरा माइलèटोन/ǒĐयाकलाप समय सीमा 
िजàमेवार 
महाशाखा/ 

शाखा/काया[लय 

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

   
  

नोटः महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदनका सझुावहǽमÚये आÝनो मÛğालय वा 

Ǔनकायसँग साÛदǓभ[क बुँदाहǽको काया[Ûवयन काय[योजना तजु[मा गनȶ।   

 

तयार गनȶः                  ǽज ुगनȶः                     Ĥमािणत गनȶः 
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अनसूुची-6 

(काय[ǒवǓधको दफा 17 (2) सँग सàबिÛधत) 

(मÛğालय/Ǔनदȶशनालयले मातहतको काया[लयको अनगुमन गनȶ) 
Ĥदेश सरकार 

.....................मÛğालय/Ǔनकाय 

बेǽज ुफèयȿट अनगुमन तथा मूãयाÌ कन फारमको ढाचँा 
अनगुमन गǐरएको काया[लयको नामः 
अनगुमन ǓमǓतः                       

काया[लय Ĥमखुको नामः                          

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको नामः 
(1)अनगुमनको मÉुय ǒवषय/सूचक 

Đ.सं. अनगुमन गनु[पनȶ ǒवषय/सूचक 
छ 
() 

छैन 
() 

कैǒफयत/पçुʫाई/ǓमǓत 

1. बेǽज ुफèयȿटको लाǓग सàबिÛधत सबैलाई पğाचार गǐरएको    

2. बेǽज ुफèयȿट गन[का लाǓग साव[जǓनक सूचना जारȣ गǐरएको    

3. 
सामाÛय ĤǒĐयाबाट असलु उपर हनु नसकेको बेǽज ुसरकारȣ बाँकȧ 
सरह असलु उपर गन[ लेखी पठाएको 

   

4. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुफèयȿट र समी¢ा गरेको    

5. 
आÛतǐरक लेखा परȣ¢णमा असलु उपर गनु[पनȶ औãयाएको बेǽज ु
असलु गरेको 

   

6. काया[लयबाट बेǽजकुो माǓसक ĤगǓत ǒववरण मÛğालयमा पठाएको    

7. अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǽजकुो लगत राखेको    

8. अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǽज ुलगत अƭावǓधक गरेको    

9. 
मलेप बेǽजकुो Ĥारिàभक ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ काया[लयमा 
आÛतǐरक छलफल गराइएको 

   

10. 
मलेप बेǽजकुो Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको पैतीस ǑदनǓभğ जवाफ 
ĤǓतǒĐया Ǒदएको 

   

11. 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु सबै 
असलु भईसकेको  

   

12. 
काया[लयबाट माǓसक ǽपमा पेæकȧ बाँकȧको फाँटवारȣ मÛğालयमा 
पठाएको 

   

13. काया[लयको àयाद नाघेको पेæकȧ रहेको    

14. 
काया[लयका कम[चारȣहǽसँग असलु गनु[पनȶ वा पेæकȧ बेǽज ुबाँकȧ 
रहेको 

   

15. 
àयाद नाघेको पेæकȧ बाँकȧको सूची लेखा शाखाले Ĥ×येक मǒहनामा 
काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गरेको र पेæकȧको समी¢ा गरȣ फèयȿट 
गरेको 

   

16. 
ǓनयǓमत गनु[पनȶ सबै बेǽज ु ǓनयǓमत गन[का लाǓग सिचवसम¢ पेश 
गरेको 
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17. 
बेǽज ुफèयȿट सàबÛधमा तालकु मÛğालय/Ǔनकाय/सǓमǓतले Ǒदएको 
पǐरपğ/Ǔनदȶशन काया[Ûवयन गरेको, सजाय तथा परुèकारको 
काया[Ûवयन 

   

19. 
àयाद नाघेको पेæकȧ फèयȿट गदा[ Ǔनयमानसुार Þयाज समेत असलु 
गरेको 

   

18. 
आǓथ[क कारोबारमा संलÊन कम[चारȣ सǽवा बढुवा वा सेवाबाट अलग 
हुँदा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराएर माğ रमाना Ǒदने गरेको  

   

 
(2) अनगुमन गदा[ देिखएका अÛय साÛदǓभ[क ǒवषयहǽः 
 
 
 
 (3)कुल बेǽज ुर फèयȿटको ǒववरणः (अनगुमन गǐरएको ǓमǓतसàमको) 

अवǓध 

लगत ǽ. फèयȿट ǽ. 
बाँकȧ 
ǽ. असलु 

गनु[पनȶ 
ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

पेæकȧ जàमा 
असलु 
गनु[पनȶ 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

पेæकȧ जàमा 

चाल ुबेǽज ु          

परुानो बेǽज ु          

अǓतपरुानो बेǽज ु          

जàमा          

 
 
(4)अनगुमन गदा[ कुनै Ǔनदȶशन Ǒदएको भए सोको ǒववरणः 
 
 
 
(5)अनगुमनकता[/अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसः- 
 
 
 
(6)अनगुमनकता[/अनगुमन सǓमǓतका सदèयहǽः- 

पद नाम दèतखत 

1.संयोजकः   

2.सदèयः   
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3.सदèयः   

4.सदèयः   

5.सदèयः   
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अनसूुची-7 

(काय[ǒवǓधको दफा 17(3) सँग सàबिÛधत) 

अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम बेǽजकुो एकȧकृत ĤगǓत ǒववरणको ढाचँा 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/ǒवभाग/काया[लय 

काया[लय कोड नं. ............. 
अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम बेǽजकुो एकȧकृत ĤगǓत ǒववरण 

............ मǒहनासàमको 

Đ.सं. ǒववरण 
रकम (ǽ. 
हजारमा) 

१ म.ले.प.को ....... औवंाǒष[क ĤǓतवेदन ........ अनसुार आ.व. .......... मा फèयȿट गनु[ पनȶजàमा 
बेǽज ु

  

२ यस मǒहनासàममा जàमाफèयȿट   

  (क) आǓथ[क वष[ ...... सàमको मÚये बेǽज ुफèयȿट सǓमǓत र Ĥदेश तहǓसल काया[लयबाट फèयȿट 
रकम 

  

  फèयȿट ĤǓतशत   

  (ख) आǓथ[क वष[ ...... देिख ....... सàमको मÚये म.ले.प.को काया[लयबाटसàपरȣ¢ण भई लगत 
कʣा भएको बेǽज ु

  

  फèयȿट ĤǓतशत   

  (ग) म.ले.प.को काया[लयबाटआǓथ[क वष[ ...... को मÚये फèयȿट   

  फèयȿट ĤǓतशत   

  (घ) खÖड (क), (ख) र (ग)जोÔदा हनेु बेǽजकुो फèयȿट ĤǓतशत   

३ Đ.सं. २ को जàमाफèयȿट मÚये असलु उपर भई फèयȿट भएको ǽ.   

४ बाँकȧ बेǽज ु   

  (क) बाँकȧ बेǽज ुĐ.सं. १बाट २ को कʣा गरȣ बाँकȧ हनेु ǽ.   

  (ख) Đ.सं. २ बमोिजमसàपरȣ¢ण गदा[ थप बेǽज ुकायम भएमा यसरȣ थǒपएको बेǽज ुǽ.   

  (ग) आǓथ[क वष[ .........मा आ.व. .......... को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ कायम भएको Đ.सं. ६ 
बाट थपबेǽज ुǽ. 

  

५ महालेखापरȣ¢कको .... औवंाǒष[क ĤǓतवेदन ...... अनसुार आǓथ[क वष[ ......... मा फèयȿट गनु[ 
पनȶबाँकȧ बेǽज ुǽ. 

  

६ आǓथ[क वष[ ........ माआǓथ[क वष[ ...... को İेèता लेखापरȣ¢ण भएको जàमा रकम   

  (क) लेखापरȣ¢ण भएको रकममÚयेबाट कायम भएको बेǽज ुरकम ǽ.   

  (ख) लेखापरȣ¢ण रकमकोतलुनामा कायम भएको बेǽजकुो ĤǓतशत   

७ म.ले.प.को .....औ ंवाǒष[कĤǓतवेदन ..... अनसुार जàमा बेǽज ुĐ.सं. १ अनसुार   

  ×यस मÚये असलु उपर गनु[ पनȶ बेǽज ु   
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Đ.सं. ǒववरण 
रकम (ǽ. 
हजारमा) 

  (क) आǓथ[क वष[ ...... मा Đ.सं. २ बमोिजम फèयȿट मÚये असलु भएको   

  (ख) Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा लगत कसेको आधारमा फèयȿटभएको   

८ (क) लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क वष[ ....... मा लेखापरȣ¢ण गराउनपुनȶ   

  (ख) लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क वष[ ...... मा लेखापरȣ¢ण गराएको   

  
(ग) लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क वष[ ..... मा लेखापरȣ¢ण गराउन ुपनȶबाँकȧ   

९ (क) आǓथ[क वष[ ..... मा फèयȿट गनु[ पनȶ पेæकȧ बाँकȧ ǽ.   

  
(ख) आǓथ[क वष[ ....... मा फèयȿट भएको पेæकȧ ǽ.   

  
(ग) परुानो पेæकȧ बाँकȧ ǽ.   

  
(घ) आǓथ[क वष[ ........ मा भएको आǓथ[क वष[ ....... को लेखापरȣ¢णबाटथप भएको पेæकȧ ǽ.   

 जàमा पेæकȧ बाकँȧ ǽ.  

नोटः अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽजकुो लगत केÛġȣय र कोषतफ[  (सǓमǓत/साव[जǓनक संèथान)को 
छुʣाछुʣै ĤǓतवेदन तयार गरȣ पठाउनपुद[छ। 

तयार 
गनȶकोदèतखतः 

जाँच गनȶको 
दèतखतः 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको 
दèतखतः 

काया[लय Ĥमखुको 
दèतखतः 

नामः नामः नामः   नामः 
दजा[ः दजा[ः दजा[ः   दजा[ः 
ǓमǓतः ǓमǓतः ǓमǓतः   ǓमǓतः 
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अनसूुची-8 

(काय[ǒवǓधको दफा 17 (4) सँग सàबिÛधत) 

(बेǽज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓत वा सǓमǓतको सिचवालयले अनगुमन गनȶ 
फारम) 

Ĥदेश सरकार 

.....................मÛğालय/सǓमǓत 

बेǽज ुफèयȿट अनगुमन तथा मूãयाÌ कन फारमको ढाचँा 
अनगुमन गǐरएको मÛğालय/Ǔनकायको नामः 
अनगुमन ǓमǓतः 
लेखाउƣरादायी अǓधकृतको नामः                          

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको नामः 
(1)अनगुमनको मÉुय ǒवषय/सूचक 

Đ.सं. अनगुमन गनु[पनȶ ǒवषय/सूचक 
छ 
() 

छैन() 
कैǒफयत/पçुʫाई/ǓमǓत 

1. 
लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक माǓसक 
ǽपमा बसेको 

   

2. 
लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतले बेǽज ुफèयȿट 
सàबÛधी Ǔनण[य वा Ǔसफाǐरस गरेको 

   

3. 
मातहतको काया[लयको समेत आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
ğैमाǓसक ǽपमा मÛğालयमा पेश भएको 

   

4. 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको बेǽज ुफèयȿट र समी¢ा 
गरेको 

   

5. 
आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण अनसुार असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु
असलु गरेको 

   

6. 
मातहतको काया[लयबाट बेǽजकुो माǓसक ĤगǓत ǒववरण 
मÛğालयमा ĤाƯ हनेु गरेको 

   

7. 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǽजकुो लगत राखेको (मातहतको 
समेत) 

   

8. 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǽज ु लगत अƭावǓधक गरेको 
(मातहतको समेत) 

   

9. 
मलेप बेǽजकुो Ĥारिàभक ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ मÛğालयमा 
आÛतǐरक छलफल गराइएको 

   

10. 
मलेप बेǽजकुो Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको पैतीस ǑदनǓभğ ĤǓतǒĐया 
Ǒदएको 

   

11. 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ु
सबै असलु भईसकेको (मातहतको समेत) 

   

12. 
मातहतको काया[लयबाट माǓसक ǽपमा पेæकȧ बाँकȧको 
फाँटवारȣ ĤाƯ हनेु गरेको र अǓभलेख राखेको 

   

13. 
आÝनो मÛğालय र मातहतको काया[लयको àयाद नाघेको 
पेæकȧ रहेको 
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14. 
आÝनै  मÛğालय वा Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣहǽसँग असलु 
गनु[पनȶ वा पेæकȧ बेǽज ुबाँकȧ रहेको 

   

15. बेǽज ुफèयȿटको लाǓग सबैलाई पğाचार गǐरएको    

16. बेǽज ुफèयȿट गन[का लाǓग साव[जǓनक सूचना जारȣ गǐरएको    

17. 
सामाÛय ĤǒĐयाबाट असलु उपर हनु नसकेको बेǽज ुसरकारȣ 
बाँकȧ सरह असलु उपर गन[ लेखी पठाएको 

   

18. 
बेǽज ु फèयȿट सàबÛधमा मातहतका काया[लयलाई 
पǐरपğ/Ǔनदȶशन Ǒदएको 

   

19. 
आǓथ[क कारोबारमा संलÊन कम[चारȣ सǽवा, बढुवा वा 
सेवाबाट अलग हुँदा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराएर माğ 
रमाना Ǒदने गरेको  

   

20. 
बेǽज ु Ûयूनीकरण तथा फèयȿट सàबÛधी सजाय तथा 
परुèकारको åयवèथा काया[Ûवयन गरेको 

   

21. 
बेǽज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓत/महालेखापरȣ¢कको 
काया[लय/साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको Ǔनण[य वा Ǔनदȶशनको 
पालना भएको  

   

22. 
बेǽज ु फèयȿट काय[योजना, सैƨािÛतक बेǽज ु तथा सझुाव 
काया[Ûवयन काय[योजना तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गरे नगरेको।  

   

(2) अनगुमन गदा[ देिखएका अÛय साÛदǓभ[क ǒवषयहǽः 
 
 
 
(3)कुल बेǽज ुर फèयȿटको ǒववरणः (अनगुमन गǐरएको ǓमǓतसàमको) 

अवǓध 

लगत ǽ. फèयȿट ǽ. बाँकȧ ǽ. 

असलु 
गनु[पनȶ 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

पेæकȧ जàमा 
असलु 
गनु[पनȶ 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

पेæकȧ जàमा  

चाल ुबेǽज ु          

परुानो 
बेǽज ु

         

अǓतपरुानो 
बेǽज ु

         

जàमा          

 

(4)अनगुमन गदा[ कुनै Ǔनदȶशन Ǒदएको भए सोको ǒववरणः 
 
 
 
(5)अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसः- 
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(6)अनगुमन सǓमǓतका सदèयहǽः- 
पद नाम दèतखत 

1.संयोजकः   

2.सदèयः   

3.सदèयः   

4.सदèयः   

5.सदèयः   
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अनसूुची-9 

(काय[ǒवǓधको दफा 18 (1) सँग सàबिÛधत) 

àयाद नाघकेो पæेकȧ फèयȿट ĤǒĐया 
दफा/ 

Ǔनयम 

ǒवषय र सàपादन गनु[पनȶ 

काय[हǽ (के गनȶ?) 
समय (कǒहले गनȶ?) 

काय[ǒवǓध तथा कागजात (कसरȣ 

गनȶ ?) 
िजàमेवारȣ 

(कसले गनȶ?) 

Ǔनयम 
52 (1) 

Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको 
àयादǓभğ पेæकȧ 
फèयȿटको लाǓग आवæयक 
कागजात पेश नगरेमा 
×यèतो पेæकȧ रकममा 
àयाद नाघेको ǓमǓतले 
वाǒष[क दश ĤǓतशतको 
दरले Þयाज समेत लगाई 
असलु गǐरनेछ। 
 
नोटः- पेæकȧ फèयȿटको 
लाǓग Ǔबल, भपा[ई र 
कागजात पेश गनु[पनȶ 
àयाद/अवǓधः- 
Ǔनयम 48 (4)- पेæकȧ 
Ǔलने åयिƠ वा संèथाले  
काम सàपÛ न भएको पÛĢ 
ǑदनǓभğ पेश गनु[पनȶ।  

Ǔनयम 49(2)- ħमणबाट 
काया[लयमा फकȶ को वा 
काय[ पूरा भएको ǓमǓतले 
पÛĢ ǑदनǓभğ पेश गनु[पनȶ।  

Ǔनयम 50(2)- 
मालसामान खǐरदको 
पेæकȧमा काया[लयमा 
फकȶ को एÈ काइस Ǒदन 
Ǔभğ पेश गनु[ पनȶ। 

1. तोǒकएको अवǓध 
समाƯ हनु ुभÛदा 
तीन Ǒदन अगाǓड 
पेæकȧ Ǔलने 
åयिƠ वा 
संèथालाई 
पğाचार गनȶ। 

2. तोǒकएको अवǓध 
समाƯ भएको 
सात Ǒदन Ǔभğ 
पेæकȧ Ǔलने 
åयिƠ वा 
संèथालाई पनुः 
पğाचार गनȶ। 

3. पेæकȧ फèयȿटको 
लाǓग कागजात 
पेश भएको सात 
ǑदनǓभğ पेæकȧ 
फèयȿट गनȶ। 

4. परुानो पेæकȧ 
फèयȿट गन[ 
बाँकȧ रहेको 
भए एक 
मǒहनाǓभğ 
सबैलाई 
पğाचार 
गǐरसÈने। 

1.Ǔनयमावलȣको åयवèथा अनसुार 
पेæकȧ फèयȿटका लाǓग 
कागजात पेश गǐरसÈन ु पनȶ 
अवǓध बारेमा र तोǒकएको 
अवǓधǓभğ पेश नगरेमा वाǒष[क 
दश ĤǓतशतको दरले Þयाज 
लाÊने Ĥावधानको बारेमा 
Ǔलिखत ǽपमा जानकारȣ Ǒदन 
पेæकȧ Ǔलने åयिƠ वा 
संèथालाई पğाचार गनȶ। 

2. कागजात पेश गनु[पनȶ अवǓध 
समाƯ भईसÈदा पǓन पेश 
नगरेमा कम[चारȣ भए तलब 
भƣा वा सǒुवधाबाट कʣा 
गǐरने, अÛय åयिƠ वा 
संèथाले Ǔलएको पेæकȧ भए 
भƠुानी पाउने रकमबाट कʣा 
गǐरने, बɇक जमानत वा धरौटȣ 
कʣा गǐरने वा सरकारȣ बाँकȧ 
सरह असलु उपर गǐरने 
åयहोरा समेत खुलाई सात 
Ǒदनको अवǓध Ǒदई पğाचार 
गनȶ।  

3.तोǒकएको àयाद/अवǓध पǓछ 
पेæकȧ फèयȿटको लाǓग 
कागजात पेश गरेमा 
Ǔनयमअनसुार Þयाज समेत 
असलु गरȣ पेæकȧ फèयȿट 
गनȶ। 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

Ǔनयम 
55 

Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको 
àयादǓभğ पेæकȧ फèयȿट 
गन[ नसÈने मनाǓसब 
कारण खुलाई Ǔनवेदन 
Ǒदएमा काया[लय Ĥमखुले 
बढȣमा पÛĢ Ǒदनसàमको 
àयाद थप गǐरǑदन 
सÈनेछ।  

àयाद थपको लाǓग 
Ǔनवेदन ĤाƯ भएको 
ǓमǓतले तीन काय[Ǒदन 
Ǔभğ 

1.पेæकȧ फèयȿटको लाǓग 
तोǒकएको àयाद समाƯ नहुँदै 
सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथाबाट àयाद थपको कारण 
खुलाई काया[लयमा Ǔनवेदन 
Ǒदनपुनȶछ। 

2.मनाǓसब कारण देिखएका àयाद 
थपको लाǓग Ǔनण[य गरȣ àयाद 
थपको जानकारȣ Ǒदन पğाचार 
गनȶ।  

काया[लय Ĥमखुले 
àयाद थपको 
Ǔनण[य गरȣ 
पğाचार गनȶ।   

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा  Ĥमखुले 
àयाद थपको 
लाǓग ǒटÜपणी पेश 
गनȶ र पğ तयार 
गनȶ।  
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Ǔनयम 
52 (2) 

कम[चारȣले Ǔलएको पेæकȧ 
फèयȿट गन[ Ǔनधा[ǐरत àयाद 
Ǔभğ कागजात नबझुाएमा 
तलब, भƣा रोÈ का गन[ वा 
Ǔनजले पाउने माǓसक तलब 
वा अÛय सǒुवधाबाट कʣा 
गरȣ ×यèतो पेæकȧ असलु 
फèयȿट गनु[पनȶछ।  

कागजात पेश गन[ 
Ǒदइएको सात 
Ǒदनको अवǓध 
समाƯ भएको 
ǓमǓतले पÛĢ काय[ 
ǑदनǓभğ  

1.पğाचार गǐरएको अवǓधमा पǓन 
पेæकȧ फèयȿटको लाǓग 
कागजात पेश नगरेमा तलब, 
भƣा रोÈ का गनȶ Ǔनण[य गरȣ 
आगामी सात ǑदनǓभğ पेश 
नगरेमा माǓसक तलब वा 
अÛय सǒुवधाबाट कʣा गरȣ 
पेæकȧ असलु फèयȿट गǐरने 
åयहोरा समेत खुलाई Ǔलिखत 
ǽपमा जानकारȣ Ǒदने।  

2. तलब भƣा रोÈ का गनȶ Ǔनण[य 
भई सात Ǒदनको अवǓधǓभğ 
पǓन कागजात पेश नगरेमा 
माǓसक तलब वा अÛय 
सǒुवधाबाट कʣा गरȣ पेæकȧ 
असलु फèयौट गनȶ। 

3. वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले 
Þयाज समेत àयाद नाघेको 
अवǓधको ǒहसाबले असलु गरȣ 
पेæकȧ फèयȿट गनȶ। 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

 कम[चारȣ बाहेक कुनै 
åयिƠ, फम[, संèथा वा 
कàपनीलाई Ǒदइएको 
पेæकȧ बाँकȧ रहन गएमा 
Ǔनजलाई भƠुानी Ǒदनपुनȶ 
रकम भए सोबाट कʣा गरȣ 
पेæकȧ फèयȿट गनȶ। 

Ǔनजलाई भƠुानी गनु[ पनȶ 
रकम नभएमा बैक जमानत 
वा धरौटȣबाट कʣा गरȣ 
पेæकȧ असलु फèयȿट 
गनȶ।  

नोटः- Ǔनयम 48(3) र 
Ǔनयम 51 (2) मा भएको 
åयवèथाः- 
कम[चारȣ बाहेकलाई पेæकȧ 
Ǒदँदा ĤचǓलत कानून 
बमोिजम बैǋ जमानत वा 
धरौटȣ Ǔलनपुनȶछ। 

तोǒकएको àयादǓभğ काम 
पूरा नभई पेæकȧ बाकँȧ 
रहन गएमा ×यèतो पेæकȧ 
रकमको àयाद नाघेको 
ǓमǓतदेिख वाǒष[क दश 
ĤǓतशतको दरले हनु 
आउने Þयाज र साँवा 
एकमƴु बझुाउन ु कुरा 

कागजात पेश गन[ 
Ǒदइएको सात 
Ǒदनको अवǓध 
समाƯ भएको 
ǓमǓतले पÛĢ काय[ 
ǑदनǓभğ 

1.पेæकȧ फèयȿट गनȶ प¢लाई 
कुनै भƠुानी Ǒदनपुनȶ रकम 
भए सोबाट पेæकȧ कʣा गरȣ 
असलु फèयȿट गनु[पनȶछ। 

2. भƠुानी Ǒदने रकम नभएमा 
धरौटȣ रािखएको रकम भए 
सोबाट कʣा गनु[पनȶछ। 
धरौटȣबाट कʣा गǐरएको 
रकम Ǔनयमानसुार राजèव 
खातामा सदर èयाहा 
गनु[पद[छ।  

3. बɇक जमानतबाट कʣा गरȣ 
पेæकȧ फèयȿट गनȶ भए 
जमानत वापतको रकम 
राजèव खातामा जàमा 
गǐरǑदन सàबिÛधत बɇकलाई 
लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

4. भƠुानी Ǒदनपुनȶ रकमबाट वा 
बɇक जमानत वा धरौटȣबाट 
पेæकȧ कʣा गदा[ वाǒष[क दश 
ĤǓतशत Þयाजदरमा àयाद 
नाघेको अवǓधको ǒहसाबले 
हनु आउने रकम समेत 
असलु गरȣ पेæकȧ फèयȿट 
गनु[पनȶछ।  

नोटः Ǔनयम 66 (2) अनसुार 
धरौटȣ जफत गनȶ सàबÛधी 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 
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सàझौताको शत[मा पǓन 
उãलेख गनु[ पनȶछ।  

åयवèथाः Ǔनयमानसुार 
धरौटȣ रकम ǒफता[ पाउने 
åयिƠबाट कुनै सरकारȣ 
बाँकȧ रकम असलु गनु[ पनȶ 
भएमा ×यèतो रकम Ǔनजले 
ǒफता[ पाउने धरौटȣ 
रकमबाट कʣा गरȣ असलु 
गरȣ सोको जानकारȣ 
सàबिÛधत åयिƠलाई Ǒदन ु
पनȶछ। 

Ǔनयम 
52 (3) 

Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको 
ĤǒĐयाबाट पेæकȧ फèयȿट 
गन[ नसǒकएमा काया[लयले 
पेæकȧ फèयȿट नगनȶ 
åयिƠ, फम[, संèथा वा 
कàपनीको नाम साव[जǓनक 
गरȣ Þयाज सǒहत सरकारȣ 
बाकँȧ सरह असलु गन[ 
सàबिÛधत Ǔनकायमा लेखी 
पठाउन ुपनȶछ।  

àयाद नाघेको 
ǓमǓतले पैतीस 
ǑदनǓभğ साव[जǓनक 
सूचना जारȣ 
गǐरसÈने।  

सूचना जारȣ भएको 
एक मǒहनाǓभğ 
सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु गन[ लेखी 
पठाउने।  

1. पेæकȧ फèयȿट गन[ पÛĢ Ǒदनको 

समय Ǒदई राǒƶय èतरको 

पğ-पǓğकामा सूचना Ĥकाशन 

गनȶ।आÝनो काया[लयको 

सूचना पाटȣमा टाँस गनȶ, 

वेवसाइडमा साव[जǓनक गनȶ र 

सàबिÛधत åयिƠ वा संèथा 

रहने èथानीय तह, वडा 

काया[लय वा अÛय सरकारȣ 

Ǔनकायमा समेत सूचना टासँ 

गǐरǑदन लेखी पठाउने। 

2.साव[जǓनक सूचना जारȣ गǐरएको 
पÛĢ Ǒदनसàम पǓन पेæकȧ 
फèयȿट हनु नसकेमा 
काया[लय Ĥमखुले ǒववरण भरȣ 
सरकारȣ बाँकȧ सरह लगत 
कèनका लाǓग Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लय र तालकु 
मÛğालयमा लेखी 
पठाउनपुनȶछ।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

Ǔनयम 
58 (6) 

पेæकȧ फèयȿट भएकोमा 
सोको जानकारȣ सàबिÛधत 
पेæकȧ Ǔलने प¢लाई 
Ǒदनपुनȶ।  

पेæकȧ फèयȿट 
भएकोसात Ǒदन Ǔभğ 

Ǔनयमानसुार पेæकȧ फèयȿट 
गनȶ। àयाद नाघेको पेæकȧ 
भएमा वाǒष[क दश ĤǓतशतको 
ǒहसाबले असलु उपर गनȶ।  

तलब भƣा, बɇक जमानत वा 
धरौटȣबाट कʣी गरȣ पेæकȧ 
असलु फèयȿट गǐरएको भए 
Ǔनण[य भएको ǓमǓतले सात 
ǑदǓनǓभğ सàबिÛधत प¢लाई 
जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

Ǔनयम 
58 (8) 

पेæकȧ फèयȿट हनु नसÈने 
भएमा सोको कारण 
सǒहतको जानकारȣ 
सàबिÛधत पेæकȧ Ǔलने 
åयिƠ वा संèथालाई 
Ǒदनपुनȶ। 

पेæकȧ फèयȿटको 
लाǓग कागजात पेश 
भएको चौध Ǒदन 
Ǔभğ 

पेæकȧ फèयȿटका लाǓग पेश 
भएको सातǑदनǓभğ पेæकȧ 
फèयȿट गनȶ वा नगनȶ Ǔनण[य 
गǐर सÈनपुनȶछ। कुनै कारणले 
पेæकȧ फèयȿट हनु नसकेमा 
कारण सǒहत सàबिÛधत 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३३ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।१२।०९ 

 

187 
 

प¢लाई जानकारȣ 
गराउनपुनȶछ।  

Ǔनयम 
54 (1) 

पेæकȧको सूची तयार गरȣ 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Ĥमखुले काया[लय Ĥमखु 
सम¢ पेश गनȶ। 

काया[लय Ĥमखुले पेæकȧको 
सूचीमा समी¢ा गरȣ 
फèयȿट सàबÛधी काय[ 
गनȶ, गराउने। 

 

Ĥ×येक मǒहना समाƯ 
भएको तीन Ǒदन 
Ǔभğपेश गनȶ। 

Ĥ×येक मǒहना समाƯ 
भएको पÛĢ ǑदनǓभğ 
पेæकȧ फèयȿटको 
काय[/समी¢ा गनȶ।  

1.àयाद नाघेको र àयाद ननाघेको 
पेæकȧको सूची तयार गरȣ 
काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश 
गनȶ। 

2.पेæकȧ फèयȿटको लाǓग गनु[पनȶ 
पğाचार वा ǒटÜपणी पेश 
गरेर Ǔनण[य गनȶ सàबÛधी 
काय[ गनȶ।  

3.Ǔनयमानसुार पेæकȧ फèयȿटको 
ĤǒĐयालाई Đमशः 
अवलàबन गनȶ, गराउने।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

Ǔनयम 
54 (2) 

काया[लयले सàबिÛधत 
Ĥदेश लेखा इकाई 
काया[लय, तालकु 
Ǔनदȶशनालय, मÛğालयमा 
पेæकȧको फाँटवारȣ पठाउन ु
पनȶछ।  

Ĥ×येक मǒहना समाƯ 
भएको सात ǑदनǓभğ 

तोǒकएको म.ले.प. फारममा 
पेæकȧको फाँटवारȣ पठाउने।  

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
काया[लय Ĥमखु 

Ǔनयम 
54 (3) 

काया[लयबाट पेæकȧको 
फाँटवारȣ ĤाƯ भएपǓछ 
Ǔनदȶशनालय, मÛğालयले 
पेæकȧको लगत राखी 
Ǔनयमानसुार पेæकȧ फèयȿट 
भए वा नभएको अनगुमन 
गनु[ पनȶछ।  

Ĥ×येक मǒहना समाƯ 
भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ 

1.सिचवले Ĥ×येक मǒहनामा 
एकपटक आÝनो मÛğालय वा 
Ǔनकाय र मातहत काया[लयको 
पेæकȧको फाँटवारȣ हेरȣ 
फèयȿटको लाǓग आवæयक 
Ǔनदȶशन Ǒदने।  

2.लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक 
ǓनयÛğण सǓमǓतबाट समेत 
Ǔनरȣ¢ण, अनगुमन गनȶ।  

Ǔनदȶशक, 
मÛğालयका 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु र 
सिचव 
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अनसूुची-10 

(काय[ǒवǓधको दफा 18 (2) सँग सàबिÛधत) 

पæेकȧ फèयȿटसँग सàबिÛधत कागजातहǽको नमूना/ढाचँा 
 

पेæकȧ फèयȿट गनȶ बारेको अǓĒम सूचनाको ढाँचा 

(पेæकȧ Ǔलन ेकम[चारȣ, अÛय åयिƠ/संèथा सबैको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-          ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः तोǒकएको àयाद Ǔभğै पæेकȧ फèयȿट गनȶ बारे। 

 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा तपाँईले यस काया[लयबाट ǓमǓत ...............मा 

....................... Ĥयोजनको लाǓग रकम ǽ...........पेæकȧ Ǔलनभुएकोमा 

ǓमǓत....................मा उƠ काय[ सàपÛ न भएको/काया[लयमा फǒक[ एको 

जानकारȣ/पğ ĤाƯ भएको हुँदा काय[सàपÛ न भएको ǓमǓतले ....... Ǒदन Ǔभğ 

पेæकȧ फèयȿट गन[ Ǔबल भपा[ई र कागजात पेश गǐर सÈनपुनȶ कानूनी åयवèथा 

बमोिजम ǓमǓत............... गते Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गन[का लाǓग यस काया[लयमा 

कागजात पेश गनु[हनु अनरुोध छ। ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएको àयाद Ǔभğ पæेकȧ 

फèयȿटको लाǓग आवæयक कागजात पेश नगरेमा ×यèतो पेæकȧ रकममा àयाद 

नाघेको ǓमǓतले वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले Þयाज समेत लगाई असलु गǐरन े

åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ।   

 
 

                                          दèतखतः  

                                          ǓमǓतः 

                     काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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पेæकȧ फèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना 

(कम[चारȣले पेæकȧ Ǔलएको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-        ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः पæेकȧ फèयȿट गनȶ बारे। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा तपाँईले यस काया[लयबाट ǓमǓत ...............मा 

....................... Ĥयोजनको लाǓग रकम ǽ...........पेæकȧ Ǔलनभुएकोमा 

ǓमǓत....................मा उƠ काय[ सàपÛ न भएको/काया[लयमा फǒक[ एको 

जानकारȣ/पğ ĤाƯ भएको हुँदा काय[सàपÛ न भएको ǓमǓतले ....... Ǒदन Ǔभğ 

पेæकȧ फèयȿट गन[ Ǔबल, भपा[ई र कागजात पेश गǐर सÈनपुनȶ कानूनी åयवèथा 

भएतापǓन तोǒकएको àयाद Ǔभğ पेæकȧ फèयȿटको लाǓग कागजात ĤाƯ नभएको 

हुँदा पæेकȧ फèयȿटको लाǓग आवæयक कागजात यो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 7 

(सात) Ǒदन Ǔभğ यस काया[लयमा पशे गनु[ होला। सो अवǓधǓभğ पǓन आवæयक 

कागजात पेश नभएमा तपाँईको तलब, भƣा रोʞा गǐरने वा माǓसक तलब तथा 

अÛय सǒुवधाबाट कʣा गरȣ पæेकȧ असलु फèयȿट गǐरने र पेæकȧ रकममा àयाद 

नाघेको ǓमǓतले वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले Þयाज समेत लगाई असलु गǐरन े

åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ।   

  
                                          दèतखतः  

                                          ǓमǓतः 
                       काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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पेæकȧ फèयȿट गनȶ बारेको पğको नमूना 

(गैर कम[चारȣ वा åयिƠ वा संघ/संèथाले पेæकȧ Ǔलएको हकमा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-       ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः पæेकȧ फèयȿट गनȶ बारे। 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा तपाँईले यस काया[लयबाट ǓमǓत ...............मा 

....................... Ĥयोजनको लाǓग रकम ǽ...........पेæकȧ Ǔलनभुएकोमा 

ǓमǓत....................मा उƠ काय[ सàपÛ न भएको जानकारȣ/पğ ĤाƯ भएको 

हुँदा काय[सàपÛ न भएको ǓमǓतले ....... Ǒदन Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गन[ Ǔबल, भपा[ई 

र कागजात पेश गǐर सÈनपुनȶ कानूनी åयवèथा भएतापǓन तोǒकएको àयाद Ǔभğ 

पेæकȧ फèयȿटको लाǓग कागजात ĤाƯ नभएको हुँदा पेæकȧ फèयȿटको लाǓग 

आवæयक कागजात यो पğ ĤाƯ भएको ǓमǓतले 7 (सात) Ǒदन Ǔभğ यस 

काया[लयमा पेश गनु[ होला। सो अवǓधǓभğ पǓन आवæयक कागजात पशे नभएमा 

तपाँईले भƠुानी पाउन े रकमबाट कʣा गǐरने/बɇक जमानत वा धरौटȣ कʣा 

गǐरने/साव[जǓनक सूचना जारȣ गǐरने/सरकारȣ बाकँȧ सरह लगत राखी असलु 

उपर गǐरने र पेæकȧ रकममा àयाद नाघकेो ǓमǓतले वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले 

Þयाज समेत लगाई असलु गǐरन ेåयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ।   

 
 

                                       दèतखतः  

                                       ǓमǓतः 

                    काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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पेæकȧ फèयȿट गनȶ àयाद थपको Ǔनवेदनको नमूना 

   ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः पæेकȧ फèयȿटको लाǓग àयाद थप गǐरǑदन ेबारे। 

 

Įी काया[लय ĤमखुÏयू, 

..........................काया[लय 

 

उपरोƠ ǒवषयमा मैले/यस संèथाले तहाँ काया[लयबाट ǓमǓत ...............मा 

....................... Ĥयोजनको लाǓग रकम ǽ...........पेæकȧ Ǔलएकोमा 

ǓमǓत....................मा उƠ काय[ सàपÛ न भईसकेको हुँदा काय[सàपÛ न भएको 

ǓमǓतले ....... Ǒदन Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गन[ कागजात पेश गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा 

भएतापǓन देहायको कारणले समयमै पेæकȧ फèयȿट गन[ नसकेको हुँदा ........ 

Ǒदनको àयाद थप गǐर Ǒदन हनु अनरुोध छ। àयाद थप भएपǓछ 

........साल.........मǒहना....... गते Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गन[का लाǓग Ǔबल भपा[ई 

लगायतका कागजात पेश गनȶ ĤǓतवƨता åयƠ गद[छु।  

 

समयमै पæेकȧ फèयȿट गन[ असमथ[ हनुकुो कारणः- 

1. 
2. 
3.
  
                                             दèतखतः  

                                             ǓमǓतः 
                                         Ǔनवेदकको नाम, ठेगाना 
                                         संघ/संèथाको भए छाप 
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पेæकȧ फèयȿटको àयाद थपको Ǔनण[य/ǒटÜपणीको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

 

ǒटÜपणी र आदेश (नमूना) 

       ǓमǓतः- 

ǒवषयः पæेकȧ फèयȿटका लाǓग àयाद थप गनȶ सàबÛधमा। 

 

Įीमान ्

उपरोƠ ǒवषयमा ...................ले यस काया[लयबाट ǓमǓत ...............मा 

....................... Ĥयोजनको लाǓग रकम ǽ...........पेæकȧ Ǔलएकोमा 

ǓमǓत....................मा उƠ काय[ सàपÛ न भईसकेको हुँदा काय[सàपÛ न भएको 

ǓमǓतले ....... Ǒदन Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गन[ कागजात पेश गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा 

भएता पǓन .................. कारणले समयमै पेæकȧ फèयȿट गन[ नसकेको हुँदा 

........ Ǒदनको àयाद थप गǐर Ǒदन हनु अनरुोध गरȣ ǓमǓत ................. मा 

Ǔनवेदन पेश भएको छ।   

Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 को Ǔनयम 

55 अनसुार कसैले Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयादǓभğ पेæकȧ फèयȿट गन[ नसÈन े

मनाǓसब कारण खलुाई Ǔनवेदन Ǒदएमा काया[लय Ĥमखुले बढȣमा पÛĢ Ǒदनसàमको 

àयाद थप गǐरǑदन सÈन ेĤावधान रहेको छ। यस सÛदभ[मा, उãलेिखत पेæकȧ 

फèयȿट गन[ Ǔनजलाई .........Ǒदनसàमको अवǓध थप गǐरǑदन मनाǓसब देिख 

Ǔनण[याथ[ पेश गद[छु।  
  
दèतखतः  

नामः 
ǓमǓतः 
दजा[ः- लेखापाल/लेखा अǓधकृत 
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पेæकȧ फèयȿटको लाǓग àयाद थप गǐरएको पğको नमूना 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

..................काया[लय 

प.सं.-      ǓमǓतः- 

च.नं.- 

ǒवषयः पæेकȧ फèयȿटका लाǓग àयाद थप गǐरएको बारे। 

 

Įी ........................... 
 

उपरोƠ ǒवषयमा तपाँईले यस काया[लयबाट ǓमǓत ...............मा 

....................... Ĥयोजनको लाǓग रकम ǽ...........पेæकȧ Ǔलनभुएकोमा 

ǓमǓत....................मा उƠ काय[ सàपÛ न भईसकेको हुँदा काय[सàपÛ न भएको 

ǓमǓतले ....... Ǒदन Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गन[ कागजात पेश गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा 

भएतापǓन ........... कारणले समयमै पेæकȧ फèयȿट गन[ नसकेको àयाद थप 

गǐरǑदन अनरुोध गरȣ तपाँईले ǓमǓत ................. मा Ǔनवेदन पेश गनु[ भएकोमा 

यस काया[लयको ǓमǓत.............. को Ǔनण[यानसुार ....... Ǒदनसàमको àयाद थप 

गǐरएको åयहोरा जानकारȣ गराइÛछ। àयाद थप गǐरएको अवǓधǓभğ पæेकȧ 

फèयȿट हनु नआएमा पेæकȧ असूल फèयȿटका लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजम 

ĤǒĐया अिघ बढाइने åयहोरा समेत यसै पğƮारा जानकारȣ गराइÛछ। 

  
 
 

                                          दèतखतः  

                                          ǓमǓतः 

                      काया[लय Ĥमखु वा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको नाम 
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पेæकȧ फèयȿट गन[ जारȣ गǐरने साव[जǓनक सूचनाको ढाचँा 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

       ǓमǓतः- 
 

ǒवषयः पेæकȧ फèयȿट गनȶ सूचना। 

यस मÛğालय र मातहतका काया[लयहǽबाट देहायका åयिƠ, संघ/संèथाहǽले ǒवǓभÛ न 
आǓथ[क वष[मा ǒवǓभÛ न काय[का लाǓग पेæकȧ रकम Ǔलएका तर हालसàम पǓन पेæकȧ 
फèयȿट हनु बाँकȧ नै देिखएको हुँदा यो सूचना Ĥकाशन गǐरएको छ। यो सूचना 
Ĥकािशत भएको 15 (पÛĢ) ǑदनǓभğ पेæकȧ रकमको फाँटवारȣ (Ǔबल, भपा[ई) पेश 
गनु[ हनु वा उãलेिखत पेæकȧ रकम देहायको खातामा जàमा गरȣ सोको सÈ कल बɇक 
भौचर पेश गनु[ भई आÝनो नामको बाकँȧ पेæकȧ फरफारख गन[, गराउन हनु सàबिÛधत 
सबैलाई जानकारȣ गराइÛछ। फाँटवारȣ वा रकम दािखला हनु नआएमा ĤचǓलत 
कानून बमोिजम पेæ कȧ रकम असूल उपर गन[का लाǓग Ĥदेश तहǓसल काया[लयमा 
लगत कसी सरकारȣ बाँकȧ सरह रकम असलु उपर गǐरने åयहोरा समेत यसै सूचनाƮारा 
जानकारȣ गराइÛछ। 

Đ.सं. 
पेæकȧ बाकँȧ 
हनेुको नाम र 

ठेगाना 

पेæकȧ 
Ǔलएको 
काया[लय 

पेæकȧ 
Ǔलएको 
आǓथ[क 
वष[ 

काम 
पेæकȧ 

रकम ǽ. 

      

      

      

      

      

नोटः ठेगाना पƣा नलागेमा ठेगाना Ĥƴ नभएको भनी उãलेख गनु[ पद[छ।  

मÛğालय र मातहतको काया[लयहǽको एकैपटक सूचना Ĥकाशन गन[ सǒकनेछ।  

पेæकȧ बेǽज ुरकम जàमा गनȶ खाताको ǒववरणः- 

 राजèव खाता नàबरः- 

 बɇकको नामः- 

 काया[लय कोडः- 

 राजèव शीष[कः- 
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Ĥदेश सरकार¸ आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय¸ कोशी Ĥदेश¸ ǒवराटनगरमा मǑुġत। 
website:- moial.koshi.gov.np 

पेæकȧ फèयȿट गन[ जारȣ गǐरने साव[जǓनक सूचनाको ढाँचा (पǓğकामा Ĥकाशन 

गǐरने åयहोरा) 

Ĥदेश सरकार 

..................मÛğालय 

       ǓमǓतः- 

 

ǒवषयः पæेकȧ फèयȿट गनȶ सूचना। 

 

यस मÛğालय/Ǔनकाय र मातहतका काया[लयहǽमा पेæकȧ फèयȿट गन[ बाँकȧ 
रहेका देहायका åयिƠ, संघ/संèथाहǽले यो सूचना Ĥकािशत भएको 15 (पÛĢ) 
ǑदनǓभğ पेæकȧ फरफारख गन[ हनु जानकारȣका लाǓग यो सूचना Ĥकाशन गǐरएको 
छ। थप जानकारȣ वेवसाइट ....... मा हेन[ वा सàपक[  नं....................मा 
बÐुन सǒकनेछ।  

Đ.सं. 
पेæकȧ बाँकȧ हनेुको नाम र 

ठेगाना 
पेæकȧ Ǔलएको काया[लय पेæकȧ रकम ǽ. 

    

    

    

    

    

 

èवीकृत ǓमǓतः- २०८०/१२/०९ 
 

 

आ£ाले, 
æयाम Ĥसाद भÖडारȣ 

Ĥदेश सिचव 
 

 १९5 
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