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खण्ड-एकः
आन्तरिक लेखापरीक्षणको  परिचय
१.१. प्रस्तावना
प्रदेश आर्थिक कार्यविधि ऐन २०७४ को दफा )३०( )१( मा प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय वा सो कार्यालयले तोकेको कार्यालयवाट प्रदेश सरकार अन्तर्गतका सबै कार्यालयहरुको आर्थिक कारोवारको नियमितता, कार्यदक्षता, मितव्ययिता र प्रभावकारीताका आधारमा आन्तरिक लेखापरिक्षण गर्नु  पर्ने व्यवस्था रहेको र प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली 2075 को नियम (95) (1) मा कार्यालय प्रमुखले आफ्नो कार्यालयको राजश्व धरौटी तथा विनियोजन तर्फको आय व्यय तथा प्रचलित कानून वमोजिम खडा भएको कार्य सञ्चालन कोष र अन्य सार्वजनिक कोषको आन्तरिक लेखापरिक्षण सम्वन्धित प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय वा सो कार्यालयले तोके वमोजिम गराउनु पर्नेछ भन्ने व्यवस्था वमोजिम प्रदेश नं. 1 को आर्थिक प्रशासन सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था एवं कार्यविधिहरु पालना गरी गराई वित्तीय अनुशासन कायम राख्न प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली, २०७५ को नियम ९५ को उपनियम (२) बमोजिम प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयबाट यो निर्देशिका तर्जुमा गरी जारी गरिएको छ ।

१.२. संक्षिप्त नाम र प्रारम्भः
यो निर्देशिकाको नाम “प्रदेश आन्तरिक लेखा परीक्षण निर्देशिका २०७५” रहेको छ । यो निर्देशिका तत्कालै लागु हुने छ ।

१.३. परिभाषा
(क) “लेखा” भन्नाले आर्थिक कारोवार भएको व्यहोरा देखिने गरी प्रचलित कानून बमोजिम राखिने अभिलेख, खाता, किताब वा अन्य कागजपत्र सम्झनु पर्छ र सो शब्दले विद्युतीय माध्यमवाट राखिएको अभिलेख वा  कारोवारलाई प्रमाणित गर्ने विद्युतीय अभिलेखलाई समेत जनाउँछ । (लेखापरीक्षण ऐन२०75, को दफा २ ग)
(ख) “लेखापरीक्षण” भन्नाले लेखा तथा लेखासंग सम्वन्धित कामको परीक्षण र त्यसको आधारमा  गरिने मूल्यांकन तथा विश्लेषण सम्झनु पर्छ र सो शब्दले सम्परिक्षण गर्ने कार्यलाई समेत जनाउछ । 
(ग) “आन्तरिक लेखापरीक्षण” भन्नाले सम्बन्धित कार्यालयको उद्देश्य अनुरुपका निर्धारित कार्यसम्पादनसँग सम्बन्धित व्यवस्थापकीय अभ्यास लेखा तथा अन्य कारोबार र सो सँग सम्बन्धित कागजात एवं प्रक्रियाको जाँच, परीक्षण, विश्लेषणका साथै आन्तरिक नियन्त्रण प्रणालीको समग्र मूल्यांकन गरी प्रतिवेदन गर्ने कार्यलाई जनाउँछ ।(प्रदेश आर्थिक कार्यविधि ऐन, २०७४ को दफा २ घ)
(घ) “बेरुजु” भन्नाले प्रचलित कानून बमोजिम पुर्‍याउनु पर्ने रित नपुर्‍याई कारोवार गरेको वा राख्नु पर्ने  लेखा नराखेको  तथा अनियमित वा बेमनासिव तरिकाले आर्थिक कारोवार गरेको भनी लेखापरीक्षण गर्दा औल्याएको वा ठहर्र्याएको कारोबार सम्झनु पर्दछ । (प्रदेश आर्थिक कार्यविधि ऐन, २०७४ को दफा २ण) 
(ङ) “खरिद” भन्नाले सार्वजनिक निकायले कुनै मालसामान, परामर्श सेवा वा अन्य सेवा प्राप्त गर्ने वा कुनै निर्माण कार्य गर्ने वा गराउने कार्यलाई सम्झनुपर्छ । 
(च) “नियमितता” भन्नाले प्रचलित कानून, मापदण्ड र कार्यविधिहरुको पालना गर्नुलाई जनाउँछ ।
(छ) “मितव्ययिता” भन्नाले ठीक समयमा, उपयुक्त गुणस्तर तथा परिमाणको नतिजा न्यूनतम लागतमा प्राप्त गर्नुलाई जनाउँछ ।
(ज) “कार्यदक्षता” भन्नाले निश्चित  मानवीय, वित्तीय, भौतिक साधन र सूचनाको प्रयोगबाट अधिकतम  उपलव्धि हासिल गर्नु वा निश्चित परिमाण र गुणस्तरको उपलव्धि हासिल गर्नका लागि त्यत्तिनै  साधनबाट बढी प्रतिफल प्राप्त गर्नुलाई जनाउँछ ।
(झ) “प्रभावकारिता” भन्नाले अपेक्षित उद्देश्य हासिल गर्नु वा सम्पादित क्रियाकलापहरुबाट अपेक्षित प्रभाव  एवं नतिजा प्राप्त गर्नुलाई जनाउँछ ।
(ञ)  “कार्यालय” भन्नाले यस प्रयोजनका लागि आन्तरिक लेखापरिक्षण गर्ने अधिकार प्राप्त निकायलाई जनाउछ । सो शव्दले प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय तथा प्रदेश लेखा इकाई समेत लाई सम्झनु पर्दछ ।
(ट)  “आन्तरिक लेखा परिक्षक” भन्नाले प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय वा सो अन्तर्गतका वा प्रदेश इकाइका प्रशासन सेवा, लेखा समूहका कर्मचारी र आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्य वा सो संग सम्वन्धित अन्य कुनै कार्य गर्न नियुक्त लेखा व्यवसायी वा अन्य कुनै विशेषज्ञलाई जनाउछ । 
(ठ)  “पदाधिकारी” भन्नाले प्रदेशका मुख्यमन्त्री, प्रदेश सभाका सभामुख, प्रदेश मन्त्रालयका मन्त्री, राज्य मन्त्री, प्रदेश सभाका उपसभामुख, सहायकमन्त्री, संवैधानिक पदाधिकारी र सार्वजनिक पद धारण गरे वापत कानूनद्बारा निर्धारण भएवमोजिमको सेवा सुविधा प्राप्त गर्ने व्याक्तिसमेतलाई जनाउछ। 

१.४. आन्तरिक लेखापरीक्षणको उद्देश्य
देहायका उद्देश्यहरु परिपूर्ति गर्ने गरी आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्नु गराउनु पर्दछः–
(क) सरकारी निकायहरुबाट निर्दिष्ट उद्देश्य हासिल गर्न गरिएको लगानी नियमित, मितव्ययी र प्रभावकारी  भए नभएको परीक्षण गरी व्यवस्थापनलाई सुझाव प्रदान गर्ने ,
(ख) सरकारी निकायबाट गरिने आम्दानी तथा खर्च र त्यसको लेखाङ्कन प्रचलित कानूनद्वारा निर्दिष्ट प्रक्रिया अनुरुप भए वा नभएको परीक्षण गरी वित्तीय पारदर्शिता र जवाफदेहीता कायम गर्न सहयोग  पुर्याउने,
(ग) व्यवस्थापनलाई आवश्यक पर्ने वित्तीय प्रतिवेदनहरु समयमै सही र भरपर्दो रुपमा उपलब्ध गराई  वित्तीय अनुशासन कायम गर्न सहयोग पुर्‍याउने,
(घ) आन्तरिक लेखापरिक्षण सम्बन्धी सुधारका विषय वस्तुहरुलाई प्रभावकारी पार्न नीतिगत पृष्ठपोषण गर्ने,
(ङ) महालेखा परीक्षकबाट हुने अन्तिम लेखा परीक्षणलाई सहयोग पुर्‍याउने ।
१.५.  आन्तरिक लेखापरीक्षणको क्षेत्र
सामान्यतया आन्तरिक लेखापरीक्षणका कार्य क्षेत्र देहाय बमोजिम रहनु पर्दछः
(क) वित्तीय कारोबारको गणितीय शुद्घताको परीक्षण गर्ने,
(ख) प्रचलित कानूनको पालना भए नभएको परीक्षण गर्ने,
(ग) वित्तीय साधनको उपयोग मितव्ययी, दक्ष र प्रभावकारी रुपमा भए नभएको परीक्षण गर्ने,
(घ) स्वीकृत वार्षिक कार्यक्रमबाट निर्धारित लक्ष्य प्राप्त भए नभएको परीक्षण गर्ने,
(ङ) वित्तीय प्रतिवेदनहरुले आर्थिक कारोबारको सही र यथार्थ चित्रण प्रस्तुत गरे नगरेको परीक्षण गर्ने,
(च) संगठनले अपनाएको आन्तरिक नियन्त्रण प्रणालीको प्रभावकारीताको मुल्यांकन तथा विश्लेषण गर्ने,
(छ) लेखांकन तथा प्रतिवेदनको स्वीकृत ढाँचा तथा मापदण्ड पालना भए नभएको परीक्षण गर्ने,
(ज) सार्वजनिक खर्चको जोखिम विश्लेषण गर्ने,
(झ) सार्वजनिक लेखा प्रणालीमा सुधार गर्ने ।

१.६. आन्तरिक लेखापरीक्षणको कार्ययोजना
(क) प्रत्येक आर्थिक वर्ष शुरु भए पछि प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय र तोकिएको अवस्थामा प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयले आफुले गर्ने  आन्तरिक लेखापरीक्षणको वार्षिक कार्य योजना अनुसूचि–१ बमोजिम तयार गर्नु पर्दछ । प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयले यस्तो कार्ययोजना सम्बन्धित आर्थिक वर्षको आश्विन मसान्त भित्र प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा उपलव्ध गराउनु पर्नेछ।
(ख) प्रत्येक चौमासिक अवधि ब्यतित भएको एक महिना भित्र आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्य सम्पन्न गर्नुपर्नेछ।
(ग) वार्षिकरुपमा आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्य सम्पन्न भए पछि प्रतिवेदन तयार गरी सम्बन्धित कार्यालय तथा तालुक निकायहरुलाई उपलब्ध गराउनु पर्नेछ तर आन्तरिक लेखापरीक्षणगर्दा हिनामिना मस्यौट हुने देखिएमा तत्काल प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय र सम्वन्धित निकायमा जानकारी गराउनु पर्नेछ।
(घ) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय र प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयहरुबाट आन्तरिक लेखापरिक्षण कार्ययोजना प्राप्त भएपछि प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले सो लेखापरीक्षणको अनुगमन तथा मूल्यांकन गर्ने कार्य योजना तयार गरी कार्यान्वयन गर्नुपर्नेछ।
(ङ) आन्तरिक लेखापरिक्षणको वार्षिक कार्य योजना प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय र प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयमा अनिवार्य रुपमा देखिने गरी टाँस गर्नुपर्नेछ ।

१.७. आन्तरिक लेखापरीक्षणको पूर्वतयारी
(क) लेखा परीक्षण गर्नुपर्ने कार्यालय/ईकाइको कार्यालय प्रमुख र लेखा प्रमुखसँग प्रत्यक्ष सम्पर्क राखी सो कार्यालय/ईकाइको कार्यसम्पादनका सम्बन्धमा निम्नलिखित पक्षहरुको जानकारी पूर्व रुपमा लिनुपर्दछः
1. कार्यालयको उद्देश्य,
2. कार्यालयले सम्पादन गर्नुपर्ने क्रियाकलापहरु,
3. कार्यालयको आन्तरिक नियन्त्रण प्रणाली,
4. कार्यक्रमहरुको लक्ष्य र प्रगति विवरण,
5. कार्यक्रम कार्यान्वयन योजना,
6. संभावित जोखिमको न्यूनीकरणका लागि अपनाईएको प्रणाली,
7. आन्तरिक लेखा परीक्षण विधि र सम्पन्न गर्न लाग्ने अनुमानित समय
(ख) आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्न जानुभन्दा पहिले लेखापरीक्षकले निम्नलिखित पक्षहरुको जानकारी राख्नुपर्दछः
1. प्रदेश आर्थिक कार्यविधि ऐन र नियमहरु,
2. सार्वजनिक खरीद ऐन तथा नियमहरु,
3. सम्बन्धित आर्थिक वर्षको प्रदेश आर्थिक ऐन र संघीय आर्थिक ऐन,
4. संघिय तथा प्रदेश निजामती सेवा ऐन र नियमहरु,
5. प्रदेश प्रहरी सम्बन्धी ऐन र नियमहरु,
6. स्वास्थ्य सेवा ऐन तथा नियमहरु,
7. भ्रष्टाचार निवारण ऐन तथा नियमहरु,
8. सार्वजनिक खर्चमा मितव्ययीता र प्रभावकारीता कायम गर्ने सम्वन्धी नितिगत मार्गदर्शन 2075
9. एकल खाता कोष प्रणाली संचालन निर्देशिका, प्रदेश आन्तरिक लेखापरीक्षण निर्देशिका, राजस्व लेखा निर्देशिका आदि ।
१०. बजेट खर्च गर्ने अख्तियारी तथा निर्देशन, 
११. सम्बन्धित आ.व.को प्रदेश नं. १ को बजेट वक्तव्य मार्फत जारी भएका राजस्व तथा खर्च सम्बन्धी नीतिहरु,  
१२. स्वीकृत कार्यक्रम र कामको प्रकृति,
१३. वैदेशिक स्रोत समावेस भएका आयोजनाहरुको हकमा वैदेशिक सहायताको खर्च तथा सोधभर्ना सम्बन्धी कार्यविधि,
१४. अघिल्लो अवधिको आन्तरिक लेखापरीक्षण प्रतिवेदन तथा सुझावहरुको कार्यान्वयनको स्थिति, अघिल्लो वर्षको महालेखा परीक्षकको प्रतिवेदन र सुझावहरुको कार्यान्वयन स्थिति,
१५. विभागिय नीति निर्देशन, निर्देशिकाहरु तथा कार्यविधिहरु,आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्ने परीक्षण सूची,
16. सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्वन्धी निर्देशिका, 2075
१7. प्रदेश सरकारले प्रयोग गर्ने आर्थिक संकेत तथा वर्गीकरण, अन्य सान्दर्भिक ऐन, नियम, निर्देशिका एवं परिपत्रहरु ,
१8. लेखापरीक्षण गरिने निकायको सम्बन्धमा अन्य निकायबाट भएका छानबीन/निरिक्षण अनुगमन प्रतिवेदन ।

१.८. संभावित जोखिमको पूर्वानुमान र अभिलेख
(क) प्रदेश लेखा नियन्त्रक र प्रदेश लेखा इकाईले प्रत्येक वर्ष कार्यक्षेत्र भित्रका कार्यालयहरु र आर्थिक प्रशासनसँग सम्बन्धित कर्मचारीहरुको लगत अद्यावधिक गरी राख्नु पर्नेछ ।
(ख) प्रदेश लेखा नियन्त्रक र प्रदेश लेखा इकाईले आफनो कार्यक्षेत्र भित्रका कार्यालयहरुको लगत राख्दा ती कार्यालयहरुको उद्देश्य, गर्नुपर्ने प्रमुख कार्यहरु, खर्च गर्ने प्रक्रियाहरु र खर्च हुने क्षेत्रका बारेमा जानकारी लिई राख्नु पर्नेछ । साथै ती कार्यालयहरुमा हुनसक्ने सार्वजनिक श्रोत साधन तथा सम्पत्तिको हिनामिना, मस्यौट, दुरुपयोग तथा चुहावटका संभावित क्षेत्र तथा जोखिमहरुका बारेमा पूर्वानुमान गरी आन्तरिक लेखा परीक्षकलाई सो बारेमा जानकारी गराउनुपर्दछ ।
(ग) यस्ता सम्बन्धी जोखिमहरुको पूर्वानुमान गरिएको कागजात एंव प्रमाणहरुलाई अभिलेखीकृत गरी राख्न लगाउनु पर्दछ ।

१.९. आन्तरिक लेखापरीक्षणको कार्यसम्पादन
आ.ले.प. कार्ययोजना अनुरुप लेखापरीक्षकले देहायको विधि अपनाई आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्यसम्पादन गर्नुपर्दछः
(क) सम्बन्धित कागजात एवं अभिलेखको अवलोकन गर्ने ,
(ख) जिम्मेवार पदाधिकारीसँग अन्तरक्रिया गरी सो को प्रमाण फाईल साथ राख्ने ,
(ग) श्रेस्ता तथा अभिलेखको जाँच तथा परीक्षण गर्ने ,
(घ) प्रस्तुत कागजात तथा विवरणहरुको यथार्थता र आधिकारिकताको परिक्षण गर्ने ,
(ङ) सम्पादित कामको अवलोकन गर्ने, आवश्यक भएमा सोधपुछ समेत गर्ने ।
(च) जिन्सी मालसामानको भौतिक परीक्षण गर्ने ,
(छ) उपलब्ध सूचनाको विश्लेषण गर्ने,
(ज) परिक्षणबाट देखिएका कैफियतको अभिलेखीकरण गरी राख्ने,
(झ) बेरुजुको मस्यौदा प्रतिवेदनमा व्यवस्थापनसँग छलफल गर्ने
(ञ) प्रतिवेदन लेखन गर्ने,
(ट) भ्रष्टाचारजन्य र अन्य गम्भीर प्रकृतिका बेरुजु देखिएमा लेखा परीक्षकले तुरुन्तै सो को जानकारी प्रदेश लेखा नियन्त्रक वा प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालय प्रमुखलाई दिनुपर्नेछ । प्रदेश लेखा नियन्त्रक वा प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालय प्रमुखले सो बारेमा तत्कालै सम्बन्धित निकायलाई जानकारी गराउनुपर्नेछ ।
(ठ) लेखापरीक्षण गरिने कार्यालयको कार्यसञ्चालनमा स्रेस्ताहरुको जिम्मा लिने कर्मचारीले अनुसूचि–२ बमोजिमको नमूना अनुसारको पत्र तयार गरी सो पत्र साथ लेखापरीक्षण गर्नुपर्ने स्रेस्ता तथा कागजातहरु प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली, २०75 को नियम ९5 बमोजिम लेखापरीक्षक समक्ष पेश गर्नु पर्नेछ ।
(ड) बुँदा (ठ) बमोजिम स्रेस्ता पेश नगरेमा वा पेश गर्न आलटाल गरेमा सो को जानकारी लेखापरीक्षकले प्रदेश लेखा नियन्त्रक र प्रदेश लेखा इकाई कार्यालय प्रमुखलाई तुरुन्त दिनुपर्नेछ । प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयले त्यसरी आन्तरिक लेखा परीक्षणमा असहयोग गर्ने कार्यालय प्रमुख र लेखा प्रमुखको विवरण  प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा पठाउनु पर्नेछ । त्यस्तो कार्यालय प्रमुखको विवरण प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले सम्बन्धित तालुक मन्त्रालयमा पठाउने छ ।

१.१०. परीक्षण सूची र टिपोटको प्रयोग
(क) आन्तरिक लेखापरीक्षकले लेखापरीक्षण कार्य सम्पादन गर्दा अनुसूचि–३ बमोजिमको परीक्षण सूची भर्नु पर्नेछ ।
(ख) परीक्षण सूची भर्दा आर्थिक कारोवारको प्रकृति अनुरुप अनुसूचिका सबै बुँदाहरु वा आकर्षित हुने बुँदा प्रयोग गर्नु पर्दछ ।
(ग) आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्य सम्पादन गर्दा अवलोकन तथा परीक्षणबाट देखिएका विषयहरुको टिपोट कागजात अर्को आर्थिक वर्ष सम्म सुरक्षित राख्नु पर्दछ ।
(घ) आन्तरिक लेखापरीक्षण प्रतिवेदनलाई अन्तिम रुप दिंदा परीक्षण सूची र आन्तरिक लेखापरीक्षणको क्रममा देखिएका कैफियतहरु टिपोट गरिएको कागजातलाई पनि आधार लिनुपर्नेछ ।
(ङ) आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्यको अनुगमन गर्दा परीक्षण सूची र टिपोट कागजात (Working Document) लाई आधार लिनुपर्नेछ ।
(च) प्रदेश लेखा नियन्त्रक/प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालय प्रमुखले आन्तरिक लेखापरीक्षण प्रतिवेदन प्रमाणित गर्दा आन्तरिक लेखापरीक्षणको सिलसिलामा तयार गरेका टिपोट कागजात (Working Document) तथा परिक्षण सूची (Check List) को समेत आधार लिनुपर्नेछ ।

१.११. आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा ध्यान दिनुपर्ने मुख्य बुँदाहरु
आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा लेखापरीक्षकले देहायका विषयहरुमा ध्यान केन्द्रित गर्नुपर्नेछः
(क) आर्थिक कारोवारमा गणितीय शुद्घता भए/नभएको,
(ख) स्वीकृत वार्षिक कार्यक्रम अनुसार आर्थिक कारोवार सञ्चालन भई रहे/ नरहेको,
(ग) कार्यक्रम तथा वित्तीय कारोवारको कार्य सञ्चालन प्रचलित कानूनले निर्धारण गरेको प्रक्रिया अनुरुप भए / नभएको,
(घ) विनियोजित रकमको दुरुपयोग, हानी नोक्सानी, हिनामिना वा मस्यौट भए /नभएको,
(ङ) प्रचलित कानूनद्वारा तोकिएको दरवन्दी वा अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट निर्णय भए अनुरुप राजस्व असुल गरे /नगरेको ।
(च) असुल भएको राजस्व तोकिएको कार्यविधि अनुरुप दाखिला गरे /नगरेको,
(छ) निर्दिष्ट कार्यविधि अनुरुप धरौटीको आम्दानी तथा खर्च गरे/ नगरेको,
(ज) वित्तीय प्रतिवेदनहरु प्रचलित कानूनले निर्दिष्ट गरे अनुरुपको ढाँचा र समयमा तयार भए /नभएको,
(झ) वित्तीय प्रतिवेदनहरु विश्वसनीय भए/नभएको ,
(ञ) निर्धारित ढाँचा र प्रक्रिया अनुरुप कारोवारको लेखाङ्कन गरे/नगरेको,
(ट) भौतिक सम्पत्तिको उपयोग तथा लेखाङ्कन प्रचलित कानून र निर्दिष्ट प्रक्रिया अनुरुप भए/ नभएको,
(ठ) भौतिक सम्पत्तिको हिनामिना तथा हानी नोक्सानी हुन नपाउने गरी प्रभावकारी भण्डारण तथा नियन्त्रणको व्यवस्था भए /नभएको,
(ड) जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदनमा लिलाम बिक्री गर्ने भनी औंल्याइएका मालसामानहरु समयमै लिलाम बिक्री गरे नगरेको,
(ढ) विकास आयोजना र कार्यक्रमहरु सञ्चालन गर्न कार्य सञ्चालन मापदण्ड (Operation Standards)  तयार गरे /नगरेको,
(ण) निर्धारित मापदण्डको अनुसरण गरे /नगरेको र मापदण्ड विपरित हुने गरि कार्य भए/ नभएको,
(त) व्यवस्थापनलाई आन्तरिक लेखापरीक्षणबाट उपलब्ध गराईएको सुझावहरुको कार्यान्वयन भए/नभएको,
(थ) सञ्चालित कार्यक्रमको उपलब्धि निर्धारित उद्देश्य र लक्ष्य अनुरुप भए/ नभएको,
(द) संचालित कार्यक्रममा भएको आम्दानी र खर्च तथा भौतिक प्रगति निर्धारित प्रकृया अनुरुप सार्वजनिक गरे/ नगरेको,
(ध) कार्य प्रक्रियामा आन्तरिक नियन्त्रणको संस्थागत व्यवस्था भए/नभएको, भएको भए कार्यात्मक (Functional) भए /नभएको,
(न) कार्यालयको स्वामित्वमा रहेको सरकारी सम्पत्तिको व्यवस्थापन प्रभावकारी भए /नभएको ।

१.१२. आन्तरिक लेखापरीक्षण प्रतिबेदन
(क) आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा देखिएका कैफियतहरुको सम्बन्धमा सम्बन्धित कार्यालय प्रमुख र लेखा प्रमुखसँग छलफल गरी तत्काल फछ्र्यौट हुन सक्ने कैफियतहरु तत्कालै फर्छयोट गरी गराई स्रेस्ता दुरुस्त राख्न लगाउनु पर्नेछ ।
(ख) सम्बन्धित कार्यालयले अनुसूचि– ५ बमोजिमको ढाँचामा बेरुजु एवं कैफियतहरुको आर्थिक वर्ष अनुसार अलग-अलग लगत राख्नु पर्नेछ ।
(ग) अघिल्लो वर्षको आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा देखिएका कैफियतहरुमध्ये फर्छयोट भएका कलमहरु आन्तरिक लेखापरीक्षकले निस्सा लगाई लगतबाट हटाउनु पर्दछ ।
(घ) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा आफ्नो कार्यक्षेत्र भित्रका कार्यालयहरुको बेरुजुको एकीकृत वार्षिक लगत राख्नु पर्नेछ ।
(ङ) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले आफ्नो कार्यक्षेत्र भित्रका कार्यालयहरुको बेरुजुको एकीकृत वार्षिक लगत आर्थिक वर्ष समाप्त भएको दुई महिना भित्र तयार गर्नु  पर्नेछ ।
(च) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले एक प्रति बेरुजु महालेखा परीक्षकको कार्यालयलाई उपलव्ध गराउनु पर्नेछ ।
(छ) आन्तरिक लेखापरीक्षणको त्रैमासिक प्रतिवेदन लेखापरीक्षण सम्पन्न भएको एक महिना भित्र सम्बन्धित कार्यालय, तालुक मन्त्रालय र विभागलाई पठाउनु पर्नेछ ।
(ज) लेखापरीक्षण गर्दा गम्भीर प्रकृतिका बेरुजुहरु (जस्तै– मस्यौट, हिनामिना, सरकारी हानी नोक्सानी,सरकारी सम्पत्तिको दुरुपयोग) भएको देखिएमा लेखापरीक्षकले तुरुन्तै प्रदेश लेखा नियन्त्रकलाई जानकारी दिनुपर्नेछ । प्रदेश लेखा नियन्त्रकले तत्कालै सो को जानकारी सम्बन्धित निकायहरुलाई गराउनुपर्दछ । यदि यस्तो हिनामिना वा मस्यौट गर्ने व्यक्ति फरार हुने अवस्था देखिएमा तुरुन्तै छिटो साधनबाट स्थानीय प्रशासन, सम्बन्धित विभाग र मन्त्रालयलाई जानकारी दिनुपर्नेछ ।
(झ) आन्तरिक लेखापरीक्षणको वार्षिक प्रतिवेदन तयार भएपछि पेश गर्नु पूर्व सम्बन्धित कार्यालयका प्रमुख, लेखा प्रमुख र अन्य सम्बन्धित कर्मचारीहरु बीच प्रतिवेदन उपर छलफल गरी गराई माईन्यूट गर्नुपर्नेछ ।
(ञ) आन्तरिक लेखापरीक्षणको प्रतिवेदन अनुसूचि–४ बमोजिमको तयार गरी त्यसको वार्षिक प्रतिवेदन प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा अनिवार्य रुपमा पठाउनु पर्ने छ ।

१.१३ आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्यको अनुगमन
(क) प्रदेश लेखा नियन्त्रकले आन्तरिक लेखा परीक्षणको क्रममा आवश्यक ठानेका कार्यालयहरुमा स्थलगत रुपमा गई अनुगमन गर्न गराउन सक्नेछ ।
(ख) आन्तरिक लेखापरीक्षणलाई प्रभावकारी बनाउन प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले समेत प्रत्येक वर्ष नमूनाको रुपमा केही जिल्लाहरु छनौट गरी अनुगमन गर्नुपर्नेछ ।
(ग) कुनै निकायमा उजुर परेको वा तत्काल छानवीन गर्नुपर्ने अवस्थामा सोही बमोजिम र सो बाहेक प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले प्रत्येक आर्थिक वर्षमा जिल्ला र कार्यक्रम समेत निश्चित गरी आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्यको अनुगमन तथा मूल्यांकन गर्नु गराउनु पर्नेछ ।
(घ) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयबाट अनुगमन गर्दा आन्तरिक लेखापरीक्षणको उद्देश्य तथा कार्यक्षेत्र अनुरुप प्रभावकारी रुपमा कार्य सम्पादन भए/नभएको, आन्तरिक लेखा परीक्षण कार्यमा अपनाईएको प्रकृया, प्रयोग भएका टिपोट कागजात (Working Document), र परिक्षण सूची (Check List) लाई मुख्य आधार लिनु पर्नेछ ।
(ङ) आन्तरिक लेखापरीक्षणको अनुगमन गर्दा अनुसूचि–६ बमोजिम गर्नुपर्नेछ ।

१.१४. आन्तरिक लेखापरीक्षणको एकीकृत वार्षिक प्रतिवेदन
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयले आर्थिक वर्ष समाप्त भएको ६ महिना भित्र प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय र प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयहरुबाट सम्पादन भएको आन्तरिक लेखापरीक्षणको एकीकृत वार्षिक प्रतिवेदन तयार गरी मुख्यमन्त्री तथा मन्त्रिपरिषद कार्यालय, आर्थिक मामिला तथा योजना मंत्रालय र महालेखा परीक्षकको कार्यालयमा पेश गर्नु पर्नेछ ।




खण्ड—दुईः
विनियोजन लेखाको आन्तरिक लेखापरीक्षण
२.१ संभावित जोखिमहरु
आन्तरीक लेखापरीक्षण गर्दा देहायका सम्भावित जोखिमहरुको विश्लेषण गर्नु गराउनु पर्ने छ ः
(क) विनियोजन नभएको खर्च शीर्षक र रकममा खर्च गर्ने गराउने,
(ख) बजेटको सीमा नाघेर खर्च गर्ने गराउने,
(ग) कारोवारलाई गलत वर्गीकरण गर्ने र अभिलेख राख्ने,
(घ) खर्च गर्दा प्रचलित ऐन, नियमले तोकेको प्रक्रिया अबलम्बन नगरी खर्च गर्ने,
(ङ) स्वीकृति बेगर रकमान्तर गर्ने, खर्च रकमलाई गलत किसिमले वा स्वीकृत अनुपात भन्दा घटी बढी हुने गरी प्रदेश सरकार वा दातृ संस्थाको श्रोतमा खर्च देखाउने,
(च) खर्च समर्थन गर्ने पर्याप्त प्रमाण नराखी खर्च लेख्ने/भुक्तानी दिने,
(छ) आयोजनाको उद्देश्य विपरित खर्च गर्ने,
(ज) खर्च गर्दा कट्टी गर्नु पर्ने अग्रिम आयकर, सञ्चयकोष, नागरिक लगानी कोष, बीमा रकम तथा अन्य दस्तुर कट्टी नगर्ने वा कट्टी गरिए पनि दाखिला नगर्ने,
(झ) जानी जानी दुरुपयोग गर्ने नियतबाट वा सामान्य भुलचुकबाट जोड जम्मा फरक पार्ने (मूलतः तलवी खर्चमा), दर र परिमाण (Quantity) बीचको गुणन एवं जोड जम्मामा फरक गर्ने जस्ता विभिन्न किसिमबाट अनियमित खर्च गराउने
(ञ) बोलपत्र वा दरभाउपत्रमा स्वीकृत दर रेट भन्दा बढी दरमा खरिद गर्ने ,
(ट) कार्यक्रम र अख्तियारी प्राप्त नहुँदै खर्च गर्ने (प्रदेशको पेश्की खर्च ऐनमा भएको व्यवस्था बाहेक),
(ठ) सरकारी आय व्ययको लेखांकन, मुल्यांकन तथा प्रतिवेदन पठाउनु पर्ने निकायहरुमा समयमा प्रतिवेदन नपठाउने,
(ड) सरकारी सम्पत्तिहरुको स्वामित्वको प्रमाण (जग्गाधनी प्रमाण पुर्जा,  हस्तान्तरण कागज, अधिकरण कागज आदि) नराख्ने, त्यस्तो सम्पत्तिको लगत दुरुस्त नराख्ने, सो को उपयोगमा लापरवाही गर्ने, सरकारी सम्पत्तिको संरक्षण नगर्ने,
(ढ) व्यक्तिगत प्रयोजनका खर्चहरु पनि विनियोजित बजेटबाट गर्ने,
(ण) खर्च नहुने प्रकृतिका सामानहरु खर्च हुने खातामा आम्दानी बाँधी माग फारामबाट खर्च लेख्ने,
(त) अस्वभाविक परिमाणमा खर्च भएर जाने सामान खरीद गर्ने,
(थ) कार्यालयसँग असम्बन्धित बिलको भुक्तानी गर्ने,
(द) नियमानुसार मूल्य अभिवृद्धि कर (मू.अ.क.) युक्त बिल प्राप्त गर्नुपर्नेमा सो बमोजिम नगर्ने,
(ध) मू.अ.कर समाबेश भएको बिल भुक्तानी गर्दा सो को जानकारी आन्तरिक राजश्व कार्यालयलाई नदिने ।
(न) जिन्सी सामान, सवारी साधन, मेशीनरी औजार तथा अन्य उपकरणको अभिलेख व्यवस्थापन नभै भुक्तानी खर्च लेखेको ।
(प) परामर्शदातावाट प्राप्त प्रतिवेदनहरु (DPR, IEE, EIA etc) जिन्सी आम्दानी नभै खर्च लेखेको ।
(फ) भौतिक निर्माण, मेशीनरी औजार आदीमा आवश्यक टेष्ट रिर्पोटहरु संलग्न नराखी खर्च लेखेको ।
(व) मूल्य अभिवृद्धि कर भुक्तानी गर्दा सम्वन्धित आ.रा.का. लाई जानकारी नदिएको ।
(भ) ठेक्का, विमा, अग्रिम जमानत, कार्यसम्पादन जमानत आदिको म्याद थप नगरी भुक्तानी गरेको
(ञ) खरिद कार्यको म्याद थपको लागि पर्याप्त कारण सहितको निवेदन तोकिएको समय भित्रै प्राप्त नभए पनि म्याद थप गरेको।



२.२ विभिन्न खर्च संकेतहरुको आन्तरिक लेखापरीक्षण (चालु खर्च तर्फः)
२.२.१ खर्च संकेत नं. २११११ (पारिश्रमिक कर्मचारी)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सम्बन्धित कार्यालयको दरबन्दी स्वीकृत भएको छ/छैन ।
(ख) राष्ट्रिय किताबखाना तथा सोही प्रकृतिका कार्य गर्ने अन्य निकायले पारीत गरेको तलवी प्रतिवेदन र सम्बन्धित किताबखाना/अभिलेखालयमा दर्ता भएको दरवन्दी अनुसार खर्च भएको छ /छैन ।
(ग) पारित तलबी प्रतिवेदन बमोजिम तलबी भरपाई तयार गरेको छ/छैन ।
(घ) निर्धारित तलबमान वा पाउने ग्रेड भन्दा बढी हुने गरी तलब भुक्तानी दिएको छ/छैन ।
(ङ) हाजिरी रेकर्ड संलग्न छ/छैन र गयल भएका दिनको तलब कट्टी गरेको छ/छैन ।
(च) सरुवा, बढुवा वा नयाँ नियुक्ति भई आउने कर्मचारीहरुको पहिलो पटक तलब भुक्तानी दिँदा शुरू महिनामा सरुवा वा बढुवा भई आउँदाको रमानापत्र, नियुक्ति पत्र र तलबी प्रतिवेदन पारित भइसकेको भए सो को प्रतिलिपी संलग्न गरिएको छ/छैन । सो रमाना वा तलबी प्रतिवेदनमा उल्लेख भए भन्दा बढी भुक्तानी गरेको छ/छैन।
(छ) महिनाको बीचमा अनिवार्य अवकाश/ उपदान, सरुवा, बढुवा वा रमाना भई गए पछि बाँकी अवधि तथा पछि सम्म तलव भत्ता खर्च लेखेको छ /छैन ।
(ज) अन्यत्रबाट काजमा आएका कर्मचारीलाई सोधभर्ना दिने गरी तलव भुक्तानी गरिएको भए समय भित्र सोधभर्ना प्राप्त गरेको छ/छैन ।
(झ) कार्यालय प्रमुखमा कायम मुकायम मुकरर गरिएको भए का.मु. मुकरर गरिएको पत्र र बहाल गरेको मिति अनुसार नै खर्च लेखिएको छ /छैन ।
(ञ) निमित्त पदको तलब भुक्तानी दिंदा एक तह माथिको तलव स्केल मात्र भुक्तानी दिनु पर्नेमा सो भन्दा घटी बढी भएको छ/छैन ।
(ट) करारमा नियुक्ति भएको कर्मचारीको पारिश्रमिक यस शिर्षकबाट भुक्तानी दिन नमिल्नेमा भुक्तानी भएको छ/छैन ।
(ठ) आयोजनाको स्वीकृत अस्थायी दरवन्दीमा नियुक्त व्यक्तिलाई ज्यालादारी/पारिश्रमिक भुक्तानी गरेको भए निजको नियुक्ती प्रचलित कानूनको प्रक्रिया अनुरुप छ /छैन । निजको हाजिरी तथा रकम बुझेको प्रमाण छ/छैन ।
(ड) करयोग्य आम्दानी हुने कर्मचारीलाई पारिश्रमिक/तलव वा भत्ता भुक्तानी गर्दा पारिश्रमिक कर कट्टी गरेको छ/छैन । त्यस्तो कट्टी रकम बैंक दाखिला गरी सो को विवरण आन्तरिक राजस्व कार्यालयमा पठाएको छ/छैन ।
(ढ) तलबी भरपाईको तेर्सो र ठाडो जोड जम्मा मिलेको छ/छैन ( हरेक महिनाको परीक्षण गर्ने )।
(ण) तलब भत्ता भुक्तानी गरिएकोमा बुझिलिनेको दस्तखत छ/ छैन वा बैंकमा जम्मा गर्ने प्रचलन भएकोमा सो रकम बैंक जम्मा गरिएको प्रमाण छ/छैन ।
(त) कर्मचारी संचयकोष, कर्मचारी सञ्चयकोष सापटी, पारिश्रमिक कर, नागरिक लगानी कोष, सावधिक जीवन बीमा आदि कट्टी गर्नु पर्ने रकम कट्टी गरी सम्बन्धित कोष वा खातामा तुरुन्त जम्मा गरिएको छ/छैन ।
(थ) असाधारण विदा लिएको अवस्थाको तलब भुक्तानी गरिएको छ/ छैन । ( हाजिरी किताब, विदाको रेकर्ड र तलबी भर्पाई हेर्ने )
(द) प्रत्येक कर्मचारीको जम्मा तलब, भत्ता, कट्टी रकम र खुद भुक्तानी हुने रकमको हिसाब ठीक छ/ छैन ।
(ध) कर्मचारीहरूले समयमा रकम नबुझी मौज्दात रहेको रकम प्र.ले.नि.का./ प्र.ले.इ.का.मा फिर्ता दाखिला गरेको छ/छैन ।

२.२.2 खर्च संकेत नं. २१११2 (पारिश्रमिक पदाधिकारी)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सम्बन्धित निकायको कायम पद संख्या अनुसार भुक्तानी भएको छ/छैन ।
(ख) प्रदेश कानून अनुसार खर्च भएको छ /छैन ।
(ग) प्रदेश कानून अनुसार पाउने भन्दा वढी सुविधा खर्च लेखेको छ/छैन ।
(घ) बैकिङ प्रणाली मार्फत भुक्तानी दिएको छ/छैन ।
(त) नियमानुसार लाग्ने कर तथा अन्य कट्टा गर्नुपर्ने रकमहरु कट्टा गरी सम्बन्धित कोष वा खातामा तुरुन्त जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.२.3.  खर्च संकेत नं.२११२१ (पोशाक)
यसमा देहायका शर्तहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश प्रहरीलाई पोशाक (कपडा, जुत्ता, टोपी आदि) दिने सम्बन्धमा कस–कसलाई के कति अवधिको लागि कस्तो प्रकारको पोशाक दिने व्यवस्था गरिएको छ र सोही अनुसार हुने गरी भुक्तानी दिएको छ/ छैन ( नेपाल प्रहरीको हकमा प्रदेश प्रहरी सेवा गठन पछि लागू हुने)
(ख) निजामती कर्मचारीहरुलाई पोशाक उपलव्ध गराउने सम्बन्धमा प्रदेश सरकारबाट निर्णय नभए सम्मको लागि नेपाल सरकार (मं.प.)बाट मिति २०६७।१०।१८ मा भएको निर्णय र नेपाल सरकारको आ. व. २०७५/७६ को बजेट वक्तव्य प्रतिकुल हुने गरी पोषाक भत्ता भुक्तानी गरेको छ / छैन ।यो रकम प्रत्येक वर्ष चैत्र महिनाको तलब भुक्तानी गर्दा सँगै दिएको छ/छैन ।
(ग) करार सेवामा रहेका कर्मचारीलाई सामान्य प्रशासन मन्त्रालयको परिपत्रानुसारको पोषाक भत्ता बमोजिम उपलब्ध गराएको छ/ छैन ।
(घ) लुगा भत्ता लिने महिना अगावै अवकास भएमा त्यस्ता कर्मचारीलाई लुगा भत्ता दिन नमिल्ने हुँदा, भुक्तानी गरेको छ/ छैन ।
(ङ) सरुवा भई आएका कर्मचारीलाई हालको कार्यालयबाट भुक्तानी दिईएकोमा दोहोरो नपर्ने गरी प्रमाण राखेर मात्र दिएको छ/ छैन ।
(च) सरुवा भई अन्यत्र जाने कर्मचारीको रमाना पत्रमा लुगा भत्ता भुक्तानी दिएको व्यहोरा उल्लेख गर्ने गरेको छ/ छैन ।
(छ) यस्तो भत्ता वितरणको कर्मचारीगत अभिलेख राखेको छ /छैन ।
(ज) एउटै कर्मचारीलाई एक वर्षमा एक पटक भन्दा बढी लुगा भत्ता उपलव्ध गराएको छ/छैन ।
(झ) पोशाक खरीद गर्दा सार्वजनिक खरीद सम्बन्धी ऐन तथा नियमावलीको अधिनमा रही खरीद गरिएको छ/ छैन । यसरी खरीद गरिएका पोशाकहरू जिन्सी खातामा आम्दानी बाँधिएको छ/ छैन ।

२.२.4. खर्च संकेत नं. २११२२ (खाद्यान्न)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश प्रहरी, विरामी र अन्य निकायहरूलाई उपलब्ध गराइने रासन (खाद्य) खर्च लेखेको श्रेस्ता परीक्षण गर्दा सो को लागत अनुमान तयारी एवं स्वीकृती, बोलपत्र आह्वान,  सो को मूल्यांकन, ठेक्का स्वीकृति एवं रासन ठेक्का सम्झौता सम्बन्धी सम्पूर्ण कागजातको परीक्षण गर्नुपर्दछ ।
(ख) रासन ठेक्का सम्झौता बमोजिम ठेकेदारलाई पेश्की उपलव्ध गराउँदा सार्वजनिक खरीद नियमावली, २०६४ को नियम ९२ को व्यवस्था अनुरूप ठेकेदारवाट त्यस्तो पेश्की रकमलाई खाम्ने गरी वाणिज्य बैंकबाट जारी भएको कम्तिमा सात महिना मान्य अवधी भएको बैंक जमानत प्राप्त गरेको छ / छैन ।यस्तो पेश्की रकम सम्झौता अंकको पच्चीस प्रतिशत भन्दा बढी छ/ छैन। उक्त पेश्की रकम आपूर्तिकर्ताको प्रत्येक महिनाको बिलबाट पचास प्रतिशतको हिसाबले कट्टी गर्ने गरेको छ /छैन ।
(ग) रासन बिलको भुक्तानी दिँदा नियमानुसार कट्टी गर्नुपर्ने अग्रिम आयकर कट्टी गरिएको छ/छैन ।भुक्तानी विवरण तयार गरी सम्बन्धित आन्तरिक राजस्व कार्यालयमा पठाईएको छ/छैन।
(घ) रासन ठेक्का बन्दोवस्त नभई अन्य तरिकाबाट रासन खुवाएकोमा प्रचलित बजार मूल्य अनुरूप छ/ छैन र त्यस्तो बजार मूल्यको प्रमाण संलग्न छ/ छैन ।
(ङ) काजमा खटिएको कर्मचारीले दैनिक भत्ता नलिएको रहेछ भने मात्र खाद्यान्न सुविधा पाउने हुँदा सो अनुसार भएको छ/छैन ।

२.२.5. खर्च संकेत नं.२११२३(औषधी उपचार)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) वहालवाला कर्मचारीलाई औषधी उपचार खर्चको भुक्तानी दिँदा स्वीकृत चिकित्सकको प्रेस्क्रिप्सन,औषधी खरीदको बिल आदि संलग्न छ/छैन र बिल भरपाईको जोड जम्मा ठीक छ/छैन । त्यसरी औषधि उपचार भुक्तानी गरेपछि राष्ट्रीय किताबखाना वा अन्य त्यस्तै निकायमा लगत राख्न पठाईएको छ/छैन।पठाईएकोमा लगत कायम भएको प्रमाण संलग्न छ / छैन ।
(ख) अवकाश प्राप्त कर्मचारीको उपचार खर्च भुक्तानी दिँदा शुरू नियुक्ति पत्र, निवृत्तिभरण पट्टा र अवकाश पत्रको प्रतिलिपी तथा म.ले.प.फा.नं. ४२ संलग्न गरिएको छ/ छैन ।
(ग) सेवा बहालमा रहँदा औषधी उपचार लिए नलिएको व्यहोरा राष्ट्रीय किताबखाना र सम्बन्धित कार्यालयको पत्र प्राप्त गरेर एकिन गरी लिएको भए सो रकम कट्टा गरी बाँकी पाउने रकम मात्र भुक्तानी गरिएको छ/ छैन ।
(घ) बहालवाला र अवकाशप्राप्त कर्मचारीलाई उपचार खर्च दिँदा नि. से. नि. २०५० को नियम ९४ (१),(५) (६) (७) र (९) को सीमाभित्र रही दिइएको हो/ होइन । (२०५८ चैत्र १८ पूर्व )

२.२.6. खर्च संकेत नं. २११३१ (स्थानीय भत्ता)
यसमा देहायका बिषयबस्तु हेर्नुपर्दछ ।
(क) नेपाल/प्रदेश सरकार, अर्थ मन्त्रालयको निर्देशन/ परिपत्र बमोजिमको दर भन्दा घटी वा बढी गरी स्थानीय भत्ता दिएको छ/ छैन ।
(ख) सरुवा / बढुवा भई आउने कर्मचारीलाई हालको कार्यालयमा हाजिर भएको मितिदेखि मात्र स्थानीय भत्ता दिनुपर्नेमा कहिले देखि दिएको छ (रमाना पत्र र हाजिरी हेर्ने )।
(ग) सरुवा/ बढुवा भई जाने कर्मचारीले तयारी म्यादको अवधि साविक कार्यालय रहेको क्षेत्रमा नै विताएको प्रमाण संलग्न राखी साविक कार्यालयबाटै तयारी म्यादको स्थानीय भत्ता पाउने हुँदा सो अनुसार स्थानीय भत्ता दिएको छ/ छैन ।
(घ) उक्त भत्ता बुझेको भरपाई छ / छैन ।
२.२.7 खर्च संकेत नं. २११३२ (महङ्गी भत्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नु पर्दछः
(क) महङ्गी भत्ता भुक्तानी दिइएकोमा नेपाल/प्रदेश सरकारको निर्देशन/ परिपत्र बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरीएको छ/ छैन ।
(ख) सरुवा / बढुवा हुने कर्मचारीलाई कहिले देखि महङ्गी भत्ता दिएको छ (रमानापत्र र हाजिरी हेर्ने) ।
(ग) महङ्गी भत्ता बुझेको भरपाई छ / छैन ।
२.२.8. खर्च संकेत नं. २११३३ (फिल्ड भत्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) फिल्डमा खटिएका कर्मचारीहरुको विवरण तयार गरी प्रमाणित गरी राख्ने गरेको छ/ छैन ।
(ख) फिल्ड भत्ता भुक्तानी दिइएकोमा नेपाल/प्रदेश सरकारको निर्देशन/ परिपत्र बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरी दिएको छ/ छैन ।
(ग) फिल्ड भत्ता पाउने कर्मचारीहरूले दैनिक भत्ता लिएको अवधिको फिल्ड भत्ता कट्टा गरेको छ/ छैन ।
(घ) उक्त भत्ता बुझेको भरपाई छ / छैन ।
२.२.9. खर्च संकेत नं. २११३4(कर्मचारीको बैठक भत्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्वन्धी निर्देशिका, 2075 वमोजिम निम्नानुसार खर्च  गरेको छ/ छैन ।
· बैठक कार्यालय समय अघिपछी वसेको छ/छैन ।
· एउटै निकाय र अन्तर्गतका कर्मचारी मात्र वसेको बैठकको भत्ता खर्च लेखेको छ/छैन ।
· बैठकमा आवश्कता अनुसार 3 जना भन्दा वढी आमन्त्रित राखेको छ/छैन ।
· बैठक व्यवस्थापनमा 1 जना भन्दा वढी सहयोगी कर्मचारी राखेको छ/छैन ।
२.२.10. खर्च संकेत नं. २११३5(कर्मचारी प्रोत्साहन तथा पुरस्कार)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रोत्साहन पाउने कर्मचारीहरुको विवरण तयार गरी प्रमाणित गरी राख्ने गरेको छ/ छैन ।
(ख) तोकिएको बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरी दिएको छ/ छैन ।
(ग) प्रोत्साहन पाउने सम्वन्धी निर्णय तथा आर्थिक मामिला तथा योजना मंत्रालयको पूर्वस्वीकृती संलग्न गरेको छ/ छैन ।
(घ) उक्त प्रोत्साहन तथा पुरस्कार बुझेको भरपाई छ / छैन ।
(ङ) नियमानुसारको करकट्टी तथा दाखिला गरेको छ/ छैन ।
२.२.11. खर्च संकेत नं.२११३९ (अन्य भत्ता)
यसमा देहायका बिषयबस्तु हेर्नुपर्दछः
(1) तोकिएको अन्य कुनै भत्ता जस्तो बैठक भत्ता, वैदेशिक भत्ता, सुत्केरी स्याहार भत्ता, अतिरिक्त समय भत्ता, कार्यालयको सुरक्षाको लागि छुट्टै व्यवस्था भएको अवस्थामा बाहेक दशैं तिहार जस्ता पर्वमा खटाईएका कार्यालय सहयोगीलाई दिईने पालो पहरा/ सुरक्षा भत्ता एवं तोकिएका यस्तै अन्य भत्ता भुक्तानी दिइएकोमा अर्थ/आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालयको निर्देशन/ परिपत्रको बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरी दिएको छ/ छैन । 
(2) आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालयको निर्णय वा पुर्व स्वीकृती आवश्यक पर्नेमा सो प्राप्त भएकोछ/ छैन ।
(3) भत्ता बुझेको भरपाई संलग्न गरेको र नियमानुसारको कर कट्टी गरी दाखिला गरेको छ /छैन ।

२.२.12. खर्च संकेत नं. २११41 (पदाधिकारी बैठक भत्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) प्रदेश कानून वमोजिम पदाधिकारी सेवा सुविधा खर्च  गरेको छ/ छैन ।
(2) तोकिएको बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरी दिएको छ/ छैन ।
(3) बैठक भत्ता बुझेको भरपाई छ / छैन ।
(4) नियमानुसारको करकट्टी तथा दाखिला गरेको छ/ छैन ।

२.२.13. खर्च संकेत नं. २११42 (पदाधिकारी अन्य सुविधा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) प्रदेश कानून वमोजिम पदाधिकारी सेवा सुविधा खर्च  गरेको छ/ छैन ।
(2) तोकिएको बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरी दिएको छ/ छैन ।
(3) अन्य सुविधा बुझेको भरपाई छ / छैन ।
(4) नियमानुसारको करकट्टी तथा दाखिला गरेको छ/ छैन ।

२.२.14. खर्च संकेत नं. २११49 (पदाधिकारी अन्य भत्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) प्रदेश कानून वमोजिम पदाधिकारी अन्य भत्ता खर्च  गरेको छ/ छैन ।
(2) तोकिएको बमोजिमको दर भन्दा घटी बढी गरी दिएको छ/ छैन ।
(3) अन्य भत्ता बुझेको भरपाई छ / छैन ।
(4) नियमानुसारको करकट्टी तथा दाखिला गरेको छ/ छैन ।
२.२.15. खर्च संकेत नं. २१211 (सामाजिक सुरक्षा कोष खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) नियमानुसार सामाजिक सुरक्षा खर्च कट्टा तथा दाखिला गरेको छ/ छैन ।
(2) सामाजिक सुरक्षा कोषमा जम्माको विवरण पठाएको छ/ छैन ।
२.२.16. खर्च संकेत नं. २१212 (योगदानमा आधारित निवृतभरण तथा उपदान कोष खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) कर्मचारीको योगदानमा आधारित निवृत्तभरण तथा उपदान कोष वापत सरकारले व्यहोर्नु पर्ने खर्च समावेश गरेको छ/ छैन ।
२.२.17. खर्च संकेत नं. २१213 (योगदानमा आधारित बीमा कोष खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) कर्मचारीको योगदानमा आधारित बीमा कोष वापत सरकारले व्यहोर्नु पर्ने खर्च समावेश गरेको छ/ छैन ।
२.२.18. खर्च संकेत नं. २१214 (कर्मचारी कल्याण कोष)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) प्रचलित नियमानुसार कर्मचारी कल्याण कोषमा रकम जम्मा गरिएको छ/ छैन ।

२.२.19. खर्च संकेत नं. २१219 (अन्य सामाजिक सुरक्षा खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) कर्मचारी संग सम्वन्धित अन्य सामाजिक सुरक्षा खर्च गर्ने निर्णय तथा विधि अनुसार गरिएको छ/ छैन ।

२.२.20. खर्च संकेत नं. २१221 (पदाधिकारी सामाजिक सुरक्षा कोष खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(1) पदाधिकारीको सामाजिक सुरक्षाका लागि प्रचलित कानून अनुसार स्थापित कोषमा सरकारले व्यहोर्नु पर्ने कोष खर्च समावेश गरेको छ/ छैन 
२.२.21. खर्च संकेत नं. २१222 (पदाधिकारीको योगदानमा आधारित निवृतभरण तथा उपदान कोष खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रचलित कानून अनुसार पदाधिकारीको योगदानमा आधारित निवृत्तभरण तथा उपदान कोष वापत सरकारले व्यहोर्नु पर्ने खर्च समावेश गरेको छ/ छैन ।
२.२.22. खर्च संकेत नं. २१223 (पदाधिकारीको योगदानमा आधारित बीमा कोष खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रचलित कानून अनुसार पदाधिकारीको योगदानमा आधारित बीमा कोष वापत सरकारले व्यहोर्नु पर्ने खर्च समावेश गरेको छ/ छैन ।
२.२.23. खर्च संकेत नं. २१214 (पदाधिकारीको कर्मचारी कल्याण कोष)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रचलित कानून अनुसार पदाधिकारी कल्याण कोषमा रकम जम्मा गरिएको छ/ छैन ।

२.२.24. खर्च संकेत नं. २१219 (पदाधिकारीको अन्य सामाजिक सुरक्षा खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ ः
(क) पदाधिकारीसंग सम्वन्धित अन्य सामाजिक सुरक्षा खर्च गर्ने निर्णय तथा विधि अनुसार गरिएको छ/छैन। 

२.२.25. खर्च संकेत नं. २२१११ (पानी तथा बिजुली महसुल)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) पानी तथा बिजुली जडान गर्दा धरौटी राख्नुपर्ने भएमा त्यसरी धरौटी बापत राखेको रकमको  विवरण प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश लेखा ईकाई कार्यालयमा पठाएको छ/ छैन । धारा तथा बिजुली जडान सम्बन्धी विवरण फाराम, प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश लेखा ईकाई कार्यालयमा पठाएको पत्र सो कार्यालयले प्रमाणित गरेको विवरण हेर्ने ।
(ख) कार्यालयको प्रयोजन बाहेक निजी कामको लागि प्रयोग गरिएको धारा बिजुलीको महसुल कार्यालयको बजेटबाट भुक्तानी गरिएको छ/ छैन । (घर बहाल सम्झौता पत्र,  विद्युत महशुलको बिल हेर्ने )।
(ग) बजेटको व्यवस्था हुँदाहुँदै पनि बिजुलीको महसुल भुक्तानी दिन विलम्व गरी अनावश्यक भार पारेको छ/ छैन । (कसको कारणबाट के कति जरिवाना भएको छ परीक्षण गर्ने )।

२.२.26. खर्च संकेत नं. २२११२ (संचार महसुल)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) टेलिफोन जडान गर्दा धरौटी राख्नुपर्ने भएमा त्यसरी धरौटी बापत राखेको पेश्की रकमको विवरण प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/प्रदेश लेखा ईकाई कार्यालयबाट प्रमाणित भएपछि फछ्र्यौट गर्ने गरेको छ/ छैन । टेलिफोन जडान सम्बन्धी विवरण फाराम र प्रदेश लेखा इकाई कार्यालयमा पठाएको पत्र र प्रमाणित गरि दिएको विवरण एवं पत्र हेर्ने ।
(ख) आई.एस.डि. सुविधा भएको टेलिफोनको दुरुपयोग हुन नपाउने गरी नियन्त्रणको  व्यवस्था मिलाईएको छ/ छैन । कार्यालयको कार्य प्रकृती र कार्य क्षेत्रसँग असम्बन्धित निकायले  आई.एस.डि.सेवा लिएको छ/ छैन । व्यक्तिगत काममा प्रयोग गरेको महशुल सम्बन्धित कर्मचारीबाट असुल गर्ने गरेको छ/ छैन ।
(ग) ऐन तथा नियम अनुसार टेलिफोनको सुविधा पाउने पदाधिकारीहरूले तोकेको भन्दा बढी प्रयोग गरेको टेलिफोन ट्रंक महसुल भुक्तानी गरेको छ/ छैन ( सुबिधा पाउने कागजात परीक्षण गर्ने )
(घ) चिठ्ठी पार्सल टिकट खर्च, रजिष्ट्री, फिर्ती रसिदको खर्च, कुरिएर खर्चको विल भरपाई तथा जोड जम्मा ठीक छ/ छैन ।
(ङ) बढी पत्राचार गर्नुपर्ने कार्यालयमा फ्य्राकिङ मेसिन प्रयोग भएको भए सो को मनिटर रजिष्टर राखेको छ/ छैन । अत्यावश्यक पत्रहरुलाई मात्र कुरियरबाट पठाउने गरेको छ/ छैन (मनिटर रजिष्टर र कुरियरबाट पठाउने पत्रहरूको नियन्त्रण सम्बन्धी प्रक्रिया परीक्षण गर्ने )।


२.२.27. खर्च संकेत नं. २२११3 (सार्वजनिक उपयोगिताको सेवा खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(1) सार्वजनिक सेवा (खानेपानी, बत्ति, टेलिभिजन अदि) संचालन गर्ने निर्णय गरेको छ/ छैन ।
(2) सार्वजनिक सेवा (खानेपानी, बत्ति, टेलिभिजन अदि) संचालन उपयोगिता सर्भेक्षण गरेको छ/ छैन ।


२.२.28. खर्च संकेत नं. २२२११इन्धन (पदाधिकारी) र २२२१२ इन्धन (कार्यालय प्रयोजन)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सरकारी काममा सवारी साधन (मोटरकार, बस, मोटरसाइकल, ट्रक आदि ) प्रयोग गरिएकोमा सवारीको निमित्त चाहिने ईन्धनको भुक्तानी दिँदा बिल साथ खरीद आदेश (कुपन वा आदेश) र सवारी प्रयोग गरिएको लगबुक संलग्न गरिएको छ/ छैन ।
(ख) पेश गरिएको लगबुकबाट प्रयोग गरिएको सवारी साधन कार्यालयको कामसँग सम्बन्धित भएको देखिन्छ/ देखिँदैन (लगबुकमा देखाइएको स्थान र काम हेर्ने )।
(ग) पेश गरिएको लगबुकमा ईन्धन खपत प्रति लिटर कति कि.मि. देखाइएको छ, यस सम्बन्धमा सम्बन्धित कार्यालय/ आयोजनाबाट कुनै मापदण्ड तोकिएको भए सोही अनुसार छ/ छैन ।
(घ) पेट्रोल पम्पबाट सिधै सवारी साधनमा ईन्धन नराखी खरीद गरी कार्यालयमा मौज्दात राखिएको भए भुक्तानी दिँदा माग फाराम, खरीद आदेश, दाखिला प्रतिवेदन संलग्न गरिएको छ/ छैन र पछि ईन्धन खर्च भईसके पछि सोको लगबुक खर्च भौचरसँग समावेश गरिएको छ/ छैन ।
(ङ) जेनेटरको लागि ईन्धन प्रयोग गरिएकोमा सो को लगबुक संलग्न छ/ छैन ।
(च) सवारी साधन, मेसिनरी आदि सर्भिसिङ्ग गर्दा प्रयोग गरिएको इन्धन खर्च साथ लगबुक संलग्न गरिएको छ/ छैन । सर्भिसिड. गर्न आवश्यक पर्ने किलोमिटर वा अवधि पुरा भएको छ / छैन ।
(छ) प्रचलित कानूनले ईन्धन सुविधा पाउने पदाधिकारीहरुलाई इन्धन उपलव्ध गराउँदा तोकिएको कोटा भन्दा बढी उपलव्ध गराएको छ / छैन ।
(ज) कुन साधनलाई मासिक रुपमा के कति ईन्धन दिने हो सोको निर्णय हेरी तोकिएको भन्दा बढी ईन्धन उपलव्ध गराएको भए कारण सहितको आदेश संलग्न राखिएको छ / छैन ।

२.२.29. खर्च संकेत नं. २२२१३ (सवारी साधन मर्मत खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सामान्यतया नियमित रुपमा कार्यालय प्रयोजनका लागि प्रयोग हुने सवारी साधनको मर्मत संभार गर्न चाहिने ब्याट्री लगायतका सामानहरु र ज्याला खर्च गरी भुक्तानी दिइएकोमा सो को मर्मत आदेश छ/छैन । साथै सो को लागत अनुमान तयार गरी स्वीकृत गराएको छ/ छैन ।
(ख) बुँदा (क) अनुसारका साधनहरू मर्मत गरी भुक्तानी दिइएकोमा सो को अभिलेख म.ले.प.फा.नं. २ चल्ती मेसीन वा सवारीको किताबमा राखेको छ/ छैन ।
(ग) मर्मत सम्भार गरिएको सवारी मर्मत भएको कुरा सम्बन्धित सवारी साधन सञ्चालन गर्ने कर्मचारी वा प्राविधिकबाट मर्मत सम्पन्न भएको प्रमाणित गराएर मात्र भुक्तानी दिएको छ/ छैन ।
(घ) सवारी मर्मतको लागि सामान खरीद गरेको भए त्यस्तो सामान सार्वजनिक खरीद सम्बन्धी ऐन तथा नियमावलीको अधिनमा रही खरीद गरिएको हो/ होइन र त्यस्तो सामान जिन्सी खातामा आम्दानी जनाएको छ/ छैन ।
(ङ) सम्बन्धित सामानको नयाँ खरिद गर्न लाग्ने मुल्यको तुलनामा मर्मत खर्चको अनुपात सन्तोषजनक छ/ छैन ।

२.२.30. खर्च संकेत नं. २२२१४ (विमा तथा नवीकरण खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) निर्माण भई सकेका सार्वजनिक सम्पत्ति जस्तैः सड्क, पुल, नहर, विद्युत गृह, भवन तथा सवारी साधन एवं मेसिन उपकरण आदिको विमा खर्च र तेश्रो पक्षको दायित्व विमाको भुक्तानी गर्दा कति अवधिको लागि कुन विमा कम्पनीसँगं, के कति रकमको विमा गरिएको हो,  विमा गर्न स्वीकृत प्रदान गर्ने पदाधिकारीको निर्णय/ आदेश छ/ छैन ।
(ख) माथि उल्लेख भए अनुसार विमा गरिएको निर्माण कार्यको ठेक्काको म्याद थपिएको भए सो अनुरुप विमा अवधि थप भए नभएको परिक्षण गर्ने,
(ग) विमा रकम भुक्तानी गर्दा अग्रिम रुपमा कट्टी गर्नु पर्ने कर रकम कट्टी गरी सम्बन्धित खातामा जम्मा गरेको छ/ छैन ।
(घ) बीमा नविकरण गर्दा कति अवधिको लागि कुन बीमा कम्पनीसँग ,के कति रकमको बीमा गरिएको हो, बीमा गर्न स्वीकृत प्रदान गर्ने पदाधिकारीको निर्णय/ आदेश छ/ छैन ।
(ङ) यसरी बीमा गरिएको सम्पत्तिको बीमा अभिलेख राख्ने गरेको छ/ छैन ।

२.२.31. खर्च संकेत नं. २२२२१ (मेशिनरी तथा औजार मर्मत सम्भार तथा संचालन खर्च)
(क) कार्यालयको दैनिक प्रयोगमा आउने पूँजीगत मेशिनरी तथा औजारहरु जस्तो हिटर/ पंखा / कूलर/ कम्प्यूटर/ फ्याक्स मेसिन तथा यस्तै अन्य सामानहरू मर्मत सम्भार गराउनु पर्दा त्यस्ता सामानको मर्मत सम्भार गर्नु अघि सम्बन्धित कर्मचारीबाट मर्मत सम्भार गर्नु पर्ने सामानको विवरण लिई लागत अनुमान स्वीकृत गराई अधिकार प्राप्त अधिकारीको आदेश लिएको छ/ छैन ।
(ख) मर्मत सम्भार गरिएको सामान मर्मत भएको कुरा सम्बन्धित मेसिनरी सञ्चालन गर्ने कर्मचारी वा प्राविधिकबाट मर्मत सम्पन्न भएको प्रमाणित गराएर मात्र भुक्तानी दिएकोछ/ छैन ।
(ग) मर्मतको लागि सामान खरीद गरेको भए त्यस्तो सामान सार्वजनिक खरीद सम्बन्धी ऐन तथा नियमावलीको अधिनमा रही खरीद गरिएको हो/ होइन र त्यस्तो सामान जिन्सी खातामा आम्दानी जनाएको छ/ छैन ।
(च) सम्बन्धित सामानको नयाँ खरिद गर्न लाग्ने मुल्यको तुलनामा मर्मत खर्चको अनुपात सन्तोषजनक छ/ छैन ।
(छ) मर्मत गरिएको सामानको पुरानो सामान भण्डार फिर्ता गरे नगरेको परिक्षण गर्ने,
(ज) मर्मत गरिएको सामान जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदनमा मर्मत गराउनुपर्ने भनी उल्लेख गरिएको सामान हो वा होईन (जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदन हेर्ने ।)

२.२.32. खर्च संकेत नं.२२२३१ (निर्मित सार्वजनिक सम्पत्तिको मर्मत सम्भार खर्च )
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यस शिर्षकबाट निर्माण भैसकेको सार्वजनिक सम्पत्ति जस्तै सडक, पूल, नहर, विद्युत गृह, भवन आदिको नियमित मर्मत संभार र रंगरोगन खर्च पर्दछ । यसको आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा यसै निर्देशिकामा उल्लेखित बजेट संकेत नं. ३१११२, ३१११३ र ३११७१ को आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा अपनाउनु पर्ने प्रकृया अनुरुप नै आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्नु पर्दछ ।

२.२.33. खर्च संकेत नं. २२३११ (मसलन्द तथा कार्यालय सामग्री) र २२३१९ (अन्य कार्यालय संचालन)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) बैक दस्तुर, क्षतिपूर्ति र अन्य यस्तै सेवाको भुक्तानी खर्च लेख्दा बिल भरपाईहरूको जोड जम्मा ठीक छ/ छैन । सो भुक्तानी सरकारी कामसँग सम्बन्धित हो/ होईन हेर्ने ।
 (ख) कार्यालयको बजेटबाट शुभकामना सन्देशहरू प्रकाशित गरी भुक्तानी दिन नपाउने हुँदा, यसरी दिइएको छ/ छैन ।
(ग) सामान खरीद गर्दा सार्वजनिक खरीद ऐन तथा नियमावलीका अधिनमा रही खरीद गरिएको हो,होइन । यसरी सामान खरीद गर्नु पूर्व सामानको स्पेशिफिकेसन तथा लागत अनुमान तयार गरी स्वीकृत गराएको छ/ छैन ।
(घ) कार्यालय सामान खरीद गर्दा एकै पटक खरीद गर्न सकिनेमा टुक्राटुक्रा गरी बोलपत्र छल्ने उद्देश्यले खरीद गरेको छ/ छैन ।
(ङ) खरीद गरिएको सामानको बिलमा सामानको गुणस्तर अनुसारको नाम, आकार प्रकार तथा अन्य विवरण आदि उल्लेख गरेको छ/ छैन ।
(च) सामान खरीद गरी भुक्तानी दिँदा बिलसाथ माग फाराम, खरीद आदेश र दाखिला रिपोर्ट संलग्न राखिएको छ/ छैन ।
(छ) खरीद गरी भुक्तानी दिइएको सामानको बिलको जोड जम्मा ठीक छ/ छैन र लागत अनुमानको सीमा भित्र रही खरीद गरिएको छ/ छैन ।
(ज) सामान खरीद गर्दा तोकिएको रकम भन्दा बढी मूल्यको सामान मूल्य अभिवृद्धि कर दर्ता नम्वर भएकोसँग मात्र खरीद गर्नुपर्नेमा सो अनुसार गरेको छ/ छैन ।
(झ) सामान खरीद गर्दा कुनै स्थानमा स्थायी लेखा नम्वर दर्ता प्रमाणपत्र भएको व्यक्ति वा फर्म नपाइएमा मालसामान खरीद गरी सो को सूचना नजिकको आन्तरीक राजस्व कार्यालयमा दिनुपर्नेमा सो दिइएको छ/ छैन ।
(ञ) मूल्य अभिवृद्धि कर समेत समावेश भएको विल भुक्तानी गरेकोमा सो को जानकारी आन्तरिक राजस्व कार्यालयलाई दिएको छ/ छैन ।
(ट) उल्लेख भए अनुसार खरीद गर्दा नियमानुसार लाग्ने कर कटाएको छ/ छैन ।
(ठ) कार्यालयमा पर्याप्त मौज्दात छँदाछँदै अनावश्यक परिमाण खरिद गरी राखे/ नराखेको (भौतिक परीक्षण समेत गर्ने गरको छ/छैन)।
(ड) सरकारी सामान, सरकारी साधनले ढुवानी गरेको भए सो साधनमा राखेको ईन्धन खर्चको बिल साथ सो को लगबुक संलग्न छ/ छैन ।

२.२.34 खर्च संकेत नं. २२३१२ (पशुपंक्षी हरुको आहार)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) पशुपंक्षीको लागि दिइने आहारको मापदण्ड/दरवन्दी तोकिएको छ/ छैन ।
(ख) पशुपंक्षीको लागि आहाराको परिमाण, गुणस्तर र लागतको लगत अनुमान गरिएको छ/ छैन ।
(ग) आहार खरीद गर्दा सार्वजनिक ऐन, नियमको पालना गरिएको छ/ छैन ।
(घ) पशुपंक्षीको लगत राखिएको छ/छैन । आहार भण्डारण र सुरक्षा व्यवस्था कस्तो गरिएको छ।
२.२.35. खर्च संकेत नं. २२३१३ (पुस्तक तथा सामाग्री खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सार्वजनिक विद्यालयले निःशुल्क रुपमा वितरण गर्ने पुस्तक, खेलकूद तथा शैक्षिक सामाग्री, सार्वजनिक पुस्तकालय प्रयोजनको लागि खरीद भएको पुस्तकको भुक्तानी दिंदा सरकारी नीति तथा निर्देशन एवं स्वीकृत कार्यक्रम अनुसार खरीद तथा वितरण गरिएको हो/ होईन ।
(ख) विद्यालयले निःशुल्क वितरण गरेको पुस्तक, खेलकूद तथा शैक्षिक सामाग्री जिन्सी खातामा आम्दानी बाँधिएको वा घटाएको छ/ छैन ।
(ग) सामाग्रीको वितरण गर्दा विद्यालय तथा विद्यार्थीको रेकर्ड अनुसार गरिएको छ/ छैन । सम्बन्धितविद्यालयको खातामा रकम ट्रान्सफर गरेको र विद्यार्थीले बुझिलिएको प्रमाण पेश भएको छ/ छैन ।
(घ) असम्बन्धित पुस्तक खरीद गरेको छ/ छैन ।
(ङ) पुस्तकालय स्थापनार्थ खरिद गरिएको पुस्तकहरुको जिन्सी अम्दानी वांधे/नवांधेको, पुस्तकालय स्थापना भए/नभएको र अग्रीम कर कट्टी गरी दाखिला गरेको छ/ छैन ।

२.२.36. खर्च संकेत नं. २२३१४ (इन्धन–अन्य प्रयोजन)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रशासकीय कार्यमा प्रयोग हुने मट्टीतेल, ग्यास, कोईला, दाउरा अन्य इन्धन र सबै प्रकारका व्याट्रीहरु सम्बन्धी (सवारी साधनको व्याट्री यस रकम नम्वरबाट खर्च लेख्न मिल्दैन) खर्च गर्दा कार्यालयको कामसँग सम्बन्धित भएको देखिन्छ/ देखिँदैन (लगबुकमा देखाइएको काम हेर्ने )।
(ख) कुन कामलाई के कति ईन्धन दिने हो सो को कुनै मापदण्ड तोकिएको भए सो निर्णय हेर्ने । यदि तोकिएको भन्दा बढी ईन्धन उपलव्ध गराएको भए कारण सहित उपयुक्त अधिकारीबाट निर्णय भएको छ/ छैन हेर्ने ।
(ग) जेनेटर/ मेसिनरी आदि सर्भिसिङ गर्दा प्रयोग गरिएको ईन्धन खर्च साथ लगबुक संलग्न गरिएको छ/ छैन ।
(घ) भुक्तानी दिँदा माग फाराम, खरीद आदेश, दाखिला प्रतिवेदन संलग्न गरिएको छ/ छैन र पछि ईन्धन खर्च भई सके पछि सो को लगबुक खर्च भौचरसँग समावेश गरिएको छ/ छैन ।

२.२.37. खर्च संकेत नं. २२३१५ (पत्रपत्रिका, छपाई तथा सूचना प्रकाशन खर्च)
(क) छपाई भएको सामग्री, पत्रपत्रिका कार्यालयको दैनिक कार्य संचालनमा आवश्यक छ/ छैन।
(ख) सरकारी विज्ञापन, सूचना पत्रपत्रिकामा प्रकाशित गराई भुक्तानी खर्च लेखिएकोमा सो विज्ञापन, सूचना  प्रकाशित गर्ने आदेशपत्र तथा प्रकाशित सूचनाको एक प्रति संलग्न छ/ छैन । आदेश पत्र र प्रकाशित पत्रिका हेर्ने । बढी क्षेत्रफल ओगट्ने गरी अनावश्यक रुपमा ठुलो साईजमा सूचना प्रकाशन गर्ने गरेको छ/ छैन।
(ग) छपाई तथा सूचना प्रकाशन गर्दा मितव्ययीताको अबलम्बन गरेको छ/ छैन ।
 (घ) छपाई तथा सुचना प्रकाशन गर्दा सार्वजनिक खरीद ऐन तथा नियमावलीका अधिनमा रही खरीद गरिएको हो, होइन । यसरी छपाई तथा सुचना प्रकाशन गर्नु पूर्व सामानको स्पेशिफिकेसन तथा लागत अनुमान तयार गरी स्वीकृत गराएको छ/ छैन ।
(ङ) छपाई गरिएको सामानको बिलमा सामानको आकार प्रकार तथा अन्य विवरण आदि उल्लेख गरेको छ/ छैन ।
(च) छपाईको गरी भुक्तानी दिँदा बिलसाथ माग फाराम, खरीद आदेश र दाखिला रिपोर्ट संलग्न राखिएको छ/ छैन ।
 (ज) छपाई तथा सुचना प्रकाशन गर्दा कुनै स्थानमा स्थायी लेखा नम्वर दर्ता प्रमाणपत्र भएको व्यक्ति वा फर्म नपाइएमा मालसामान खरीद गरी सो को सूचना नजिकको आन्तरीक राजस्व कार्यालयमा दिनु पर्नेमा सो दिइएको छ/ छैन ।

२.२.38. खर्च संकेत नं. २२४११ (सेवा र परामर्श खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ स्
(क) पूँजीगत निर्माण अन्तर्गत नपरेका वा त्यस्तो निर्माणसँग सम्बन्धित नभएका अध्ययन अनुसन्धान गराए बापतको खर्च मात्र भुक्तानी भएको हो/ होईन (स्वीकृत कार्यक्रम हेर्ने ।)
(ख) नेपाल सरकारबाट स्वीकृत भएको विशेषज्ञ तथा सल्लाहकारको सेवा प्राप्त भएकोमा सो को पारिश्रमिक तथा सुविधा निर्णय, करारनामा एवं संझौता अनुसार भुक्तानी भएको छ/ छैन ।
(ग) बजेट संकेत नं. ३१११२ र ३१११३ मा नपरेका अध्ययन तथा अनुसन्धान गराए बापतको भुक्तानी दिइएकोमा यस्तो अध्ययन तथा अनुसन्धान गर्न के कस्तो सम्झौता गरिएको छ र सो सम्झौता अनुसार काम भए गरेको छ/ छैन ।
(घ) अध्ययन अनुसन्धानको कार्य गराए बापत खर्च लेखिएकोमा सो को प्रतिवेदन प्राप्त भएको छ/ छैन ।प्राप्त प्रतिवेदनको उपयोग पक्ष कस्तो रहेको छ ।
(ङ) परामर्शदातालाई बिल भुक्तानी गर्दा त्यस्तो भुक्तानीमा अग्रिम कर कट्टि गरेको छ/ छैन ।

२.२.39. खर्च संकेत नं. २२४१२ (सूचना प्रणाली तथा सफ्टवेयर संचालन खर्च)
(क) प्रदेश सरकारबाट स्वीकृत भएको विशेषज्ञ तथा सल्लाहकारको सूचना प्रणाली  तथा सफ्टवेयर संचालन सेवा प्राप्त भएकोमा सो को पारिश्रमिक तथा सुविधा निर्णय, करारनामा एवं संझौता अनुसार भुक्तानी भएको छ/ छैन ।
(ख) कार्यालय मै सोही विषयसँग सम्बन्धित प्राविधिक जनशक्ति उपलब्ध हुँदा हुँदै परामर्श सेवा लिँन नहुने भएकोले सोही बमोजिम भएको छ/ छैन ।
(ग) नियमित सुधार बापतको भुक्तानी गरेकोमा सो को लगबुक संलग्न राखेको छ/ छैन ।

२.२.40. खर्च संकेत नं. २२४१3 (करार सेवा शुल्क)
(क) कार्यालय भवन सुरक्षा गर्ने, सरसफाई गर्ने, बगैंचा संभार गर्ने, कार्यालयका चिठ्ठी ओसारपसार गर्ने, कृषि प्रसार,  प्राथमिक स्वास्थ्य सेवाका सुविधा,  सवारी चलाउने,  टेलिफोन,  फ्याक्स,  कम्प्यूटर, फोटोकपी मेसिन जस्ता सामानहरुको संचालन र सम्भार आदी कार्यको लागि आवधिक वा पटके रुपमा करार सम्झौता गरी सेवा लिए वापत दिइने सेवा शूल्क बापतको खर्च यस अन्तर्गत पर्ने भएकोले यसरी सेवा शुल्क दिने गरी भएको करारनामा अनुसार भुक्तानी गर्दा स्वीकृत बजेट भित्र रही सेवा शुल्क दिने गरी करार गरिएको छ/ छैन ।
(ख) यसरी करारमा नियुक्ती गर्दा कार्य विवरण प्रष्ट खोली लागत अनुमान समेत तयार गरी नियमले तोकेको प्रकृया पुरा गरी करार सम्झौता गरेको छ/ छैन। भुक्तानी दिंदा कार्य विवरण अनुरुप काम भए नभएको प्रमाण समेत राख्ने गरेको छ/ छैन ।
(ग) करार सेवा अन्तर्गत रहेका कर्मचारीहरुको पारिश्रमिक यसै शिर्षकवाट मात्र भएको हुनु पर्नेमा सो वमोजिम भएको छ/छैन ।

२.२.41. खर्च संकेत नं. २२४१4 (सरसफाई सेवा शुल्क)
(क) सार्वजनिक क्षेत्र (सडक, वजार क्षेत्र, धार्मिकस्थल, पार्क अदि) पूर्वाधारको सरसफाईका निम्ति गरिने खर्च भएको हुदा खर्च गर्ने निर्णय र खर्चका विल भरपाई आदी संलग्न गरिएको छ/ छैन ।
(ख) ) सार्वजनिक क्षेत्रका पूर्वाधारको सरसफाई गर्दा कार्य विवरण प्रष्ट खोली लागत अनुमान समेत तयार गरी नियमले तोकेको प्रकृया पुरा गरी करार सम्झौता गरेको छ/ छैन। भुक्तानी दिंदा कार्य विवरण अनुरुप काम भए नभएको प्रमाण समेत राख्ने गरेको छ/ छैन ।

२.२.42. खर्च संकेत नं. २२४१९ (अन्य सेवा शुल्क)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
 (क) 22411,22412, 22413, 22414 मा नपरेका अन्य खर्चहरुका निम्ति गरिने खर्च भएको हुदा खर्च गर्ने निर्णय र खर्चका विल भरपाई आदी संलग्न गरिएको छ/ छैन ।

२.२.४3. खर्च संकेत नं. २२५११ (कर्मचारी तालिम खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ :-
(क) सरकारी कर्मचारीलाई दिइने तालिम, गोष्ठी, कार्याशालामा भएको खर्च (प्रशिक्षक भत्ता, श्रोत व्यक्ति भत्ता, सहभागी भत्ता,  मसलन्द,  खाजा खर्च,  हलभाडा आदि) प्रदेश सरकारको स्वीकृत दररेट/ मापदण्ड/ नर्म्स अनुसार भएको छ/ छैन ।प्रदेश सरकारवाट दररेट/ मापदण्ड/ नर्म्स स्वीकृत नभएको अवस्थामा नेपाल सरकारको स्वीकृत दररेट/ मापदण्ड/ नर्म्स अनुसार भएको छ/ छैन ।
(ख) तालिम, गोष्ठी,  कार्याशालामा सहभागी हुने प्रशिक्षक/ प्रस्तोता/ प्रशिक्षार्थी/ सहभागी/ सहयोगीहरुको दैनिक तथा भ्रमण खर्च यसै खर्च संकेतबाट भुक्तानी गर्नुपर्नेमा सो अनुसार गरेको छ/ छैन।आवासिय तालिम भए बास खर्च दिएको छ/ छैन ।
(ग) उक्त कार्यक्रम स्वीकृत वार्षिक कार्यक्रममा समावेश भएको छ/ छैन ।
(घ) कार्यक्रम संचालनको लागी लागत अनुमान तयार गरी अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट स्वीकृत लिएको छ/ छैन ।
(ङ) भुक्तानी भएको सबै प्रकारको भत्ता तथा भाडामा नियमानुसार अग्रिम आयकर एवं वहाल कर कट्टि गरी राजस्व खातामा जम्मा गरिएको छ/ छैन ।
(च) स्वीकृत कार्यक्रममा निर्धारित संख्या, लागत र समयमा दक्षतापूर्वक एवं प्रभावकारी रुपमा संचालन गरी कार्यक्रम पश्चात अनुगमन एवं मूल्यांकन गरेको छ/ छैन ।
(छ) तालिममा सहभागी प्रशिक्षक तथा सहयोगीको उपस्थिती अभिलेख र खर्च भुक्तानी भिड्छ/ भिड्दैन ।
(ज) उक्त कार्यको कार्यसम्पादन प्रतिवेदन संलग्न छ/ छैन ।
(झ) तालिम कार्यक्रम संचालन गर्दा सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्वन्धी निर्देशिका 2075 वमोजिम तथा सो मापदण्डमा नपरेका शिर्षकको हकमा अर्थ मन्त्रालयको स्वीकृत मापदण्ड अनुसार खर्च लेखिएको छ/छैन । 

२.२.44. खर्च संकेत नं. २२५१२ (सीप विकास र जनचेतना तालिम तथा गोष्ठी सम्बन्धी खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सार्वजनिक रुपमा दिइने आय आर्जन, सिप विकास, सशक्तिकरण, सार्वजनिक चेतना जागरण सम्बन्धी तालिम, गोष्ठी, कार्याशालामा भएको खर्च (प्रशिक्षक भत्ता, श्रोतव्यक्ति भत्ता, सहभागी भत्ता, मसलन्द,खाजा खर्च, हलभाडा आदि) स्वीकृत दररेट/ मापदण्ड/ नर्म्स अनुसार भएको छ/ छैन ।
(ख) तालिम, गोष्ठी, कार्याशालामा हुने सहभागीहरुको लागि दिइने दैनिक तथा भ्रमण भत्ता स्वीकृत नर्म्स अनुसार छ/ छैन ।
(ग) उक्त कार्यक्रम स्वीकृत वार्षिक कार्यक्रममा समावेश भएको छ/ छैन ।
(घ) कार्यक्रम संचालनको लागि लागत अनुमान तयार गरी अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट स्वीकृत लिएको छ/ छैन ।
(ङ) भुक्तानी भएको सबै प्रकारको भत्ता तथा भाडामा नियमानुसार अग्रिम आयकर कट्टि गरी राजस्व खातामा जम्मा गरिएको छ/ छैन ।
(च) स्वीकृत कार्यक्रममा निर्धारित संख्या, लागत र समयमा दक्षतापूर्वक एवं प्रभावकारी रुपमा संचालनगरी कार्यक्रम पश्चात अनुगमन एवं मूल्यांकन गरेको छ/ छैन ।
(छ) उक्त तालिम/गोष्ठीमा सहभागी प्रशिक्षक तथा सहयोगीको उपस्थिती अभिलेख र खर्च भुक्तानी भिड्छ/ भिड्दैन ।
(ज) उक्त कार्यको कार्यसम्पादन प्रतिवेदन संलग्न छ/ छैन ।

२.२.45. खर्च संकेत नं. २२५२१ (उत्पादन सामाग्री/सेवा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) कच्चा पदार्थ तथा अन्य मालसामान आदि खरीद गरी त्यसमा थप भएको श्रम तथा उत्पादनसँग सम्बन्धित अन्य खर्च समेत प्रत्यक्ष रुपमा समावेश भई उत्पादित वा प्राप्त सामान पछि बिक्री वितरण गर्दा नगद प्राप्त हुने खालका सामानको मूल्य यस खर्च शिर्षकमा पर्दछ । जस्तै हुलाक टिकट, पोष्टकार्ड, घरेलु सामानहरु, किटनाशक औषधि, कृषि अन्तर्गतका दोपाया, चौपाया, मत्स्य पालन, च्याउखेती, अन्य कृषि सम्बन्धी उत्पादन, नापी कार्य अन्तर्गत नक्सा तयारी, कानूनी किताब, सामानको पुनः उत्पादन, विभिन्न दृश्य तथा राष्ट्रिय सम्पदाका पोष्ट कार्ड, ब्रोसियर आदिको खर्च, साथै नश्लसुधारका लागि खरीद गरिएका दोपाया चौपायाको मोल, अस्पतालमा प्रयोग हुने एक वर्ष भन्दा कमअवधि टिकाउ हुने प्रकृतिका सामानहरुको खर्च र यस्ता सामानहरुको ढुवानी गर्दा लाग्ने यातायात तथा ढुवानी सम्बन्धी खर्च । यस्तो खर्च गर्दा सम्बन्धित मन्त्रालय विभागले दिएको नीति निर्देशन मापदण्ड बमोजिम खरीद गरेको छ/ छैन । एवं उत्पादित बस्तुको भण्डारन/ संचय र बिक्री वितरणको समुचित ब्यवस्था गरिएको छ/छैन । उत्पादन सामाग्रीको उपयोग तोकिएको मापदण्ड अनुसार भएको छ/छैन ।
(ख) खरिद गरिएको कच्चा पदार्थको तुलनामा उत्पादित वस्तुको परिमाण र प्राप्त राजस्व सन्तोषजनक छ/छैन ।

२.२.46. खर्च संकेत नं. २२५२२ (कार्यक्रम खर्च) 
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ :-
(क) 22512 मा पर्ने वाहेक सवै किसिमका कार्यक्रम सञ्चालन हुने उत्पादन तथा सेवा प्रवाह सम्वन्धी कार्यक्रम खर्च  गर्दा लागत अनुमान/ स्वीकृत दररेट/ मापदण्ड/ नर्म्स अनुसार भएको छ/ छैन ।
(ख) कार्यक्रम खर्च गर्दा मितव्ययितापूर्वक गरेको छ/ छैन ।

२.२.47. खर्च संकेत नं. २२५२९ (विविध कार्यक्रम खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ :-
(क) यसमा धार्मिक, सांस्कृतिक संस्थाहरुको पूजा पाठ, यज्ञ, जप लगायतका कार्यक्रम र अन्य कुनै खर्च शीर्षकहरुमा नपरेका कार्यक्रम खर्च  गर्दा लागत अनुमान/ स्वीकृत दररेट/ मापदण्ड/ नर्म्स अनुसार भएको छ/ छैन ।
(ख) विविध कार्यक्रम खर्च गर्दा मितव्ययितापूर्वक गरेको छ/ छैन ।

२.२.48. खर्च संकेत नं. २२६११ (अनुगमन मूल्यांकन खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ :-
(क) अधिकार प्राप्त अधिकारीले भ्रमण वा काजमा खटाएको हो/होइन ।
(ख) भ्रमणमा खटाउँदा म.ले.प.फा.नं. ३ मा भ्रमण आदेश भरिएको छ/ छैन ।
(ग) भ्रमण खर्च नियमावली,२०६४ को नियम २१ बमोजिम भ्रमणमा खटिने कर्मचारीहरुको भ्रमण अभिलेख खाता राखेको छ/ छैन ।
(घ) भ्रमण यथासम्भव कम खर्चिलो बाटो वा साधनबाट गर्नुपर्नेमा सो गरिएको छ/ छैन ।
(ङ) तोकिएको अवधिभन्दा बढीको भ्रमण अवधि लम्बिएको भए सो को यथार्थ आधार प्रमाण संलग्न गरी भ्रमण अवधि थप गरिएको छ/ छैन (गोपनियता राख्नु पर्ने अवस्थामा बाहेक अन्यको भ्रमण प्रतिवेदन र आदेश हेर्ने ।)
(च) भ्रमण खर्च तथा दैनिक भत्ता भुक्तानी दिँदा भ्रमण आदेश, भ्रमण प्रतिवेदन (प्रतिवेदन छुट्टै राख्ने व्यवस्था भएकोमा सोही बमोजिम हुने, , यातायात साधन प्रयोग गरेकोमा उपलब्ध भएसम्म सो को टिकट (वा स्वीकृत भाडा दर), भर्पाई संलग्न गरिएको छ/ छैन (भ्रमण प्रतिवेदनवाट प्राप्त सुझावहरुको कार्यान्वयनको अवस्था समेत हेर्ने ।
(छ) भ्रमणको लागि आवश्यकता भन्दा बढी पेश्की दिएको छ/ छैन ।
(ज) भ्रमण समाप्त भएपछि ३५ दिनभित्र सोको फाँटवारी पेश गरी पेश्की फछर्यौट भएको छ / छैन ।
(झ) भ्रमण बिलमा सबै महल भरिएका छन्/ छैनन ।
(ञ) दैनिक भ्रमण भत्ता उपभोग गरेको अवधिभर फिल्ड भत्ता, बैठक भत्ता, स्थानिय भत्ता  नपाउने भएकोले सो को  भुक्तानी भएको छ/ छैन ।
(ट) खटिएको स्थान देखि 15 कि.मी. भित्र आफ्नो वा परिवारको नाममा स्थायी घरवास भएका पदाधिकारी तथा कर्मचारीलाई भ्रमण खर्च दिन नमिल्ने भएको हुदा 15 कि.मी. भित्र भ्रमणमा जादाको खर्च भुक्तानी गरिएको छ/ छैन ।
(ठ) वढीमा 10 लाख सम्मको विमा गर्न सक्ने भएकोले सो भन्दा वढीको प्रिमियम भुक्तानी गरेको छ/छैन र यात्रा बीमा गरेको खर्च माग गरेको भए बीमा रसिद संलग्न छ/ छैन ।
(ड) भ्रमणवाट फर्किएको दिनको दैनिक भत्ता वापत 25 प्रतिशत रकम मात्र पाउने भएकोले सो भन्दा वढी भुक्तानी भएको छ/छैन ।
(ढ) 7 दिन भन्दा वढी अवधिको लागि काज खटाउदा कारण खोली एक तह माथिको पदाधिकारीको स्वीकृति (विभाग र कार्यालयको हकमा)लिएको छ/छैन ।उक्त वढी अवधिको दैनिक भत्ताको 50 प्रतिशत मात्र भुक्तानी भएको भुक्तानी भएको छ/छैन ।
(ण) भ्रमणमा खटिएको अवधिमा विदा वसेको भएमा सो अवधिको दैनिक भ्रमण भत्ता भुक्तानी भएको छ/छैन।
(त) पैदल भ्रमण गर्दा कर्मचारी वा पदाधिकारी वा परिवारको सदस्य विरामी परेमा भ्रमण खर्च नियमावली 2064 को नियम 13 वमोजिमको प्रक्रिया पुरा गरी सो अनुसार भुक्तानी गरेको छ/छैन ।

२.२.49. खर्च संकेत नं. २२६१२ (भ्रमण खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछ :- 
(क) एक जिल्लाबाट अर्को जिल्ला वा सोही जिल्लाको एक कार्यालयबाट 20 कि.मी. भन्दा बढी दुरी भएको अर्को कार्यालयमा सरुवा भएको अवस्थामा आफ्नो र परिवारको भ्रमण खर्च तथा दैनिक भत्ता पाउने हुँदा प्रमाणित दूरी अनुसार दाबी गरेको छ/ छैन परीक्षण गर्ने ।
(ख) सरुवा वा बढुवा भई जाँदा परिवारको दैनिक तथा भ्रमण खर्च भुक्तानी फाराम (म.ले.प. फा.नं.१८९) यातायात साधनको बील आदि कागजात परीक्षण गर्ने ।
(ग) सरकारी काम वा कार्यक्रम कार्यान्वयनको सिलसिलामा स्वदेश वा विदेशमा भ्रमण गर्दा नियमानुसार पाइने भ्रमण खर्च, दैनिक भत्ता, बास खर्च, नेता भत्ता, विदेश जाँदाको लुगा भत्ता (खर्च संकेतनं.२११२१,पोशाक अन्तर्गतको सुविधा लिएको भए नपाउने) बीमा खर्च, फुटकर तथा भैपरी आउने खर्च गर्दा, सम्बन्धित पदाधिकारीले खटाएको निर्णय, विदेशी तालिममा भए कन्फरमेसन पत्र, प्रायोजक संस्थाको भ्रमण सम्बन्धी विवरण र व्यहोर्ने खर्च, नेपाल सरकारले व्यहोर्ने खर्च, दुरी प्रमाणित वा छोटो दूरीबाट यात्रा गरेको प्रमाण राखिएको छ/ छैन ।
(घ) भ्रमण प्रतिवेदन छ/ छैन ।
(ङ) दैनिक भ्रमण भत्ताको भुक्तानी गर्दा पेश भएको हवाई टिकट यथार्थपरक छ/ छैन । बोर्डिङ पासको मिति र टिकटको मिति तथा उडान नम्वर मिल्छ/ मिल्दैन (हवाई टिकट अविश्वसनीय र अवास्तविक लागेमा सम्बन्धित हवाई सेवा प्रदायकबाट उडान गरेको प्रमाणित विवरण समेत संलग्न गर्न लगाउने।

२.२.50. खर्च संकेत नं. २२६१३ (विशिष्ट व्यक्ति तथा प्रतिनिधि मण्डलको भ्रमण खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) विशिष्ट व्यक्ति तथा प्रतिनिधि मण्डलको लागि हुने यातायात भाडा, हवाई उडान कर, भ्रमणसम्बन्धी बीमा खर्च, दैनिक भत्ता, बासस्थान खर्च, विदेश जाँदाको लुगा भत्ता, फुटकर तथा भैपरी आउने रकम भुक्तानी दिंदा यसरी विदेश पठाउने बारेमा नेपाल/प्रदेश सरकारबाट भएको निर्णय र स्वीकृत नर्म्स तथा मापदण्ड अनुसार खर्च गरेको छ/ छैन ।

२.२.51 खर्च संकेत नं. २२६१9 (अन्य भ्रमण खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकार वादी हुने मुद्दामा सरकारी पक्षमा साक्षीको रुपमा झिकाईएको व्यक्तिको भ्रमण सम्बन्धी खर्च गर्दा मितव्ययिता अपनाएको र नियमानुसार खर्च गरेको छ/ छैन ।

२.२.52. खर्च संकेत नं. २२७११ (विविध खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
 (क) मनोरञ्जन, प्रदर्शन, चियापान र भोजहरु सम्बन्धी खर्च स्वीकृत भएको छ/ छैन ।
(ख) प्रतिनिधि मण्डलको स्वागत खर्च र अतिथि सत्कार खर्च गर्दा कति जनाको प्रतिनिधि मण्डल थियो रकति जनाको लागि खर्च गरिएको छ हेर्ने ।
(ग) यस बजेट रकमबाट कुनै कार्यक्रम संचालन गरेको भए सो कार्यक्रम संचालन गर्न स्वीकृत कार्यक्रम, लागत अनुमान,कार्यक्रमसँग सम्बन्धित खर्च निर्देशिका, आदेश, निर्णय,परिपत्र अनुसार खर्च गरेको छ/ छैन ।
(ङ) एक पटकमा खर्च लेख्न तोकिएको सीमा भन्दा बढी खर्च लेखेको छ/ छैन ।
(च) अन्य कुनै खर्च संकेत नं. मा नपरेको विविध खर्च मात्र यस खर्च शिर्षकबाट खर्च लेखेको हो/ होईन ।

२.२.53. खर्च संकेत नं. २3१११ (स्थिर सम्पत्तिमा हास कट्टी)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले हास कट्टीको निर्णय गरी स्वामित्वमा रहेको स्थिर सम्पत्तिमा हुने हास कट्टी खर्चको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।

२.२.54. खर्च संकेत नं. २४१११ (वैदेशिक ऋणको व्याज)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले विभिन्न राष्ट्रहरू, संस्थाहरू (ए.डि.वि.,आई.डि.ए.)आदि बाट लिएको ऋणको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ख) बाह्य ऋणको व्याज भुक्तानी गरिएकोमा सो को हिसाब ठीक छ/ छैन, भुक्तानी गरिएको हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा बाह्य ऋणको व्याज भुक्तानी गरिएको छ/ छैन ।

२.२.55. खर्च संकेत नं. २४२११ (आन्तरिक ऋणको व्याज)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले लिएको आन्तरिक ऋण तथा सापटीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ख) आन्तरिक ऋणको साँवा/ व्याज भुक्तानी गरिएकोमा सो को हिसाब ठीक छ/ छैन, भुक्तानी गरिएको हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा आन्तरिक ऋणको व्याज भुक्तानी गरिएको छ / छैन ।

२.२.56. खर्च संकेत नं. २४२१२ (आन्तरिक ऋणको सेवा, शुल्क तथा बैक कमिसन)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले आन्तरिक ऋण तथा सापटी लिदां केन्द्रीय बैकलाई तिर्नुपर्ने सेवा शुल्क र वाणिज्य बैंकलाई दिनुपर्ने कमिसन बापतको रकमको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी सेवा शुल्क तथा बैंक कमिसन खर्च हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ख) यस्तो सेवा शुल्क तथा बैंक कमिसन भुक्तानी गरिएकोमा सो सम्बन्धी खाता अद्यावधिक छ/ छैन ।
(ग) यस्तो सेवा शुल्क तथा बैंक कमिसन निर्धारित समयमा भुक्तानी गरिएको छ/ छैन ।

२.२.57. खर्च संकेत नं. २४२१३ (अन्य वित्तिय संस्थाको ऋणको सेवा शुल्क, कमिशन तथा सेवा शुल्क भुक्तानी)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले अन्य वित्तिय संस्थाबाट कुनै प्रकारको ऋण तथा सापटी लिदां केन्द्रीय बैकलाई तिर्नुपर्ने सेवा शुल्क र वाणिज्य बैंकलाई दिनुपर्ने कमिसन बापतको रकमको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी सेवा शुल्क तथा बैंक कमिसन खर्च हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ख) यस्तो सेवा शुल्क तथा बैंक कमिसन भुक्तानी गरिएकोमा सो सम्बन्धी खाता अद्यावधिक छ/ छैन ।
(ग) यस्तो सेवा शुल्क तथा बैंक कमिसन निर्धारित समयमा भुक्तानी गरिएको छ/ छैन ।

२.२.58. खर्च संकेत नं. २४३११ (अन्य तहका सरकारबाट प्राप्त ऋणको व्याज)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले संघीय, अन्य प्रदेश तथा स्थानीय तहबाट लिएको ऋण तथा सापटीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारले संघीय, अन्य प्रदेश तथा स्थानीय तहबाट लिएको ऋणको साँवा/ व्याज भुक्तानी गरिएकोमा सो को हिसाब ठीक छ/ छैन, भुक्तानी गरिएको हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा प्रदेश सरकारले संघीय, अन्य प्रदेश तथा स्थानीय तहबाट लिएको ऋणको व्याज भुक्तानी गरिएको छ / छैन ।

२.२.59. खर्च संकेत नं. २४३१२ (अन्य तहका सरकारबाट प्राप्त ऋणको सेवा शुल्क तथा कमिशन)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले संघीय, अन्य प्रदेश तथा स्थानीय तहबाट ऋण तथा सापटी लिदां तिर्नुपर्ने सेवा शुल्क र कमिसन बापतको रकमको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी सेवा शुल्क तथा कमिसन खर्च हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/ छैन ।
(ख) यस्तो सेवा शुल्क तथा कमिसन भुक्तानी गरिएकोमा सो सम्बन्धी खाता अद्यावधिक छ/ छैन ।
(ग) यस्तो सेवा शुल्क तथा कमिसन निर्धारित समयमा भुक्तानी गरिएको छ/ छैन ।

२.२.60. खर्च संकेत नं. २५१११ (गैर वित्तीय संस्थानहरुलाई चालु सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको पूर्ण वा आंशिक स्वामित्व भएका गैर वित्तीय सार्वजनिक संस्थानलाई चालु प्रकृतिको खर्चको लागि दिइने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकम आवश्यक हो/ होइन र यसको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.61. खर्च संकेत नं. २५११२ (गैर वित्तीय संस्थान पूँजीगत सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले गैर वित्तीय सार्वजनिक संस्थानलाई पूँजीगत सम्पत्तिको खरीद र निर्माण कार्यको लागि दिइने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.62. खर्च संकेत नं. २५१२१ (वित्तीय संस्थान चालु सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको पूर्ण वा आंशिक स्वामित्व भएका वित्तीय सार्वजनिक संस्थानलाई चालु प्रकृतिको खर्चको लागि दिइने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.63. खर्च संकेत नं. २५१२२ (वित्तीय संस्थान पूँजीगत सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारद्वारा वित्तीय सार्वजनिक संस्थानलाई पूँजीगत सम्पत्तिको खरीद र निर्माण कार्यको लागि दिइने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.64. खर्च संकेत नं. २५२११ (गैर वित्तीय व्यवसाय चालु सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारद्वारा गैर वित्तीय निजी व्यवसायलाई सञ्चालन अनुदानका रुपमा दिइने चालु प्रकृतिको सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.65. खर्च संकेत नं. २५२१२ (गैर वित्तीय व्यवसायलाई पूँजीगत सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारद्वारा गैर वित्तीय निजी व्यवसायलाई पूँजीगत सम्पत्ति खरीद वा निर्माण सम्बन्धी खर्चका लागि दिइने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.66. खर्च संकेत नं. २५२२१ (वित्तीय व्यवसायलाई चालु सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारद्वारा वित्तीय निजी व्यवसायलाई सञ्चालन अनुदानका रुपमा दिइने चालु प्रकृतिको सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.67. खर्च संकेत नं. २५२२२ (वित्तीय व्यवसायहरुलाई पूँजीगत सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले वित्तीय निजी व्यवसायलाई पूँजीगत सम्पत्ति खरीद वा निर्माण सम्बन्धी खर्चका लागि दिइने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.68. खर्च संकेत नं. २५३११(शैक्षिक संस्थाहरुलाई सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले शैक्षिक संस्थाहरुलाई प्रदान गरिने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.69. खर्च संकेत नं. २५३१२ (स्वास्थ्य संस्थाहरुलाई सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले स्वास्थ्य संस्थाहरुलाई प्रदान गरिने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.70. खर्च संकेत नं. २५३१३ (उपभोक्ता समिति तथा गैह्र सरकारी संस्था सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले उपभोक्ता समिति तथा गैह्र सरकारी संस्थालाई प्रदान गरिने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.71. खर्च संकेत नं. २५३१४ (धार्मिक तथा साँस्कृतिक संस्था सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले धार्मिक तथा साँस्कृतिक संस्थालाई प्रदान गरिने सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.72. खर्च संकेत नं. २५३१५(अन्य सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले प्रदान गर्ने अन्य सहायता सम्बन्धी खर्च गर्दा निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) सहायता रकम संघीय वा स्थानीय तहबाट समेत प्राप्त गरि दोहोरोपना भएको छ/ छैन ।
(घ) सहायता रकमको मितव्ययी उपयोग भएको छ/ छैन ।

२.२.73. खर्च संकेत नं.२६331 (समानिकरण अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यसमा सरकारका अन्य तहको खर्चको आवश्यकता र श्रोत परिचालनको क्षमता एवं सम्भावनाको तुलनामा देखिएको भिन्नता पूरा गर्नका उपलव्ध गराउने समानिकरण अनुदान वापतको रकम समावेश हुने हुदा प्रदेश सरकारको स्वीकृत वजेट, गत अवधिमा दिएको निकासाको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
 (ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप अनुदान दिएको हो/ होइन ।

२.२.74. खर्च संकेत नं.२६332 (शसर्त अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यसमा निश्चित प्रयोजनका लागि कार्य वा शर्त तोकी एक सरकारवाट अर्को सरकारलाई प्रदान गर्ने शर्त सहितको चालु अनुदान वापतको रकम समावेश हुने हुदा प्रदेश सरकारको स्वीकृत वजेट, गत अवधिमा दिएको निकासाको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
 (ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप अनुदान दिएको हो/ होइन ।
(ग) नेपाल सरकारले प्रदेश सरकारलाई उपलव्ध गराउने शसर्त अनुदान तोकिएको कार्यक्रम, क्रियाकलाप, खर्च शिर्षक अनुसारका कार्यक्रम तथा क्रियाकलापमा खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(घ) शसर्त अनुदान वापतको कार्यक्रम, क्रियाकलाप  अनुसारका प्रगति प्रतिवेदन वनाएको छ/छैन ।
(ङ) शसर्त अनुदान वापतको वाकी मौज्दात रकम आर्थिक वर्षको अन्त्यमा कोषमा फिर्ता गरिएको छ/छैन ।


२.२.75. खर्च संकेत नं.२६333 (विशेष अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यसमा एक सरकारले अर्को सरकारलाई विशेष कार्य वा प्रयोजनका लागि त्यस्तो कार्य सम्पादन गर्नु पर्ने कारण सहित उपलब्ध गराउने विशेष चालु अनुदान वापतको रकम समावेश हुने हुदा प्रदेश सरकारको स्वीकृत वजेट, गत अवधिमा दिएको निकासाको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
 (ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप अनुदान दिएको हो/ होइन ।
(ग) नेपाल सरकारले प्रदेश सरकारलाई प्रदेश सरकारवाट संचालन हुने शैक्षिक कार्यक्रम, स्वास्थ्य सेवा सम्वन्धी विशेष कार्यक्रम, दुर्गम तथा आर्थिकरुपमा पिछडिएको क्षेत्रमा खानेपानी आपुर्ति सम्वन्धी कार्यक्रम, विभेदमा परेका वर्ग वा समुदायको उत्थान वा विकास कार्यक्रम, मानविय विकास सन्तुलन सम्वन्धी कार्यक्रम,खाद्य सुरक्षा कार्यक्रम, फोहोरमैला व्यवस्थापन कार्यक्रम आदिका लागि विशेष अनुदान उपलब्ध गराउने हुदा सो अनुसार खर्च भएको छ/छैन ।
(घ) विशेष अनुदान खर्च गर्दा जुन आयोजना/कार्यक्रमको लागि अनुदान प्राप्त भएको हो सो आयोजना/कार्यक्रममा मात्र खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(ङ) विशेष अनुदान वापत प्राप्त रकम उपभोक्ता समिति मार्फत संचालन हुने आयोजना/कार्यक्रमको लागि खर्च गर्न नपाईने भएको हुदा सो अनुसार खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(च) प्रदेश सरकारले विशेष अनुदान वापतको रकम आफ्नो वार्षिक कार्यक्रममा समावेश गरि खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(छ) विशेष अनुदान वापतको वाकी मौज्दात रकम आर्थिक वर्षको अन्त्यमा कोषमा फिर्ता गरिएको छ/छैन 

२.२.76. खर्च संकेत नं.२६334 (समपुरक अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यसमा एक सरकारले अर्को सरकारलाई प्रदान गर्ने समपुरक चालु अनुदान वापतको रकम समावेश हुने हुदा प्रदेश सरकारको स्वीकृत वजेट, गत अवधिमा दिएको निकासाको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
 (ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप अनुदान दिएको हो/ होइन ।
(ग) नेपाल सरकारले प्रदेश सरकारलाई भौतिक पूर्वाधार विकास सम्वन्धी आयोजना/कार्यक्रमको लागि कुल लागतको अधिकतम 40%  समपूरक अनुदान खर्चको सोधभर्नाकारुपमा प्रदान गर्ने हुदा समयमा सोधभर्ना लिएको छ/छैन ।
(घ) समपूरक अनुदान खर्च गर्दा जुन आयोजना/कार्यक्रमको लागि अनुदान प्राप्त भएको हो सो आयोजना/कार्यक्रममा मात्र खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(ङ) समपूरक अनुदान वापत प्राप्त रकम उपभोक्ता समिति मार्फत संचालन हुने आयोजना/कार्यक्रमको लागि खर्च गर्न नपाईने भएको हुदा सो अनुसार खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(च) प्रदेश सरकारले समपूरक अनुदान वापतको रकम आफ्नो वार्षिक कार्यक्रममा समावेश गरि खर्च लेखिएको छ/छैन ।
(छ) समपुरक अनुदान वापतको वाकी मौज्दात रकम आर्थिक वर्षको अन्त्यमा कोषमा फिर्ता गरिएको छ/छैन 

२.२.77. खर्च संकेत नं.२६335 (अन्य अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यसमा खर्च संकेत नं. 26331 देखि 26334 सम्म नपरेका अन्य प्रकृतिका अनुदान वापतको रकम समावेश हुने हुदा प्रदेश सरकारको स्वीकृत वजेट, गत अवधिमा दिएको निकासाको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
 (ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप अनुदान दिएको हो/ होइन ।

२.२.78. खर्च संकेत नं.२६४११ (सरकारी निकाय, समिति एवं बोर्डहरुलाई निःशर्त चालु अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको तर्फबाट सरकारी निकाय (विकास समिति ऐन, वा अन्य छुट्टै ऐनद्वारा गठन भएकानिकाय समेत) बोर्ड, समिति, शिक्षण संस्था, अस्पताललाई दिइने नि:शर्त अनुदान खर्च गर्दा, निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, गत अवधिमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
 (ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।

२.२.79. खर्च संकेत नं.२६४१२ (सरकारी निकाय, समिति एवं बोर्डहरुलाई सःशर्त चालु अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको तर्फबाट सरकारी निकाय (विकास समिति ऐन, वा अन्य छुट्टै ऐनद्वारा गठन भएकानिकाय समेत) बोर्ड, समिति, शिक्षण संस्था, अस्पताललाई दिइने सःशर्त अनुदान खर्च गर्दा, निर्णयफाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, गत अवधिमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।
(ग) शसर्त अनुदान खर्च गर्दा तोकिएको शर्तहरुको पालना भए/ नभएको ।

२.२.80. खर्च संकेत नं.२६४१३ (अन्य संस्था तथा व्यक्तिलाई चालु अनुदान–सःशर्त )
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारवाट भएको निर्णय अनुरुप दैवी प्रकोप वा अन्य कारणले पीडित व्यक्तिलाई दिइएको क्षतिपूर्ति रकमको हकमा सोको निर्णय फाईल, भुक्तानी पाउने व्यक्तिको परिचय खुल्ने कागजात/ परिचयपत्र, भरपाई वा रकम बुझेको प्रमाण तथा अन्य आवश्यक कागजात राखिएको छ / छैन ।
(ख) गैर सरकारी सामाजिक क्षेत्रका सेवामूलक संस्था, धार्मिक संघ संस्थालाई दिने अनुदान सम्बन्धी खर्च गर्दा, अनुदान दिने मापदण्ड तथा आधार, निर्णय, सम्बन्धित संघ संस्थालाई भुक्तान गरेको भरपाई छ/ छैन ।
(ग) माथि उल्लेखित खर्च संकेत नं. हरुमा नपरेका अन्य अनुदान सम्बन्धी खर्च ।

२.२.81. खर्च संकेत नं.२६४२१ (सरकारी निकाय, समिति बोर्ड– पूँजीगत निःशर्त अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको तर्फबाट सरकारी निकाय (विकास समिति ऐन, वा अन्य छुट्टै ऐनद्वारा गठन भएका निकाय समेत) बोर्ड, समिति, शिक्षण संस्था, अस्पताललाई पूँजीगत कार्यका लागि दिइने निःशर्त अनुदान खर्च गर्दा, निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।

२.२.82. खर्च संकेत नं.२६४२२ (सरकारी निकाय, समिति बोर्ड– पूँजीगत सःशर्त अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको तर्फबाट सरकारी निकाय (विकास समिति ऐन, वा अन्य छुट्टै ऐनद्वारा गठन भएका निकाय समेत) बोर्ड, समिति, शिक्षण संस्था, अस्पताललाई पूँजीगत कार्यका लागि दिइने सःशर्त अनुदान खर्च गर्दा, निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।

२.२.83. खर्च संकेत नं.२६४२३ (अन्य संस्थालाई सःशर्त पूँजीगत अनुदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारको तर्फबाट गैर सरकारी सामाजिक क्षेत्रका सेवामूलक संस्था र माथि उल्लेख नभएका संस्थालाई पूँजीगत कार्यको लागि दिइने अनुदान खर्च गर्दा, निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, गत अवधिमा दिएको खर्चको प्रगति विवरण राखिएको छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।

२.२.84 खर्च संकेत नं. २७१११ (सामाजिक सुरक्षा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यसमा वृद्ध, असहाय,अपांग, विधवा वा राज्यले दायित्व व्यहोर्ने निर्णय गरेका समुदाय वा व्यक्तिलाई प्रदान गरिएको आर्थिक सहायता वा अनुदान स्वरुप प्रदान गरिने रकम खर्च गर्दा सो को आधार,प्रमाण, भरपाई ,निर्णय एवं निर्देशन छ/ छैन । सम्बन्धित व्यक्तिले नै बुझेको प्रमाणित गर्ने यथेष्ट प्रमाण संलग्न छ/ छैन । हिनामिना र दुरुपयोग हुन नपाउने गरी नियन्त्रण, अनुगमन गर्ने प्रभावकारी प्रकृया र संयन्त्र छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।

२.२.85. खर्च संकेत नं. २७११२ (अन्य सामाजिक सुरक्षा )
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) राष्ट्रिय व्यक्तित्व तथा सर्वसाधारणलाई दिइने औषधि उपचार खर्च र मृत्यु वा अन्य कारणले पीडितलाई दिईने आर्थिक सहायता रकम भुक्तानी दिइएकोमा सो प्रदान गर्ने आधार, प्रमाण, निर्णय एवं निर्देशन छ/ छैन 
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप सहायता दिएको हो/ होइन ।

२.२.86. खर्च संकेत नं. २७२११ (छात्रवृत्ति )
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) विद्यालय, महाविद्यालय, विश्वविद्यालय जस्ता सबै प्रकारका शिक्षण संस्थाहरुमा अध्ययन गर्ने छात्रछात्राहरुलाई छात्रवृत्ति स्वरुप दिइने अनुदान वापतको नगद, जिन्सी वा सुविधाको रकम तथा सरकारी सेवामा कार्यरत कर्मचारीलाई छात्रवृत्ति स्वरुप दिइने रकम भुक्तानी दिइएकोमा सो प्रदान गर्ने आधार, प्रमाण, कार्यक्रम,  निर्णय एवं निर्देशन छ/ छैन ।
(ख) छात्रबृत्ति वितरणको भरपाई र सम्बन्धित व्यक्तिलाई नै भुक्तानी दिएको प्रमाण संलग्न छ/ छैन ।

२.२.87. खर्च संकेत नं. २७२१२ (उद्धार, राहत तथा पुनर्स्थापना खर्च )
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) विपद् वा अन्य घटनाका कारणले भएको क्षति वापत व्यक्ति/ संस्थालाई दिइने क्षतिपूर्तिको रकम भुक्तानी दिइएकोमा सो प्रदान गर्ने आधार, प्रमाण, निर्णय एवं निर्देशन छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप उक्त खर्च दिएको हो/ होइन ।

२.२.88. खर्च संकेत नं. 27213 (औषधी खरिद खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) औषधी उपलब्ध गराउने सम्बन्धमा दरभाउपत्र वा बोलपत्रको माध्यमबाट खरीद गरिएकोमा सो खरीद प्रक्रिया सार्वजनिक खरीद ऐन तथा नियम बमोजिम छ/ छैन ।
(ख) खरीद भएका औषधीको गुणस्तर परीक्षण सम्बन्धी उपर्युक्त व्यवस्था छ/ छैन (प्राप्त औषधी निर्धारित गुणस्तर, मापदण्ड अनुरुपको छ/ छैन । सम्झौता/ निर्णय / परीक्षण प्रतिवेदन आदि कागजातहरु हेर्ने।
(ग) प्रतिबन्धित एवं समयावधि समाप्त भएका औषधिहरू खरीद गरिएका छन्/ छैनन् । यस्ता औषधीहरूको विवरण, दाखिला प्रतिवेदन र म.ले.प.फा.नं. १८० हेर्ने (समयावधि उल्लेख गरेको हुनुपर्ने।)
(घ) औषधिको प्रकृति बमोजिम भण्डारण गर्ने उपयुक्त व्यवस्था गरिएको छ/ छैन ।
(ङ) माथिल्लो निकायबाट औषधी खरिद गरी पठाउँदा ढुवानी सम्बन्धी ठेक्का पट्टा भएकोमा नियमको प्रक्रिया पूरा भएको छ/ छैन ।
(च) औषधीहरू मोटरगाडी, रेल, हवाइजहाज, जनावर वा मानिसद्वारा ढुवानी गर्दा औषधीको प्रकृति, परिमाण स्पष्ट खुलेको छ/ छैन र प्रचलित दररेट संलग्न छ/ छैन । चलानी विवरण, दर रेट र दाखिला विवरण हेर्ने । औषधिको परिमाण वा तौलको तुलनामा ढुवानी भाडा सन्तोषजनक छ/ छैन ।
(छ) तालुक विभाग र मन्त्रालयले तोकि दिएको नीति निर्देशन र आदेश बमोजिम तोकिएको मात्रामा तोकिएको स्थानबाट उक्त औषधी खरीद गरिएको हो/ होइन ।
(ज) खरिद भएका औषधीहरु प्रयोग नभै म्याद गुज्रेको अवस्थामा के कति परिमाणमा बाँकी छन् परीक्षण गर्ने 
(झ) खरिद भएका औषधीहरु निशुल्क वितरण गरिने भएमा औषधीको प्याकेटमा/पत्तामा निशुल्क वितरित भन्ने छाप लगाएको छ/छैन ।

२.२.89. खर्च संकेत नं. २७२१९ (अन्य सामाजिक सहायता )
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सरकारको तर्फबाट प्रदान गरिने अन्य धार्मिक/ सामाजिक सहायता, पुरस्कार वा सामाजिक सहायता सम्बन्धी रकम भुक्तानी दिइएकोमा सो प्रदान गर्ने आधार, प्रमाण, निर्णय एवं निर्देशन छ/ छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप उक्त खर्च दिएको हो/ होइन ।

२.२.90. खर्च संकेत नं. २७३१1 ( निवृत्तिभरण तथा अशक्त वृत्ति)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सेवा निवृत्त पदाधिकारी वा कर्मचारीलाई प्रदान गरिने निवृत्तिभरण सुविधा तथा अशक्त वृत्तिको खर्च भुक्तानी दिएकोमा राष्ट्रिय किताब खाना वा कानूनले तोकेका यस्तै अन्य निकायहरुको पत्र संलग्न छ/ छैन 
(ख) निवृत्तिभरणको रकम हकवालाले भुक्तानी पाएको रहेछ भने त्यस्तो हकवालाको नाता प्रमाणित पत्र वा प्रमाण छ/ छैन ।
(ग) निवृत्तभरण भुक्तानी बापत बैंकलाई सोधभर्ना भुक्तानी दिईएकोमा प्राप्त दाबीलाई अभिलेखसँग भिडान गरी भुक्तानी दिनु पर्ने रकम एकिन गरेर मात्र सोधभर्ना दिईएको छ/ छैन ।
(घ) सम्बन्धित व्यक्तिले मात्र भुक्तानी पाउने गरी भरपर्दो प्रणाली निर्माण गरिएको र अनुगमन गर्ने गरिएको छ/ छैन ।
(ङ) भुक्तानीमा नियमानुसार कर कट्टा गरेको छ/ छैन ।

२.२.91. खर्च संकेत नं. २७३१२ (उपदान)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
 (क) सेवा निवृत्त पदाधिकारी वा कर्मचारीलाई प्रदान गरिने उपदान सुबिधाको रकम भुक्तानी दिएकोमा राष्ट्रिय किताब खाना वा कानूनले तोकेका यस्तै अन्य निकायहरुको पत्र संलग्न छ/ छैन ।
(ख) निजामती कर्मचारीहरुको हकमा निजामती सेवा ऐन २०४९ को दफा ३६ बमोजिम उपदान रकम किटान गरेको अंक ठीक छ/ छैन । पत्रमा उल्लेखित नोकरी अवधि र तलव स्केल ठिक छ/ छैन ।
(ग) उपदानको रकम हकवालाले भुक्तानी पाएको रहेछ भने त्यस्तो हकवालाको नाता प्रमाणित पत्र वा प्रमाण छ/ छैन ।
(घ) कर कट्टा गरेको छ/ छैन ।
२.२.92. खर्च संकेत नं. २७३१३ (सेवा निवृत्तको सञ्चित विदा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सेवा निवृत्त पदाधिकारी वा कर्मचारीलाई प्रदान गरिने सञ्चित विदाको रकम भुक्तानी दिएकोमा विदा अभिलेखालयको पत्र संलग्न छ/ छैन ।
(ख) सञ्चित विदाको अभिलेखमा उल्लेखित दिन हाजिरी रेकर्ड तथा अन्य स्थायी अभिलेखसँग भिडान हुन्छ/ हुँदैन ।
(ग) बिदाको रकम किटान अंक र रकम बुझेको भरपाई ठीक छ/ छैन ।
(घ) २०५८ चैत्र १८ पछिको बिदाको रकममा कर कट्टा गरेको छ/ छैन ।

२.२.93. खर्च संकेत नं. २७३१४ (सेवा निवृत्तको औषधि उपचार)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) राष्ट्रिय किताब खाना वा कानूनले तोकेका यस्तै अन्य निकायहरुको पत्र संलग्न छ/ छैन ।
 सो पत्रमा उल्लेखित व्यहोरा निजको व्यक्तिगत फाईल र कार्यालयको अभिलेखसँग मिल्छ/ मिल्दैन ।
(ख) पेश्की वा अग्रिम बुझिलिएको औषधि उपचार रकम कट्टा गरिएको छ/ छैन ।
(ग) औषधि उपचार रकम किटान गरेको अंक र रकम बुझेको भरपाई छ/ छैन ।
(घ) नियमानुसार लाग्ने कर कट्टा गरेको छ/ छैन ।

२.२.94. खर्च संकेत नं. २७३१५ (मृतक कर्मचारीको सुविधा तथा सहायता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) राष्ट्रिय किताब खाना वा कानूनले तोकेका यस्तै अन्य निकायहरुको पत्र संलग्न छ/ छैन ।।
(ख) रकम किटान गरेको अंक रकम इच्छ्याएको व्यक्ति वा नजिकको हकदारले बुझेको भरपाई छ/ छैन
(ग) कर कट्टा गरेको छ/ छैन ।

२.२.95. खर्च संकेत नं. २८१४१ (जग्गाको भाडा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सरकारी प्रयोजनका लागि जग्गा भाडामा लिंदा वा बालीनालीको क्षतिपूर्ति बापतको खर्च लेख्दा अधिकार प्राप्त अधिकारीको निर्णय वा पत्र संलग्न छ/ छैन ।
(ख) कति जग्गाको लागि के कति भाडा रकम किटान गरेको छ सो किटान गरेको अंक ठीक छ/ छैन ।
(ग) भाडा रकम भुक्तानी गर्दा अग्रिम आयकर लगायत कट्टा गर्नुपर्ने रकम कट्टा गरेको छ/ छैन ।
(घ) भाडा बापत पेश्की दिएको रहेछ भने समयमै फछ्र्यौट गरेको छ/ छैन ।

२.२.96.  खर्च संकेत नं. २८१४२ (घर भाडा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सरकारी कामको लागि घर, जग्गा, गोदाम भाडा वा बहालमा लिई भुक्तानी दिइएकोमा सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्बन्धी निर्देशिका, २०७५ बमोजिमको भाडा निर्धारण समितिको निर्णय छ/ छैन । भाडाको सम्झौता छ/ छैन ।
(ख) सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्बन्धी निर्देशिका, २०७५ बमोजिमको भाडा निर्धारण समिति वा अधिकारप्राप्त अधिकारीबाट भाडामा लिने निर्णय भई भाडाको सम्झौता गर्दा प्रदेशसरकारलाई तत्काल वा भविष्यमा कुनै थप आर्थिक दायित्वपर्ने वा हानि–नोक्सानी वा सरकारी सम्पत्ति हिनामिना हुन सक्ने कुनै शर्त राखी सम्झौता गरिएको छ/ छैन ।
(ग) वहालमा लिइएको घर जग्गाको भाडा वृद्धि गर्दा सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्बन्धी निर्देशिका, २०७५ को दफा २६(८) बमोजिम आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालयको पूर्व स्वीकृती लिएको छ/ छैन ।
(घ) कार्यालय प्रयोजनको लागि बाहेक व्यक्तिगत प्रयोजनको लागि लिएको घरको भाडा भुक्तानी गर्ने गरेको छ/ छैन ( आवश्यकता परे स्थलगत परीक्षण गर्ने )
(ङ) घर, जग्गा, गोदामको भाडा भुक्तानी गर्दा कानूनले तोके बमोजिम कट्टी गर्नुपर्ने कर कट्टी गरी सम्बन्धित कोषमा दाखिला गरिएको छ/ छैन ।
(च) नियमानुसार सूचना प्रकाशन गरी प्रतिस्पर्धा गराईएको छ/छैन ।
(छ) घरभाडाको लागत अनुमान तयार गर्दा प्राविधिक मूल्यांकन गरिएको छ/छैन ।

२.२.97. खर्च संकेत नं. २8१43 (सवारी साधन तथा मेशिनरी औजार भाडा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सरकारी प्रयोजनको लागि सवारी साधन, मेशिनरी औजार लगायत अन्य पुँजीगत सम्पत्ति भाडामा लिने निर्णय छ/ छैन । भाडाको सम्झौता छ/ छैन ।
(ख) सार्वजनिक निर्माण कार्यको लागि लिइएको भाडाको रकम सम्बन्धित पुँजीगत शिर्षकमा समावेश गर्नुपर्नेमा यहि शिर्षकबाट भुक्तानी दिएको छ/ छैन ।
(ग) कार्यालय प्रयोजनको लागि बाहेक व्यक्तिगत प्रयोजनको लागि लिएको सवारी साधन, मेशिनरी औजार लगायत अन्य पूजीगत सम्पत्तिको भाडा भुक्तानी गर्ने गरेको छ/ छैन ( आवश्यकता परे अनुगमन निरीक्षण गर्ने )
(घ) भाडा भुक्तानी गर्दा कानूनले तोके बमोजिम कट्टी गर्नुपर्ने कर कट्टी गरी सम्बन्धित कोषमा दाखिला गरिएको छ/ छैन ।


२.२.98. खर्च संकेत नं. २८१४९ (अन्य भाडा)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) सरकारी कामको लागि खर्च संकेत नं. 28141, 28142, 28143 वाहेक अन्य प्रयोजनमा तिर्नु पर्ने भाडाको लागि अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट त्यस्तो निर्णय वा स्वीकृति प्राप्त भएको छ/ छैन । यस्तो भाडाको भाडा सम्झौता छ/ छैन ।
(ख) अधिकारप्राप्त अधिकारीबाट भाडामा लिने निर्णय भई भाडाको सम्झौता गर्दा प्रदेश सरकारलाई तत्काल वा भविष्यमा कुनै थप आर्थिक दायित्व पर्ने वा हानि–नोक्सानी वा सरकारी सम्पत्ति हिनामिना हुन सक्ने कुनै शर्त राखी सम्झौता गरिएको छ / छैन ।
(ग) भाडा वृद्धि गर्दा विभागिय प्रमुखको सहमति लिएको र  प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयबाट निर्णय छ/ छैन 
(घ) भाडा भुक्तानी गर्दा कानूनले तोके बमोजिम कट्टी गर्नुपर्ने कर कट्टी गरी सम्बन्धित राजस्व खातामा दाखिला गरिएको छ/ छैन ।

२.२.99. खर्च संकेत न. २८२११ (राजस्व फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) प्रदेश सरकारले फिर्ता गर्नुपर्ने रकम फिर्ता खर्च लेख्दा निर्णय वा पत्र संलग्न छ/ छैन ।
(ख) पहिले जम्मा गरेको प्रमाण संलग्न छ/ छैन । सो रकमसँग फिर्ता गरिएको रकम भिड्छ/ भिड्दैन ।उक्त जम्मा भएको राजस्व रकमबाट सेवा नलिएको प्रमाणित गर्ने कागजात संलग्न छ/ छैन ।
(ग) फिर्ता गर्नुपर्ने रकम किटान गरेको अंक, फिर्ता गर्दा कट्टा गर्नुपर्ने रकम भए सो कट्टा गरेको ठीक छ/ छैन ।
(घ) फिर्ता रकम सम्बन्धित व्यक्तिलाई बुझाएको छ/ छैन ।

२.२.100.  खर्च संकेत न. २८२१२ (न्यायिक फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) न्यायिक फिर्ता गर्नुपर्ने रकम फिर्ता गर्ने निर्णय वा पत्र संलग्न छ/ छैन ।
(ख) फिर्ता गर्नुपर्ने रकम किटान गरेको अंक, फिर्ता गर्दा कट्टा गर्नुपर्ने रकम भए सो कट्टा गरेको छ/ छैन ।
(ग) फिर्ता रकम सम्बन्धित व्यक्तिलाई बुझाएको छ/ छैन ।


२.२.101. खर्च संकेत न. २८२१9 (अन्य फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) फिर्ता गर्नुपर्ने रकम फिर्ता गर्ने निर्णय वा पत्र संलग्न छ/ छैन ।
(ख) फिर्ता गर्नुपर्ने रकम किटान गरेको अंक, फिर्ता गर्दा कट्टा गर्नुपर्ने रकम भए सो कट्टा गरेको ठीक छ/ छैन ।
(ग) फिर्ता रकम सम्बन्धित व्यक्तिलाई बुझाएको छ/ छैन ।

२.२.102.  खर्च संकेत नं. २8९११ (भैपरी आउने चालु खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरु हेर्नुपर्दछः
(क) यस शिर्षकमा सोझै खर्च लेख्न मिल्दैन ।
(ख) यसमा विनियोजित रकम अन्य सम्बन्धित खर्च शिर्षकहरुमा आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालयबाट स्विकृत गरे बमोजिम बाँडफाँड गरी सोही रकम नम्बर अन्तर्गत समावेश गरी निकासा एवं खर्च गरिएको छ/ छैन 
(ग) खर्च गर्ने अख्तियारीपत्र र स्वीकृत कार्यक्रम छ/ छैन ।



२.3 विभिन्न खर्च संकेतहरुको आन्तरिक लेखापरिक्षण (पूजिगत खर्च तर्फः)

२.3.१. खर्च संकेत नं. 311११ (भवन खरिद)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा निर्मित भवन र त्यसले ओगटेको जग्गा, कम्पाउण्ड लगायतका अन्य संरचना खर्च (जग्गा, फर्निचर र फिक्चर्स आदि) समेत प्राप्त गर्दा लाग्ने खर्च समावेश गरेको छ/छैन ।
(ख) भवन खरिद गर्ने निर्णय, आदेश छ/छैन ।
(ग) भवन अधिग्रहण गरी मुआब्जा भुक्तानी दिइएकोमा जग्गा प्राप्ति ऐन, २०३४ बमोजिमको कार्यविधि पूरा गरिएको छ/छैन ।
(घ) भवन खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन नियमको प्रक्रिया अवलम्वन गरिएको छ/छैन ।
(ङ) अधिग्रहण वा खरिद गरिएको भवनको जग्गा धनीपूर्जा प्राप्त गरेको छ/छैन र सो भवन सम्पत्ति जिन्सी खातामा आम्दानी बाँधेको छ/छैन ।
(च) भवन खरिद गरी भुक्तानी गर्दा कट्टा गर्नुपर्ने करहरू कट्टी गरी सम्बन्धित खातामा जम्मा गरेको छ/छैन। 

२.3.2. खर्च संकेत नं.31112 (भवन निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) कार्यालयद भवन, आवास भवन, भवन तथा जग्गाको कम्पाउण्ड वाल निर्माण र गोठ र टहरा जस्ता भवनजन्य संरचनाको निर्माण गर्न लाग्ने खर्चहरुको साथै   कोठा वा तला थप गर्दा मात्र यस रकम नम्वरबाट खर्च लेखेको छ/छैन ।
(ख) खर्च लेख्दा सार्वजनिक खरिद ऐन र नियमावलीको प्रकृया पुरा गरेको छ/छैन ।
 (ग) भवन निर्माणको लागि कार्यक्रम स्वीकृत भई लागत अनुमान तयार गरी स्वीकृत भएको छ/छैन
(घ) बोलपत्र आह्वान मूल्याङ्कन भई खरिद प्रक्रिया पुरा गरि खरिद भएको हो/होइन ।

२.3.3. खर्च संकेत नं.31113 (निर्मित  भवनको संरचनात्मक सुधार खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा भवनको आयु थप हुने गरी गरिने खर्च समावेश गरिन्छ तर संरचनाको क्षमता थप गर्ने वा भएको आकार वा लम्बाई थप गर्न लाग्ने खर्च भने खर्च संकेत नं. 31112 बाट खर्च लेख्नु पर्नेमा सो बमोजिम गरेको छ/छैन ।
(ख) खर्च लेख्दा सार्वजनिक खरिद ऐन र नियमावलीको प्रकृया पुरा गरेको छ/छैन ।

२.3.4. खर्च संकेत नं.31114 (जग्गा विकास कार्य)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा जग्गा विकास कार्य सम्वन्धी लागत खर्च तथा सो संग सम्वन्धित अन्य रकम समावेश गरि खर्च लेख्नु पर्नेमा सो बमोजिम गरेको छ/छैन ।
(ख) खर्च लेख्दा सार्वजनिक खरिद ऐन र नियमावलीको प्रकृया पुरा गरेको छ/छैन ।

२.3.5. खर्च संकेत नं.31115 (फर्निचर तथा फिक्चर्स)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा सरकारी कार्यालयको प्रयोजनको लागि खरिद गरिएका फर्निचर, फर्निसिङ्ग तथा फिक्चर्सको खरिद मोल, ढुवानी भाडा, मार्गस्थ विमा, कर, भन्सार सम्बन्धी खर्च लेख्नु पर्नेमा सो बमोजिम गरिएको छ/छैन ।
(ख) फर्निचर खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन तथा नियमावली र वैदेशिक स्रोत समावेश भएकोमा  दातृपक्षको खरिद निर्देशिका (Procurement Guidelines) को अधिनमा रही खरिद गरिएको छ/छैन ।
(ग) खरिद भएका सामानहरूको भुक्तानी गर्दा खरिद आदेश, दाखिला रिपोर्ट संलग्न छ/छैन र ती सामानहरूको विस्तृत विवरण (किसिम, मोडेल, मूल्य, खरिद गरिएको फर्म वा स्थान आदि) स्पष्ट रूपले उल्लेख गरिएको छ/छैन ।
(घ) खरिद भएका वा दाता राष्ट्रहरूबाट वस्तुगत सहायता अन्तर्गत प्राप्त भएका सामानहरू जिन्सी खातामा आम्दानी जनाइएको छ/छैन र आम्दानी बाँध्दा विस्तृत विवरण र मूल्य उल्लेख गरिएको छ/छैन (दाता राष्ट्रले पठाएको पत्र, भन्सार प्रज्ञापन पत्र, दाखिला प्रतिवेदन र जिन्सी खाता हेर्ने )।
(ङ) प्राप्त भएको फर्निचरहरू स्पेसिफिकेशन अनुसार दुरुस्त छ/छैन (सम्बन्धित प्राविधिकको प्रतिवेदन हेर्ने )।
(च) प्रतितपत्रबाट फर्निचर झिकाउँदा सामान प्राप्त भई अन्तिम भुक्तानी भइसकेपछि प्रतितपत्र बन्द गरेको छ/छैन (प्रतितपत्रको पेश्की खाता हेर्ने )।
(छ) फर्निचर खरिद गर्दा राखिएको परफरमेन्स ग्यारेन्टी वा जमानत ग्यारेण्टी अवधि समाप्त भएपछि मात्र फुकुवा वा फिर्ता गर्नु पर्नेमा सो अनुसार भए गरेको छ/छैन ।

२.3.6. खर्च संकेत नं. 31121 (सवारी साधन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) सवारी साधनहरू (हवाइजहाज, हेलिकप्टर, जीप, मोटरकार, बस, ट्रक, मोटरसाइकल, स्कूटर,साइकल, ढुवानी सम्वन्धी काम गर्ने ट्र्याक्टर, गाडा तान्ने जनावर वयल र घोडा आदि),सवारी साधनको इन्जिन नै बदली मर्मत गरेको, सवारी साधन र इन्जिन झिकाउँदा लागेको भाडा भरौट, कर, भन्सार, मार्गस्थ विमामा खर्च गरेको रकम यस रकम नम्वरबाट खर्च लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम गरेको छ/छैन ।
(ख) सवारी साधन खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन, नियमावली र निर्देशिका तथा वैदेशिक स्रोत समावेश भएकोमा दातृपक्षको खरिद निर्देशिका (Procurement Guidelines) को अधिनमा रही खरिद गरिएको छ/छैन 
(ग) खरिद भएका सामानहरूको भुक्तानी गर्दा खरिद आदेश, दाखिला रिपोर्ट संलग्न छ/छैन र ती  सामानहरूको विस्तृत विवरण (किसिम, मोडेल, चेसिस नं., उत्पादन कम्पनिको कन्फ्युग्रेसन,मूल्य, खरिद गरिएको फर्म वा स्थान, एजेण्ट/विक्रेताको प्रत्याभूति (वारेण्टी) आदि) स्पष्ट रूपले खर्च भएर नजाने जिन्सी खातामा आम्दानी बाँधिएको छ/छैन ।
(घ) खरिद भएका वा दाता राष्ट्रहरूबाट वस्तुगत सहायता अन्तर्गत प्राप्त भएका सामानहरू जिन्सी खातामा आम्दानी जनाइएको छ/छैन र आम्दानी बाँध्दा विस्तृत विवरण र मूल्य उल्लेख गरिएको छ/छैन । दाता राष्ट्रले पठाएको पत्र, भन्सार प्रज्ञापन पत्र, दाखिला प्रतिवेदन र प्रतितपत्रबाट सवारी साधन झिकाउँदा सामान प्राप्त भई अन्तिम भुक्तानी भइसकेपछि प्रतितपत्र बन्द गरेको छ/छैन ।
(ङ) प्राप्त भएको सवारी साधनहरू स्पेसिफिकेशन अनुसार दुरुस्त छ/छैन, सम्बन्धित प्राविधिकको सवारी साधन जांचपासको प्रतिवेदन छ/छैन ।
(च) सवारी साधन खरिद गर्दा राखिएको परफरमेन्स ग्यारेन्टी वा जमानत ग्यारेण्टी अवधि समाप्त भएपछि मात्र फुकुवा वा फिर्ता गर्नुपर्नेमा सो अनुसार भए गरेको छ/छैन ।
(छ) खरिद गरिएको सवारी साधन सम्बन्धित कार्यालयको नाममा यातायात कार्यालयमा दर्ता गराएको छ/छैन । (ब्लु बुक परीक्षण गर्नु पर्दछ ।)
 (झ) सवारी साधन खरिद गर्नु अघि स्पेशिफिकेशन तथा लागत अनुमान तयार गरी स्वीकृत भएको छ/छैन ।

२.3.7. खर्च संकेत नं. 31122 (मेसिनरी तथा औजार)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा 1 वर्ष भन्दा वढी आयू भएका सवारी साधन वाहेकका मेशिन तथा मेशिनरी औजारहरुको खरिदको लागि भएको खर्च समावेश हुन्छ । विभिन्न किसिमका भारी मेसिनहरू, खेती सम्बन्धी मेसिन र औजारहरू ट्र्याक्टर (ढुवानीकोकाममा प्रयोग हुने बाहेक), जेनेरेटर, ट्रान्सफरमर, कारखानाको सामान, निर्माण सम्बन्धीमेसिन, संचारका सामान, वैज्ञानिक यन्त्र र सामान, नाप तथा तौलको सामान, तस्वीर खिच्ने सामान, प्राविधिक ड्राफ्टिङ्ग सम्बन्धी सामान, कार्यालय मेसिन र औजारहरू (फ्याक्स,मिमिओग्राफ, कम्प्यूटर, प्रिन्टर) आदि, यस्ता मेसिनरी औजारहरूको मुख्य भाग नै बदली मर्मत गर्नुपरेमा सो को खर्च, सो सम्बन्धी आवश्यक भाडा, भरौट, शुल्क, कर, भन्सार, मार्गस्थ विमा आदि यस रकम नम्वरबाट खर्च लेख्न मिल्नेमा सो वमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख) मेसिन औजार खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन तथा नियमावली र वैदेशिक स्रोत समावेश भएकोमा दातृपक्षको खरिद निर्देशिका (Procurement Guidelines)को अधिनमा रही खरिद गरिएको हो/होइन ।

(ग) खरिद भएका सामानहरूको भुक्तानी गर्दा खरिद आदेश, दाखिला रिपोर्ट संलग्न छ/छैन र ती सामानहरूको विस्तृत विवरण (किसिम, मोडेल, उत्पादन कम्पनिको कन्फ्युग्रेसन, मूल्य, खरिद           गरिएको फर्म वा स्थान, एजेण्ट/विक्रेताको प्रत्याभूति (वारेण्टी), खरिद गरिएको फर्म वा स्थान आदि) स्पष्ट रूपले उल्लेख गरिएको छ/छैन ।
(घ) खरिद भएका वा दाता राष्ट्रहरूबाट वस्तुगत सहायता अन्तर्गत प्राप्त भएका सामानहरू जिन्सी खातामा आम्दानी जनाइएको छ/छैन र आम्दानी बाँध्दा विस्तृत विवरण र मूल्य उल्लेख गरिएको छ/छैन । दाता राष्ट्रले पठाएको पत्र, भन्सार प्रज्ञापन पत्र, दाखिला प्रतिवेदन,प्रतितपत्रबाट मेसिनरी औजार झिकाउँदा सामान प्राप्त भई अन्तिम भुक्तानी भइ सके पछि प्रतितपत्र बन्द गरेको छ/छैन ।
(ङ) प्राप्त भएको मेसिन औजारहरू स्पेसिफिकेशन अनुसार दुरुस्त छ/छैन (सम्बन्धित प्राविधिकको प्रतिवेदन हेर्ने )
(च) मेसिन औजार खरिद गर्दा राखिएको परफरमेन्स ग्यारेन्टी वा जमानत ग्यारेण्टी अवधि समाप्त भएपछि मात्र फुकुवा वा फिर्ता गर्नुपर्नेमा सो अनुसार भए गरेको छ/छैन ।
 (छ) मेशिनरी तथा औजार  खरिद गर्नु अघि स्पेशिफिकेशन तथा लागत अनुमान तयार गरी स्वीकृत भएको छ/छैन ।
२.3.8. खर्च संकेत नं.31131 (पशुधन तथा वागवानी विकास खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) व्यावसायिक रुपले एक भन्दा वढी पटक उत्पादन प्राप्त गर्न सक्ने गरी जिवित पशुपंछी पालन गर्ने आदिका लागि गरिने स्थिर प्रकृतिको खर्च समावेश गरि खर्च लेख्नु पर्नेमा सो बमोजिम गरेको छ/छैन।
(ख) खर्च लेख्दा सार्वजनिक खरिद ऐन र नियमावलीको प्रकृया पुरा गरेको छ/छैन ।


२.3.9. खर्च संकेत नं. 31132 (कम्प्यूटर सफ्टवेयर निर्माण तथा खरिद खर्च एवं अन्य वौद्धिक सम्पत्ति प्राप्ति)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछः
(1) स्वीकृत कार्यक्रम अनुसार सबै प्रकारका सफ्टवेयर निर्माण (परामर्शदाताको खर्च समेत), खरिद र सारभूत रुपमा प्रभाव पार्ने गरी सफ्टवेयरमा स्तरोन्नति गर्दाको लागत तथा डाटावेश सम्वन्धी खर्च  लेख्नु पर्नेमा सो बमोजिम खर्च भएको छ/छैन ।
(2) वौद्धिक सम्पत्ति अधिकार, अनुसन्धान र विकास, मनोरन्जनात्मक तथा साहित्यिक र कलात्मक कार्यमा गरिने पूजीगत प्रकृतिको खर्च लेख्नु पर्नेमा सो बमोजिम खर्च भएको छ/छैन ।
(3) सफ्टवेयर निर्माणको लागि प्रस्ताव गरिएको कार्य क्षेत्रगत शर्त (Terms of reference) मा उल्लेख भए अनुसार नै सफ्टवेयर निर्माण भएको प्रमाणित गर्ने कागजात संलग्न छ/छैन ।
(4) निर्मित सफ्टवेयर सम्बन्धित निकायको मात्र सम्पत्ति हुने गरी हक सुरक्षित गरिएको छ/छैन ।
(5) निर्मित सफ्टवेयरको सुरक्षा र गुणस्तरका पक्षहरू मुल्यांकन गरी प्रयोग गर्ने निर्णय गरिएको छ/छैन
(6) सफ्टवेयर सञ्चालनको लागि कुनै programme को ईजाजत लिनुपर्नेमा सो लिईएको छ/छैन । लिईएकोमा कार्यालयको नाममा छ/छैन परीक्षण गर्नुपर्ने ।
(7) उल्लेखित कार्यहरूमा खर्च गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन र नियमावली अनुसारको प्रकृया पुरा गरिएको छ/छैन ।
२.3.१0. खर्च संकेत नं. 3115१ (सडक तथा पुल निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा नया तथा पुराना कालोपत्रे, खण्डास्मिथ वा ग्राभेल र कच्ची सडक निर्माण सम्वन्धी खर्च र सडक निर्माणमा प्रत्यक्ष जोडिएका सम्वन्धीत पुल, कल्भर्ट, झोलुङ्गे पुल, ट्रेल पुल निर्माण र सो संग सम्वन्धित ईन्धन, सुरक्षा लगायतका खर्च लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख सडक तथा पुल निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(3) सडक तथा पुल निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।

२.3.१1. खर्च संकेत नं. 31152 (रेल मार्ग तथा हवाई मैदान निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा रेल मार्ग तथा हवाई मैदान निर्माण सम्वन्धी खर्च र सो संग सम्वन्धित ईन्धन, सुरक्षा घेरा लगायतका खर्च लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख रेल मार्ग तथा हवाई मैदान निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) रेल मार्ग तथा हवाई मैदान निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।

२.3.१2. खर्च संकेत नं. 31153 (विद्युत संरचना निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा विद्युत गृह निर्माण, प्रशारण तथा वितरण प्रणाली निर्माण लगायत विद्युत विकाससंग सम्वन्धी खर्च र सो संग सम्वन्धित ईन्धन, सुरक्षा लगायतका खर्च लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख विद्युत संरचना निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) विद्युत संरचना निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।
२.3.१3. खर्च संकेत नं. 31154 (तटवन्ध तथा वांध निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा नदी नियन्त्रणका लागि निर्माण गरिने तटवन्ध, वांध तथा भु संरक्षणका लागि निर्माण गरिने टेवा पर्खाल निर्माण लगायत सो संग सम्वन्धित प्रत्यक्ष खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख तटवन्ध तथा वांध निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) तटवन्ध तथा वांध निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।

२.3.१4. खर्च संकेत नं. 31155 (सिचाइ संरचना निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा सिचाइका लागि निर्माण गरिने वांध, नहर, कुलो, पैनी, स्यालो तथा डिप ट्यूवेल र सो संग प्रत्यक्ष सम्वन्धित अध्ययन, अनुसन्धान, ईन्धन, सुरक्षा लगायतका खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख सिचाइ संरचना निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) सिचाइ संरचना निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।


२.3.१5. खर्च संकेत नं. 31156 (खानेपानी संरचना निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा खानेपानीका लागि रिजर्भ्वायर निर्माण, प्रशोधन तथा वितरण प्रणाली निर्माण, पाइप विछ्याउने, पानी ट्यांकी निर्माण, वोरिङ्ग निर्माण र सो संग प्रत्यक्ष सम्वन्धित अध्ययन, अनुसन्धान, ईन्धन, सुरक्षा लगायतका खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख खानेपानी संरचना निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) खानेपानी संरचना निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।


२.3.१6. खर्च संकेत नं. 31157 (वन तथा वातावरण संरक्षण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा नर्सरी स्थापना, वृक्षारोपण, ग्रीनहाउस तथा सेड निर्माण, वायोइन्जिनियरिङ्ग तथा वातावरण संरक्षणसंग  सम्वन्धित खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख वन तथा वातावरण संरचना निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) वन तथा वातावरण संरचना निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।

२.3.१7. खर्च संकेत नं. 31158 (सरसफाई संरचना निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा ढल निकास, नाला सफाई, फोहोरमैला प्रशोधन केन्द्र, डम्पिङ्ग साईट निर्माण तथा सरसफाईसंग सम्वन्धित अन्य पूर्वाधार निर्माणसंग सम्वन्धित खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख सरसफाई संरचना निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) सरसफाई संरचना निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।


२.3.१8. खर्च संकेत नं. 31159 (अन्य सार्वजनिक निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा माथि 31151 देखि 31158 सम्म नपरेका अन्य सार्वजनिक  खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।
(ख अन्य सार्वजनिक निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) अन्य सार्वजनिक निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।

२.3.१9. खर्च संकेत नं. 31171 (पूंजीगत सुधार खर्च सार्वजनिक निर्माण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा सार्वजनिक  निर्माण र पूंजीगत संरचनाको आयु थप हुने गरीका खर्चहरु लेख्न मिल्नेमा सो बमोजिम खर्च गरेको छ/छैन ।तर संरचनाको आकार वा लम्वाई वा परिमाण नै थप गर्न लाग्ने पुंजीगत निर्माण सम्वन्धी खर्च रकम शिर्षक संकेत नं.31151 देखि 31159 सम्मका खर्च शिर्षकमा नै खर्च लेखेको छ/छैन ।
(ख पूंजीगत सुधार खर्च सार्वजनिक निर्माण कार्यको लागत अनुमान, ड्रइङ्ग, डिजाइन, कार्य स्वीकार, नापी किताब र कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन छ/छैन ।
(ग) पूंजीगत सुधार खर्च सार्वजनिक निर्माणसँग सम्बन्धित फाराम तथा खाताहरू (जस्तै कन्टेन्जेन्सी, योजना, लगवुक आदि) मा राख्नु पर्ने लेखा राखिएको छ/छैन ।

२.3.20. खर्च संकेत नं. 31172 (पूंजीगत अनुसन्धान तथा परार्मश)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) सार्वजनिक निर्माण संग सम्वन्धित सम्भाब्यता अध्ययन खर्च, सर्वेक्षण खर्च, डिजाईन, ड्रइङ्ग खर्च, अन्वेषण उत्खनन् र अनुसन्धान सम्बन्धी खर्च पूँजीगत निर्माणको लागतमा समावेश हुने प्राविधिक परामर्श सेवा सम्बन्धी खर्च, अन्य पूंजीगत प्रकृतिका अध्ययन, अनुसन्धान तथा परामर्श खर्चहरु कार्यक्रम अनुसार खर्च गरिएको छ/छैन ।
(ख) अध्ययन, अनुसन्धानको कार्य गराए बापत खर्च लेखिएकोमा सो को प्रतिवेदन प्राप्त भएको छ/छैन । प्राप्त प्रतिवेदनको उपयोग पक्ष कस्तो रहेको छ ।
(ग) उल्लेखित कार्यहरूमा खर्च गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन नियमावली अनुसारको प्रकृया पुरा गरिएको छ/छैन 
(घ) खर्च भुक्तानी गर्दा नियमानुसार कर कटाएको छ/छैन ।



२.3.21. खर्च संकेत नं. 31411 (जग्गा प्राप्ति)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा जग्गा खरिद वा अधिकरण गर्ने सिलसिलामा लाग्ने मोल र सो बापतको मुआब्जा तथा जग्गा प्राप्त गर्दा लाग्ने दस्तुर, कर र अन्य खर्च बापतको रकम यसमा समावेश गरेको छ/छैन ।
(ख) जग्गा अधिग्रहण गरी मुआब्जा भुक्तानी दिइएकोमा जग्गा प्राप्ति ऐन, २०३४ बमोजिमको कार्यविधि पूरा गरिएको छ/छैन ।
(ग) मुआब्जा भुक्तानी दिइएकोमा साविक जग्गाधनीको जग्गा धनीपूर्जा, मालपोत तिरेको रसिद तथा अन्य हक भोगका कागजातहरू संलग्न गरिएको छ/छैन ।
(घ) अधिग्रहण गरिएको जग्गाको मुआब्जा वितरण गरिसकेपछि जग्गाधनी प्रमाणपूर्जा प्राप्त गरेको छ/छैन । प्राप्त नभएको अवस्थामा साविक जग्गावालाको नाम लगतबाट कट्टा गर्नेतर्फ कारवाही गरेको छ/छैन ।
(ङ.) बोलपत्रको माध्यमवाट जग्गा खरिद गरिएकोमा लागत अनुमान गर्दा लिईएका आधारहरू यथार्थपरक छन्/छैनन् । बोलपत्र मुल्यांकन गर्न निर्धारण गरिएका आधारहरू आवश्यक र उपयुक्त छन्/छैनन् । सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को प्रकृया पालना गरिएको छ/छैन ।
(च) सो जग्गा र जग्गामा मौजुदा रहेको अन्य सम्पत्ति कार्यालयको नाममा स्वामित्व हस्तान्तरण गरी जिन्सी खातामा आम्दानी बाँधेको छ/छैन ।

२.3.22. खर्च संकेत नं. 31441 (लाईसेन्स खरिद प्राप्ति/खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) सम्झौता अनुसार भुक्तानी गर्नु पर्ने पूंजीगत प्रकृतिको लाईसेन्स खरिद, नवीकरण वा भुक्तानी सम्वन्धी खर्च तथा अन्य अदृष्य अनुमती  सम्वन्धी खर्च समावेश हुने हुदा सो अनुसार खर्च गरिएको छ/छैन ।
(ख) अध्ययन, अनुसन्धानको कार्य गराए बापत खर्च लेखिएकोमा सो को प्रतिवेदन प्राप्त भएको छ/छैन । प्राप्त प्रतिवेदनको उपयोग पक्ष कस्तो रहेको छ ।
(ग) उल्लेखित कार्यहरूमा खर्च गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन नियमावली अनुसारको प्रकृया पुरा गरिएको छ/छैन 
(घ) खर्च भुक्तानी गर्दा नियमानुसार कर कटाएको छ/छैन ।


२.3.23. खर्च संकेत नं. 31511 (भैपरी आउने–पूँजीगत खर्च)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यस शिर्षकमा सोझै खर्च लेख्न मिल्दैन ।
(ख) यसमा विनियोजित रकम अन्य सम्बन्धित खर्च शिर्षकहरूमा आर्थिक मामिला तथा योजना मन्त्रालयबाट स्वीकृत गरे बमोजिम बाँडफाँड गरी सम्वन्धीत खर्च शिर्षक अन्तर्गत समावेश गरी निकासा एवं खर्च गरिएकोछ/छैन ।
(ग) खर्च गर्ने अख्तियारीपत्र, स्वीकृत कार्यक्रम छ/छैन ।

२.3.24. वित्तिय संकेत नं. 32121 (गत वर्षको नगद मौज्दात)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा गत वर्षको नगद मौज्दात दाखिला गरिने हुदा सो अनुसार मौज्दात समावेश गरेको छ/छैन ।
(ख) गत वर्षको नगद मौज्दात प्रतिवेदन अनुसार दाखिला भएको छ/छैन ।

२.3.25. वित्तिय संकेत नं. 32141 (आन्तरिक ऋण लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा गत आन्तरिक रुपमा अन्य सरकारलाई प्रदान गरिने ऋण समावेश हुने हुदा सो अनुसार समावेश गरेको छ/छैन ।
(ख) प्रदेश सरकारको तर्फबाट अन्य सरकारलाई ऋण प्रदान गर्दा, निर्णय फाईल, स्वीकृत कार्यक्रम, विगतमा ऋण दिएको भए सो को प्रगति विवरण आदि राखिएको छ/ छैन ।
(ग) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप ऋण दिएको हो/होइन ।
(घ) प्रदेश सरकारबाट अन्य सरकारलाई गरेको ऋण लगानीको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा ऋण लगानीको अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ङ) सम्बन्धित सरकारले देखाएको ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ/भिड्दैन
(च) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका बमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन ।

(छ) ऋण लगानीबाट कति ब्याज वा लाभांश प्राप्त हुने हो वा प्राप्त भएको छ/छैन सो को हिसाब स्पष्ट देखिने गरी प्राप्त लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।

२.3.26. वित्तिय संकेत नं. ३2142 (सार्वजनिक संस्थानमा ऋण लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट स्वदेशी वित्तीय, व्यापारिक, औद्योगिक, सेवामूलक जस्ता सरकारी संस्थानलाई गरेको ऋण लगानीको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा ऋण लगानीको अभिलेख खाता राखेको छ/छैन 
(ख) सम्बन्धित संस्थानले देखाएको ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ/भिड्दैन
(ग) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका बमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन ।
(घ) ऋण लगानीबाट कति ब्याज वा लाभांश प्राप्त हुने हो वा प्राप्त भएको छ/छैन सो को हिसाब स्पष्ट देखिने गरी प्राप्त लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ङ) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप ऋण दिएको हो/होइन ।

२.3.27. वित्तिय संकेत नं. ३2१43 (अन्य संस्थानमा ऋण लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारले सरकारी बाहेकका अन्य स्वदेशी संस्थानमा गरेको ऋण लगानीको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा ऋण लगानीको अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) सम्बन्धित संस्थानले देखाएको ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ/भिड्दैन
(ग) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका वमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन ।
(घ) ऋण लगानीबाट कति ब्याज वा लाभांशप्राप्त हुने हो वा प्राप्त भएको छ सो को हिसाब स्पष्ट देखिने गरी प्राप्त लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ङ) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप ऋण दिएको हो/होइन ।

२.3.28. वित्तिय संकेत नं. 32147 (आन्तरिक ऋण लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यसमा गत अन्तरिक रुपमा अन्य सरकारलाई प्रदान गरेको ऋणको सांवा फिर्ता समावेश हुने हुदा सो अनुसार समावेश गरेको छ/छैन ।
 (घ) ऋणको सांवा फिर्ता हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ङ) सम्बन्धित सरकारले देखाएको वाकी ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ/भिड्दैन।
(च) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका बमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन ।


२.3.29. वित्तिय संकेत नं. 32148 (संस्थानबाट ऋण लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) स्वदेशी वित्तीय, व्यापारिक, औद्योगिक, सेवामूलक संस्थानमा प्रदेश सरकारबाट विगतमा गरिएको ऋण लगानीको साँवा फिर्ता स्वरुप प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका बमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन । समयमै प्राप्त नभएकोमा संझौता बमोजिम हर्जाना वा थप दस्तुर प्राप्त भएको छ/छैन ।
(ग) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.30. वित्तिय संकेत नं. ३2149 (अन्य संस्थानबाट ऋण लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) अन्य संस्थानमा प्रदेश सरकारबाट विगतमा गरिएको ऋण लगानीको साँवा फिर्ता स्वरुप प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका बमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन । समयमै प्राप्त नभएकोमा संझौता बमोजिम हर्जाना वा थप दस्तुर प्राप्त भएको छ/छैन ।
(ग) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.31. वित्तिय संकेत नं. ३२१5१ (संस्थानमा शेयर लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट स्वदेशी वित्तीय, व्यापारिक, औद्योगिक, सेवामूलक संस्थानमा गरेको शेयर लगानीको हिसाब किताब स्पष्ट देखिने गरी अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) शेयर लगानीबाट प्राप्त हुने वा भएको लाभांशको हिसाब स्पष्ट देखिने गरी लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा लेखा राखेको छ/छैन ।
(ग) सम्बन्धित संस्थानले देखाएको शेयर हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको शेयर लगानी हिसाब भिड्छ/भिड्दैन ।
(घ) शेयर लगानी गर्न प्रदेशसरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(ड.) प्राप्त हुनुपर्ने लाभांश प्राप्त भएको छ/छैन ।
(च) यस्तो लगानीको शेयर प्रमाण पत्र प्राप्त गरेको छ/छैन ।

२.3.32 . वित्तिय संकेत नं. ३२१5२ (अन्य संस्थामा शेयर लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट माथि समावेश नभएका अन्य संस्थामा गरेको शेयर लगानीको हिसाब किताब स्पष्ट देखिने गरी अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) शेयर लगानीबाट प्राप्त हुने वा भएको लाभांशको हिसाब स्पष्ट देखिने गरी लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा लेखा राखेको छ/छैन ।
(ग) सम्बन्धित संस्थानले देखाएको शेयर हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको शेयर लगानी हिसाब भिड्छ/भिड्दैन ।
(घ) शेयर लगानी गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(ङ) प्राप्त हुनुपर्ने लाभांश प्राप्त भएको छ/छैन ।
(च) यस्तो लगानीको शेयर प्रमाण पत्र प्राप्त गरेको छ/छैन ।

२.3.33. वित्तिय संकेत नं. ३२156 (संस्थानको शेयर लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट स्वदेशी वित्तीय, व्यापारिक, औद्योगिक, सेवामूलक जस्ता सरकारी संस्थानको शेयरमा गरिएको लगानी फिर्ताको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) शेयर लगानी फिर्ताको प्रकृया प्रचलित कानून बमोजिम छ/छैन ।
(ग) शेयर लगानी फिर्ता गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(घ) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.34. वित्तिय संकेत नं. ३२157 (संस्थानमा शेयर लगानी बिक्री)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट स्वदेशी वित्तीय, व्यापारिक, औद्योगिक, सेवामूलक जस्ता सरकारी संस्थानमा लगानी  गरिएको शेयर बिक्रीबाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) शेयर लगानी बिक्रीको प्रकृया प्रचलित कानून बमोजिम छ/छैन ।
(ग) शेयर लगानी बिक्री गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(घ) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.35. वित्तिय संकेत नं. 32158 (अन्य संस्थानमा शेयर लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट माथि समावेश भए देखि बाहेकका अन्य स्वदेशी संस्थाको लगानी गरिएको शेयर लगानी फिर्तावाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरी अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन।
(ख) शेयर लगानी फिर्ताको प्रकृया प्रचलित कानुन बमोजिम छ/छैन ।
(ग) शेयर लगानी फिर्ता गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(घ) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.36. वित्तिय संकेत नं. ३2159 (अन्य संस्थानमा शेयर लगानी बिक्री)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट माथि समावेश भए देखि बाहेकका अन्य संस्थानमा लगानी गरिएको शेयर बिक्रीबाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरी अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) अन्य संस्थानमा लगानी गरेको शेयर बिक्रीको प्रकृया प्रचलित कानुन बमोजिम छ/छैन ।
(ग) अन्य संस्थानमा लगानी गरेको शेयर बिक्री गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(घ) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.37. वित्तिय संकेत नं. ३2211 (वैदेशिक ऋण लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

(1) प्रदेश सरकारबाट अन्तर्राष्ट्रीय रुपमा लगानी गरेको ऋणको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(2) सम्बन्धित निकायले देखाएको ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ/भिड्दैन
(3) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका वमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन ।
(4) ऋण लगानीबाट कति ब्याज वा लाभांश प्राप्त हुने हो वा प्राप्त भएको छ सो को हिसाब स्पष्ट देखिने गरी प्राप्त लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(5) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप ऋण दिएको हो/होइन ।

२.3.38. वित्तिय संकेत नं. ३2212 (वैदेशिक ऋण लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(1) प्रदेश सरकारबाट अन्तर्राष्ट्रीय रुपमा लगानी गरेको ऋणको सांवा फिर्ताको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(2) सम्बन्धित निकायले देखाएको वाकी ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ/भिड्दैन
(3) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका वमोजिम साँवा प्राप्त भएको छ/छैन ।
(4) ऋण लगानीबाट कति ब्याज वा लाभांश प्राप्त हुने हो वा प्राप्त भएको छ सो को हिसाब स्पष्ट देखिने गरी प्राप्त लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।

२.3.39. वित्तिय संकेत नं. ३2251 (वैदेशिक शेयर लगानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

(क) प्रदेश सरकारबाट अन्तर्राष्ट्रीय रुपमा लगानी गरेको शेयरको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) शेयर लगानीबाट प्राप्त हुने वा भएको लाभांशको हिसाब स्पष्ट देखिने गरी लाभांशको अभिलेख खाता अद्यावधिक रूपमा लेखा राखेको छ/छैन ।
(ग) सम्बन्धित निकायले देखाएको शेयर हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको शेयर लगानी हिसाब भिड्छ/भिड्दैन ।
(घ) शेयर लगानी गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(ङ) प्राप्त हुनुपर्ने लाभांश प्राप्त भएको छ/छैन ।
(च) यस्तो लगानीको शेयर प्रमाण पत्र प्राप्त गरेको छ/छैन ।

२.3.40. वित्तिय संकेत नं. ३2258 (वैदेशिक शेयर बिक्री)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट खरिद गरिएको विदेशी कम्पनीको शेयर बिक्रीबाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) शेयर विक्री गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(ग) प्राप्त हुनुपर्ने लाभांश प्राप्त भएको छ/छैन ।
 (घ) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।

२.3.41. वित्तिय संकेत नं. ३2259 (वैदेशिक शेयर लगानी फिर्ता)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारबाट अन्तर्राष्ट्रीय रुपमा लगानी गरेको शेयरको फिर्ताबाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समयभित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
(ग) शेयर लगानी फिर्ता गर्न प्रदेश सरकारबाट निर्णय भएको हो/होइन ।
(घ) प्राप्त हुनुपर्ने लाभांश प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.42. वित्तिय संकेत नं. ३3151 (वन रोयल्टी संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) वन, वन पैदावर, वन्यजन्तु, निकुञ्ज संरक्षण, चिडियाखाना प्रवेश शुल्क, चरीचराई दस्तुर आदिवाट प्राप्त रकम तथा सो सम्वन्धित दण्ड जरीवाना र वन क्षेत्रको रोयल्टीबाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.43. वित्तिय संकेत नं. ३3152 (खानी रोयल्टी संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) खानी अनुमती तथा सर्भेक्षण दस्तुर, खानी रोयल्टी, ढुङ्गा विक्री आदिवाट प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.44. वित्तिय संकेत नं. ३3153 (जलश्रोत रोयल्टी संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) जलश्रोत क्षेत्रवाट प्राप्त रोयल्टी र विद्युत उत्पादन, विक्री, नविकरण, प्रशारण लगायतका शूल्क तथा  जलश्रोतसंग सम्वन्धित अन्य आय र दण्ड जरीवाना अदि वापतको प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.45. वित्तिय संकेत नं. ३3154 (पर्वतारोहण रोयल्टी संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पर्वतारोहण रोयल्टी वापतको प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.46. वित्तिय संकेत नं. ३3155 (पदयात्रा रोयल्टी संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पदयात्रा रोयल्टी वापतको प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.47. वित्तिय संकेत नं. ३3156 (पर्यटन सेवा शुल्क/ रोयल्टी संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पर्यटन सेवा शुल्क/ रोयल्टी, चलचित्र निर्माणमा लाग्ने दस्तुर, इजाजत र अन्य पर्यटन सम्वन्धित सेवा शूल्क वापतको प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.48. वित्तिय संकेत नं. ३3157 (घरजग्गा रजिष्ट्रेशन दस्तुर संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) घरजग्गा रजिष्ट्रेशन दस्तुर वापतको प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.49. वित्तिय संकेत नं. ३3158 (सवारी साधन कर संकलन)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) सवारी साधनवाट प्राप्त कर तथा दस्तुर वापतको प्राप्त रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.50. वित्तिय संकेत नं. ३3161 (वन रोयल्टी वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) वन क्षेत्रवाट  प्राप्त हुने रोयल्टी वाडफाड गरिएको रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.51. वित्तिय संकेत नं. ३3162 (खानी रोयल्टी वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) खानी क्षेत्रवाट  प्राप्त हुने रोयल्टी वाडफाड गरिएको रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.52. वित्तिय संकेत नं. ३3163 (जलश्रोत रोयल्टी वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) जलश्रोत क्षेत्रवाट प्राप्त हुने रोयल्टी वाडफाड गरिएको रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.53. वित्तिय संकेत नं. ३3164 (पर्वतारोहण रोयल्टी वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पर्वतारोहण रोयल्टी वापत प्राप्त हुने रोयल्टी वाडफाड गरिएको रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.54. वित्तिय संकेत नं. ३3165 (पदयात्रा रोयल्टी वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पदयात्रा रोयल्टी वापत प्राप्त हुने रोयल्टी वाडफाड गरिएको रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.55. वित्तिय संकेत नं. ३3166 (पर्यटन सेवा शुल्क/ रोयल्टी वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पर्यटन सेवा वाट प्राप्त हुने रोयल्टी वाडफाड गरिएको रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.56. वित्तिय संकेत नं. ३3167 (घरजग्गा रजिष्ट्रेशन दस्तुर वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) घरजग्गा रजिष्ट्रेशन शूल्क वापतको वाडफाड हुने रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

२.3.57. वित्तिय संकेत नं. ३3168 (सवारी साधन कर वांडफाड)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) सवारी साधनवाट प्राप्त कर तथा दस्तुर वाट वाडफाड हुने रकमको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(ख) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा तोकिएको समय भित्रै जम्मा गरिएको छ/छैन ।
 (ग) प्राप्त हुनुपर्ने रोयल्टी तथा अन्य दस्तुर रकम प्राप्त भएको छ/छैन ।

2.3.58. वित्तिय संकेत नं. 33191 (ऋणपत्र मार्फत प्राप्त ऋण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) ट्रेजरी विल, वचत ऋणपत्र, विकास ऋणपत्र लगायतका विभिन्न ऋणपत्र मार्फत प्राप्त ऋणको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।
(घ) प्रदेश सरकारको निर्णय समावेश गरिएको छ/छैन ।

2.3.59. वित्तिय संकेत नं. 33192 (अन्य आन्तरिक सरकारवाट प्राप्त ऋण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) आन्तरिक रुपमा अन्य सरकारवाट प्राप्त ऋणको हिसाव स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।
(घ) प्रदेश सरकारको निर्णय समावेश गरिएको छ/छैन ।

2.3.60. वित्तिय संकेत नं. 33193 (अन्य संस्थाहरु वाट प्राप्त ऋण)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) आन्तरिक रुपमा वित्तिय तथा अन्य संस्थावाट प्राप्त ऋणको हिसाव स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।
(घ) प्रदेश सरकारको निर्णय समावेश गरिएको छ/छैन ।

2.3.61. वित्तिय संकेत नं. 33194 (अधिविकर्ष)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यस अधिविकर्ष (OVER DRAFT) का माध्यमवाट प्राप्त छोटो समयको ऋणको हिसाव स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।
(घ) प्रदेश सरकारको निर्णय समावेश गरिएको छ/छैन ।

2.3.62. वित्तिय संकेत नं. 33195 (ऋणपत्र मार्फत प्राप्त ऋण साँवा भुक्तानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारले ट्रेजरी विल, वचत ऋणपत्र, विकास ऋणपत्र लगायतका विभिन्न ऋणपत्र मार्फत प्राप्त गरेको ऋणपत्रको साँवा भुक्तानीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा बाह्य ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।

2.3.63. वित्तिय संकेत नं. 33196 (अन्य आन्तरिक सरकारवाट प्राप्त ऋण साँवा भुक्तानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) अन्य आन्तरिक सरकारवाट प्राप्त गरेको ऋणको साँवा भुक्तानीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा बाह्य ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।

2.3.64. वित्तिय संकेत नं. 33197 (अन्य संस्थावाट प्राप्त ऋण साँवा भुक्तानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) आन्तरिक रुपमा विभिन्न वित्तिय तथा अन्य संस्थाहरुवाट प्राप्त गरेको ऋणको साँवा भुक्तानीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा बाह्य ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।

2.3.65. वित्तिय संकेत नं. 33198 (अधिविकर्ष भुक्तानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) यस अधिविकर्ष (OVER DRAFT) का माध्यमवाट प्राप्त छोटो समयको ऋणको भुक्तानीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा बाह्य ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।

२.3.66. वित्तिय संकेत नं. ३3241 (वैदेशिक ऋणको प्राप्ति)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(1) प्रदेश सरकारबाट बैदेशिक श्रोतवाट प्राप्त गरिने ऋणको हिसाब स्पष्ट देखिने गरि अद्यावधिक रूपमा अभिलेख खाता राखेको छ/छैन ।
(2) सम्बन्धित निकायले देखाएको ऋण हिसाब र प्र.ले.नि.का.को लेखामा देखाईएको हिसाब भिड्छ / भिड्दैन ।
(3) ऋण चुक्ता गर्ने तालिका वमोजिम साँवा ब्याज भुक्तानी भएको छ/छैन ।
(4) प्रदेश सरकारको नीति, निर्णय, निर्देशिका अनुरुप ऋण लिएको हो/होइन ।
(5) सम्झौता बमोजिमको रकम परिचालन गर्न नसकि प्रतिबद्धता शुल्क भुक्तानी गर्नु परेको छ/छैन ।

२.3.67. वित्तिय संकेत नं. ३3242 (वैदेशिक ऋणको साँवा भुक्तानी)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) प्रदेश सरकारले द्विपक्षीय, बहुपक्षीय रुपमा लिईएको वैदेशिक ऋणको साँवा भुक्तानीको हिसाब स्पष्ट रूपले देखिने गरी ऋण हिसाबको खाता अद्यावधिक रूपमा राखेको छ/छैन ।
(ख) समयमै साँवा भुक्तानी नगरेको कारणले हर्जाना वा थप दस्तुर तिर्नु परेको छ/छैन ।
(ग) निर्धारित समयमा बाह्य ऋणको साँवा भुक्तानी गरिएको छ/छैन ।

खण्ड–तीन
प्रमुख लेखा फारामहरूको परीक्षण

3.१. गोश्वारा भौचर (म.ले.प.फा.नं. १०)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) गोश्वारा भौचरको नम्बर सिलसिलेवार मिल्ने गरी क्रमैसँग राखेको छ÷छैन । यसमा भर्नुपर्ने सबै व्यहोरा भरेको छ÷छैन ।
ख) गोश्वारा भौचर उठाइएको मिति र भुक्तानीको लागि पेश गरेको कागजातको मिति हेर्ने । धेरै फरक भएमा कारण बुझ्ने ।
ग) गोश्वारा भौचरसाथ भुक्तानीको लागि आवश्यक कागजात संलग्न छ÷छैन हेर्ने । यदि नभएमा आवश्यक कागजात राख्न लगाउने, यसमा संलग्न कागजातहरू पुनः प्रयोगमा ल्याउन नसकिने गरी निस्सा राखिएको छ÷छैन परीक्षण गर्ने । निस्सा नलागेको भए निस्सा लगाउन लगाउने ।
घ) भुक्तानी को लागि पेश भएको कागजातमा उल्लेख भएको रकम र गोश्वारा भौचरमा भुक्तानी लेखिएको रकम मिल्छ÷मिल्दैन ।
ङ) गोश्वारा भौचरमा उल्लेख गरिएको खर्च लेख्दा रकम नेपाल सरकारको खर्च संकेत तथा वर्गीकरणमा व्याख्या गरिएको खर्च संकेत नम्बर मिल्छ÷मिल्दैन । यस्तो खर्च विनियोजित रकमको परिधि भित्र रही खर्च लेखेको छ÷छैन ।
च) वैदेशिक सहयोग संलग्न कारोवारको भौचर उठाउँदा भौचरमा उल्लेखित खर्च अंकको श्रोतगत बाँडफांड सो सम्बन्धि सम्झौता अनुरुप छ÷छैन ।
छ) गोश्वारा भौचरको डेविट र क्रेडिट महलहरू मिल्छ÷मिल्दैन ।
ज) गोश्वारा भौचर साथ भुक्तानी प्राप्तीकर्ताले रकम प्राप्त गरेको निस्सा संलग्न गरेको छ÷छैन ।
झ) गोश्वारा भौचरबाट बैंक नगदी किताब र बजेट सिटमा प्रविष्ट गरेको रकम ठीक छ÷छैन ।
ञ) गोश्वारा भौचरबाट सहायक खाताहरूमा रकम प्रविष्ट गरेको ठीक छ÷छैन ।
ट) यदि भूल सच्याउन भौचर उठाइएको छ भने पहिले उठाइएको भौचर र संलग्न कागजात ठीक छ÷छैन 
ठ) गोश्वारा भौचर अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट स्वीकृत भएको हो÷होइन ।
ड) आर्थिक वर्षको अन्तमा खाताबन्दी गोश्वारा भौचर तयार गरेको ठीक छ÷छैन ।
ढ) गोश्वारा भौचरमा उल्लेख भएको भुक्तानी पाउनेको नाम, चेक नम्बर र रकमको अंक चेक प्याडमा संलग्न अर्धकट्टीसंग मिलेको छ÷छैन ।
ण) भुक्तानी आदेश रकमसँग मेल खान्छ÷खादैन ।

3.२. बैंक नगदी किताब (म.ले.प.फा.नं.५)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) गोश्वारा भौचरबाट बैंक नगदी किताबको उपयुक्त महलमा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ख) खाताको प्रत्येक महलको अंकहरू महिना महिनामा जोड जम्मा गरी राखेको छ÷छैन तथा गत महिनासम्मको जम्मा देखाई हालसम्मको कूल जम्मा गरेको छ÷छैन र सो जोड जम्मा ठीक छ÷छैन ।
ग) सबै गोश्वारा भौचरहरू क्रमैसँग प्रविष्टी भएका छन्÷छैनन् ।
घ) चेकको नम्बर महलमा खर्च भएका चेकहरू सबै क्रमैसँग उल्लेख गरेका छन्÷छैनन् ।
ङ) बैंक नगदी किताबमा सच्याएको छ भने सो सच्याएको ठीक छ÷छैन ।
च) महिनाको अन्तमा सन्तुलन परीक्षण गरेको ठिक छ÷छैन ।
छ) अधिकारप्राप्त अधिकारीहरूले प्रमाणित गरेका छन्÷छैनन् ।
ज) समयमा बैंक नगदी किताबमा प्रविष्ट गर्ने गरेको छ÷छैन ।
झ) पेश्की दिएको र फछ्र्यौट गरेको अंक ठिकसंग उल्लेख गरेको छ÷छैन ।
ञ) गत विगतको पेश्की फछ्र्यौट कैफियत महलमा चढाउनु पर्नेमा सो गरेको छ÷छैन ।
ट) भुक्तानी गर्दा कट्टी गरिएका राजस्व रकम तथा सञ्चय कोष रकम जस्ता रकमहरू सम्बन्धित खातामा जम्मा भएको छ÷छैन ।
ठ) भुक्तानी आदेशका आधारमा भएको खर्च रकम निकासा आम्दानी जनाएको छ÷छैन ।


3.३. शीर्षकगत खर्च विवरण–बजेट सिट (म.ले.प.फा.नं.८)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) बजेट सिटको वार्षिक बजेट खण्ड (अख्तियारी पत्र अनुसार), निकासा खण्ड र खर्च खण्डको प्रत्येक महलको अंकहरूको जम्मा (ठाडो र तेर्सो ठीक छ÷छैन ।
ख) प्रत्येक महिनामा गरिएको कारोवारको हिसाब बन्द गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ग) गत महिनाको जिम्मेवारी सारी कूल अंक निकालिएको मिल्छ÷मिल्दैन ।
घ) वार्षिक बजेटमा खुलाइएका रकमहरू अख्तियारीसाथ प्राप्त भएको बजेट बाँडफाँड, थपघट÷रकमान्तर प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइमा रहेको बजेट अभिलेखसंग मिल्छ÷मिल्दैन ।
ङ) स्वीकृत बजेटको परिधिभित्र रही खर्च गर्ने गरेको छ÷छैन ।
च) खर्च खण्डको कूल जम्मा अंकसँग सम्बन्धित महिनाको बैंक नगदी किताबको बजेट खर्च महलको जम्मा अंक मिलेको छ÷छैन ।
छ) गोश्वारा भौचरमा उल्लेखित निकासा खर्च नम्बरलाई बजेट सिटमा प्रविष्ट गर्दा खर्च रकम (निकासा रकम समेत) उपयुक्त खर्च रकम नम्बरमा राखेको छ÷छैन ।
ज) अख्तियार प्राप्त अधिकारीबाट प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।


3.४. खर्चको फाँटवारी (म.ले.प.फा.नं. १३)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) महिनाको खर्च, मसान्तसम्मको निकासा, खर्च संकेत नम्वर र नाम, जम्मा बजेट विनियोजन, मसान्तसम्मको खर्चको महलमा देखाइएको अंकहरू बजेट हिसाब (म.ले.प.फा.नं.८) अनुसार छ÷छैन ।
ख) फाँटवारीमा देखाईएको बजेट बाँकी तथा विभिन्न महलहरूको जोड जम्मा मिलेको छ÷छैन ।
ग) कोषको अवस्था भन्ने ठाउँमा प्राप्त जम्मा निकासासंग जम्मा खर्च, बैंकमा रहेको मौज्दात र तहविल मौज्दातको जम्मा रकम मिल्छ वा मिल्दैन ।
घ) श्रोतगत खर्चको फाँटवारीको कूल खर्च र खर्चको फाँटवारीको कूल खर्च मिलेको छ÷छैन ।
ङ) श्रोतगत खर्चको फाँटवारीमा प्रदेश सरकार र दातृसंस्थाले व्यहोरिने रकम छुट्याइएको मिलेको छ÷छैन ।
च) जम्मा मौज्दातमा प्रदेश सरकार र दातृसंस्थाको मौज्दात छुट्याइएको छ÷छैन र त्यो ठीक छ÷छैन।
छ) खर्चको फाँटवारी महिना भुक्तान भएको ७ दिन भित्र सम्बन्धित निकायहरूमा पठाएको छ÷छैन ।
ज) कार्यक्रम अनुसार खर्च भएको छ÷छैन ।
झ) बजेट खर्च विनियोजित रकमको सिमा भित्र रही खर्च भएको छ÷छैन ।
ञ) प्रस्तुत फाँटवारीको पेश्की खण्डमा देखिने रकम बैंक नगदी किताबको पेश्की महल, पेश्की बाँकीको विवरण एवं सहायक खातासंग मिल्छ÷मिल्दैछ ।
ट) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइसंग खर्चको फाँटवारी नियमित रुपले भिडाउने गरेको छ÷छैन ।


3.५. पेश्की बाँकीको विवरण (म.ले.प.फा.नं. १४)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) सहायक खातामा अभिलेख गरिएको गत विगत आ.व. समेतको फछ्र्यौट गर्न पेश्की बाँकी रकमहरू बैंक नगदी किताबको सम्बन्धित महलसँग भिड्छ÷भिड्दैन ।
ख) पेश्की दिदा नियमानुसार दिएको छ, छैन नदिएको र म्याद भित्र पेश्की फछ्र्यौट भएको छ÷छैन ।
ग) पेश्की फछ्र्यौट भएपछि बैंक नगदी किताब, बजेट सिट र पेश्की किताबमा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
घ) म.ले.प.फा.नं. २२ मा देखाएको पेश्की रकम र म.ले.प.फा.नं. १४ मा देखाएको पेश्की बाँकी रकम भिड्छ÷भिड्दैन ।
ङ) आर्थिक कार्यविधि नियमावली, २०६४ को नियम ७४(२) अनुसारको पूर्ण विवरण खुलाई पेश्की लिने व्यक्ति वा संस्थाको अभिलेख राख्ने गरिएको छ÷छैन ।
च) म्याद नाघेको र ननाघेको पेश्की प्रष्टसंग छुट्टिने गरी अभिलेख राख्ने गरेको छ÷छैन ।
छ) सरुवा बढुवा भई जांदा रमाना पत्रमा पेश्की बांकी लेख्ने गरेको छ÷छैन ।
ज) म्याद नाघेको पेस्की फछर्यौट गर्न आर्थिक कार्यविधि नियमावली, २०६४ को नियम ७९ अनुसार कारवाही गर्ने गरेको छ÷छैन ।


3.६. बैंक हिसाबको विवरण (म.ले.प.फा.नं. १५)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) आन्तरिक लेखापरीक्षण गरिएको अवधिसम्मको निकासा हिसाब प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालयसंग भिडान गरेको छ÷छैन ।
ख) हरेक कारोवारको निकासा हिसाब र बैंक नगदी किताब भिडाउने ।
ग) कार्यालयले खर्च जनाई भुक्तानी आदेश जारी गरेको तर प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालयले निकाशा गरि नसकेको भुक्तानी आदेशको हिसाबको विवरणसंग मिल्छ÷मिल्दैन ।
घ) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालयले निकाशा गरि सकेको तर कार्यालयले आम्दानी गर्न बाँकी छ÷छैन ।
ङ) कार्यालयले भुक्तानी दिएको चेक म्याद समाप्त भई बैंकबाट भुक्तानी नभएको कति छ जाँच्ने र भुक्तानी नभएको कारण पत्ता लगाउने ।
च) कहिलेकाही अन्यत्र कार्यालय वा व्यक्तिबाट खाता नमिलाई रकम जम्मा गर्ने र बैंकबाट समेत चेकको रकम भुक्तानी हुने गरेको पाईन्छ, यस्तो अवस्थामा उक्त रकम कहाँबाट जम्मा भयो र कसरी खर्च भयो पत्ता लगाउने ।


3.७. आर्थिक विवरण (म.ले.प.फा.नं. १७)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) तोकिएको समयभित्र कार्यालयबाट वार्षिक आर्थिक विवरण र सहायक आर्थिक विवरण तयार गरेको छ÷छैन ।
ख) वार्षिक आर्थिक विवरणमा बजेट सीट म.ले.प.फा.नं.८ र बैंक नगदी किताब म.ले.प.फा.नं.५ बाट प्रविष्ट गरिएको वार्षिक बजेट, थप बजेट, रकमान्तर, निकासा, खर्च र बाँकी विवरण ठीक छ÷छैन ।
ग) कोषको अवस्थामा उल्लेख भएको रकम र विवरणमा उल्लेखित रकमको प्रदेश सरकार र वैदेशिक श्रोत छुट्याएको ठिक छ÷छैन ।
घ) वार्षिक आर्थिक विवरणमा अधिकार प्राप्त अधिकारी र लेखाको कर्मचारीले सही गरेको छ÷छैन ।
ङ) आर्थिक वर्ष समाप्त भएको ३५ दिनभित्र सम्बन्धित प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालयमा बार्षिक आर्थिक विवरण पठाएको छ÷छैन ।
च) प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली, २०75 को नियम 89 अनुसार वार्षिक आर्थिक कारोवार प्रतिवेदन तथा नियम ९0 अनुसार वार्षिक कार्य सम्पादन प्रतिवेदन तोकिएको समयमा पेश गरिएको छ÷छैन ।


3.८. भुक्तानी दिन बाँकीको कच्चावारी (म.ले.प.फा.नं. १८)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) भुक्तानी दिन बाँकी रकमको हकमा त्यस्तो रकमको कच्चावारी (म.ले.प.फा.नं. १८) तयार गरेको छ÷छैन, सो साथ संलग्न कागजातहरू पर्याप्त छन्÷छैनन एवं सो बमोजिमको मालसामान वा सेवा उपलब्ध भएको हो÷होइन ।
ख) भुक्तानी दिन बाँकीको कच्चावारी (म.ले.प.फा.नं.१८) श्रावण १५ गते भित्र लेखा प्रमुख र अधिकार प्राप्त अधिकारीले प्रमाणित गरेको छ÷छैन, सो विवरण प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय वा प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालयवाट प्रमाणित गराएको छ÷छैन ।
ग) निर्माण कार्यमा भुक्तानी दिन बाँकी रकम छ भने नापी किताब म.ले.प.फा.नं. १७१ र अन्य सम्बन्धित फारामहरूमा उल्लेख भएको छ÷छैन ।
घ) प्रमाणित भएको भुक्तानी दिन बाँकीको कच्चावारी (म.ले.प.फा.नं. १८) लाई आर्थिक विवरण साथ तालुक कार्यालयमा अनिवार्य रूपमा पठाउने गरेको छ÷छैन ।
ङ) गत वर्षको भुक्तानी बाँकी रकम उल्लेख गर्दा तलब (स्वीकृत दरवन्दीको) , भत्ता, सरुवा भ्रमण खर्च तथा दैनिक भत्ता, भाडा, लुगा तथा खाद्य पदार्थ, विरामी र वन्दीको सिदा, कुनै व्यक्ति, फर्म, संस्था वा कम्पनीसंग भएको सम्झौता बमोजिमको रकम र दाबी प्राप्त भइसकेको सेवा निवृत्त सुविधा शिर्षकमा) मात्र राखिएको छ÷छैन ।
च) चालु वर्षको सम्बन्धित बजेट रकमबाट पुग्ने देखिएमा माथि बुंदा नं. (ङ) मा उल्लेख भए अनुसारका शिर्षकहरूमा मात्र गत वर्षको भुक्तानी गर्न बाँकी रहेको रकम भुक्तानी दिन सकिने हुंदा सोही अनुरुप भुक्तानी भएको छ÷छैन


3.९. सहायक खाता (म.ले.प.फा.नं. २२)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) गोश्वारा भौचरबाट सम्बन्धित सहायक खातामा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ख) सहायक खाताहरूमा जोड जम्मा मिलेको छ÷छैन ।
ग) सहायक खाताहरूको जम्मा रकम बैंक नगदी किताबको सम्बन्धित महलको जम्मा संग मिल्छ÷मिल्दैन ।
घ) सहायक खाताहरू समयमा तयार गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ङ) अख्तियार प्राप्त अधिकारीबाट प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।
च) ठेक्का कबुलियतनामा गर्दा काम पुरा हुनुपर्ने भनी तोकिएको म्याद भित्र काम पुरा नभई पेश्की बांकी रहन गएमा त्यस्तो पेश्की रकमको म्याद नाघेको मिति देखि वार्षिक दश प्रतिशतका दरले ब्याज बुझाउनु पर्ने कुरा उल्लेख गरेको छ÷छैन ।
छ) व्यक्ति, फर्म, कम्पनी वा संस्थालाई पेश्की दिंदा तोकिएको ढाँचा बमोजिमको जमानत लिएको छ÷छैन ।
ज) प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली, २०75 विपरित पेश्की दिएको छ÷छैन ।
झ) ठेकेदारको व्यक्तिगत खाताको परीक्षण गर्दा सम्झौता बमोजिम दिएको पेश्की निर्माण कार्यको भुक्तानी गर्दा कट्टी गर्ने गरेको छ÷छैन हेर्ने ।
ञ) ठेकेदारको व्यक्तिगत पेश्की खातामा जोड जम्मा मिलेको छ÷छैन ।
ट) पहिले दिएको पेश्की रकम फछ्र्यौट नगरी अर्को नयाँ पेश्की रकम दिएको छ÷छैन ।
ठ) पेश्की खातामा जोड जम्मा गरेको ठीक छ÷छैन ।
ड) दिइएको पेश्की तोकिएको काममा खर्च भएको छ÷छैन ।
ढ) आर्थिक वर्षको अन्तमा निर्माण सम्बन्धी कामको लागि लिएको पेश्की र भ्रमणको लागि लिएको पेश्की फछ्र्यौट गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ण) आर्थिक वर्षको अन्तमा प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली २०75 विपरित पेश्की दिईएको छ÷छैन र फछर्यौट हुन नसकेको पेश्की अर्को आर्थिक वर्षमा जिम्मेवारी सारेको छ÷छैन ।
त) सम्बन्धित पार्टीलाई सोझै भुक्तानी गरी वस्तु वा सेवा प्राप्त गर्नु पर्नेमा अनावश्यक रूपमा कर्मचारीको नाममा पेश्की देखाई खर्च देखाएको छ÷छैन ।
थ) दिइएको पेश्की तोकिएको म्याद भित्र फर्छयोट भएको छ÷छैन ।

3.१०. भुक्तानी दिन बाँकी चेकको विवरण
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) भुक्तानी दिन बाँकी चेकको विवरण आर्थिक वर्ष नाघेको १० दिनभित्र सम्बन्धित बैंकमा पठाएको छ÷छैन 
ख) बैंक हिसाब विवरण म.ले.प.फा.नं. १५ मा उल्लेख भएको चेकहरू ठीक छ÷छैन ।

ग) बैंक हिसाब विवरण र भुक्तानी दिन बाँकी चेकका विवरण (म.ले.प.फा.नं. १५) मा उल्लेख भएको चेकहरू भिड्छ÷भिड्दैन ।
घ) भुक्तानी दिन बाँकी चेकको विवरणमा लेखाको कर्मचारी र कार्यालय प्रमुख दुबैले सही गरेको छ÷छैन ।
ङ) भुक्तानी दिन बाँकी चेकको विवरणमा उल्लेखित चेकहरूको जम्मा रकम बैंक हिसाबको विवरणमा उल्लेखित जम्मा रकमसँग मिल्छ÷मिल्दैन ।


3.११. कार्य अभिलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. १६६)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) निर्माण कार्यको कार्यअभिलेख खाता राखिएको छ÷छैन ।
ख) राखिएका कार्यअभिलेख खाता पूर्ण तथा सिलसिलेवार रूपमा राखिएका छन÷छैनन् ।
ग) कार्यअभिलेख खातामा दर्ता गरिएका कारोवारहरू मूल विवरण नापी किताब (म.ले.प.फा. नं.१७१), तथा गोश्वारा भौचर (म.ले.प.फा.नं. १०) अनुसार प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
घ) कार्यअभिलेख खातामा प्रविष्ट हुनुपर्ने सबै कारोवारहरू प्रविष्ट भएको छ÷छैन ।
ङ) प्रत्येक महिनाको जोड जम्मा ठीक छ÷छैन जम्मा गरी हेर्ने साथै प्रत्येक महिनाको अर्को महिनामा अ.ल्या. गरेको भिडान गर्ने ।
च) कार्यालय प्रमुखले प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।


3.१२. आईटमवाईज कार्य अभिलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. १६७)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) कार्यालयमा आईटमवाइज कार्य अभिलेख खाता राखिएको छ÷छैन ।
ख) नापी किताब म.ले.प.फा.नं. १७१ अनुसार पोष्टिङ गरेको छ÷छैन ।
ग) खाता “प्राविधिक”बाट प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।
घ) ठेक्काको शर्तनामा अनुसार ठेक्का अवधिभित्र कार्यप्रगति गरेको छ÷छैन ।
ङ) ठेक्का अवधि (सम्झौता मिति, कार्य सम्पन्न गर्नुपर्ने तथा कार्य सम्पन्न भएको मिति)दातृसंस्थासँग भएको सम्झौता भित्र पर्छ ÷पर्दैन ।
च) लागत अनुमान आइटम र खूद आइटममा एकाई वा रकममा फरक परेको छ÷छैन । थपघट भएमा संशोधित लागत अनुमान गरेको छ÷छैन र तोकिएको प्रतिशत भित्र थपघट भएको वा अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट स्वीकृत भएको छ÷छैन ।

3.१३. ठेक्का सम्बन्धी विल (म.ले.प.फा.नं. १६८)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) ठेक्का विल र बैंक नगदी किताबमा ठेकेदारलाई भुक्तानी भएको रकम मिल्छ÷मिल्दैन ।
ख) ठेक्का विल नापी किताब अनुसार बनेको छ÷छैन ।
ग) ठेक्का विल सम्बन्धित प्राविधिक÷इन्जिनियर र कार्यालय प्रमुखले प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।
घ) ठेक्का सम्झौताको दररेट अनुसार ठेक्का विल तयार भएको छ÷छैन ।
ङ) ठेकेदारलाई भुक्तानी दिदा कटाउनुपर्ने रकमहरू प्रदेश सरकार वा दातृसंस्थाको स्रोतबाट दिइएको पेश्की रकम तथा मालसामानको मूल्य, बहाल वा ऋणमा दिइएको मेसिनरी औजार बापतको रकम, कर तथा धरौटी रकम र नियमानुसार अग्रिम आयकर रकम ठेक्का विलमा कटाएको छ÷छैन ।
च) ठेकेदारले ठेक्का विलमा सही छाप गरेको छ÷छैन ।
छ) भुक्तानी प्राप्त गरेकोमा ठेकेदारको भर्पाइ छ÷छैन ।
ज) ठेक्का विललाई सम्झौतामा उल्लेखित प्रति इकाइ दरसंग भिडान हुने गरी लेखा प्रमुखले रुजू गरेको छ÷छैन ।
झ) ठेक्का शुरू मिति र सम्पन्न मिति सम्झौतामा उल्लेख भए बमोजिम ठीक छ÷छैन ।
ञ) ठेकेदारले मु.अ.कर बिजक जारी गरेको छ÷छैन ।
ट) ठेक्का अवधि बांकी छ छैन ।


3.१४. ठेकेदारको व्यक्तिगत खाता (म.ले.प.फा.नं. १६९)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) ठेक्का सम्झौता अनुरूप कामको विवरण, ठेकेदारको विवरण, ठेक्का रकम, इस्टिमेट रकम, सम्झौता मिति, काम सम्पन्न गर्नुपर्ने मिति आदि देखिने गरी निर्धारित ढाँचामा खाता राखेको हो ÷होइन ।
ख) प्रत्येक विल भुक्तानी भए पछि विलको रकम पेश्की कट्टी रकम, धरौटी कट्टी रकम र अन्य करहरू नियम अनुसार कट्टी गरी सो को प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।


3.१५. व्यक्तिगत धरौटी खाता (म.ले.प.फा.नं.१७०)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) प्रत्येक ठेकेदारको अलग अलग व्यक्तिगत धरौटी खाता पाना छ÷छैन ।
ख) ठेकेदारको तीनपुस्ते र वतनको विवरण धरौटी खातामा राखेको छ÷छैन ।
ग) धरौटी जम्मा गरेको वा खर्च गरेको रकम ठीक तरिकाले प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
घ) अधिकार प्राप्त अधिकारीले खातामा प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।


3.१६. नापी किताब (म.ले.प.फा.नं. १७१)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) प्रत्येक ठेक्का वा कार्यको लागि अलग अलग नापी किताबको प्रयोग गरेको छ÷छैन ।
ख) नापी किताबमा निम्न विवरण उल्लेख गरी अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट प्रमाणित गराई जारी गरेको छ÷छैन ।
· लगत इष्टिमेटमा उल्लेख भएको कार्य विवरण,
· कार्यस्थलको नाम,
· नाम,
· ठेक्का सम्झौता मिति र ठेक्का नम्बर,
· कार्य सम्पन्न गर्नुपर्ने मिति,
· कार्यारम्भ आदेश मिति,
· नापी लिएको मिति,
· कार्य सम्पन्न भएको मिति,
· मालसामान सप्लाई गर्नेको नाम,
· सप्लाई गर्नुपर्ने स्थान,
· प्राप्त मालसामानको नाप÷तौल,

ग) अभिलेख गरिएको नापीमा ठेकेदार तथा सम्बन्धित प्राविधिक÷इन्जिनियरको हस्ताक्षर वा प्रमाणित छ÷छैन 
घ) अघिल्लो नापी तथा विलमा उल्लेख भएको विवरणमा परिवर्तन भएको छ÷छैन भएको भए ठीक किसिमले भएको छ÷छैन । परियोजनाको अद्यावधिक लागत देखिने गरी एकिकृत नापी किताव प्रयोग गरिएको छ÷छैन
ङ) जम्मा जम्मी भएको कार्यको नापी स्वीकृत दररेटले गुणा गरेर कामको मूल्य निकालेको ठिकछ÷छैन ।
च) भुक्तानीको सिलसिलामा खुद भुक्तानी रकम, अग्रिम आयकर, पेश्की तथा अन्य कट्टा गर्नुपर्ने हिसाबहरू जस्तै मालसामान उपलब्ध गराए बापत कट्टी गर्नुपर्ने तथा मेसिनरी औजारको बहाल रकम ठीक किसिमले निकालेको छ÷छैन ।
छ) नापी किताबमा भुक्तानीको लागि देखाइएको विवरण र ठेक्का सम्बन्धी विलमा देखाइएको विवरण तथा भुक्तानी मितिमा समानता छ÷छैन ।
ज) नापी किताब अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट प्रमाणित गरी प्रयोगमा ल्याएको छ÷छैन ।


3.१७. नापी किताब नियन्त्रण अभिलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. १७२)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछः
क) नापी किताब क्रमशः जारी गरिएका छन्÷छैनन् र उक्त किताबहरू बुझिलिने व्यक्तिको नाममा जारी गरिएको र निजले बुझिलिएको छ÷छैन । नापी किताब नियन्त्रण अभिलेख खातामा क्रमशः प्रविष्ट गरिएको छ÷छैन ।
ख) जारी नभएका नापी किताबको मौज्दात नखप्ने मालसामानको जिन्सी खाता (म.ले.प.फा.नं.५२)को मौज्दातसँग मिल्छ÷मिल्दैन ।
ग) जारी गरिएका नापी किताब अधिकारप्राप्त अधिकारीले हस्ताक्षर गरी जारी गरेको छ÷छैन ।
घ) फिर्ता गरिएका नापी किताब, नापी किताब नियन्त्रण अभिलेख खातामा फिर्ता जनाइएको छ÷छैन तथा उक्त किताबहरू सुरक्षित स्थानमा राखिएका छन्÷छैनन् ।

3.१८. डोर हाजिर फाराम (म.ले.प.फा.नं.१७३)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) डोर हाजिरी फाराममा सिलसिलेवार रुपमा क्रमसंख्या राखिएको छ÷छैन ।
ख) पेश्की दिएको खण्डमा भुक्तानी गर्दा सो समेत समायोजन गरेको छ÷छैन ।
ग) डोर हाजिरी फाराम आधिकारिक रूपमा तयार गरिएको छ÷छैन र भुक्तानी को लागि स्वीकृत भएको छ÷छैन ।
घ) भुक्तानी नभएको ज्याला रकम नाम नामेसी भुक्तानी हुन बाँकी ज्यालाको विवरण (दोश्रो खण्ड)मा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ङ) जिल्ला दररेट अनुसार कामदारको ज्याला राखिएको हो ÷होइन ।
च) भुक्तानी दिन बाँकी ज्यालाको विवरण प्रथम खण्डबाट दोस्रो खण्डमा सारिएको ठीक छ÷छैन ।
छ) भुक्तानी दिने कर्मचारीले भुक्तानी बाँकी विवरणमा हस्ताक्षर गरेको छ÷छैन ।
ज) यस फारामको अन्य आवश्यकीय विवरणहरू अद्यावधिक रूपले अभिलेख गरे÷नगरेको ।
झ) अद्यावधिक रूपमा डोर हाजिरी फारामको तेस्रो खण्ड अभिलेख गरिएको छ÷छैन र उक्त कार्यस्वीकृत गरिएको छ÷छैन ।
ञ) तेस्रो खण्डमा भरिएको विवरण नापी किताबमा उल्लेख गरिएको विवरणसँग भिडान गर्ने ।


3.१९. डोर हाजिर नियन्त्रण किताब (म.ले.प.फा.नं. १७५)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) कार्यालयमा डोर हाजिर नियन्त्रण किताब प्रयोगमा ल्याएको छ÷छैन ।
ख) डोर हाजिर फाराम सिलसिलेवार रूपमा जारी गरेको छ÷छैन ।
ग) जारी गरिएको डोर हाजिर फाराम नियन्त्रण किताबमा प्रविष्ट गरी स्वीकृत गरेको छ÷छैन ।
घ) डोर हाजिर फाराम कुन अवधिको लागि निष्काशन गरिएको हो, सो अवधिको लागि नै भुक्तानीमा प्रयोग भएको छ÷छैन हेर्ने । यदि त्यहाँ जारी गरिएको समय र भुक्तानी भएको समयमा केही दिनको फरक छ भने के कति कारणले फरक परेको हो बुझ्ने ।


3.२०. कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन (म.ले.प.फा.नं. १७६)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) कार्य सम्पन्न प्रतिवेदन सम्बन्धित प्राविधिकले तयार गरेको, उक्त फाराममा भर्नुपर्ने भनी तोकिएका सबै विवरणहरू अनिवार्य रुपमा भरिएको छ÷छैन ।
ख) नापी किताबमा उल्लेख भए बमोजिमको काम सम्पन्न गरेको विवरण (नापी) र यस प्रतिवेदनमा उतार गरेको काम सम्पन्न गरेको विवरण ठीक छ÷छैन ।
ग) प्रतिवेदन कार्यालय प्रमुखले मिति समेत उल्लेख गरी प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।
घ) काम सम्पन्न भएपछि प्रतिवेदन तयार गरी सोको जानकारी एक तह माथिको निकाय समक्षपेश गरिएको छ÷छैन ।
ङ) प्रतिवेदन अधिकारप्राप्त अधिकारीबाट स्वीकृत भएको हो÷होइन र जाँचपास रिपोर्ट कस्तो छ ।
च) स्वीकृत इस्टिमेट भन्दा घटी बढी काम गरेकोमा स्पष्ट कारण उल्लेख छ÷छैन ।


3.२१. काममा खर्च भएको विवरण (म.ले.प.फा.नं. १७७)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) लगत इष्टिमेट बमोजिम निर्माण कार्यमा भएको खर्च मासिक रूपमा अभिलेख राख्नको लागि यो काममा खर्च भएको विवरण तयार गरिन्छ । यस विवरणमा कामको विवरण, इष्टिमेट अंक, काम शुरू गरेको मिति, काम सम्पन्न भएको मिति र हालसम्मको खर्च रकम अभिलेख गरिन्छ । यस विवरणले कुन महिना कति काम सम्पन्न भएको छ भन्ने कुराको यथार्थ विवरण दर्शाउँछ ।


3.२२. ठेक्का सम्बन्धी लगत (म.ले.प.फा.नं. १९०)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) ठेक्का सम्बन्धी लगतमा भएका सबै विवरण आउनेगरी कार्यालयले लगत राखेको छ÷छैन ।
ख) राखिएको लगत ठीक छ कि छैन भनी ठेक्का सम्झौता, रनिङ्ग विल, नापी किताब र कार्यसम्पन्न प्रतिवेदनसँग भिडान गर्ने ।
ग) ठेक्का सम्झौता अनुसार यो फाराम भरे नभरेको हेरी यसको यथार्थता देखाउने ।


खण्ड–चार
सार्वजनिक खरिद सम्बन्धी आन्तरिक लेखापरीक्षण
4.१. खरिद कार्यको तयारी
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) सार्वजनिक निकायले मालसामान, निर्माणकार्य वा परामर्श सेवा र अन्य खरिद गर्नु अघि त्यस सम्बन्धी स्पेसिफिकेशन, योजना, नक्सा डिजाईन, विशेष आवश्यकता वा अन्य विवरणहरू तयार गरेको छ÷छैन ।
ख) निर्माण कार्यको हकमा वाहेक रकम रु. 1 लाख भन्दा माथिको सबै प्रकारको खरिदको लागत अनुमान तयार गरी अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट स्वीकृत गराएको छ÷छैन ।( निर्माण कार्यको हकमा खरिद अंक जति भए पनि लागत अनुमान वनाई स्वीकृत गरेको हुनु पर्ने )
ग) एकवर्ष भन्दा बढी अवधिसम्म सञ्चालन हुने आयोजनाको लागि खरिद गर्दा वा वार्षिक दश करोड रुपैयाँ भन्दा बढी रकमको खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ तथा नियमावली,२०६४ बमोजिम खरिदको गुरु योजना तयार गरेको छ÷छैन । (नियम ७ )
घ) आगामी आर्थिक वर्षमा वार्षिक दश लाख भन्दा बढी रकमको खरिद गर्नुपर्ने भएमा वार्षिक कार्यक्रम र बजेट तयार गर्दाकै समयमा खरिद योजना तयार गरेको छ÷छैन । यसरी तयार गरेको खरिद योजना तालुक कार्यालय र सम्वन्धित मन्त्रालयमा पठाएको छ÷छैन । ( नियम ८)
ङ) चालु आर्थिक वर्षको स्वीकृत कार्यक्रम र बजेट प्राप्त भएपछि खरिद योजना परिमार्जन गरी स्वीकृत गरिएको छ÷छैन ।
च) खरिद योजनामा खरिदको प्रकार सम्बन्धी विवरण, संभावित प्याकेज, समय तालिका, खरिदविधि, सम्झौताको किसिम समावेश गरिएको छ÷छैन ।
छ) खरिद गर्दा प्रतिस्पर्धा सीमित हुने गरी टुक्रा टुक्रा पारी खरिद गरिएको छ÷छैन ।
ज) बोलपत्र सम्बन्धी कागजात वा प्रस्ताव सम्बन्धी कागजातका योग्यताका आधारहरू उल्लेख गर्दा कुनै खास वर्गका निर्माण व्यवसायी, आपूर्तिकर्ता, परामर्शदाता वा सेवा प्रदायकले मात्र भाग लिन पाउने व्यवस्था गरिएको छ÷छैन ।
झ) 2 करोड भन्दा माथिको लागतको निर्माण कार्य खरिदमा योग्यता निर्धारण गरिएको छ÷छैन ।
ञ) खरिद ईकाई गठन गरिएको छ÷छैन ।
ट) अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट खरिद आदेश गरिएको छ÷छैन ।
ठ) खरिदको लागि बजेट व्यवस्था छ÷छैन ।
ड) लागत अनुमान तयार गर्दा बोलपत्र वा कार्यसम्पादन जमानत लगायत मोविलाईजेशन र डिमोविलाईजेशन खर्च, विमा, परामर्शदातालाई दिनुपर्ने सुविधा बापतका कार्यहरू, गुणस्तर परीक्षण, व्यवसायजन्य स्वास्थ्य र सुरक्षा, एज विल्ट नक्सा, कार्यसम्पादन जमानतको कमिसन खर्च आदिको छुट्टै आईटम बनाई समावेश गरेको छ÷छैन ।
ढ) लागत अनुमान गर्दा निर्माण सम्बन्धी कार्यको नर्म्स तयारी र पालना छ÷छैन ।
ण) दर विश्लेषण स्वीकृत नर्म्स को आधारमा भएको छ÷छैन ।
त) स्वीकृत ज्याला दररेट अनुसार ज्यालाको लागत अनुमान गरिएको छ÷छैन ।
थ) लागत अनुमान निर्धारित ढांचामा तयार गरिएको छ÷छैन ।
द) अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट लागत अनुमान स्वीकृत गरिएको छ÷छैन ।
ध) मालसामान आपूर्तिसम्बन्धी खरिद कारवाहीमा भाग लिने बोलपत्रदाताको वा पूर्व योग्यताको प्रस्तावदाताको योग्यताको आधार निर्धारण गरेको छ÷छैन ।
न) कुनै निश्चित आपूर्तिलाई मिल्ने गरी स्पेसीफिकेशन तयार पारेको छ÷छैन ।
ट) 25 लाख सम्मको घरेलु उत्पादन र वढीमा 15 प्रतिशत सम्म महंगो स्वदेशी सामान खरिद गर्दा उक्त कम्पनीले वेभसाईटमा प्रकाशन गरेको मूल्य सूची अनुसार खरिद गरेको छ÷छैन ।छुट रकम भएमा छुट लिएको छ/छैन।पेशागत दायित्व जमानत लिएको छ/छैन।स्वदेशी उत्पादन प्रमाणित गर्ने कागजात समावेश गरिएको छ/छैन।



4.२. खरिद सम्झौताको छनौट
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) विधि छनौट गरी खरिद गर्दा विदेशी मालसामान भन्दा नेपालमा उत्पादित मालसामान 15 प्रतिशत सम्म महंगो भए तापनि नेपाली मालसामान खरिद गर्नुपर्ने व्यवस्था भएको र यसरी खरिद गरिएको भए सो व्यहोरा बोलपत्रमा नै खुलाएको छ÷छैन ।
ख) खरिद सम्बन्धी सूचनाको अभिलेख राख्ने प्रयोजनको लागि सार्वजनिक खरिद नियमावली,२०६४ को नियम १८ बमोजिम खरिदको प्रकृति खुल्ने गरी मौजुदा सूची तयार गरेको छ÷छैन। सोझै खरिद गर्दा यस सूची भित्र परेका फर्महरूबाट तोकिए बमोजिम प्रतिस्पर्धा गराई खरिद गरेको छ÷छैन ।
ग) रु २०,०००।– भन्दा बढीको खरिद गर्दा आन्तरिक राजस्व कार्यालयबाट स्थायी लेखा नम्वर र मूल्य अभिवृद्धि करदर्ता प्रमाणपत्र प्राप्त गरेका व्यक्ति, फर्म, संस्था वा कम्पनिबाट मात्र खरिद गरिएको छ÷छैन ।
घ) खरिद विधि छनौट गरेपछि कुन प्रकारको सम्झौता गरी खरिद गरिने हो सो खरिद सम्झौता छनौट गरेको छ÷छैन ।
ङ) कुनै संयुक्त उपक्रम खरिद सम्झौताको लागि छनौट भएमा त्यस्तो उपक्रमको संयुक्त दायित्वर व्यक्तिगत दायित्व समेत रहने गरी आन्तरिक राजस्व कार्यालयमा स्थायी लेखा नम्बर र मूल्य अभिवृद्धि कर दर्ता गर्न लगाएको छ÷छैन ।

4.३. बोलपत्र सम्बन्धी व्यबस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) पूर्व योग्यताको प्रस्ताव अस्वीकृत भएको कुनै आवेदकले निजको प्रस्ताव अस्वीकृत भएको कारण माग गरेमा तीस दिन भित्र अस्वीकृत हुनुको कारण दिईएको छ÷छैन ।
ख) बोलपत्र आव्हन गर्नुपुर्व बोलपत्र सम्बन्धी कागजात (स्पेशिफिकेसन, नक्सा, डिजाइन,कार्यक्षेत्रगत सर्तहरू (टर्मस् अफ रेफरेन्स), कार्यतालिका, मूल्यांकनका आधार, परिमाण सूची,सम्झौताका सर्तहरू) तथा पूर्वयोग्यताका आधार तयार गरी स्वीकृत गराएको छ÷छैन । (नियम४७)
ग) बोलपत्र जमानत माग भएकोमा सो जमानतको अवधि बोलपत्र मान्य हुने अवधि भन्दा तीस दिन बढी अवधिको छ÷छैन ।
घ) राष्ट्रियस्तरको बोलपत्र वा पूर्व योग्यता निर्धारणको सूचना प्रकाशन गर्दा तीस दिन र अन्तराष्ट्रिय स्तरको बोलपत्र वा पूर्व योग्यता निर्धारणको सूचना कम्तिमा पैंतालीस दिनको म्याद दिईएको छ÷छैन।
ङ) विदेशी बोलपत्रदाताले बोलपत्र पेश गर्दा नेपाल राज्यमा आफनो कुनै एजेन्ट नियुक्ति गरे÷नगरेको र वोलपत्रमा कमिशनको अंक खोले÷नखोलेको ।

च) बोलपत्रदाताले विद्युतीय माध्यमवाट पेश गरेको वोलपत्र वाहेकको एकपटक पेश गरेको बोलपत्र फिर्ता वा संशोधन भएको भए बोलपत्र पेश गर्न तोकिएको अन्तिम मिति र समय भन्दा 24 घण्टा अगावै फिर्ता वा संशोधनको निवेदन दर्ता भएको छ÷छैन । (दफा १९ तथा नियम ५८)
छ) बोलपत्र मान्य हुने अवधि बढाउँदा सम्बन्धित बोलपत्रदाताको मञ्जुरी लिएको छ÷छैन ।
ज) पूर्व योग्यतासम्बन्धी कागजात तयार गर्न लागेको खर्चको आधारमा ईच्छुक व्यक्ति, फर्म, संस्था वा कम्पनीबाट दस्तुर लिई पूर्व योग्यतासम्बन्धी कागजात उपलव्ध गराएको छ÷छैन ।
झ) पूर्व योग्यता सम्बन्धी कागजातमा सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को दफा १३ र नियमावली, २०६४ को नियम ३७ अनुसारका कुराहरू समावेश गरिएको छ÷छैन ।
ञ) पूर्व योग्यता सम्बन्धी कागजात, बोलपत्र सम्बन्धी कागजात, प्रस्ताव आव्हान सम्बन्धी कागजात, पूर्व योग्यता वा प्रस्ताव आव्हानको सूचना र खरिद सम्झौता संभव भएसम्म नेपाली भाषामा र संभव नभएमा अंग्रेजी भाषामा तयार गरेको छ÷छैन ।
ट) बोलपत्र सम्बन्धी कागजातहरू स्वीकृत गरिएको छ÷छैन ।
ठ) बोलपत्र सम्बन्धी कागजातको तोकिएको दस्तुर लिईएको छ÷छैन ।
ड) 2 करोड सम्मको निर्माण कार्यको बोलपत्र आव्हानको सूचनामा लागत अनुमान रकम खुलाईएको छ÷छैन 
ढ) बोलपत्रदाताले कबोल अंकको दुई देखि तीन प्रतिशतसम्मको तोकिएको प्रतिशतले हुन आउने रकमको बोलपत्र जमानत (विड वण्ड) राखेको छ÷छैन । यस्तो जमानत पर्याप्त छ÷छैन तथा स्वीकृती प्राप्त वाणिज्य बैंकबाट जारी भएको छ÷छैन । (नियम ५३)
ण) पूर्वयोग्यता सम्बन्धी कागजात, बोलपत्र सम्बन्धी कागजात वा परामर्श सेवाको प्रस्ताव बिक्री र दर्ताको अभिलेख छुट्टाछुट्टै राखेको छ÷छैन ।
त) कार्यसम्पादन जमानतको म्याद मर्मत संभार अवधिको म्यादवाट थप १ महिना छ/छैन ।

4.४. बोलपत्र मूल्यांकन र स्वीकृति
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) बोलपत्र÷प्रस्ताव मूल्यांकनको लागि ऐनको दफा ७१ तथा नियमावलीको नियम १४७ बमोजिम मूल्यांकन समिति गठन भएको छ÷छैन ।
ख) बोलपत्र मुल्यांकन गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को दफा २५ तथा नियमावलीको नियम६१,६२,६३,६४,६५ बमोजिम मूल्यांकन समितिबाट मूल्यांकन भएको छ÷छैन । मूल्यांकन समितिले नियम ६६ बमोजिम मूल्यांकन प्रतिवेदन पेश गरेको छ÷छैन ।
ग) अधिकार प्राप्त अधिकारीले बोलपत्र स्वीकृत गरेको छ÷छैन ।
घ) बोलपत्र अस्वीकृत भएको वा खरिद कारवाही रद्द भएको कारण सहितको सूचना सबै बोलपत्रदाताहरूलाई दिइएको छ÷छैन ।
ङ) सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को दफा २५ बमोजिम मूल्यांकल गरी दफा 27 वमोजिम सारभूत रुपमा प्रभावग्राही बोलपत्र मात्र स्वीकृतीको लागि सिफारिस गरिएको छ/छैन 
च) बोलपत्र छनौट भएको सात दिनभित्र बोलपत्रदातालाई निजको बोलपत्र स्वीकृत गर्ने आसयको सूचना र अन्य बोलपत्रदातालाई सो को जानकारी दिएको छ÷छैन । (दफा २७)

छ) जानकारी दिएको सातदिन भित्र कुनै उजुरी वा निवेदन नपरेमा पन्ध्र दिन भित्र खरिद सम्झौता गर्नका लागि जमानत दाखिला गर्ने सूचना जारी गरिएको छ÷छैन ।
ज) रु. 20 लाख भन्दा वढी लागत अनुमान भएको खरिद कार्य गर्दा बोलपत्रको माध्यमबाट खरिद गरिएको छ÷छैन ।
झ) सार्वजनिक खरिद ऐनको दफा २६ प्रतिकुल हुने गरी बोलपत्र अस्वीकृत गरेको वा खरिद कारवाही रद्द गरेको छ÷छैन ।
ञ) 60 लाख भन्दा माथिको वोलपत्रमा Ebidding  समेत गरिएको छ/छैन ।
ट) 2 करोड भन्दा माथिको निर्माण कार्य तथा 60 लाख भन्दा माथिको मालसमान खरिद गर्दा Ebidding मात्र प्रयेग गरिएको छ/छैन ।
ठ) 2 करोड भन्दा वढी 1 अर्व सम्मको निर्माण सम्वन्धी वोलपत्रमा स्वदेशी वोलपत्रदाताहरु वीच प्रतिष्पर्धा
गराई Single Stage Double Envelope प्रक्रिया अनुसरण गरेको छ/छैन ।
ड) एकमुष्ट दर प्रक्रिया विधिवाट 2 करोड भन्दा कम रकमको योग्यता आवश्यक नपर्ने निर्माण कार्यको खरिदमा सार्वजनिक खरिद नियमावली 2064 को नियम 31 क को प्रक्रिया पालना भएको छ/छैन ।

4.५. परामर्श सेवा सम्बन्धी व्यवस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) परामर्श सेवा खरिद गर्दा सो को कार्य क्षेत्रगत शर्त (Terms of Reference)  तयार पारी स्वीकृत गराएको छ÷छैन । (नियम ६९)
ख)  20 लाख भन्दा बढीको परामर्श सेवा खरिद गर्दा खुल्ला रुपमा आशयपत्र माग गरी संक्षिप्त सूची तयार गरिएको छ÷छैन । (नियम७०)
ग) 10 करोड भन्दा बढीको परामर्श सेवा खरिद गर्दा अन्तर्राष्ट्रियस्तरको आशय पत्र माग र सुचना अंग्रेजी भाषामा प्रकाशित गरेको छ÷छैन (ऐनको दफा ३० तथा नियमावलीको नियम७०) ।
घ) 20 लाख भन्दा कम रकमको परामर्श सेवा खरिद गर्दा परामर्श दिनसक्ने व्यक्ति, फर्म, संस्था वा कम्पनिको सूची तयार गरिएको छ÷छैन र सो सूचीमा समावेश व्यक्ति, फर्म, संस्था वा कम्पनीबाट मात्र सेवा लिएको छ÷छैन ।
ङ) आशयपत्र माग गरी संक्षिप्त सूची तयार भएपछि सूचीमा परेका आशयपत्रदाताहरूबाट 20 लाख सम्म लागत अनुमान भएमा 15 दिनको र सो भन्दा वढी भएमा 30 दिनको म्याद दिई प्रस्ताव माग गरिएको छ÷छैन ।
च) प्रस्ताव छनौट भएको 7 दिन भित्र प्रस्ताव स्वीकृत गर्ने आसयको सूचना र अन्य प्रस्तावदातालाई सोको जानकारी दिएको छ÷छैन ।
छ) जानकारी दिएको 7 दिन भित्र कुनै उजुरी वा निवेदन नपरेमा 15 दिन भित्र प्रस्ताव स्वीकृत गरी सम्झौता गर्नका लागि आउन बोलाईएको छ÷छैन ।
ज) प्राविधिक प्रस्तावको मूल्यांकन गर्दा सार्वजनिक खरिद नियमावली, २०६४ को नियम ७६ बमोजिमको तरिका अपनाउनुको साथै नियम ७७ अनुसार प्रतिवेदन तयार गरिएको छ÷छैन ।
झ) आर्थिक प्रस्ताव खोल्दा सार्वजनिक खरिद नियमावली, २०६४ को नियम ७९ र मूल्यांकन गर्दा नियम ८० अनुसारको प्रक्रिया पालना गरेको छ÷छैन ।
ञ) नियमावली को नियम ७१ (६,७ र ८) बमोजिम प्राविधिक प्रस्ताव मूल्यांकन गर्न मूल्यांकनको आधार तथा अंक भार उल्लेख गरेको छ÷छैन ।
ट) रु.20 लाख भन्दा वढी 10 करोड भन्दा कम लागत अनुमानको परामर्श सेवा खरिद गर्दा राष्ट्रियस्तरका आशयदाता विच मात्र प्रतिस्पर्धा गराईएको छ/छैन
ठ) परामर्श सेवा खरिदको प्रस्ताव माग गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन 2063 को दफा 34(4) वमोजिम प्रस्ताव छनौट विधि उल्लेख गरेको छ/छैन ।
ड) प्रस्ताव माग गर्दा परामर्शदाताको छनौट गर्ने अंक भार उत्तिर्णाङ्क उप-आधार वमोजिम अंक विभाजन गरेको र सोही वमोजिम मूल्यांकन गरेको छ/छैन ।
ढ) 20 लाख भन्दा वढी रकमको परामर्श सेवा खरिद गर्दा Ebidding मात्र प्रयेग गरिएको छ/छैन ।


4.६. खरिद सम्बन्धी अन्य व्यवस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) सिलबन्दी दरभाउपत्र माग गर्नु अघि खरिद गरिने मालसामान, निर्माण कार्य, परामर्श सेवा वा अन्य सेवाको स्पेसिफिकेशन, गुणस्तर, परिमाण, आपूर्तिका शर्तहरू र समय तथा अन्य आवश्यक कुराहरूको विवरण स्पष्ट रुपमा उल्लेख गरी सिलवन्दी दरभाउपत्रको फाराम तयार गरेको छ÷छैन ।
ख) सिलवन्दी दरभाउपत्र माग गर्दा राष्ट्रिय वा स्थानीयस्तरको समाचारपत्रमा कम्तिमा 15 दिनको म्याद दिई सूचना प्रकाशन गरेको छ÷छैन ।
ग) एक पटक पेश भएको कोटेशन फिर्ता दिन वा संशोधन गर्न नमिल्नेमा फिर्ता दिएको वा संशोधन गरेको छ÷छैन (दफा ४०) ।
घ) रु २० लाख सम्मको निर्माण कार्य, मालसामान, परामर्श सेवा वा अन्य सेवा सिलवन्दी दरभाउपत्र आव्हान गरी खरिद गरेको छ÷छैन ।
ङ) सिलबन्दी दरभाउपत्रबाट मालसामान, निर्माण कार्य, परामर्श सेवा वा अन्य सेवा खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को दफा ४० र नियमावली, २०६४ को नियम ८४ बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
च) सोझै खरिद गर्दा ऐनको दफा ४१ र नियमावलीको नियम ८५ र ८६ बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
छ) रासन खरिद गर्दा सार्वजनिक खरिद नियमावली, २०६४ को नियम ८८ र ८९ बमोजिमकोप्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
ज) रासन बन्दोबस्त गर्दा आपूर्तिकर्तालाई पेश्की रकम दिनुपर्ने भएमा पेश्की खाम्ने रकमको लागि वाणिज्य बैंकबाट जारी गरिएको कम्तिमा 7 महिना म्याद भएको जमानत लिई कबोल अंकको 25 प्रतिशत सम्म पेश्की दिन पाउने व्यवस्था रहेकोले, सोको सीमामा रही पेश्कीदिएको छ÷छैन ।
झ) रासन बन्दोबस्त गर्दा आपूर्तिकर्ताको प्रत्येक महिनाको विलबाट 50 प्रतिशतको हिसाबले दिएको पेश्की रकम फछर्यौट गरेको छ÷छैन ।
ञ) घरजग्गा भाडामा लिदा सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्वन्धि निर्देशिका 2075 तथा सार्वजिनक खरिद ऐन नियम बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन।
ट) सेवा करारमा लिदा सार्वजनिक खर्चको मापदण्ड, कार्यविधि र मितव्ययिता सम्वन्धि निर्देशिका, 2075 वुदा 14 बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
ठ) मालसामान मर्मत गर्दा उपकरण वा पाटपूर्जा खरिद गर्नुपरेमा प्रति ईकाई 5 हजार भन्दा बढी पर्ने उपकरण वा पाटपूर्जाको लगत राखेको छ÷छैन ।
ड) मालसामान मर्मत गरे गराएको भए सोको लागत अनुमान स्वीकृत गराई मर्मत आदेश प्राप्त गरेको छ÷छैन ।प्रति ईकाई रकम रु. ५ हजार भन्दा बढी पर्ने उपकरण, पार्टपुर्जा खरिद गर्दा सो को लगत राखेको छ÷छैन (नियम ९६)
ढ) उपभोक्ता समिति वा लाभग्राही समुदायबाट काम गराउँदा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम ९७ बमोजिमको निम्न प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
· मूल्य अभिवृद्धि कर, ओभरहेड कन्टिन्जेन्सी रकम र जनसहभागिताको अंश समेत रु.1 करोड सम्म लागत अनुमान भएको योजना हुनु पर्ने 
· उपभोक्ता समितिलाई भुक्तानी गर्दा मु.अ.कर, ओभरहेड कन्टेन्जेन्सी र जनसहभागीताको अंश कट्टी गरेर मात्र भुक्तानी दिएको छ/छैन ।
· उपभोक्ता समितिको निर्णय, खर्च सार्वजनिकरण गरेको विवरण, उ.स.वाट पेश भएका प्रमाणित विल भरपाई अदि संलग्न हुनु पर्ने
ण) सोझै खरिद भएकोमा नियम ८५ तथा ८६ बमोजिमको प्रकृया पुरा गरी खरिद गरेको छ÷छैन ।
त) अमानतबाट कार्य गराउँदा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम ९८ बमोजिमको निम्न प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
· एक तह माथिको अधिकारीको पूर्वस्वीकृति लिएको हुनु पर्ने
· प्राविधक सेवा र निर्माण सामाग्री ऐन र नियमावलीको प्रक्रिया वमोजिम खरिद गरी ज्यालामा काम गराउनु पर्ने
· रु.1 लाखमा नवढाई खण्ड खण्ड गरी वार्तावाट गराउन वा निर्माण सम्वन्धी काम गर्दा आवश्यक निर्माण सामाग्री उपलब्ध गराई ज्यालामा दनु पर्ने 

थ) गैरसरकारी संस्थाबाट काम गराउँदा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम ९९ बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
द) विशेष परिस्थितिमा खरिद गरेको भए सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को दफा ६६ तथा नियमावली, २०६४ को नियम १४५ मा भएको प्रावधान अनुसार खरिद भएको छ÷छैन ।
ध) खरिद कार्यको अनुगमन÷मूल्यांकन सम्बन्धी उचित व्यवस्था छ÷छैन ।
न) सार्वजनिक निकायले खरिद कार्यको प्याकेजिङ्ग गर्दा
· खरिद गुरु योजनामा उल्लेखित प्याकेज संख्याको प्रतिकूल छ/छैन
· अलग अलग रुपमा सम्पन्न गर्न सकिने प्रकृतिको निर्माण कार्यका लागि अधिकतम प्रतिस्पर्धा हुने हद सम्म छुट्टा छुट्टै रुपमा वोलपत्र आह्वान गरेको छ/छैन
· प्रतिस्पर्धालाई संकुचित र सिमित गर्ने गरी ठूला ठूला प्याकेज वनाई वोलपत्र आह्वान गरेको छ/छैन
प) निर्माणस्थलको व्यवस्था नभई, निर्माण स्थलवाट हटाउनु पर्ने रुख विरुवा लगायतका संरचना हटाउने सुनिश्चितता नभई, मुआव्जा वा क्षतिपूर्ति वितरणको लागि वजेट  सुनिश्चितता नगरी तथा प्रचलित कानुन वमोजिम गर्नु वातावरणिय अध्ययनको प्रतिवेदन स्वीकृत नगराई वोलपत्र आह्वान गरेको छ/छैन।
फ) सार्वजनिक निकायको प्रमुख आफैले लागत अनुमान वा सार्वजनिक खरिद नियमावली 2064 को नियम 5क अनुसार स्फेसिफिकेशन, योजना, नक्सा, डिजाइन, विशेष आवस्यकता वा अन्य विवरण स्वीकृत गर्न नमिल्ने भएमा एक तह माथिको अधिकारीवाट स्वीकृत  गराएको छ/छैन।

ब) संयुक्त उपक्रम (ज्वाइन्ट भेन्चर) वाट कार्य सम्पन्न गर्ने गरी वोलपत्र प्रक्रियामा समावेश भई ठेक्का प्राप्त गरेको अवस्थामा संयुक्त उपक्रमका सवै सदस्यले दायित्व वहन गरी सम्झौता अनुसार निर्माण कार्य सम्पन्न गर्नु पर्नेमा संयुक्त उपक्रमका कुनै पनि एक सदस्य वा सिमित सदस्य वा अन्य कसैलाई हस्तान्तरण गरेको  छ/छैन।
भ) रु.2 अर्ब सम्म लागत अनुमान भएको निर्माण कार्यको खरिद स्वदेशी वोलपत्रदाताहरु वीच मात्र प्रतिस्पर्धा गराई खरिद गरेको  छ/छैन।
म) अन्तराष्ट्रियस्तरको वोलपत्रमा एकलरुपमा वा स्वदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनी संग संयुक्त उपक्रम गरी सहभागी हुने स्वदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनीलाई प्राथमिकता दिन विदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनीले कवोल गरेको वोल अंङ्क रकमको 5 प्रतिशत सम्म वढी वोल अंङ्क भएको स्वदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनीको प्रस्ताव स्वीकृत गरेको छ/छैन।
य) मूल्यांकन समितिले वोलपत्र परीक्षणको विस्तृत विश्लेषण सहितको प्रतिवेदन तयार गरी प्रस्ताव खोलेको  मितिले 15 दिन भित्र सार्वजनिक निकायमा पेश गरेको छ/छैन।
र) कालोसूचीमा परेको व्याक्ति, फर्म, संस्था, वा कम्पनीको संचालकले आफ्नो पूर्ण वा आंशिक स्वामित्व रहने गरी खोलेको नया फर्म, संस्था, वा कम्पनी वा निज आफै वा निज समेतको नाममा भैरहेको फर्म, संस्था, वा कम्पनीले वोलपत्रमा भाग लिन नपाउने कुरा वोलपत्र आह्वानको सूचनामा उल्लेख गरेको छ/छैन।
ल) वोलपत्र मुल्यांकन गर्दा निम्न कुरालाई आधार वनाईएको छ/छैन।

· वोलपत्र मूल्यांकन गर्दा वोलपत्रदाताले विगत 5 आ.व.को औसत वार्षिक कारोवार रकमको वढीमा 4 गुणाले हुन आउने रकम भन्दा वढीको वोलपत्र लिन नसक्ने कुरा
· वोलपत्रदाताको पछिल्लो आ.व.को वासलातमा नगद प्रवाह सकारात्मक रहेको, खुद दायित्व भन्दा सम्पत्ति (नेटवर्थ) वढी भएको र सार्वजनिक खरिद अनुगमन कार्यालयले निर्धारण गरेको ढांचामा निशर्त क्रेडिट लाईनको सुविधा भएको 
व) कुनै फर्म, संस्था, वा कम्पनी वा व्याक्ति उपर प्रचलित कानून वमोजिम भ्रष्टचारको कसूरमा मुद्धा दायर भएमा त्यस्तो मुद्धामा सफाई नपाए सम्म त्यस्ता फर्म, संस्था, वा कम्पनीले एकल वा संयुक्त उपक्रमवाट पेश गरेको प्रस्तावलाई मूल्यांकन प्रक्रियावाट हटाई मूल्यांकन गरेको छ/छैन।

श) परामर्शदाताको मुख्य जनशक्तिको रुपमा प्रस्तावित परामर्शदाता सम्झौता पश्चात काम गर्न नसक्ने गरी विरामि भएको, दुर्धटनामा परेको वा मृत्यू भएको वा अन्य मनासिव कारणले त्यस्तो कार्य गर्न नसक्ने भएकोमा वाहेक अन्य अवस्थामा त्यस्तो मुख्य जनशक्तिको रुपमा प्रस्तावित व्याक्तिलाई परिवर्तन गर्न नसकिने तथा अन्य परामर्श सेवा खरिद प्रक्रियामा प्रयोग गर्न नमिल्ने हुदा सो अनुसार भएको छ/छैन।
स) तालिम, गोष्ठी र सेमिनार जस्ता विष्यमा मात्र सेवा लिदा निम्नानुसार छ/छैन।
· रु. 5 लाख सम्मको परामर्श सेवामा सार्वजनिक निकायको प्रमुख आफैले र सो भन्दा माथि 20 लाख सम्म एक तह माथिको अधिकारीको स्वीकृती लिएर कम्तीमा 3 वटा प्रस्ताव प्राप्त गरी सबै भन्दा उपयोगी र कम मूल्य प्रस्ताव गर्नेसंग गुणस्तर र मूल्यलाई समेत एकीन गरी सोझै वार्ता गरी खरिद गर्न सकिने । 
श) पहिलो पटकको सूचना वमोजिम पेश भएका दरभाउपत्र मध्ये न्यूनतम 3 वटा दरभाउपत्र सारभूतरुपमा प्रभावग्राही हुने अवस्थामा मात्र सबैभन्दा कम कवोल अङ्क रहेको दरभाउपत्र स्वीकृतीको लागि मूल्यांकन समितिले छनौट गर्नु पर्नेमा गरेको छ/छैन।
ष) उपभोक्ता समिति मार्फत 1 करोड सम्म लागत अनुमान भएको निर्माण कार्य वा सो सम्वन्धी सेवाको कार्य गर्दा सोही स्थानमा वसोवास गर्ने वासिन्दा र त्यस्तो सेवा उपयोग गर्ने समुदायमात्र रहेको उपभोक्ता समिति वा लाभग्राही समुदायवाट गराएको छ/छैन।
स) एक आ.व.मा एकै पटक वा पटक पटक गरी रु.5 लाख भन्दा वढी रकमको एउटै व्याक्ति, फर्म, कम्पनी वा संस्थावाट सोझै खरिद गरेको छ/छैन।
ह) पुनरावेदन समितिमा निवेदन दिदा वोलपत्रदाताले प्रस्तावमा आफुले कवुल गरेको रकमको 0.1 प्रतिशत ले हुन आउने रकम नगद जम्मा वा 90 दिनको मान्य अवधि भएको बैक जमानत पेश गरेको छ/छैन।
क्ष) निर्माण गरिएको संरचनाको उद्देश्य अनुरुप संचालन गर्न उपर्युक्तता परीक्षण गरी प्रमाणित नभए सम्म त्यस्तो कुनै संरचना स्वीकार गरेको छ/छैन।
त्र) खरिद सम्झौता वमोजिमको काम सम्झौता अवधी भित्र पूरा गर्न नसकिने भएमा सम्वन्धित निर्माण व्यवसायी, आपूर्तिकर्ता सेवा प्रदायक वा परामर्शदाताले कारण खुलाई खरिद सम्झौताको म्याद सकिनु कम्तीमा 21 दिन अगावै सार्वजनिक निकायमा अवधि थपको निवेदन दिएको छ/छैन।साथै यस्तो अवधी थप गर्दा निम्नानुसार थप भएको छ/छैन
· सुरु सम्झौताको 15 प्रतिसत अवधी म्याद थप वोलपत्र स्वीकृत गर्ने अधिकारीले, 
· सो भन्दा वढी 25 प्रतिसत अवधिसम्मको म्याद थप विभागीय प्रमुखले,
· सो भन्दा वढी 50 प्रतिसत सम्म सम्वन्धित मंत्रालयको सचिवले ।
ज्ञ) खरिद सम्झौता भएको 3 दिन भित्र देहायको लागत अनुमान भएको खरिदको आवश्यक विवरण सहितको सुचना खरिद अनुगमन कार्यालयको विद्युतिय खरिद प्रणालीमा राखेको छ/छैन।
· रु.20 लाख भन्दा वढीको सेवा र मालसामान,
· रु.20 लाख भन्दा वढीको परामर्श सेवा,
· रु.2 करोड भन्दा वढीको सार्वजनिक निर्माण,
ज्ञ1)मौजुदा सूचीमा समावेश भएका गैर सरकारी संस्था मार्फत काम गराउदा रु.10 लाख सम्म लागत अनुमान भएको काम गराउदा 15 दिनको अवधि दिई पत्रिकामा सूचना निकालेको छ/छैन। गैर सरकारी संस्था मार्फत काम गराउदा रु.10 लाख भन्दा वढी लागत अनुमान भएको काम गराउदा खुल्लारुपमा आसयपत्र माग गरिएको छ/छैन।

4.७. खरिद कारवाही वा निर्णयको पुनरावलोकन सम्बन्धी व्यबस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) खरिद सम्झौता पुनरावलोकनको लागि निवेदन दिने निवेदकले बोलपत्र वा प्रस्तावमा आफुले कबोल गरेको रकमको ०.1५ प्रतिशतले हुन आउने रकम बराबरको नगद जमानत वा कम्तिमा नब्बे दिन म्याद भएको बैंक जमानत पेश गरेको छ÷छैन ।
ख) खरिद सम्झौता पुनरावलोकनको लागि दिईने निवेदनको कारवाही चलाउँदा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १००, १०१, १०२, १०३, १०४, १०५, १०६ १०७ र १०८ बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।

4.८. खरिद सम्झौताको व्यबस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) खरिद सम्झौतामा बोलपत्र सम्बन्धी कागजात, प्रस्ताव सम्बन्धी कागजात वा सिलवन्दी दरभाउपत्र सम्बन्धी फाराममा सार्वजनिक खरिद ऐन 2063 को दफा 52 वमोजिमको शर्तहरू समावेश गरेको छ÷छैन
ख) कामको आधारभूत प्रकृति वा क्षेत्र परिवर्तन नहुनेगरी दुबै पक्षको लिखित सहमतिबाट खरिद सम्झौतामा अन्यथा व्यवस्था भएकोमा बाहेक खरिद सम्झौता संसोधन गरेको छ÷छैन ।
ग) भेरिएसन आदेश जारी भएको भए त्यस्तो आदेश सार्वजनिक खरिद ऐन, २०६३ को दफा ५४ र नियमावली, २०६४ को नियम ११८ अनुरुप छ÷छैन ।
घ) सार्वजनिक खरिद ऐन,२०६३ को दफा ५५ तथा नियमावली,२०६४ को नियम ११९ बमोजिम मात्र मूल्य समायोजन गरेको छ÷छैन ।
ङ) मूल्य समायोजन गर्दा खरिद सम्झौता संशोधन गर्नु पर्दैन तर गरेको छ÷छैन ।
च) खरिद सम्झौतामा बजेट संकेत उल्लेख गरिएको छ÷छैन ।
छ) स्वीकृत बोलपत्रदाताले सम्झौता गर्दा बाणिज्य बैंकवाट जारी भएको सार्वजनिक खरिद ऐन 2063 को दफा 27 को उपदफा 4 वमोजिमको कार्यसम्पादन जमानत राखेको छ÷छैन ।
ज) खरिद सम्झौता कार्यान्वयन गर्दा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १११ बमोजिमको प्रक्रिया पु¥याएको छ÷छैन ।
झ) खरिद सम्झौतामा अन्यथा व्यवस्था भएकोमा बाहेक 10 लाख रुपैँयाभन्दा बढी मूल्यको निर्माण कार्यको सार्वजनिक खरिद नियमावली 2064 को नियम 112 वमोजिम विमा गराएको छ÷छैन ।

ञ) खरिद सम्झौता बमोजिम पेश्की दिएकोमा स्वीकृती प्राप्त वाणिज्य बैंकबाट जमानत पत्र प्राप्त गरेको छ÷छैन । यस्तो जमानतको म्याद सम्झौता अवधि भन्दा कम्तीमा पनि १ महिना बढीको छ÷छैन । यस्तो रकम सम्झौता रकमको 20 प्रतिशत भन्दा बढी छ÷छैन । यस्तो पेश्की छुट्टै बैक खातावाट भुक्तानी भएको छ/छैन ।यस्तो पेश्की सम्झौतामा उल्लेख भए बमोजिम विल÷विजकबाट कटाएको छ÷छैन (नियम११३) ।
ट) खरिद सम्झौतामा सो सम्झौता अन्त्य गर्न सकिने अवस्थाहरू खुलाईएको छ÷छैन ।
ठ) बैंक जमानतको म्याद पेश्की फछर्यौट गर्नुपर्ने अवधिभन्दा कम्तिमा एक महिना बढी अवधिको छ÷छैन ।
ड) सम्झौतामा तोकिएको म्याद भित्र काम सम्पन्न हुन नसकी जमानतबाट पेश्की फछ्र्यौट गरिएको छ÷छैन । यसरी फछ्र्यौट गर्दा 10 प्रतिशत व्याज रकम असुल उपर गरिएको छ÷छैन ।
ढ) प्रतितपत्रबाट खरिद गरिएकोमा मालसामान प्राप्त भएको 30 दिनभित्र पेश्की फछ्र्यौट भएको छ÷छैन ।
ण) ठेक्का सम्झौता गर्दा वस्तु÷सेवा÷निर्माण कार्यको गुणस्तर परीक्षण सम्बन्धी पर्याप्त व्यवस्था गरेको छ÷छैन । (नियम ११४,११५)
त) प्राप्त वस्तु÷सेवा÷निर्माण कार्यको गुणस्तर सम्झौता अनुरुप भए नभएको बारेमा गुणस्तर परीक्षण प्रमाण–पत्र छ÷छैन ।(नियम ११४,११५)
थ) सम्पन्न भएको निर्माणकार्य, आपूर्ति गरिएको मालसामान वा प्रदान गरिएको सेवा स्वीकार्दा सो को प्रतिवेदन तयार गरिएको छ÷छैन ।
द) खरिद सम्झौता अनुसार काम शुरु भइसकेपछि थपघट भएको कार्यको भेरिएशन आदेश अधिकार प्राप्त अधिकारबाट स्वीकृत गरिएको छ÷छैन । (सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम 118)
ध) मूल्य समायोजनको अधिकतम रकम शुरु सम्झौताको 25 प्रतिशत भन्दा बढी छ÷छैन ।साथै 12 महिना  भन्दा वढी अवधिको खरिदमा मात्र मूल्य समायोजन गरेको छ/छैन ।
न) खरिद सम्झौताको म्याद थप गरेको भए सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १२० बमोजिम गरेको छ÷छैन । यसरी म्याद थप गर्दा कार्यसम्पादन जमानत तथा निर्माण÷आपूर्ति कार्यको विमा अवधि थप गरेको छ÷छैन ।
प) खरिद सम्झौताको म्याद भित्र काम सम्पन्न नभएको भए नियम १२१ बमोजिमक्षतिपूर्ति लिएको छ÷छैन ।
फ) निर्माण व्यवसायी, आपूर्तिकर्ता, सेवा प्रदायक वा परामर्शदाताले भुक्तानीको लागि पेश गर्ने रनिङ विल वा अन्य कुनै विल बिजकमा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १२२ बमोजिमका कुराहरू उल्लेख गरेको छ÷छैन ।
ब) खरिद सम्झौता अनुसार रनिङ विल वा अन्य कुनै विल बिजकको भुक्तानी गर्दा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १२३ बमोजिमका कुराहरू पुरा गरेको छ÷छैन ।
भ) खरिद सम्झौता अनुसार निर्माण व्यवसायी, आपूर्तिकर्ता, सेवा प्रदायक वा परामर्शदातालाई अन्तिम भुक्तानी गर्दा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १२४ बमोजिमका कुराहरू पुरा गरेको छ÷छैन ।
म) खरिद सम्झौता बमोजिम निर्माण कार्य सम्पन्न भएको तीस दिनभित्र सम्बन्धित निर्माण व्यवसायीले निर्माण भए बमोजिमको (एज विल्ट) नक्सा पेश गरेको छ÷छैन ।
य) खरिद कार्य सम्पन्न भएपछि नियम ११७ बमोजिम कार्य स्वीकार प्रतिवेदन तयार गर्ने गरेको छ÷छैन ।
र) कार्यसम्पन्न प्रतिवेदन सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १२५ बमोजिमका तयार गरेका छ÷छैन ।

ल) खरिद सम्झौतामा तोकिए भन्दा अगाडि काम सम्पन्न गर्नेलाई पुरस्कृत गरिएकोमा कुल सम्झौता रकमको 10 प्रतिशत भन्दा बढी दिएको छ÷छैन ।
व) खरिद सम्झौतामा आपूर्तिकर्ता, निर्माण व्यवसायी, परामर्शदाता वा सेवा प्रदायकले खरिद सम्झौताको उल्लङ्घन गरेमा हुने कारवाहीको व्यवस्था गरिएको छ÷छैन ।
श) सार्वजनिक निकाय र निर्माणव्यवसायी, परामर्शदाता वा सेवा प्रदायक बीच विवाद भएमा सो समाधानको लागि सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १२९ बमोजिमको व्यवस्था सम्झौतामा राखिएको गरेको छ÷छैन 
ष) खरिद सम्झौता भएको 3 दिनभित्र नियम १३७ बमोजिम सो को सार्वजनिक सूचना गरेकोछ÷छैन ।
स) कालोसूचीमा राख्ने र फुकुवा गर्ने सम्बन्धमा सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १४१ र१४२ बमोजिमको प्रक्रिया पुरा गरेको छ÷छैन ।
ह) कालोसूचीमा राख्ने र फुकुवाको अभिलेख सार्वजनिक खरिद नियमावलीको नियम १४३ बमोजिम राखेको छ÷छैन ।
क्ष) हरेक खरिद कारवाहीको छुट्टाछुट्टै फाईल खडा गरी सार्वजनिक खरिद नियमावली, २०६४ को नियम १४९ बमोजिम खरिद कारवाहीको अभिलेख राखेको छ÷छैन ।


4.9. पेश्की सम्वन्धी व्यबस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
(क) पेश्की माग गर्ने व्यक्तिले काम, प्रयोजन, आवश्यक रकम तथा काम सम्पन्न गर्न लाग्ने अविध समेत किटान गरि पेश्की माग गरेको छ÷छैन ।
(ख) माग गरे वमोजिम पेश्की खर्च लेखेको छ÷छैन ।
(ग) पेश्की माग गर्ने व्यक्ति कर्मचारी भए संकेत नं., पद र प्रयोजन तथा अन्य व्याक्ति भए 3 पुस्ते र ठेगाना उल्लेख गरेको छ÷छैन ।
(घ) पेश्की माग गर्ने व्यक्तिले काम सम्पन्न भए पछि नियमानुसार पेश्की फर्छयोट गरेको छ÷छैन ।
(ङ) भ्रमण पेश्की माग गर्ने व्यक्तिले भ्रमण सम्पन्न भएको मितिले 15 दिन भित्र नियमानुसार पेश्की फर्छयोट गरेको छ÷छैन ।
(च) पेश्की माग गर्ने व्यक्तिले नियमानुसारका जमानत तथा अन्य कागजात पेश गरेको छ÷छैन ।
(छ) पेश्की फछर्योट गर्दा वजेट अभाव भएमा भुक्तानी दिन वाकीको कच्चावारीमा चढाएको छ÷छैन ।
(ङ) मालसामान तथा सेवा खरिद, कार्यक्रम संचालन वापत लिएको पेश्की उक्त कार्य सम्पन्न भई कार्यालयमा फर्केको 7 दिन भित्र नियमानुसार पेश्की फर्छयोट गरेको छ÷छैन ।
(च) पेश्की दिनु पर्ने ठेक्काको सम्झौतामा तोकिएको म्याद भित्र काम पुरा नगरी पेश्की वाकी रहन गएमा म्याद नाघेको मिति देखि वार्षिक 10 प्रतिशतले व्याज समेत असूल गरेको छ÷छैन ।
(छ) अ.व.को अन्त्यमा वाकी रहेको पेश्की जिम्मेवारी सारी प्रमाणित गरी राखेको छ÷छैन ।

4.10. क्याटलग विधिवाट खरिद गर्ने सम्वन्धी व्यबस्था
(क) उत्पादक वा अधिकृत विक्रेताद्वारा निर्धारित दरमा (क्याटलग सपिङ्ग) खरिद गर्ने कार्यविधि 2074 का निम्न व्यवस्थाहरु पालना भएका छ/छैनन ।
· क्याटलग सपिङ्ग विधिवाट हेभी इक्विपमेन्ट, सवारी साधन, औजार, मेशिनरी, उपकरण, एक्सरे वा एमआरआइ जस्ता स्वास्थ्य सेवाको लागि आवश्यक पर्ने उपचारजन्य यन्त्र तथा यस्तै अन्य यान्त्रिक मालसामान मात्र खरिद गर्न सकिने हुदा सो वाहेक अन्य सामान किनेको छ/छैन ।
· क्याटलग सपिङ्ग विधिवाट हुने खरिदमा कुनै मालसामान निर्माण गर्ने कम्पनी वा उत्पादक तथा त्यस्तो मालसामान निर्माण गर्ने कम्पनी वा उत्पादकले तोकेको अधिकृत वा आधिकारिक विक्रेताले मात्र खरिदमा सहभागिता जनाउन पाउनेमा सो भन्दा अरुको सहभागिता छ/छैन ।
· मालसामान उत्पादक/निर्माण कम्पनी वा त्यसको अधिकृत वा आधिकारिक विक्रेताले मात्र खरिद कार्यमा सहभागीता जनाउन पाउने हुदा सो भन्दा अरुको सहभागिता छ/छैन ।
· कुनै मालसामान निर्माण वा उत्पादक गर्ने कम्पनीले  उत्पादनको विशेषता, गुणस्तर र सुविधाका आधारमा तय गरेको विक्री मूल्य सम्वन्धित कम्पनीको वेभसाइट वा कागजात (व्रोसर) मा सार्वजनिक गरेपछि समानस्तरको मालसमान उत्पादन गर्ने कम्पनीले तोकेको थोक मूल्यमा प्रतिस्पर्धा गराएको छ/छैन ।
· उत्पादक वा त्यस्को अधिकृत वा आधिकारिक विक्रेतावाट तोकिएको मूल्य र सुविधा मध्ये मूल्यमा छुट वा सुविधामा थप हुन सक्ने विवरण सहितको आर्थिक प्रस्ताव प्राप्त गरी सो को आधारमा मूल्यांकन गरी न्यूनतम मूल्यांकित सारभुतरुपमा प्रभावग्राही प्रस्तावदाता छनोट गरेको छ/छैन ।
· मालसामान उत्पादन गर्ने कम्पनी वा त्यसको अधिकृत/आधिकारिक विक्रेताको मौजुदा सूची तयार गरी स्वीकृत गराएको छ/छैन ।
· कम्तीमा 7 देखि 15 दिनको समयाविध दिई राष्ट्रिय दैनिकमा सूचना प्रकाशित गरी वा लिखित सुचना दिई प्रस्ताव माग गरेको छ/छैन ।
· कम्तीमा 3 दिन र वढीमा 5 दिनको समय दिई सिलवन्दी आर्थिक प्रस्ताव माग गरेको छ/छैन ।
· मु.अ.कर सहित सवारी साधनमा 60 लाख, हेभी इक्विपमेन्टमा 60 लाख, एक्सरे एमआरआइ जस्ता स्वास्थ्य सेवाको लागि आवश्यक पर्ने उपचारजन्य यन्त्रमा 40 लाख र  औजार, मेशिनरी, उपकरण वा यस्तै यान्त्रिक मालसामानमा 25 लाख सम्मको रकम सिमा पालना भएको छ/छैन ।




खण्ड– 5
वैदेशिक सहायता समावेश भएका आयोजनाको आन्तरिक लेखापरीक्षण
5.१. परिचय
वैदेशिक सहायता अन्तर्गत आयोजना कार्यान्वयनको लागि प्राप्त हुने रकम विभिन्न शिर्षक -Category_ अन्तर्गत बांडफाँड -Allocation_ गरिएको हुन्छ । संझौतामा खर्चका शीर्षकलाई साधारणतया निम्न शिर्षकमा -Category_ मा बर्गीकरण गरिएको हुन्छः
क) आयोजनाको संचालन खर्च -Project Operating Cost_ 
ख) मालसामान, यन्त्र उपकरण तथा सवारी साधन -Goods_
ग) सार्वजनिक निर्माण -Civil Works_
घ) परामर्श सेवा -Counsulting Services_
ङ) तालिम तथा अध्ययन -Training & Studies_

5.२. संभावित जोखिमहरू
यसमा देहायको सम्भावित जोखिमहरू प्रति विशेष ध्यान दिनुपर्दछ ः
क) ऋण÷अनुदान रकमको एक शीर्षक (Category) को रकम अर्को शीर्षकमा खर्च लेख्ने÷लेखाङ्कन गर्ने ।
ख) दातृ संस्थालाई ग्राह्य नहुने कार्यमा खर्च हुनसक्ने ।
ग) सोझै भुक्तानी तर्फ बजेट निकासा लिइरहनु नपर्ने हुँदा स्वीकृत वार्षिक बजेट भन्दा बढी खर्च हुन सक्ने। 
घ) वस्तुगत सहायता अन्तर्गत प्राप्त मालसामान रीतपूर्वक लेखाङ्कन नभई हिनामिना तथा हानी नोक्सानी हुन सक्ने।
ङ) संझौतामा उल्लेखित खर्च ब्यहोर्ने श्रोतको प्रतिशतमा फरक पारी लेखाङ्कन हुनसक्ने।
च) यस्तो वैदेशिक सहायता अन्तर्गत प्राप्त सोझै भुक्तानी÷वस्तुगत सहायता÷प्राविधिक सहायताको खर्चको अभिलेख नै नराख्ने।
छ) खर्च भएको रकम समयमै सोधभर्ना माग नगर्ने।

5.३ आन्तरिक लेखा परीक्षणको लागि पूर्व जानकारी
यसमा देहायको विषयमा पूर्व जानकारी लिनुपर्दछ ः
क) Project Appraisal Document,
ख) ऋण÷अनुदान संझौताको खर्चको बर्गीकरण, दातृ पक्षले व्यहोर्ने रकमको प्रतिशत र बांडफाँड,
ग) दातृपक्षले खर्च व्यहोर्ने कार्यक्रमहरू,
घ) खरिद सम्बन्धी प्रकृयाहरू,
ङ) इम्प्रेष्ट÷स्पेशल खाता र सो को संचालन प्रकृया,
च) Withdrawl Application र यसमा संलग्न गर्नुपर्ने विवरणहरू,
छ) खर्चको विवरण -Statment Of Expenditure-SOE_ को आधारमा Disbursement हुने प्रकृया,
ज) ऋण भुक्तानी प्रकृया -Disbursement Procedure_,
झ) सोधभर्ना पत्र -Disbursement Letter),
ञ) आयोजना सम्बन्धी अन्य कुराहरू ।

5.४. वैदेशिक सहायता प्राप्त गर्ने प्रक्रिया
क) सोधभर्ना प्रकृया,
ख) सोझै भुक्तानी प्रकृया,
ग) अग्रिम भुक्तानी प्रकृया,
घ) संकल्पपत्र प्रकृया -Commitment Letter_।

5.५. सोधभर्ना प्रक्रिया
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) खर्च वर्गिकरणका विभिन्न शिर्षकमा भएका खर्चहरू सम्झौताको सम्बन्धित वर्गीकरणमा ठीक ढंगले राखिएको छ ÷छैन ।
ख) खर्च भएको रकम श्रोत विभाजन गर्दा संझौतामा उल्लेखित प्रतिशत अनुसार विभाजन गरिएको छ ÷छैन 
ग) सोधभर्ना हुने गरी भएका खर्चहरू तोकिएको समय भित्र सोधभर्ना माग गरिएको छ÷छैन ।
घ) सोधभर्ना हुने गरी गरेको खर्च दातृ पक्षको ग्राह्य खर्च -Eligible expenditure_ हो÷होइन।
ङ) सोधभर्ना माग गरिएको रकम समयमै सोधभर्ना प्राप्त भएको छ÷छैन ।
च) आयोजन कार्यान्वयन ईकाइ -PIU_ ले समयमा नै निर्धारित ढांचामा खर्चको प्रतिवेदन योजना व्यवस्थापन कार्यालय -PIU_ मा पेश गर्ने गरेको छ÷छैन ।

5.६. खर्चको विवरणको आधारमा हुने भुक्तानी प्रक्रिया
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) SOE Procedure अन्तर्गत भएका खर्च र भुक्तानी भएको विवरणको खाता राखिएको छ÷छैन ।
ख) Disbursement Letter मा तोकिएको सीमा र क्षेत्रभित्र रहेर खर्च गरिएको छ÷छैन ।
ग) SOE Procedure अन्तर्गत माग दाबी भएका खर्चहरूको लागि प्रदेश सरकार तथा दातृपक्षलाई मान्य हुने प्रमाण कागजात सुरक्षित राखिएको छ÷छैन ।
घ) SOE Procedure अन्तर्गत माग दाबी गरिएको रकम दातृ संस्थाबाट समयमै भुक्तानी भएको छ÷छैन, नभएको भए के कस्तो कैफियत जनाई भुक्तानी नभएको हो ।
ङ) SOE Procedure अन्तर्गत माग दाबी भएका खर्चहरू दातृसंस्थाको ग्राह्य खर्च हो÷होइन ।

5.७. सोझै भुक्तानी प्रक्रिया
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) सोझै भुक्तानीको लागि बजेटमा व्यवस्था भएको छ÷छैन । बजेट व्यवस्था भएको भए स्वीकृत वार्षिक बजेट भित्र रही खर्च गरेको छ÷छैन ।
ख) सोझै भुक्तानी खर्चको लागि आवश्यक कागजातहरू संलग्न गरी खर्चको अभिलेख राख्ने तथा मासिक खर्चको फाँटवारी ÷ वार्षिक आर्थिक विवरणमा सोझै भुक्तानी खर्च समावेश गरिएको छ÷छैन ।

ग) वैदेशिक मुद्रामा खर्च भएको रकम समेत नेपाली मुद्रामा नै खर्च जनाउनु पर्ने हुंदा वैदेशिक मुद्रा र नेपाली मुद्राको विनिमय दर हिसाब गरेको ठीक छ÷छैन ।
घ) प्रतितपत्रद्वारा मालसामान खरिद गर्दा आपूर्तिकर्तालाई सोझै भुक्तानी प्रकृया (संकल्प पत्रसमेत) द्वारा भुक्तानी गरिएको अवस्थामा संझौता र प्रतितपत्रको शर्त पुरा भएको छ÷छैन र प्राप्त मालसामानहरूको प्राविधिक परीक्षण गरी जिन्सी आम्दानी गरिएको छ÷छैन ।
ङ) वस्तुगत अनुदान सहायता अन्तर्गत प्राप्त भएको मालसामानको विवरण तथा मुल्य खुलेकोछ÷छैन । मालसामानको मूल्य विदेशी मुद्रामा भए नेपाली मुद्रामा लेखांकन गर्दा विनिमय दर हिसाब गरेको ठीक छ÷छैन ।
च) वस्तुगत सहायता अन्तर्गत प्राप्त भएको मालसामानहरू जिन्सी दाखिला गरिएको छ÷छैन ।

5.८. अग्रिम भुक्तानी प्रक्रिया
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) इम्पे्रष्ट÷स्पेशल खाताबाट खर्च भएको र कोषपूर्तिको विवरण देखिने गरी खाता राखेको छ÷छैन ।
ख) दातृसंस्थाबाट कोषपूर्ति हुने ग्राह्य खर्च -Eligible Expenditure_ मात्र यस खाताबाट भुक्तानी भएको छ÷छैन 
ग) यस खाताबाट वैदेशिक मुद्रामा भुक्तानी भएको रकम नेपाली मुद्रामा खर्च गरिएको रकमको विनियम दर ठीक राखेको छ÷छैन ।
घ) स्पेशल÷इम्प्रेष्ट खाताबाट भुक्तानी भएको तथा प्रदेश सरकारको केन्द्रीय खातामा टा«न्सफर गरेको रकम समयमै कोषपूर्ति -Replenishment/Reimbursement_ गरिएको छ÷छैन ।
ङ) कोषपूर्तिका लागि पठाइएको रकम पुरै कोषपूर्ति भएको छ÷छैन ।

5.९. प्रतितपत्र
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) प्रतितपत्र खोल्नु पूर्व खरिद सम्बन्धी ठेक्कापट्टा प्रकृया पुरा गरी संझौता गरेको छ÷छैन ।
ख) ठेक्कापट्टामा उल्लेखित शर्तहरू प्रतितपत्रमा उल्लेख गरेको छ÷छैन ।
ग) प्रतितपत्रको माध्यमबाट खरिद गरिने सामानको -Delivery site_ सम्म विमा गरिएको छ÷छैन ।
घ) भुक्तानी आदेश बनाउँदा ठेक्काको शर्त पुरा गरेको छ÷छैन ।
ङ) प्राप्त मालसामानको परिमाण तथा स्पेशिफिकेशनको प्राविधिक जाँचपास भएको छ÷छैन ।
च) प्राप्त मालसामानहरू भण्डारमा दाखिला भएको छ÷छैन ।
छ) प्रतितपत्रको सम्बन्धित खाता राखेको छ÷छैन ।
ज) विदेशी मुद्रामा भएको खर्च नेपाली–मुद्रामा लेखांकन गर्न प्रयोग गरेको विनियम दर ठिक छ÷छैन ।
झ) मालसामान प्राप्त नभई आंशिक भुक्तानी भएको छ भने प्रतितपत्रमा उल्लेख भएको प्रकृया पुगेको छ÷छैन।

5.१०. आयोजना लेखा
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) गत आर्थिक वर्षसम्मको आयोजना लेखा विवरणमा उल्लेख गरिएका अंकहरू यस वर्षको आयोजना लेखा विवरणमा सारेको अंक ठिक छ÷छैन ।
ख) स्रोतगत निकासा खर्चको विवरण ठिक छ÷छैन ।
ग) दातृसंस्थाबाट प्राप्त भएको ऋण रकम संझौतामा उल्लेख भएको मुद्रामा प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा राखिएको हिसाबसंग भिडेको छ÷छैन ।
घ) खर्चको विवरण -SOE) मा उल्लेख गरिएको अंकहरू प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा कुनै रेकर्ड नहुने हुँदा सो संग सम्बन्धित विवरणहरू आयोजनासंग माग गरी एकिन गर्नुपर्दछ ।
 


खण्ड–6
एकल खाता कोष प्रणाली अन्तर्गत आन्तरिक लेखापरीक्षण


( नोट - प्रदेश एकल खाता कोष प्रणाली निर्देशिका नवने सम्म यसमा कोषको एकल खाता कोष प्रणाली निर्देशिका वमोजिमका अनुसुचीहरु उल्लेख गरिएको)

6.१. आन्तरिक लेखापरीक्षणको व्यवस्था
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) जिल्ला स्थित प्रदेश लेखा ईकाई कार्यालयको आन्तरिक लेखापरीक्षण प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय वा सो कार्यालयले तोकेको निकाय÷कर्मचारीबाट गर्नु गराउनु पर्नेछ ।
ख) आन्तरिक लेखापरीक्षकले पालना गर्नुपर्ने प्रक्रियाहरू यस खण्डमा लेखिए बाहेकको हकमा यस निर्देशिकाको अन्य खण्डहरूमा उल्लेख भए बमोजिम हुनेछ ।
ग) आन्तरिक लेखा परीक्षण प्रतिवेदन अनुसूचि–४ बमोजिम नै हुनेछ ।

6.२. प्रणालीको परीक्षण
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) भुक्तानी आदेश समय जनाई दर्ता गरेको छ÷छैन ।
ख) भुक्तानी आदेश दर्ता हुनासाथ सम्बन्धित फांटमा दिने गरेको छ÷छैन ।
ग) जारी चेक सम्बन्धित कार्यालयको सम्पर्क व्यक्तिलाई समय जनाई बुझाएको प्रमाण छ÷छैन ।
घ) भुक्तानी आदेश प्राप्त भएपछि सरदर कति समयपछि भुक्तानी गरिएको छ ।
ङ) अनुसुची १ बमोजिम बजेटको मासिक बाडफांड र निकाशा सीमा फाराम सम्बन्धित कार्यालयहरूबाट प्राप्त गर्ने गरिएको छ÷छैन ।
च) कार्यालयबाट मासिक÷वार्षिक रुपमा फाँटवारी प्राप्त गरी प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय/ प्रदेश लेखा इकाइ कार्यालयको अभिलेखसँग भिडान गरेको छ÷छैन ।
छ) गोश्वारा निकासा खाता अनुसूची ८,८ (क) र ८ (ख) कार्यालयगत बजेट खाता अनुसूची १३र उपशीर्षकगत खाता अनुसूची ६,६ (क) र ६ (ख) तैयार गरी राखेको छ÷छैन ।
ज) अर्थ बजेट भुक्तानी निकासा खाता अनुसूची ८ (ग) तयार गरेको छ÷छैन ।
झ) मन्त्रालयगत भुक्तानी निकासा चालु, पूँजीगत र वित्तिय व्यवस्था (अनुसूची ७, ७ (क) र७ (ख) तयार गरेको छ÷छैन ।
ञ) जिल्लागत मासिक खर्चको विवरण (अनुसूची १४,१४ (क) र (१४ख) तयार गरेको छ÷छैन ।
ट) गोश्वारा निकासा खाता (अनुसूची ८, ८ (क) र ८ (ख) दैनिक खाता वन्दी गरी सोको Hard Copy  मा अभिलेख राखेको छ÷छैन ।
ठ) कार्यालयगत दिएको खर्च शीर्षकगत पेश्की फछर्यौट गर्दा जुन शीर्षकमा पेश्की दिएको हो सोही शीर्षकमा फछर्यौट हुने गरेको छ÷छैन ।
ड) वार्षिक निकाशा र खर्चको प्रतिवेदन राखेको छ÷छैन ।

6.३. कार्यालयगत परीक्षण
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) कार्यालयगत एवं उपशीर्षकगत छुट्टाछुट्टै फाईल खडा गरेको छ÷छैन ।
ख) खर्च गर्ने अख्तियारी कम्प्यूटरमा प्रविष्ट गरी फाईलमा अद्यावधिक गरी राखेको छ÷छैन ।
ग) कार्यालयबाट प्राप्त उपशीर्षकगत मासिक बजेट बांडफाँड (अनुसूची १) को अभिलेख राखेकोछ ÷छैन 
घ) माग अनुसार मासिक निकासा सीमा स्वीकृत गरी सोको जानकारी सम्बन्धित कार्यालयलाई दिएको छ÷छैन ।
ङ) अख्तियारी अुनसारको बजेट रकम र रकमान्तरहरूको विवरण कार्यालयगत खाता अनुसूची १३ मा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
च) प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय÷सम्बन्धित मन्त्रालयबाट प्राप्त निर्देशन अनुसार रोक्का वा फुकुवाको व्यहोराको पत्र फाईलमा राख्ने र कम्प्यूटरमा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
छ) कार्यालयहरूबाट प्राप्त दस्तखत नमूना स्क्यान गरी कम्प्युटरमा राखेको छ÷छैन ।
ज) भुक्तानी आदेशको दस्तखत परीक्षण गर्ने गरेको छ÷छैन ।
झ) भुक्तानी निकासा वा चेक जारी गर्दा मासिक निकासा सीमा भित्र रहेर गरेको छ÷छैन ।
ञ) निक्षेपित कार्यक्रमको भुक्तानी निकासा गर्दा तोकिएको प्रकृया बमोजिम गरेको छ÷छैन ।
ट) भुक्तानी निकासा वा चेक जारी गर्दा बजेट अख्तियारी, कार्यक्रम, स्रोत फुकुवा लगायत खर्च लेख्न प्रक्रिया पुरा भएको नभएको हेरी खर्च लेख्न नमिल्ने भए सोको जानकारी दिएको छ÷छैन ।
ठ) भुक्तानी निकासा गर्दा चेक र गोश्वार भौचर स्वीकृत गरी गोश्वारा निकासा खाता, शीर्षक उपशीर्षक खाता र कार्यालयगत बजेट खातामा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ड) चेक साथ भुक्तानी आदेश प्रमाणित गरी सम्बन्धित कार्यालयमा पठाएको छ÷छैन ।
ढ) दैनिक चेक काटेको विवरण तयार गरी एकप्रति सम्बन्धित बैंक, एकप्रति अभिलेख शाखामा पठाएको छ÷छैन ।
ण) निक्षेपित कार्यालयहरूको ग–समूहको खाता बन्द भएको छ÷छैन ।

6.४. अभिलेख शाखाको परीक्षणः
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) भुक्तानी ÷निकाशा शाखाबाट प्राप्त दैनिक जारी चेकको अभिलेख राखेको छ÷छैन ।
ख) बैंकबाट दैनिक चेक भुक्तानीको विवरण प्राप्त गरी भिडान गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ग) बैंकबाट दैनिक चेक भुक्तानी को विवरण -Bank Statement_ भिडान गरेपछि गोश्वारा भौचर बैंकलाई उठाई केन्द्रिय सरकार खातामा खर्च लेखी अनुसूची ११, ११ (क) र ११ (ख)मा श्रोतगत अभिलेख राखेको छ÷छैन ।
घ) बैंकबाट दैनिक भुक्तानी भएको चेक अनुसारको रकम बैंकलाई सोधभर्नाको लागि नेपाल राष्ट्र बैंकलाई तोकिएको समय भित्र आदेश दिएको छ÷छैन ।
ङ) सोधभर्नाको लागि नेपाल राष्ट्र बैंकलाई दिएको आदेशको जानकारी तोकिएको समयभित्र प्र.ले.नि.का.लाई दिएको छ÷छैन ।
च) बैंकबाट भुक्तानी भएको चेकको स्रोतगत विवरण र भुक्तानी हुन बांकी चेकको विवरण (अनुसूची १६, १६ (क), १६ (ख), १६ (ग) र १६ (घ) तयार गरी अभिलेख राखेको छ÷छैन ।
छ) कोषको अवस्थाको मासिक विवरण तयार गरी प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय, कोष प्रशासन तथा वजेट कार्यान्वयन शाखामा पठाई सो को अभिलेख राखेको छ÷छैन ।

6.५ धरौटी सम्वन्धी परीक्षणः
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) कार्यालयहरूको धरौटी खाता बन्द गरी प्र.ले.नि.का. को नाममा खोलिएको धरौटी खातामा मौज्दात रकम ट्रान्सफर गरेको छ÷छैन ।
ख) कार्यालयबाट प्राप्त भुक्तानी आदेश बमोजिम निर्देशिकामा तोकिएको समयावधि भित्र चेक तयार गरी बुझाउने गरेको छ÷छैन ।
ग) धरौटी मौज्दातको रकम मासिक रुपमा सम्बन्धित बैंक र कार्यालयसँग भिडान गरेको छ÷छैन ।
घ) धरौटी कारोवारको गोश्वारा तथा कार्यालयगत अभिलेख खाता राखेको छ÷छैन ।
ङ) धरौटीको भुक्तानी आदेश दर्ता गर्न र चेक बुझाउन छुट्टै भुक्तानी आदेश दर्ता चलानी खाता राखेको छ÷छैन ।
च) धरौटी फिर्ता गर्दा पहिले राख्ने समयको प्रयोजन र फिर्ता गर्दा सम्पन्न कार्यको भिडान हुन्छ÷हुँदैन ।
छ) को.ले.नि.का. निर्देशिकाको अनुसूचि २१, २६, २७, २८, २९, ३० र ३१ बमोजिमका विवरणहरू राखेको छ÷छैन ।

6.६. राजस्व सम्बन्धी परीक्षण
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) राजस्व खाता सञ्चालन भएका बैंकहरूको संख्या कति छ ।
ख) हरेक दिन शीर्षकगत राजश्व खाताको बैंक स्टेटमेन्ट लिई आम्दानी बाँधेको छ÷छैन ।
ग) कार्यालयगत राजस्व आम्दानीको मासिक विवरण (अनुसूचि–३६) संकलन हुने गरेको छ÷छैन ।
घ) राजस्व शीर्षकको विवरण, राजस्व आम्दानी गर्ने सबै कार्यालयको कोड नं., नाम र एकल राजस्व खाता नम्बर सहितको विवरण सर्वसाधारणले देख्न सक्ने स्थानमा टाँस गरिएको छ÷छैन ।
ङ) दैनिक रुपमा प्राप्त हुने बैंक स्टेटमेन्ट र राजस्वको भौचरका आधारमा गोश्वारा भौचर उठाई दैनिक कुल राजस्व आम्दानी बांधी अनुसूचि–३४ बमोजिमको राजस्व आम्दानी खातामा प्रविष्ट गर्ने गरेको छ÷छैन ।
च) जिल्लामा एकभन्दा बढी बैंकमा राजस्व जम्मा हुने भएमा बैंकगत रुपमा अलग अलग आम्दानी देखिने गरी अभिलेख राखेको छ÷छैन ।
छ) राजस्व आर्जन गर्ने प्रत्येक कार्यालयबाट महिना बितेको ७ दिन भित्र राजस्व सम्बन्धी मासिक प्रतिवेदन (म.ले.प.फा.नं.९) र बैंक हिसाव विवरण फाराम म.ले.प.फा.नं. १५‘क’, राजस्व बैंकहिसाब विवरण समायोजन फाराम (अनुसूची ४५), गत आ.व.को नगद मौज्दात बैंक दाखिला प्रतिवेदन’ प्राप्त गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ज) सरकारी कारोवार गर्ने बंैकहरूबाट अनुसूची ३५ बमोजिमको दैनिक बैंक स्टेटमेन्ट, अनुसूची –३६ को ढाँचामा कार्यालयगत राजस्व आम्दानीको मासिक विवरण तथा स.का.फा.नं. ३ प्राप्तगर्ने गरेको छ÷छैन । यसरी कार्यालय र बैंकबाट प्राप्त विवरणहरू भिडान गरी कम्प्युटरमाप्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
झ) राजस्व रकम फिर्ता गर्दा अपनाउनु पर्ने कार्यविधि र संलग्न राख्नुपर्ने कागजात राखेको छ÷छैन ।
ञ) निर्देशिकाको शीर्षकगत÷कार्यालयगत राजस्व तथा बैंक हिसाब समायोजन विवरण (अनुसूची४७) र शीर्षकगत राजस्व तथा बैंक हिसाब समायोजन विवरण (अनुसूची ४८) तयार गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ट) राजस्व आम्दानीको बैंकगत विवरण (अनुसूची ५०) तयार गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ठ) कार्यालयहरूवाट प्राप्त फाँटवारीहरू तथा बैंक शाखाहरूबाट प्राप्त कार्यालयगत राजस्व आम्दानीको मासिक विवरण (अनुसूची ३६) का आधारमा कार्यालयगत राजस्व तथा बैंक हिसाब समायोजन विवरण (अनुसूची ४९) तयार गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ड) राजस्व संकलन गर्ने बैंक शाखाहरूबाट प्राप्त कार्यालयगत राजस्व आम्दानीको मासिक विवरण (अनुसूची ३६) का आधारमा राजस्व आम्दानीको कार्यालयगत विवरण (अनुसूची ५१) तथा कार्यालयहरूबाट प्राप्त गत आ.व. मा कार्यालयमा पेश नभएको भौचरको भिडान विवरण (अनुसूची ४६) को आधारमा सोही ढाँचामा जिल्लाको एकिकृत विवरण तयार गर्ने गरेको छ÷छैन।
ढ) बैंकबाट दैनिक रुपमा राजस्व तर्फको बैंक स्टेटमेन्ट प्राप्त गरी विनियोजन तर्फको निर्देशिका बमोजिम प्रदेश सरकार खातावाट खर्च लेखि बैंकको नाममा रकम जम्मा गर्न बैंकलाई लेख्ने पत्रमा सो दिन राजस्व खातामा जम्मा भएको रकम समायोजन गर्न समेत बैंकलाई लेखी सो को जानकारी प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालय कोष प्रशासन शाखामा सोही दिन गराउने गरेको छ÷छैन ।
ण) म्याद नाघेका भौचरहरूको आम्दानी बाँध्ने गरेको छ÷छैन ।
 


खण्ड–7
कार्यसञ्चालन कोषको आन्तरिक लेखापरीक्षण


7.1. कार्य सञ्चालन कोषको आन्तरिक लेखापरीक्षण
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) गोश्वारा भौचरसाथ विल भरपाई, आदेश संलग्न छ÷छैन । बैंक नगदी किताब, बजेट खाता, सहायक खातामा प्रविष्ट भएको छ÷छैन ।
ख) यो कोष उत्पादनमूलक वा व्यावसायमूलक काम गरी बस्तु वा सेवा बिक्री गर्ने सरकारी निकायमा रहने हुँदा कोषबाट गरिएको खर्च विनियोजन बजेटबाट पनि खर्च गरी दोहोरो भुक्तानी भएको छ÷छैन ।
ग) संचित कोष (राजस्व)मा दाखिला हुने आम्दानीबाट प्रदेश सरकारबाट तोकिए बमोजिम छुट्याएको रकम यस खातामा दाखिला गरेको हो÷होईन र राजस्व दाखिला गर्नुपर्ने रकम राजस्व खातामा जम्मा गरेको छ÷छैन 
घ) कोषको स्थापना गर्न प्रदेश सरकारबाट स्वीकृती दिइएको हो÷होइन ।
ङ) ऐनमा तोकिए अनुरुप सम्बन्धित निकायमा मासिक तथा वार्षिक प्रतिवेदन पठाएको छ÷छैन ।
च) खर्च गर्न तोकिएको कार्यबाहेक अन्य प्रयोजनमा खर्च गरेको छ÷छैन ।
छ) आम्दानी, खर्च र बांकी रकम स्रेस्ता र बैंक मौज्दातसंग भिडान भएको छ÷छैन ।
ज) जुन प्रयोजनका लागि कार्य सञ्चालन कोष खाता सञ्चालन भएको हो, सो प्रयोजन बाहेकका रकमहरू उक्त खातामा आम्दानी खर्च भएको छ÷छैन ।

7.2. अन्य कोषहरूको आन्तरिक लेखापरीक्षण
प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयको स्वीकृतिमा सञ्चालन भएका (कार्यसञ्चालन तथा अन्य खाताहरूको पनि) आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा देहायका कुरा हेर्नुपर्नेछ ।
क) गोश्वारा भौचरसाथ विल भरपाई, आदेश संलग्न छ÷छैन । बैंक नगदी किताब, बजेट खाता,सहायक खातामा प्रविष्ट भएको छ÷छैन ।
ख) आम्दानी, खर्च र बांकी रकम स्रेस्ता र बैंक मौज्दातसंग भिडान भएको छ÷छैन ।
ग) खर्च गर्न तोकिएको कार्यबाहेक अन्य प्रयोजनमा खर्च गरेको छ÷छैन ।
 



खण्ड– 8
जिन्सी लेखाको आन्तरिक लेखापरीक्षण
8.१. खरिद आदेश (म.ले.प.फा.नं.४५)
यसमा देहायका विषयहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) सामान खरिद गर्नका लागि खरिद आदेशको प्रयोग छ÷छैन ।
ख) खरिद आदेशमा सिलसिलेवार नम्बर राखिएको छ÷छैन ।
ग) खरिद आदेश अधिकारप्राप्त अधिकारीले स्वीकृत गरेको छ÷छैन ।
घ) खरिद आदेशमा उल्लेख गर्नुपर्ने सम्पूर्ण विवरण भरिएको छ÷छैन ।

8.२. दाखिला प्रतिवेदन (म.ले.प.फा.नं.४६)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) प्राप्त भएका सामानहरू खरिद आदेशमा उल्लेखित स्पेसीफिकेसन अनुसारकै प्राप्त भएको भनी सम्बन्धित विशेषज्ञबाट प्रमाणित छ÷छैन ।
ख) सम्बन्धित स्थानमा मालसामान उपलब्ध गराउने सर्त भए उक्त स्थानमा सामान पु¥याएको प्रमाण छ÷छैन 
ग) दाखिला प्रतिवेदन सम्बन्धित कर्मचारीले भरेर हस्ताक्षर गरेको छ÷छैन ।
घ) प्राप्त भएका सामानहरू जिन्सी खातामा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।यसरी प्रविषट गर्दा मु.अ.कर सहित मूल्य खुलाएर आम्दानी वाधेको छ/छैन ।

8.३. खप्ने जिन्सी सामानको खाता (म.ले.प.फा.नं.४७)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) स्वीकृत फाराम अनुसार कै खप्ने सामानको जिन्सी खाता प्रयोग गरेको छ÷छैन ।
ख) खरिद वा अन्य स्रोतबाट प्राप्त भएको सामान जिन्सी खातामा सात दिन भित्र आम्दानी गरेको छ÷छैन ।
ग) हस्तान्तरण भई आएका सामानहरू हस्तान्तरण फाराममा उल्लेख भए अनुरुप नै आम्दानी बाधिएको छ÷छैन ।
घ) हस्तान्तरण भएको छ भने हस्तान्तरण फारामको सबै विवरणहरू भरेको तथा स्वीकृत भएको छ÷छैन ।
ङ) मिन्हा भएको छ भने मिन्हा रिपोर्ट फाराम जिन्सी खातामा प्रविष्ट गर्न प्रयोगमा ल्याइएको छ÷छैन ।
च) कार्यालय प्रमुख वा निजले तोकेको कर्मचारीले एक आर्थिक वर्षमा कम्तिमा १(एक) पटक जिन्सी निरीक्षण गरेको छ÷छैन र जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदन तयार गरेको छ÷छैन ।
छ) जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदनमा औँल्याइएका अनियमित बुँदाहरू नियमित गरेको छ वा छैन।
ज) दातृसंस्थाबाट सोझै भुक्तानी वा वस्तुगत सहायताको रूपमा प्राप्त भएका खप्ने सामानहरूको अभिलेख राख्ने गरेको छ वा छैन ।
झ) जिन्सी खातामा देखाइएको मौज्दातसँग कार्यालयमा रहेको सामानको भौतिक परीक्षण आवश्यकता अनुसार गर्ने (विशेष गरी निजी प्रयोगमा आउने प्रकृतिका सामानहरूको हकमा) ।
ञ) बालगिरीमा खप्ने सामानहरू उपलब्ध गराइएको छ भने बालगिरी दिने किताबमा अभिलेख राखेको छ÷छैन ।
ट) खप्ने सामानहरूको संचय व्यवस्था कस्तो छ र संरक्षण व्यवस्था उचित छ÷छैन ।
ठ) खप्ने मालसामानहरू आवश्यकता अनुसार मर्मत गर्ने र कामको प्रयोजनमा ल्याएको छ÷छैन ।
ड) कार्यालयको प्रयोगमा नआउने तथा कार्यालयको आवश्यकता भन्दा बढी हुने गरी खप्ने सामानहरूको आपूर्ति गरिएको छ÷छैन ।
ढ) खप्ने मालसामानहरूमा खाता पाना नं. खुलाई संकेत राख्ने गरेको छ÷छैन ।
ण) जिन्सी सामानहरू बुझेको व्यक्तिगत विवरण खुल्ने गरी सहायक खाताहरू राखिएको छ÷छैन ।
त) वैदेशिक सहयोगबाट संचालित आयोजनाहरूमा विदेशी सल्लाहकारहरूले र ठेकेदारहरूले हस्तान्तरण गरेको सामानहरू आम्दानी जनाएको छ÷छैन ।
थ) जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदनमा उल्लेख भएका काम नलाग्ने मालसामानहरूलाई लिलाम बिक्रीको लागि कारवाही गर्ने गरेको छ÷छैन ।
द) विदेशी अनुदान वा ऋण सहायता अन्तर्गत प्राप्त वस्तुगत सामानहरू आम्दानी बाँधी प्राप्त भएको १५ दिन भित्र सम्बन्धित विभाग, मन्त्रालय, प्रदेश लेखा नियन्त्रक कार्यालयमा जानकारी दिएको छ÷छैन ।

8.४. हस्तान्तरण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४८)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) हस्तान्तरण फाराम ३ प्रति तयार गरी २ प्रति बुझिलिने कार्यालयमा पठाई र १ प्रति प्रमाणित गरी राखिएको छ÷छैन ।
ख) सामान हस्तान्तरण भएको खण्डमा हस्तान्तरण गरिएका सामान खर्च नहुने भए जिन्सी खाता म.ले.प.फा.नं. ४७ वा खर्च हुने भए म.ले.प.फा.नं. ५२ मा खर्च जनाएको छ÷छैन ।
ग) हस्तान्तरण फाराममा भर्नुपर्ने विवरणहरू सबै भरेको र सामान प्राप्त गर्नेले बुझिलिएको हस्ताक्षर छ÷छैन। 
घ) वैदेशिक सहायता अन्तर्गत प्राप्त मालसामानहरूको मूल्याङ्कन गरी आर्थिक विवरणमा समावेश गरिएको छ÷छैन ।
ङ) हस्तान्तरण भई आएका मालसामानहरूमा भन्सार छुट दिईएको भए त्यसको लगत राखिएको छ÷छैन ।

8.५.जिन्सी निरीक्षण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४९)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) कार्यालय प्रमुखले आफ्नो कार्यालयको वर्षको कम्तिमा एक पटक आफै वा अन्य कर्मचारी खटाई जिन्सी निरीक्षण गराएको छ÷छैन ।
ख) खर्च हुने सामान तथा खर्च नहुने सामानको जिन्सी निरीक्षण गर्दा म.ले.प.फा.नं. ४९ लाईछुट्टाछुट्टै प्रयोग गरेको छ÷छैन ।
ग) भौतिक निरीक्षण भएको छ भने जिन्सी निरीक्षण फाराममा कार्यालय प्रमुखद्वारा प्रमाणित भएको छ÷छैन ।
घ) जिन्सी खाताले देखाएको मौज्दात र गन्तीमा फरक परेको प्रतिवेदनमा उल्लेख पाईएमा फरकमिलान गर्न कारवाही भएको छ÷छैन ।
ङ) जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदनमा मर्मत गर्न आवश्यक पर्ने, हराएको, बिग्रेको र लिलाम गर्नु पर्ने तथा आवश्यकभन्दा बढी भएको सामानहरूको माथि आवश्यक कारवाही भएको छ÷छैन ।
च) जिन्सी निरीक्षण फाराममा देखाएको मौज्दातसँग छड्के वा पुरै स्थलगत निरीक्षण गरी कार्यालयले गरेको जिन्सी निरीक्षणको स्तर समेत निर्धारण गर्ने ।

8.६. जिन्सी निसर्ग÷मिनाहा फाराम (म.ले.प.फा.नं.५०)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) मिन्हा दिने अधिकारी वा समितिको निर्णय छ÷छैन ।
ख) निर्णयानुसारको परिणाम निसर्ग वा मिन्हा दिईएको छ÷छैन ।
ग) म.ले.प.फा.नं. का सबै महल भरिएको छ/छैन ।
घ) निर्णय अनुसारको सामान र परिमाण जिन्सी खाताबाट घटाईएको छ÷छैन ।

8.७. खर्च भएर जाने जिन्सी मालसामानको खाता (म.ले.प.फा.नं.५२)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) खर्च भई जाने सामानको जिन्सी खाता स्वीकृत फाराम अनुसार प्रयोग गरेको छ÷छैन ।
ख) खरिद आदेश अनुसार खरिद भएको सामानहरू जिन्सी खातामा प्रविष्ट भएको छ÷छैन ।
ग) हस्तान्तरण भएका सामानहरू हस्तान्तरण फाराम अनुरुप नै आम्दानी बाँधिएको छ÷छैन ।
घ) यदि हस्तान्तरण भएको छ भने हस्तान्तरण फाराम सबै विवरणहरू भरेको तथा स्वीकृत भएको छ÷छैन 
ङ) यदि मिन्हा भएको छ भने मिन्हा रिपोर्ट फाराम जिन्सी खातामा प्रविष्ट गर्न प्रयोगमा ल्याएको छ÷छैन ।
च) कार्यालय प्रमुख वा निजले तोकेको कर्मचारीले एक आर्थिक वर्षमा कम्तिमा दुई पटक जिन्सी निरीक्षण गरेको छ÷छैन ।
छ) जिन्सी निरीक्षण प्रतिवेदनमा औंल्याइएका अनियमित बुँदाहरूलाई नियमित गरिएको छ÷छैन ।
ज) दातृसंस्थाबाट सोझै भुक्तानी वा वस्तुगत रूपमा प्राप्त भएको नखप्ने मालसामानहरूको अभिलेख गरिएको छ÷छैन ।
झ) जिन्सी खातामा देखाइएको मौज्दातसँग कार्यालयमा रहेको सामानको भौतिक परीक्षण आवश्यकता अनुसार गर्ने गरिएको छ/छैन।
ञ) खर्च हुने सामानहरूको संचय र संरक्षण व्यवस्था उचित छ÷छैन ।
ट) कार्यालयको प्रयोगमा नआउने तथा कार्यालयको आवश्यकताभन्दा बढी हुनेगरी सामानहरू खरिद गरिएको छ÷छैन ।
ठ) निर्माण सामग्रीहरू खर्च जनाइएकोमा खर्च भएको पुष्ट्याई नापी किताब र साइट रजिष्टरबाट हुन्छ÷हुँदैन।

8.८. घरजग्गाको लगत किताब (म.ले.प.फा.नं.५३)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) प्रत्येक कार्यालयले कार्यालयको स्वामित्वमा रहेको घर जग्गाको लगत अद्यावधिक गरी राखेकोछ÷छैन ।
ख) जग्गाको जग्गाधनी प्रमाणपूर्जा प्राप्त भएको छ÷छैन ।
ग) लगत किताबमा मूल्य, क्षेत्रफल, नाप आदिको अभिलेख राखिएको छ÷छैन ।
घ) घर जग्गा संरक्षणको उचित व्यवस्था छ÷छैन ।

8.९. भाडामा दिएको सम्पतिको अभिलेख खाता (म.ले.प.फा.नं.५५)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) निर्धारित ढाँचामा भाडामा दिने किताब राखेको छ÷छैन ।
ख) भाडामा दिइएको सामानहरू निर्धारित प्रकृयाको आधारमा दिइएको हो÷होइन र प्राप्त गर्ने कार्यालयको भपाई छ÷छैन ।
ग) भाडा असुल गर्दा निर्धारित दर अनुसार भाडामा गएको सम्पूर्ण अवधिको भाडा असुल गरिएको छ÷छैन ।
घ) प्राप्त रकम सम्बन्धित खातामा जम्मा गरेको छ÷छैन ।

8.१०. भाडामा लिएको मेसिन औजारको अभिलेख किताब (म.ले.प.फा.नं.५६)
यसमा देहायका विषयहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) भाडामा लिएको मेसिनको भाडा सम्झौता छ÷छैन ।
ख) निर्धारित ढाँचामा भाडामा लिएको मेसीन औजारको अभिलेख राखिएको छ÷छैन ।
ग) मेसिन भाडामा लिने किताबमा अभिलेख गरिएका सामान तथा औजारहरू स्वीकृती प्राप्त फाराम अनुसार छन् वा छैनन् ।
घ) भाडामा प्राप्त सामानहरूको भाडा निर्धारित दरमा भुक्तानी गरिएको छ÷छैन । सो मा नियमानुसार लाग्ने कर कटाएको छ÷छैन ।
ङ) यदि भाडामा लिएको सामानको म्याद वा समयको वृद्धि भएको छ भने सोको जानकारी पठाउने, कार्यालयबाट प्राप्त भएको छ÷छैन ।

8.११. सवारीको लगबुक (म.ले.प.फा.नं.१) र चल्ती मेसिन वा सवारीको किताब (म.ले.प.फा.नं.२)
यसमा देहायका विषयहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) सवारी साधन प्रयोगमा छ÷छैन ।
ख) सवारी साधनलाई खर्च नहुने जिन्सी खातामा आम्दानी बाँधेको छ÷छैन ।
ग) सवारी साधनको विमा÷तेश्रो पक्ष विमाको अभिलेख अद्यावधिक राखेको छ÷छैन ।
घ) प्रत्येक सवारीको लगबुक छुट्टाछुट्टै राखेको छ÷छैन र सो लगबुक कार्यालयमा बुझाएको छ÷छैन ।
ङ) प्रत्येक सवारी वा मेसिनको चल्ति मेसिन वा सवारी लगबुक राखेको छ÷छैन ।
च) सवारी साधन सम्बन्धी संचालन खर्चको जाँच गर्दा उक्त खर्च सरकारी सवारीको लागि भएको हो, होइन र खर्चको विल सम्बन्धित प्राविधिकले हस्ताक्षर गरेको छ÷छैन ।
छ) यदि सवारी साधन कार्यालयमा हस्तान्तरण भएर आउँछ वा हस्तान्तरण भएर कार्यालय बाहिर जान्छ भने सो को साथमा चल्ती मेसिन वा सवारीको किताब -Blue Book_ पनि सँगै ल्याउने वा पठाउने गरेको छ÷छैन यकिन गर्ने ।
ज) सवारी साधन मर्मत गर्दा फेरिएका पार्टपुर्जाहरू स्टोरमा फिर्ता दाखिला गरिएको छ÷छैन र त्यसको अभिलेख राखिएको छ÷छैन ।
झ) प्रत्येक सवारी साधनको लागि छुट्टाछुट्टै म.ले.प.फा.नं. २ राखिएको छ÷छैन ।
ञ) प्रत्येकपटक मर्मत गर्दाको अभिलेख म.ले.प.फा.नं. २ मा राखिएको छ÷छैन ।

खण्ड– 9
राजस्वको आन्तरिक लेखापरीक्षण

9.१. राजस्वको आन्तरिक लेखापरीक्षणको उद्देश्य तथा क्षेत्र
क) राजस्व आम्दानीको आन्तरिक लेखापरीक्षण सरजमिन तहमै गरी देखिएका त्रुटी, कैफियत तथा अनियमितता छिटो छरितो ढंगबाट फछ्र्यौट गर्न सहयोग पु¥याउने ।
ख) राजस्व रकम कुनै किसिमले दाखिला हुन छुट भएको तथा मस्यौट वा हिनामिना भएको भए समयमै पत्ता लगाई असुल उपर तथा दाखिला गर्न लगाउने ।
ग) उठ्नु पर्ने भनी कानून बमोजिम तोकिएको वा अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट निर्धारण भएको राजस्व उठ्यो÷उठेन, उठेको सबै रकम राजस्व खाता (संचित कोष)मा दाखिला भयो÷भएन रउठ्न बांकी रकमको लगत राखेको छ÷छैन हेरी जाँची प्रतिवेदन गर्ने ।
घ) राजस्व प्रशासनलाई स्वच्छ, पारदर्शी, नियमित तथा उत्तरदायी बनाउने ।

9.२. संभावित जोखिमहरू
क) कुनै किसिमले राजस्व मस्यौट वा हिनामिना भएको छ÷छैन ।
ख) प्राप्त राजस्व रकम समयमै राजस्व खातामा दाखिला गरेको छ÷छैन ।
ग) प्राप्त राजस्व दरवन्दी अनुसार असुल गरेको छ÷छैन ।
घ) जोड जम्मा फरक पारी उठेको रकम भन्दा घटी दाखिला गरेको छ÷छैन ।
ङ) राजस्व लगत वा असुली रकम जिम्मेवारी सार्दा घटी गरी सारेको छ÷छैन ।
च) रसिदमा शंकास्पद किसिमले केरमेट गरी सच्याएको छ÷छैन ।
छ) रसिदको सिलसिलेवार नम्वर मिलेको छ÷छैन । रसिद नियन्त्रण खाता राखेको छ÷छैन ।
ज) गत विगत सालको बांकी बक्यौता समेत असुल उपर गर्नु पर्नेमा चालु वर्षको मात्र लिई अघिल्ला वर्षको राजस्व छुटाएको छ÷छैन ।
झ) एक पटक राजस्व बुझाएको रसिद वा प्रमाणको आधारमा पटक पटक सेवा लिएको वा कर फछर्योट गराएको छ÷छैन ।
ञ) कार्यालय हातामा बैक भएमा बैक माफर्त राजश्व बुझेको लिएको छ÷छैन ।
ट) कार्यालयको राजश्वको हिसाव र प्रदेश लेखाको राजश्व हिसाव भिडान गरेको छ÷छैन ।


9.३. आन्तरिक लेखापरीक्षण कार्यको योजना तथा तयारी
यसमा देहायका विषयहरूमा जानाकारी राख्नुपर्दछ ः
क) राजस्व प्रशासनको संगठन संरचना र काम, कर्तव्य र अधिकारको ज्ञान,
ख) राजस्व श्रेस्ता सम्बन्धी ज्ञान,
ग) राजस्व दरवन्दीका लागि प्रचलित ऐन नियमहरू,
घ) राजस्व बर्गीकरण र व्याख्या बारेको ज्ञान,
ङ) व्यवस्थापनसंग छलफल तथा अन्तर्क्रिया।

9.४. आम्दानी रसिद (म.ले.प.फा.नं.११)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) नगद (चेक तथा ड्राफ्ट समेत) वा बैंक भौचरको रुपमा राजस्व प्राप्त गरेपछि अनिवार्य रुपमा नगदी रसिद दिने गरेको छ÷छैन ।
ख) आम्दानी रसिदमा सिलसिलेवार रुपमा नदोहोरिने गरी रसिद नम्वर छापिएको छ÷छैन ।
ग) राजस्व असुल गर्न प्रयोग गरीएका रसिदहरू रसिद नियन्त्रण खाताबाट निष्कासन गरी अपचलन हुन नपाउने गरी नियन्त्रणको व्यवस्था गरिएको छ÷छैन ।
घ) नगद प्राप्त रकम सोको भोलिपल्ट वा तोकिएको अवधि भित्र राजस्व खातामा बैंक दाखिला गर्ने गरेको छ÷छैन ।
ङ) रसिदमा शंकास्पद किसिमले केरमेट गरी अंक सच्याएको वा थपघट गरेको छ÷छैन ।
च) प्रयोग गरी बाँकी रहेका आम्दानी रसिद ठीक संख्यामा मौजुदा छ÷छैन ।
छ) रद्द गरिएको रसिदका सबै प्रति ठेलीमा नै मौजुद छ÷छैन ।

9.५. गोश्वारा भौचर (म.ले.प.फा.नं.१०क)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) राजस्व कारोवारको लागि अनिवार्य रुपमा गोश्वारा भौचर तयार गरेको छ÷छैन ।
ख) गोश्वारा भौचरमा चढाएको विवरण ठिक छ÷छैन ।
ग) गोश्वारा भौचर साथ कारोवारलाई प्रमाणित गर्ने कागजात (बैंक भौचर, आम्दानी रसिद आदि) संलग्न छ÷छैन ।
घ) गोश्वारा भौचरलाई म.ले.प.फा.नं. १०८ र २३ मा ठीक तरिकाले प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।

ङ) आम्दानी बाँधेको प्रत्येक बैंक भौचरमा “ .................. मितिमा आम्दानी जनाइयो “ भन्ने छाप लगाएको छ÷छैन ।
च) नगद आम्दानी जनाई सकिएको तर Collection हुन बांकी Good For Payment चेक तथा ड्राफ्टको लगत राखि अनुगमन गरेको छ÷छैन ।

9.६. राजस्व आम्दानी दैनिक नगद प्राप्ती खाता (म.ले.प.फा.नं.१०८क)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) नगद राजस्व प्राप्त हुँदा काटिएका प्रत्येक आम्दानी रसिद यस खातामा सम्बन्धित राजस्व शीर्षकमा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ख) दैनिक रुपमा उपरोक्तानुसार सबै आम्दानी रसिद यस खातामा प्रविष्ट गरी शीर्षकगत रुपमा जोड जम्मा गरी कुल आम्दानीको हिसाब तयार गरेको छ÷छैन ।
ग) आम्दानी रसिदको शीर्षकगत आम्दानीको आधारमा दैनिक रुपमा गोश्वारा भौचर तयार गरेको छ÷छैन ।
घ) यस खाताले देखाएको नगद राजस्व बैंक दाखिला गरी सोको बैंक भौचर अनुसूची १०.४ को बैंक दाखिला विवरणमा चढाएको छ÷छैन ।

9.७. राजस्व आम्दानीको दैनिक बैंक भौचर खाता (म.ले.प.फा.नं. १०८ ख)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) बैंक भौचरको रुपमा प्राप्त राजस्वका लागि काटिएका प्रत्येक आम्दानी रसिद यस खातामा सम्बन्धित राजस्व शीर्षकमा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ख) नगदको रुपमा प्राप्त राजस्व कार्यालयले बैंक दाखिला गरेको भौचर यस खातामा प्रविष्ट गर्न नहुनेमा सो गरेको छ÷छैन ।
ग) सोही कार्यालयको नाममा खुलेको बैंक खातामा जम्मा भएको भौचर प्राप्त भएको हो÷ होइन ।
घ) बैंकमा एक भन्दा बढी राजस्व खाता भएका कार्यालयले प्रत्येक खाता अनुसारको दैनिक बैंक भौचर खाता छुट्टा छुटै राख्नुपर्नेमा सो अनुसार गरेको छ÷छैन ।
ङ) दैनिक रुपमा सबै आम्दानी रसिद र बैंक भौचर प्रविष्ट गरी शीर्षकगत जोड जम्माको आधारमा गोश्वारा भौचर तयार गरेको छ÷छैन ।

9.८. राजस्व आम्दानीको दैनिक गोश्वारा खाता (म.ले.प.फा.नं.१०८)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) म.ले.प.फा.नं १०८क र म.ले.प.फा.नं १०८ख को आधारमा दैनिक गोश्वारा भौचर तयार गरी सबै गोश्वारा भौचर यस खातामा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ख) म.ले.प.फा.नं १०८क र १०८ख खाताहरूको शीर्षकगत राजस्वको जोड जम्मा र यस खाताको जम्मा रकम भिडेको छ÷छैन ।

9.९. राजस्व आम्दानीको बैंक नगदी किताब (म.ले.प.फा.नं.२३ )
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) राजस्वको कारोवारका लागि उठाइएका सबै गोश्वारा भौचर यस खातामा प्रविष्ट गरिएको छ÷छैन ।
ख) नगद, बैंक र राजस्व आम्दानी÷विविध खण्डको डेबिट, क्रेडिट बाँकी महलमा गरीएका प्रविष्टि सही स्थानमा सही तरिकाबाट भएको छ÷छैन ।
ग) म.ले.प.फा.नं.१०८ खाताले देखाएको जम्मा रकम यस खाताको बैंक बाँकी र नगद बाँकी महलको जोड रकमसंग भिडेको छ÷छैन वा यस खाताको राजस्व महलको क्रेडिट बाँकी र १०८ को जम्मा रकम बराबर छ÷छैन ।
घ) यस खाताको सन्तुलन परीक्षण गर्दा नगद, बैंक र राजस्व÷विविध तीनै खण्डको डेविट जम्मा रकमको जोड रकमसंग उक्त तीनै खण्डको क्रेडिट जम्मा रकमको जोड रकम बराबर हुनुपर्नेमा भए÷नभएको ।

9.१०. नगद राजस्व आम्दानीको बैंक दाखिला विवरण (अनुसूची १०.४)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) म.ले.प.१०८(क) को नगद आम्दानी रकम बैंक खातामा दाखिला भएको छ÷छैन र नगद राजस्व रकम कार्यालयले बैंक दाखिला गरेको भौचर यस खातामा प्रविष्ट गरेको छ÷छैन ।
ख) एकभन्दा बढी बैंक खाता हुने कार्यालयले खातागत रुपमा अलग अलग राखेको छ÷छैन। 
ग) म.ले.प.१०८ (क) को शीर्षकगत जोड जम्मा रकमबाट यस खाताको शीर्षकगत जोड जम्मा रकम घटाउदा बाँकी हुन आउने रकम म.ले.फा.नं. ९ को नगद मौज्दातमा देखाएको रकमसंग भिडेको छ÷छैन ।
घ) यो खाताको कुल जम्मा रकम, म.ले.प.फा.नं. १०८(ख) को कुल जम्मा रकम र अनुसूची ११.३ को खातागत जम्मा रकमको जोड रकमसंग म.ले.प.फा.नं. १५क को श्रेस्ता अनुसारको बैंक मौज्दात भिडेको छ÷छैन ।

9.११. राजस्व सम्वन्धी मासिक प्रतिवेदन (म.ले.प.९)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) गत महिना सम्मको आम्दानी र यो महिनाको आम्दानी देखाइएको रकम राजस्व वर्गीकरण अनुसारका शीर्षकमा राखेको ठीक छ÷छैन । (राजस्व जम्मा गर्न नमिल्ने मूल शीर्षकहरूमा परेको छ÷छैन )
ख) यस महिनाको आम्दानी महलमा चढाएको रकमसंग म.ले.प.फा.नं. १०८ र २३ मा चढाएको रकम भिडेको छ÷छैन ।
ग) नगद मौज्दातमा देखाईएको शीर्षकगत रकम म.ले.प.फा.नं. १०८(क) को शीर्षकगत रकमबाट अनुसूची १०.४ को शीर्षकगत रकम घटाउदा हुन आउने रकमसंग भिडेको छ÷छैन ।
घ) कोषको अवस्थामा बैंक दाखिला र नगद मौज्दातको जोड जम्मा ठीक छ÷छैन ।
ङ) अघिल्लो महिनाको प्रतिवेदनमा देखाइएको नगद मौज्दात यो महिना बैंक दाखिला गरेको छ÷छैन ।
च) पेश गर्ने र स्वीकृत गर्नेले सही गरी प्रमाणित गरेको छ÷छैन ।

9.१२. राजस्वको आर्थिक विवरण (म.ले.प.१९३)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) राजस्वको वार्षिक आ.वि. (म.ले.प.फा.नं.१९३)मा लगत, असुली, दाखिला र बांकी देखाएको रकम म.ले.प.फा.नं. १०८ र २३ मा देखाएको रकमसंग भिडेको छ÷छैन ।
ख) गत आ.व.को लगत बांकी यो आ.व.मा जिम्मेवारी सारेको भिडेको छ÷छैन ।
ग) मासिक प्रतिवेदनहरूको जम्मा र वार्षिक विवरणको अंक भिडेको छ÷छैन ।
घ) गत वर्षको नगद मौज्दात यस आ.व.मा बैंक दाखिला गरेको छ÷छैन ।

9.१३. राजस्वको बैंक हिसाव मिलान फाराम (म.ले.प.फा.नं.१५क)
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) श्रेस्ताले देखाएको खातागत बैंक मौज्दात रकम र बैंक स्टेटमेन्टले देखाएको खातागत बैंक मौज्दात रकम बराबर छ÷छैन । बराबर नभएमा फरक रकमको लागि फरक रकमको कच्चावारी– बैंक दाखिला भएको तर कार्यालयमा भौचर पेश नभएको, गत आ.व.को भौचरबाट आम्दानी बाँधिएको वा अन्य आवश्यक व्यहोरा खुलाई यो विवरण तयार गरेको छ÷छैन ।
ख) एक भन्दा बढी बैंक खाता भएकोमा खातागत रुपमा अलग–अलग म.ले.प.फा.नं. १५ (क) हुने हुँदा अनुसूची ११.५ को ढांचामा सारांश विवरण तयार गरेको छ,, छैन ।



9.१४. गत आ.व.को नगद मौज्दात बैंक दाखिला प्रतिवेदन (अनुसूची ११.३ )
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) गत आ.व को नगद मौज्दात यस आ.व.मा दाखिला भएकोमा प्रतिवेदन तयार गरेको छ÷छैन ।
ख) जुन–जुन राजस्व शीर्षकमा नगद जम्मा गर्न बाँकी थियो, सोही शीर्षकमा यस वर्ष बैंक दाखिला भएको छ÷छैन ।

9.१५. यातायात व्यवस्था कार्यालयको कार्य र उक्त कार्यालयमा प्राप्त हुने राजस्वको असुली प्रकृया ः
क) सवारी दर्ता तथा नामसारी प्रकृयामा सुरु सवारी दर्ताको लागि निर्धारित ढाँचामा विभिन्न कागजातहरू (प्रज्ञापन पत्र, विल, आयातकर्ताको दर्ता प्रमाण पत्र, नागरीकता, आदि) संलग्न गरी निवेदन दर्ता गर्नुपर्दछ ।
ख) प्राविधिक शाखाबाट सवारी जाँच तथा प्रदुषण जाँच गराउनु पर्दछ ।
ग) सवारी दर्ता शाखाबाट लाग्ने सवारी कर तथा अन्य दस्तुर एकिन गर्ने ।
घ) राजस्व लेखा शाखामा जम्मा गर्ने ।
ङ) सवारी दर्ता फाँटबाट सवारीको अभिलेख खडा गराउने ।
च) कार्यालय प्रमुख वा तोकिएका अधिकृतबाट स्वीकृत गराउने ।
छ) स्वीकृत प्रमाण पत्रहरूमा दर्ताबाट छाप लगाई दिनुपर्दछ ।
ज) नविकरण गर्दा निवदेन दर्ता गराउने, सवारी दर्ता फाँटबाट सवारीकर एकिन गराउने, राजस्व बुझाउने, सम्बन्धित फाँटमा नविकरण रेकर्ड गराउने र अधिकृतको प्रमाणित गराई प्रमाणपत्रमा दर्ताबाट छाप लगाई दिने प्रक्रिया अवलम्वन गर्नुपर्दछ ।
झ) चालक अनुमतिपत्र वितरण गर्दा दरखास्त दिने, लिखित एवं प्रयोगात्मक परीक्षा लिई अन्तिम नतिजा प्रकाशन गरी चालक अनुमति पत्र वितरण गरिन्छ ।

9.१६. यातायात कार्यालयले राख्नुपर्ने खाताहरू
क) सवारी चलाउने इजाजत सम्बन्धी दर्ता किताब (म.ले.प.फा.नं. १४४)ः यो विभिन्न किसिमको सवारी चलाउन दिइएको इजाजतको लगत तथा इजाजत दस्तुर चढाउने किताब हो । हाल यातायात व्यवस्था नियमावली को अनुसूची १३ अनुसारको किताब राखिन्छ ।
ख) सवारी चलाउने इजाजत नवीकरण दस्तुर असुली किताब (म.ले.प.फा.नं. १४५)ः यो सवारी चलाउने इजाजत पाएका व्यक्तिहरूले सो इजाजत नविकरण गराएको दस्तुर असुली किताब हो । हाल यातायात व्यवस्था नियमावली को अनुसूची २२ अनुसारको किताब राखिन्छ ।
ग) सवारी दर्ता किताब (म.ले.प. १४६)ः यो प्रत्येक सवारीको इन्जिन नम्वर, चेसिस नम्वर सहित सम्पूर्ण विवरण उल्लेख गरी नयाँ दर्ता गर्दा लाग्ने दस्तुर असुली चढाउने सवारी दर्ता किताब हो ।
घ) सवारी नविकरण दस्तुर असुली किताब (म.ले.प.फा.नं. १४७)ः यो प्रत्येक वर्ष नविकरण गराउनु पर्ने निजी तथा भाडाका सवारीहरूका नविकरण दस्तुर असुली किताब हो ।
ङ) बाटो इजाजत पत्र -Road Permit_ को दर्ता÷नविकरण किताब (अनुसुचि ३८)ः यसमा बाटोइजाजतको दर्ता र नविकरण अभिलेख राखिन्छ ।



9.१७. यातायात कार्यालयमा प्राप्त हुने राजस्वको आन्तरिक लेखापरीक्षण गर्दा हेर्नुपर्ने कुराहरू ः
क) चालु आर्थिक ऐन÷अध्यादेश, सवारी ऐन नियम, विभागीय निर्देशिका परिपत्रबाट तोकिएको रकम असुल गरेको छ÷छैन ।
ख) कानून बमोजिम लाग्ने दस्तुर तथा कर असुली भएको गणना गर्न सकिने गरी पर्याप्त प्रमाण कागज संलग्न छ÷छैन ।
ग) सालसालै नविकरण नगरी धेरै वर्षको दस्तुर तथा कर र जरिवाना समेत लाग्नेमा सबै वर्षको राजस्व हिसाब गरी असुल गर्नुपर्ने रकम असुल गरेको छ÷छैन । चालू वर्षको मात्र लिई अघिल्ला वर्षको राजस्व उठाउँन छुटाएको छ÷छैन ।
घ) असुल भई कार्यालयमा प्राप्त भएको राजस्व सम्बन्धित राजस्व खातामा दाखिला भएको छ÷छैन ।
ङ) प्राप्त हुनुपर्ने राजस्व रकम, प्राप्त भएको रकम र प्राप्त हुन बाँकी राजस्व रकमको यथार्थ लगत नियमानुसार राख्नु पर्ने खातामा प्रविष्ट गरी लगत कसी राखेको छ÷छैन ।

 



खण्ड– 10
धरौटीको आन्तरिक लेखापरीक्षण
10.१. धरौटीमा जम्मा हुने रकमहरू
प्रदेश आर्थिक कार्यविधि नियमावली 2075 नियम 63 अनुसार निम्नानुसारको प्रयोजनको लागी कार्यालयमा धरौटी रहने गर्दछ :-
क) नेपाल सरकार, प्रदेशसरकार र स्थानीय सरकारलाई बुझाउनुपर्ने राजस्व अग्रिम रुपमा बुझाउन ।
ख) नेपाल सरकार, प्रदेशसरकार र स्थानीय सरकारलाई बुझाउनुपर्ने राजस्व कति बुझाउनु पर्ने भन्ने निर्णय नहुँदै त्यस्तो राजस्व रकम अग्रिम रुपमा बुझाउन ।
ग) बोलपत्र वा लिलाममा भाग लिनको लागि सम्बन्धित कार्यालयले तोकिदिएको रकम दाखिला गर्न ।
घ) कुनै काम गर्न अगावै कुनै रकम अग्रिम धरौटी राख्नु पर्ने भनी शर्त भएमा त्यस्तो सर्त पुरा गर्न ।
ङ) प्रदेश सरकार वा अदालत वा कार्यालय वा कुनै निकायले मागेको धरौटी जमानत बुझाउन ।
च) अन्य कुनै कारणबाट धरौटी राख्नुपर्ने भए त्यस्तो रकम बुझाउन ।

10.२. धरौटीमा प्रयोग गरिने म.ले.प.फा.नं.हरू
धरौटीको अभिलेखन तथा प्रतिवेदनको लागी निम्नानुसारका म.ले.प.फारामहरू प्रयोग हुने हुन्छन :- 
क) गोश्वारा भौचर (म.ले.प. फा.नं. १०)
ख) आम्दानी रसिद (म.ले.प फा.नं. ११)
ग) बैंक हिसाबको विवरण (म.ले.प.फा.नं. १५)
घ) धरौटीको मास्केवारी (म.ले.प. फा.नं. १९)
ङ) सहायक खाता(म.ले.प. फा.नं. २२)
च) धरौटी खाता (म.ले.प.फा.नं. ११०)
छ) व्यक्तिगत धरौटी खाता (म.ले.प. फा.नं. १७०)
ज) धरौटीको वार्षिक आर्थिक विवरण (म.ले.प. फा.नं. १९४)

10.३. धरौटीको आन्तरिक लेखापरीक्षण
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः
क) धरौटी खातामा चढाएको प्रत्येक प्रविष्टिसंग सम्बन्धित कागजात जाँच्ने । धरौटी रकम आम्दानी बाँधेको र फिर्ता खर्च लेखेकोमा नियमपूर्वकको प्रकृया र पर्याप्त आधार प्रमाण संलग्न गरिएको छ÷छैन ।
ख) धरौटी आम्दानी हुँदा आम्दानी रसिद काटेको छ÷छैन ।
ग) सदरस्याहा गरेकोमा सो रकम राजस्वमा आम्दानी बाँधेको छ÷छैन ।
घ) नियमानुसार म्याद पुगेको धरौटी फिर्ता वा सदरस्याहा गरी खाताबन्द गरेको छ÷छैन ।
ङ) बैंकमा बढी मौज्दात देखिएको रकम नियममा तोकिए अनुसार सदरस्याहा गरेको छ÷छैन ।
च) व्यक्तिगत धरौटी खाताको आधारमा आ.व.को अन्त्यमा नाम नामेसी सहितको विवरण तयार गरेको छ÷छैन।
छ) धरौटी खाता, व्यक्तिगत धरौटी खाता र नामनामेसी विवरणको जोड जम्मा ठीक छ÷छैन ।
ज) व्यक्तिगत नामनामेसी अनुसारको धरौटी रकम र धरौटी खाता (म.ले.प.फा.नं. ११०) को धरौटी बाँकीमा देखाइएको मौज्दात रकम भिडेको छ÷छैन ।
झ) धरौटी खाताको मौज्दात र मास्केवारी तथा आर्थिक विवरणको मौज्दात भिडेको छ÷छैन ।
ञ) धरौटी खाताले देखाएको बैंक बाँकी र प्रदेश लेखा अनुसारको बाँकी भिडेको छ÷छैन ।नभिडेकोमा कारण खुलाईएको छ÷छैन ।
ट) कार्यालयमा प्राप्त धरौटी रकम यथाशिघ्र बैंक जम्मा गरेको छ÷छैन ।
ठ) गत आ.व. सम्मको मौज्दात यस आ.व.मा जिम्मेवारी सार्दा श्रेस्ता अनुसारको मौज्दात सारेको ठीक छ÷छैन ।
ड) धरौटी रकम अन्य प्रयोजनमा वा अन्यत्र सापटी लगी खर्च गरेको छ÷छैन । सापटी लगी खर्च गरेको भए फिर्ता वा सोधभर्ना गरेको छ÷छैन ।
ढ) बोलपत्र वा सिलवन्दी दरभाऊ पत्र साथ नियमानुसार वा बोलपत्र सूचना बमोजिमको लिलाम विक्री, भाडा  रकम धरौटी राखेको छ÷छैन र नगदै रुपमा प्राप्त त्यस्तो रकम अविलम्व धरौटी खातामा आम्दानी बाँधेको छ÷छैन ।
ण) ठेक्काको विल भुक्तानी दिंदा नियमानुसार धरौटी रकम कट्टा गरेको छ÷छैन । 
त) धरौटी कट्टा गरेको रकम आम्दानी बाँधी प्रत्येक ठेकेदारको व्यक्तिगत धरौटी खातामा अद्यावधिक गरी राखेको छ÷छैन ।

10.४. धरौटी फिर्ता गर्दा हेर्नुपर्ने विषयहरू
यसमा देहायका पक्षहरू हेर्नुपर्दछ ः

क) काम सम्पन्न गरेपछि सम्झौता बमोजिमको अवधिसम्म मर्मत संभार गरेको वा मर्मत गर्नुपर्ने अवधि नाघेको, मर्मत गर्नु नपर्ने भनी सम्बन्धित प्राविधिकले सिफारिस गरेको छ÷छैन ।
ख) उक्त काम बापतको लाग्ने कर तथा मुल्य अभिवृद्धि कर दाखिला भएको भनी कर कार्यालयको कर फुकुवा प्रमाण वा कर चुक्ता प्रमाण पेश गरेको छ÷छैन ।
ग) रासन ठेक्काको धरौटी फिर्ता गर्दा कबोल अनुसारको काम सम्पन्न गरेको वा कबोल अनुसारको रकम बुझाएको छ÷छैन ।
घ) एउटा काम पुरा भई धरौटी फिर्ता हुने अवस्था भएता पनि सोही ठेकेदारको अर्को ठेक्काको काम पुरा नगरी ठेक्का तोडिएको र बाँकी काम पुरा गर्न लागेको बढी खर्च निजबाट असुल उपर गर्नुपर्ने अवस्था छ÷छैन 
ङ) ठेक्का तोडिई वा कुनै कारणले जफत हुने निर्णय भएको धरौटी जफत गरी राजस्व खातामा जम्मा गरेको छ÷छैन ।
च) आन्तरिक राजस्व कार्यालयले ठेकेदारको रकम पठाईदिनु र बाँकी फिर्ता दिनु भनी लेखी आएको भएमा सो अनुसार गरेको छ÷छैन ।
छ) सवारी साधन तथा अन्य मालसामानको वारेन्टी  पिरियड नकाटी धरौटी फिर्ता दिन नमिल्ने हुदा सो अनुसार छ/छैन ।


खण्ड– 11
वित्तिय हस्तान्तरण सम्वन्धी आन्तरिक लेखापरीक्षण

संघीय वित्त व्यवस्थापनको महत्वपूर्ण आयामको रुपमा रहेको अन्तर सरकारी वित्तिय हस्तान्तरणमा संविधानको व्यवस्था र अन्तर वित्त व्यवस्थापन ऐन 2074 वमोजिम राजश्व वांडफांड, अनुदान (समानिकरण, सशर्त, समपुरक, विशेष), ऋण परिचालन लगायतका विषयहरु पर्दछन ।प्रदेश तहको संरचनाले संघीय सरकारवाट राजश्व वांडफांड वाट मु.अ.कर तथा आन्तरिक अन्तशुल्क वापतको राष्ट्रिय प्राकृतिक श्रोत तथा वित्त आयोगको सिफारिस वमोजिमको रकम प्राप्त गर्दछ । प्रदेशले स्थानीय तहलाई आफूले उठाएको कर आफ्नो आन्तरिक श्रोत तथा राजश्व वांडफांडवाट प्राप्त रकम समेतको आधारमा आयोगको सिफारिस वमोजिम नै समानिकरण, सशर्त, विशेष र समपुरक अनुदान उपलब्ध गराउदछ । वित्तिय हस्तान्तरणको लेखापरीक्षण गर्दा निम्न कुरामा ध्यान दिनु पर्दछ ।  
आकर्षित हुने कानूनहरु
· विनियोजन ऐन
· अन्तरसरकारी वित्त व्यवस्थापन ऐन
· समपुरक अनुदान सम्वन्धी कार्यविधी
· विशेष अनुदान सम्वन्धी कार्यविधी
· सशर्त अनुदान सम्वन्धी कार्यविधी

यसमा निम्न कुरा हेर्नु पर्दछ ।
· संघीय सरकारवाट प्राप्त हुने वित्तिय समानिकरण, सशर्त अनुदान, विशेष अनुदान, समपुरक कोष अनुदान, राजश्व वाडफांड वापतको रकम अभिलेख राखी आम्दानी वाधेको छ/छैन ।
· प्रदेशले निर्धारण गरी उठाएको राजश्व वांडफांड गरी प्रदेश संचित कोष तथा स्थानिय विभाज्य कोषमा जम्मा गरेको छ/छैन ।
· स्थानिय विभाज्य कोषमा जम्मा भएको राजश्व रकम नियमानुसार स्थानिय तहलाई वांडफांड गरेको छ/छैन ।
· समपुरक तथा विशेष अनुदान जुन कार्यक्रम वा अयोजनाका लागि प्राप्त भएको हो सोही कार्यक्रम वा अयोजनामा खर्च भएको छ/छैन ।
· समपुरक तथा विशेष अनुदान उपभोक्ता समिति मार्फत खर्च गर्न नपाईने कानूनी व्यवस्था भएको हुदा सो अन्सार खर्च भएको छ/छैन ।
· समपुरक कोषको रकम समयमा नै सोधभर्ना लिएको छ/छैन ।
· प्रदेश सरकारवाट स्थानिय तहमा जाने अनुदानहरु तोकिए भन्दा वढी गएको छ/छैन ।
· अनुदानहरु वार्षिक कार्यक्रममा समावेश गरेर मात्र खर्च गर्नु पर्नेमा सो अनुसार भएको छ/छैन ।
· अनुदान रकम खर्च गर्दा प्रचलित कानून, आर्थिक कार्यविधि आदि वमोजिम खर्च भएको छ/छैन । 
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#= dxn # df ah]6 pkzLif{s jf ;|]:tf -/fh:j jf w/f}6L jf ;DklQ Joa:yfkg_sf] gfd n]Vg] .
$= dxn $ df s'g cjlwsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug]{ xf] ;f] cjlwsf] ldlt n]Vg] .
5= dxn /, ^, & df rf}dfl;s leq s'g cjlwdf n]vfk/LIf0f ug]{ xf] ;f]sf] ldlt n]Vg] .
^= dxn * df cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] lhDd]jf/L lbPsf] k|d'v sd{rf/Lsf] ljj/0f n]Vg]
&= dxn g+= ( df cGo dxndf ;dfj]z gePsf] s'g} Joxf]/f eP pNn]v ug]{ .



cg';"rL–@
-!_ >]:tf k]z u/]sf] hfgsf/L kqsf] gd"gf

k|b]z ;/sf/
dGqfno÷ljefu
=================== sfof{no
===================
k=;+= 												ldltM
r=g+=
ljifoM ;|]:tf k]z u/]sf] hfgsf/L .

>L k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no÷ k|b]z n]vf OsfO sfof{no, =============
cf=n]=k 8f]/ ====== ======== ========.

o; sfof{no÷cfof]hgf÷s]Gb|÷ljefu÷dGqfno÷;lrjfnosf] nflu cf=j= ========= df ah]6 pk lzif{s g+= ========df ljlgof]lht ah]6÷/fh:j cfDbfgL÷w/f}6L÷=======sf]ifsf] cfly{s sf/f]jf/sf]ldlt======= b]lv ========;Ddsf] cjlwsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f u/Llbg'x'g lgDg ;|]:tf÷sfuhftx¿ o;};fy k]z u/]sf] 5' . plNnlvt sf/f]jf/sf] cfDbfgL–vr{, n]vf+sg / k|ltj]bg k|rlnt sfg'g adf]lhdul/Psf] 5 . hfgL hfgL jf lgotj; s'g} ;/sf/L /sd snd / ;DklQsf] xfgL gf]S;fgL x'g] u/Ls'g} sfo{ gul/Psf] Joxf]/f cg'/f]w ub{5' .
;+nUg ;|]:tfx¿M –
!=
@=
#=
======================
-sfof{no k|d'v_
af]wfy{
>L÷ljefu÷dGqfno÷;lrjfno
======================= .


cg';"rL–#
cfGtl/s n]vfk/LIf0f ubf{ eg'{kg{] k/LIf0f ;"rL

#=! cfGtl/s n]vfk/LIf0f ubf{ Wofg lbg' kg]{ s'/fx¿M
-s_ ljlgof]hg tkm{M
1. ah]6 clVtof/L tyf sfo{qmd ;dodf k|fKt ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
2. ah]6 clVtof/L tyf sfo{qmd cg';f/ vl/b of]hgf tof/ u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
3. sfo{qmd ;+zf]wg ubf{ k|b]z of]hgf cfof]u÷;DalGwt dGqfnoaf6 :jLs[tL lnPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
4. >]:tfdf c+sul0flto z'4tf sfod ug{ ?h' / le8fg u/L Plsg u/LPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
5. ljleGg k|ltj]bgx? ;dodf tof/ u/L k]z u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
6. uf]Zjf/f ef}r/sf] gDa/ l;nl;n]jf/ ldNg] u/L qmd};Fu /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
7. uf]Zjf/f ef}r/ cflb sfuhft tyf clen]v clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 k|dfl0ft u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
8. dlxgfsf] cGtdf a}+s gubL lstfasf] ;Gt'ng k/LIf0f l7s 5 [ ] 5}g [ ]
9. a}+s lx;fasf] ljj/0f le8]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
10. k|=n]=lg=sf=÷k|=n]=O=sf=sf] lgsfzf vr{ / a}+s gubL lstfasf] sf/f]jf/ le8\5 [ ] le8\b}g [ ]
11. k|=n]=lg=sf=÷k|=n]=O=sf / a}+sdf sf/f]jf/ b]lvPsf] t/ >]:tfdf gb]lvPsf sf/f]jf/ eP r]ssf] ;+Vof / /sd v'nfpg] u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
12. vr{sf] kmfF6jf/L dlxgf e'Qmfg ePsf] & lbgleq tof/ u/L k7fPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
13. ah]6 vr{ zLif{sdf ljlgof]lht /sdsf] l;dfleq /xL vr{ ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
14. /fli6<o lstfavfgf jf k|=n]=lg=sf= jf clen]v /fVg] cGo ;DalGwt lgsfoaf6 tnjL k|ltj]bg kfl/t ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
15. xflh/L /]s8{ ;+nUg 5÷5}g / uon ePsf lbgsf] tna s§L u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
16. cGoq sfof{noaf6 sfhdf cfPsfnfO{ ;f]wegf{ lbg] u/L e'QmfgL ul/Psf] tna ;f]wegf{ k|fKt u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
17. lgodn] tf]s]sf] eGbf a9L cjlw sfhdf /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
18. ;?jf a9'jf eO{ cfpg] sd{rf/LnfO{ xfnsf] sfof{nodf xflh/ ePsf] ldltb]lv dfq :yfgLo eQf lbg' kg]{df /dfgf ePsf] ldlt b]lvsf] :yfgLo eQf lbPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
19. s/of]Uo cfo ePsf sd{rf/Lsf] kfl/>lds s/ clu|d?kdf s§L u/L /fh:j bflvnf jf cfGtl/s /fh:j sfof{nodf k7fpg] u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
20. k]ZsL lbbf j:t'ut?kdf / cfjZostf eGbf j9L gx'g] u/L lbPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
21. Dofbleq k]ZsL km5\of}{6 gePsf]df sf/jfxL ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
22. k]ZsL lng] JolQm jf ;+:yfsf] k|b]z cfly{s sfo{ljlw lgodfjnL, @)&% sf] lgod &#-@_ cg';f/sf] k"0f{ ljj/0f v'nfO{ /fVg] ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
23. Dofb gf3]sf] / ggf3]sf] k]ZsL k|i6;+Fu 5'l§g] u/L clen]v /fVg] u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
24. JolQm, kmd{, sDkgL jf ;+:yfnfO{ k]ZsL lb+bf a}+s Uof/]06L lnPsf] 5 [ ] 5}g [ ] / ;f] sf] clen]v /flvPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
25. ljn e'QmfgL ubf{ ;Demf}tf cg';f/ s6fpg' kg]{ k]ZsL s§L u/]/ dfq e'QmfgL ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
26. wf/f, lah'nL tyf 6]lnkmf]g h8fg ubf{ w/f}6L /fVg'kg]{ ePdf To;/L w/f}6L afkt /fv]sf] k]ZsL /sdsf] ljj/0f k|=n]=lg=sf=÷k|=n]=O=sf=df k7fPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
27. k]ZsL lnPs} k|of]hgdf vr{ ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
28. cfly{s jif{sf] cGtdf km5of}{6 x'g g;s]sf] k]ZsL csf]{ cf=j=df lhDd]jf/L ;f/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
29. k|lttkq clen]v vftf /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
30. k|b]z cfly{s sfo{ljlw lgodfjnL, @)&% adf]lhd k|To]s jif{ lhG;L lg/LIf0f ug]{ u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
31. dd{t ;Def/ x'g g;Sg] ;fdfgx¿ lnnfd laqmL ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
32. ;a} k|sf/sf e'QmfgL df lgodfg';f/ s§L ug'{kg]{ clu|d cfos/ s§L u/L ;DalGwt sf]ifdf bflvnf ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
33. h]g]6/, ;jf/L ;fwg tyf cGo pks/0f k|of]u ul/Psf] nua's ;+nUg ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
34. ljljw vr{ zLif{sdf Ps k6sdf vr{ n]Vg tf]lsPsf] xb eGbf a9L vr{ n]v]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
35. clwu|x0f jf vl/b ul/Psf] hUuf÷ejgsf] wgLk"hf{ sfof{nosf] gfddf k|fKt u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
36. lap lahg, cf}ifwL cflb lhG;L ;fdfgsf] e08f/0f Joj:yf plrt tl/sfn] u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
37. tflnd vr{, eQf tyf cGo vr{x¿ :jLs[t gD;{ cg';f/ ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
38. ;a} k|sf/sf] vl/b ubf{ Ps}k6s vl/b ug{ ;lsg]df af]nkq jf b/efpkq 5Ng] p2]Zon] Pp6} sfdnfO{ 6'qmf 6'qmf u/fO{ vl/b u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
39. dfn;fdfg / ;]jf vl/b ubf{ Ps cf=j=df Pp6} JoflQm jf kmd{jf6 Psk6s eGbf j9L vl/b u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
40. ? @),)))÷– / ;f]eGbf a9L d'Nosf] dfn;fdfg vl/b ubf{ d'No clea[l¢ s/df btf{ gePsf laqm]tfaf6 vl/b u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
41. ;/sf/L sfdsf] nflu 3/, hUuf, uf]bfd ef8f jf axfndf lnO{ e'QmfgL lbOPsf]df tf]lsPsf] /sd eGbf j9L /sddf /]G6 sld6Lsf] lg0f{o 5 [ ] 5}g [ ]
42. lgdf{0f sfo{sf] 8«Oª, l8hfOg tyf nfut cg'dfg tof/ ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
43. tof/ ul/Psf] 8«Oª, l8hfOg tyf :k]l;lkms]zg, gDz / b/ ljZn]if0f ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ adf]lhd :jLs[t ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
44. af]nkq jf b/efpkq 5Ng] p2]Zon] Pp6} sfdnfO{ 6'qmf6'qmf u/L sfd u/fPsf] 5 [ ]5}g [ ]
45. jftf{af6 lgdf{0f ;DaGwL sfd u/fpFbf Ps cf=j= df Pp6} JolQm jf kmd{nfO{ Ps k6s eGbf a9L sfd lbOPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
46. cdfgtåf/f lgdf{0f sfo{ u/fOPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
47. cdfgtåf/f lgdf{0f sfd u/fp+Fbf ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ sf] lgod (* adf]lhd Ps tx dflysf] clwsf/Lsf] :jLs[t lnPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
48. k"j{ of]Uotf lgwf{/0f (Pre-qualification) k|s[ofaf6 lgdf{0f sfo{ u/fPsf] eP ;fj{hlgs vl/b P]g, @)^# sf] k|s[of k'/f ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
49. k|fljlws ÷k/fdz{ ;]jf lnPsf] df ;fj{hlgs vl/b P]g, @)^# sf] k|s[of k'/f ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
50. lgdf{0f sfo{sf] nflu nfut cg'dfg, 8«OË, l8hfOg tyf af]nkq ;DaGwL sfuhft clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 :jLs[t ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
51. af]nkq ;"rgf ;fj{hlgs vl/b P]g, @)^# tyf lgodfjnL, @)^$ sf] k|fjwfg cg';f/ k|sflzt ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
52. af]nkq ;"rgfdf pNn]v ePsf] Dofbleq laqmL eO{ bflvnf x'g cfPsf af]nkqx¿ 5'§} lstfadf btf{ u/L btf{ lstfa clwsf/ k|fKt clwsf/Laf6 k|dfl0ft u/L /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
53. ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ sf] lgod %( jdf]lhd k|lqmof k'/f u/L af]nkq vf]nL d'r'Nsf ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
54. ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ cg';f/ ul7t af]nkq d'NofÍg ;ldlt af6 k|fljlws / cfly{s k|:tfj d'NofÍg ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
55. ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ sf] lgod ^!,^@,^#,^$ / ^% jdf]lhd af]nkq d'NofÍg ;ldlt af6 d'NofÍg ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
56. af]nkq hdfgtsf] Dofb jf]nkq dfGo x'g] ;dofjlw eGbf #) lbg j9L 5 [ ] 5}g [ ]
57. ljB'tLo dfWod eGbf jfx]s Ps k6s k]z u/]sf] jf]nkq lkmtf{ ug{ jf ;+zf]wg ug{ k]z ePsf] lgj]bg jf]nkq k]z ug{ tf]lsPsf] clGtd  ldlt / ;do eGbf @$ 306f cuf8L g} btf{ ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
58. @ s/f]8 eGbf j9L ! cj{ ;Ddsf] lgdf{0f ;DjGwL jf]nkqdf :jb]zL jf]nkqbftfx? ljr k|lt:kwf{ u/fO{ Single Stage Double Envelope k|ls|of cg';/0f u/]sf]] 5 [ ] 5}g [ ]
59. Psd'i6 b/ k|ls|of ljlwjf6 u/]sf] vl/bdf ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL @)^$ sf] lgod #!s sf] k|ls|of kfng ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
60. Sof6nu ljlwjf6 vl/b ubf{ sfo{ljlwsf] kfngf ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
61. k/fdz{ ;]jf lnPsf]df df}h'bf hgzlQmjf6 pQm sfo{ x'g g;Sg] Joxf]/f pNn]v ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
62. k/fdz{ ;]jf dfu ubf{ ;fj{hlgs vl/b P]g @)^# sf] bkmf #!-$_ jdf]lhdsf] ljlwsf] cfwf/ pNn]v u/]sf]] 5 [ ] 5}g [ ]
63. s'g} sfo{sf] 7]Ssf ;Demf}tf eO{ sfd z'? ul/;s]kl5 e]l/Pzg cfb]z lbPsf] eP ;fj{hlgs vl/b P]g @)^# sf] bkmf %$ /  ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ sf] lgod !!* cg';f/ 5 [ ] 5}g [ ]
64. ;fj{hlgs vl/b P]g @)^# sf] bkmf %% /  ;fj{hlgs vl/b lgodfjnL, @)^$ sf] lgod !!( jdf]lhd d"No ;dfof]hg ePsf] 5 [ ] 5}g [ ] 
65. ;Demf}tfdf pNn]lvt ;"q, OG8]S;, j]; 8]6 nufot ;'rfsf+s k|of]u u/L d"Noj[l4 u0fgf ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
66. Dofb yk ubf{ clu|d hdfgt-APJ_, sfo{ ;Dkfbg hdfgt -PB_ / ljdfsf] klg Dofb yk u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
67. ;fj{hlgs lgdf{0f, vl/bsf] nflu 7]s]bf/af6 lnOPsf] a}+s Uof/]G6Lsf] clen]v /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
68. lgdf{0f sfo{ ;DkGg ePkl5 sfo{ ;DkGg k|ltj]bg -d=n]=k=kmf=g+= !&^_ tof/ ug'{ kg]{df ;f] u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
69. slG6Gh]G;L vr{sf] vftf /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ] / ePsf] vr{ ;DjlGwt lgdf{0f sfo{;+u ;DjlGwt 5 [ ] 5}g [ ]
70. lgdf{0f sfo{sf] sfo{ clen]v vftf /flvPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
71. sfof{nodf cfO{6djfOh sfo{ clen]v vftf /flvPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
72. gfkL lstfa lgoGq0f clen]v cBfjlws ¿kdf /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
73. 7]s]bf/n] d'=c=s/ lahs hf/L u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
74. d'=c=s/ ;dfj]z ePsf] ljn e'QmfgL ubf{ ;f]sf] hfgsf/L ;DalGwt /fh:j sfof{nonfO{ lbPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
75. 7]s]bf/sf] JolQmut w/f}6L vftf /flvPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
76. 8f]/ xflh/L lgoGq0f lstfa cBfjlws ¿kdf /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
77. k|b]z ;/sf/n] nufgL u/]sf] C0f tyf z]o/ / ;f]af6 k|fKt x'g] Aofh tyf nfef+zsf] lx;fa lstfa :ki6 b]lvg] u/L cBfjlws ¿kn] /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
78. k|b]z ;/sf/n] p7fPsf] cfGtl/s C0f tyf afXo C0fsf] lx;fa :ki6 ¿kn] b]lvg] u/L cBfjlws ¿kdf /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
79. vr{ ePsf] /sd >f]t ljefhg ubf{ ;+emf}tfdf pNn]lvt k|ltzt cg';f/ ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
80. ;f]wegf{ x'g]u/L ePsf vr{x¿ tf]lsPsf] ;do leq ;f]wegf{ dfu ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
81. ;f]em} e'QmfgLsf] nflu ah]6df Joj:yf ePsf] eGbf a9L vr{ ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
82. ;f]em} e'QmfgL vr{sf] clen]v /fVg] tyf dfl;s vr{sf] kmfF6jf/L÷jflif{s cfly{s ljj/0fdf ;dfj]z ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
83. j:t'ut cg'bfg ;xfotf cGtu{t k|fKt ePsf] dfn;fdfgsf] ljj/0f tyf d'No v'n]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
84. j:t'ut ;xfotf cGtu{t k|fKt ePsf] dfn;fdfgx¿ lhG;L bflvnf ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
85. k|lttkq vf]Ng' k"j{ vl/b ;DaGwL 7]Ssf k§f k|s[of k'/f u/L ;+emf}tf u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
86. 7]Ssf k§fdf pNn]lvt zt{x¿ k|lttkqdf pNn]v u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
87. k|fKt dfn;fdfgx¿ :6f]/ bflvnf ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
88. SOE Procedure cGtu{t ePsf vr{ / e'QmfgL ePsf] ljj/0fsf] vftf /flvPsf] 5 [ ]5}g [ ]
89. ut cf=j= ;Ddsf] cfof]hgf n]vf ljj/0fdf pNn]v ul/Psf c+sx¿ o; jif{sf] cfof]hgf n]vf ljj/0fdf c=Nof= u/]sf] c+s l7s 5 [ ] 5}g [ ]
90. >f]tut lgsf;f vr{sf] ljj/0f l7s 5 [ ] 5}g [ ]
91. vr{ ljj/0fsf] cfwf/df C0f e'QmfgL ePsf] clen]v (SOE Register) /flvPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
92. e'QmfgL lbg afFsLsf] sRrfjf/L d=n]=k=kmf=g+=!* k|=n]=lg=sf=÷k|=n]=O=sf=af6 k|dfl0ft u/fPsf] 5[ ] 5}g[ ]
93. k|b]z cfly{s sfo{ljlw lgodfjnL @)&% sf] lgod $! sf] pklgod & df pNn]lvt vr{ lzif{sdf dfq e'QmfgL lbg jfsLsf] sRrfjf/L /fvL k|dfl0ft ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
94. k|b]z cfly{s sfo{ljlw lgodfjnL, @)&% sf] lgod *( cg';f/ jflif{s cfly{s sf/f]jf/ k|ltj]bg tyf () cg';f/ jflif{s sfo{ ;Dkfbg k|ltj]bg tf]lsPsf] ;dodf k]z ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
95.  ^) nfv eGbf j9Lsf lgdf{0f jf vl/bdf Ebidding ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
96. @ s/f]8 eGbf j9Lsf] lgdf{0f / ^) nfv eGbf j9Lsf] dfn;fdfgsf] vl/bdf Ebidding dfq ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
97. सार्वजनिक निकायले खरिद कार्यको प्याकेजिङ्ग गर्दा खरिद गुरु योजनामा उल्लेखित प्याकेज संख्याको प्रतिकूल 5 [ ] 5}g [ ]
98. सार्वजनिक निकायले खरिद कार्यको प्याकेजिङ्ग गर्दा अलग अलग रुपमा सम्पन्न गर्न सकिने प्रकृतिको निर्माण कार्यका लागि अधिकतम प्रतिस्पर्धा हुने हद सम्म छुट्टा छुट्टै रुपमा वोलपत्र आह्वान गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
99. सार्वजनिक निकायले खरिद कार्यको प्याकेजिङ्ग गर्दा प्रतिस्पर्धालाई संकुचित र सिमित गर्ने गरी ठूला ठूला प्याकेज वनाई वोलपत्र आह्वान गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
100. निर्माणस्थलको व्यवस्था नभई, निर्माण स्थलवाट हटाउनु पर्ने रुख विरुवा लगायतका संरचना हटाउने सुनिश्चितता नभई, मुआव्जा वा क्षतिपूर्ति वितरणको लागि वजेट  सुनिश्चितता नगरी तथा प्रचलित कानुन वमोजिम गर्नु वातावरणिय अध्ययनको प्रतिवेदन स्वीकृत नगराई वोलपत्र आह्वान गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
101. सार्वजनिक निकायको प्रमुख आफैले लागत अनुमान वा सार्वजनिक खरिद नियमावली 2064 को नियम 5क अनुसार स्फेसिफिकेशन, योजना, नक्सा, डिजाइन, विशेष आवस्यकता वा अन्य विवरण स्वीकृत गर्न नमिल्ने भएमा एक तह माथिको अधिकारीवाट स्वीकृत  गराएको 5 [ ] 5}g [ ]
102. संयुक्त उपक्रम (ज्वाइन्ट भेन्चर) वाट कार्य सम्पन्न गर्ने गरी वोलपत्र प्रक्रियामा समावेश भई ठेक्का प्राप्त गरेको अवस्थामा संयुक्त उपक्रमका सवै सदस्यले दायित्व वहन गरी सम्झौता अनुसार निर्माण कार्य सम्पन्न गर्नु पर्नेमा संयुक्त उपक्रमका कुनै पनि एक सदस्य वा सिमित सदस्य वा अन्य कसैलाई हस्तान्तरण गरेको  5 [ ] 5}g [ ]
103. रु.2 अर्ब सम्म लागत अनुमान भएको निर्माण कार्यको खरिद स्वदेशी वोलपत्रदाताहरु वीच मात्र प्रतिस्पर्धा गराई खरिद गरेको  5 [ ] 5}g [ ]
104. अन्तराष्ट्रियस्तरको वोलपत्रमा एकलरुपमा वा स्वदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनी संग संयुक्त उपक्रम गरी सहभागी हुने स्वदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनीलाई प्राथमिकता दिन विदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनीले कवोल गरेको वोल अंङ्क रकमको 5 प्रतिशत सम्म वढी वोल अंङ्क भएको स्वदेशी फर्म, संस्था वा कम्पनीको प्रस्ताव स्वीकृत गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
105. मूल्यांकन समितिले वोलपत्र परीक्षणको विस्तृत विश्लेषण सहितको प्रतिवेदन तयार गरी प्रस्ताव खोलेको  मितिले 15 दिन भित्र सार्वजनिक निकायमा पेश गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
106. कालोसूचीमा परेको व्याक्ति, फर्म, संस्था, वा कम्पनीको संचालकले आफ्नो पूर्ण वा आंशिक स्वामित्व रहने गरी खोलेको नया फर्म, संस्था, वा कम्पनी वा निज आफै वा निज समेतको नाममा भैरहेको फर्म, संस्था, वा कम्पनीले वोलपत्रमा भाग लिन नपाउने कुरा वोलपत्र आह्वानको सूचनामा उल्लेख गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
107. वोलपत्र मूल्यांकन गर्दा वोलपत्रदाताले विगत 5 आ.व.को औसत वार्षिक कारोवार रकमको वढीमा 4 गुणाले हुन आउने रकम भन्दा वढीको वोलपत्र मूल्यांकन गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
108. वोलपत्र मूल्यांकन गर्दा वोलपत्रदाताको पछिल्लो आ.व.को वासलातमा नगद प्रवाह सकारात्मक रहेको, खुद दायित्व भन्दा सम्पत्ति (नेटवर्थ) वढी भएको र सार्वजनिक खरिद अनुगमन कार्यालयले निर्धारण गरेको ढांचामा निशर्त क्रेडिट लाईनको सुविधा भएको 5 [ ] 5}g [ ]
109. वोलपत्र मूल्यांकन गर्दा कुनै फर्म, संस्था, वा कम्पनी वा व्याक्ति उपर प्रचलित कानून वमोजिम भ्रष्टचारको कसूरमा मुद्धा दायर भएमा त्यस्तो मुद्धामा सफाई नपाए सम्म त्यस्ता फर्म, संस्था, वा कम्पनीले एकल वा संयुक्त उपक्रमवाट पेश गरेको प्रस्तावलाई मूल्यांकन प्रक्रियावाट हटाउनु पर्नेमा हटाई मूल्यांकन गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
110. परामर्शदाताको मुख्य जनशक्तिको रुपमा प्रस्तावित परामर्शदाता सम्झौता पश्चात काम गर्न नसक्ने गरी विरामि भएको, दुर्धटनामा परेको वा मृत्यू भएको वा अन्य मनासिव कारणले त्यस्तो कार्य गर्न नसक्ने भएकोमा वाहेक अन्य अवस्थामा त्यस्तो मुख्य जनशक्तिको रुपमा प्रस्तावित व्याक्तिलाई परिवर्तन गर्न नसकिने तथा अन्य परामर्श सेवा खरिद प्रक्रियामा प्रयोग गर्न नमिल्ने हुदा सो अनुसार परिवर्तन वा सामेल गरीएको 5 [ ] 5}g [ ]
111. तालिम, गोष्ठी र सेमिनार जस्ता विष्यमा मात्र सेवा लिदा रु. 5 लाख सम्मको परामर्श सेवामा सार्वजनिक निकायको प्रमुख आफैले र सो भन्दा माथि 20 लाख सम्म एक तह माथिको अधिकारीको स्वीकृती लिएर कम्तीमा 3 वटा प्रस्ताव प्राप्त गरी सबै भन्दा उपयोगी र कम मूल्य प्रस्ताव गर्ने संग गुणस्तर र मूल्यलाई समेत एकीन गरी सोझै वार्ता गरी खरिद गर्न सकिने व्यवस्था अनुसार 5 [ ] 5}g [ ]
112. पहिलो पटकको सूचना वमोजिम पेश भएका दरभाउपत्र मध्ये न्यूनतम 3 वटा दरभाउपत्र सारभूतरुपमा प्रभावग्राही हुने अवस्थामा मात्र सबैभन्दा कम कवोल अङ्क रहेको दरभाउपत्र स्वीकृतीको लागि मूल्यांकन समितिले छनौट गर्नु पर्नेमा गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
113. उपभोक्ता समिति मार्फत 1 करोड सम्म लागत अनुमान भएको निर्माण कार्य वा सो सम्वन्धी सेवाको कार्य गर्दा सोही स्थानमा वसोवास गर्ने वासिन्दा र त्यस्तो सेवा उपयोग गर्ने समुदायमात्र रहेको उपभोक्ता समिति वा लाभग्राही समुदायवाट गराएको 5 [ ] 5}g [ ]
114. एक आ.व.मा एकै पटक वा पटक पटक गरी रु.5 लाख भन्दा वढी रकमको एउटै व्याक्ति, फर्म, कम्पनी वा संस्थावाट सोझै खरिद गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
115. पुनरावेदन समितिमा निवेदन दिदा वोलपत्रदाताले प्रस्तावमा आफुले कवुल गरेको रकमको 0.1 प्रतिशत ले हुन आउने रकम नगद जम्मा वा 90 दिनको मान्य अवधि भएको बैक जमानत पेश गरेको 5 [ ] 5}g [ ]
116. निर्माण गरिएको संरचनाको उद्देश्य अनुरुप संचालन गर्न उपर्युक्तता परीक्षण गरी प्रमाणित नभए सम्म त्यस्तो कुनै संरचना स्वीकार गरीएको 5 [ ] 5}g [ ]
117. खरिद सम्झौता वमोजिमको काम सम्झौता अवधी भित्र पूरा गर्न नसकिने भएमा सम्वन्धित निर्माण व्यवसायी, आपूर्तिकर्ता सेवा प्रदायक वा परामर्शदाताले कारण खुलाई खरिद सम्झौताको म्याद सकिनु कम्तीमा 21 दिन अगावै सार्वजनिक निकायमा अवधि थपको निवेदन दिएको 5 [ ] 5}g [ ]
118. सम्झौता अवधी थप गर्दा सुरु सम्झौताको 15 प्रतिसत अवधी म्याद थप वोलपत्र स्वीकृत गर्ने अधिकारीवाट, सो भन्दा वढी 25 प्रतिसत अवधिसम्मको म्याद थप विभागीय प्रमुखवाट, सो भन्दा वढी 50 प्रतिसत सम्म सम्वन्धित मंत्रालयको सचिववाट थप भएको 5 [ ] 5}g [ ]
119. खरिद सम्झौता भएको 3 दिन भित्र रु.20 लाख भन्दा वढीको सेवा र मालसामान, रु.20 लाख भन्दा वढीको परामर्श सेवा, रु.2 करोड भन्दा वढीको सार्वजनिक निर्माण लागत अनुमान भएको खरिदको आवश्यक विवरण सहितको सुचना खरिद अनुगमन कार्यालयको विद्युतिय खरिद प्रणालीमा राखेको 5 [ ] 5}g [ ]
120. मौजुदा सूचीमा समावेश भएका गैर सरकारी संस्था मार्फत काम गराउदा रु.10 लाख सम्म लागत अनुमान भएको काम गराउदा 15 दिनको अवधि दिई पत्रिकामा सूचना निकालेको 5 [ ] 5}g [ ]
121. गैर सरकारी संस्था मार्फत काम गराउदा रु.10 लाख भन्दा वढी लागत अनुमान भएको काम गराउदा खुल्लारुपमा आसयपत्र माग गरिएको 5 [ ] 5}g [ ]






-v_ /fh:jtkm{
1. /fh:j b/jGbL cg';f/ jf p7\g'kg]{ egL lgwf{/0f ePsf] /fh:j /sd ;a} c;'n ePsf] 5 [ ] 5}g [ ]
2. c;'n x'g af+FsL ePsf] eP nut s;L /fv]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
3. c;'n ePsf] ;a} /sd /fh:j vftfdf bflvnf u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
4. /l;b lgoGq0f vftf /flvPsf] 5 [ ] 5}g [ ] pSt vftfdf 5kfO{ eP/ cfPsf ;a} /l;bx¿cfDbfgL hgfO{Psf] 5 [ ] 5}g [ ] ;f] /l;bx¿ hf/L u/]sf] ljj/0f, a'lemlng] sd{rf/Lsf]ljj/0f / cfly{s aif{sf] cGtdf afFsL /l;bx¿ lkmtf{ k|fKt u/L k'gM csf]{ cf=j=df nut /fvLhf/L ug]{ ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
5. gub jf a}+s ef}r/sf] ?kdf /fh:j k|fKt u/]kl5 clgjfo{ ?kdf cfDbfgL /l;b lbg] u/]sf] 5 5}g
6. cfDbfgL /l;bdf l;nl;n]jf/ ?kdf gbf]xf]l/g] u/L /l;b gDj/ 5flkPsf] 5 5}g
7. /fh:j c;'n ug{ k|of]u ul/Psf /l;bx¿ /l;b ckrng x'g gkfpg] u/L lgoGq0fsf] Joj:yf ul/Psf] 5 5}g 
8. gub k|fKt /sd ;f]sf] ef]lnkN6 jf tf]lsPsf] cjlw leq /fh:j vftfdf a}+s bflvnf ug]{ u/]sf] 5 5}g
9. s= /l;bdf z+sf:kb lsl;dn] s]/d]6 u/L c+s ;RofPsf] jf yk36 u/]sf] 5 5}g 
v= sfj{g k|ltdf n]lvPsf] lnkL ;Ssn k|ltjf6} n]lvPsf] xf] egL ljZj:t x'g] u/L n]lvPsf] 5 [ ] 5}g [ ]
10. sf6\g afFsL cfDbfgL /l;b 7Ls ;+Vofdf df}h'bf 5 5}g
11. /2 ul/Psf] /l;bsf ;a} k|lt 7]nLdf g} df}h'b 5 5}g
12. /fh:j sf/f]jf/sf] nflu clgjfo{ ?kdf uf]Zjf/f ef}r/ tof/ u/]sf] 5 5}g
13. uf]Zjf/f ef}r/df r9fPsf] ljj/0f l7s 5 5}g
14. uf]Zjf/f ef}r/ ;fy sf/f]jf/nfO{ k|dfl0ft ug]{ sfuhft -a}+s ef}r/,cfDbfgL /l;b cflb_;+nUg 5 5}g 
15. cfDbfgL af+Fw]sf] k|To]s a}+s ef}r/df æ ============ldltdf cfDbfgL hgfOof]Æ eGg] 5fk nufPsf] 5 5}g
16. /fh:j k|fKt xF'+bf sfl6Psf k|Tos cfDbfgL /l;b !)*-s_ / !)*-v_ vftfdf k|lji6 u/]sf] 5 5}g 
17. d=n]=k=kmf=g+ !)* -s_ / d=n]=k=kmf=g+ !)* -v_ sf] cfwf/df b}lgs uf]Zjf/f ef}r/ tof/ u/L;a} uf]Zjf/f ef}r/ d=n]=k= !)* / @# vftfdf k|lji6 u/]sf] 5 5}g 
18. d=n]=k=kmf=g+ !)* -s_ / !)* -v_ vftfx¿sf] zLif{sut /fh:jsf] hf]8 hDdf;+Fu !)* vftfsf] hDdf /sd le8]sf] 5 5}g 
19. PseGbf a9L a}+s vftf x'g] sfof{non] vftfut ?kdf cnu cnu !)* -v_ /fv]sf] 5 5}g 
20. d=n]=k= !)* -s_ sf] zLif{sut hf]8 hDdf /sdaf6 cg';"rL !)=$ vftfsf] zLif{sut hf]8hDdf /sd 36fpbf afFsL x'g cfpg] /sd d=n]=kmf=g+= ( sf] gub df}Hbft dxndf b]vfPsf]/sd;+Fu le8]sf] 5 5}g 
21. cg';"rL !)=$ vftfsf] s'n hDdf /sd / d=n]=k=kmf=g+= !)*-v_ sf] hDdf /sd / cg';"rL !!=# sf] vftfut hDdf /sdsf] hf]8 /sd;+Fu d=n]=k=kmf=g+=!% sf] >]:tf cg';f/sf] a}+s df}Hbft /sd le8]sf] 5 5}g 
22. /fh:jsf] df:s]jf/Ldf ut dlxgf ;Ddsf] cfDbfgL / of] dlxgfsf] cfDbfgL b]vfOPsf] /sd /fh:j jlu{s/0f cg';f/sf zLif{sdf /fv]sf] 7Ls 5 5}g  /fh:j hDdf ug{ gldNg] d'n zLif{sx¿df k/]sf] 5 5}g 
23. o; dlxgfsf] cfDbfgL dxndf r9fPsf] /sd;+Fu d=n]=k=kmf=g+= !)* / @# df r9fPsf] /sd le8]sf] 5 5}g 
24. sf]ifsf] cj:yfdf a}+s bflvnf / gub df}Hbftsf] hf]8 hDdf 7Ls 5 5}g 
25. cl3Nnf] dlxgfsf] k|ltj]bgdf b]vfOPsf] gub df}Hbft of] dlxgf a}+s bflvnf u/]sf]5 5}g 
26. /fh:jsf] jflif{s cf=lj= -d=n]=k=kmf=g+=!(#_df nut, c;'nL, bflvnf / af+FsL b]vfPsf] /sdd=n]=k=kmf=g+= !)* / @# df b]vfPsf] /sd;+Fu le8]sf] 5 5}g 
27. dfl;s k|ltj]bgx¿sf] hDdf / jflif{s ljj/0fsf] c+s le8]sf] 5 5}g 
28. ut jif{sf] gub df}Hbft o; cf=j=df a}+s bflvnf u/]sf] 5 5}g 
29. /fh:j vftfsf] >]:tfn] b]vfPsf] a}+s df}Hbft;+Fu a}+s :6]6d]G6n] b]vfPsf] vftfut /sd a/fa/ 5 5}g a/fa/ gePdf km/s /sdsf] sRrfjf/L d=n]=k=kmf=g+= !% -s_ljj/0f tof/ u/]sf] 7Ls 5 5}g 
30. vftfx¿sf] k|ljli6df ;DalGwt sd{rf/Ln] k|dfl0ft u/]sf] 5 5}g 

-u_ w/f}6L tkm{M
1. w/f}6L /sd cfDbfgL vr{ n]v]sf]df lgodk"j{ssf] k|s[of / kof{Kt cfwf/k|df0f ;+nUg ul/Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
2. ;b/:ofxf u/]sf]df ;f] /sd /fh:jdf cfDbfgL afF+w]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
3. lgodfg';f/ Dofb k'u]sf] w/f}6L lkmtf{ jf ;b/:ofxf u/L vftf aGb u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
4. JolQmut w/f}6L vftfsf] cwf/df cf=j= sf] cGTodf gfdgfd];L ;lxtsf] ljj/0f tof/ u/]sf] 5 [ ] 5}g [ ]
5. JolQmut gfdgfd];L cg';f/sf] w/f}6L /sd / w/f}6L vftf -d=n]=k= !!)_ sf] w/f}6L afFsLdf b]vfOPsf] df}Hbft /sd le8]sf 5 [ ] 5}g [ ]
6. w/f}6L vftfn] b]vfPsf] a}+s afFsL / Psnvftf k|0ffnL cg';f/sf] afFsL le8]sf] 5 [ ] 5}g [ ]gle8]sf]df sf/0f v'nfO{Psf] 5 [ ] 5}g [ ]
7. ut cf=j= ;Ddsf] df}Hbft /sd o; cf=j=df lhDd]jf/L ;f/]sf] 7Ls 5 [ ] 5}g [ ]
8. w/f}6L /sd cGo k|of]hgdf vr{ u/]sf] 5 [ ] 5}g[ ] 
9. w/f}6L jfx]ssf cGo /sdx¿ w/f}6L vftf k|of]u u/L cfly{s sf/f]jf/ ug]{ u/]sf]5 [ ] 5}g [ ]

-3_ cGo M
-sfof{nosf] sfo{ k|s[lt cg';f/ / cGo pNn]vgLo s'/fx¿ eP o; v08df pNn]v ug]{ _
!=
@=
#=






#=@=! rf}dfl;s cjlw;Ddsf] cf=n]=k=sf] sfof{nout ljj/0f -cf=j= ======÷=======_

!= cf= n]= k= ;DaGwL ;+lIfKt ljj/0f
Tfflnsf g+= ! M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] cf=n]=k==;DaGwL ;+lIfKt ljj/0f

· ;/sf/L sf/f]af/ ug]{ -ljlgof]hg, /fh:j, w/f}6L , ljljw / cGo vftf_ a}+s ;+Vof - _
· /fh:jsf] dfq sf/f]af/ ug]{ a}+s ;+Vof - _
· cfof]hgf n]vf tof/ u/L bft[ lgsfodf k]z ug'{ - kg]{ _÷- gkg]{ _
· sfof{noaf6 ;+rflnt s ;d"xsf] a}+s vftf ;+Vof - _
· sfof{noaf6 ;+rflnt v ;d"xsf a}+s vftf ;+Vof - _
· w/f}6L sf/f]af/ - ePsf] _÷ - gePsf] _
· o; cf=j= df cf=n]=k= ug'{kg]{ pkzLif{s ;+Vof - _
· cf=n]=k= ;DkGg u/]sf] ah]6 pkzLif{s ;+Vof - _
· ljlgof]hg, /fh:j, w/f}6L / ljljw tyf cGo vftfsf] cfly{s sf/f]af/df cf=n]=k=n] cf}NofPsf] hDdf a]?h' M ?=
	lgoldt ug'{kg]{ ?=======================================
c;'n pk/ ug'{kg]{ ?======================================
Dofb gf3]sf] k]ZsL ?=========================================
Dofb ggf3]sf] k]ZsL ?= ==============================
· cl3Nnf] cf=n]=k=k|lta]bgn] cf}NofPsf] a]?h' dWo] ePsf] km5\of}{6 ?=====================
· ljlgof]hg, /fh:j, w/f}6L / ljljw tyf cGo vftfsf] cfly{s sf/f]af/df cf=n]=k=n] u/]sf] hDdf ;}WbflGts ;'emfj ;+Vof - _
· cl3Nnf] cf=n]=k= k|ltj]bgn] u/]sf] ;}4flGts ;'emfjx¿ dWo] ;Daf]wg÷km5\of}{6 ul/Psf ;'emfj ;+Vof - _
· ut cf=j= ;Ddsf] d=n]=k= a]?h' km5\of}{6 /sd ?===================
· cf=n]=k=;DaGwL sfo{sf] k|=n]=lg=sf=÷ k|=n]=O=sf= k|d'vaf6 cg'udg - ePsf] _ ÷ - gePsf] _
· cfkm\g} :jfldTjdf 3/ hUuf ePsf] sfof{no ;+Vof - _
· cfkm\g} :jfldTjdf hUuf dfq ePsf] sfof{no ;+Vof - _


@= ljlgof]hgtkm{sf] cf=n]=k=

@=!= ah]6, vr{ / ef}lts k|ultsf] ljj/0f

Tfflnsf g+= @ M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] ljlgof]lht ah]6, vr{ / ef}lts k|ultsf] ljj/0f
	ljj/0f
	;a} a=p=zL= df ljlgof]hg ePsf] s"n ah]6 ?= 
	;a} a=p=zL= df ePsf] s"n vr{ ?=====
	ljQLo
k|ult -Ü_

	cf};t
ef}lts
k|ult -Ü_


	
	k|b]z
;/sf/

	g]kfn
;/sf/

	j}b]lzs >f]t
	k|b]z
;/sf/

	g]kfn
;/sf/

	j}b]lzs >f]t
	
	

	
	
	
	gub
	Zff]wegf{
	a:t'ut
	;f]em} e'QmfgL
	
	
	gub
	Zff]wegf{
	a:t'ut
	;f]em} e'QmfgL
	
	

	Rffn'
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	k'+hLut
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ljQLo
Aoa:yf
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	hDdf
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



@=@= ah]6 clVtof/L÷lgsf;f
Tfflnsf g+= # M ah]6 vr{sf] clVtof/L÷lgsf;f k|jfxsf] ljj/0f
	qm=;+=
	ljj/0f

	
	cf=n]=k=cjlw;Dd lhNnf:t/sf] a=p=zL=af6 s]lGb|o:t/sf] sfof{nonfO{ ah]6 vr{sf]
clVtof/L lbg] u/]sf] eP ;f] clVtof/L kfpg] s]lGb|o lgsfosf] ;+Vof - ===========_

	
	c;f/ @% ut] kl5 k|fKt clVtof/L ;+Vof - =================_

	
	c;f/ @% ut] kl5 k|fKt clVtof/Lsf] /sd ?================================



@=#= tnaL k|lta]bg tyf tna vr{
Tfflnsf g+= $-s_ M sd{rf/Lsf] b/aGbL / tnasf] ljj/0f
	qm=;+=
	kb
	:jLs[t
b/aGbL ;+Vof
	kbk"lt{
;+Vof
	z'? tna :s]n
	:s]n cg';f/ cfaZos
kg]{ tna /sd

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	hDdf
	
	
	
	



Tfflnsf g+= $-v_ M tnaL k|lta]bg tyf tna vr{
	qm=;+=
	ljj/0f

	
	tnaL k|lta]bg kfl/t gu/L ePsf] hDdf tna vr{ ?===============================

	
	;]jf s/f/sf sd{rf/LnfO{ tnjaf6 kfl/>lds e'QmfgL ubf{ ePsf] hDdf vr{ ?========================




@=$= e'QmfgLdf s/s6\6L / bflvnf
Tfflnsf g+= % M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] e'QmfgLdf s/s6\6L / bflvnf afFsLsf] ljj/0f
	qm=;+=
	ljj/0f

	
	Kffl/>lds÷tna, eQf, vl/b tyf cGo sf/f]af/sf] e'QmfgLdf s/ s6\6L ug'{kg]{df gu/L e'QmfgL u/]sf] /sd ?=

	
	s/s6\6L ul/Psf] /sd tf]lsPsf] Dofb leq bflvnf gu/]sf]df To:tf] /sd ?=

	
	;dod} cfGtl/s /fh:j sfof{nodf hfgsf/L lbg g;s]sf] d"No clej[l4 s/ afkt e'QmfgL lbOPsf] /sd ?=



@=%= k]ZsL
Tfflnsf g+= ^ M k]ZsL k|jfxsf] ljj/0f
	qm=;+=
	ljj/0f

	
	cf=n]=k=cjlw;Dd sfof{no k|d'v jf n]vf k|d'v s'g} jf b'a}+sf] gfddf k]ZsL -lbPsf] ÷glbPsf]_

	
	cf=n]=k=cjlw;Dd sfof{no k|d'v jf n]vf k|d'v s'g} jf b'a}+sf] gfddf lbPsf] k]ZsL /sd ?



@=^= vl/b
Tfflnsf g+= & M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] vl/b ;DaGwL ljj/0f
	qm=;+=
	ljj/0f

	
	vl/b OsfO{ u7g - u/]sf]_÷ gu/]sf] _

	
	lgodfg';f/ vl/b u'?of]hgf jf aflif{s vl/b of]hgf jf b'a} agfpg'kg]{df ;f] gagfO{ vl/b sfo{ ug]{ - u/]sf]_÷gu/]sf]_

	
	lgodfg';f/ vl/b u'?of]hgf jf aflif{s vl/b of]hgf jf b'a} agfpg'kg]{df ;f] gagfO{ ul/Psf] hDdf vl/bsf] /sd ?===========

	
	lgodfg';f/ nfut cg'dfg :jLs[t u/fO{ vl/b - u/]sf]÷gu/]sf] _

	
	lgodfg';f/ nfut cg'dfg :jLs[t u/fpg' kg]{df gu/fO{ ul/Psf] vl/bsf] /sd ?=

	
	s_ sfof{noaf6 ePsf] s'n 7]Ssf ;Demf}tf ;+Vof -================== _

	
	-v_ e]l/P;g cfb]z hf/L ePsf] M
s'n 7]Ssf ;+Vof -============== _
s'n 7]Ssf /sd ?==================================
e]l/P;g k|ltzt -======b]vL=====;Dd _
e]l/P;g jfkmt e'QmfgL ePsf] /sd ?==========================

	
	-u_ d"No ;dfof]hg ePsf] M
7]Ssf ;+Vof -======================= _
d"No ;dfof]hg k|ltzt -================b]vL=================;Dd _
d"No ;dfof]hg jfkt e'QmfgL ePsf] /sd ?=============================

	
	-3_ Dofb yk ePsf]
s'n 7]Ssf ;+Vof -===================== _
xhf{gf lagfsf] ;+Vof - ==================_
xhf{gf ;lxtsf] ;+Vof -================ _

	
	-ª_ k6s k6s u/L Ps aif{ eGbf a9L Dofb yk ePsf] 7]Ssf ;Demf}tf ;+Vof - ================_

	
	-r_ ;fj{hlgs vl/b P]gsf] bkmf $! tyf lgodfjnLsf] lgod *% adf]lhd M
;"rL btf{dfkm{t ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] ;+Vof -==================== _
;"rL btf{dfkm{t ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] vr{ /sd ?==================================
;"rL btf{ gu/L ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] ;+Vof -================================== _
;"rL btf{ gu/L ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] vr{ /sd ?===========================================

	
	-5_ cdfgtaf6M
ul/Psf] vl/bsf] ;+Vof - ========================_
ul/Psf] vl/bsf] vr{ /sd ?============================

	
	-h_ pkef]Qmf ;ldlt dfkm{t M
ul/Psf] vl/bsf] ;+Vof -====================== _
ul/Psf] vl/bsf] vr{ /sd ?=========================

	
	-em_ ;]jf s/f/ dfkm{tM
/flvPsf] s"n sd{rf/L ;+Vof - =====================_
sd{rf/Lsf] ;]jf vl/bdf nfu]sf] vr{ /sd ?==============================


#= /fh:j / C0f tkm{sf] cf=n]=k=

#=!= /fh:j ;+sngsf] l:ylt
Tfflnsf g+= ( M ================ rf}dfl;s cjlw;Ddsf] /fh:j ;+sngsf] ljj/0f

	qm=;+=
	ljj/0f

	
	ut cf=j= sf] gub df}Hbft Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd a}+s bflvnf ?==================================

	
	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Ddsf] hDdf ;+sng ?======================================

	
	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Ddsf] hDdf ;+slnt dWo] a}+s bflvnf ug{ afFsL gub ?==============================

	
	nIo tf]lsPsf]df ;f] cg';f/sf] k|ult k|ltzt -==================== _

	
	a}+s ljj/0f;+u M
le8fg -u/] ÷ gu/]sf] _
le8fg gePsf] /sd ?===========================



#=@= C0f tyf j}b]lzs cg'bfg k|fKtLsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !) M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] C0f tyf j}b]lzs cg'bfg k|fKtLsf] ljj/0f
	ljj/0f
	/sd

	s_ Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt j}b]lzs C0f -gub / a:t'ut_ -?=_
	

	j}b]lzs C0ftkm{ a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] ?=
	

	v_ Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt cfGtl/s C0f -?=_
	

	cfGtl/s C0ftkm{ a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] ?=
	

	u_ j}b]lzs cg'bfg -gub / j:t'ut_ M
	

	ut cf=j=sf] df}Hbft -?=_
	

	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt -?=_
	

	hDdf -?=_
	

	j}b]lzs cg'bfgtkm{ a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] ?=
	





$= w/f}6Ltkm{sf] cf=n]=k=
$=! w/f}6Lsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !! M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] w/f}6Lsf] cfDbfgL vr{sf] ljj/0f

	ljj/0f 
	c+s

	cfDbfgL
	

	ut cf=j=sf] df}Hbft ?=
	

	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt ?=
	

	hDdf ?=
	

	vr{
	

	lkmtf{ -?=_
	

	hkmt / ;b/:ofxf -?=_
	

	hDdf
	

	afFsL -?=_
	

	w/f}6L vftfn] b]vfPsf] /sd a}+s ljj/0f;+u M
	

	le8fg -u/]sf] _÷ -gu/]sf] _
	

	le8fg gePsf] /sd ?=
	

	w/f}6L vftfsf] /sd M
	

	cGoq k|of]u -u/]sf] _÷ -gu/]sf] _
	

	cGoq k|of]u ePsf] /sd ?=
	




%= ljljw tyf cGo vftftkm{sf] cf=n]=k=
%=!= ljljw tyf cGo vftfsf] l:ylt
Tflnsf g+= !@ M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] ljljw tyf cGo vftfsf] cfDbfgL vr{sf] ljj/0f
	s|=;+=
	sfo{qmdsf] gfd
	cfDbfgL -?=_
	vr{ -?=_
	] afFsL -?=_

	
	
	ut cf=j=sf] df}Hbft
	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw ;Ddsf]
	hDdf
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	hDdf
	
	
	
	
	
	



^= lhG;L tyf ;Dklt Aoj:yfkgtkm{sf] cf=n]=k=

^=!= lhG;L tyf ;DklQ Joj:yfkgsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !# M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] lhG;L tyf ;Dklt ;DaGwL ljj/0f
	s|=;+=
	ljj/0f 
	c+s

	
	;jf/L ;fwg tyf d]lzg/L cf}hf/ dd{t ;Def/ vr{sf] ;DalGwt clen]v vftf -@ g+= kmf/fd_ g/fvL e'QmfgL -u/]sf] _÷ -gu/]sf] _
	

	
	lhG;L dfn;dfgsf] ljj/0f cBfjlws -u/]sf] _÷ -gu/]sf] _
	

	
	lhG;L lg/LIf0f k|lta]bg cg';f/ lnnfd ug'{kg]{ dfn;dfgsf] nflu ljut tLg aif{eGbf a9L cjlw e};Sbf klg lnnfdsf] sf/afxL -u/]sf] _÷-gu/]sf]_
	

	
	;/sf/L 3/ hUuf h:tf cfkm\gf crn ;Dkltsf] nut cBfjlws -u/]sf] ÷gu/]sf]_
	

	
	Tff]lsPsf] 9fFrfdf ;/sf/L ;DklQsf] clen]v k|=n]=lg=sf=df k]z -u/]sf] _÷-gu/]sf] _
	


#=@=@= rf}dfl;s cjlw;Ddsf] cf=n]=k=sf] lhNnfut PsLs[t laj/0f
-cf=j= @)========÷=========_
!= cf=n]=k=;DaGwL ;+lIfKt ljj/0f
Tfflnsf g+= ! M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] cf=n]=k==;DaGwL ;+lIfKt ljj/0f
	ljj/0f 
	OsfO{
	c+s

	;/sf/L sf/f]af/ ug]{ -ljlgof]hg, /fh:j, w/f}6L , ljljw / cGo vftf_ a}+s 
	;+Vof
	

	/fh:jsf] dfq sf/f]af/ ug]{ a}+s ;+Vof
	;+Vof
	

	cfof]hgf n]vf tof/ u/L bft[ lgsfodf k]z ug]{ / zf]wegf{ lng] bfloTj ePsf] sfof{no
	;+Vof
	

	sfof{no cfkm}af6 ;+rflnt v ;d"xsf a}+s vftf 
	;+Vof
	

	:yfgLo lgsfoaf6 ;+rflnt u ;d"xsf a}+s vftf 
	;+Vof
	

	k|=n]=lg=sf=sf] ljljw jf cGo vftfdf sf/f]af/ ug]{ sfof{no 
	;+Vof
	

	w/f}6L sf/f]af/ ug]{ sfof{no 
	;+Vof
	

	o; cf=j= df ah]6 lgsf;f÷e'QmfgL lng] sfof{no 
	;+Vof
	

	o; cf=j= df cf=n]=k= ug'{kg]{ sfof{no 
	;+Vof
	

	cf=n]=k= ;DkGg sfof{no ;+Vof
	;+Vof
	

	cf=n]=k= ;DkGg s'n ah]6 pkzLif{s ;+Vof
	;+Vof
	

	ljlgof]hg, /fh:j, w/f}6L / ljljw tyf cGo vftfsf] cfly{s sf/f]af/df cf=n]=k=n] cf}NofPsf] hDdf a]?h' M
	?=
	

	lgoldt ug'{kg]{ 
	?=
	

	c;'n pk/ ug'{kg]{ 
	?=
	

	Dofb gf3]sf] k]ZsL 
	?=
	

	Dofb ggf3]sf] k]ZsL 
	?=
	

	cl3Nnf] cf=n]=k=k|ltj]bgn] cf}FNofPsf] hDdf a]?h' dWo] ePsf] km5\of}{6 
	?=
	

	ljlgof]hg, /fh:j, w/f}6L / ljljw tyf cGo vftfsf] cfly{s sf/f]af/dfcf=n]=k=n] u/]sf] hDdf ;}4flGts ;'emfjx¿
	;+Vof
	

	cl3Nnf] cf=n]=k=k|lta]bgn] u/]sf] ;}WbflGts ;'emfjx¿ dWo];Daf]wg÷km5\of}{6 ul/Psf ;'emfjx¿
	;+Vof
	

	ut cf=j= ;Ddsf] d=n]=k= a]?h' km5\of}{6 
	?
	

	cf=n]=k=;DaGwL sfo{sf] k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no ÷ k|b]z n]vf OsfO sfof{noaf6 ePsf]cg'udg
	;+Vof
	

	cfkm\g} :jfldTjdf 3/ hUuf ePsf] sfof{no 
	;+Vof
	

	cfkm\g} :jfldTjdf hUuf dfq ePsf] sfof{no 
	;+Vof
	



@= ljlgof]hgtkm{sf] cf=n]=k=
@=!= ljlgof]lht ah]6 / vr{ -ljQLo k|ult_ sf] ljj/0f
Tfflnsf g+= @ M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] ljlgof]lht ah]6 / vr{ -ljQLo k|ult_ sf] ljj/0f
	laj/0f 
	;a} a=p=zL= df ljlgof]hg ePsf] s"n ah]6 ?=======
	;a} a=p=zL= df ePsf] s"n vr{ ?=====
	ljQLo k|ult  -Ü_
	cf};t ef}lts k|ult -Ü_

	
	k|b]z ;/sf/
	g]kfn ;/sf/
	j}b]lzs >f]t
	k|b]z ;/sf/
	g]kfn ;/sf/
	j}b]lzs >f]t
	
	

	
	
	
	gub
	Zff]wegf{
	a:t'ut
	;f]em} e'QmfgL
	
	
	gub
	Zff]wegf{
	a:t'ut
	;f]em} e'QmfgL
	
	

	Rffn'
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	k'+hLut
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ljQLo Joj:yf
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	hDdf
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] vr{ /sd ?= ==============

	
	
	cf=n]=k= ;DkGg s"n sfof{no dWo] vr{sf] k|ltzt -ljQLo k|ult_ !)) jf ;f] eGbf a9L k'/\ofpg] sfof{no ;+Vof M =====

	
	
	cf=n]=k= ;DkGg s"n sfof{no dWo] vr{sf] k|ltzt -ljQLo k|ult_ *) jf ;f] eGbf a9L k'/\ofpg] sfof{no ;+Vof M ======

	
	
	cf=n]=k= ;DkGg s"n sfof{no dWo] vr{sf] k|ltzt -ljQLo k|ult_ *) eGbf sd /x]sf] sfof{no ;+Vof M ======



@=@= ef}lts k|ultsf] ljj/0f
Tfflnsf g+= # M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] ef}lts k|ultsf] ljj/0f
	ljj/0f

	cf=n]=k= ;DkGg s"n nIo k|ultsf] sfo{s|d ePsf] sfof{no dWo] ef}lts k|ult k|ltzt !)) jf ;f] eGbf a9L k'¥ofpg] sfof{no ;+Vof M =============

	cf=n]=k= ;DkGg s"n nIo k|ultsf] sfo{s|d ePsf sfof{no dWo] ef}lts k|ult k|ltzt *) jf ;f] eGbf a9L k'¥ofpg] sfof{no ;+Vof M =============

	cf=n]=k= ;DkGg s"n nIo k|ultsf] sfo{s|d ePsf sfof{no dWo] ef}lts k|ult k|ltzt *) eGbf sd /x]sf] sfof{no ;+Vof M =============



@=#= ah]6 clVtof/L÷lgsf;f
Tfflnsf g+= $ M ah]6 vr{sf] clVtof/L÷lgsf;f k|jfxsf] ljj/0f
	qm=;+
	ljj/0f 
	c+s

	
	cf=n]=k=cjlw;Dd lhNnf:t/sf] a=p=zL=af6 s]lGb|o:t/sf] sfof{nonfO{
	

	
	ah]6 vr{sf] clVtof/L lbg] lgsfosf] ;+Vof
	

	
	c;f/ @% ut] kl5 ah]6 vr{sf] clVtof/L kfpg] s'n sfof{no ;+Vof
	

	
	c;f/ @% ut] kl5 ah]6 vr{sf] clVtof/Lsf] s'n /sd ?=
	


@=$= tnaL k|lta]bg tyf tna vr{
Tfflnsf g+= %-s_ M sd{rf/Lsf] b/aGbL / tnasf] ljj/0f
	qm=;+ 
	kb 
	:jLs[t b/aGbL ;+Vof
	kbk"lt{ ;+Vof
	z'? tna :s]n
	:s]n cg';f/ cfaZos kg]{ tna /sd

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	hDdf
	
	
	
	



Tfflnsf g+= %-v_ M tnaL k|lta]bg tyf tna vr{
	qm=;+
	ljj/0f
	c+s

	
	tnaL k|lta]bg kfl/t gu/L tna vr{ ug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	tnaL k|lta]bg kfl/t gu/L ePsf] hDdf tna vr{ -?_
	

	
	;]jf s/f/sf sd{rf/LnfO{ tnjaf6 kfl/>lds e'QmfgL ug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	;]jf s/f/sf sd{rf/LnfO{ tnjaf6 kfl/>lds e'QmfgL ubf{ ePsf] hDdf vr{ -?_
	



@=%= e'QmfgLdf s/ s6\6L / bflvnf
Tfflnsf g+= ^ M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] e'QmfgLdf s/ s6\6L / bflvnf afFsLsf] ljj/0f
	s|=;+=
	ljj/0f
	c+s

	
	Kffl/>lds÷tna eQf, vl/b tyf cGo sf/f]af/sf] e'QmfgLdf s/ s6\6L ug'{kg]{df gu/L e'QmfgL ug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	Kffl/>lds÷tna eQf, vl/b tyf cGo sf/f]af/sf] e'QmfgLdf s/ s6\6L ug'{kg]{df gu/L e'QmfgL u/]sf] /sd ?=
	

	
	s/ s6\6L ul/Psf] /sd tf]lsPsf] Dofb leq bflvnf gug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	s/ s6\6L ul/Psf] /sd tf]lsPsf] Dofb leq bflvnf gu/]sf]df To:tf] /sd ?=
	

	
	d"No clea[lWb s/ afktsf] /sdsf] hfgsf/L ;dod} cfGtl/s /fh:j sfof{nodf lbg g;s]sf sfof{no ;+Vof
	

	
	;dod} cfGtl/s /fh:j sfof{nodf hfgsf/L lbg g;s]sf] d"No clej[l4 s/ jfkt e'QmfgL lbOPsf] /sd ?=
	



@=^= k]ZsL
Tfflnsf g+= & M k]ZsL k|jfxsf] ljj/0f
	s|=;+=
	ljj/0f 
	c+s

	
	cf=n]=k=cjlw;Dd sfof{no k|d'v jf n]vf k|d'v s'g} jf b'a}+sf] gfddf k]ZsL lbg] s'n sfof{no ;+Vof
	

	
	cf=n]=k=cjlw;Dd sfof{no k|d'v jf n]vf k|d'v s'g} jf b'a}+sf] gfddf lbPsf] k]ZsL /sd ?
	



@=&= vl/b
Tfflnsf g+= * M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] vl/b ;DaGwL ljj/0f
	s|=;+=
	ljj/0f
	c+s

	
	vl/b OsfO{ u7g gug]{ / u7g u/]/ klg vl/b OsfO{ dfkm{t vl/b sfo{ ;+rfng gug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	lgodfg';f/ vl/b u'?of]hgf jf aflif{s vl/b of]hgf jf b'a} agfpg'kg]{df ;f] gagfO{ vl/b sfo{ ug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	lgodfg';f/ vl/b u'?of]hgf jf aflif{s vl/b of]hgf jf b'a} agfpg'kg]{df ;f] gagfO{ ul/Psf] hDdf vl/bsf] /sd ?=
	

	
	lgodfg';f/ nfut cg'dfg :jLs[t u/fpg' kg]{df gu/fO{ vl/b sfo{ ug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	lgodfg';f/ nfut cg'dfg :jLs[t u/fpg' kg]{df gu/fO{ ul/Psf] vl/bsf] /sd ?=
	

	
	sfof{noaf6 ePsf] s'n 7]Ssf ;Demf}tf ;+Vof
	

	
	e]l/Pzg cfb]z hf/L ePsf] s"n 7]Ssf ;+Vof
s'n 7]Ssf /sd ?=
e]l/o;g k|ltzt -=============b]vL==============;Dd _
e]l/o;g jfkt e'QmfgL ePsf] /sd ?=
	

	
	d"No ;dfof]hg ePsf] 7]Ssf ;+Vof
d"No ;dfof]hg k|ltzt -==================b]vL====================;Dd _
d"No ;dfof]hg jfkt e'QmfgL ePsf] /sd ?=
	

	
	Dofb yk ePsf] s'n 7]Ssf ;+Vof
xhf{gf lagfsf] ;+Vof
xhf{gf ;lxtsf] ;+Vof M
	

	
	k6s k6s u/L Psaif{ eGbf a9L Dofb yk ePsf] 7]Ssf ;Demf}tf;+Vof M
	

	
	;fj{hlgs vl/b P]gsf] bkmf $! tyf lgodfjnLsf] lgod *% adf]lhd M
;"rL btf{dfkm{t ;f]em} vl/b ug]{ sfof{no ;+Vof
;"rL btf{dfkm{t ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] ;+Vof
;"rL btf{dfkm{t ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] vr{ /sd ?=
;"rL btf{ gu/L ;f]em} vl/b ug]{ sfof{no ;+Vof
;"rL btf{ gu/L ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] ;+Vof
;"rL btf{ gu/L ul/Psf] ;f]em} vl/bsf] vr{ /sd ?=
	

	
	· cdfgtdfkm{t vl/b ug]{ sfof{no ;+Vof
· ul/Psf] vl/bsf] ;+Vof
ul/Psf] vl/bsf] vr{ /sd ?=
	

	
	pkef]Qmf ;ldltdfkm{t vl/b ug]{ sfof{no ;+Vof
ul/Psf] vl/bsf] ;+Vof
ul/Psf] vl/bsf] vr{ /sd ?=
	

	
	;]jf s/f/dfkm{t /flvPsf] s"n sd{rf/L ;+Vof
sd{rf/Lsf] ;]jf vl/bdf nfu]sf] vr{ /sd ?=
	


#= /fh:j / C0f tkm{sf] cf=n]=k=

#=!= /fh:j ;+sngsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !) M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] /fh:j ;+sngsf] ljj/0f
	ljj/0f
	c+s

	ut cf=j= sf] gub df}Hbft Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd a}+s bflvnf -?=_
	

	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Ddsf] hDdf ;+sng -?=_
	

	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Ddsf] hDdf ;+slnt dWo] a}+s bflvnf ug{ afFsL gub ?=
	

	nIo tf]lsPsf]df ;f] cg';f/sf] k|ult k|ltzt
	

	a}+s ljj/0f;+u M 
le8fg gug]{ sfof{no ;+Vof 
le8fg gePsf] /sd ?=
	



#=@= C0f tyf j}b]lzs cg'bfg k|fKtLsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !! M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] C0f tyf j}b]lzs cg'bfg k|fKtLsf] ljj/0f
	ljj/0f
	/sd

	s_ Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt j}b]lzs C0f -gub / a:t'ut_ -?=_
	

	j}b]lzs C0ftkm{ a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] ?=
	

	v_ Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt cfGtl/s C0f ?=
	

	cfGtl/s C0ftkm{ a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] ?=
	

	u_ j}b]lzs cg'bfg gub / j:t'ut ?=
	

	ut cf=j=sf] df}Hbft ?=
	

	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt ?=
	

	hDdf ?=
	

	j}b]lzs cg'bfgtkm{ a}+s ljj/0f;+u le8fg gePsf] ?=
	



$= w/f}6Ltkm{sf] cf=n]=k=
$=!= w/f}6Lsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !! M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] w/f}6Lsf] cfDbfgL vr{sf] ljj/0f
	ljj/0f
	c+s

	cfDbfgL
	

	ut cf=j=sf] df}Hbft ?=
	

	Rffn' cf=j=sf] o; cjlw;Dd k|fKt ?=
	

	hDdf ?=
	

	vr{
	

	lkmtf{ ?=
	

	hkmt / ;b/ :ofxf ?=
	

	hDdf
	

	afFsL ?=
	

	w/f}6L vftfn] b]vfPsf] /sd a}+s ljj/0f;+u M 
le8fg gug]{ sfof{no ;+Vof 
le8fg gePsf] /sd ?=
	

	w/f}6L vftfsf] /sd M 
cGoq k|of]u ug]{ sfof{no ;+Vof 
cGoq k|of]u ePsf] /sd ?=
	



%= ljljw tyf cGo vftftkm{sf] cf=n]=k=

%=!= ljljw tyf cGo vftfsf] l:ylt
tflnsf g+= !@ M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] ljljw tyf cGo vftfsf] cfDbfgL vr{sf] ljj/0f

	qm=
;=
	ljj/0f
	cfDbfgL -?=_
	vr{
-?=_
	afFsL -?=_

	
	
	ut cf=j=sf] df}Hbft
	Rffn' cf=j=sf]
o; cjlw;Ddsf]
	hDdf
	
	

	
	sfof{no cfkm}af6 ;+rflnt vftftkm{
	
	
	
	
	

	
	k|=n]=lg=sf=÷ k|=n]=O=sf=sf] ljljw tyf cGo vftftkm{
	
	
	
	
	

	
	hDdf
	
	
	
	
	




^= lhG;L tyf ;Dklt Joj:yfkgtkm{sf] cf=n]=k=

^=!= lhG;L tyf ;DklQ Joj:yfkgsf] l:ylt
Tfflnsf g+= !# M ===== rf}dfl;s cjlw;Ddsf] lhG;L tyf ;DklQ ;DaGwL ljj/0f
	s|=;+=
	ljj/0f
	c+s

	
	;jf/L ;fwg tyf d]lzg/L cf}hf/ dd{t ;Def/ vr{sf] ;DalGwt clen]v vftf -@ g+= kmf/fd_ g/fvL e'QmfgL ug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	lhG;L dfn;dfgsf] ljj/0f cBfjlws gug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	lhG;L lg/LIf0f k|lta]bg cg';f/ lnnfd ug'{kg]{ dfn;dfgsf] nflu ljut tLg aif{eGbf a9L cjwL e};Sbf klg lnnfdsf] sf/afxL gug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	;/sf/L 3/ hUuf h:tf cfkm\gf crn ;Dkltsf] nut cBfjlws gug]{ sfof{no ;+Vof
	

	
	Tff]lsPsf] 9fFrfdf ;/sf/L ;Dkltsf] clen]v k|=n]=lg=sf=df k]z gug]{ sfof{no ;+Vof
	





cg';"rL–$
cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf] 9fFrf

$=!= ljlgof]hgsf] cf=n]=k= k|ltj]bg, 9fFrf

k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no÷k|b]z n]vf OsfO sfof{no==================

ljlgof]hgsf] cf=n]=k= k|ltj]bg 9fFrf
cfly{s jif{ M–============sf] =============dlxgf b]lv ============ ;Ddsf] ljlgof]hgsf] cf=n]=k= k|ltj]bg
!= dGqfno÷ljefu÷sfof{nosf] gfd M–
@= ah]6 pk lzif{s g+=M–
#= sfof{nosf] p2]ZoM–
-s_
-v_
-u_
$= jflif{s ah]6M
-s_ k|b]z ;/sf/ ?
-v_ j}b]lzs >f]t ?
%= k|d'v lqmofsnfkx¿
-s_
-v_
-u_
^= k|ltj]bg cjlw ;Ddsf] lgsf;f M
&= sfof{no k|d'vsf] gfd M–
*= k|ltj]bg cjlw ;Ddsf] vr{ M
-s_ k|b]z ;/sf/ ?
-v_ j}b]lzs >f]t ?
(= n]vf k|d'vsf] gfd M–
!)= k/LIf0f ul/Psf] ldlt M–
!!= k/LIf0f ul/Psf ;|]:tfx¿ -lrGx nufpg]_
-s_ uf]:jf/f ef}r/ tyf ;+nUg ljnx¿, a}+s gubL lstfa, ah]6 ;L6 /vr{sf] kmfF6jf/L
-v_ ;xfos vftfx¿
-u_ vl/b ;DaGwL lg0f{o kmfO{nx¿
-3_ e'QmfgL cfb]zx¿
-ª_ cGo s]xL eP v'nfpg]
!@= ;DalGwt P]g, lgod, lgb]{lzsf / sfo{ljlw
-s_===================
-v_===================
-u_ =================
!#= k/LIf0faf6 b]lvPsf Joxf]/fx¿M–
	l;=g+=
	uf]=ef}=g+=
	ldlt
	;|]:tf k/LIf0faf6 b]lvPsf] Joxf]/f -a]?h'_
	a]?h' x'g] sfg'gL cfwf/
	lgoldt ug'{kg]{
	c;'n ug'{kg]{
	k]ZsL afsL Dofb ggf3]sf]
	k]ZsL afsL Dofb gf3]sf]

	
	
	
	
	
	
	
	
	


-gf]6M o; kmf/fddf n]Vg] :yfg gk'u ePdf yk kfgf k|of]u ug{ ;lsg]5 ._

!$= ljut cjlwdf ePsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0faf6 lbPsf ;'emfj sfof{Gjog÷;'wf/÷km5\of}{6sf]cj:yfM





cf=n]=k= ug]{sf] gfdM 				                    k|dfl0ft ug]{sf] gfdM–
kbM– 							            kbM–
b:tvt M– 						            b:tvtM–
ldlt M– 						                    ldlt M–





$=@= /fhZjsf] cf=n]=k= k|ltj]bg, 9fFrf

k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no÷k|b]z n]vf OsfO sfof{no,=================

cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf] 9fFrf

cfly{s jif{ M–================sf] ==================dlxgf b]lv ================ dlxgf ;Ddsf] /fhZjsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bg

!= dGqfno÷ljefu÷sfof{nosf] gfd M–
@= sfof{nosf] p2]Zo M–
#= sfof{no k|d'vsf] gfd M–
$= n]vf k|d'vsf] gfd M–
/= cfGtl/s n]vfk/LIf0f ul/Psf] ldlt M–
^= k/LIf0f ul/Psf >]:tfx¿ -lrGx nufpg] M–
-s_ uf]:jf/f ef}r/ tyf ;+nUg gubL /l;b a}+sgubL lstfa, / /fhZjsf] kmfF6jf/L
&=o; cf=j=sf] cfDbfgL M–
*=ut cf=j=sf] gub df}Hbft bflvnf M–
(= o; cf=j=sf] ;lr+t sf]if bflvnfM–
!)=o; cf=j=df hDdf bflvnf M–
!!=o; cf=j=sf] bflvnf x'g afFsL gub

n]vfk/LIf0faf6 b]lvPsf Joxf]/fM–
	l;=g+=
	uf]=ef}=g+=
	ldlt
	;|]:tf k/LIf0faf6 b]lvPsf]Joxf]/f -a]?h'_
	a]?h' x'g] sfg'gL cfwf/
	lgoldt ug'{kg]{
	c;'n ug'{kg]{
	;b/:ofxf afFsL

	
	
	
	
	
	
	
	


-gf]6M o; kmf/fddf n]Vg] :yfg gk'u ePdf yk kfgf k|of]u ug{ ;lsg]5 ._

!@= ljut cjlwdf ePsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0faf6 lbPsf ;'emfj sfof{Gjog÷;'wf/÷km5\of}{6sf] cj:yfM




cf=n]=k= ug]{sf] gfdM 						        k|dfl0ft ug]{sf] gfdM–
kbM– 								kbM–
b:tvt M– 							b:tvtM–
ldlt M– 							         ldlt M–




$=#= w/f}6Lsf] cf=n]=k= k|ltj]bg, 9fFrf

k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no÷k|b]z n]vf OsfO sfof{no,=================

cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf] 9fFrf

cfly{s jif{ M–================sf] ==================dlxgf b]lv ================ dlxgf ;Ddsf] w/f}6Lsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bg

!= dGqfno÷ljefu÷sfof{nosf] gfd M–
@= sfof{nosf] p2]Zo M–
#= sfof{no k|d'vsf] gfd M–
$= n]vf k|d'vsf] gfd M–
/= cfGtl/s n]vfk/LIf0f ul/Psf] ldlt M–
^= k/LIf0f ul/Psf >]:tfx¿ -lrGx nufpg]_ M–
-s_ uf]:jf/f ef}r/ tyf ;+nUg gubL /l;b, a}+s gubL lstfa / w/f}6Lsf] kmfF6jf/L
&= o; cf=j=sf] cfDbfgL M–
*= ut cf=j=;Ddsf] afFsL M–
(= hDdf cfDbfgL M–
!)= o; cf=j=df vr{ ÷lkmtf{ M–
!!= o; cf=j=df ;b/:ofxf M–
!@= o; cf=j=;Ddsf] afFsL M–
!#= a}+s cg';f/ afFsL M–
n]vf k/LIf0faf6 b]lvPsf Joxf]/f M–
	l;=g+=
	uf]=ef}=g+=
	ldlt
	;|]:tf k/LIf0faf6 b]lvPsf]Joxf]/f -a]?h'_
	a]?h' x'g] sfg'gL cfwf/
	lgoldt ug'{kg]{
	c;'n ug'{kg]{

	
	
	
	
	
	
	



-gf]6M o; kmf/fddf n]Vg] :yfg gk'u ePdf yk kfgf k|of]u ug{ ;lsg]5_
!$= ljut cjlwdf ePsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0faf6 lbPsf ;'emfj sfof{Gjog÷;'wf/÷km5\of}{6sf]cj:yfM



cf=n]=k= ug]{sf] gfdM 					                    k|dfl0ft ug]{sf] gfdM–
kbM– 								kbM–
b:tvt M– 							b:tvtM–
ldlt M– 							          ldlt M–



$=$= sfo{ ;+rfng sf]ifsf] cf=n]=k= k|ltj]bg, 9fFrf

k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no÷k|b]z n]vf OsfO sfof{no,=================

cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf] 9fFrf
cfly{s jif{ M–================sf] ==================dlxgf b]lv ================ dlxgf ;Ddsf] sfo{;+rfng sf]iftkm{sf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bg

!= dGqfno÷ljefu÷sfof{nosf] gfd M–
@= sfof{nosf] p2]Zo M–
#= sfof{no k|d'vsf] gfd M–
$= n]vf k|d'vsf] gfd M–
/= cfGtl/s n]vfk/LIf0f ul/Psf] ldlt M–
^=k/LIf0f ul/Psf >]:tfx¿ M–
&= ut cf=j=;Ddsf] afFsL M–
*= o; cf=j=sf] cfDbfgL M–
(= hDdf cfDbfgL M–
!)=o; cf=j=df vr{ M–
!!=o; cf=j=;Ddsf] afFsL M–
!@=a}+s cg';f/ afFsL M–
n]vf k/LIf0faf6 b]lvPsf Joxf]/f M–
	l;=g+=
	uf]=ef}=g+=
	ldlt
	;|]:tf k/LIf0faf6 b]lvPsf]Joxf]/f -a]?h'_
	a]?h' x'g] sfg'gL cfwf/
	lgoldt ug'{kg]{
	c;'n ug'{kg]{

	
	
	
	
	
	
	



-gf]6M o; kmf/fddf n]Vg] :yfg gk'u ePdf yk kfgf k|of]u ug{ ;lsg]5 ._

!#= ljut cjlwdf ePsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0faf6 lbPsf ;'emfj sfof{Gjog÷;'wf/÷km5\of}{6sf]cj:yfM




cf=n]=k= ug]{sf] gfdM 						                   k|dfl0ft ug]{sf] gfdM–
kbM– 									kbM–
b:tvt M– 								b:tvtM–
ldlt M– 								          ldlt M–


cg';"lr–%

%= cfGtl/s n]vfk/LIf0f a]?h'sf] nut lstfasf] 9fFrf

cfGtl/s n]vfk/LIf0f a]?h'sf] nut lstfa -;DalGwt sfof{non] /fVg'kg]{_

=================================== sfof{no
ah]6 pkzLif{s===================== cf=j===============
	l;=g+=
	uf]= ef}=
	 ldlt
	;|]:tf af6 b]lvPsf] Joxf]/f
	c;'n ug'{kg]{  /sd-?=_
	lgoldt ug'{kg]{ /sd-?=_
	bfdsfd ug]{sf] gfd / bhf{
	n]vf k|d'vsf] gfd / bhf{
	sf/jfxLsf] ;+lIfKt Joxf]/f
	a]?h' km5\of}{6sf] Joxf]/f
	s}lkmot

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




-gf]6 M c;'n pk/ ug'{kg]{ a]?h'sf] xsdf s}lkmot dxndf To:tf] JolQmsf] tLgk':t] ;lxtsf] gfd,y/, 7]ufgf ;lxt ePsf] sf/jfxLsf] ;+lIfKt Joxf]/f ;d]t :ki6 v'nfO{ /fVg'kg]{5 ._



tof/ ug]{– 								k|dfl0ft ug]{–

ldlt– 									ldlt–





cg';"rL–^
^= cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg sfo{ljlw
!= p2]Zo
-s_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{nfO{ k|efjsf/L agfpg',
-v_ cfGtl/s n]vfk/LIfsnfO{ cfkm\gf] sfdk|lt lhDd]jf/ agfpg' /
-u_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{df b]vfk/]sf sld sdhf]/Lx¿sf] klxrfg ul/;'wf/Nofpg' .

@= If]q
-s_ sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ sfof{nox¿ M
o; cGtu{t k|b]z ;/sf/sf] :jLs[t sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ tyf ;]jf k|bfg ug]{sfof{nox¿ kb{5g . o:tf sfof{nox¿af6 ;~rflnt sfo{qmdx¿ tyf ;]jf k|bfg ug]{sfof{nox¿df ePsf] cfly{s sf/f]jf/sf] cf=n]=k= ;DkGg eO;s]k5Lsf >]:tfx¿cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg ug{hfg] 6f]nLn] ;DalGwt sfof{nodf g} uO{ gd"gfsf]?kdf k/LIf0f ug{'kg]{5 . o;/L cg'udg ubf{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f eO{;s]sf t/clGtd n]vfk/LIf0f x'g afFsL >]:tfx¿ dfq x]g'{kg]{5 .
-v_ k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no ÷k|b]z n]vf OsfO sfof{nox¿ M
o; cGtu{t k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no ÷k|b]z n]vf OsfOsfof{noaf6 ;Dkfbg ul/g] cfGtl/s n]vfk/LIf0f,k|ltj]bg 9fFrf, r]slni6 / /sd lgsf;f cflbsf af/]df cg'udg ul/g]5 .

#=n]vfk/LIf0f cg'udg 6f]nLsf] u7g
-s_ k|=n]=lg=sf=af6 tf]lsPsf] slDtdf /f=k=t[lto >]0fLsf] clws[t — ;+of]hs
-v_ k|=n]=lg=sf=af6 tf]lsPsf sd{rf/L — ;b:o
-u_ ;DalGwt k|b]z n]vf OsfO sfof{nosf k|d'v jf lghn] tf]s]sf] sd{rf/L — ;b:o

$= sfo{ k|lqmof
k|b]z n]vf lgoGqs sfof{noaf6 cg'udgsf nflu lhNnf tyf sfof{nox¿ 5fgL jflif{s sfo{qmdto ul/g]5 . o;/L jflif{s sfo{qmddf to ul/Psf sfo{fnox¿df uO{ :ynut cg'udg ul/g]5 . cfGtl/s n]vf k/LIf0fsf] cg'udg ubf{ lgDg sfo{ljwL ckgfpg' kg]{5 .

-s_ k|b]z n]vf OsfO sfof{nox¿df cg'udg
-!_ lgsf;f dfu / lgsf;f lbFbfsf] ;do cGt/ .
-@_ lgsf;f dfu u/]sf] # sfo{ lbgleq lgsf;f gePdf l9nf] x'gfsf] sf/0f pNn]veP÷gePsf] Plsg u/L sf/0f pNn]v ePsf] gkfOPdf sfo{fno k|d'v÷zfvfk|d'v;+Fu 5nkmn u/L dgfl;j sf/0f gePdf k|ltj]bgdf pNn]v ug]{ .
-#_ sfo{ ;Dkfbgdf cfwfl/t lgsf;f k|0ffnL nfu" ePsf sfo{fnosf sfo{qmdx¿sf]lgsf;f lb+bf tf]lsPsf] k|s[of ckgfPsf] 5÷5}g Plsg ug]{
-$_ ah]6 lgsf;f lbbf  k|b]z n]vf lgoGqs sfof{noaf6 ;do ;dodf lbO{Psf lgb]{zgx¿nfO{ kfngf ug]{ ul/Psf] 5÷5}g Plsg ug]{ . s'g} lgb]{zgsf] kfngfgePsf] kfO{Pdf k|ltj]bgdf pNn]v ug]{ .
-%_ ;DalGwt dGqfno÷ljefuaf6 lbOPsf lgb]{zgx¿sf] kfngf eP gePsf] Plsg ug]{ .

-v_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f
-!_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{of]hgf tof/ ug]{ ul/Psf] 5 ÷5}g .
-@_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|To]s rf}dfl;sdf ug]{ ul/Psf] 5÷ 5}g .
-#_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ubf{ r]s lni6 k|of]u ug]{ u/]sf] 5 ÷5}g .
-$_ tf]lsPsf] 9fFrf / ;dodf k|ltj]bg tof/ ug]{ ul/Psf] 5÷ 5}g .
-%_ cfGtl/s n]vfk/LIf0faf6 sfod ePsf] a]?h' ;DalGwt sfof{no tyf tfn'sljefu÷dGqfno÷;lrjfnonfO{ k7fpg] ul/Psf] 5÷5}g .
-^_ uDeL/ k|s[ltsf cfGtl/s n]vfk/LIf0f a]?h'x¿ tfn's ljefu÷dGqfno tyf k|b]z n]vf lgoGqs sfof{nodf cf=n]=k= ;DkGg x'gf;fy k7fpg] ul/Psf] 5÷5}g .
-&_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f a]?h'sf] hjfkm tyf k|df0f k|fKt ePkl5 / kl5Nnf]cjlwsf] n]vfk/LIf0f ubf{ lgoldt u/L ;s]sf a]?h' km5\of}{6 ug]{ ul/Psf] 5÷5}g.
-*_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug{'kg]{ ;Dk"0f{ sfo{fnox¿sf] ljlgof]hgsf] cfGtl/sn]vfk/LIf0f ul/Psf] 5÷5}g .
-(_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug{'kg]{ ;Dk"0f{ sfo{fnox¿sf] /fh:jsf] cfGtl/sn]vfk/LIf0f ul/Psf] 5÷5}g .
-!)_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug{'kg]{ ;Dk"0f{ sfo{fnox¿sf] w/f}6Lsf] cfGtl/sn]vfk/LIf0f ul/Psf] 5÷ 5}g .
-!!_ k|b]z cfly{s sfo{ljlw lgodfjnL, @)&% cg';f/ ;Dkfbg ug{'kg]{ sfo{x¿ ;Dkfbgul/Psf] 5÷5}g .

-u_ sfof{Gjog:t/sf sfof{nox¿df cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] cg'udg
;j{k|yd k|b]z n]vf lgoGqs sfof{noaf6 vl6Psf] cg'udg 6f]nL, k|b]z n]vf OsfO sfof{nodf hfg]5 . k|b]z n]vf OsfO k|d'v ;+Fu cfjZos 5nkmn tyf k/fdz{u/L To; lhNnf leqsf ljsf; cfof]hgf÷sfo{qmd ;+rfng ug]{ sfof{nosf] lni6 tof/ul/g] 5 . ;f]xL lni6df k/]sf sfof{nox¿ dWo]af6 pknJw ah]6 tyf sfo{qmd,cg'udgsf nflu lbg ;lsg] ;do / pknJw hgzlQmnfO{ ;d]t ljrf/ u/L cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] cg'udg ul/g] sfof{no / ;+Vof to ul/g] 5 t/ cg'udg 6f]nLnfO{ k|b]z n]vf lgoGqs sfof{noaf6 g} cg'udg ug]{ sfof{nox¿ tf]lsPsf] cj:yfdf ;f]xL sfof{nox¿sf] cg'udg ug{' kg]{5 . o;/L cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg ug]{ ;+Vof tyf sfof{no to eO{;s]kl5 pQm sfo{fnodf hfg' k"j{ cg'udg 6f]nL lgDgcg';f/sf] k"j{tof/L ug{'kg]{ 5 .
-!_ cg'udg ug]{ sfof{nosf] vr{sf] kmfF6jf/L :jLs[t jflif{s sfo{qmd / cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf] k|ltlnkL lng] .
-@_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f a]?h' pk/ k|lts[of lbP÷glbPsf] km5\of}{6 u/fP÷gu/fPsf] Plsg ug]{ .

-3_ :ynut cg'udg
-!_ 5flgPsf sfof{nox¿df uO{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ;DkGg ePsf sfo{s|dx¿ dWo]af6 cg'udgstf{n] cfjZostf 7fg] cg';f/sf] ;+Vofdf ef}r/x¿sf] 5gf}6 ug]{ .
-@_ 5gf}6 ul/Psf ef}r/x¿df lgodfg';f/ k'¥ofpg' kg]{ k|lqmof / ;+nUg x'g'kg]{sfuhftx¿ k'¥ofOPsf] / /flvPsf] 5÷5}g x]g{] .
-#_ k|lqmof gk'uL jf cfjZos sfuhft ;+nUg g/fvL e'QmfgL u/]sf] kfPdf ;f] s'/fcfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] k|ltj]bgdf pNn]v ul/Psf] 5÷5}g x]g]{ / olb a]?h k|ltj]bgdf gk/]sf] ePdf To:tf] a]?h' l6kf]6 ug]{ .
-$_ k|b]z n]vf OsfO sfof{non] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ubf{ p7fpg' kg]{ a]?hgp7fPsf] / p7fpg' gkg]{ a]?h' p7fPsf] 5÷5}g Plsg ug]{ .
-/_ k|b]z n]vf OsfO sfof{non] cfk\mgf] sfo{tflnsf cg'?k ;do leq} cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{ ;DkGg u/] gu/]sf] / ;do leq} a]?h' ljj/0f k7fP÷gk7fPsf] Plsg ug]{ .
-^_ cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] qmddf cfGtl/s n]vfk/LIfsn] lhG;L, /fh:j tyf w/f}6Lsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f u/]sf] 5÷5}g Plsg ug]{ . gd'gfsf] ?kdf vl/b k|s[of,dfn;fdfgsf] n]vfÍg tyf e08f/gsf] Joj:yfsf] ;d]t cg'udg ug]{ .
-&_ k|rlnt sfg"g cg'?k ;dod} /fh:j bflvnf u/L n]vfÍg ul/Psf] 5÷5}g Plsg ug]{ .
-*_ lhG;L tyf /fh:j / w/f}6Ltkm{ clgoldttf b]lvPdf pQm s'/f cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgdf pNn]v eP÷gePsf] Plsg ug]{, gePdf a]?h' l6kf]6 ug]{ .

/= k|ltj]bg
cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] cg'udg ug{ hfg] cg'udgstf{n] cg'udgaf6 sfof{nodf kms]{sf] & -;ft_ lbgleq cg';"rL–* df pNn]lvt 9fFrfdf cg'udg k|ltj]bg k]z ug{'kg]{ 5 . cg'udgstf{af6 k|ltj]bg k|fKt eO{;s]kl5 k|b]z n]vf lgoGqs sfof{nosf] n]vfk/LIf0f zfvfaf6 pQm k|ltj]bgsf] cWoog ul/g] 5 . k|ltj]bgdf pNn]Vo s'/f gb]lvPsf] cj:yfdf afx]s k|ltj]bgdf pNn]v ePsfs'/fx¿sf] sfof{Gjog lgDg cg';f/ ul/g] 5 .
-s_ cfGtl/s n]vfk/LIfsn] cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgdf pNn]v ug{'kg]{ t/ gu/]sf a]?h' cg'udgsf] k|ltj]bgdf pNn]v ePsf] kfO{Pdf To:tf a]?h' ;DalGwt k|b]z n]vf OsfO sfof{nodf k7fOg]5 . k|b]z n]vf OsfO sfof{non] ;DalGwt sfof{nosf] cfkm';+Fu /x]sf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgdf o;/L k|fKt ePsf] a]?h' ;dfj]z u/L;DalGwt sfof{nonfO{ hfgsf/L lbg'kg]{5 .
-v_ cg'udgsf] qmddf cg'udg ul/Psf] lgsfosf] ljQLo Joj:Yffkgdf clgoldttf,lxgfldgf, d:of}6 tyf cJojl:yt ePsf] kfO{Pdf pQm Joxf]/f pNn]v u/L ;DalGwtdGqfnosf ;lrj ;dIf cfjZos sf/jfxLsf] nflu k7fO{g]5 .
-u_ cg'udgaf6 pTs[i6 b]lvPsf k|b]z n]vf OsfO sfof{no tyf cfGtl/sn]vfk/LIfs / lhDd]jf/Lk"j{s sfo{ gug]{ k|b]z n]vf OsfO sfof{notyf cfGtl/s n]vfk/LIfssf] clen]v k|b]z n]vf lgoGqs sfof{nodf /flvg]5 . sfo{;Dkfbgd'Nof+sg÷k'/:sf/ tyf b08 ;hfo lb+bf o;nfO{ klg Pp6f cfwf/ agfOg]5 .
-3_ lhDd]jf/Lk"j{s cfGtl/s n]vfk/LIf0f gug]{ cfGtl/s n]vfk/LIfsnfO{ ;]jf ;DaGwLk|rlnt sfg"g cg';f/ ljefuLo sf/afxL ug{ ;lsg] 5 .




cg';"rL–&
&= cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg k|ltj]bgsf] 9fFrf
-of] cg'udg k|ltj]bg cg'udg ul/Ps]f k|To]s sfo{fnosf] 5'§f5'§} eg{'kg]{ 5_

!= cg'udgdf vl6g] sd{rf/Lx¿sf] ljj/0f
qm=;+= kb gfd b:tvt
-s_
-v_
-u_
@= cg'udg ul/Psf] ldlt M
#= cg'udg ul/Psf sfof{nox¿sf] ljj/0f
-s_ k|b]z n]vf OsfO sfof{no M ======================
-v_ cGo sfof{nosf] gfd, 7]ufgf M
sfof{no k|d'vsf] gfd, kb M
n]vf k|d'vsf] gfd, kb M
$= cg'udgaf6 b]lvPsf] a]xf]/f M
$=!= k|b]z n]vf OsfO sfof{no tkm{ M

-s_ ah]6 lgsf;f tkm{
sfof{nox¿af6 lgsf;f dfu u/] kl5 lgsf;f lbg nfu]sf] ;do . -gd"gf
5flgPsf pk–zLif{s÷sfof{nox¿sf] tn pNn]lvt ljj/0f eg]{
	l;=g++
	pk–zLif{s
	sfof{no
	lgsf;f dfu u/]sf] ldlt
	lgsf;f lbPsf] ldlt
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lgsf;f dfu u/]sf] @ lbgleq lgsf;f gePsf] eP To;sf] sf/0f pNn]v eP÷gePsf]Plsg u/L pQm sf/0fsf] l6kf]6 ug]{ . lgsf;f lbg] kmfO{ndf sf/0f pNn]v ePsf]gkfOPdf sfo{fno k|d'v÷zfvf k|d'v;+Fu 5nkmn u/L l6kf]6 ug]{ . [sf/0f 5'§} l6kf]6ug{]]
sfo{;Dkfbgdf cfwfl/t lgsf;f k|0ffnL nfu" ePsf sfo{fno÷sfo{qmdx¿sf] lgsf;flb+bf tf]lsPsf] k|s[of ckgfPsf] 5 - _ 5}g - _ . [5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
ah]6 lgsf;f lb+bf k|b]z n]vf lgoGqs sfof{noaf6 ;do ;dodf lbO{Psf lgb]{zgx¿nfO{ kfngf ug]{ ul/Psf] 5 - _ 5}g - _ . [s'g} lgb]{zgsf] kfngf gePsf] kfO{Pdf To;sf]l6kf]6 ug]{ ]
;DalGwt ljefu÷dGqfnoaf6 lbO{Psf] lgb]{zg kfngf ul/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]

-v_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f tkm{
-s_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{of]hgf tof/ ug]{ ul/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{]
-v_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f tf]lsPsf] cjlwleq ug]{ ul/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-u_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ubf{ r]s lni6 k|of]u ug]{ u/]sf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-3_ k|ltj]bg tf]lsPsf] 9fFrfdf ;dodf tof/ ug]{ ul/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-ª_ cfGtl/s n]vfk/LIf0faf6 sfod ePsf] a]?h' rf}dfl;s ?kdf ;DalGwt sfo{fno tyf tfn's ljefu÷dGqfno÷;lrjfnonfO{ k7fpg] ul/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-r_ cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] k|ult ljj/0f -a]?h' ljj/0f xf]Og_  k|b]z n]vf lgoGqs sfof{nodf rf}dfl;s ?kdf k7fpg] u/]sf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-5_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug{'kg]{ ;Dk"0f{ sfo{fnox¿sf] ljlgof]hgsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ul/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-h_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug{'kg]{ ;Dk"0f{ sfo{fnox¿sf] /fh:jtkm{sf] cfGtl/s n]vfk/LIf0ful/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]
-em_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug{'kg]{ ;Dk"0f{ sfo{fnox¿sf] w/f}6Lsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0ful/Psf] 5 - _ 5}g - _[5}g eg] sf/0f pNn]v ug]{ ]

$=@= cGo sfof{notkm{ - :ynut cg'udg_
-s_ 5flgPsf sfof{nox¿df uO{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ;DkGg ePsf >]:tfaf6cg'udgstf{n] cg'udg u/]sf ef}r/ ;+Vof . -========= yfg_ .
-v_ e'QmfgL ul/Psf] sfdsf] 5f]6s/L ljj/0fM -h:t} lgdf{0f sfo{, ;fdfg vl/b, k/fdz{ ;]jfcflb s'g xf] pNn]v ug]{ 5gf]6 ul/Psf ef}r/x¿ tyf ;f];+Fu ;DalGwt ;Dk"0f{sfuhftx¿ cWoog ubf{ lgodfg';f/ k'¥ofpg'kg]{ k|lqmof k'¥ofO{Psf] / ;+nUg x'g'kg]{sfuhftx¿ ;+nUg /x]sf] kfOof] - _ kfOPg - _ [lgodfg';f/ k'/ofpg' kg]{ k|ls|ofgk'¥ofO{Psf] / ;+nUg x'g' kg]{ sfuhftx¿ ;+nUg g/x]sf] ePdf s}lkmotsf] ljj/0f 5'§}l6kf]6 ug{ ]
-u_ k|lqmof gk'uL jf cfjZos sfuhft ;+nUg g/fvL e'QmfgL u/]sf] kfPdf ;f] s'/fcfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] k|lta]bgdf pNn]v ul/Psf] 5 - _ 5}g - _ [olb k|ltj]bgdfgk/]sf] ePdf To:tf] j]?h' l6kf]6 ug]{ . ]
-3_ k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no, k|b]z n]vf OsfO sfof{non] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ubf{ p7fpg' kg]{ a]?h'gp7fPsf] / gp7fpg' kg]{ a]?h' p7fPsf] 5 - _ 5}g - _ [olb 5 eg] l6kf]6 ug]{ . ]
-ª_ k|b]z n]vf lgoGqs sfof{no, k|b]z n]vf OsfO sfof{non]] cfk\mgf] sfo{tflnsf cg'?k ;do leq} cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{ ;DkGg u/] gu/]sf] / ;do leq} a]?h' ljj/0f k7fPsf] - _ gk7fPsf] - _ [olb gk7fPsf] eP slt ;dodf k7fpg] ul/Psf] 5 l6kf]6ug]{]
-r_ cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] qmddf cfGtl/s n]vfk/LIfsn] lhG;L, /fh:j tyf w/f}6Lsf] klg cfGtl/s n]vfk/LIf0f u/]sf] 5 - _ 5}g - _ [olb 5}g eg] s'g s'gsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ePsf] 5 / s'g s'gsf] ePsf] 5}g l6kf]6 ug]{ . ]
-5_ k|rlnt sfg"g cg'?k ;dod} /fh:j bflvnf u/L n]vfÍg ul/Psf] 5 - _ 5}g - _ [5}geg] l6kf]6 ug]{ . ]
-h_ lhG;L tyf /fh:j / w/f}6Ltkm{ clgoldttf b]lvPdf pQm s'/f cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|ltj]bgdf pNn]v ul/Psf] 5 - _ 5}g - _ [5}g eg] l6kf]6 ug]{ . ]
-o;/L cfGtl/s n]vf k/LIf0fsf] cg'udg ubf{ pNn]Vo s}lkmot b]lvg uPdf ;f] nfO{ aF'+bfut?kdf cnUu} k|:t't u/L ;DalGwt sf]if tyf n]vf lgoGqs sfof{no / cg'udg ul/Psf] sfof{nonfO{ ;d]t lbg'kg{5] . _

/= cg'udgstf{sf] j:t'ut d'NofÍgM
-s_ ;dli6ut ?kdf d'NofÍg ubf{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f ;DalGw sfo{df k|=n]=O=sf=sf] sfo{;Dkfbg :t/ tn pNn]lvt :t/ dWo] s'g :t/df kb{5 <
-!_ w]/} /fd|f] -@_ /fd|f]-#_ ;fdfGo -$_ g/fd|f] -/_ w]/} g/fd|f]

-v_ ;dli6ut ?kdf d'NofÍg ubf{ cfGtl/s n]vfk/LIf0fsf] :ynut cg'udg ul/Psf] sfo{fnosf]cfGtl/s n]vfk/LIf0f ug]{ cfGtl/s n]vfk/LIfssf] sfo{;Dkfbg :t/ tn pNn]lvt dWo] s'g:t/df kb{5 <
-!_ w]/} /fd|f] -@_ /fd|f]-#_ ;fdfGo -$_ g/fd|f] -/_ w]/} g/fd|f]

-u_ ;dli6ut ?kdf d'NofÍg ubf{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg ul/Psf] lgsfosf] ljQLo Joj:yfkg :t/ tn pNn]lvt :t/ dWo] s'g :t/df kb{5 <
-!_ w]/} /fd|f] -@_ /fd|f]-#_ ;fdfGo -$_ g/fd|f] -/_ w]/} g/fd|f]

-3_ ;dli6ut ?kdf d'NofÍg ubf{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg ul/Psf] lgsfodf sfo{/tcfly{s k|zf;gsf zfvf k|d'vsf] sfo{ ;Dkfbg :t/ tn pNn]lvt :t/ dWo] s'g :t/dfkb{5 .
-!_ w]/} /fd|f] -@_ /fd|f]-#_ ;fdfGo -$_ g/fd|f] -/_ w]/} g/fd|f]

^= cg'udgstf{sf] ;du| d"Nof+sg
o:tf] d"Nof+sg ubf{ cfGtl/s n]vfk/LIf0f sfo{df k|=n]=O=sf=sf] sfo{;Dkfbg:t/, cfGtl/s n]vfk/LIfssf] sfo{;Dkfbg:t/, cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg ul/Psf] lgsfosf] ljQLo Joj:yfkg:t/ tyf ;f] sfof{nosf] cfly{s k|zf;g zfvf k|d'vsf] sfo{;Dkfbg:t/sf] cltl/QmcGo s'g} pNn]Vo s'/fx¿ eP ;f] ;d]tdf cfwfl/t eO{ ;du| d"Nof+sg ug'{kg]{5 .
-s_ k|=n]=O=sf=sf] sfo{;Dkfbgsf ;DaGwdf .
-v_ n]vfk/LIf0f ug]{ cfGtl/s n]vfk/LIfssf] sfo{;Dkfbgsf ;DaGwdf .
-u_ cfGtl/s n]vfk/LIf0f cg'udg ul/Psf] lgsfosf] ljQLo Joj:yfkg :t/sf ;DjGwdf .
-3_ lgsfodf sfo{/t cfly{s k|zf;gsf zfvf k|d"vsf] sfo{ ;Dkfbg :t/sf ;DjGwdf .
-o; k|ltj]bgdf dfly pNn]v ePsf s'/fx¿ jfx]s cGo s'g} pNn]vgLo s}lkmot eP yk pNn]v ug'{xf]nf ._
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