
सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन २०६४ को दपा ५ को उऩदपा ३ य सूचनाको हक सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ को ननमभ 
३ को प्रमोजनको रागि साववजननक िरयएको सूचना। 

नेऩाऱ सरकार 

गहृ मन्त्राऱय 

जिल्ऱा प्रशासन कायााऱय, भोिऩुर 

अवधध २०७६।४।१ गत ेदेखि २०७६।६९।१ सम्म 

१.जिल्ऱा प्रशासन कायााऱयको स्वरुऩ र प्रकृतत 

जजल्राभा शान्ती सुयऺा, अभनचमन कामभ याख्ने, जजल्रा जथथत अन्म कामावरमहरुसॉि सभन्वमकायी बूभीका 
ननवावह िदै ववकास तथा सुशासन प्रवर्द्वन िने, सेवा प्रवाहराई प्रबावकायी फनाउने जजम्भेवायीका साथ थथानीम 
प्रशासन ऐन २०२८ फभोजजभ थथाऩना बएको जजल्रा प्रशासन कामावरम बोजऩुय थथाऩना कार देखि ननयन्तय रुऩभा 
उक्त उदेश्म प्राजततको ददशाभा केजन्ित हुॉदै आएको छ।नेऩारको सॊववधान फभोजजभ भुरुकभा सॊघ, प्रदेश य थथानीम 
तीन तहका सयकाय ननभावण बए ऩश्चात जजल्राभा सॊघीम सयकायको प्र नतननगधको रुऩभा यही नतनै तहका सयकाय 
वीच सभन्वमकायी बूमभका ननवावह िनुव,िहृ प्रशासनको अगधकाय ऺेत्र मबत्र यहेय थथानीम प्रशासन ऐन, २०२८ रिामत 
अन्म प्रचमरत ऐन ननमभ फभोजजभ जजल्राभा शाजन्त सुयऺा, सभन्वम, अऩयाध योकथाभ तथा ननमन्त्रण, साववजननक 
सम्ऩनतको सॊयऺण, राि ू औषध ननमन्त्रण, ववऩद व्मवथथाऩन, उऩबोक्ता दहत सॊयऺण, ववकासका िनतववगधभा 
सहजजकयण , नािरयकता याहदानी ववतयण रिामतका सेवा प्रवाह, सुशासन प्रवर्द्वन रिामत अन्म आकाजथभक 
सम्ऩूणव कामवहरु मस कामावरमफाट सम्ऩादन हुॉदै आएका छन।् 

सीमभत स्रोत साधनका वीच ऩुयानो कच्ची बवनफाट सञ्चारन हुॉदै आएको मस कामावरमको बवन वव.सॊ. 
२०६०।११।१९ भा आिजनी बए ऩश्चात तत्कामरन जज.वव.स.को अनतगथ िहृफाट कामावरम सञ्चारन हुॉदै आएकोभा 
२०७३ सारभा आफ्नै नमाॉ ऩजक्क बवन ननभावण सम्ऩन्न बए  ऩश्चात सोही नमाॉ बवनफाट मो कामावरम सञ्चारन 
हुॉदै आएको छ। 

२. जिल्ऱा प्रशासन कायााऱयको काम, कताव्य र अधधकार 

 नेऩार सयकायको प्रनतननगधको रुऩभा जजल्राभा यही जजल्रा मबत्र शाजन्त सुव्मवथथा एवॊ अभनचमन कामभ िने, 

ववऩद व्मवथथाऩन, सभन्वम रिामत साववजननक सेवा ववतयणराई प्रबावकायी फनाइ सुशासनको प्रत्माबूनत िनुव मस 
कामावरमको प्रभुि जजम्भेवायी यही आएको छ।मस कामावरमको भुख्म काभ, कतवव्म य अगधकाय देहाम अनुसाय यहेका 
छन।् 

क) जजल्राभा शाजन्त व्मवथथा य सुयऺा कामभ याख्ने, आन्तरयक सुयऺा सम्फन्धी नीनत, मोजना तथा थथाननम 
थतयभा कामवक्रभको कामावन्वमन िने। 

ि) हातहनतमाय य ियिजनाको इजाजत सम्फन्धी मसपारयस य ननमन्त्रण िने। 

ि) ववष्पोटक ऩदाथव मसपारयस य ननमभन िने। 
घ) ववदेमश नािरयकको जजल्राभा उऩजथथनत य िनतववगधको ननमभन िने।  



ङ) सवायी साधन सञ्चारन सम्फन्धी कानूनको कामावन्वमन िने। 

च) िैय सयकायी सॊघ सॊष्था दताव, नववकयण य ननमभन िने। 

छ) थथानीम प्रशासनको सञ्चारन िने। 
ज) नािरयकता, याहदानी  ववतयण िने। 

झ) वार कल्माण तथा वार अगधकायको सॊयऺण िने। 
ञ) भ्रष्टचाय ननमन्त्रण िने। 

ट) कामावरम ननयीऺण तथा अनुिभन िने। 

ठ) कल्माण  धन य व्मवारयसे धनको व्मवथथाऩन िने। 

ड) भादक ऩदाथव, गचठ्ठा, जुवा, साववजननक अऩयाध आददको ननमन्त्रण िने। 

ढ) साववजननक थथानभा अवाञ्छननम व्मवहायको योकथाभ िने। 

ण) ववऩद व्मवथथाऩन िने। 
त) भुआव्जा ननधावयण तथा ववतयण िने। 

थ) ऩुयथकाय तथा सजाम सम्फन्धी कावावही य मसपारयस िने। 
द) जजल्रामबत्र यहेको नेऩार सयकायको सवै सम्ऩनतको येिदेि, सॊबाय तथा भभवत िने ियाउने। 
ध) रािू औषध ननमन्त्रण य प्रशासन िने। 
न) जजल्रा जथथत कायािायको व्मवथथाऩन िने। 
ऩ) द्वन्द्व प्रबाववतको ऩदहचान तथा याहत ववतयण िने। 

ऩ) ननवावचन सम्फन्धी िहृ भन्त्रारम य ननवावचन आमोिको आदेश ननदेशन कामावन्वमन िने। 

प) जजल्रा थतयभा नेऩार प्रहयी य सशष्त्र प्रहरयको ऩरयचारन  िने। 
फ) याजष्िम अनुसन्धानसॉिको सभन्वमभा सूचना सॊकरन य ववष्रेषण िने। 

ब) जजल्राभा सञ्चामरत ववकास ननभावण कामवभा सभन्वम य सहमोि िने। 
भ) कानुन फभोजजभ तोककए अनुसाय ववमबन्न भुद्दाको शुरु कावावही य ककनाया िने। 

 

३. कायााऱयमा रहने कमाचारी संख्या र काया वववरण 

 

३.१  जिल्ऱाप्रशासनकायााऱयभोिऩुरकोस्वीकृतसंगठनसंरचनारदरवन्त्दीतरेरि 

मभनत २०७६।८।१९ को ननणवम अनुसाय मस जजल्राभा या.ऩ.प्रथभ ऺेखण सहसगचव प्रभुि जजल्रा अगधकायी हुने 
व्मवथथा बइ सोदह फभोजजभको दफन्दी कामभ बएको छ। मस कामावरमको साववक थवीकृत सॊिठन सॊयचना  देहाम 
फभोजजभ यहेको छ। 



 

 

३.२ मभनत २०७६।८।१९ भा थवीकृत दयफन्दी 

मस.नॊ. ऩदको नाभ/ दजाव श्रखण/तह सेवा सभूह थवीकृत दयफन्दी 
सॊख्मा 

 प्रभुि जजल्रा अगधकायी या.ऩ.प्रथभ नेऩार प्रशासन साभान्म प्रशासन १ 

 सहामक प्रभुि जजल्रा 
अगधकायी 

या.ऩ.द्ववनतम नेऩार प्रशासन साभान्म प्रशासन १ 

 प्रशासकीम अगधकृत या.ऩ.तनृतम नेऩार प्रशासन साभान्म प्रशासन २ 

 नामव सुब्फा या.ऩ. अनॊ. प्रथभ नेऩार प्रशासन साभान्म प्रशासन ५ 

 रेिाऩार या.ऩ. अनॊ. प्रथभ नेऩार प्रशासन रेिा १ 

 कम्तमुटय अऩयेटय या.ऩ. अनॊ. प्रथभ नेऩार ववववध - २ 

 िरयदाय या.ऩ. अनॊ. द्ववनतम नेऩार प्रशासन साभान्म प्रशासन ३ 

 हरुका सवायी चारक श्रणी ववदहन इजञ्जननमरयङ्ि भे/ज.टे. १ 

 कामावरम सहमोिी शे्रणी ववदहन नेऩार प्रशासन साभान्म प्रशासन ६ 

 जम्भा    २२ 

 

३.३जिल्ऱाप्रशासनकायााऱयभोिऩुरमाहाऱ कायारतकमाचारीकोवववरण्- 

मस.नॊ. ऩद नाभथय कैकपमत 

१ प्रभुि जजल्रा अगधकायी  श्री वसन्तयाज ऩुयी थथाइ 



२ सहामक प्रभुि जजल्रा 
अगधकायी 

श्री कृष्ण फहादयु फथनेत “ 

३ सहामक प्रभुि जजल्रा 
अगधकायी 

श्री याभ प्रसाद रुइटेर " 

४ टा.ना.सु.  श्री भख्िन शे्रष्ठ “ 

५ ना.सु. श्री िोऩार नेऩार “ 

६ ना.सु. श्री कुभाय याई “ 

७ रेिाऩार श्री उभेश ढकार “ 

८ िरयदाय श्री िणेश फथनेत “ 

९ कम्तमुटय अऩयेटय श्री िोऩार बण्डायी कयाय 

१० हरुका सवायी चारक श्री याभ फहादयु याई “ 

११ कामावरम सहमोिी श्री रार फहादयु िड्का थथाइ 

१२ कामावरम सहमोिी श्री नय फहादयुववष्ट कयाय 

१३ कामावरम सहमोिी श्री सुयेश ताभाङ “ 

१४ कामावरम सहमोिी श्री याजन ताभाङ “ 

१५ कामावरम सहमोिी सुश्री अञ्जना शे्रष्ठ “ 

    

३.३ कामवयत कभवचायीको शािाित कामवववबाजन 

(क) थथाननम प्रशासन तथा शाजन्त सुयऺा शािा 
 टा.ना.स.ु भिन शे्रष्ठ 

 का.स. याजन ताभाङ 

(ि) नािरयकता तथा प्रनतमरवऩ शािा 
 ना.सु. कुभाय याई 

 क.अ. िोऩार बण्डायी 
 का.स. रार फहादयु िड्का 

(ि) याहदानी शािा 
 िरयदाय िणेश फहादयु फथनेत 

 का.स. नय फहादयु ववष्ट 

(घ) भुद्दा तथा ठाडो उजुयी शािा 
 ना.सु. िोऩार नेऩार 

 का.स. अञ्जना ताभाङ 

(ङ) रेिा शािा 
 रेिाऩार उभेश ढकार 

 का.स. सुयेश ताभाङ 

(४) जिल्ऱा प्रशासन कायााऱयबाट प्रदान गररने सेवा :- 

(क) थथाननम प्रशासन तता शाजन्त सुयऺा शािाफाट सम्ऩादन िरयने कामवहरु 

 कभवचायी प्रशासन सम्फन्धी कामव, 



 नावारक ऩरयचमऩत्र तथा सोको प्रनतमरवऩ, 

 कामावरम छड्के अनुिभन, 

 अमबरेि व्मवथथाऩन, 

 प्रिनत प्रनतवेदन ऩठाउने, 

 भुर दताव चरानी, 
 जजन्सी थटोय सम्फन्धी कामव, 
 शाजन्त सुयऺा सम्फन्धी ऩत्रचाय, 

 अन्म ववववध मसपारयस, 

(ि) नािरयकता तथा प्रनतमरवऩ शािाफाट सम्ऩादन हुने कामवहरु 

 नमाॉ नािरयकता जायी िने, 

 नािरयकताको प्रनतमरवऩ ददने, 

 नािरयकताको साभान्म सॊशोधन, 

 नािरयकताको अमबरेि प्रभाखणत िने, 

(ि) याहदानी शािाफाट िरयने कामवहरु 

 याहदानीको रागि पायाभ सॊकरन, 

 ितु याहदानीको रागि मसपारयस, 

 तमायी याहदानी ववतयण, 

(घ) भुद्दा तथा ठाडो उजुयी शािाफाट िरयने कायमहरु 

 भ्रष्टाचाय तथा अन्म अनुगचत कामव सम्फन्धी उजुयीको छानववन, 

 ठाडो उजुयी सम्फन्धी कामव, 
 जजल्रा प्रशासन कामावरमको कामवऺ ेत्र मबत्र ऩने भुद्दा सम्फन्धी कामव, 
 भुद्दा सम्फन्धी ववमबन्न अमबरेि सुयक्षऺत याख्ने, 

 भादक ऩदाथव सेवन उऩय कावावही िने, 

 सवायी ऐन फभोजजभ कक्रमािचव य ऺनतऩूनतव प्रदान िनव सभन्वम िने, 

 हातहनतमाय नववकयण तथा नाभसायी, 
 भुद्दा सम्फन्धी प्रिनत ऩठाउने, 

(ङ) सॊघ सॊष्था/ऩत्रऩत्रत्रका दताव तथा आऩतकामरन कामव सञ्चारन केन्िफाट िरयने कामवहरु 

 सॊघ सॊष्था दताव, सॊशोधन य नववकयण, 

 ऩत्र ऩत्रत्रका छाऩािाना दताव, 
 द्वन्द्व वऩडडत सम्फन्धी कामव, 
  ववऩद व्मवथथाऩन व्मवथथाऩन सम्फन्धी कामव, 
 ववऩद सम्फन्धी सूचना सॊकरन य सॊप्रषण, 

 



(च) रेिा शािाफाट िरयने कामवहरु 

 ववऩदभा ऩयेकाराई याहत ववतयण, 

  द्वन्द्व वऩडडतराई याहत ववतयण, 

 भुआव्जा ववतयण, 

 सयकायी कामावरमको घयबाडा ननधावयण सम्फन्धी वैठक आमोजना, 
 ववननमोजन फजेट िचव एवॊ रेिाऩारन सम्फन्धी कामव, 
 याजश्व सम्फन्धी रेिाऩारन, 

 आ.रे.ऩ., भ.रे.ऩ. सम्फन्धी कामव, 
 वेरुजु पर्छ्मौट सम्फन्धी कामव, 
 िचव ननकासा बुक्तानी सम्फन्धी कामव, 
 आगथवक प्रशासन सम्फन्धी ववववध कामव 

(५) सेवा प्रदान गने शािा र जिम्मेवार अधधकारी:- 
क) सभग्र जजम्भेवाय अधाकायी  

प्रभुि जजल्रा अगधकायी/सहामक प्रभुि जजल्रा अगधकायी 
ि) शािाित जजम्भेवायी 
शािा  जजम्भेवाय अगधकायी 
थथाननम प्रशासन शािा टा.ना.सु. भिन शे्रष्ठ 

नािरयकता तथा प्रनतमरवऩ शािा ना.सु. कुभाय याई 

याहदानी शािा िरयदाय िणेश फहादयु फथनेत 

भुद्दा तथा ठाडो उजुयी शािा ना.सु. िोऩार नेऩार 

सॊघ सॊष्था/ ऩत्रऩत्रत्रका दताव एवॊ आऩतकामरन कामव सञ्चारन 
शािा 

ना.सु. िोऩार सुवेदी/िरयदाय िणेश फहादयु 
फथनेत 

सेिा शािा रेिाऩार उभेश ढकार 

(६) सेवा प्राप्त गना ऱाग्ने दस्तुर र अवधध:- 

(क) दथतुय 

 नमाॉ नािरयकता य अन्म सवै प्रकायका ननवेदनभा रु १०।- को दटकट 

 नािरयकता प्रनतमरवऩको रागि रु १३।- को दटकट 

 सॊष्था दताव शुल्क रु १०००।-, नववकयण शुल्क रु ५००।- (असोज भसान्त सम्भको ) 

 याहदानी दथतुय रु. ५०००।-, हयाएको याहदानीको रागि रु. १००००।- 
 ऩत्रऩत्रत्रका दताव्- साततादहक रु ५००।-, अन्म रु २००।- 

(ि) अवगध 

 नािरयकता, नावारक ऩरयचमऩत्र, ववववध मसपारयस आदद ऩेश बएकै ददन। थऩ प्रभाण फुझ्नुऩने बए प्रभाण 
ऩेश बएको ददन। 

 सॊष्था दताव – प्रहयी येकडव प्रातत बएको ददन। 



 याहदानीको ितु मसपारयस ऩेश बएकै ददन, अन्म याहदानीको हकभा याहदानी पायाभ ऩेश बएकै ददन य 
याहदानी ववतयण ववबािफाट प्रातत बएको बोमरऩल्ट। 

 ठाडो ननवेदन- अन्मत्र ऩठाउनुऩने बए ऩेश बएकै ददन य भुद्दा शािाफाट कामावन्वमन िनुवऩने बए 
आवाश्मकता अनुसाय आवश्मक प्रभाण प्रातत बए ऩश्चात। 

(७) तनणाय गने प्रकृया र अधधकार:- 

 कामव वववयण य प्रत्मामोजजत अगधकाय अनुसाय नािरयक वडाऩत्रभा उल्रेि बए फभोजजभ सम्फजन्धत 
अगधकायी। 

 प्रत्मामोजन नहुने अगधकाय एवॊ भुद्दाका हकभा प्रभुि जजल्रा अगधकायी। 

(८) तनणाय उऩर उिुरी सुन्त्ने अधधकारी 
 अवथथा अनुसाय सहामक प्रभुि जजल्रा अगधकायी एवॊ प्रभुि जजल्रा अगधकायी। 

 

 

 

(९) सम्ऩादन गरेको कामको वववरण:- 

२०७६ सार श्रावण १ ित ेदेिी २०७६ सार ऩौष भसान्तसम्भ सम्ऩाददत काभको वववयण 

वववयण  सॊख्मा वववयण सॊख्मा 
नमाॉ नािरयकता ववतयण १८१८ सॊष्था दताव १० 

प्रनतमरवऩ नािरयकता ७३४ सॊष्था नववकयण २९ 

वैवादहक अॊगिकृत 
नािरयकता 

२  दमरत /जनजाती प्रभाखणत १५५ 

नावारक ऩरयचम ऩत्र २५ ववववध मसपारयस १६ 

याहदानी सेवा 
(कामावरमफाट) 

७९२ कामावरम अनुिभन १ 

ितु याहदानी मसपारयस ७०९ याहत प्रदान िरयएका प्रकोऩ वऩडडत 
सॊख्मा 

२२ 

तमायी याहदानी ववतयण ६७० याहत प्रदान िरयएको यकभ १४६९५००।- 
 

(१०) सूचना अधधकारी र प्रमुिको नाम र ऩद 

 कामावरम प्रभुि- प्रभुि जजल्रा अगधकायी  श्री वसन्तयाज ऩुयी 
 सूचना अगधकायी- सहामक प्रभुि जजल्रा अगधकायी श्री कृष्ण फहादयु फथनेत 

(११) ऐन, तनयम, ववतनयम र नदेशशकाको सुची 
जजल्रा प्रशासनसॉि सम्फजन्धत भुख्म ऐन ननमभहरु ननम्न फभोजजभ यहेका छन।् 

१. थथाननम प्रशासन ऐन, २०२८ 

२. अजख्तमाय ददुरुऩमोि अनुसन्धान आमोि ननमभावरी, २०५९ 

३. उऩबोक्ता सॊयऺण ऐन, २०७५ 



४. कारोवजाय तथा केही साभाजजक अऩयाध तथा सजाम ऐन, २०३२ 

५. िाद्म ऐन,२०२३ य िाद्म ननमभावरी २०२७ 

६. छाऩािाना य प्रकाशन ऐन, २०४८ य ननमभावरी, २०४९ 

७. जरस्रोत ऐन, २०४९ य ननमभावरी, २०५० 

८. जग्िा प्रातती ऐन,२०३४ 

९. नेऩार नािरयकता ऐन, २०६३ य ननमभावरी, २०६३ 

१०. प्रागचन थभायक सॊयऺण ऐन, २०१३ 

११. प्रहयी ऐन, २०१२ य प्रहयी ननमभावरी, २०७१ 

१२. भ्रष्टचाय ननवायण ऐन, २०५९ 

१३. भुरुकी अऩयाध सॊदहता, २०७४ 

१४. भुरुकी पौजदायी कामवववगध सॊदहता, २०७४ 

१५. भुरुकी पौजदायी कामवववगध ननमभावरी, २०७५ 

१६. मातामाता सम्फन्धी ऺनतऩुनतव ऐन, २०५३ 

१७. याज्म ववरुर्द्को अऩयाध य सजाम ऐन, २०४६ 

१८. याहदानी ऐन य ननमभावरी 
१९. याजष्िम भानव अगधकाय आमोि ऐन, २०६८ 

२०. रािू औषध (ननमन्त्रण ) ऐन, २०३३ 

२१. ववऩद जोखिभ न्मूनीकयण तथा वमवथथाऩन ऐन, २०७४ 

२२. ववऩद जोखिभ न्मूननकयण तथा व्मवथथाऩन ननमभावरी २०७६ 

२३. ववष्पोटक ऩदाथव ऐन, २०१८  य ननमभावरी २०२० 

२४. थथाननम प्रशासन ऐन २०२८ 

२५. सशष्त्र प्रहयी ऐन २०५८ य ननमभावरी २०७२ 

२६. साववजननक सुयऺा ऐन २०४६ 

२७. सॊष्था दताव ऐन २०३४, य ननमभावरी २०३४ 

२८. सुशासन (व्मवथथाऩन तथा सॊचारन) ऐन, २०६४ य ननमभावरी २०६५ 

२९. सूचनाको हक सभफन्धी ऐन २०६४ य ननमभावरी २०६५ 

३०. सवायी तथा मातामात व्मवथथा ऐन २०४९ य ननमभावरी २०५४ 

३१. िहृ प्रशासन सुधाय  कामवमोजना २०७४  

३२. कामवसम्ऩादन सम्झौताहरु 

१२. आम्दानी िचा तथा आधथाक कारोवार सम्बन्त्धी अध्यावधधक वववरण :- 

सभमावधी चारुिचव ऩूॉजीित िचव याजश्व धयौटी प्रातत धयौटी कपताव अन्म 

२०७६ श्रावण 
–ऩौष भसान्त 

५६९४८३७।२० २२२९९२।६४ ४२१७६००।- ५८०००।- ५०००।-  



१३. तोककए बमोजिमका अन्त्य वववरण्- नबएको 
१४. अतिल्ऱो आ.व.मा सञ्चाशऱत कायाक्रम तथा आयोिनाको वववरण:- 

  कामवक्रभ सञ्चारन नबएको। 

१५. जिल्ऱा प्रशासन कायााऱयको वेभसाइटको वववरण्- 
    daobhojpur.moha.gov.np 

१६. कायााऱयऱे प्राप्त गरेको वैदेशशक सहायता, ऋण, अनुदान एवं प्राववधधक सहयोग र सम्झौता सम्बन्त्धी वववरण:- 

 वैदेमशक सहामता, ऋण, अनुदान एवॊ प्राववगधक सहामता य सो सम्फन्धी कुनै ऩनन सम्झौता  नबएको। 
१७. कायााऱयऱे सञ्चाऱन गरेको कायाक्रम र सोको प्रगतत प्रततवेदन:- 

 मस कामावरम भापव त कुनै ऩनन कामवक्रभ सञ्चारनभा नयहेको। 

१८. कायााऱयऱे वधगाकरण तथा संरऺण गरेको सूचनाको नामावऱी र त्यस्तो सूचना संरऺण गना तोककएको 
समयावधध:- 

 वगिवकयण तथा सॊयऺण ियेको सूचना नबएको। 

१९. कायााऱयमा ऩरेका सूचना माग सम्बन्त्धी तनवेदन र सोउऩर सूचना ददएको वववरण:- 

 मस अवगधभा सूचनाको भाि सम्फन्धी कुनै ऩनन ननवेदन नऩयेको । 

२०. अन्त्यर प्रकाशन भएका सूचनाको वववरण:- 

 मस कामावरमका सूचना अन्मत्र प्रकाशन नबएको। 
  


